ZAKEAD
UBEZPIECZEN Poznan, dnia 07.11. 2018 r.

SPOLECZNYCH

Dotyczy postepowania na: ,Wykonanie przegladéw techniczno — konserwacyjnych urzadzer instalacji wentylacji oraz
agregatu wody lodowej i nawilzacza w Inspektoracie ZUS w Koninie oraz Biurze Terenowym w Stupcy.”

znak postepowania: 540000/273/31/2018-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogélne

1.1.  Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczert Spotecznych w Warszawie Il Oddziat w Poznaniu z siedziba:
ul. Starotecka 31, 61-361 Poznan, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel.: 61-874-54-00,
fax: 61-877-28-50.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. t.j. poz. 1579 z pdzn.zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. Wykonawcy
nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

2. Przedmiot zaméwienia

2.1. Przedmiotem zamdéwienia jest: wykonanie przegladéw techniczno — konserwacyjnych urzadzenn instalacji
wentylacji oraz agregatu wody lodowej i nawilzacza w Inspektoracie ZUS w Koninie oraz Biurze Terenowym
w Stupcy.

2.2. Szczegdtowy Opis przedmiotu zamowienia zawiera - Opis przedmiotu zamdwienia, zatgcznik nr 1- do niniejszego
Zapytania.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nie formutuje warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Warunki realizacji zaméwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1. Termin i miejsce realizacji zamdwienia.
4.1.1. Termin realizacji zamdéwienia: od 01.01.2019 r. do 31.12.2020 r.
4.1.2. Miejsce realizacji zamdwienia:
a) Inspektorat ZUS w Koninie, ul. Kolbego 1,
b) Biuro Terenowe w Stupcy, ul. Ratajczaka 2e.
4.2. Warunki ptatnosci: 30 dni od daty doreczenia do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz
z obustronnie podpisanymi protokotami wykonania ustugi, wystawionymi oddzielnie dla obu lokalizacji.
4.3. Kary umowne, jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowiert umowy opisane zostaty w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania — ,,Wzér umowy”.
4.4. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamodwienia jest wynagrodzeniem ryczattowym. Wartos¢
wynagrodzenia wylicza sie na podstawie Formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Formularza
ofertowego.
4.5. Gwarancja na zastosowane do realizacji przedmiotu zamoéwienia materiaty, urzadzenia, itp. — 12 miesiecy od
daty podpisania przez strony bezusterkowego protokotu wykonania ustugi dla kazdej z lokalizacji.
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4.6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — nie wymagane.
4.7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

5. Kryteria oceny ofert

(najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert/cena
[0)
Cena brutto oferty 100% (100 pkt) ‘ brutto badanej oferty) x 100 pkt.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
Punkty zostang obliczone z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku (od ,,5” zaokraglenie w gore).
Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktéw w podanym kryterium.

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta musi odpowiadacd tresci Zapytania.
6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
wraz z zatgcznikiem nr 1 do Formularza- Formularzem cenowym.
6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
6.5. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie oraz oznakowac¢ w nastepujacy sposob:
»Przeglady wentylacji oraz agregatu WL w Inspektoracie ZUS w Koninie oraz Biurze Terenowym w Stupcy.” Znak
postepowania: 540000/273/31/2018-ZAP, nie otwiera¢ przed dniem ... do godz. ...”
6.6. Wykonawcy mogg sktadaé oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego:
ul. Starotecka 31, budynek A,
pietro |, pokdj nr 102 - sekretariat
lub przesta¢ na adres Zamawiajgcego:
Il Oddziat ZUS w Poznaniu,
61-361 Poznan,
ul. Starotecka 31
- do dnia 20. 11. 2018 r. do godziny 11%.
6.7. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Wykonawcy,
o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.
6.8. Wykonawca, moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
6.9. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem ostatecznego terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.
6.10. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w Formularzu ofertowym o$wiadczenie o spetnieniu obowigzku
informacyjnego przewidzianego w:
- art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.
5 RODO;
- art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane
bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.
5 RODO.
Szczegdtowe informacje w tym zakresie zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

6.11. Wykonawca zobowigzany jest skierowa¢ do realizacji umowy pracownikdéw posiadajgcych niezbedne
uprawnienia i kwalifikacje do wykonywania czynnosci objetych przedmiotem umowy. Wykaz oséb, ktére
w imieniu Wykonawcy realizowaty beda przedmiot umowy, stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania.

7.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach zamieszczajgc
stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji
na stronie internetowej.
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli w ofercie wymaganych dokumentow, albo
ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.
Zamawiajacy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta:

7.3.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.3.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;l

7.3.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia;

7.3.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajagcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.
Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze oferty lub
o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert. Informacje, o ktérej mowa w niniejszym
ppkt. Zamawiajgcy przekaze zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowe;j.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
publicznym bez zastrzezen.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.
Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:

Aleksandra Piaseczna

Wieloosobowe Stanowisko Zamaéwien Publicznych, Il Oddziat ZUS w Poznaniu
Tel: +48 61-874-54-78

e-mail: aleksandra.piaseczna@zus.pl

godziny kontaktu z Wykonawcami 8 ©° — 14 % (pn.- pt.)

Zatgcznikami do Zapytania sa:

- zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia,

- zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy (wraz z Formularzem cenowym),
- zatacznik nr 3 — Wzdor umowy,

—  zatacznik nr 4 — Informacja dotyczgca RODO,

- zatgcznik nr 5 — Wykaz osdb,

—  zatacznik nr 6 — Protokot wykonania ustugi.

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na
niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajagcego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
zawiadomienia.
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