Procedura: 14.1 Realizacja Zakupow
Zatgcznik Nr 9 do Instrukcji zamowieri:
Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Wersja: 1.0 : Obowigzuje od: 1 stycznia 2018 r.

Dotyczy: postepowania na ,Dostawa materiatéw biurowych do Oddziatu ZUS w Lublinie w 2019 roku”
znak postepowania 200000/273/19_PU/2018-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogolne

1.1. Zamawiajgcym jest ZUS Oddziat w Lublinie, z siedzibg w Lublinie, ul. Tomasza Zana 36, 38C, 20-601 Lublin,
NIP: 521-301-72-28, tel. 81-535-77-94 fax 81-535-77-94, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajgcego przy ul. T. Zana 38C w Lublinie
materiatéw biurowych okreslonych w ,Szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia” (zatacznik nr 1
do Zapytania publicznego) i spetniajgcych wszystkie wymagania Zamawiajgcego w nim zawarte oraz we
wzorze umowy (zatacznik nr 2 do Zapytania publicznego).

2.2. Dostawy, o ktdorych mowa w ust. 2.1, obejmujg transport do siedziby Zamawiajacego w Lublinie
przy ul. T. Zana 38c, roztadunek i wniesienie do magazynu w ramach ceny ofertowe;j.

2.3.  Wszystkie dostarczone materiaty biurowe stanowiagce przedmiot zamoéwienia muszg by¢ fabrycznie nowe,
nieuzywane i muszg spetniaC wszystkie wymagania Zamawiajgcego opisane w niniejszym Zapytaniu
publicznym i zatacznikach nr 1i 2 do tego Zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w postepowaniu, pkt. 2 Zapytania, ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3.2.  Posiada wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

3.3.  Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

4. Warunki realizacji zamowienia (istotne

4.1. Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w okresie od 2 stycznia do 31 grudnia 2019 r. na podstawie
zamowien przesytanych do Wykonawcy e-mailem, w ciggu 7 dni od otrzymania zamowienia okreslajgcego
ilo$¢ i asortyment materiatéw biurowych.

4.2. Dostawa przedmiotu zamdwienia obejmuje transport do siedziby Zamawiajgcego okreslonych
w zamowieniu materiatéw biurowych oraz ich roztadunek i wniesienie do pomieszczerh magazynowych.

4.3. Zamodwione partie asortymentu dostarczane bedg w godzinach od 8% do 13% w dni pracy Zamawiajacego.

4.4, Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi na podstawie faktur VAT, w wysokosci wynikajgcej ze
sporzadzonego przez Wykonawce protokotu odbioru ilosciowo-jakosciowego i cen jednostkowych
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

okreslonych w Formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego (zatacznika nr 3
do Zapytania publicznego).

Podstawg wystawienia faktury VAT bedzie podpisany przez obie Strony umowy protokét odbioru ilosciowo-
jakosciowego, ktéry stanowi¢ bedzie zatacznik do faktury.

Wykonawca udzieli gwarancji jakosci na dostarczony przedmiot umowy na okres 12 miesiecy z wyjgtkiem
dziurkaczy (poz. 47 formularza cenowego) i zszywaczy (poz. 65 formularza cenowego), na ktére okres
gwarancji wynosi 3 lata. Bieg okresu gwarancji jakosci rozpocznie sie od dnia protokolarnego odbioru
jakoSciowo-ilosciowego przedmiotu umowy bez wad.

W okresie obowigzywania gwarancji jakosci Wykonawca zobowigzany bedzie do bezptatnego usuwania
wszelkich ujawnionych wad w dostarczonym przedmiocie umowy nie p6zniej niz w terminie 7. dni od daty
zgtoszenia wady przez Zamawiajgcego na adres mailowy Wykonawcy wskazany w Formularzu ofertowym
(zatacznik nr 3 do Zapytania publicznego).

Z tytutu nienalezytej realizacji umowy Zamawiajgcemu przystugiwa¢ beda nw. kary umowne od
Wykonawcy:

4.8.1. za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w dostawie, w wysokosci: 2% tgcznej wartosci brutto wszystkich
artykutéw objetych danym terminem dostawy, co do ktérej wystepuje opéznienie w stosunku do terminu
wyznaczonego pisemnym zamowieniem ztozonym przez Zamawiajgcego;

4.8.2. za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w usunieciu wady, w wysokosci: 2% facznej wartosci brutto
wszystkich artykutéw objetych danym terminem dostawy, co do ktérej Wykonawca pozostaje w zwtoce
W usunieciu wady;

4.8.3. w przypadku odstgpienia Zamawiajgcego lub Wykonawcy od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 20% wartosci brutto przedmiotu umowy.

taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przewyzszy¢ wysokosci kary za odstagpienie od umowy.

4.10. Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie na zasadach ogdlinych,

w przypadku szkody przewyzszajacej wysoko$¢ kar umownych.

4.11. Wykonawca nie bedzie mogt dokonywac zadnych cesji wierzytelnosci zwigzanych z umowa.

4.12. W przypadku, gdy cena oferty Wykonawcy wybranego w wyniku tego postepowania, bedzie nizsza niz

kwota srodkow jakie Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie tego zamodwienia, Zamawiajgcy dopuszcza
udzielenie odrebnego dodatkowego zamdwienia w zakresie tego samego asortymentu do wysokosci tych
srodkow. Zamdwienie to moze by¢ udzielone wybranemu Wykonawcy wytacznie na warunkach zawartych
w wybrane]j ofercie, w szczegdlnosci zachowujac takie same ceny jednostkowe, z terminem realizacji
uzgodnionym z Wykonawca.

Pozostate istotne postanowienia dotyczace przedmiotu zamdwienia zawarte s3 we wzorze umowy stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do Zapytania publicznego

5. Kryteria oceny ofert : - ' : : .

5:1:

Opis kryteriow.

Maksymalng ilo$¢ punktéw —100,00 — otrzyma oferta
z najnizszg ceng ofertowa sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu. Pozostate oferty
niepodlegajgce odrzuceniu otrzymajg proporcjonalnie
Cena ustugi {Co} 100 % (100 pkt) mniejsza ilo$¢ punktéw obliczong, z doktadnoscia do 2
miejsc po przecinku, zgodnie z wzorem:
(najnizsza cena sposréd ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu / cena badanej oferty)

x 100 pkt

5.2.

Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktéw (P) obliczong
z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg
najwiekszg ilos¢ punktéow P, wowczas Zamawiajacy wezwie wykonawcdow, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych; przy czym wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnych ofertach.
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6.1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
6.3. Oferte nalezy zfozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania, dotgczajgc do niego:

6.3.1. oryginat lub skan (w przypadku sktadania oferty za posrednictwem poczty -elektronicznej)
»0swiadczenia w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 lub 14
RODO” *, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania, podpisanego przez osobe
(osoby) uprawniong (uprawnione) do reprezentowania wykonawcy.

*Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie
o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1.

6.3.2. odpis z KRS lub zaswiadczenie z wypisu dziatalnosci gospodarczej (dokument aktualny na dzien
sktadania oferty);

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres Zdzislaw.Jaltoszuk@zus.pl
lub

6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie oznaczonej ,Dostawa materiatéw
biurowych do Oddziatu ZUS w Lublinie w 2019 roku” — nie otwieraé przed godz. 10:00 w dniu
12.12.2018 r.

na adres: ul. T. Zana 38C, 20-601 Lublin, pok. 406 (Sekretariat)
do 12.12.2018 r. do godz. 10:00
6.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowa¢ hastem sktadajgcym sie, co najmniej z 8 znakéw.

6.6. Oferta zfozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00 w dniu 12.12.2018 r., informacje zawierajgca hasto
w celu otwarcia oferty.

6.8. Oferty ztozone po terminie nie bedy rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi,
o ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

6.9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

6.10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania oferta
o kolejne 30 dni.

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowe;j;

7.1.2. W przypadku, gdy Wykonawca zwrdci sie o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego, a wniosek
0 wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi Wykonawcy oraz zamiesci
tres¢ pytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe;j.

7.2. Zamawiajacy moze zwrdcic sie¢ do Wykonawcéw, ktdérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo,
ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia. Zamawiajacy moze
rowniez zwrdcic sie o wyjasnienie tresci oferty pod warunkiem, ze wyjasnienie to nie bedzie prowadzito do
zmiany tresci ztozonej oferty;
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7.3. Wskazad inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajace z konkretnych warunkéw i kryteriow oceny ofert.
7.4. Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktdorego oferta:
7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;*
7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
7.5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
najkorzystniejsza oferte sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
7.6. Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomigdzy Zamawiajacym
i Wykonawca.
7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkoéw (tresci) umowy.
7.8. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
7.9. Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.8. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.
7.10.Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.
7.11.Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.
7.12.Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania s3:
Wiodzimierz Koczkodaj
Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T:+48 81 53577 94 lub 83 3414462

E: Wlodzimierz.Koczkodaj@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami: 08:00 — 14:00 (pn.- pt.)

lub

Zdzistaw Jattoszuk

Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych

T:+48 8153577 94

E: Zdzislaw.Jaltoszuk@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami: 08:00 — 14:00 (pn.- pt.)

Zataczniki ! v
8.1. Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia (SOPZ)
8.2. Zatgcznik nr 2 — Wzdér umowy;
8.3. Zatgcznik nr 3 — Formularz Ofertowy;
8.4. Zatgcznik nr 4 —Klauzula informacyjna — art. 13 RODO;
8.5. Zatacznik nr 5 — o$wiadczenie od Wykonawcy - RODO;
8.6. zatgcznik nr 6 — Instrukcja szyfrowania oferty.

Z up. DYREKTORA
Z- yrektor

Mayek Jozwiak

! Zamawiajacy moze poprawié¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnosdci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty -
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia. ’
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