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Załącznik U 
 

WZÓR UMOWY 

 
UMOWA NR ……….. 

 
W dniu … …………. 2018 r. w Toruniu, pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, Oddział w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Toruń,  

NIP: 521 30 17 228,  REGON: 00 00 17 756, 

zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

…………………………… – ………………………………., 

a:   

……………………………………. 

NIP: …………………………………., REGON: ………………………., 

reprezentowanym  przez: 

…………………………..  – …………………………………, 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

 
przy czym Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie w umowie „Stronami”, a każda z nich z osobna 

„Stroną”, po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty, do której nie stosuje przepisów ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986), zawarta została umowa  

o poniższej treści: 

 
§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest wymiana wykładziny dywanowej oraz grzejnika jednopłytowego  

w pomieszczeniu biurowym (pokój nr 421a) w budynku O/ZUS w Toruniu przy ul. Mickiewicza 33-39. 

 
2. Szczegółowy zakres dostawy oraz robót określony jest w § 3 oraz w przedmiarze robót stanowiącym 

załącznik nr PR do umowy. 

 
§ 2 

Termin realizacji 

1. Przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie 21 dni, licząc od dnia przekazania pomieszczeń 

biurowych. 

 
2. Termin przekazania pomieszczeń biurowych nastąpi w ciągu 2 dni roboczych licząc od dnia zawarcia 

umowy. 
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3. Za dzień zakończenia robót uważa się dzień podpisania przez Strony protokołu odbioru,  

o którym mowa w § 4 ust. 3. 

 
§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

 
1) wykonania przedmiotu umowy terminowo, starannie, zgodnie z zasadami wiedzy technicznej 

przy użyciu dostarczonych przez siebie materiałów odpowiadających wymogom wyrobów 

dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie zgodnie z przepisami prawa w tym 

zakresie; 

 
2) przedkładania Zamawiającemu na każde żądanie, dokumentów stwierdzających dopuszczenie 

do stosowania w budownictwie materiałów i wyrobów budowlanych  przed ich użyciem; 

 
3) dokonania na własny koszt naprawy wszelkich szkód powstałych w wyniku prowadzonych 

robót budowlanych. 

 
2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

 
1) dostarczenia fabrycznie nowej wykładziny (kolor wykładziny musi zostać zatwierdzony przez  

Zamawiającego): 

 
a) wyprodukowanej przez ……………………………………………. - (Model/Nazwa handlowa/kod 

produktu: ……………………………………..), 

 
b) posiadającej: 

 
- klasę odporności ogniowej: …………., 

 
- klasę klasyfikacji użytkowej: ………… ; 

 
2) wywozu i utylizacji zdemontowanej wykładziny i odpadów powstałych podczas jej demontażu; 

 
3) dostarczenia fabrycznie nowego grzejnika wraz z uchwytami do jego montażu: 

 
a) typu: C11, 
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b) o wymiarach: 

 
- wysokość: 600 mm, 

 
- szerokość: 1.000 mm; 

 
4) wywozu i utylizacji zdemontowanego grzejnika uszkodzonego i odpadów powstałych podczas 

jego demontażu. 

 
§ 4 

Odbiór robót 

1. Odbiór robót zostanie przeprowadzony przed upływem terminu, o którym mowa w §2 ust. 1. 

 
2. Strony przystąpią do odbioru robót nie później niż w ciągu 2 dni roboczych po dniu zgłoszenia 

gotowości do odbioru przez Wykonawcę. 

 
3. Odbiór robót zostanie potwierdzony protokołem odbioru, podpisanym przez przedstawicieli Stron, 

wykonanym w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron (wzór protokołu stanowi 

załącznik POK).  

 
4. Jeżeli w toku odbioru końcowego zostaną stwierdzone wady, wówczas: 

 
1) w przypadku stwierdzenia wad istotnych – Zamawiający może przerwać odbiór do czasu 

usunięcia wad, wyznaczając odpowiedni termin na ich usunięcie, zachowując jednocześnie 

prawo do naliczenia  zastrzeżonych kar umownych; 

 
2) w przypadku stwierdzenia wad nieistotnych (usterek), możliwych do niezwłocznego usunięcia 

przez Wykonawcę Zamawiający nie odmówi odbioru, w takiej sytuacji Strony spiszą protokół 

usterek, Wykonawca usunie usterki w terminie wyznaczonym na wykonanie odbioru 

końcowego i Zamawiający przeprowadzi odbiór końcowy w terminie wyznaczonym na 

przeprowadzenie odbioru końcowego. Jeśli Wykonawca nie usunie usterek w terminie 

wyznaczonym na odbiór końcowy Zamawiający odmówi odbioru z winy Wykonawcy a 

Wykonawca zobowiązany będzie do dokończenia robót i wszczęcia procedury odbioru od 

nowa. 

 
5. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
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§ 5 

Rękojmia i gwarancja jakości 

1. Rękojmia za wady obejmuje wykonane roboty oraz zamontowane materiały, przy czym:  

 
1) uprawnienia Zamawiającego z tytułu rękojmi za wady wygasają po upływie 2 lat licząc od dnia 

podpisania Protokołu odbioru końcowego; 

2) bieg okresu rękojmi rozpoczyna się w dniu podpisania Protokołu odbioru końcowego,  

o którym mowa w  § 4 ust. 3, bez zastrzeżeń.  

 
2. Wykonawca zobowiązuje się do objęcia gwarancją jakości: 

 
1) dostarczoną wykładzinę, przez okres 60 miesięcy; 

 
2) dostarczony grzejnik, przez okres 60 miesięcy; 

 
3) wykonane roboty, przez okres 12 miesięcy. 

 

3. Okres gwarancji jakości rozpoczyna się z dniem podpisania Protokołu odbioru końcowego, o którym 

mowa w  § 4 ust. 3, bez zastrzeżeń. 

 
4. W ramach gwarancji jakości Wykonawca zobowiązany jest do bezpłatnej/ego: 

 
1) wymiany wadliwych materiałów na nowe wolne od wad w terminie 5 dni roboczych licząc od 

daty zgłoszenia reklamacji; 

 
2) wykonania niewłaściwie wykonanych robót w terminie 2 dni roboczych licząc od daty 

zgłoszenia reklamacji. 

 
5. Materiały, które zastąpią wymienione oraz wykonane w ramach gwarancji jakości roboty, zostaną 

objęte gwarancją jakości na zasadach określonych w niniejszym paragrafie, z zastrzeżeniem,  

że terminy gwarancji na nowe materiały i wykonane w ramach gwarancji roboty będą liczone na 

nowo, od odbioru robót gwarancyjnych przez Zamawiającego. 

 
6. Zgłoszenia reklamacji Wykonawca przyjmował będzie pisemnie (pocztą) albo pocztą elektroniczną na 

adres ………….@............... .  
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§ 6 

Wynagrodzenie 

1. Maksymalne zobowiązania Zamawiającego wobec Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy 

wynosi: ……………… zł brutto, w tym: 

 
1) netto:    …………………….. zł; 

 
2) wartość podatku VAT:  …………….………. zł; 

 
3) stawka podatku od towarów i usług (PTU) wynosi: ………. %. 

  
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy. 

 
§ 7 

Płatności 

1. Zapłata za realizację przedmiotu umowy będzie dokonana na podstawie faktury, przelewem na konto 

Wykonawcy nr ……………………………., w terminie 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury. 

 

2. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisany przez Strony Protokół odbioru końcowego,  

o którym mowa w § 4 ust. 3. 

 
3. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu fakturę w ciągu 7 dni od daty podpisania Protokołu odbioru 

końcowego. 

 
4. Faktura winna określać zakres wykonanych robót oraz dostarczonych materiałów. 

 
5. Fakturę należy wystawiać na: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

Oddział w Toruniu 

ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Toruń 

NIP: 521 301 72 28. 
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§ 8 

Osoby odpowiedzialne 

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację postanowień niniejszej umowy są: 

 
1) po stronie Zamawiającego: 

……………………………………….., …………………………;  

 
2) po stronie Wykonawcy: 

……………………………………………, …………………………….. 

 
2. Strony umowy mogą wyznaczyć inne niż wymienione w ust. 1 osoby jako odpowiedzialne. Zmiana 

taka nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy lecz wymaga pisemnego powiadomienia drugiej 

Strony. 

 
§ 9 

Odstąpienie 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

w przypadku zwłoki w realizacji przedmiotu umowy trwającej powyżej 10 dni. 

 
2. Zamawiający uprawniony jest złożyć pisemne oświadczenie o odstąpieniu od umowy w terminie 3 dni 

licząc od dnia, w którym wystąpiła okoliczność uzasadniająca odstąpienie od umowy. 

 
§ 10 

Kary umowne 

1. Zamawiający ma prawo do naliczenia Wykonawcy kar umownych w następujących przypadkach: 

 
1) nie dotrzymania terminów określonych w umowie w wysokości 40 zł za każdy dzień zwłoki; 

 
2) odstąpienia od umowy przez Wykonawcę, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 

w wysokości 400 zł; 

 
3) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 

w wysokości 400 zł.  

 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z należności Wykonawcy, 

wynikających z wystawionej faktury. 
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3. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość 

kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, zgodnie z zasadami wynikającymi 

z Kodeksu cywilnego. 

 
4. W przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań 

umownych nie objętych odszkodowaniem w formie kar umownych Wykonawca będzie ponosił 

odpowiedzialność na zasadach ogólnych określonych przepisami prawa. 

 
5. Łączna wysokość naliczonych kar umownych nie może przewyższyć wysokości kary za odstąpienie  

od umowy. 

 
§ 11 

Informacje stanowiące tajemnice prawnie chronioną 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu 

na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, uzyskanych  

w trakcie wykonywania umowy. 

 
2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego 

informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz 

stosowanych zabezpieczeń.  

 
3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

 
4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

 
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 

 
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 

 
3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

 
5. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 

zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających 

informacje stanowiące tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył 

w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do 

ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu 

przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej 
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równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. 

materiałów dokumentuje się w protokole podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. 

Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje 

pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego 

dochodzenia roszczeń. 

 
6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 

uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym 

w szczególności: 

 
1) Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 

 
2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych, 

 
a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostępu do systemów 

informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji 

przedmiotu umowy zostaną poinformowane o informacjach prawnie chronionych Zamawiającego 

oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie 

naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną. 

 
7. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin 

od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym informacje 

niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, 

o którym mowa w art. 33 ust. 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016  Nr 119/1). 

 
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 

wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia 

bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym. 

 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać przeniesienia praw 

i obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 
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2. Wszelkie spory powstałe na tle wykonywania postanowień niniejszej umowy będą rozstrzygane przez 

Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

 
3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeks 

cywilny. 

 
4. Ewentualne zmiany do umowy wprowadzone będą w formie pisemnych aneksów, z zastrzeżeniem 

wyjątków określonych w umowie. 

 
5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla 

Wykonawcy. 

 
6. Załączniki:  

 
1) Załącznik nr 1  –  Oferta Wykonawcy; 

 
2) Załącznik nr 2  –  wzór protokołu odbioru; 

 
3) Załącznik nr 3  –  Kopia atestu higienicznego wykładziny dywanowej - wydanego przez 

    uprawnioną instytucję; 

 
 
 
 

4) Załącznik nr 4  –  Kopia raportu klasyfikacyjnego wykładziny dywanowej w zakresie reakcji  

    na ogień przeprowadzonego zgodnie z normą PN-EN 13501-1+A1:2010 - 

    wydanego przez uprawnioną instytucję; 

 
5) Załącznik nr 5 – Kopia raportu klasyfikacyjnego wykładziny dywanowej w zakresie 

    klasyfikacji użytkowej przeprowadzonego zgodnie z normą PN-EN ISO 

    10874:2012 - wydanego przez uprawnioną instytucję; 

 
 
 
 

WYKONAWCA:                                                               ZAMAWIAJĄCY:
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                       Załącznik POK  
do umowy nr ........................... 

WZÓR UOWY  

PROTOKÓŁ ODBIORU KOŃCOWEGO ROBÓT 
 
 

 
sporządzony w dniu ……………………… w sprawie odbioru końcowego zadania remontowego pn. „Wymiana 

wykładziny dywanowej oraz grzejnika PURMO w pomieszczeniu biurowym (pokój nr 421a) w budynku 

O/ZUS w Toruniu przy ul. Mickiewicza 33-39. 

 
Zakres odbieranych robót: …………………………….................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

 
Komisja w składzie : 
 
Przedstawiciele Zamawiającego: 

1. ……............................................................................................................................................................. 

2. …………........................................................................................................................................................ 

3. …………........................................................................................................................................................ 

4. …………........................................................................................................................................................ 

 
Przedstawiciele Wykonawcy: 

1. ................................................................................................................................................................... 

2. …………........................................................................................................................................................ 

3. …………........................................................................................................................................................ 

4. …………........................................................................................................................................................ 

 
przy udziale: 

1. ................................................................................................................................................................... 

2. ................................................................................................................................................................... 

 
po zapoznaniu się z następującymi dokumentami : 

1. umowa nr ............................................................ z dnia........................................................................... 

2. ................................................................................................................................................................... 

3. ................................................................................................................................................................... 

4. ……………………………………………………………………………………........................................................................... 
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po dokonaniu oględzin stwierdziła, że : 

1. Roboty zostały wykonane zgodnie z umową z dnia: ……………………………… nr ........................................... 

 
2. Jakość wykonanych robót : ....................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

 
3. Stwierdzono następujące usterki i wady: ................................................................................................. 

 ................................................................................................................................................................... 

 ................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

 
4. Termin usunięcia usterek i wad ................................................................................................................ 

 
5. Oświadczenie końcowe Komisji : .............................................................................................................. 

 ................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

 ................................................................................................................................................................... 

 
6. Termin gwarancji nie dotyczy (po podpisaniu protokołu odbioru końcowego) 

 
Na tym protokół zakończono i podpisano: 

Podpisy przedstawicieli Zamawiającego: Podpisy przedstawicieli Wykonawcy: 

1. ...................................................……..   1. .......................................................... 

2. ...........................................................   2.  .......................................................... 

3. ...........................................................   3. ………………………………………………………… 

4. ............................................................   4. ……………………….….….…………………….…. 

 
Podpisy osób towarzyszących: 

1. …………………………..…………………………….. 2.  ……………………….………………………………. 
 

 
               Protokół został sporządzony przez: ……………………………………………………. 
  


