ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy postepowania na dostawe prasy dla Oddziatu ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych w 2019 roku.
Znak postepowania: 150000/273/8000246021/2018
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

Zapytanie publiczne z dnia 7 grudnia 2018 r.

Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat w Kielcach z siedzibg w Kielcach przy
ul. Piotrkowskiej 27, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U, z 2018 r. poz. 1986).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywiinego.

Przedmiotem zamdwienia jest zadanie polegajgce na dostawie prasy do Oddziatu ZUS w Kielcach i jego

terenowych jednostek organizacyjnych w 2019 roku.

Szczegbtowy zakres zamdwienia okreslaja istotne postanowienia umowy stanowigce zatgcznik nr 1 do

zapytania publicznego.

Terminy oraz zasady realizacji przedmiotu zamdwienia.

2.3.1. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.

2.3.2. Szczegdtowe zasady realizacji przedmiotu zamodwienia okreslajg istotne postanowienia umowy
stanowiace zatgcznik nr 1 do zapytania publicznego.

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktdry:

3.1.

5.2

33,

Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Wykonawca winien prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie kolportazu prasy.

Posiada wiedze | dodwiadezenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
Wykonawca winien dysponowac srodkiem transportu umozliwiajacym realizacje przedmiotu zaméwienia.
Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

4.3.

4.4,

4.5,

Za wykonanie przedmiotu zamdwienia Wykonawca otrzyma comiesieczne wynagrodzenie bedace iloczynem
ilodci dostarczonych egzemplarzy prasy i ich ceng okreslong w formularzu cenowym.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazywania Zamawiajgcemu faktur zbiorczych za dostarczone
w danym miesigcu tytuty prasowe w terminie do 10-go dnia nastepnego miesigca.

Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadkach i wysokodciach okreslonych w § 6
istotnych postanowien umowy stanowigcych zatgcznik nr 1 do zapytania publicznego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Istotne postanowienia umowy stanowia Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
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cena brutto sposrad zfoionch ofert / cea
| brutto badanej oferty) x 100 pkt .

— |

Cena | 100 % (100 pkt) | najnizsza

6.1.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2.  Oferta winna odpowiadaé tresci Zapytania.

6.3.  Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym oraz na Formularzu cenowym, wg wzordw stanowigcych
odpowiednio zataczniki nr 2 i 3 do niniejszego Zapytania.

6.4.  Oferte nalezy zfozy¢ w jezyku polskim:

6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP Kielce@zus.pl lub

6.4.2. przestac w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce lub

6.4.3. dorgczy¢ osobiscie, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, budynek A - Biuro podawcze lub
ul. Kolberga 2A, 25-620 Kielce, hol gtéwny - Biuro podawcze
- do 14 grudnia 2018 r. do godz. 15.00.

6.5.  Ofertg ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem skiadajgcym sie co najmniej z 8 znakéw.

6.6. Oferta zlozona za poérednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwagg przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7. W przypadku skorzystania z formy sktadania ofert za posrednictwem poczty elektronicznej nalezy przestaé
po terminie skfadania ofert na ww. adres mailowy do godz. 09.00 dnia 17 grudnia 2018 r. informacje
zawierajgcy hasto w celu otwarcia oferty.

6.8.  Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile zostaty
ztozone w formie pisemne;j.

6.9. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.

6.10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé wnioskowania o przedfuzenie terminu zwigzania oferta
o kolejne 30 dni.

7.1.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:
7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej.
7.1.2. Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.
7.2, Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo
ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.
7.3.  Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
7.3.1 nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;
7.3.2 zawiera btedy w obliczeniu ceny;*
7.3.3 zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;’
7.3.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

3 Zamawiajacy mozie poprawi¢ w treéci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajgcej na niezgodnoéci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce] istotnych zmian w treéci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

2 Zamawiajgcy uzna, ze oferta zawiera razgco niskg cene gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci
zamowienia (plus VAT), ustalonej przed wszczeciem postepowania lub éredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
W takim przypadku Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy, ktérego oferta zawiera razaco niska cene z proéba o udzielenie
wyjasnieri w zakresie kalkulacji ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnier lub jezeli dokonana
ocena wyjasnied wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.
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7.4.

7.5.

7.6.
7.7.

7.8.
7.8,

7.10.

7.1

7.12.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moie
wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sig wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
0 wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze zfozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.7. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. O powyzszym zdarzeniu
Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej www.zus.pl badZ przekaze informacje Wykonawcom
zainteresowanym udzieleniem zamowienia. Wykonawcy nie przystuguja Zadne roszczenia z tytufu
uniewaznienia postepowania.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania sg:

Agnieszka Bujnowska — w zakresie procedury

Gtédwny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwier Publicznych
T:+48 41 335-67-48

E: zap_kielce@zus.pl

Pawet Orliriski

Starszy Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych ZASTERCAD
T: +48 41 367-74-23 ;
iusz S

EKTORA

owski

E: zap kielce@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 07.30 — 15.00 (pn.- pt.)
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