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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wykonywanie i dostarczanie pieczątek, 

datowników oraz materiałów wymiennych do pieczątek na potrzeby II Oddziału ZUS 

w Poznaniu, wg asortymentu opisanego w tabeli: 

Lp. ZAMAWIANY ASORTYMENT Szacunkowa ilość w szt. 

1. WKŁAD TEKSTOWY  

a. 1 wiersz 1000 

b. 2 wiersz i kolejne 1900 

Razem poz. 1 

2. PIECZĄTKI  

a. /wym.14x38mm/ (+/- 3mm) 100 

b. /wym.18x47mm/ (+/- 3mm) 110 

c. /wym.23x59mm / (+/- 3mm) 50 

Razem poz. 2 

3. DATOWNIKI  

a.  /wym.43x28mm / (+/- 3mm) 100 

Razem poz. 3  

4.  DATOWNIKI Z PŁYTKĄ 

a. /wym.30x45mm/ (+/- 4mm) 20 

b. /wym.41x24mm/ (+/- 4mm) 23 

c. /wym. 47x68mm/ (+/- 4mm) 23 

d. /wym.37x58mm/ (+/- 4mm)  20 

Razem poz. 4  

5. PODUSZKI ZASTĘPCZE DO PIECZĄTEK ORAZ DATOWNIKÓW 

a. wym19x29mm (+/-2mm) 50 

b. wym19x39mm (+/-2mm) 180 

c. wym25x50mm (+/-2mm) 145 

d. wym27x60mm (+/-2mm) 98 

g. wym44x60mm (+/-2mm) 40 

h. wym36x48mm (+/-2mm) 40 
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2. Asortyment, który będzie realizowany w ramach umowy musi spełniać następujące 

wymagania: 

- pieczątki oraz datowniki muszą być fabrycznie nowe, samotuszujące, wyposażone   

w oryginalną, fabrycznie nową wkładkę tuszującą, 

- wkładka jednokolorowa, (wymagany kolor podaje Zamawiający przy zamówieniu) 

- kolor obudowy dowolny,, 

- jakość wykonania gwarantująca czytelny odcisk pieczątki,  

- przystosowany do częstego stosowania,  

- pole stempla, datownika w całości pokryte gumą, stanowiące jedną całość, bez dzielenia 

na części.    

a) pieczątki automatyczne 

- plastikowe, 

- posiadające na górze automatu okienko indeksowe, ułatwiające identyfikację pieczątki, 

- z zatyczką umożliwiającą zamknięcie  pieczątki i zmniejszenie jej rozmiarów  

- płytka tekstowa prostokątna o wymiarach: 

o 10 x 27 mm,  

o 14 x 38 mm,  

o 18 x 47 mm,  

o 23 x 59 mm. 

b) datowniki  

- plastikowe, 

- datowniki z miesiącami w wersji cyfrowej lub polskiej, możliwość ustawienia daty  

na kolejnych 12 lat począwszy od roku 2019, 

- czcionka 4 mm, 

- mini datownik wym. 43 x 28 mm. 

c) datowniki z płytką tekstową  

- mocny metalowy rdzeń,  

- posiadający blokadę mechanizmu,  
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- mechanizm datownika wyposażony w obudowane obrotowe taśmy z datą, zapobiegające 

brudzeniu rąk przy zmianie daty,  

- posiadające na dole okienko pozycyjne, umożliwiające precyzyjne stemplowanie  

w wybranym miejscu,  

- wysokość czcionki 4 mm, 

- datowniki z miesiącami w wersji cyfrowej lub polskiej możliwość ustawienia daty  

na kolejnych 12 lat począwszy od roku 2019, 

- posiadające okienko indeksowe, ułatwiające identyfikację pieczątki, 

- płytka tekstowa prostokątna o wymiarach: 

o 30 x 45 mm,  

o 38 x 60 mm, 

o 41 x 24 mm, 

o 47 x 68 mm. 

d) materiały wymienne do pieczątek:  

o wkład tekstowy 

- guma laserowa lub polimer, 

- w pieczątkach imiennych wolne miejsce na podpis liczy się jako 1 wiersz  

o poduszki zastępcze do pieczątek automatycznych oraz datowników  

- fabrycznie nowe jednokolorowe wkłady tuszujące nasączone specjalnym tuszem, który 

jest przeznaczony do stemplowania na wszystkich rodzajach dokumentów,  

- wymagany kolor podaje Zamawiający,  

- trwałe, zapewniające wysoką jakość odbicia pieczątki. 

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiającego potrzeby wykonania pieczątki  

lub poduszki zastępczej nie wymienionej powyżej, cena zostanie ustalona indywidualnie. 

Podstawą ustalenia ceny będzie w tym przypadku zaakceptowana przez Zamawiającego 

wycena dokonana przez Wykonawcę.  

3.  Treść oraz formatowanie pieczątek podaje Zamawiający w poszczególnych zamówieniach. 
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4. Przedmiot niniejszej umowy będzie realizowany sukcesywnie, stosownie do potrzeb 

Zamawiającego na podstawie odrębnych pisemnych zamówień przekazywanych  

do Wykonawcy osobiście lub drogą pocztową za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji każdego zamówienia w terminie:  

a) tryb zwykły – 3 dni robocze od daty potwierdzenia przyjęcia zamówienia, 

b) tryb ekspresowy – 2 dni robocze od daty potwierdzenia przyjęcia zamówienia, przy czym 

za dni robocze uznaje się dni od poniedziałku do piątku.  

6. Dostawy muszą być realizowane na koszt Wykonawcy do siedziby Zamawiającego   

tj. II Oddział ZUS w Poznaniu ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznań.  

7. Wykonawca przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy nie będzie korzystał z usług 

podwykonawców. 

8. Ilość pieczątek i poduszek zastępczych ma charakter szacunkowy i nie stanowi podstawy  

do jakichkolwiek roszczeń ze strony Wykonawcy. Strony postanawiają, że Zamawiający może 

zlecić wykonanie usługi w ilościach mniejszych lub większych niż określone w poszczególnych 

pozycjach w formularzu cenowym, jednak w granicach wynagrodzenia brutto określonego  

w umowie. 

9.  Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. nie wcześniej niż od dnia 02.01.2019 r. do dnia 

31.12.2019 r. bądź do wyczerpania środków umowy. 

10. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności dostarczonych pieczątek  

z zamówieniem lub stwierdzenia wadliwości ich wykonania,  Zamawiający ma prawo wnieść 

reklamację drogą mailową na adres ……………………….. Wykonawca zobowiązany jest 

rozpatrzyć reklamację w terminie 2 dni roboczych od jej złożenia. Brak odpowiedzi w ciągu  

2 dni roboczych od zgłoszenia Zamawiającego przyjmie, że została ona rozpatrzona 

pozytywnie. W przypadku  uznania reklamacji Wykonawca zobowiązany jest wymienić towar 

na  wolny od wad w ciągu 2 dni roboczych. 

11. Zapłata należności z tytułu realizacji przedmiotu umowy następować będzie przelewem  

z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni od daty dostarczenia 

prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą wystawienia faktury będzie protokół odbioru 

zamówienia po każdym zrealizowanym zamówieniu.  
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12. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę danych osobowych na podstawie niniejszej 

umowy obejmuje następujące rodzaje danych osobowych: imię, nazwisko, stanowisko 

służbowe. 

13. Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania od Wykonawcy będą kary 

umowne. Kary te będą naliczane w następujących przypadkach i wysokościach: 

a) za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 10,00 zł za każdą 

niezrealizowaną pozycję zamówienia, za każdy dzień opóźnienia  w realizacji przedmiotu 

niniejszej umowy,  

b) za opóźnienie w realizacji reklamacji, w wysokości 10,00 zł za każdą niezrealizowana 

pozycję zamówienia za każdy dzień opóźnienia, liczony od upływu terminu 

wyznaczonego na usunięcie wad.  

c) w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

zobowiązuje się on zapłacić Zamawiającemu karę w wysokości 20% wartości brutto 

umowy. 

d) Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy 

powstanie szkoda przewyższająca zastrzeżoną karę umowną, Zamawiającemu 

przysługuje prawo  do dochodzenia odszkodowań na zasadach ogólnych. 

14. Zamawiający zastrzega sobie w przypadku naliczenia kar umownych prawo  

do ich potrącenia z należnego Wykonawcy wynagrodzenia.  

15. Wykonawca udziela 24- miesięcznej gwarancji na dostarczone pieczątki i poduszki zastępcze, 

licząc od dnia wykonania każdej dostawy.  

16. Zamawiający deklaruje minimalny poziom realizacji umowy na poziomie 80%. 

 

 

 


