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Legnica, dnia 44 grudnia 2018 r.

Dotyczy : wykonania usfugi tlumaczef pisemnych tekst6w z jqzyk6w obcych na jqzyk polski
oraz sporadycznie z jqzyka polskiego na jqzyki obce dokumentacji administracyinej i

medycznej dla Oddzialu ZUS w Legnicy.

z n a k poste p owa n i a : L9OOOO | 27 3 | 2 I 43 | 2Ot8- ADG

ZAPYTANIE PUBTICZNE

1. Zamawiajacym jest Zakfad Ubezpieczef Spolecznych Oddzial w Legnicy z siedzibq przy

ul. Wfadyslawa Grabskiego 26, 59-220 Legnica,

NIP: 521-30-L7 -228, REGON OOOOL7756

2. Do niniejszego postqpowania nie maia zastosowania przepisy ustawy Prawo zam6wiefi
publicznych (Dz. U. z2OL7 r. poz. t579 zezm.l.

3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje siq przepisy Kodeksu cywilnego.

Przedmiotem zam6wienia sq:

Uslugi tfumaczenia przysiqglego i zwyklego tekst6w z jqzyk6w obcych na jqzyk polski oraz z

jqzyka polskiego na jqzyki obce dokumentacji administracyjnej i medycznej dla Oddziafu ZUS w
Legnicy.
Szczeg6fowy opis przedmiotu zam6wienia stanowizalqcznik nr 1do projektu wzoru umowy.

Ofertq w postepowaniu zfo2yi mogq Wykonawcy, kt6rzy spefniajq nastqpujqce warunki udzialu

w postQpowaniu dotyczqce posiadania niezbqdnej wiedzy ido3wiadczenia zawodowego czyli:

1) Dysponujq potencjalem technicznym i osobowym aby przedmiot umowy wykonywany byf
przez ttumaczy przysiqgtych lub inne.osoby wykonujqce zaw6d tlumacza, posiadaiqce

uprawnienia, kwalifikacje zawodowe, tj. osoby posiadajqce dokumenty potwierdzajqce
przygotowanie zawodowe do wykonywania czynnoSci tlumaczenia dokumentacji, np.

za6wiadczenie o wpisie na listq tlumaczy przysiqgfych lub dyplom ukoticzenia studi6w
magisterskich na kierunku filologia lub ukoriczone studia magisterskie na innym kierunku i

studia podyplomowe w zakresie tlumaczenia - odpowiednio dla danego jqzyka.

2) Posiadajq do6wiadczenie w Swiadczeniu uslug zwiqzanych z powierzeniem przetwarzania

danych osobowych.
3) Opracowali i wdro2yli politykq ochrony danych lub podobnq procedurq zgodnie z art. 24

RODO.

+) Wdro2yli odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne celem zapewnienia stopnia

bezpieczefstwa odpowiadajqcemu ryzku zwiqzanemu z ich przetwarzaniem - art. 32 RODO.

Na potwierdzenie spelnienia w/w warunk6w Wykonawca zlo2yl o5wiadczenie na formularzu

ofertowym stanowiEcym zalqcznik nr 1do niniejszego Zapytania publicznego.

Warunki realizacji zam6wienia okre6la projekt wzoru umowy w sprarryie udzielenia zam6wienia

publicznego - zalqcznik nr 2 do niniejszego zapytania - nie podlega negocjacjom.

Termin realizacjizam6wienia : od 02.01.2019 r. do ?t.12.2OL9 r.
Zamawiajqcy nie dopuszcza moiliwoSci sktadania ofert czq5ciowych.
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Kryterium oceny ofert stanowi:

Wykonawca mole zlo2yi tylko jednq ofertq,

Oferta winna odpowiadai tre5ci Zapytania.

Ofertq nale2y zlo2ye w jqzyku polskim.

Ofertq naleiy zlozyt na Formularzu ofertowym - wg wzoru stanowiqcego Zalqcznik nr 1 do

niniejszego Za pyta nia.

5. Ofertq nale2y zlohytw terminie nie p6iniej ni2 do aniag/ .t2.2018 r do godz. 14:00.

1) w formie pisemnej dostarczyd lub przesfad na adres Zamawiajqcego: 59-220 Legnica,

ul. Wladysfawa Grabskiego 26 -, pok6i nr 21 (parter, budynek gl6wnyl.

Ofertq nale2y zlo2y( w zamkniqtej kopercie, z dopiskiem:

,,Oferta - usfugi tlumaczef pisemnyCh tekst6w z jqzyk6w obcych na jqzyk polski oraz

sporadycznie z jqzyka polskiego na jqzyki obce dokumentacji administracyinei i

medycznej dla Oddziatu ZUS w Legnicy''

zna k postq powa n ia : 79OOOO / 27 3 / 2 / 43 / 2OL8-A DG

lub
2l w formie elektronicznej w postaci pliku PDF przesfqd na adres e-mail:

, Rvszard.Brvlka@zus.pl

6. Ofertq zfo2onq w formie elektronicznej naleiy zaszyfrowa6 hasfem skfadajqcym siq co naimniej

8 znak6w. Do szyfrowania plik6w zawierajqcych ofertq mo2na uiy( darmowego

oprogramowania do archiwizacjiT-zip,kt6re moina pobrai m.in. ze strony: httpl/7-zip.org.pl
7.

8. Po terminie skladania ofert okre6lonym w niniejszym Zapytaniu, nale2y Zamawiajqcemu przesfad

za po5rednictwem pobzty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 14:30 tego samego dnia

informacjq zawierajqcq hasfo w celu otwarcia oferty.
9. Oferty zlo2one po terminie nie bqdq rozpatrywane - i podlegajq niezwlocznemu zwrotowi

Wykonawcy, o ile zostafy zlo2one w formie pisemnej.

10. Wykonawca mo2e przed upfywem terminu skladania ofert zmienidlub wycofa6 swojq ofertq.

11. Termin zwiqzania ofertq wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna siq wraz z upfywem terminu
skladania ofert. Zamawiajqcy zastrzega sobie mo2liwo3i wnioskowania o przedfu2enie terminu
zwiqzania ofertq o kolejne 30 dni.

Zamawiajqcy zastrzega sobie mo2liwo56 dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed

uplywem terminu skladania.
W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajqcy przeka2e informacjq o zmianach

zamieszczajqc je na stronie internetowej.

1

2.

Lp. Kryterium Znaczenie waga %" Opis metodyczny przyznania punkt6w

1 cena t00%
Najni2sza cena brutto spo5r6d zfo2onych

ofert/cena brutto oferty badanej x 100



3. Ka2da zmiana staje siq wiq2qca od chwilizamieszczenia informacji na stronie internetowej.
4. Zamawiajqcy mo2e zwr6ci6 siq do Wykonawc6w, kt6rzy nie zfo2yli wymaganych w ofercie

dokument6w albo, kt6rzy zlo2yli w ofercie dokumenty, zawierajqce blqdy, do ich zfo2enia lub
uzupelnienia.

5. Zamawiajqcy nie udzieliZam6wienia Wykonawcy, kt6rego oferta:
1) nie spelnia wymagaf okre6lonych w Zapytaniu publicznym;

2l zawiera blqdy w obliczeniu ceny; t;

3) zawiera ra2qco niskq cenq w stosunku do przedmiotu Zam6wienia.
6. Je2eliWykonawca, kt6rego oferta zostala wybrana uchyla siq od zawarcia Umowy Zamawiajqcy

mo2e wybra6 najkorzystniejszq ofertq spo6r6d pozostafych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

7. Wyb6r oferty i przekazanie przez Zamawiajqcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjqcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiqzania do zawarcia
umowy pomiqdzy Zamawiajqcym i Wykonawcq.

8. Niezwlocznie po zakoficzeniu postepowania zawiadamia siq wszystkich Wykonawc6w, kt6rzy
zloiyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoficzeniu postepowania bez wyboru
2adnej ze zlo2onych ofert - uniewa2nieniu. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej
wskazuje siq co najmniej imiq i nazwisko lub nazwe (firmq) oraz adres Wykonawcy, kt6rego
ofertq wybrano.

9. Zlo2enie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcq wymagaf zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrze2efi.

10. Wszystkie koszty zwiqzane z udziafem w postqpowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

LL. 7e strony Zamawiajqcego osobq uprawnionq do kontaktu w sprawie niniejszego Postqpowania
jest:

Ryszard Bryfka e-mail: Rvszard.Brvlka@zus.pl tel.: 76 876 42 57.
Godziny kontaktu z Zamawiajqcym 7:00-15:00 (pn.- pt.).

t2. Zalqczniki stanowiq:
1) Zalqcznik nr 1do zapytania - Formularza ofertowego;
2l Zalqcznik nr 2 - projekt wzoru umowy ( wraz z opisem przedmiotu zam6wienia).

Zgodnie z art. t3 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UEl 2076/679
z dnia 27 kwietnia 2O76 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95146/WE (og6lne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
zO4.O5.2OI5, str. 1), dalej,,RODO", informujq, ie:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaklad Ubezpieczefi Spolecznych z siedzibq
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, Ot-748 Warszawa.
Z Inspektorem ochrony danych osobowych w Zakladzie Ubezpieczeri Spolecznych moina
skontaktowai siq za po6rednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub listownie
(adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3,5, Ot-748 Warszawa).
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwiqzanym z niniejszym postqpowaniem.
Podanie przez PanafPaniq danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla cel6w

' Zamawiaj4cy moze poprawid w treSci oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe oraz inne omylki polegaj4ce na
niezgodnoSci oferty z wymaganianiZantawiaj1cego okreSlonymi w Zapytaniu, niepowoduj4ce istotnych zmian w treSci oferty -
niezotlocmie zawiadaniajqc o tym Wykonawcg, kt6rego oferta zostala poprawiona. W prrypadku poprawienia innej omylki polegajqcej na

niez.godnoici z wymaganiami Zamawiaj1cego, niepowodujqcej istotrych zmian w tre5ci oferty, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu,
jeZeli wykonawca nie wyazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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5.

6.

7.

8.

zwiAzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru najkorzystniejszej oferty w powy2szym
postepowaniu a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej - wykonywania
zawartej umowy.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bqdq osoby lub podmioty, kt6rym udostqpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowiqzujqce przepisy prawa,

w szczeg6lno5ci przepisy ustawy o dostqpie do informacji publicznej.

Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane, przez okres 5 lat od dnia zakoficzenia
postepowania o udzielenie zam6wienia, a w przypadku zawarcia umowy przez okres 1-0 lat od
zakofczenia realizacji umowy i upfywu okresu rqkojmi igwarancji.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bqdq podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:
L) prawo dostqpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych - na podstawie art. 15 RODO;

2) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;

3) prawo 2qdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych w zakresie

okre6lonym w art. 18 RODO, z zastrzeieniem przypadk6w o kt6rych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, 2e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy RODO.

Nie przysluguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdy2

podstawq prawnq przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust. 1 lit. c RODO.

9.

ACZELNIK

1)/l


