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e A Legnica, dnia 44 grudnia 2018 r.

SPOLECZNYCH

Dotyczy : wykonania ustugi ttumaczeri pisemnych tekstow z jezykéw obcych na jezyk polski
oraz sporadycznie z jezyka polskiego na jezyki obce dokumentacji administracyjnej i
medycznej dla Oddziatu ZUS w Legnicy.

znak postepowania: 190000/273/2/43/2018-ADG

ZAPYTANIE PUBLICZNE

1. Informacje ogdlne

1.

2.

3.

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat w Legnicy z siedzibg przy
ul. Wiadystawa Grabskiego 26, 59-220 Legnica,

NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756 :

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia s3:

Ustugi ttumaczenia przysiegtego i zwyktego tekstéw z jezykéw obcych na jezyk polski oraz z
jezyka polskiego na jezyki obce dokumentacji administracyjnej i medycznej dla Oddziatu ZUS w
Legnicy.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do projektu wzoru umowy.

3.Warunki udziatu w Postepowaniu

1.

Oferte w postepowaniu ztozy¢é mogg Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki udziatu

w postepowaniu dotyczgce posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia zawodowego czyli:

1) Dysponujg potencjatem technicznym i osobowym aby przedmiot umowy wykonywany byt
przez ttumaczy przysiegtych lub inne osoby wykonujace zawéd ttumacza, posiadajace
uprawnienia, kwalifikacje zawodowe, tj. osoby posiadajagce dokumenty potwierdzajgce
przygotowanie zawodowe do wykonywania czynnosdci ttumaczenia dokumentacji, np.
zaswiadczenie o wpisie na liste ttumaczy przysieglych lub dyplom ukonczenia studiéw
magisterskich na kierunku filologia lub ukoriczone studia magisterskie na innym kierunku i
studia podyplomowe w zakresie ttumaczenia — odpowiednio dla danego jezyka.

2) Posiadajg doswiadczenie w Swiadczeniu ustug zwigzanych z powierzeniem przetwarzania
danych osobowych.

3) Opracowali i wdrozyli polityke ochrony danych lub podobng procedure zgodnie z art. 24
RODO.

4) Wdrozyli odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne celem zapewnienia stopnia
bezpieczenstwa odpowiadajacemu ryzku zwigzanemu z ich przetwarzaniem — art. 32 RODO.

Na potwierdzenie spetnienia w/w warunkéw Wykonawca ztozyt oswiadczenie na formularzu

ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania publicznego.

4.Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzér umowy)

Warunki realizacji zamoéwienia okre$la projekt wzoru umowy w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego — zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania - nie podlega negocjacjom.

Termin realizacji zaméwienia : od 02.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosct skfadania ofert czesciowych.



5.Kryteria oceny ofert

Kryterium oceny ofert stanowi:

Lp. Kryterium Znaczenie waga % Opis metodyczny przyznania punktéw

Najnizsza cena brutto sposréd ztozonych
1. cena 100% ofert/cena brutto oferty badanej x 100

6. Przygotowanie i skfadanie ofert

1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte,
2. Oferta winna odpowiadaé tresci Zapytania.
3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
4. Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym - wg wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.
5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie nie pdiniej niz do dnia 94.12.2018 r do godz. 14:00.
1) w formie pisemnej dostarczy¢ lub przesta¢ na adres Zamawiajgcego: 59-220 Legnica,
ul. Wtadystawa Grabskiego 26 —, pokéj nr 21 (parter, budynek giéwny).
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, z dopiskiem:

,Oferta — ustugi ttumaczeri pisemnych tekstow z jezykéw obcych na jezyk polski oraz
sporadycznie z jezyka polskiego na jezyki obce dokumentacji administracyjnej i
medycznej dla Oddziatu ZUS w Legnicy” )

znak postepowania : 190000/273/2/43/2018-ADG
lub
2) w formie elektronicznej w postaci pliku PDF przestaé na adres e-mail:
. Ryszard.Brylka@zus.pl

6. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajacym sig¢ co najmniej
8 znakéw. Do szyfrowania plikdw zawierajacych oferte mozna uzy¢ darmowego
oprogramowania do archiwizacji 7-zip, ktére mozna pobra¢ m.in. ze strony: http//7-zip.org.pl

7. Oferta zlozona za pos$rednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie
bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

8. Po terminie skiadania ofert okre$lonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy Zamawiajgcemu przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 14:30 tego samego dnia
informacje zawierajacg hasto w celu otwarcia oferty.

9. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Wykonawcy, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

11. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie¢ wraz z uptywem terminu

sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania oferta o kolejne 30 dni.

7.Przebieg postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu sktadania.

2. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajagcy przekaze informacj¢ o zmianach
zamieszczajac je na stronie internetowej.
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Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe;j.

4. Zamawiajacy moze zwroéci¢ sie do Wykonawcdw, ktérzy nie zloiyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

5. Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

1) nie spetnia wymagan okre$lonych w Zapytaniu publicznym;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny; *;
3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy Zamawiajgcy
moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

7. Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty wrozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

8. Niezwlocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoiiczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze zlozonych ofert — uniewaznieniu. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej
wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano.

9. Zloienie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

10. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

11. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest:

Ryszard Brytka e-mail: Ryszard.Brylka@zus.pl tel.: 76 876 42 57.
Godziny kontaktu z Zamawiajagcym 7:00-15:00 (pn.- pt.).

12. Zataczniki stanowia:

1) Zatacznik nr 1 do zapytania - Formularza ofertowego; '

2) Zatacznik nr 2 — projekt wzoru umowy { wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia).

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zamowienia

publicznego B

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

3. Z Inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczenn Spotecznych mozna
skontaktowa¢ sie za posrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub listownie
(adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa).

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w Zapytaniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostala poprawiona. W przypadku poprawienia innej omylki polegajacej na
niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istomych zmian w tresci oferty, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu,
jezeli wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru najkorzystniejszej oferty w powyiszym
postepowaniu a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej — wykonywania
zawartej umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa,

w szczegdlnosci przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku zawarcia umowy przez okres 10 lat od
zakoniczenia realizacji umowy i uptywu okresu rekojmi i gwarangji.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

1) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych - na podstawie art. 15 RODO;
2) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;

3) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych w zakresie
okreslonym w art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkéw o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
Nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ACZELNIK
Wydziatu Administracyjne-Gospodarczeg
/



