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ﬁgg;:gczm i Olsztyn, 14 stycznia 2019 .
SPOLECZNYCH '

Oddziat w Olsztynie

230000/271/1/2019-ADG
UNP 2019-00019581

Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy: postgpowania na sukcesywng ustuge w zakresie dezynsekcji, dezynfekg;ji
i deratyzacji w budynkach Oddziatu ZUS w Olsztynie i podleglych mu terenowych
jednostkach organizacyjnych. Znak postepowania: 8000243194.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogolne

1.1. Zamawiajagcym jest Oddziat ZUS w Olsztynie, Pl. Konsulatu Polskiego 4,
tel. 89 521 2|3 43, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1.  Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne ustugi w zakresie dezynsekcji, dezynfekcji
i deratyzacji w budynkach Oddziatu ZUS W Olsztynle i podlegtych mu terenowych
jednostkach organizacyjnych, tj.:

1. Oddsz ZUS w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4,

Oddnaf ZUS w Olsztynie, ul. Kotobrzeskiej 8

Oddziat ZUS w Olsztynie, ul. 1 Maja 10,

|/ZUS Bartoszyce, ul. Bohateréw Warszawy 2a,

1/2US Dziatdowo, ul. Waryriskiego 13,

I/ZUS Etk, ul. Wojska Polskiego 73,

1/ZUS Gizycko, ul. Krélowej Jadwigi 2,

I/ZUS Ketrzyn, ul. Reja 10,

I/ZUS Lidzbark Warminski, ul. Legionéw 3,

10 I/ZUS Szczytno, ul. Barczewskiego 4,

11. BT/ZUS Mragowo, ul. Bohateréw Warszawy 5,

12. BT/ZUS Nidzica, ul. Sienkiewicza 4,
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2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2l

2.12,

2:13.

2.14,

Realizacja umowy bedzie nastepowata sukcesywnie, wedtug rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego na podstawie zamdéwienia przekazanego Wykonawcy za pomocg
poczty elektroniczne;j.

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ ustuge w terminie 3 dni roboczych od dnia
ztozenia zamdwienia otrzymanego drogg elektroniczng. |

Ustuga dezynfekcji, dezynsekcji, deratyzacji zostanie potwierdzona protokotem.
(Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 1 do umowy).

Za termin wykonania ustugi przyjmuje sie date, potwierdzong przez upowaznionego
pracownika Zamawiajagcego na protokole. Lista uprawnionych pracownikéw
Zamawiajgcego stanowi zatacznik nr 2 do umowy.

Ustugi objete przedmiotem zamdwienia Wykonawca reallzowac bedzie w dniach
pracy Zamawiajgcego w godzinach od 8:00 do 14: 00 Jezeli ustuga bedzie
wykonywana w pomieszczeniach znajdujacych sie w strefie ograniczonego dostepu,
zgode na wejécie bedzie wydawat uprawniony pracownik Zamawiajacego.
Prace w tych pomieszczeniach beda sie odbywaty pod nadzorem uprawnionego
pracownika Zamawiajgcego. ‘

Wykonawca kazdorazowo ponosi petng odpowiedzialnoéé za jako$é, terminowosé,
zgodnos¢ z przepisami BHP, przepisami przeciwpoiarowyrhi oraz innymi przepisami
wykonywanych prac objetych przedmiotem zaméwienia oraz za ewentualne szkody
wyrzadzone Zamawiajgcemu lub osobom trzecim.

Wykonawca zobowiazany jest wykona¢ dezynfekcje, dezynsekcje i deratyzacje przy
zastosowaniu $rodkéw o dfugotrwatym dziataniu niewymagajacych ograniczania
funkcjonowania danego obiektu i poszczegdlnych pomieszczen.

Wykonawca zobowigzany jest wykonaé ustuge wtasnym sprzetem, odpowiednim
do tego typu dziatalnosci oraz z zastosowaniem $rodkéw do stosowania w obiektach
uzytecznosci publicznej. Stosowane srodki musza by¢ dopuszczone do uzytku,
nieszkodliwe dla ludzi o posiadac aktualng rejestracje PZH i MZ. Wykonawca wskaze
srodki przeznaczone do zwalczania: karaluchdéw, prusakéw, myszy, szczurdw,
mréwek, owadéw w znaczeniu sanitarnym. W przypadku wycofania $rodka z obrotu,
Wykonawca zobowigzany bedzie poinformowaé pisemnie o powyiszym
Zamawiajgcego, wskaza¢ srodek zastepczy (nazwe s$rodka i nazwe producenta
srodka wraz z certyfikatem), ktéry bedzie stosowany oraz dostarczyé na wiasny koszt
Zamawiajgcemu  dokumenty potwierdzajgce  dopuszczenie tego  $rodka
do uzytkowania na terenie RP oraz rejestracje PHZ oraz MZ.

Wykonawca obowiazany jest wykona¢ ustuge przy uzyciu $rodkéw niepowodujacych
automatycznego uruchomienia elektronicznych systemow zabezpieczen, w tym
systemu sygnalizacji pozaru oraz statych urzadzen gasniczych.

Stosowane przez Wykonawce $rodki w celu dezynfekcji nie moga spowodowaé
zadymienia lub zapylenia pomieszczen sktadnic akt.

W przypadku dezynsekcji zastosowane preparaty winny byé bezwonne, nie plamié
i nie wymagaé mycia powierzchni po przeprowadzonym zabiegu.

W przypadku deratyzacji Wykonawca zobowigzany jest umieszczaé preparaty
w miejscach niedostepnych dla ludzi, a miejsca wytozenia preparatéw oznaczaé
ostrzegawczymi etykietami.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za zdrowie i zycie osob przebywajgcych
na terenie obiektow, a takie uszkodzone mienie Zamaw:aja_cego w nastepstwie
realizacji umowy. i
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2.15. Koszt naphawy uszkodzonych w wyniku realizacji zamdwienia sktadnikéw majatku
przy uzyciu nieodpowiednich srodkéw bedzie obcigzat Wykonawce.

3. Warunki realizacji zaméwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub
WZOr umowy) 8

3.1. Najistotniejsze postanowienia umowy, w szczegdlnosci:

a) termin i miejsce realizacji zamodwienia: od dni podpisania umowy do dnia
31.12.2020 r., Oddziat ZUS w Olsztynie i podleglte terenowe jednostki
organizacyjne,

b) warunek ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania faktury,

c) zamawiathy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3.2. Wz6r umowy, ktdry reguluje warunki realizacji zaméwienia, stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszego Zapytania.
|

4. Warunki udzialu w postepowaniu S

4.1. Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowych warunkéw udziatu w przedmiotowym
postepowaniu.

5. Kryteriaocenyofert =~ . =~

najnizsza cena netto sposrdd zfozonych ofert |

[v)
= l np. cena P D400 P / cena netto badanej oferty) x 100 pkt |

W przypadku braku mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty w sytuacji, jezeli ztozone
zostang oferty oétakiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Zamawiajacy informuje Wykonawcéw skfadajacych oferty dodatkowe, ze nie moga oni
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

6. Przygotowani i sktadanie ofert ;

6.1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1
do niniejszego Zapytania.

|
|
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim przy zastosowaniu dwéch ponizszych form:
6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres elzbieta.nowicka02@zus.pl

lub

6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Oddziat ZUS
w Olsztynie, ul. 1 Maja 10, 10-118 Olsztyn, Wydziat Administracyjno -
Gospodarczy, Elibieta Nowicka pok. 101 z dopiskiem ,Oferta na wykonanie
ustugi dezynsekcji, dezynfekcji i deratyzacji w budynkach Oddziatu zUS
w Olsztynie oraz podleglych mu terenowych jednostek organizacyjnych. Nie
otwiera¢ przed dniem 24 stycznia 2019 r., godzing 10:00, Znak sprawy
8000243194

- do dnia 24 stycznia 2019 r. do godz. 9:30.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 24 stycznia 2019 r. o godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajgcego — Olsztyn, ul. 1 Maja 10, pok. 101.

Ofertg ztozona w formie elektronicznej nalezy zaszyfrov'vaé hastem sktadajgcym
sig co najmniej z 8 znakow.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata
zaszyfrowana nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytanlu, nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mallowy do godz. 10:00,
informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

Oferty zfozone po terminie nie bedy rozpatrywane — i podlegaja niezwtocznemu
zwrotowi Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmlemc lub wycofaé swojg
oferte. |

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé wnioskowania
o przedtuzenie terminu zwigzania oferta o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

71,

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é dokonania zmian' w nmlejszym Zapytanlu
przed uptywem terminu sktadania. W przypadku wprowadzema zmian, Zamawiajgcy
przekaze informacje o zmianach:

a) zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli
Zapytanie byto zamieszczone na stronie internetowej, albo wysytajac
informacjg wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert;

b) Wykonawcom,  ktérzy  zglosili  zainteresowanie  uczestnictwa
W postepowaniu. '

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie
internetowej, przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej
dokonaniu.
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1.2,

7.3

7.4,

1.5:

7.6.

a)
b)

W przypadku, gdy Wykonawca zwraca sie o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego,
a wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdiniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
udziela odpowiedzi zamieszczajac tresé zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie
internetowej Zaktadu.

Jesli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego wptynat po uptywie terminu,
o ktérym mowa w pkt. 7.2, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjaénier albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadnia ofert nie wptywa na bieg terminu, o ktérym mowa w
pkt. 7.2.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych
w ofercie dokumentéw albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy,
do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty:

oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

c)

inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwiocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

1.7,

7.8.

7.9.

7.10.

Fiddls

W przypadku omytki, o ktérej mowa w pkt 7.6 c), Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce o poprawieniu omytki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na
dokonanie poprawy w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
W przypadkﬂ braku zgody, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawecy, ktérego oferta:

a) nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu
ofertowym;

b) | zawiera btedy w obliczeniu ceny;
c) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia;
d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ najkorzystniejsza ofertg spoéréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie
stanowi przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania
do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakorczeniu
postepowarfia bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
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7.12. Informacje, o ktorej mowa w pkt. 7.11. Zamawiajacy zamieszcza na stronie
mternetowej

7.13. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagari zawartych
W niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.14. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

7.15. Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktu W sprawie niniejszego
Postepowania jest: Elzbieta Nowicka, tel. 89 521 23 43.

8. Klauzula informacyjna - art. 13 RODO

8.1. Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obownqzany jest do spetnienia
obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczeg6lnoéci:

— Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

— Wykonawcy bedacego osoba fizyczna, prowadzacg jednoosobowg dziatalnogé
gospodarczg,

— Petnomocnika Wykonawcy bedacego osoba fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

— Cztonka organu zarzadzajacego Wykonawcy, bedacego osobq fizyczna (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

— Osoby fizycznej skierowanej do przegotowania i przeprowadzenia o udzielenie
zamowienia publicznego.

8.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen

Spotecznych

z siedzibg w Warszawie, Oddziat w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4, 10-959

Olsztyn;

inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczeri Spotecznych

jest Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO w celu udzielenia przedmiotowego zamdwienia; ’

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

- Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia

zakoniczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obeijJe caty czas trwania
umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

: obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego -oile dotyczy
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STARSZY
Elzbie

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiadaiPani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych?;
® na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?:

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania

: danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana

' danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana

. danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Elzbieta Nowicka

Starszy specjalista, Oddziat ZUS w Olsztynie

T:+48 895212343

E: elzbieta.nowickaQZ@zus.pI

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00-13:30 (pn.- pt.)

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy.doc

2. umowa z zat..docx

Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowierd umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.
? Wyjasnienie: prawo do 'ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
intgtesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

p.o. ZASTEPCY NACZELNIKA

ALISTA
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