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   (…) 
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Piła, dnia  24 stycznia 2019 r.             

  

Ogłoszenie o zamówieniu na 
świadczenie usługi ochrony fizycznej oraz dozór budynków Oddziału ZUS  

w Pile przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń  
i systemów alarmowych 

--------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.)  
 

 

 

 
 

CZEŚĆ  A  - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

 

CZĘŚĆ  B  -       WZÓR  UMOWY 
  

CZĘŚĆ  C  -       ZAŁĄCZNIKI  
    

1. szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 

2. formularz ofertowy; 

3. oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

4. oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania;  

5. oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej; 

6. wykaz usług; 

7. oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych; 

8. zobowiązanie o oddaniu do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów  

na potrzeby realizacji zamówienia; 

9. oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych  

w art. 13 lub art. 14 RODO. 
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CZEŚĆ  A  -  INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

 
 
I.  Informacje ogólne. 

 
 

1. Zamawiający:   
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Pile, ul. Dr. Drygasa 7,  64-920 Piła 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 138o 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r.,  

poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ustawą Pzp. Przedmiotem zamówienia są usługi ochroniarskie 

wymienione jako usługi społeczne w załączniku XIV do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego  

i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. 

3. Rodzaj zamówienia:   

Usługa,  wartość szacunkowa zamówienia poniżej 750 000 Euro. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

  Wykonawca może złożyć jedną ofertę na całość zamówienia. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 

ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie przewiduje po dokonaniu oceny ofert przeprowadzenia aukcji elektronicznej  

w rozumieniu przepisów ustawy Pzp. 

8. Zamawiający wymaga wniesienia wadium przez Wykonawców oraz zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy przez Wykonawcę wybranego w postępowaniu. 

9. Nie przewiduje się udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

10. Przewiduje się możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Zasady dokonywania zmian 

postanowień umowy zostały określone we Wzorze umowy. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w prowadzonym postępowaniu. 

12. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej oraz ustanowić dynamiczny system 

zakupów. 

13. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp. 
 

>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>> 

UWAGA! 

W dobrze pojętym interesie Wykonawcy jest: 

1) dokładne zapoznanie się z treścią Ogłoszenia o zamówieniu, ponieważ treść oferty – pod rygorem jej 

odrzucenia – musi odpowiadać treści Ogłoszenia o zamówieniu, 

2) bieżące śledzenie przedmiotowego postępowania na stronie internetowej www.zus.pl, ponieważ Zamawiający 

na tej stronie zamieszczać będzie istotne dla przedmiotowego postępowania informacje, w szczególności: 

a) treść pytań dotyczących wyjaśnień treści Ogłoszenia o zamówieniu oraz treść udzielonych przez 

Zamawiającego odpowiedzi, 

b) modyfikacje treści Ogłoszenia o zamówieniu, 

Ryzyko złożenia oferty, która nie jest zgodna z wymogami jakie postawił Zamawiający w Ogłoszenia o zamówieniu,   

jest ryzykiem własnym Wykonawcy. 

>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>> 

 
 
II.  Termin wykonania zamówienia. 

 

Termin wykonania zamówienia: 
od 29 lutego 2019 r. od godz. 10:00  do 31 marca 2021 r. do godz. 10:00. 
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III.  Przedmiot zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest: 

a) ochrona fizyczna budynków oraz posesji Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Pile,  

w tym przebywających w budynkach pracowników i osób trzecich w systemie bezpośredniej 

ochrony fizycznej; 

b) dozór budynków przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych; 

c) interwencje grup interwencyjnych – z wyłączeniem budynku Inspektoratu w Czarnkowie; 

zgodnie z szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Ogłoszenia 

o zamówieniu. 

  

Usługa realizowana będzie w budynkach:  

- A i B Oddziału w Pile przy ul. Dr. Drygasa 7; 

- Inspektoratu w Chodzieży przy ul. Mostowej 2; 

- Inspektoratu w Czarnkowie przy ul. Kościuszki 87, 

(wraz z wynajmowanymi pomieszczeniami - przyległymi do budynku); 

- Inspektoratu w Wągrowcu przy ul. Przemysłowa 11; 

- Inspektoratu w Złotowie przy Al. Piasta 37. 

 
Zamawiający wymaga, aby przez cały okres realizacji zamówienia, Wykonawca lub  Podwykonawca 

zatrudniał na podstawie umów o pracę w rozumieniu przepisów art. 22 § 1 ustawy z dnia  

26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r., poz. 917, ze zm.)  

osoby wykonujące bezpośrednie czynności związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia 

(pracownicy ochrony fizycznej, grup interwencyjnych).  

 

79710000-4 Usługi ochroniarskie, 

79711000-1 Usługi nadzoru przy użyciu alarmu. 

  
Podwykonawstwo. Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy Pzp.    
Tym samym Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. 
 

1) Zaangażowanie Podwykonawców do wykonania części zamówienia nie zmienia zobowiązań 
Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu zamówienia. 
Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia lub zaniechania Podwykonawców  
w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniechania własne. 
 

2) Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w formularzu ofertowym części zamówienia, 
których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania firm Podwykonawców  
(o ile na tym etapie postępowania Podwykonawcy są już znani). Brak oświadczenia Wykonawcy 
dotyczącego określenia zakresu zamówienia przewidzianego do wykonania przez 
Podwykonawców, Zamawiający przyjmie jako rezygnację z powierzenia Podwykonawcom 
jakiejkolwiek części zamówienia (na etapie składnia ofert). 

 
3) Wykonawca, w przypadku wykonywania części przedmiotu zamówienia przez 

Podwykonawców, zobowiązany będzie do spełnienia formalności i wymagań oraz 
postępowania zgodnie z zasadami opisanymi we Wzorze umowy. 

  



ZUS Oddział w Pile  –  Ogłoszenia o zamówieniu  –  ochrona  2019 4

 
IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia. 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

 

1) nie podlegają wykluczeniu,  

Zamawiający wymaga w niniejszym postępowaniu potwierdzenia przez Wykonawców spełnienia 

przesłanek braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz dodatkowo z art. 24 ust. 

5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia warunek ten musi spełniać  każdy ze wspólników. 

 

art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp 
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację,  

w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane 

zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku  

w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (tekst jednolity 

- Dz. U. z 2017 r., poz. 1508 ze zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, 

który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, 

jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że 

sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – 

Prawo upadłościowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.). 

 

Art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp 
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę który naruszył obowiązki dotyczące płatności 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w 

stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku,  

o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenie określonej działalności zawodowej,  
o ile wynika to z odrębnych przepisów,  
Wykonawca spełni ten warunek jeżeli wykaże, że posiada koncesję na prowadzenie 

działalności na obszarze, którego dotyczy niniejsze zamówienie w zakresie usług ochrony 

osób i mienia realizowanej w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej lub doraźnej, oraz 

polegającej na stałym dozorze sygnałów przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych  

w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych wydaną przez ministra właściwego 

do spraw wewnętrznych. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia warunek ten muszą spełniać razem Wykonawcy. 

 

b) zdolności technicznej lub zawodowej, 
Wykonawca spełni ten warunek jeżeli wykaże, że nie wcześniej niż w okresie ostatnich trzech 

lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie) wykonał lub aktualnie wykonuje: 

- co najmniej dwie usługi polegające na świadczeniu ochrony osób i mienia w formie 

bezpośredniej ochrony fizycznej wykonywane w sposób ciągły w budynkach użyteczności 
publicznej trwające przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy o wartości minimum 
60.000,00 zł brutto każdej z nich w wyżej wymienionym okresie wraz z załączeniem 

dowodów określających, że wskazane usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 
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Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie 

warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie  

(t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1422 ze zm.) przez budynek użyteczności publicznej należy rozumieć 

budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, 

kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki 

zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym 

usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów  

w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz 

inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji. Za budynek użyteczności 

publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny. 

 

- monitoring sygnałów alarmowych w co najmniej 4 budynkach trwający przez okres 

minimum 12 kolejnych miesięcy wraz z załączeniem dowodów określających, że wskazane 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Zamawiający dopuszcza w tym 

warunku wykazanie innych budynków niż użyteczności publicznej. 

 

2. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy 

w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia (art. 22d ust. 2 ustawy Pzp). 

 
3. Poleganie na zasobach innych podmiotów.  

 
Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 

przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia. 

Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 

zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp. 

 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów,  

jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

W takim przypadku zobowiązanie innego podmiotu powinno zawierać potwierdzenie uczestnictwa 

tego podmiotu w wykonaniu zamówienia jako Podwykonawcy. 

 

Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, na 

zasobach którego polega Wykonawca, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający 

zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności 

techniczne lub zawodowe w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

 
Ocena spełnienia warunków udziału w postepowaniu zostanie dokonana według formuły  

spełnia/nie spełnia na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów 

wyszczególnionych w  pkt V Ogłoszenia o zamówieniu. 
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V. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków udziału  

w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia oraz inne wymagane dokumenty. 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest załączyć:  
1) formularz ofertowy wypełniony z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 2 do Ogłoszenia  

o zamówieniu; 

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału  

w postępowaniu – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do Ogłoszenia o zamówieniu; 
3) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia  

z postępowania  – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do Ogłoszenia o zamówieniu; 
4) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy załączyć 

pełnomocnictwo określające zakres umocowania pełnomocnika; 

5) dokument potwierdzający wniesienie wadium w formie bezgotówkowej (w przypadku 

wniesienia wadium w pieniądzu zaleca się załączenie do oferty potwierdzenia dokonania 

wpłaty wadium); 
6) oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 

lub art. 14 RODO – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 9 do Ogłoszenia o zamówieniu  
(w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

przedmiotowe oświadczenie składa każdy z Wykonawców). 

 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia,   

o którym mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie, przy czym dokument ten potwierdza spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

 

3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 

warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu  

w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w załączniku nr 3 i 4 do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 

Jeśli Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polega na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych 

podmiotów zobowiązany jest przedłożyć dowód, że realizując zamówienie będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności zobowiązanie tych podmiotów  

do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Dowód 

musi precyzować w szczególności:  

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego, 

c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 

d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, 

których wskazane zdolności dotyczą wg wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do Ogłoszenia  

o zamówieniu. 
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4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której 

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaże Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub 

braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy 

Pzp – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do Ogłoszenia o zamówieniu. W przypadku 

wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników spółki cywilnej, 

konsorcjum), dokumenty, o których mowa w zdaniu poprzedzającym składa osobno każdy  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

5. Po przeprowadzeniu czynności badania i oceny ofert zgodnie z zapisami Ogłoszenia  

o zamówieniu, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia 

następujących dokumentów:   
 

1) w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących:  
 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenie określonej działalności zawodowej,  
o ile wynika to z odrębnych przepisów,  

 

koncesji na prowadzenie działalności na obszarze, którego dotyczy niniejsze zamówienie w 

zakresie usług ochrony osób i mienia realizowanej w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej 

lub doraźnej, oraz polegającej na stałym dozorze sygnałów przesyłanych, gromadzonych i 

przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych wydaną przez ministra 

właściwego do spraw wewnętrznych. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia warunek ten muszą spełniać razem Wykonawcy. 

 
b) zdolności technicznej lub zawodowej, 

wykaz usług wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) obejmuje:  
 

- co najmniej dwie usługi polegające na świadczeniu ochrony osób i mienia w formie 

bezpośredniej ochrony fizycznej wykonywane w sposób ciągły w budynkach użyteczności 
publicznej trwające przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy o wartości minimum 
60.000,00 zł brutto każdej z nich w wyżej wymienionym okresie, wraz z załączeniem 

dowodów określających, że wskazane usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

 

- monitoring sygnałów alarmowych w co najmniej 4 budynkach trwający przez okres 

minimum 12 kolejnych miesięcy wraz z załączeniem dowodów określających, że wskazane 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Zamawiający dopuszcza w tym 

warunku wykazanie innych budynków niż użyteczności publicznej. 

 

Wykaz powinien zostać sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 6  
do Ogłoszenia o zamówieniu. 

Dowodami określającymi, że usługi wskazane w wykazie zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi 

były wykonywane lub są wykonywane. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa powyżej może je 

zastąpić własnym oświadczeniem. W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
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2) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu: 

a) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego,  

że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego,  

że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnym odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 
b) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie  

z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu, 

c) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, 

d) oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, 

o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych  

(tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 1445 ze zmianami) – wzór oświadczenia stanowi  

załącznik nr 7 do Ogłoszenia o zamówieniu. 
 

6. Wykonawca zobowiązany jest również złożyć dokumenty, o których mowa w ust. 5 pkt 2) lit.  

od „a” do „d” w odniesieniu do innych podmiotów, na których zdolnościach polega na zasadach 

określonych w art. 22a  ustawy Pzp.  

7. Jeżeli będzie to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania  

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu lub spełniają warunki udziału w postępowaniu,  

a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub 

dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

8. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 5 pkt 2) lit. od „a” do „c”, składa dokument lub 

dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że: 

1) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat i składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz  

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem 

zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert, 

2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
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9. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa  

w ust. 5 pkt 2) lit. od „a” do „c”, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 

lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed  

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania 

tej osoby, wystawione z odpowiednią datą wymaganą dla tego dokumentu  

(określoną dla dokumentu zastępowanego). 

10. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 

może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy,  

o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.  

11. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 

okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jeżeli Zamawiający posiada 

oświadczenia lub dokumenty (o ile nadal są aktualne) dotyczące tego Wykonawcy lub może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz. 100, 1544 i 1669).  

W takim wypadku Wykonawca wskazuje odpowiednio: oznaczenie postępowania, w którym te 

oświadczenia lub dokumenty zostały Zamawiającemu złożone lub adres internetowy 

ogólnodostępnej i bezpłatnej bazy danych, z której Zamawiający może je pobrać. 

 

Odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (dla podmiotów wpisanych do KRS) lub odpis z Centralnej 

Ewidencji Działalności Gospodarczej (dla podmiotów wpisanych do CEDIG) znajduje się  

w rejestrach ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zatem Zamawiający pobiera 

samodzielnie informacje z tych baz danych. 
 

UWAGA:  

Każdego Wykonawcę, w tym także mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, obowiązują przepisy określone w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 

26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy  

w postępowaniu  o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 ze zm.).    

VI.  Sposób dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz oceny ofert. 
 

1. Zamawiający, w pierwszej kolejności dokona oceny przedmiotowej ofert pod kątem niżej 

wymienionych przesłanek odrzucenia oferty i w tym zakresie: 

a) sprawdzi zgodność treści ofert z postanowieniami i warunkami zawartymi w Ogłoszeniu  

o zamówieniu; 

Złożona przez Wykonawcę oferta musi odpowiadać określonym w Ogłoszeniu o zamówieniu 

wymaganiom. W przeciwnym wypadku, oferta może być odrzucona. 

b) sprawdzi i dokona poprawienia (w razie takiej potrzeby) oczywistych omyłek pisarskich, 

oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji ich poprawienia oraz tzw. 

„innych omyłek”  polegających na niezgodności oferty z treścią  Ogłoszenia o zamówieniu i jego 

załącznikami, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty; 

O fakcie poprawienia omyłek Zamawiający zawiadomi Wykonawcę niezwłocznie po dokonaniu 

ich poprawy a w przypadku tzw. „innej omyłki” Zamawiający zawiadomi Wykonawcę i poprosi o 

wyrażenie przez Niego zgody na dokonanie poprawy. Jeśli Wykonawca nie wyrazi, w ciągu 3 dni 

od powiadomienia, zgody na poprawienie omyłki oferta nie będzie podlegała ocenie i zostanie 

odrzucona. 
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c) dokona oceny ofert w aspekcie wystąpienia rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu 

zamówienia;  

Zamawiający informuje, że w przypadku, jeżeli cena oferty będzie rażąco niska tzn. nierealna 

w odniesieniu do cen rynkowych (znacznie niższa niż wartość szacunkowa brutto ustalona 

przez Zamawiającego lub średnia arytmetyczna cen brutto złożonych ofert) oraz budząca 

wątpliwości, co do możliwości należytego wykonania za nią  przedmiotu zamówienia, 

Wykonawca zostanie wezwany do udzielenia wyjaśnień dotyczących szczegółowej kalkulacji 

ceny oferty i wykazania, że nie jest rażąco niska. Zamawiający może zwrócić się do 

Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, w 

szczególności w zakresie: 

− wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla 

Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być 

niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów 

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst 

jednolity -  Dz. U. z 2017 r., poz. 847 ze zmianami), 

− pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów, 

− wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, 

obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie, 

− wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska, 

− powierzenia części zamówienia Podwykonawcy. 

Nie udzielenie przez Wykonawcę wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego lub gdy 

dokonana ocena przez Zamawiającego złożonych przez Wykonawcę wyjaśnień wraz z dowodami 

będzie potwierdzać, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za 

odrzuconą. 

d) dokona oceny prawidłowości wniesienia wadium zabezpieczającego ofertę i w przypadku 

stwierdzenia braku wadium lub nieprawidłowości w jego wniesieniu, oferta zostanie 

odrzucona; 

e) oceni, czy złożenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

f) dokona oceny, czy oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

g) dokona oceny, czy przyjęcie oferty nie naruszałoby bezpieczeństwa publicznego. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy Zamawiającym                        

a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz zmiany treści ofert w wyniku 

wniesionych wyjaśnień. 

3. Po dokonaniu czynności określonych  w pkt 1 i 2, Zamawiający dokona oceny ofert 

niepodlegających odrzuceniu na podstawie kryterium oceny ofert określonego w Ogłoszeniu  

o zamówieniu. Następnie Zamawiający sporządzi zestawienie, na podstawie którego  wyłoni 

ofertę, która została  oceniona  najwyżej. 

4. Po dokonaniu czynności, o których mowa w pkt 1-3, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do uzupełnienia w wyznaczonym terminie (nie krótszym niż 5 dni 

od daty otrzymania wezwania) dokumentów na potwierdzenie spełniania warunków udziału i 

braku podstaw do wykluczenia z postępowania (wymienionych w pkt V Ogłoszenia o zamówieniu  

z wyjątkiem złożonych już z ofertą). Dokumenty te muszą być aktualne na dzień złożenia. 

5. Po otrzymaniu dokumentów na wezwanie, o którym mowa w pkt 4,  Zamawiający dokona oceny 

podmiotowej oferty najwyżej ocenionej pod kątem spełniania warunków wymaganych  

w Ogłoszeniu o zamówieniu. Ocena zostanie dokonana metodą spełnia/nie spełnia. Jeżeli 

oświadczenia i dokumenty złożone przez Wykonawcę  będą potwierdzały spełnianie przez 

Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz brak wobec niego podstaw do wykluczenia 

Zamawiający dokona wyboru takiej oferty jako najkorzystniejszej. 
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6. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów  

niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty będą 

niekompletne, zawierać będą błędy lub budzić wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień  w 

terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia uzupełnienia lub poprawienia lub 

udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. Jeżeli Wykonawca na wezwanie,  nie złoży w wyznaczonym terminie 

oświadczeń lub dokumentów lub z ich treści nie będzie wynikało, że Wykonawca spełnia warunki 

udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania – oferta zostanie 

odrzucona. 

7. Jeżeli Zamawiający, po dokonaniu oceny podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została 

najwyżej oceniona, stwierdzi, że Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu lub 

istnieją podstawy do jego wykluczenia z postępowania  a tym samym jego oferta zostanie 

odrzucona, Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród pozostałych ofert.  

W tym celu Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

do wykluczenia przez Wykonawcę, którego oferta  uzyskała największą ilość  punktów podczas 

oceny (bez oferty Wykonawcy wykluczonego) i w razie konieczności zastosuje procedurę opisaną 

w pkt  4 – 6. 

 

8. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku, gdy: 

a) Wykonawca nie wyraził zgody na poprawienie omyłek polegających na niezgodności oferty  

z treścią Ogłoszenia o zamówieniu i jego załącznikami nie powodujących istotnych zmian  

w treści oferty, 

b) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie 

oczywistych omyłek rachunkowych bądź błędów rachunkowych, 

c) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu o zamówieniu i jej załącznikach,  

a w szczególności ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, 

d) w przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty na wykonanie zamówienia, 

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, 

f) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

g) Wykonawca nie udzielił wyjaśnień w zakresie rażąco niskiej ceny, o których mowa powyżej, 

h) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy; 

i) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa 

państwa, w tym bezpieczeństwo podmiotów objętych jednolitym wykazem obiektów, 

instalacji, urządzeń i usług wchodzących w skład infrastruktury krytycznej, o której mowa w 

art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2018 

r. poz. 1401 i 1560), a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny 

sposób; 
j) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

9. Zamawiający zastrzega sobie również prawo odrzucenia oferty w przypadku, gdy Wykonawca nie 

przedstawi na wniosek Zamawiającego szczegółowej kalkulacji ceny oferty w zakresie 

wymaganym przez Zamawiającego. 
10. Zamawiający może unieważnić postępowanie na podstawie art. 93 ust. 1 (z wyjątkiem pkt. 2              

i 3) ustawy Pzp. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez 

podania przyczyn. 

11. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy lub nie 

wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający zbada czy nie 

podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył 

ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert, chyba że zajdzie przesłanka do 

unieważnienia postępowania. 
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12. Zamawiający  poinformuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, 

którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert, 

b) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

c) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 

d) unieważnieniu postępowania. 

13. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt  12 lit.  a) i d) na stronie internetowej. 

 
 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oferty pod rygorem nieważności w formie pisemnej 

oraz przedstawienia jej zgodnie z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu o zamówieniu. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim trwałą i czytelną techniką. Zamawiający dopuszcza 

ręczne, czytelne wypełnienie formularzy załączników określonych w Ogłoszeniu o zamówieniu. 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

4. Wykonawca może wykorzystać formularze załączników zawartych w Ogłoszeniu o zamówieniu lub 

sporządzić własne, jednakże muszą one zawierać treść załączników określoną przez 

Zamawiającego. 

5. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę(y) umocowaną(e) 

do reprezentowania Wykonawcy. Za osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje 

się osoby wymienione we właściwym rejestrze lub w pełnomocnictwie. 

6. Pełnomocnictwo określające zakres umocowania pełnomocnika powinno być przedstawione  

w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

7. Dokumenty, o których mowa w Ogłoszeniu o zamówieniu inne niż oświadczenia, o których mowa 

w punkcie poprzedzającym, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem. 

8. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji 

polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące 

Podwykonawców, składane są w oryginale. 

9. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio: 

− Wykonawca, 

− Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, 

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 

wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości, co do jej prawdziwości.  

10. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej. Poświadczenie za 

zgodność z oryginałem można złożyć według następującego wzoru: 

 

Za zgodność z oryginałem 
             

(podpis oraz pieczątka umocowanego przedstawiciela Wykonawcy) 
 

11. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający 

nie zwraca materiałów stanowiących ofertę. 
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12. Wykonawca może: 

1) dokumenty tworzące ofertę spiąć, zszyć lub trwale zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający 

zmianę zawartości, 

2) kolejno ponumerować wszystkie strony (karty), 

3) na ostatniej stronie (karcie) dokonać wpisu wg wzoru: 

Oferta zawiera ............... kolejno ponumerowanych stron (kart). 

13. Wykonawca może – nie później niż w terminie składania ofert – zastrzec, że informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji nie mogą być udostępniane. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany 

wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

14. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ze zm.), przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się 

nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 

przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których 

przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

15. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, 

podawanych przez Zamawiającego podczas otwarcia ofert, tj. nazwy (firmy) oraz adresu (siedziby) 

Wykonawcy, ceny, okresu gwarancji, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności 

zawartych w ofercie. 

16. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowiązany 

wyraźnie zastrzec w ofercie i odpowiednio zabezpieczyć takie informacje oraz umieścić 

stosowne oświadczenie woli podpisane przez osobę(y) umocowaną(e) do reprezentowania 

Wykonawcy, np.: 

„Uwaga. Niniejsze informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępniane”. 

17. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

18. Wykonawca na własne ryzyko dołącza informacje (dokumenty, oświadczenia, itp.), które nie są 

wymagane w Ogłoszeniu o zamówieniu. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują 

roszczenia w stosunku do Zamawiającego w związku z udostępnieniem tych informacji. 

19. Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę za pomocą pisemnego powiadomienia tylko przed 

upływem terminu do składania ofert. 

20. Powiadomienia o zmianie lub wycofaniu muszą być przygotowane, oznaczone zgodnie  

z  pkt  XII ust. 2 i dodatkowo opisane „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

21. W przypadku wycofania oferty przed upływem terminu do składania ofert, oferta zostanie 

zwrócona Wykonawcy, niezwłocznie po otwarciu ofert. 

22. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

23. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

 
VIII. Sposoby porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, forma przekazywania informacji, 

oświadczeń i dokumentów w postępowaniu. 

 

1. Z zastrzeżeniem zapisów pkt V i  pkt VII Ogłoszenia o zamówieniu, oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują zgodnie z wyborem 

Zamawiającego pocztą elektroniczną lub faksem.  
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2. Każda ze Stron na żądanie drugiej Strony niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczenia, 

wniosku, zawiadomienia oraz informacji przekazanych pocztą elektroniczną lub faksem. 

Wykonawca potwierdza fakt otrzymania dokumentu poprzez jego odesłanie na adres  

e-mail: zamowienia.pila@zus.pl lub na numer faksu 67 - 2122238. 

 

 

IX.  Pracownicy uprawnieni do kontaktu z Wykonawcami. 

Artur Hoffmann, tel.  67–2105834  – Wydział Administracyjno–Gospodarczy, budynek A,  pok. 306,  

Tomasz Zawilski, tel.  67–2105871  – Wydział Administracyjno–Gospodarczy, budynek A,  pok. 410,  

 

e-mail: zamowienia.pila@zus.pl 
nr fax  67–2122238  
 

 
X.  Wadium. 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości 10 000,00 zł (słownie: dziesięć 

tysięcy złotych), 

2. Wadium należy wnieść najpóźniej do wyznaczonego terminu składania ofert określonego  

w pkt XII. Ogłoszenia o zamówieniu. 

3. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku poniżej wskazanych formach: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,  

z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy  

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości  

(Dz. U. z 2018 r. poz. 110, 650, 1000 i 1669). 

4. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego w banku:  

    PKO BP SA Warszawa  82 1020 5590 0000 0302 9230 7016  
Na poleceniu przelewu zaleca się umieścić adnotację „wadium – ochrona osób i mienia – ZUS 

Oddział w Pile”.  

Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli w terminie podanym w pkt. XII ppkt. 1 

znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego. 

W przypadku przelewu wadium na konto Zamawiającego, wskazane jest do oferty dołączenie 
kserokopii przelewu. 

5. Wadium w formie poręczeń lub gwarancji należy złożyć z ofertą (dokument nie powinien być 
trwale związany z ofertą) przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający informuje,  

że w przypadku wniesienia wadium w innej formie niż w pieniądzu treść dokumentu 

(poręczenia, gwarancji) nie może być sprzeczna z zapisami Ogłoszenia o zamówieniu. 

6. Z treści gwarancji (poręczenia) musi jednoznacznie wynikać: 

a) sposób reprezentacji Gwaranta. Gwarancja musi być podpisana przez upoważnionego 

(umocowanego) przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien być sporządzony w sposób 

umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny  

(z podaniem imienia i nazwiska), 
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b) bezwarunkowe, nieodwołalne, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego  

w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej 

kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

7. Wykonawca, który nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowaną formą wadium 

zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą. 

8. Zamawiający zwróci wadium w trybie art. 46 ust. 1 – 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 

wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach  

określonych w ofercie, 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 

10. Zamawiający zatrzymuje również wadium zgodnie z zapisami art. 46 ust. 4a ustawy Pzp. 

11. Zamawiający zażąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono 

wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego 

oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie 

określonym przez Zamawiającego. 

 
 

XI.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 

 

1. Cenę oferty należy obliczyć w oparciu o: 

a) informacje zawarte w Ogłoszenia o zamówieniu, w tym szczegółowe określenie 

przedmiotu zamówienia, 

b) postanowienia określone we Wzorze umowy. 

2. Cena brutto oferty w okresie obowiązywania umowy musi obejmować wszystkie koszty 

realizacji zamówienia, w tym m.in.: 

a) wynagrodzenie brutto pracowników, 

b) koszty innych składników wynagrodzenia (dodatek za pracę w porze nocnej, godziny 

nadliczbowe), itp., 

c) koszty z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne, 

d) koszty związane z zastępstwem pracownika, 

e) koszty wynikające z przepisów BHP (m.in. odzież ochronna, obuwie, szkolenia BHP,  

środki ochrony osobistej, inne), 

f) koszty z tytułu wyposażenia osobistego pracownika skierowanego do realizacji zamówienia 

(np. umundurowanie, środki łączności bezprzewodowej, inne), 

g) koszty administracyjne, nadzór nad pracownikiem, ubezpieczenie firmy i inne koszty 

obsługi, 

h) dofinansowanie ze środków publicznych, np. PFRON (jeżeli dotyczy), 

i) inne koszty (np. szkolenia, badania wstępne i okresowe itp.), 

j) koszty urządzeń niezbędnych do przesyłania sygnałów przez urządzenia napadowe do stacji 

monitorowania Wykonawcy, 

k) koszty czynności grup interwencyjnych. 

3. Cena oferty powinna być podana z dokładnością do maksymalnie setnych części złotego 

(dwóch miejsc po przecinku). Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 

4. W formularzu ofertowym należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie  

z matematycznymi zasadami zaokrąglania: cenę brutto oferty, cenę netto, wartość podatku 

VAT oraz określić stawkę podatku VAT w  %. Cena brutto realizacji zamówienia powinna być 

wyrażona słownie. 
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5. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, 

czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

 
 

XII. Miejsce i termin składania ofert. 
 

1. Oferty należy składać w siedzibie Oddziału ZUS w Pile, ul. Dr. Drygasa 7, budynek A, pokój 318 

–  w terminie do dnia 11 lutego 2019 r.  do godz. 11:00. 

2. Wskazane jest złożenie oferty w dwóch zamkniętych opakowaniach. Opakowanie zewnętrzne 

powinno być zaadresowane na adres Zamawiającego:   
 

  Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Pile 

   ul. Dr. Drygasa 7, 64-920 Piła 

i oznakowane następująco: „Oferta – świadczenie usługi ochrony fizycznej” 

Wskazane jest aby opakowanie wewnętrzne było zaadresowane i oznakowane jw. i opatrzone 

nazwą i adresem Wykonawcy. 

3. Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz 

niezwłocznie zwraca ofertę. 

 

 

 

XIII.  Miejsce i termin otwarcia ofert. 

 

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Oddziału ZUS w Pile, ul. Dr. Drygasa 7, budynek A –  

sala 301, w dniu  11 lutego 2019 r. o godz. 11:15. 
 

 

 

XIV.  Termin związania z ofertą. 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
 

 

 

XV.   Wyjaśnianie treści ofert, poprawianie oczywistych omyłek, uzupełnianie dokumentów. 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. Odpowiedź musi być przekazana zgodnie z pkt VIII Ogłoszenia o zamówieniu.  
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XVI.   Kryteria oceny ofert.  

 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium: 

 

Kryterium wyboru waga 

Cena oferty 100% 

 
1. Ocena ofert dokonywana będzie na podstawie wzoru: 
 

najniższa cena  brutto x  100 (waga kryterium w %)             =   X %  
  cena brutto rozpatrywanej oferty  

 

2. Przyjmuje się, że waga kryterium w % równa się liczbie punktów. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w Ogłoszenia o zamówieniu i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 

 
 
XVII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy.  

 

1. Zamawiający powiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty pocztą elektroniczną 

lub faksem na adres wskazany w formularzu ofertowym.  

2. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej, przekazanym do Wykonawcy, którego 

oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia 

umowy. 

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Warunkiem podpisania umowy jest wniesienie przez wybranego w postępowaniu Wykonawcę 

Zabezpieczenia Należytego Wykonania Umowy  - zwanym dalej ZNWU - w wysokości  5 % ceny 

brutto oferty. 

5. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy.  

6. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 

następujących formach: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,  

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy  

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 
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7. Zamawiający nie dopuszcza wniesienia ZNWU: 

a) w wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, 

b) poprzez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa 

lub jednostkę samorządu terytorialnego, 

c) poprzez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych w przepisach o zastawie 

rejestrowym i rejestrze zastawów. 

8. W przypadku gdy Wykonawca zdecyduje się na wniesienie ZNWU w pieniądzu, Zamawiający  

w celu dokonania tej operacji na co najmniej 3 dni przed podpisaniem umowy powiadomi 

Wykonawcę o numerze konta. 

9. ZNWU wnoszone w formie: poręczeń bankowych, gwarancji bankowych, gwarancji 

ubezpieczeniowych oraz poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w pkt 6e 

musi spełniać następujące warunki: 

a) określenie terminu obowiązywania poręczenia lub gwarancji (musi obejmować okres 

obowiązywania umowy wraz z okresem przedłużonym o 30 dni), 

b) kwotę poręczenia lub gwarancji, 

c) wskazanie gwaranta poręczenia lub gwarancji (instytucja wystawiająca poręczenie lub 

gwarancję), 

d) wskazanie beneficjanta poręczenia lub gwarancji (ZUS O/ Piła), 

e) bezwarunkowość dysponowania poręczeniem lub gwarancją (poręczyciel lub gwarant 

zobowiązany jest do niezwłocznego przekazania kwoty poręczenia lub gwarancji – na pierwsze 

żądanie - na konto wskazane przez beneficjanta poręczenia lub gwarancji), 

f) nieodwołalność poręczenia lub gwarancji (Wykonawca nie może odwołać zobowiązania 

wynikającego z udzielonego poręczenia lub gwarancji). 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo ostatecznego zaakceptowania treści poręczenia lub 

gwarancji. 

11. Warunki i termin zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały  

w załączonym do Ogłoszenia o zamówieniu Wzorze umowy. 

12. Wykonawca, który zostanie wybrany do realizacji zamówienia zobowiązany również będzie do: 

a) wskazania danych Podwykonawców i zakresu wykonywanych przez nich prac wraz  

z przewidywaną wartością - jeżeli Wykonawca przedstawił w formularzu ofertowym lub też 

będzie miał taki zamiar, 

b) przedstawienia na piśmie imiennej listy pracowników realizujących usługę ochrony fizycznej  

z podziałem na chronione obiekty, z załączeniem kopii zaświadczeń o wpisie na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej oraz informację o osobie pełniącą nadzór nad 

tymi pracownikami, 

c) przedstawienia niezbędnych danych do zawarcia umowy tj.:  

- osoby odpowiedzialnej za realizację umowy (imię i nazwisko, nr telefonu, faksu, e-mail), 

- nr rachunku bankowego na który dokonywana będzie zapłata za świadczone usługi, itp. 

 

Wszystkie dokumenty składane w formie kopii muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem. 
 
 
XVIII.  Wzór umowy. 

Zamawiający wymaga, aby wybrany do realizacji postępowania Wykonawca zawarł  

z nim umowę w terminie i wskazanym miejscu na warunkach określonych we Wzorze umowy - część 

B do Ogłoszenia o zamówieniu. 

  
  



ZUS Oddział w Pile  –  Ogłoszenia o zamówieniu  –  ochrona  2019 19 

 
XIX.  Kary z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

Zasady naliczania kar umownych zostały określone we Wzorze umowy - część B do Ogłoszenia  

o zamówieniu. 

 
 
XX.   Informacje dotyczące walut obcych. 

1. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą w walutach 

obcych.  Wszelkie rozliczenia dokonywane będą w walucie polskiej (PLN). 

2. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanych w dokumentach złożonych w postępowaniu, 

wyrażonych w walutach innych niż PLN, Zamawiający przyjmie średni kurs publikowany przez 

Narodowy Bank Polski z dnia otwarcia ofert. 

 
XXI.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej  przysługujących Wykonawcom. 

Wykonawcom oraz innym podmiotom, które mają lub miały interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy 

Prawo zamówień publicznych nie przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI tejże 

ustawy.  

 
XXII.   Informacja dotycząca RODO. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1), dalej 
„RODO”, Zamawiający informuje, że:  

� administratorem danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą  

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

� inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest Pan Mariusz 

Burdzy, Inspektor Ochrony Danych, Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 

Warszawa, odo@zus.pl ; 

� Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi 

ochrony fizycznej oraz dozór budynków Oddziału ZUS w Pile przy wykorzystaniu monitoringu 

elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych prowadzonym na podstawie art. 138o ustawy  

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r., poz. 

1986 ze zmianami.), dalej „ustawa Pzp”; 

� odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp; 

� Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury  

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743 ze zmianami) 

w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów 

archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, przez okres 

5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia (okres przechowywania liczy się 

w pełnych latach kalendarzowych, poczynając od dnia 1 stycznia roku następnego od zakończenia 

postępowania);  

w przypadku umów okres przechowywania danych osobowych wyniesie 10 lat poczynając od 

daty zakończenia realizacji umowy; 
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� obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp;   
� w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

� posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

� nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,  

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

 
* 

Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** 
Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,  

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

XXIII. Postanowienia końcowe. 

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Ogłoszeniem o zamówieniu dla Wykonawców mają 

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity - Dz. U.   

z 2018 r., poz. 1025 ze zm.). 
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CZĘŚĆ  B  -          WZÓR UMOWY  
 

UMOWA nr  
 

Zawarta w Pile, w dniu   ………… r., pomiędzy:  

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, posiadającym  

NIP: ………., REGON: ………, reprezentowanym przez  ………………………………. 

zwanym w dalszej treści umowy „ZAMAWIAJĄCYM”, 

a 

…………………… 
reprezentowanym przez …………………., 

zwanym w treści umowy „WYKONAWCĄ”.  

 

Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej części umowy „Stronami”, a każdy z nich „Stroną”. 

 

§ 1  
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi 

ochrony w obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Pile oraz podległych 

Inspektoratach. 

Usługa realizowana będzie w obiektach:  

a) A i B Oddziału w Pile przy ul. Dr. Drygasa 7, 

b) Inspektoratu w Chodzieży przy ul. Mostowej 2, 

c) Inspektoratu w Czarnkowie przy ul. Kościuszki 87 (wraz z wynajmowanymi pomieszczeniami  

przyległymi do budynku), 

d) Inspektoratu w Wągrowcu przy ul. Przemysłowa 11, 

e) Inspektoratu w Złotowie przy Al. Piasta 37. 

2. Zakres przedmiotu  umowy obejmuje: 

a) ochronę fizyczną budynków oraz posesji, w tym przebywających w budynkach pracowników  

i osób trzecich w systemie bezpośredniej ochrony fizycznej,  

b) dozór budynków przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych, 

c) interwencje grup interwencyjnych – z wyłączeniem budynku Inspektoratu w Czarnkowie,  

zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku nr 1 do 

umowy. 

3. Na żądanie Zamawiającego realizowana będzie ochrona fizyczna doraźna: 

a) poprzez zwiększenie liczby pracowników ochrony, 

b) poza czasem pełnienia ochrony fizycznej stałej np. w przypadku wykonywania czynności przez 

pracowników ZUS i innych firm obcych na terenie budynku, 

c) wzmocnienie ochrony obiektów, poprzez zwiększenie obsady, w przypadku wprowadzenia 

stopni alarmowych przez Prezesa Rady Ministrów, właściwego ministra ds. wewnętrznych, 

wystąpienia sytuacji kryzysowej lub wprowadzenia wyższych stanów gotowości obronnej 

państwa, w terminie do 3 godzin od otrzymania telefonicznego zgłoszenia dotyczącego 

wprowadzenia stopni alarmowych,  

rozliczana na podstawie stawki roboczogodziny określonej w formularzu ofertowym, 

stanowiącym załącznik nr 3 do umowy. 
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4. Ochrona obiektów musi być wykonywana zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, 

w szczególności zgodnie z postanowieniami: 

a) ustawy z 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst jednolity – Dz. U. z 2018 r.,  

poz. 2142, ze zmianami), 

b) ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000,  

ze zmianami),  

c) ustawy z 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity –  

Dz. U. z 2018 r., poz. 412, ze zmianami), 

d) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016  Nr 119/1),  

e) ustawy z  10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jednolity –  

Dz. U. z 2017 r. poz. 847 ze zmianami), 

f) ustawy z 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst jednolity - Dz.U. z 2018 r., poz. 917,  

ze zmianami), 

g) przepisów wykonawczych do w/w ustaw, 

oraz wewnętrznymi uregulowaniami Zamawiającego. 

 

§ 2  
1. Wykonawca oraz Podwykonawca (*jeżeli część zamówienia została powierzona Podwykonawcy)  

w okresie obowiązywania umowy posiada/ją wydaną przez właściwego ministra Koncesję na 

prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony fizycznej osób i mienia w formie: 

a) bezpośredniej ochrony fizycznej stałej lub doraźnej, oraz/lub 

b) polegającej na stałym dozorze sygnałów przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych  

w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych,  

na obszarze którego dotyczy i stosownie do zakresu realizowanych czynności określonych  

w umowie. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach,  

w tym cofnięciu koncesji zarówno własnej jak i Podwykonawcy oraz przedłożenia Zamawiającemu 

kopii decyzji o zmianie / cofnięciu koncesji, w ciągu 5 (pięciu) dni kalendarzowych od jej 

otrzymania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę. 

 

 § 3   
1. Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do: 

a) wykonywania ochrony osób i mienia z należytą starannością – zgodnie z najlepszą wiedzą 

oraz z zasadami profesjonalizmu zawodowego, zgodnie z wymogami określonymi  

w umowie, rzetelnie i terminowo, a także zgodnie z przepisami regulującymi taką działalność 

oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na ich podstawie, 

b) prowadzenia bieżącego nadzoru nad osobami realizującymi usługę, 

c) przeszkolenia przed rozpoczęciem realizacji umowy pracowników ochrony fizycznej  

w zakresie określonym w załączniku nr 1 do umowy,  

d) zapewnienia materiałów, sprzętu, wymaganych do realizacji usługi ochrony wraz  

z wymaganymi prawem i aktualnymi atestami, kartami charakterystyki lub innymi 

dokumentami świadczącymi o dopuszczeniu do użytkowania, które zobowiązany jest 

przedstawić na każde żądanie Zamawiającego,  

e) zapewnienia minimalnej liczby pracowników niezbędnych do prawidłowej realizacji usługi, 

f) wskazania osoby pełniącej nadzór nad pracownikami ochrony fizycznej wpisanej na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej,  
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g) zapewnienia środków przymusu bezpośredniego oraz pozostałego sprzętu wymaganego  

do realizacji przedmiotu umowy, 

h) zapewnienia pracownikom jednolitej odzieży, która jednoznacznie wskazuje na charakter 

wykonywanej pracy, z umieszczoną w widocznym miejscu nazwą i znakiem graficznym 

Wykonawcy, identyfikatorem zawierającym zdjęcie, imię i nazwisko pracownika,  

i) niezwłocznego informowania Zamawiającego o sytuacjach mogących mieć wpływ na 

bezpieczeństwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystąpienie awarii, 

j) sporządzania Protokołów wykonania usługi ochrony, w odniesieniu dla każdego obiektu 

według  wzoru określonego w załączniku nr 2 do umowy i przekazania ich w formie 

elektronicznej lub papierowej do Zamawiającego do zatwierdzenia w terminie do trzeciego 

dnia roboczego po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego, 

2. Wykonawca oraz pracownicy świadczący usługę zobowiązani są w szczególności do zachowania w 

poufności wszelkich danych, z którymi zetknęli się podczas wykonywania usługi, a także do  

nie wynoszenia z budynków dokumentów, akt i innych materiałów nie związanych  

z realizowaną usługą. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za uszkodzenie, zaginięcie lub zniszczenie mienia 

podlegającego ochronie jak również za wszelkie szkody, w szczególności za szkody materialne 

które spowoduje Zamawiającemu lub osobom trzecim w wyniku niewykonania lub nienależytego 

wykonania przedmiotu umowy, chyba że nastąpiło  to z przyczyn nie leżących po stronie 

Wykonawcy. Odpowiedzialność Wykonawcy rozpoczyna się z chwilą rozpoczęcia realizacji umowy. 

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia, zaginięcia lub zniszczenia mienia podlegającego ochronie, 

odpowiednio Wykonawca lub Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie zawiadomić drugą 

Stronę. W takim przypadku Zamawiający po powzięciu wiadomości o zdarzeniu sporządzi  

w terminie 2 (dwóch) dni roboczych protokół zatwierdzony przez Strony,  ustalający rodzaj szkody 

oraz w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia sporządzenia protokołu określi wartość szkody.  

5. W przypadku, gdy szkoda powstała z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, jest on 

zobowiązany do jej całkowitego naprawienia lub zapłaty odszkodowania. 

6. Wykonawca ma prawo, w uzgodnieniu z Zamawiającym, do umieszczenia na chronionym obiekcie 

oznaczenia firmy chroniącej obiekt. 

7. Wykonawca w każdym z obiektów w uzgodnieniu z Zamawiającym założy i zobowiązany będzie do 

prowadzenia w zakresie ochrony fizycznej - „Książki służby”, w której pracownicy Wykonawcy 

będą dokonywać adnotacji o przebiegu służby.  

8. Po zakończeniu realizacji umowy książki, o których mowa w ust. 7 oraz pozostałą dokumentację 

związaną z realizacją przedmiotu umowy Wykonawca przekaże protokolarnie Zamawiającemu  

w terminie 7 dni kalendarzowych. 

 

§ 4 
1. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu przed rozpoczęciem realizacji umowy na piśmie: 

a) imienną listę pracowników realizujących usługę ochrony fizycznej z podziałem na obiekty, 

wraz ze wskazaniem osoby pełniącej nadzór nad tymi pracownikami, 

b) kopię zaświadczeń o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej,   

c) zaświadczenia o przeszkoleniu pracowników ochrony fizycznej, zgodnie z załącznikiem nr 4 

do umowy wraz ze zobowiązaniem do przestrzegania ochrony informacji zgodnie  

z wzorem druku przekazanym przez Zamawiającego. 

2. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może zastąpić osobę wymienioną na liście, o której 

mowa w ust. 1 lit. a) jedynie osobą posiadającą wymagane uprawnienia. Zamiar dokonania 

zmiany wymaga powiadomienia Zamawiającego na piśmie, na minimum 3 (trzy) dni robocze 

przed planowaną zmianą wraz ze złożeniem uaktualnionej listy pracowników realizujących usługę 

wraz z wymaganymi zaświadczeniami, o których mowa w ust. 1 lit. b) i c). 

3. Osoby wykonujące ochronę fizyczną oraz pełniące nadzór nad pracownikami bezpośredniej  

ochrony fizycznej nie mogą pełnić tych funkcji jednocześnie.    
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4. Zamawiający wymaga, aby przez cały okres realizacji zamówienia, Wykonawca lub  

Podwykonawca zatrudniał na podstawie umów o pracę w rozumieniu przepisów art. 22 § 1 

ustawy Kodeks pracy osoby wykonujące bezpośrednie czynności związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia tj.: pracowników ochrony fizycznej oraz grup interwencyjnych. 

5. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 4 były zatrudnione przez cały okres 

realizacji umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości 

nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z 

dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jednolity - Dz. U.  

z 2017 r. poz. 847 ze zm.). 

6. Wykonawca lub Podwykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia 

wymogów określonych w ust. 5, co oznacza że w szczególności:  

a) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym związane z zapewnieniem 

niezbędnych materiałów, sprzętu do wykonywania czynności, o których mowa w § 1 ust. 2, 

w szczególności koszty obejmujące np.: koszt środków czystości, koszt umundurowania 

i odpowiedniego wyposażenia, itp., 

b) w zakresie, o którym mowa powyżej w lit. a) nie będzie dochodził żadnych należności 

od zatrudnionych, o których mowa w ust. 4.  

7. W trakcie realizacji umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wskazanych w ust. 4, 

za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę. 

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania wyżej 

wymienionych wymogów oraz dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia wyżej 

wymienionych wymogów,  

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.  

8. W trakcie realizacji umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym, w tym 

wezwaniu terminie, nie krótszym niż 3 (trzy) dni robocze, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu 

dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wskazanych w ust. 4, tj.: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób wskazanych w ust. 4: 

a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 

b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, 

ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

oraz o: 

c) ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją umowy, o których mowa w ust. 6 

oraz nie dochodzeniu w tym zakresie żadnych należności od zatrudnionych. 

Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem 

czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę z wynagrodzeniem 

w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę wraz ze wskazaniem liczby 

tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby 

uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy, 

2) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji umowy czynności, których 

dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy z zastrzeżeniem, że kopie umów 

będą zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczące: imion i 

nazwisk pracowników, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu będą 

możliwe do zidentyfikowania, 
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3) zaświadczenie właściwego Oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę  

lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy 

kontynuują zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy, 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, 

kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń 

społecznych i zdrowotnego z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę, 

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z 

przepisami ustawy o ochronie danych osobowych – dotyczy  pracowników 

nowozatrudnionych przez Wykonawcę lub Podwykonawcę.  

Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

9. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, dowodów, 

o których mowa w ust. 8 – pozwalających potwierdzić spełnienie przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie jako 

niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu, o którym mowa w ust. 4. 

10. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy. 

11. W przypadku rozwiązania stosunku pracy (bez względu na Stronę składającą oświadczenie  

w tym zakresie) z osobą/osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę przed 

zakończeniem realizacji umowy, Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązany jest do 

zatrudnienia na to miejsce innej osoby/innych osób zgodnie z postanowieniami umowy. 

12. Zamawiający ma prawo żądania od Wykonawcy zmiany pracowników realizujących przedmiot 

umowy, w szczególności w przypadku  niewłaściwego wykonywania obowiązków przez te osoby. 

 
§ 5 

1. Zamawiający zobowiązany jest w szczególności do: 

a) zapewnienia pomieszczenia na zorganizowanie posterunku ochrony, a w miarę możliwości 

lokalowych pomieszczeń socjalnych dla pracowników Wykonawcy oraz udostępnienia osobom 

realizującym umowę bezpłatny dostęp do energii elektrycznej oraz wody w ilościach 

niezbędnych do prawidłowego wykonywania umowy, 

b) zapewnienia dostępności do przepisów obowiązujących w Zakładzie, a w szczególności do 

Regulaminu organizacyjnego Zakładu (oddziału), wewnętrznych przepisów bhp i ppoż. - m.in. 

Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, a także Instrukcji użytkowania obiektu i Instrukcji 

ochrony obiektu dla chronionych obiektów oraz Instrukcji obsługi urządzeń technicznych 

niezbędnych do prawidłowej realizacji usługi,  

c) udostępnienia kopii lub wyciągów z dokumentów, o których mowa w lit. b),  

do wykorzystania przez pracowników ochrony w obiektach Zamawiającego,  

d) przekazania wiedzy niezbędnej do prawidłowej realizacji usługi, m.in. informacji o miejscach lub 

pomieszczeniach szczególnie zagrożonych pożarowo, rozmieszczenie pomieszczeń szczególnie 

ważnych dla funkcjonowania Zamawiającego, miejsca rozmieszczenia urządzeń 

przeciwpożarowych i gaśnic, usytuowania głównych zaworów (wyłączników) wodnych, 

gazowych i elektrycznych, 

e) udostępnienia Wykonawcy telefonu stacjonarnego w obiektach Zamawiającego, z którego 

będzie mógł korzystać w przypadku konieczności wykonania połączenia ze służbami 

ratunkowymi, w szczególności z Policją, Pogotowiem Ratunkowym, Strażą Pożarną, 

Pogotowiem Gazowym oraz z pracownikami Zamawiającego, 

f) zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy w terminach i na zasadach określonych w umowie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo w każdym czasie do kontroli  realizacji przedmiotu umowy  

w obiektach objętych umową. 
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3. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli wykonywania usługi ochrony niezgodnie  

z postanowieniami umowy, Zamawiający zobowiązany jest do wezwania do udziału w kontroli 

osoby wyznaczonej przez Wykonawcę odpowiedzialnej za realizację umowy.  

4. Nieobecność osoby wyznaczonej przez Wykonawcę wezwanej do udziału w kontroli nie stanowi 

podstawy do odstąpienia od kontroli.  

5. Nie rzadziej niż raz w miesiącu, w obecności osoby wyznaczonej przez Wykonawcę  

i Zamawiającego odpowiedzialnych za realizację umowy, odbędzie się w każdym z obiektów 

kontrola prawidłowości świadczenia usługi z przedmiotem  umowy. 

6. W przypadku stwierdzenia podczas kontroli o których mowa w ust. 2 i 5 nieprawidłowości, 

Zamawiający zobowiązany jest do sporządzenia protokołu a następnie jego przekazania 

Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru.  

7. W przypadku kontroli, o której mowa w ust. 2 i 5, gdy nie stwierdzono nieprawidłowości, 

adnotację o jej przeprowadzeniu wpisuje się do „Książki służby”.  

8. Wykonawca ma prawo do ustosunkowania się do ustaleń protokołu w terminie 3 (trzech) dni 

roboczych od momentu jego otrzymania. W przypadku nie ustosunkowania się Wykonawcy  

w powyższym terminie stwierdzone nieprawidłowości Zamawiający poczytuje za uznane.  

9. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań wynikających z umowy, zapisanych  

w protokołach z kontroli stanowi podstawę do naliczania kar umownych z tytułu niedotrzymania 

warunków umowy oraz do rozwiązania umowy przez Zamawiającego.  

 

§ 6 
1. Wykonawca we współpracy z Zamawiającym w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia 

rozpoczęcia realizowania usługi opracuje zgodnie z wytycznymi zawartymi w załączniku nr 1 do 

umowy Instrukcję ochrony obiektu dla każdego obiektu podlegającego ochronie i przedłoży je 

Zamawiającemu w formie pisemnej wraz z zaświadczeniem o wpisaniu na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony pracownika Wykonawcy opracowującego Instrukcje.   

2. Zamawiający zobowiązany jest do zatwierdzenia każdej Instrukcji ochrony obiektu, w terminie  

7 (siedmiu) dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania, pod warunkiem że została opracowana 

zgodnie z wytycznymi Zamawiającego i nie zostały wniesione przez Zamawiającego uwagi do jej 

treści. 

3. W przypadku zgłoszenia uwag do jakiejkolwiek Instrukcji ochrony obiektu przez Zamawiającego, 

Wykonawca zobowiązany będzie do uwzględnienia ich w możliwie najkrótszym terminie, jednak 

nie dłuższym niż 5 (pięć) dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania oraz do ponownego 

przekazania Zamawiającemu do  zatwierdzenia. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do dokonywania każdorazowej aktualizacji zatwierdzonej Instrukcji 

ochrony obiektu jeżeli zajdzie taka potrzeba w terminie 14 dni kalendarzowych od powzięcia 

informacji o konieczności jej aktualizacji.  

5. Niedotrzymanie terminów, o których mowa w ust. 1 lub 3 lub 4 bądź brak przedłożenia 

zaświadczenia, o którym mowa w ust. 1 skutkuje naliczeniem kar umownych.  

 

§ 7 
1. Umowa niniejsza obowiązuje od daty zawarcia, a realizowana będzie nie wcześniej niż  

od 28 lutego 2019 r. od godz. 10:00 do 31 marca 2021 r. do godz. 10:00. 

2. Przejęcie pierwszej służby związanej z realizacją usługi nastąpi w każdym z obiektów na 

podstawie protokołów przekazania ochrony sporządzonych przez Zamawiającego w tym dniu  

i podpisanych ze Strony Wykonawcy przez pracownika ochrony pełniącego służbę. 
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§ 8 

1. Maksymalna wartość umowy w okresie jej realizacji w obiektach będących przedmiotem umowy 

wynosi: 

a) netto:  …………... zł, (słownie: ………………), 

b) stawka podatku VAT:   ….. %, 

c) wartość podatku VAT: …………… zł, (słownie: …………). 

d) brutto: ……………….. zł,  (słownie: ……………..),  

z zastrzeżeniem § 20 ust. 3 umowy. Wynagrodzenie wynika z ze stawek wyszczególnionych  

w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 3 do umowy.  

2. Określona w ust. 1 kwota brutto nie może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę 

jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego z tytułu niezrealizowania wartości umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wcześniejszego rozwiązania umowy ze skutkiem 

natychmiastowym, jeżeli zostanie zrealizowana wartość brutto umowy, o której mowa  

w  ust. 1, bądź kwota, która pozostała Zamawiającemu na realizację umowy nie pozwala na jej 

dalszą realizację.  

4. Wynagrodzenie  brutto określone w ust. 1 uwzględnia wszystkie koszty, jakie poniesie 

Wykonawca w wyniku realizacji umowy, związane z prawidłowym jej wykonywaniem 

w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej oraz dozoru budynków przy wykorzystaniu 

monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych oraz uwzględnia koszt 

dodatkowych godzin ochrony fizycznej doraźnej, a także koszt interwencji grup interwencyjnych. 

5. Za wykonywanie przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązany będzie do zapłaty Wykonawcy 

wynagrodzenia z tytułu: 

a) bezpośredniej  ochrony fizycznej stałej oraz doraźnej w okresach miesięcznych, wg stawki 

jednostkowej roboczogodziny i faktycznej ilości godzin realizacji usługi w danym miesiącu   

i obiekcie, 

b) dozoru budynków przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych, w okresach miesięcznych wg stawki dla danego obiektu. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, że stawki jednostkowe wymienione w formularzu ofertowym  

w czasie jej obowiązywania nie wzrosną, z zastrzeżeniem zapisów § 20 ust. 3 umowy.   

7. Należność za usługi będące przedmiotem umowy rozliczana będzie w okresach rozliczeniowych 

obejmujących jeden miesiąc kalendarzowy.  

8. W przypadku świadczenia usługi: 

a) ochrony fizycznej stałej lub doraźnej, o której mowa w § 1 ust. 2 lit. a) umowy  

w niepełnym wymiarze godzinowym czas usługi rozliczany będzie z dokładnością do pół 

godziny, przy czym każdy rozpoczęty okres pracy zaokrąglany będzie w górę do pół godziny, 

b) dozoru budynków, o której mowa w § 1 ust. 2 lit. b) umowy w niepełnym okresie 

rozliczeniowym, kwota miesięcznego wynagrodzenia ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu 

w stosunku do ilości dni, w których nastąpiła zmiana, przy założeniu,  

że miesiąc liczony jest jako 30 dni. 

9. W okresie realizacji umowy Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy odpowiednio i proporcjonalnie do przedmiotu zamówienia 

oraz odpowiadających stawek w przypadku zmian funkcjonalnych lub organizacyjnych 

prowadzących do zmniejszenia  zakresu, częstotliwości lub okresu świadczenia usługi. 

10. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo zobowiązania Wykonawcy do 

dostosowania realizowanej ochrony do aktualnych potrzeb Zamawiającego poprzez zlecenie 

ochrony fizycznej doraźnej lub zmianę rozmieszczenia lub liczbę godzin lub dni funkcjonowania 

stanowisk ochrony. W takim przypadku Wykonawca zostanie poinformowany drogą mailową z 

potwierdzeniem pisemnym na co najmniej 2 (dwa) dni kalendarzowe przed zmianą, z 

zastrzeżeniem § 1 ust. 3 lit. c) umowy. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy. 
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11. W sytuacjach, których nie można było przewidzieć w dniu zawarcia umowy, Strony  

w uzgodnionym terminie dopuszczają możliwość realizowania umowy w innych obiektach 

użytkowanych przez Zamawiającego w tych miejscowościach, w których zlokalizowane są obiekty 

Zamawiającego. 

  

 
§ 9 

1. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktur za okresy rozliczeniowe jest zatwierdzony 

przez pracowników odpowiedzialnych za realizację umowy ze strony Zamawiającego  

Protokół wykonania usługi ochrony sporządzony wg wzoru określonego w  załączniku nr 2 do 

umowy. Protokół ten Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w formie papierowej lub 

elektronicznej w celu potwierdzenia prawidłowości realizacji usługi w terminie do 3 (trzech) dni 

roboczych po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury w terminie do 10 dni kalendarzowych po 

zakończeniu miesiąca. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do podania na fakturze następujących danych dotyczących 

Zamawiającego:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych ul. Szamocka 3,  5   01-748 Warszawa 

Oddział w Pile ul. Dr. Drygasa 7,   64-920 Piła 

NIP  521 301 72 28 

4. Wynagrodzenie regulowane będzie przelewem w terminie 30 dni kalendarzowych od daty 

doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury wraz z protokołami wykonania 

usługi o których mowa w ust. 1, a także w przypadku korzystania z Podwykonawców 

dokumentami  określonymi w ust. 8, na rachunek bankowy Wykonawcy  nr ……….  

Numer rachunku bankowego Wykonawcy powinien być każdorazowo wskazany na fakturze. 

5. W przypadku gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych  

w tym przedmiocie wymogów prawa albo będzie zawierała błędy do których skorygowania 

uprawniony jest Wykonawca lub nie zostaną dostarczone dokumenty o których mowa  

w ust. 4, termin zapłaty określony będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury oraz 

protokołów i dokumentów.  

6. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

7. Wstrzymanie zapłaty na podstawie ust. 5 nie skutkuje nie dotrzymaniem przez Zamawiającego 

terminu płatności i nie uprawnia Wykonawcy do żądania odsetek z tego tytułu. 

8. Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć wraz z fakturą, oświadczenie Podwykonawcy/-ów  

o uregulowaniu względem nich wszystkich należności lub dowody dotyczące dokonania zapłaty 

wynagrodzenia Podwykonawcom, dotyczące tych należności, których termin upłynął w związku z 

realizacją niniejszej umowy. Oświadczenia, podpisane przez osoby upoważnione do 

reprezentowania składających je Podwykonawców lub inne dowody na potwierdzenie dokonanej 

zapłaty wynagrodzenia powinny potwierdzać brak zaległości Wykonawcy  

w uregulowaniu wszystkich wymagalnych w tym okresie wynagrodzeń Podwykonawców 

wynikających z umów o podwykonawstwo. 

9. Jeżeli w terminie określonym w zaakceptowanej przez Zamawiającego na podstawie  

§ 14 ust. 3 umowie o podwykonawstwo, Wykonawca nie zapłaci wymagalnego wynagrodzenia 

przysługującego Podwykonawcy, Podwykonawca może zwrócić się z żądaniem zapłaty należnego 

wynagrodzenia bezpośrednio do Zamawiającego. 

10. Zamawiający niezwłocznie po zgłoszeniu żądania dokonania płatności bezpośredniej zawiadomi 

Wykonawcę o żądaniu Podwykonawcy oraz wezwie Wykonawcę do zgłoszenia pisemnych uwag 

dotyczących zasadności bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy, w terminie nie 

krótszym niż 5 (pięć) dni roboczych od dnia doręczenia Wykonawcy wezwania.  
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11. W przypadku zgłoszenia przez Wykonawcę uwag, o których mowa w ust. 10,  Zamawiający może: 

a) nie dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy jeżeli Wykonawca wykaże 

niezasadność takiej zapłaty, lub 

b) dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy, jeżeli Podwykonawca wykaże 

zasadność takiej zapłaty.  

12. Zamawiający jest zobowiązany zapłacić Podwykonawcy należne wynagrodzenie będące 

przedmiotem żądania, o którym mowa w ust. 9, jeżeli Podwykonawca udokumentuje jego 

zasadność fakturą lub rachunkiem oraz dokumentami potwierdzającymi wykonanie usługi 

a Wykonawca nie złoży w trybie określonym w ust. 10 uwag wykazujących niezasadność 

bezpośredniej zapłaty. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie,  

bez odsetek należnych Podwykonawcy z tytułu uchybienia terminowi zapłaty i będzie dotyczyć 

wyłącznie należności powstałych po zaakceptowaniu przez Zamawiającego umowy  

o podwykonawstwo. 

13. Równowartość kwoty zapłaconej Podwykonawcy, bądź w przypadku sporu między Wykonawcą a 

Podwykonawcą dotyczącego zasadności lub wysokości wynagrodzenia Podwykonawcy, 

Zamawiający potrąci z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

14. Przelew wierzytelności przysługujących Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy na 

podmioty trzecie jest możliwy tylko po wyrażeniu uprzedniej pisemnej zgody przez 

Zamawiającego.  

 
§ 10 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez 

względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych  

w trakcie wykonywania umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane  

od Zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-

systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń.  

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy.  

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

a) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów, 

b) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem  

do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiot, 

c) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

5. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca zobowiązany jest 

do zwrotu Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających informację 

stanowiącą tajemnicę Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w związku  

z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do 

ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone z upływem terminu przedawnienia 

roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej równym 

poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów 

dokumentuje się w protokole, który podpisują Zamawiający i Wykonawca.  

Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje 

pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego 

dochodzenia roszczeń. 

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 

uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym  

w szczególności: 

a) polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 

b) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacjach naruszenia ochrony danych. 
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Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane  

o informacjach prawnie chronionych Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich  

w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, 

włącznie z odpowiedzialnością materialną. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy,  

w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będącym 

wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym. 

 

§ 11 
1. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, któremu Zamawiający 

powierzył przetwarzanie danych na podstawie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 

2016  Nr 119/1), zwanego dalej „RODO”. 

2. Przez Dane Osobowe rozumie się, zgodnie z art. 4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje dotyczące 

zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez Przetwarzanie Danych 

Osobowych – wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub 

zestawach Danych Osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak 

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, 

usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO. 

3. Strony oświadczają, co następuje: 

1) Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 

RODO, 

2) Wykonawca oświadcza, że: 

a) dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem,  

co umożliwia mu prawidłowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczające 

gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych,  

by przetwarzanie spełniało wymogi RODO, 

b) jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach umowy, co 

oznacza że będzie przetwarzał Dane Osobowe w imieniu Zamawiającego, 

3) Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbędne do realizacji 

niniejszej umowy, a Wykonawca zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego z prawem 

i  Umową, wyłącznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie, 

4) celem przetwarzania Danych Osobowych jest niszczenie dokumentów i nośników danych.  

4. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy 

obejmuje następujące rodzaje Danych Osobowych: 

1) dane zwykłe: imię, nazwisko, adres zamieszkania, zameldowania, korespondencji, numer: 

Pesel, NIP, Regon, konta bankowego, seria i numer dowodu osobistego oraz paszportu, numer 

telefonu, adres poczty elektronicznej, miejsce zatrudnienia, dochód (wysokość 

wynagrodzenia, świadczenia),  

2) dane wrażliwe: dane dotyczące stanu zdrowia.  

5. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy 

obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: pracowników zakładu, 

świadczeniobiorców, płatników składek i ubezpieczonych a także Wykonawców wykonujących 

prace i usługi na podstawie innych umów bądź zleceń zawartych z Zamawiającym.  
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6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przetwarzanie przez niego powierzonych Danych 

Osobowych w szerszym zakresie niż określono to w ust. 4 i 5 lub dla realizacji innych celów niż 

wskazane w ust. 3 pkt 4) umowy, przy braku dysponowania odpowiednią podstawą prawną, 

będzie stanowiło naruszenie przepisów RODO i postanowień umowy, oraz może stanowić 

podstawę do jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym i wyciągnięcia konsekwencji z niej 

wynikających lub przewidzianych przepisami prawa. 

7. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w umowie 

oraz w RODO, w szczególności zobowiązuje się: 

1) wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych Osobowych 

spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym środki techniczne 

i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania, o których mowa w art. 32 RODO, 

2) umożliwiać Zamawiającemu, na każde żądanie, dokonania przeglądu stosowanych środków 

technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczącej tych środków,  aby przetwarzanie 

toczyło się zgodnie z prawem, a także uaktualniać te środki, o ile w opinii Zamawiającego 

są one niewystarczające do tego, by zapewnić zgodne z prawem przetwarzanie Danych 

Osobowych powierzonych Wykonawcy, 

3) pomagać Zamawiającemu w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO; 

w szczególności, Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu informacje oraz 

wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych środków zabezpieczania Danych 

Osobowych, przypadków naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania o tym 

organu nadzorczego lub osób, których dane osobowe dotyczą, przeprowadzenia oceny 

skutków dla ochrony danych, oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem 

nadzorczym i wdrożenia zaleceń organu, 

4) przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia zdarzenia, 

informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy  do przetwarzania Danych 

Osobowych, w tym informacje niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony 

danych organowi nadzorczemu, o którym mowa w art. 33 ust. 3 RODO, 

5) pomagać Zamawiającemu, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz na 

podstawie odrębnych ustaleń, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania 

osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w rozdziale III 

RODO, 

6) zapewnić, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Wykonawcy, która ma dostęp do 

Danych Osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie Zamawiającego; niniejszym 

Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wydawania ww. poleceń, 

7) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do Przetwarzania Danych Osobowych, 

przetwarzanych w związku z wykonywaniem umowy, 

8) udostępnić Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia przez 

Zamawiającego oraz Wykonawcę obowiązków, o których mowa w art.28 RODO, 

9) stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub 

unijny organ doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących przetwarzania 

danych osobowych, w szczególności w zakresie stosowania RODO. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o jakimkolwiek 

postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym Przetwarzania 

Danych Osobowych przez Wykonawcę, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 

dotyczącym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a także o wszelkich 

kontrolach i inspekcjach dotyczących Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawcę, 

w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy. 
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9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobów ich 

zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu umowy, oraz zobowiązuje się zapewnić, aby osoby 

mające dostęp do Przetwarzania Danych Osobowych zachowały Dane Osobowe oraz sposoby ich 

zabezpieczeń w tajemnicy, w tym także po rozwiązaniu umowy lub ustaniu zatrudnienia 

u Wykonawcy. 

10. Wykonawca nie będzie kopiować, powielać lub w jakikolwiek sposób rozpowszechniać Danych 

Osobowych, z wyjątkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych następuje w celu wykonania 

umowy. 

11. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie informować Zamawiającego, jeżeli zdaniem 

Wykonawcy wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie 

danych. 

12. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawcę zasad 

przetwarzania Danych Osobowych wynikających z RODO i umowy, poprzez prawo żądania 

udzielenia wszelkich informacji dotyczących powierzonych Danych Osobowych. 

13. Zamawiający ma prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Wykonawcy w zakresie zgodności 

operacji przetwarzania z prawem i z umową. Audyty lub inspekcje, o których mowa w zdaniu 

poprzedzającym, mogą być prowadzone przez audytorów zewnętrznych upoważnionych przez 

Zamawiającego. 

14. Zamawiający lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny jest uprawniony do 

kontrolowania przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych w szczególności poprzez 

żądanie udzielenia informacji dotyczących przetwarzania przez Wykonawcę Danych Osobowych 

lub dokonywanie kontroli w miejscach, w są przetwarzane powierzone dane osobowe. 

15. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń Zamawiającego dotyczących zasad 

przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczących poprawy zabezpieczenia 

danych osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upoważnionych 

pracowników Zamawiającego lub audytora zewnętrznego upoważnionego przez Zamawiającego. 

16. Po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy Wykonawca jest zobowiązany, od decyzji Zamawiającego, 

do usunięcia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usunięcia wszelkich istniejących 

kopii  oraz niezwłocznego trwałego usunięcia danych osobowych  

z informatycznych nośników danych będących jego własnością. Powyższe Wykonawca 

zobowiązany jest potwierdzić pisemnym oświadczeniem doręczonym zamawiającemu nie później 

niż w terminie 14 dni od wygaśnięcia lub rozwiązania umowy. 

17. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku 

niezgodnego z umową Przetwarzania Danych Osobowych. Wykonawca zobowiązuje się także 

do zapłaty odszkodowania na zasadach ogólnych w przypadku niewykonania lub nienależytego 

wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy. 

18. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.  z 2018 r., poz. 1025 ze zm.)  oraz przepisy RODO. 

19. W przypadku korzystania przez Wykonawcę podczas realizacji przedmiotu umowy  

z Podwykonawców, zapisy niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio również do 

Podwykonawców.  

 
§ 12 

Wykonawca zgodnie z niniejszą umową, stosownie do  zapisów ustawy o ochronie danych osobowych 

powierza Zamawiającemu przetwarzanie danych osobowych pracowników realizujących przedmiot 

umowy.   
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§ 13 
1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy oraz uprawnionymi do kontaktów ze strony 

Zamawiającego są:  

a) pracownicy Oddziału: 

p. …………………… 

b) kierownicy Inspektoratów: 

p. …………………… 

które będą współpracować z przedstawicielami Wykonawcy. 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy oraz uprawnioną do kontaktów ze strony Wykonawcy 

jest: 

-  p………………  
3. Strony umowy mogą wyznaczyć także inne osoby jako odpowiedzialne za realizację postanowień 

umowy zamiast lub obok osób wymienionych w ust. 1 i ust. 2, powiadamiając o tym wcześniej 

pisemnie drugą Stronę. Zmiany takie nie wymagają aneksu do umowy. 

4. Osobami ze strony Zamawiającego upoważnionymi  do uczestniczenia w czynnościach związanych 

z realizacją umowy, kontroli i wydawania poleceń pracownikom Wykonawcy ponad wymienione 

w ust. 1, jest Dyrektor Oddziału oraz osoby przez niego wskazane.  

5. Osoby wskazane w ust. 1 oraz w ust. 2 są upoważnione do zatwierdzania wszelkich protokołów, o 

których mowa w niniejszej umowie. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1  

lub 2, wymaga zawiadomienia w formie pisemnej, nie powodując konieczności zmiany treści 

umowy (aneksu). Konsekwencje niedopełnienia powyższego obowiązku obciążają Stronę, która 

nie dopełniła formalności w tym zakresie. 

 

§ 14* 
* paragraf zostanie stosownie do zadeklarowanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym 

informacji 

1. Wykonawca oświadcza, że w zakresie realizacji niniejszej umowy korzysta  

/ nie korzysta z usług  Podwykonawców. 

2. Wykonawca oświadcza, że powierza Podwykonawcom następujący zakres przedmiotu umowy, tj.:  

……………………………………… 

3. Najpóźniej na 3 (trzy) dni robocze przed rozpoczęciem realizacji umowy przez Podwykonawcę, 

Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu umowy z Podwykonawcą wraz z 

kopią koncesji, wydanej przez właściwego ministra, na prowadzenie działalności gospodarczej w 

zakresie ochrony fizycznej osób i mienia na obszarze którego dotyczy i stosownie do zakresu 

realizowanych czynności określonych w umowie, chyba że powierzona Podwykonawcy część 

umowy nie wymaga posiadania koncesji. Umowa zawarta z Podwykonawcą zobowiązana jest 

zawierać postanowienia zgodne z postanowieniami umowy i wymaga akceptacji Zamawiającego. 

4. Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w ust. 2 bez pisemnej 

zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

5. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy może za zgodą Zamawiającego dokonać 

zmiany Podwykonawcy realizującego część umowy.  

6. Podwykonawca nie zostanie dopuszczony przez Zamawiającemu do realizacji umowy,  

w przypadku gdy Wykonawca nie dostarczy Zamawiającemu dokumentów, o których mowa  

w ust. 3 lub Zamawiający nie zaakceptuje tych dokumentów. 

7. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania, uchybienia lub zaniedbania 

Podwykonawcy, w takim samym stopniu, jakby były to działania lub zaniechania, uchybienia lub 

zaniedbania jego własnych pracowników.  

8. Wykonawca na żądanie Zamawiającemu zobowiązany jest do zmiany Podwykonawcy, jeżeli ten 

wykonuje usługę w sposób niezgodny z umową.  
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9. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, w 

celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie 

spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał 

się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia oraz nie zachodzą podstawy wykluczenia.  

 

§ 15 
1. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania w okresie realizowania umowy, ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej w przedmiocie ochrony fizycznej osób i mienia z sumą gwarancyjną na 

jedno i wszystkie zdarzenia w wysokości minimum 500.000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych 

00/100).  

2. W przypadku posiadania ubezpieczenia, w okresie krótszym niż termin obowiązywania umowy, 

Wykonawca jest zobowiązany do zawierania umów ubezpieczenia na następny okres  

i przedkładania Zamawiającemu dokumentu potwierdzającego ten fakt przed upływem terminu 

dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem prawa Zamawiającego do odstąpienia od umowy z 

przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Suma gwarancyjna nie ulegnie zmianie przez cały okres 

obowiązywania umowy. 

3. W przypadku wypłaty odszkodowania i zmniejszenia sumy ubezpieczenia, Wykonawca jest 

zobowiązany w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zdarzenia, które wpłynęło na zmniejszenie 

sumy ubezpieczenia, do przedłożenia Zamawiającemu uzupełnionej/nowej polisy/innego 

dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności na sumę ubezpieczenia równą co najmniej 500.000,00 zł 

(słownie: pięćset tysięcy złotych 00/100), pod rygorem prawa Zamawiającego do odstąpienia od 

umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  

4. Ubezpieczenie OC służy pokryciu roszczeń Zamawiającego, pracowników oraz osób trzecich 

powstałych z tytułu wykonywania przedmiotowej umowy oraz w wyniku zaniechania 

wykonywania przedmiotu umowy.  

 
§ 16 

1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości … % ceny 

ofertowej z podatkiem VAT, tj. ……………… zł (słownie: ……………… zł) w formie ………. 

2. Zabezpieczenie jest ważne na okres realizacji umowy, przedłużony o 30 dni, zgodnie z ust. 4  

i służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego wynikających z realizacji umowy, bez potrzeby 

uzyskania zgody Wykonawcy. 

3. Wykonawca ma prawo zmienić formę zabezpieczenia na inną przewidzianą przepisami ustawy 

Prawo zamówień publicznych, zawiadamiając o tym wcześniej Zamawiającego. Zmiana formy 

zabezpieczenia nie powoduje konieczności zmiany umowy. 

4. Zamawiający zwróci Wykonawcy zabezpieczenie należytego wykonania umowy w terminie  

30 dni kalendarzowych od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za 

należycie wykonane. 

5. Z kwoty zatrzymanego zabezpieczenia Zamawiający może potrącić kary umowne i inne 

zobowiązania wynikające z umowy. 

 

§ 17  
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne w wysokości i przypadkach:  

a) 1.000,00 zł (słownie: tysiąc złotych 00/100) – za każdy stwierdzony przypadek nienależytego 

wykonywania obowiązków wynikających z umowy, odrębnie dla każdego obiektu, poza 

przypadkami wymienionymi w lit. od b) do lit. d),  
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b) 100,00 zł (słownie: sto złotych 00/100) – za każdy dzień kalendarzowy opóźnienia  

w dostarczeniu Zamawiającemu:  

- Instrukcji ochrony obiektu dla każdego chronionego obiektu wraz z zaświadczeniem  

o wpisaniu pracownika ochrony opracowującego Instrukcję na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony w stosunku do terminu, o którym mowa w § 6 ust. 1 lub ust. 3 lub 

ust. 4 umowy,  

- powiadomienia na piśmie, o zastąpieniu osoby wskazanej na imiennej liście pracowników o 

której mowa w § 4 ust. 1 umowy, w terminie o którym mowa  

w § 4 ust. 2 umowy wraz z dokumentami o których mowa w § 4 ust. 2 umowy, 

c) 100,00 zł (słownie: sto złotych 00/100) – za każdy rozpoczęty 10 - minutowy okres opóźnienia 

w przybyciu grupy interwencyjnej w stosunku do czasów określonych  

w załączniku nr 1 do umowy, 

d) 10 % wartości brutto umowy określonej w § 8 ust. 1 umowy, za rozwiązanie lub odstąpienie 

od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy określonych  

w § 18 ust. 1 lub ust. 2 lit. od  „a)”  do „c)” umowy, albo z tytułu nieuzasadnionego rozwiązania 

umowy przez Wykonawcę.    
2. Ponadto Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100,00 zł (słownie: sto 

złotych 00/100):  

a) za każdy dzień opóźnienia w przedłożeniu Zamawiającemu oświadczenia Wykonawcy lub 

Podwykonawcy, o których mowa w § 4 ust. 8 pkt 1) umowy, 

b) za każdy dzień opóźnienia w przedłożeniu Zamawiającemu każdego z dokumentów, o których 

mowa w § 4 ust. 8 pkt 2) – 4) umowy, 

c) odrębnie za każdy stwierdzony przypadek niespełnienia wymogów określonych  

w § 4 ust. 4 oraz ust. 5 umowy, 

d) odrębnie za każdą osobę – za każdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez osobę o których 

mowa w § 4 ust. 1 umowy, jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją umowy, o których 

mowa w § 4 ust. 6 umowy. 

3. W przypadku nie usunięcia, w wyznaczonym przez Zamawiającemu terminie, szkody 

spowodowanej nieprawidłowym wykonaniem obowiązków przez pracowników Wykonawcy, 

Zamawiający usunie ją we własnym zakresie, a kosztami obciąży Wykonawcę.    

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia na podstawie wystawionej przez niego noty 

obciążeniowej kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, poprzez dokonanie zapłaty  

w kwocie odpowiednio niższej w stosunku do zobowiązania wynikającego z faktury lub  

z zabezpieczenia należytego wykonania umowy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego 

wyrównania poniesionych i udokumentowanych strat o ile przekroczą one wysokość kar 

umownych i z tego tytułu Zamawiający będzie żądał naprawienia ewentualnej szkody wynikłej w 

związku z nie wykonaniem umowy lub niewłaściwym wykonaniem umowy. 

6. Maksymalna wysokość kar umownych naliczanych z każdego tytułu łącznie bądź oddzielnie nie 

może przekroczyć dwukrotności kary umownej przysługującej z powodu odstąpienia od umowy. 

 

 

§ 18 
1. Zamawiający ma prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku 

zaistnienia którejkolwiek z poniższych okoliczności:  

a) wykorzystywania przez Wykonawcę mienia Zamawiającego bez jego zgody lub niezgodnie  

z przeznaczeniem, 

b) stwierdzonego działania pracownika Wykonawcy na szkodę Zamawiającego, 

c) sześciokrotnego naliczenia kary umownej zgodnie z zapisem § 17 ust. 1 lub ust. 2 umowy, 
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d) skierowania do wykonywania bezpośredniej ochrony pracowników innych niż wskazanych na 

imiennej liście pracowników o której mowa w § 4 ust. 1 umowy,  

e) cofnięcia (utraty) koncesji przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na prowadzenie działalności 

gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia,  

f) zwłoki Wykonawcy w rozpoczęciu realizacji umowy w jakimkolwiek obiekcie,  

g) istotnego naruszenia postanowień niniejszej umowy.  

2. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w terminie 30 dni od otrzymania informacji, 

stanowiących podstawę odstąpienia od umowy, w następujących przypadkach: 

a) Wykonawca nie przedłoży Zamawiającemu nowej polisy/innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  

w zakresie prowadzonej działalności na 7 dni kalendarzowych przed wygaśnięciem polisy 

aktualnie obowiązującej wraz z dowodem jej opłacenia, 

b) Wykonawca nie przedłoży Zamawiającemu - w terminie 7 dni kalendarzowych od daty 

zdarzenia, które wpłynęło na zmniejszenie sumy ubezpieczenia - uzupełnionej/nowej 

polisy/innego dokumentu, potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na sumę ubezpieczenia 

równą co najmniej 500.000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych 00/100), 

c) podwyższenia przez Wykonawcę stawek wymienionych w załączniku nr 3 do umowy 

niezgodnie z zapisami § 20 ust. 3 umowy,     

d) zostanie złożony wniosek o ogłoszenie upadłości, likwidacji, zakończenia działalności 

gospodarczej lub rozwiązania firmy Wykonawcy, a także w przypadku niewypłacalności 

Wykonawcy (w rozumieniu art. 11 i 12 prawa upadłościowego i naprawczego bądź zagrożenia 

niewypłacalnością, w rozumieniu art. 492 ust. 2 prawa upadłościowego  

i naprawczego), 

e) stwierdzenia przypadku zatrudnienia przez Wykonawcę bądź Podwykonawcę osób o których 

mowa w § 4 ust. 1 umowy na podstawie innej niż określone w § 4 ust. 4 umowy bądź 

zatrudnieniem z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż minimalne wynagrodzenie 

za pracę ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

f) stwierdzenia przypadku ponoszenia przez osoby o których mowa w § 4 ust. 1 umowy 

jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją umowy, o których mowa w § 4 ust. 6 umowy. 

3. W przypadkach wymienionych w ust. 1 i ust. 2 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu  wykonania  części umowy.  

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni 

kalendarzowych od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W zaistniałej sytuacji 

Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu  wykonania  części umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od niniejszej umowy w sytuacji wystąpienia 

braku środków finansowych na realizację niniejszej umowy spowodowanej okolicznościami 

niezależnymi od Zamawiającego, w terminie 30 dni kalendarzowych od stwierdzenia powyższych 

okoliczności. 

6. W ciągu 30 dni kalendarzowych od skutecznego rozwiązania lub odstąpienia od umowy Strony 

dokonują wzajemnego rozliczenia z wykonanej części umowy. 

 

§ 19 
1. Żadna ze Stron umowy nie będzie ponosić określonej w umowie odpowiedzialności  

za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań w razie gdy udowodni, że: 

a) niewykonanie lub nienależyte wykonanie spowodowane było nadzwyczajnym, nagłym  

i niespodziewanym zdarzeniem zewnętrznym, niezależnym od jej woli, 



ZUS Oddział w Pile  –  Ogłoszenia o zamówieniu  –  ochrona  2019 37 

b) nie mogła w chwili zawierania umowy i przy zachowaniu należytej staranności przewidzieć 

zaistnienia zdarzenia oraz jego skutków, 

c) nie mogła przy zachowaniu należytej staranności uniknąć bądź przezwyciężyć  

tego zdarzenia lub jego skutków. 

Zdarzenia takie będą określone jako „siła wyższa”. 

2. W przypadku, gdy siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypełnieniu przez Stronę 

całości lub części zobowiązań, Strona ta będzie z nich tymczasowo zwolniona w takim zakresie, w 

jakim realizacja danego zobowiązania nie jest możliwa. Warunkiem tymczasowego zwolnienia jest 

niezwłoczne powiadomienie drugiej Strony o zaistniałej sytuacji i udowodnienie niemożności 

spełnienia świadczenia.  

3. Strona tymczasowo zwolniona wznowi działalność i wykona ciążące na niej zobowiązania tak 

szybko, jak będzie to możliwe. 

§ 20 
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej i muszą 

być akceptowane przez obydwie Strony umowy oraz nie mogą naruszać postanowień art. 144 

ustawy Prawo zamówień publicznych.  

2. Strony przewidują możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach i na określonych niżej 

warunkach, tj.: 

a) zmian funkcjonalnych lub organizacyjnych Zamawiającego, zakres usługi lub ilość obiektów, w 

których realizowana jest umowa zostanie zmniejszona (np. koniecznością zbycia / 

wydzierżawienia / najmu / remontu obiektu), zmianie ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy, 

wynikające z zakresu, częstotliwości lub okresu realizowania usługi, 

b) uzasadnionych przypadkach konieczności dostosowania realizowanej ochrony do aktualnych 

potrzeb Zamawiającego poprzez zmianę rozmieszczenia, liczbę godzin i/lub dni 

funkcjonowania stanowisk ochrony, a także realizowania przedmiotu umowy w innych 

obiektach użytkowanych przez Zamawiającego na terenach miast, w których zlokalizowane są 

obiekty Zamawiającego niż określone w umowie, z zastrzeżeniem, że stawki za taką realizacje 

umowy będą nie wyższe niż stawki obowiązujące w momencie dokonania zmiany umowy, 

c) zgłoszenia przez Wykonawcę zmiany Podwykonawcy lub zmiany zakresu prac powierzonych 

Podwykonawcy zgodnie z § 14 umowy. 

3. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 8 ust. 1 umowy może ulec zmianie,  

z zastrzeżeniem ust. 4 niniejszego paragrafu, w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług (VAT), 

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

c)  zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,  

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 

mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych 

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 

4. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 3 skutkujących zmianą wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze Stron umowy, w terminie od dnia 

opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30 dnia kalendarzowego od dnia ich 

wejścia w życie, może wystąpić do drugiej Strony z pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie 

negocjacji dotyczących zawarcia porozumienia w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. 

5. Wykonawca będzie mógł się zwrócić także do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem 

o przeprowadzenie negocjacji dotyczących zawarcia porozumienia w sprawie odpowiedniej 

zmiany wynagrodzenia rozumianej jako suma wzrostu kosztów realizacji zamówienia publicznego 

wynikająca z wpłat do PPK (Pracownicze Plany Kapitałowe) przez podmioty zatrudniające 

uczestniczące w realizacji zamówienia publicznego – dotyczy zmiany wynagrodzenia o którym 

mowa w ust. 3. 
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6. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia będzie przedstawiona 

każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, potwierdzająca wpływ wejścia w 

życie przepisów dokonujących te zmiany na koszty wykonania przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumentację potwierdzającą 

poprawność dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia, w 

tym także analizę wzrostu kosztów z uwzględnieniem PPK. 

7. Przedstawiona Zamawiającemu dokumentacja (kalkulacja i dowody) powinna zawierać 

szczegółowe oszacowanie wpływu zmian legislacyjnych na wzrost kosztów pozostałej do realizacji 

części zamówienia oraz zanonimizowane aktualne kopie umów o pracę i innych dokumentów 

niezbędnych do oceny zmiany kosztów wykonania zamówienia, np. listy płac, druków ZUS RCA, 

RMUA. 

8. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji 

zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany 

wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia  

w ramach środków posiadanych w planie finansowym Zamawiającego, zatwierdzonym na dany 

rok.  

9. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia środków 

finansowych na zwiększenie wynagrodzenia Zamawiający dokona stosownego skrócenia okresu 

świadczenia usług.  

10. Przesłanki zmiany umowy wynikające z art. 144 ust. 1 pkt od 2) do pkt 6) ustawy  

Prawo zamówień publicznych stosuje się odpowiednio. 

11. Niezależnie od treści innych zapisów umowy, zmiana postanowień umowy w stosunku do treści 

oferty Wykonawcy jest możliwa za zgodą Zamawiającego w przypadku wystąpienia 

któregokolwiek z następujących przypadków: 

a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, lub prawomocnych orzeczeń lub 

ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w zakresie, w jakim będzie to 

niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub 

faktycznego, 

b) zmian funkcjonalno – organizacyjnych u Zamawiającego – w zakresie, w jakim będzie to 

niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub 

faktycznego. 

c) zlecenia wykonania umowy Podwykonawcy w trakcie realizacji umowy. 

12. Zmiana postanowień umowy następuje w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności 

z wyłączeniem przypadków wskazanych w umowie. 

13. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian umowy w zakresie opisu przedmiotu 

zamówienia i jego cech oraz sposobu i terminu realizacji – jeżeli zmiany są korzystne dla 

Zamawiającego lub wywołane okolicznościami, których nie można było przewidzieć  

w momencie składania oferty.  

14. Warunkiem dokonania zmiany w umowie jest:  

a) zainicjowanie zmiany warunków przez Stronę zainteresowaną poprzez złożenie pisemnego 

wniosku w sprawie proponowanej zmiany,  

b) przedstawienie opisu proponowanej zmiany, wraz z dowodem/ami zaistnienia objętych 

klauzulą waloryzacyjną okoliczności wraz ze szczegółowym oszacowaniem wpływu zmian 

legislacyjnych na wzrost kosztów realizacji zamówienia, 

c) akceptacji zmiany przez obie Strony umowy. 
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§ 21 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 

ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego i innych obowiązujących przepisów 

prawnych, jeżeli powyższe przepisy mają zastosowanie do niniejszej umowy. 

2. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać przeniesienia praw, 

obowiązków, wierzytelności, wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie, w tym cesji 

wierzytelności. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, jeżeli zapisy umowy nie stanowią inaczej.  

4. Wszystkie załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 

5. Ewentualne spory wynikające z realizacji umowy lub z nią związane rozstrzygane będą na drodze 

sądowej przez sąd właściwy miejscowo dla miasta Piły. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego,  

jeden dla Wykonawcy. 

 

 

Załączniki: 

- załącznik nr 1  - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

- załącznik nr 2 - Protokół wykonania usługi ochrony, 

- załącznik nr 3 - Formularz ofertowy, 

- załącznik nr 4  - Zaświadczenie o odbyciu szkolenia. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:                                                                                   WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 1 do umowy nr ………. 

 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

(zgodny z załącznikiem nr 1 do części „C” Ogłoszenia) 
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Załącznik nr 2  do umowy nr ………….. 

PROTOKÓŁ WYKONANIA USŁUGI  
OCHRONY FIZYCZNEJ 

 I DOZORU BUDYNKU PRZY WYKORZYSTANIU MONITORINGU ELEKTRONICZNYCH SYSTEMÓW 
ALARMOWYCH   

W BUDYNKACH NALEŻĄCYCH DO ODDZIAŁU ZUS W PILE 

 
za miesiąc ………………………… roku 

 

1. Obiekt chroniony (adres): ……………………………………………………………………….………… 

2. Ilość pracowników wykonujących usługę: …..… 

3. Ilość posterunków: …………………………… 

4. Usługa ochrony fizycznej stałej świadczona była w   …..  dniach w  godz. od …… do …… 

        tj.  ilość godzin w obiekcie ……………… 

 

5. Ilość godzin świadczenia usługi ochrony fizycznej doraźnej na zlecenie Zamawiającego:  

………….. 

          tj.: …………………………………………………………………………………………… 

                  /w przypadku wystąpienia należy podać dni, ilość osób  oraz godziny/ 

 

6. Łączna Ilość godzin świadczenia usługi ochrony  fizycznej (ogółem): ……………………  

7. Łączna ilość dni świadczenia usługi dozoru budynku przy wykorzystaniu monitoringu 

elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych: ……………………………….. 

8. Uwagi: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………  

     …………………………………………….. 
 (miejscowość, data) 

 

 

WYKONAWCA:       ZAMAWIAJĄCY: 

 

 

        ………………………………………..       ………………………………………….. 
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Załącznik nr 3 do umowy nr ………. 

 
FORMULARZ OFERTOWY 

 

(zgodny z załącznikiem nr 2 do części „C” Ogłoszenia)  
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Załącznik nr 4 do umowy nr ……… 

 

...........................dnia .................... 

 
Zaświadczenie o odbyciu szkolenia 

(druk do użytku wewnętrznego) 
 

Pan/i ............................................ zatrudniony/-a na stanowisku ..................................................  
                         (imię i nazwisko) 

w Inspektoracie/Oddziale* ZUS w ............................................ przy ul. ………...................................... 

                  (miejscowość) 

odbył/a przeszkolenie w dniu .............................., w zakresie zgodnym z wymaganiami określonymi 

przez Zamawiającego w załączniku nr 1 do umowy tj. w opisie przedmiotu zamówienia. 

Zakres szkolenia: 
- znajomość wewnętrznych uregulowań Zamawiającego niezbędnych do prawidłowej 

realizacji umowy, a w szczególności Regulaminu Organizacyjnego ZUS, wewnętrznych 

przepisów bhp i ppoż. – m.in. Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, Instrukcji użytkowania 

obiektu, Instrukcji ochrony obiektu oraz odpowiednich do zakresu umowy instrukcji 

użytkowania urządzeń technicznych podlegających obsłudze w ramach pełnienia służby 

ochrony,  
- znajomości topografii budynku, rozmieszczenia sprzętu przeciwpożarowego, głównych 

wyłączników mediów (prąd, woda, gaz, centralne ogrzewanie), wyłączników urządzeń 

podtrzymujących napięcie w budynkach oraz wymaganej w ramach pełnienia służby obsługi 

istniejących urządzeń i systemów zabezpieczających budynek. 

 
 
               podpis  przeprowadzającego szkolenie 

 
 

     ............................................................................. 

 
 
Poniższy tekst wypełnia przeszkolona osoba 
Oświadczam, że zostałem/-am przeszkolony/-a  

 

podpis osoby przeszkolonej 

 
                  

        ........................................ 

Wypełniony dokument należy przekazać pracownikowi odpowiedzialnemu za realizację umowy ze 
strony Zamawiającego 

*- niewłaściwe skreślić  
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CZĘŚĆ  C  - ZAŁACZNIKI DO OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU 
 
 

 

1. szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 

2. formularz ofertowy; 

3. oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

4. oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania;  

5. oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej; 

6. wykaz usług; 

7. oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych; 

8. zobowiązanie o oddaniu do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów  

na potrzeby realizacji zamówienia; 

9. oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych  

w art. 13 lub art. 14 RODO; 
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Załącznik nr 1 

do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Usługa realizowana będzie w obiektach:  

- A i B Oddziału w Pile przy ul. Dr. Drygasa 7; 
- Inspektoratu w Chodzieży przy ul. Mostowej 2; 

- Inspektoratu w Czarnkowie przy ul. Kościuszki 87 (wraz z wynajmowanymi pomieszczeniami  

przyległymi do budynku); 

- Inspektoratu w Wągrowcu przy ul. Przemysłowa 11; 

- Inspektoratu w Złotowie przy Al. Piasta 37. 

 

Przedmiotem zamówienia jest: 

a) ochrona fizyczna budynków oraz posesji Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Pile,  

w tym przebywających w budynkach pracowników i osób trzecich w systemie bezpośredniej ochrony 

fizycznej; 
b) dozór budynków przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych; 

c) interwencje grup interwencyjnych – z wyłączeniem budynku Inspektoratu w Czarnkowie. 

 
W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji zadań w zakresie: 

a) zapewnienia bezpieczeństwa życia, zdrowia i nietykalności osobistej pracownikom, klientom, 

pracownikom firm zewnętrznych wykonującym zadania na podstawie umowy z Zakładem oraz gościom 

Zakładu przebywającym na terenie budynków Zakładu; 

b) zapewniania bezpieczeństwa mienia i zasobów informacyjnych Zakładu; 

c) kontroli ruchu osobowo - towarowego na terenie budynków Zakładu; 
d) utrzymania porządku publicznego w budynkach Zakładu. 

 

Miejsce świadczenia usługi oraz dane dotyczące rodzajów użytkowanych przez Zamawiającego systemów: 
 

wyszczególnienie 

(lokalizacja 

budynków) 

opis budynku 

powierzchnia 

użytkowa 

budynku 

(w m2) 

rodzaje systemów 

użytkowanych  

w budynkach 

nr działki 

powie-

rzchnia 

działki 

(w m2) 

Oddział ZUS 
w Pile 

ul. Dr. Drygasa 7 
budynek A 

budynek 

5 kondygnacyjny 

podpiwniczony 

3.456 

1. system alarmowy: 

- włamania i napadu 

- sygnalizacji pożaru 

2. telewizja przemysłowa 

16/5 2.322 

Oddział ZUS 
w Pile 

ul. Dr. Drygasa 5 
budynek B 

budynek 

4 kondygnacyjny 

podpiwniczony 

4.275 

1. system alarmowy: 

- włamania i napadu 

- system napadu 
(wewnętrzny system działający w 

części pomieszczeń, niezależny od 

wyżej wymienionego) 

- sygnalizacji pożaru 

2. telewizja przemysłowa 
3. grawitacyjny system 

oddymiania 

10/1 2.593 

Inspektorat ZUS 
w Chodzieży 

ul. Mostowa 2 
 

budynek 

3 kondygnacyjny 

podpiwniczony 

790 

1. system alarmowy: 

- włamania i napadu 

- sygnalizacji pożaru 

2. monitoring sygnalizacji pożaru 

(połączenie systemu SSP  

z najbliższą jednostką PSP) 

3. telewizja przemysłowa 

863/4 573 
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Inspektorat ZUS 
w Czarnkowie 

ul. Kościuszki 87 
wraz z 

wynajmowanymi 

pomieszczeniami 

przyległymi do 

budynku) 

budynek 
3 kondygnacyjny 

(w tym 

poddasze 

użytkowe) 

podpiwniczony 

częściowo 

467 

1. system alarmowy: 
- włamania i napadu 

- sygnalizacji pożaru 

2. monitoring sygnalizacji pożaru 

(połączenie systemu SSP  

z najbliższą jednostką PSP) 

3. telewizja przemysłowa 

397 383 

Inspektorat ZUS 
w Wągrowcu 

ul. Przemysłowa 
11 

 

budynek 

2 kondygnacyjny 

podpiwniczony 

1.239 

1. system alarmowy: 

- włamania i napadu 

- sygnalizacji pożaru 

2. monitoring sygnalizacji pożaru 

(połączenie systemu SSP  
z najbliższą jednostką PSP) 

3. telewizja przemysłowa 

1608/2 

4959/1 

4960/2 

4960/3 
4960/4 

1.575 

Inspektorat ZUS 
w Złotowie 

Al. Piasta 37 
 

budynek 

3 kondygnacyjny 

(w tym 

poddasze 

użytkowe) 

podpiwniczony 

737 

1. system alarmowy: 

- włamania i napadu 

- sygnalizacji pożaru 

2. monitoring sygnalizacji pożaru 

(połączenie systemu SSP  

z najbliższą jednostką PSP) 

3. telewizja przemysłowa 

284/3 

284/4 
1.291 

 
Wymagania dot. pracowników Wykonawcy lub Podwykonawcy: 
Zamawiający wymaga, aby przez cały okres realizacji zamówienia, Wykonawca lub  Podwykonawca zatrudniał 

na podstawie umów o pracę w rozumieniu przepisów art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.  
– Kodeks pracy (tekst jednolity - Dz.U. z 2018 r., poz. 917, ze zmianami) osoby wykonujące bezpośrednie 

czynności związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia (pracownicy ochrony fizycznej, pracownicy grup 

interwencyjnych). 

 
 

1. Zakres świadczenia usługi ochrony. 
 

Usługa świadczona będzie całodobowo przy wykorzystaniu: 

 

a) ochrony fizycznej stałej - przez pracownika ochrony fizycznej wpisanego na listę kwalifikowanych 
pracowników ochrony fizycznej;   

b) ochrony fizycznej doraźnej - w zależności od potrzeb Zamawiającego poprzez dodatkową ochronę fizyczną 

realizowaną przez pracownika ochrony wpisanego na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 

fizycznej; 

c) dozoru budynku przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych  

– poprzez Stację Monitorowania Alarmów Wykonawcy, w tym pracowników ochrony; 

d) grupy interwencyjnej – z wyłączeniem budynku Inspektoratu w Czarnkowie. 

 

 
Poprzez pojęcia: 

 

a) „kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej” należy rozumieć pracownika ochrony zgodnie  

z definicją zawartą w Ustawie o ochronie osób i mienia (tekst jednolity - Dz. U. z  2017 r. poz. 2213,  

ze zmianami); 

b) „grupy interwencyjnej” należy rozumieć grupę złożoną z minimum dwóch kwalifikowanych pracowników 

ochrony, realizujących usługę w formie doraźnego przybycia do budynku na wskutek zadziałania 

systemów alarmowych lub uzyskaniu informacji o zdarzeniach mających wpływ na bezpieczeństwo  

w obiekcie. 
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2. Sposób świadczenia usługi ochrony. 
 
2.1.    Ochrona fizyczna polega na ochronie realizowanej przez pracownika ochrony wpisanego na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, przy wspomaganiu pracowników ochrony – „grupy 

interwencyjnej”, w tym na dozorze w godzinach ochrony fizycznej elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych, telewizji przemysłowej użytkowanych w budynkach Zamawiającego.  

 
 
Ochrona fizyczna stała realizowana będzie w następujący sposób:  

 

Wyszczególnienie 

(budynek, lokalizacja) 

Ilość pracowników  ochrony 

(wymagane uprawnienia) 

Zakres godzinowy 

ochrony fizycznej stałej 

Oddział ZUS w Pile 

budynek A 

1 pracownik ochrony  
wpisany na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej  

w dni robocze Zakładu 
w godz. 6.00 – 20.00 

Oddział ZUS w Pile 

budynek B 

1 pracownik ochrony  
wpisany na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej 

c a ł o d o b o w o 
(w systemie co najmniej 

dwuzmianowym) 

Inspektorat ZUS  

w Chodzieży 

1 pracownik ochrony  
wpisany na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej 

w dni robocze Zakładu 
w godz. 6.00 – 20.00 

Inspektorat ZUS  
w Czarnkowie 

(wraz z wynajmowanymi 

pomieszczeniami przyległymi do 

budynku) 

1 pracownik ochrony  
wpisany na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej 

c a ł o d o b o w o 
(w systemie co najmniej 

dwuzmianowym) 

Inspektorat ZUS  

w Wągrowcu 

1 pracownik ochrony  
wpisany na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej 

w dni robocze Zakładu 
w godz. 6.00 – 20.00 

Inspektorat ZUS  

w Złotowie 

1 pracownik ochrony  
wpisany na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej 

w dni robocze Zakładu 
w godz. 6.00 – 20.00 

 
W każdym z budynków Zamawiającego wydzielono odrębne pomieszczenie (posterunek) z przeznaczeniem dla 

pracowników ochrony.   

 

Na żądanie Zamawiającego realizowana będzie ochrona fizyczna doraźna: 
 

d) poprzez zwiększenie liczby pracowników ochrony; 

e) poza czasem pełnienia ochrony fizycznej stałej np. w przypadku wykonywania czynności przez 

pracowników ZUS i innych firm obcych na terenie budynku; 

f) wzmocnienie ochrony obiektów, poprzez zwiększenie obsady, w przypadku wprowadzenia stopni 

alarmowych przez Prezesa Rady Ministrów, właściwego ministra ds. wewnętrznych, wystąpienia 

sytuacji kryzysowej lub wprowadzenia wyższych stanów gotowości obronnej państwa, w terminie  

do 3 godzin od otrzymania telefonicznego zgłoszenia dotyczącego wprowadzenia stopni 

alarmowych, rozliczanych na podstawie stawki roboczogodziny ustalonej w umowie. 
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Szacunkowa liczba roboczogodzin dla ochrony fizycznej stałej oraz doraźnej: 

Lp. 
Wyszczególnienie 

(lokalizacja) 

Liczba roboczogodzin 

pracowników ochrony 

fizycznej stałej  

w budynku 

Liczba dodatkowych  

roboczogodzin pracowników 

ochrony fizycznej doraźnej  

dla budynku * 

1. Oddział w Pile - budynek B 18 274 18 

2. Oddział w Pile - budynek A 7 354 118 

3. Inspektorat w Chodzieży 7 354 117 

4. Inspektorat w Czarnkowie 18 274 17 

5. Inspektorat w Wągrowcu 7 354 118 

6. Inspektorat w Złotowie 7 354 117 

SUMA 65 964 505 

RAZEM roboczogodzin 66 469 

* Liczba dodatkowych  roboczogodzin pracowników ochrony fizycznej doraźnej obejmuje godziny realizowane 

wyłącznie na zlecenie Zamawiającego. 
 

Zamawiający zastrzega sobie prawo przesunięcia liczby roboczogodzin w ramach ochrony fizycznej stałej, 

doraźnej oraz poszczególnych budynków i nie może to stanowić podstawy do wnoszenia jakichkolwiek 

roszczeń z tego tytułu przez Wykonawcę. 

 
2.2. Dozór w formie monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych polega na kontrolowaniu 

stanu zabezpieczenia budynku i reagowaniu na zadziałanie systemów alarmowych, tj. systemu sygnalizacji 

włamania i napadu oraz systemu sygnalizacji pożaru lub na inne zdarzenia mające wpływ na 

bezpieczeństwo, w tym na odbieraniu i rejestracji informacji przekazywanych przez urządzenia i systemy 

alarmowe zainstalowane w budynkach Zamawiającego poprzez:  
a)   rejestrację załączenia i wyłączenia systemów alarmowych z podaniem daty i czasu; 

b) reagowanie na zadziałanie systemów alarmowych lub na inne zdarzenia mające wpływ  

na  bezpieczeństwo. 

 

Reagowanie na zadziałanie systemów alarmowych lub na inne zdarzenia mające wpływ na 

bezpieczeństwo, polega na podjęciu niezbędnych działań przez Wykonawcę, w tym pracowników ochrony 

fizycznej i pracowników „grupy interwencyjnej” – w celu wyjaśnienia przyczyn zadziałania systemów lub 

wystąpienia innych zdarzeń, a także na podjęciu czynności związanych z bezpieczeństwem budynków w 

zależności do zaistniałych okoliczności, w tym na zapewnieniu ochrony fizycznej budynku w przypadku 

awarii systemów alarmowych i urządzeń monitorujących te systemy. 
 

Dozór przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych (systemu 

sygnalizacji włamania i napadu oraz systemu sygnalizacji pożaru) realizowany będzie we wszystkich 
budynkach Zamawiającego całodobowo. 

 

Zamawiający informuje, że na podstawie odrębnie zawartych umów z innymi Wykonawcami  

sygnały alarmowe z sygnalizacji pożaru w każdym z budynków Inspektoratów dodatkowo w ramach 

systemu monitoringu pożarowego przesyłane są do najbliższej jednostki Komendy Powiatowej Państwowej 

Straży Pożarnej. W trakcie realizacji umowy, Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od wyżej 

wymienionych  umów. Prowadzony dodatkowy monitoring systemu pożarowego nie ma wpływu na zakres 

świadczonej usługi przez Wykonawcę ani nie będzie wpływał w przyszłości. Jest to dodatkowe 

zabezpieczenie Zamawiającego podnoszące poziom ochrony obiektów objętych tym monitoringiem. 
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Wykonawca w ramach przedmiotu zamówienia w zakresie zabezpieczenia monitoringu elektronicznych 
urządzeń i systemów alarmowych wykona  na własny koszt połączenia – przy wykorzystaniu co najmniej 

dwóch, wydzielonych torów transmisji (np. linie telefoniczne, łącza sztywne, fale radiowe, łącza satelitarne 

lub internetowe, sieci GSM) – Lokalnego Systemu Alarmowego Zamawiającego (LSA - systemu 

sygnalizacji włamania i napadu łącznie z systemem sygnalizacji pożaru) do Stacji Monitorowania Alarmów 
Wykonawcy (SMA). 

Uwaga! W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający nie udostępni własnych łączy 

telefonicznych do realizacji połączenia LSA z SMA. 

 

Dodatkowo Wykonawca zobowiązany będzie do ponoszenia wszystkich kosztów związanych ze stałym 

utrzymaniem połączeń Lokalnego Systemu Alarmowego Zamawiającego ze  Stacją Monitorowania 

Alarmów Wykonawcy.  

 

3. Zadania pracowników ochrony. 
 
3.1. Do obowiązków pracownika ochrony w ramach stałej ochrony fizycznej należy: 
 

1) obserwacja chronionego budynku, pod kątem bezpieczeństwa osób, mienia i zasobów informacyjnych 

Zakładu ze zwróceniem szczególnej uwagi na:  
a) osoby wynoszące z chronionego budynku składniki majątkowe mogące stanowić własność Zakładu 

oraz na wnoszone i pozostawione na terenie budynku rzeczy (m.in. paczki, torby, walizki) w celu 

przeciwdziałania zagrożeniom terrorystycznym,  

b) osoby, wobec których istnieje uzasadnione podejrzenie, że mogą zakłócić porządek  

i bezpieczeństwo oraz uniemożliwianie wejścia na teren budynków w szczególności osobom 

agresywnym, znajdującym się pod widocznym wpływem alkoholu lub środków odurzających;  

2) zapobieganie czynom chuligańskim i innym czynom, które są niezgodne z obowiązującym porządkiem 

prawnym, skierowanym przeciwko pracownikom Zakładu oraz klientom i gościom przebywającym na 

terenie budynków;  

3) zapobieganie przestępstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu i zasobom informacyjnym Zakładu,  
a także przeciwdziałanie powstawaniu szkody wynikającej z tych zdarzeń;  

4) podejmowanie działań mających na celu minimalizację ewentualnych szkód wynikających  

z wystąpienia pożaru, klęski żywiołowej, bądź innego zdarzenia losowego;  

5) zapobieganie wnoszeniu na teren budynków materiałów łatwopalnych i niebezpiecznych;  

6) zapobieganie wnoszeniu na teren budynków towarów przeznaczonych do sprzedaży lub 

rozpowszechniania przez przedstawicieli firm zewnętrznych, z wyjątkiem usług realizowanych na 

podstawie umowy z Zakładem;  

7) dokonywanie obchodu chronionych budynków po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej,  

z określoną częstotliwością, w tym sprawdzanie stosowanych zabezpieczeń ze zwracaniem szczególnej 

uwagi na zamknięcie okien w pomieszczeniach, zwłaszcza piwnicznych i parterowych oraz drożność 
dróg pożarowych, bram wjazdowych, dróg ewakuacyjnych i wyjść ewakuacyjnych;  

8) w przypadku stwierdzenia lub powzięcia informacji o sytuacjach mogących mieć wpływ  

na bezpieczeństwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystąpienie awarii, niezwłoczne informowanie  

o tym fakcie odpowiednio służby Zamawiającego; 

9) współdziałanie w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa osób i mienia Zakładu z jednostkami Policji, 

Straży Pożarnej oraz innymi służbami państwowymi;  

10) pełnienie służby do momentu zastąpienia przez innego pracownika ochrony bez możliwości 

czasowego opuszczenia chronionego budynku w czasie służby;  

11) sprawdzanie przed objęciem dyżuru czy klucze zapasowe do poszczególnych pomieszczeń znajdują się  

w wyznaczonym miejscu;  
12) umożliwienie wstępu i opuszczenia budynku przez pracowników, klientów, gości oraz pracowników 

firm zewnętrznych wykonującym usługi na podstawie umowy z Zakładem;  
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13) weryfikacja uprawnień osób do przebywania w obiekcie Zakładu: 

a) wzywanie osób do okazania identyfikatora oraz weryfikacja okazanego identyfikatora w zakresie 

jego ważności i autentyczności zgodnie z udostępnioną dokumentacją dotyczącą zasad 

przebywania osób na terenie budynków, 

b) wzywanie osób przebywających w obiekcie po godzinach funkcjonowania jednostki 

organizacyjnej, do ujawnienia celu pobytu i weryfikacja uzyskanych informacji;  

14) podejmowanie działań w celu opuszczenia pomieszczenia lub budynku przez osoby nieuprawnione  

do przebywania na ich terenie;  

15) obsługa wskazanych w umowie urządzeń technicznych zainstalowanych w chronionych budynkach, 
zgodnie z udostępnioną dokumentacją; 

16) odnotowywanie w książce służby, o wszelkich nieprawidłowości dotyczących funkcjonowania 

systemów alarmowych oraz awarii urządzeń technicznych, w szczególności m.in. dźwigów osobowych, 

central wentylacyjnych, klimatyzatorów, kotłowni, węzłów cieplnych, powstałych w trakcie pełnienia 

służby;  

17) informowanie, wskazanych w umowie pracowników Zakładu, o wszelkich usterkach, awariach 

systemów alarmowych oraz awariach urządzeń technicznych powstałych w trakcie pełnienia służby;  

18) egzekwowanie przestrzegania przez pracowników Zakładu, pracowników Wykonawcy świadczących 

usługi na rzecz Zakładu, klientów i gości Zakładu porządku w budynkach, obowiązujących 

wewnętrznych Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, zasad bhp oraz Instrukcji użytkowania 
budynku; 

19) zabezpieczanie miejsc przestępstw i wykroczeń o których mowa w pkt 2 i 3, oraz zdarzeń do czasu 

przybycia odpowiednich służb;  

20) ujawnianie sprawców przestępstw i wykroczeń, zgłaszanie kradzieży, uszkodzeń i dewastacji 

składników majątkowych w chronionych budynkach do odpowiednich służb i Zamawiającego oraz 

podejmowanie działań zmierzających do zatrzymania sprawców celem niezwłocznego przekazania ich 

Policji;  

21) podejmowanie innych niezbędnych działań mających na celu realizację zadań związanych  

z pełnieniem służby;  

22) wykonywanie innych poleceń z zakresu ochrony budynku przekazanych przez Zamawiającego; 
23) obsługa monitoringu wizyjnego, systemów alarmowych i systemu sygnalizacji pożarowej,  

z obowiązkiem natychmiastowego reagowania na wskazania sygnalizacji (m.in. natychmiastowe 

rozpoznanie przyczyny sygnału i powiadomienie odpowiednich służb publicznych, m.in. Policji, 

Państwowej Straży Pożarnej, Straży Miejskiej);  

24) wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczeń; 

25) prowadzenie dokumentacji z pełnioną służbą, w tym ewidencji i rejestrów; 

26) kontrolowanie, aby pobieranie i zdawanie kluczy odbywało się zgodnie z przekazaną dokumentacją;  

27) kierowanie klientów i gości do właściwych komórek organizacyjnych zgodnie z celem ich wizyty oraz 

współpraca w tym zakresie z pracownikami Zakładu;  

28) prowadzenie stałej obserwacji wewnętrznego parkingu na posesji Oddziału i podejmowanie 
interwencji  

w celu opuszczenia miejsc parkingowych przez pojazdy zaparkowane przez osoby nieuprawnione;  

29) wzmożenie czynności nadzoru podczas wykonywania prac remontowo – inwestycyjnych  

w chronionych budynkach po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej; 

30) obsługa bazy noclegowej w Oddziale w zakresie prowadzenia z tym związanej dokumentacji oraz 

kierowanie osoby korzystające z bazy do wskazanych pomieszczeń; 

31) w szczególnie uzasadnionych sytuacjach przyjmowanie przesyłek przychodzących po godzinach pracy 

ZUS. 
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3.2. Szczegółowe zadania pracowników ochrony w ramach stałej ochrony w zakresie ochrony 

przeciwpożarowej określa wdrożona dla budynków Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego.  

 

3.3. Zabrania się pracownikom ochrony fizycznej:  
 

1) wchodzić do pomieszczeń znajdujących się w strefach ograniczonego dostępu oraz pomieszczeniach 

wymagających szczególnej ochrony, chyba że zaistnieją nieprzewidziane okoliczności; 

2) spożywać napoje alkoholowe, przyjmować środki odurzające i przebywać na służbie pod wpływem ich 
działania; 

3) opuszczać budynek za wyjątkiem obchodu na zewnątrz budynku; 

4) opuszczać stanowisko pracy tj. zejścia ze służby w czasie pełnienia ochrony lub przed przybyciem 

zmiennika; 

5) dopuszczać do przebywania w pomieszczeniu pracowników ochrony osób postronnych oraz 

nieupoważnionych. 

 

3.4. Obowiązki pracownika ochrony przed rozpoczęciem i po zakończeniu bezpośredniej ochrony 
fizycznej budynku „A” Oddziału i Inspektoratów w Chodzieży, Wągrowcu i Złotowie: 

 
1) Przed rozpoczęciem bezpośredniej ochrony fizycznej budynku „A” Oddziału ZUS, do obowiązków 

pracownika ochrony należy: 

a) odebranie kluczy do drzwi wejściowych do budynku od pracownika ochrony pełniącego służbę  

w budynku „B” Oddziału; 

b) obchód zewnętrzny budynku i sprawdzanie czy nie ma śladu włamania do budynku, uszkodzonych 

szyb lub oznak wandalizmu; 

c) otwieranie drzwi wejściowych do budynku i wyłączanie systemów alarmowych oraz informowanie  

o gotowości do przejęcia służby osoby odpowiedzialne ze strony Wykonawcy za realizację umowy 

lub inne służby Wykonawcy. 

 

2) Przed zakończeniem bezpośredniej ochrony fizycznej budynku „A” Oddziału ZUS, do obowiązków 

pracownika ochrony należy: 

a) obchód zewnętrzny budynku i sprawdzanie czy wszystkie okna i drzwi są zamknięte; 
b) załączanie systemów alarmowych; 

c) zamykanie drzwi wejściowych do budynku oraz poinformowanie o zdaniu służby osoby 

odpowiedzialne ze strony Wykonawcy za realizację umowy lub inne służby Wykonawcy; 

d) przekazywanie kluczy do drzwi wejściowych do budynku pracownikowi ochrony pełniącego służbę  

w budynku „B” Oddziału. 

 

3) Przed rozpoczęciem bezpośredniej ochrony fizycznej Inspektoratów ZUS w Chodzieży, Wągrowcu  

i Złotowie, do obowiązków pracownika ochrony należy: 

a) obchód zewnętrzny budynku i sprawdzanie czy nie ma śladu włamania do budynku, uszkodzonych 

szyb lub oznak wandalizmu; 

b) odbieranie kluczy do drzwi wejściowych do budynku za pokwitowaniem od pracowników grupy 
interwencyjnej asystującym przy otwieraniu drzwi; 

c) otwieranie drzwi wejściowych do budynku i wyłączanie systemów alarmowych oraz informowanie  

o gotowości do przejęcia służby osoby odpowiedzialne ze strony Wykonawcy za realizację umowy 

lub inne służby Wykonawcy. 

 

4) Przed zakończeniem bezpośredniej ochrony fizycznej Inspektoratów ZUS w Chodzieży, Wągrowcu  

i Złotowie, do obowiązków pracownika ochrony należy: 

a) obchód zewnętrzny budynku i sprawdzanie czy wszystkie okna i drzwi są zamknięte; 

b) załączanie systemów alarmowych; 
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c) zamykanie drzwi wejściowych do budynku oraz poinformowanie o zdaniu służby osoby 

odpowiedzialne ze strony Wykonawcy za realizację umowy lub inne służby Wykonawcy; 

d) przekazywanie kluczy do drzwi wejściowych do budynku - odpowiednio zabezpieczonych -  

za pokwitowaniem pracownikom „grupy interwencyjnej” asystującym przy zamykaniu drzwi. 

 
3.5. Do obowiązków pracowników ochrony – „grupy interwencyjnej” świadczących usługę należeć 

będzie:  
  

1) w godzinach pełnienia służby w budynku przez pracownika ochrony fizycznej, stałej lub doraźnej: 

a) każdorazowe przybycie do chronionego budynku w czasie nie dłuższym niż 15 minut w ciągu dnia  

i 10 minut w godzinach nocnych od momentu otrzymania zawiadomienia lub wezwania (od chwili 

zadziałania systemów alarmowych lub uzyskania informacji o zdarzeniach mających wpływ  

na bezpieczeństwo w budynku); 

b) podjęcie odpowiednio do zaistniałych okoliczności działań operacyjnych, w tym sporządzenie notatki 

służbowej ze zdarzenia oraz wykonanych czynności; 
 

2) poza godzinami pełnienia służby w budynku przez pracownika ochrony fizycznej, stałej lub doraźnej: 

a) każdorazowe przybycie do chronionego budynku w czasie nie dłuższym niż 15 minut w ciągu dnia 

 i 10 minut w godzinach nocnych od momentu / chwili zadziałania systemów alarmowych lub 

uzyskania informacji o zdarzeniach mających wpływ na bezpieczeństwo oraz każdorazowe wejście do 

chronionego budynku – przy czym w sytuacji nie wymagającej bezpośredniej interwencji wejście do 

chronionego budynku z pracownikiem ochrony pełniącym służbę ochrony fizycznej stałej w danym 

budynku; 

b) w zależności od potrzeb dokonywanie prewencyjnego obchodu i lustracji zewnętrznej budynku i jego 

posesji, pod kątem ujawnienia ewentualnych zdarzeń nadzwyczajnych; 

c) podjęcie odpowiednio do zaistniałych okoliczności działań operacyjnych, w tym sporządzenie notatki 
służbowej ze zdarzenia oraz wykonanych czynności; 

d) w przypadku wykrycia zagrożenia lub innych zdarzeń na terenie budynku mających wpływ na jego 

bezpieczeństwo, w tym konieczności wejścia do pomieszczeń plombowanych oraz z ograniczonym 

dostępem – każdorazowe powiadomienie wyznaczonego pracownika Zamawiającego; 

e) zapewnienie ochrony fizycznej budynku w przypadku wystąpienia zdarzeń mających wpływ na 

bezpieczeństwo, w tym uszkodzenia systemu alarmowego.  

 

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia zapewni dostarczanie i odbieranie kluczy  

do budynków Inspektoratów w Chodzieży, Wągrowcu i Złotowie przez pracowników „grupy 

interwencyjnej”, którzy także asystować będą  pracownikom pełniącym służbę w budynkach Inspektoratów 
przy otwieraniu i zamykaniu drzwi wejściowych do budynków. 

 

Pracownicy ochrony fizycznej - „grupy interwencyjnej” zobowiązani są znać topografię budynku, w tym znać 

rozmieszczenie i obsługę w podstawowym zakresie sprzętu przeciwpożarowego, głównych wyłączników 

mediów (prąd, woda, gaz, centralne ogrzewanie) i wyłączników urządzeń podtrzymujących napięcie  

w budynku. 
 

 

3.6. Zabezpieczenie kluczy do budynków Zamawiającego. 
  

Wykonawca  odpowiedzialny będzie za odpowiednie zabezpieczenie oraz zdeponowanie kluczy do 

drzwi wejściowych po zamknięciu budynków, przy czym klucze do budynku „A” Oddziału w Pile 

przekazywane będą przez pracownika ochrony bezpośrednio pracownikowi pełniącemu służbę  

w budynku „B” i zdeponowane będą w budynku ”B”. 

 

Wykonawca dodatkowo odpowiedzialny będzie za odpowiednie zabezpieczenie oraz zdeponowanie 

kluczy zapasowych do drzwi wejściowych do budynku „B” Oddziału oraz budynków Inspektoratów. 

 

  



ZUS Oddział w Pile  –  Ogłoszenia o zamówieniu  –  ochrona  2019 53 

3.7. Szczegółowe wymagania w zakresie ochrony fizycznej osób i mienia oraz w zakresie kontroli dostępu 

do budynków i pomieszczeń określają obowiązujące u Zamawiającego Instrukcje użytkowania 

obiektów, które zawierają informacje o wyznaczonych w obiektach obszarach chronionych, 

pomieszczeniach i wyodrębnionych częściach terenów zewnętrznych, środkach ochrony i kontroli 

dostępu. Instrukcje te zostaną udostępniona wyłącznie Wykonawcy realizującemu usługi ochrony  

u Zamawiającego. 
 

4. Wyposażenie pracowników ochrony (w tym pracowników grupy interwencyjnej). 

4.1. Pracownicy ochrony powinni być wyposażeni przez Wykonawcę w:  

a) jednolitą odzież, jednoznacznie wskazującą na charakter wykonywanej pracy, z umieszczoną  

w widocznym miejscu nazwą i znakiem graficznym Wykonawcy;  

b) noszony w widocznym miejscu identyfikator, zawierający zdjęcie, imię i nazwisko pracownika oraz 

nazwę Wykonawcy;  

c) niezbędne środki przymusu bezpośredniego, w szczególności:  

- pałki służbowe; 
- ręczne miotacze substancji obezwładniających;  

d) latarki.  

4.2. Pracownicy ochrony nadzorujący umowę oraz pracownicy pełniący służbę na posterunku powinni być 

wyposażeni przez Wykonawcę w telefon komórkowy. 

 

5. Instrukcja ochrony obiektu. 

5.1. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do opracowania Instrukcji ochrony obiektu  

we współpracy z Zamawiającym dla każdego chronionego obiektu, w terminie nie dłuższym niż 30 dni  

od daty rozpoczęcia świadczenia usługi i przedłożenia w formie pisemnej Zamawiającemu,  

wraz z zaświadczeniem o wpisaniu na listę kwalifikowanych pracowników ochrony pracownika Wykonawcy 

opracowującego Instrukcję. 
  

5.2. Instrukcja ochrony obiektu powinna zawierać w szczególności:  

1) podstawy prawne działań ochronnych;  

2) lokalizację obiektu;  

3) organizację ochrony;  

4) rozmieszczenie posterunków;  

5) obowiązki i uprawnienia pracowników ochrony;  

6) regulaminowe zakazy i rozszerzenia zakresu ochrony;  

7) podległość służbową;  

8) instrukcje służbowe:  
a) postępowania pracowników ochrony w przypadku napadu; 

b) postępowania pracowników ochrony grupy interwencyjnej; 

c) instrukcja postępowania pracowników ochrony na wypadek groźby zdetonowania ładunku 

wybuchowego; 

d) instrukcja kontroli ruchu osobowo – samochodowego; 

e) instrukcja postępowania na wypadek pożaru; 

f) instrukcja udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;  

9) wykaz telefonów informacyjnych i alarmowych;  

10) wzornik dokumentów służbowych zawierający wzory:  

a) książki służby; 
b) notatki służbowej z czynności legitymowania; 

c) raportu służbowego; 

d) notatki służbowej; 

e) protokołu z użycia środków przymusu bezpośredniego.  
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6. Szkolenia pracowników ochrony fizycznej oraz grupy interwencyjnej 
 

6.1 Wykonawca zobowiązany będzie, we własnym zakresie, w uzgodnieniu z Zamawiającym, do 

przeszkolenia wszystkich pracowników pełniących bezpośrednią ochronę fizyczną, przed 

rozpoczęciem realizacji umowy, a także każdorazowo przed rozpoczęciem „pierwszej służby”  

w wyznaczonym do pełnienia służby budynku w zakresie: 
- znajomości wewnętrznych uregulowań Zamawiającego niezbędnych do prawidłowej realizacji 

umowy, a w szczególności Regulaminu Organizacyjnego ZUS, wewnętrznych przepisów bhp  

i przeciwpożarowych – m.in. Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, Instrukcji użytkowania 
obiektu, Instrukcji ochrony obiektu oraz odpowiednich do zakresu umowy instrukcji użytkowania 

urządzeń technicznych podlegających obsłudze w ramach pełnienia służby ochrony; 
- znajomości topografii budynku, rozmieszczenia sprzętu przeciwpożarowego, głównych 

wyłączników mediów (prąd, woda, gaz, centralne ogrzewanie), wyłączników urządzeń 

podtrzymujących napięcie w budynkach oraz wymaganej w ramach pełnienia służby obsługi 

istniejących urządzeń i systemów zabezpieczających budynek. 

6.2 Pracownicy Wykonawcy pełniący bezpośrednią ochronę fizyczną w uzgodnionych terminach  

z Wykonawcą i Zamawiającym zostaną także przeszkoleni przez pracowników firm zewnętrznych 

świadczących dla Zamawiającego usługi serwisowe urządzeń i systemów podlegających obsłudze  

w ramach pełnienia służby ochrony. 
6.3 Wykonawca zobowiązany będzie, we własnym zakresie, do przeszkolenia pracowników „grupy 

interwencyjnej” w zakresie znajomości topografii budynków, w tym rozmieszczenia sprzętu 

przeciwpożarowego, głównych wyłączników mediów (prąd, woda, gaz, centralne ogrzewanie)  

i wyłączników urządzeń podtrzymujących napięcie w budynkach oraz odpowiedniej obsługi systemów 

i urządzeń związanych z podejmowanymi interwencjami. 
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Załącznik nr 2 
do Ogłoszenia o zamówieniu. 

  

F O R M U L A R Z    O F E R T O W Y  
 
 
 
 

....................................................... 
       Nazwa i adres Wykonawcy 

                   (pieczątka) 

       Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Pile 

NIP: …………………………     ul. Dr. Drygasa 7 

nr telefonu: ............................    64 – 920 Piła  
nr fax: ....................................     
adres e-mail: ..........................................    
 
 
 
 
   

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu na świadczenie usługi ochrony fizycznej oraz dozór 

budynków Oddziału ZUS w Pile przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń  

i systemów alarmowych składamy niniejszą ofertę we własnym imieniu / jako partner konsorcjum* 

zarządzanego przez:  

....................................................................................................................................................... 

............................................................................................................  * (niepotrzebne skreślić)  
                                                           (nazwa Wykonawcy / lidera) 

Nazwa i adres pozostałych Wykonawców: ................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 
 

1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za wynagrodzeniem: 
 

I  -  Wartość roboczogodzin pracy pracownika ochrony  (dotyczy bezpośredniej ochrony fizycznej stałej i doraźnej) 

 Cena brutto  
jednej  roboczogodziny 

Ilość 
roboczogodzin 

Wartość brutto roboczogodzin 
 (kol. 2 x 3) 

1 2 3 4 

1 Wartość roboczogodzin 
…………. 

66 469 
………… 

 

II  -  Wynagrodzenie  za dozór przy wykorzystaniu monitoringu urządzeń i systemów alarmowych  

 Cena brutto  
za 1 miesiąc 

Ilość miesięcy 
 

Ilość budynków 
 

Wartość brutto 
(kol. 2 x 3 x 4) 

1 2 3 4 5 

2 
wynagrodzenie 

miesięczne  
 ……………. 

25 6 
………………. 

  

                                             RAZEM WARTOŚĆ BRUTTO OFERTY 
                         (wartość roboczogodzin + wartość wynagrodzenia z tytułu dozoru ) 

                            (wiersz 1+2) ………………………. 
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Razem wartość brutto oferty słownie: ………………………………………………………………… 

 

w tym: 

wartość netto:  …………………..…. zł 

stawka podatku VAT:  …………….  % 

wartość podatku VAT:   ……………..……… zł 

   

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zapisami Ogłoszenia o zamówieniu i nie wnosimy zastrzeżeń 

do jej treści oraz zobowiązujemy się do stosowania i ścisłego przestrzegania warunków w nim 

określonych. 

3. Oświadczamy, że załączony do Ogłoszenia o zamówienia Wzór umowy został przez nas 

zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na 

określonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez  Zamawiającego. 

4. Oświadczamy, że do realizacji zamówienia skierujemy …………… * osób/osoby (co daje ………… * 

etatu) zatrudnionych na podstawie umowy o pracę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej 

niż minimalne wynagrodzenie za pracę. 
*należy wypełnić wykropkowane miejsca - podać liczbę osób i etatów 

5. Wadium o wartości 10.000,00  zł zostało wniesione w formie .....................................................  

6. Uważamy się za związanych złożoną ofertą przez okres 60 dni. 

7. W przypadku wyboru naszej oferty deklarujemy wniesienie Zabezpieczenia Należytego 

Wykonania Umowy w wysokości 5 % wartości brutto oferty w formie: ........................................... 

/ W przypadku braku jakichkolwiek zapisów uznaje się, że Wykonawca wnosi ZNWU w formie pieniężnej /  

8. W myśl art. 91 ust. 3a ustawy Pzp wybór naszej oferty, zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku 

od towarów i usług: 

a) nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego*. 

b) będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w następującym 

zakresie:* 

Nazwa (rodzaj)  usługi 
Wartość wskazanych usług bez 

kwoty podatku VAT 

  

  

 

*  niepotrzebne skreślić 

                            
/Należy właściwą odpowiedź pozostawić nieskreśloną. Brak skreślenia którejkolwiek odpowiedzi 
Zamawiający uzna za oświadczenie o braku obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego zgodnie z 
przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług/ 
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9. Oświadczamy, że zamierzamy /nie zamierzamy * powierzyć Podwykonawcy niżej wymienioną 

część zamówienia: ( * - niepotrzebne skreślić,  należy wskazać jaką część zamówienia będą wykonywać i w jakim 

zakresie oraz wartość) 
 

 

................................................................................................................................................................... 
/ W przypadku braku jakichkolwiek zapisów w tym punkcie uznaje się, że Wykonawca nie skorzysta z usług 
Podwykonawców / 

 

10. Adres poczty elektronicznej lub numer faksu Wykonawcy, na który Zamawiający 

przesyłać będzie informacje dotyczące niniejszego postępowania:  

 

…………………………………………………………………………………………………… 

 

Załącznikami do oferty stanowiącymi jej integralną część są: 
      /wszystkie wymagane dokumenty wymienione w Ogłoszeniu o zamówieniu / 
 

1) .................................................... 

2) .................................................... 

3) .................................................... 

4) .................................................... 

5) .................................................... 

6) .................................................... 

7) .................................................... 

8) .................................................... 

9) .................................................... 

10) .................................................... 

  

 

 
 

 

  .....................................................               ..................................................................................................... 
         (miejscowość, data)       (podpis i pieczątka upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)    
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Załącznik nr 3 
do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Pile 

ul. Dr. Drygasa 7 

64 – 920 Piła  
Wykonawca: 

………………………………………………………………………

……………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

………………………………………………………………………

……………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji) 

 
 

Oświadczenie Wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),  

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi 

ochrony fizycznej oraz dozór budynków Oddziału ZUS w Pile przy wykorzystaniu monitoringu 

elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych oświadczam, co następuje: 

 

A. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w pkt IV 

ust. 1 pkt 2)  Ogłoszenia o zamówieniu. 

 

B. INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:  

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 

Zamawiającego w  pkt IV ust. 1 pkt 2) Ogłoszenia o zamówieniu polegam na zasobach 

następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………………………………………………. 

..………………………………………………………………………………………………………… 

…….…………………………………….., w następującym zakresie: ………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………………                                  

                       (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu) 
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C. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

 

 

Oświadczam, że znana jest mi odpowiedzialność karna /z art. 297. § 1.  kk/ za  zeznanie nieprawdy i zatajenie prawdy  

w powyższym oświadczeniu  (dotyczy punktów  A-C) 

 

 

 

 

 

 

  .....................................................               ..................................................................................................... 
         (miejscowość, data)       (podpis i pieczątka upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)    
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Załącznik nr 4 
do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Pile 

ul. Dr. Drygasa 7 

64 – 920 Piła  
Wykonawca: 
 
…………………………………………………………………………

…………….………..… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

…………………………………………………………………………

……………………….… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych (dalej 

jako: ustawy Pzp),  

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi 

ochrony fizycznej oraz dozór budynków Oddziału ZUS w Pile przy wykorzystaniu monitoringu 

elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych oświadczam, co następuje: 

 

A. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust. 5  pkt 1 i 8 ustawy Pzp.   

3. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania 

na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ust 1 i 8  ustawy Pzp). Jednocześnie 

oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem 

następujące środki naprawcze: …………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………..…..……………...……………………………………………………………………………………………………………… 

W przypadku nie dokonania zapisów w  pkt 3  Zamawiający uzna, że Wykonawca oświadcza, iż nie zachodzą podstawy 

wykluczenia z postępowania/ 
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B. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ 

WYKONAWCA: 

 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby 

powołuję się w postępowaniu, tj.: ……………………………………………..……………………  

…………………………………………………………………………………………………………… 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)  

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

C. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO 

ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych 

Podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….………………………………..… (podać 

pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),  

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

 

D. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  
 

 
 
Oświadczam, że znana jest mi odpowiedzialność karna /z art. 297. § 1.  kk/ za  zeznanie nieprawdy i zatajenie prawdy  

w powyższym oświadczeniu  (dotyczy punktów  A-D) 

 

 

 

 

 

  .....................................................               ..................................................................................................... 
         (miejscowość, data)       (podpis i pieczątka upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)    
 

 

 

  



ZUS Oddział w Pile  –  Ogłoszenia o zamówieniu  –  ochrona  2019 62 

Załącznik nr 5 
do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 
Oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej 

 

My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz: 

 

     ..................................................................................................................................................... 
 (nazwa/firma Wykonawcy) 

oświadczamy, że: 

 

1. nie należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r., poz. 229 ze zm.)* 

2. po zapoznaniu się listą Wykonawców, którzy złożyli w oferty w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia na świadczenie usługi ochrony fizycznej oraz dozór budynków Oddziału ZUS w Pile 

przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych:
 

a) nie należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r., poz. 229 ze zm.) z żadnym z tych Wykonawców* 

b) należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r., poz. 229 ze zm.) z następującym(-i) Wykonawcą(-

ami):* ………………………………………………………………………………………….………** 

- w załączeniu przekazujemy następujące dowody wykazujące, że powiązania z ww. Wykonawcą 

(-ami) nie prowadzą do zakłócenia konkurencji. 

……………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………. 

* skreślić niewłaściwe 

** wskazać nazwę/firmę Wykonawcy(-ów), który(-rzy) złożył(-li) oferty w niniejszym postępowaniu i z którym(-

i) Wykonawca składający oświadczenie należy do tej samej grupy kapitałowej  

Art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r., poz. 229 

ze zm.) - pod pojęciem grupy kapitałowej należy rozumieć wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani 

w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 

 

W przypadku wyboru pkt 1 niniejszego oświadczenia, Wykonawca może złożyć oświadczenie wraz z ofertą. 

W przypadku wyboru pkt 2 lit. a lub lit. b niniejszego oświadczenia, Wykonawca składa oświadczenie  

w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji wskazanych  

w art. 86 ust. 5 ustawy. 

 

 

 
 

  .....................................................               ..................................................................................................... 
         (miejscowość, data)       (podpis i pieczątka upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)    
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Załącznik nr 6 
do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 
 

WYKAZ USŁUG  

Na potwierdzenie spełniania warunku opisanego w  pkt IV ust. 1 pkt 2) lit. b) Ogłoszenia o zamówieniu 

 

Należy wskazać usługi wykonane lub wykonywane w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie):  

 

- co najmniej dwie usługi polegające na świadczeniu ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej 

ochrony fizycznej wykonywane w sposób ciągły w budynkach użyteczności publicznej trwające przez 

okres minimum 12 kolejnych miesięcy o wartości minimum 60.000,00 zł brutto każdej z nich w wyżej 

wymienionym okresie, wraz z załączeniem dowodów określających, że wskazane usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie, 

 

- monitoring sygnałów alarmowych w co najmniej 4 budynkach trwający przez okres minimum 12 
kolejnych miesięcy wraz z załączeniem dowodów określających, że wskazane usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie. Zamawiający dopuszcza w tym warunku wykazanie innych 

budynków niż użyteczności publicznej. 

 

 

    Usługi polegające na świadczeniu ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej 

 

 

Lp. 

Nazwa i adres podmiotu  
(co najmniej miejscowość) 

na rzecz którego 
świadczona jest lub była 

usługa  

Wartość brutto 
w zł w okresie 
kolejnych 12 

miesięcy  

Ochraniany 
budynek 

(adres –co 
najmniej 

miejscowość) 
 

opis budynku*  

Wskazać okres kolejnych 
12 miesięcy 

Rozpoczęcie 
(miesiąc, rok) 

Zakończenie 
(miesiąc, rok)** 

      

      

      

      

      

 

 

* należy podać przeznaczenie / funkcję ochranianego budynku, np. szpital, szkoła, budynek handlowo - 

usługowy itp. 

** okres świadczenia wymienionych w wykazie usług nie może być krótszy niż 12 miesięcy. W przypadku gdy 

umowa nie została zakończona w dniu złożenia oferty, w kolumnie Zakończenie należy wpisać "nadal". 
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Usługi polegające na monitoringu sygnałów alarmowych 

 

Lp. 

Nazwa i adres podmiotu (co najmniej 
miejscowość) 

na rzecz którego świadczona jest lub była 
usługa  

Ochraniany budynek 
(adres) 

Czasookres realizacji usługi 

Rozpoczęcie 

(miesiąc, rok) 

Zakończenie 

(miesiąc, rok)** 

     

     

     

     

     

     

     

     

 

** okres świadczenia wymienionych w wykazie usług nie może być krótszy niż 12 miesięcy. W przypadku gdy 

umowa nie została zakończona w dniu złożenia oferty, w kolumnie Zakończenie należy wpisać "nadal". 

 

 

 

W załączeniu należy przedłożyć dowody potwierdzające, że usługi wymienione w tych tabelkach zostały 
wykonane należycie lub są wykonywanie należyci. 
 

 
 

 

 

 

  .....................................................               ..................................................................................................... 
         (miejscowość, data)       (podpis i pieczątka upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)    
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Załącznik nr  7 
do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 

 
Oświadczenie Wykonawcy 

 
o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 
stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 1445  
ze zmianami) 
 

 

Ja/My niżej podpisany/-i  

 

…………………………………………………………..………………………………………. 
  (imię i nazwisko) 

działając w imieniu i na rzecz  

 

 

…………………………………………………………………………………………………... 
(pełna nazwa Wykonawcy) 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi ochrony 

fizycznej oraz dozór budynków Oddziału ZUS w Pile przy wykorzystaniu monitoringu 

elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych niniejszym oświadczam(y), że Wykonawca: 

□ nie zalega z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 

1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych  (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 1445  

ze zmianami)* 

□ zalega  z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 

1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 1445  

ze zmianami)* 

 

 

* właściwe zaznaczyć  

 

 

 

 

 

 

 

  .....................................................               ..................................................................................................... 
         (miejscowość, data)       (podpis i pieczątka upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)    
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Załącznik nr 8 
do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 
Zobowiązanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji zamówienia 
/oświadczenie składane przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca przy 

wykazaniu spełniania warunków określonych w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze 

zm.), zgodnie z § 9 rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia  

(Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.) / 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 
                               / nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania podmiotu udostępniającego swoje zasoby / 

Niżej podpisany / niżej podpisani* : 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 
 / imię i nazwisko / 

 

Jako  upoważniony / upoważnieni *  do reprezentowania wskazanego powyżej podmiotu niniejszym 

oświadczam  / oświadczamy, *  że Wykonawca: 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 
/ nazwa (firma) Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie / 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 
/ adres siedziby Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie / 

składając ofertę na: 

świadczenie usługi ochrony fizycznej oraz dozór budynków Oddziału ZUS w Pile przy 
wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych 

 
przy wykazywaniu spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej w zakresie 

posiadanego doświadczenia polega na zdolności składającego oświadczenie zgodnie z art. 22a ust. 1 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych. 
 

W celu umożliwienia oceny, czy Wykonawca polegając na wskazanej zdolności,  będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz 

oceny, czy stosunek łączący go z Wykonawcą gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów, 

oświadczam / oświadczamy *  co następuje: 

 
1) [zakres zasobów udostępnianych Wykonawcy] 

/wskazać informacje, które umożliwią Zamawiającemu ocenę czy zasoby udostępnione Wykonawcy spełniają warunek udziału  

w postępowaniu/ 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 

 

………………………………….………………………………………………………………………. 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 
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2) [sposób wykorzystania zasobów przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia] 
/wskazać w jaki sposób podmiot oświadczający udostępni swoje zasoby Wykonawcy przy wykonywaniu zamówienia/  
Zgodnie z art. 22a ust. 4 ustawy Pzp w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których 
te zdolności są wymagane/ 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 

 

………………………………….………………………………………………………………………. 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 

 

3) [zakres i okres udziału przy wykonywaniu zamówienia] 
/wskazać jaki zakres przedmiotu zamówienia zostanie wykonany przez podmiot oświadczający (udostępniający swoje zasoby) oraz w 

jakim okresie realizacji przedmiotu zamówienia/ 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 

 

………………………………….………………………………………………………………………. 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 
 

4) [charakter prawny stosunku łączącego z Wykonawcą] 
/czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia,  zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą, 

wskazać jaki stosunek prawny łączy podmiot oświadczający z Wykonawcą, np. umowa cywilno-prawna, umowa o współpracy, itp./ 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 

 

………………………………….………………………………………………………………………. 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 

  

……………………………..…………………………………………………………………………… 
 

 

Oświadczam, że znana jest mi odpowiedzialność karna /z art. 297. § 1.  kk/ za  zeznanie nieprawdy i zatajenie prawdy  

w powyższym zobowiązaniu 

 

 

 

 

  .....................................................                
          (miejscowość, data)        

 

 

                ………………………………………………………………………………………………………………………. 
(własnoręczny podpis upoważnionego przedstawiciela / przedstawicieli osoby fizycznej  / podmiotu) 

 

 
*    niewłaściwe skreślić 
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Załącznik nr  9 
do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Pile 

ul. Dr. Drygasa 7 

64 – 920 Piła  
Wykonawca: 
 
…………………………………………………………………………

…………….………..… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

…………………………………………………………………………

……………………….… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 
 

OŚWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEŁNIENIA OBOWIĄZKÓW INFORMACYJNYCH 

PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO 

 

1. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się  

o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.∗∗ 

2. Oświadczam, że nie przekazuję danych osobowych innych niż bezpośrednio mnie dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.∗∗ 

 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 

 

 

 

   

 

1) 
rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

∗ W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, przedmiotowe oświadczenie składa każdy 

z Wykonawców. 

∗∗ niewłaściwe skreślić. 

 


