7 AKEAD Ostréow Wielkopolski, 4 luty 2019 r.
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na sporzadzanie tlumaczen dokumentéw (dokumentacja administracyjna
i medyczna), znak postepowania: 260000/273/17/2018-ZAP.

Zapytanie publiczne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim z siedzibg
w Ostrowie Wielkopolskim przy ul. Wysockiej 1b, NIP: 5213017228, REGON: 000017756, telefon:
627357100, faks: 627357446, adres strony internetowej: www.zus.pl.

1.2. Zamawiajacy ustala nastepujgce znaczenie pojeé, uzytych w niniejszym Zapytaniu publicznym:
1.2.1.,Zapytanie” - niniejsze Zapytanie publiczne wraz z zatgcznikami, stanowigcymi jego integralng

czesé,

1.2.2. ,,wykonawca” - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdéwienia publicznego, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

1.2.3. ,ustawa Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn.:
Dz. U.z 2018 ., poz. 1986 z pdzn. zm.),

1.2.4. ,Kodeks cywilny” - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U.
22018 r., poz. 1025 z pdzn. zm.).

1.3. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp.

1.4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.5. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiega¢ sie o wudzielenie zamowienia (np. spétka cywilna
lub ,,konsorcjum”). W przypadku, gdy o udzielenie zamodwienia wykonawcy ubiegajg sie wspdlnie:
1.5.1. ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

1.5.2. postanowienia niniejszego Zapytania, dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio
do kazdego z wykonawcow,

1.5.3. warunki, o ktérych mowa w pkt 3.2 oraz 3.3 niniejszego Zapytania, zostang uznane
za spetnione, jezeli wykonawcy spetnig je wspdlnie (tgcznie),

1.5.4. warunki, o ktérych mowa w pkt 3.1, 3.4 oraz 3.5 niniejszego Zapytania, zostang uznane
za spetnione, jezeli spetni je samodzielnie kazdy z wykonawcow,

1.5.5. o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6.4.2 niniejszego Zapytania, przedktada wraz z ofertg
(zatacza do oferty) kazdy z wykonawcéw,

1.5.6. Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢ za wykonanie umowy.

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest sporzadzanie ttumaczen dokumentéw (dokumentacja
administracyjna i medyczna), jak réwniez ich dostarczanie zamawiajgcemu.
Wspdlny stownik zamdwien publicznych (CPV): 79530000-8 - ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych.

2.2. Szczegbtowy opis przedmiotu (zakresu) zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zapytania.

2.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, czyli ofert przewidujgcych odmienny niz
okreslony przez zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia.



Oferte w postepowaniu ztozy¢ moze wykonawca:

3.1. ktéry posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
na potwierdzenie spefniania niniejszego warunku wykonawca przedtozy wraz z ofertg stosowne
oswiadczenie, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania,

3.2. ktdry posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia;
na potwierdzenie spefniania niniejszego warunku wykonawca przedtozy wraz z ofertg stosowne
oswiadczenie, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania,

3.3. ktéry znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;
na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku wykonawca przedtozy wraz z ofertg stosowne
oswiadczenie, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania,

3.4. wobec ktérego nie wydano prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej
o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
aw przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji, ktdry dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku wykonawca przedtozy wraz z oferta:

3.4.1. stosowne oswiadczenie, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszego Zapytania, a

3.4.2. w przypadku, gdy wobec wykonawcy wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne - takze, dokumenty potwierdzajace:
3.4.2.1. dokonanie pfatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
3.4.2.2. zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

3.5. ktéry nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w pkt 3.4 lub ktéry dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;
na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku wykonawca przedtozy wraz z oferta:

3.5.1 zaswiadczenie wfasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart
porozumienie z witasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu,

3.5.2 zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny
dokument potwierdzajagcy, ze wykonawca zawart porozumienie z wifasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Warunki realizacji zamdwienia okresla wzér umowy, stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania.



(najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert /
0,
Cena 100% (100 pkt) cena brutto badanej oferty) x 100 x 100%

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadac tresci niniejszego Zapytania.
6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, sporzadzonym zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania - w postaci:
6.3.1. skanu oryginatu podpisanego przez wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte za
posrednictwem poczty elektronicznej, lub
6.3.2. oryginatu podpisanego przez wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte w formie
pisemnej.
6.4. Do oferty nalezy zatgczy¢:
6.4.1. Formularz cenowy, sporzgdzony zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania - w postaci:
6.4.1.1. skanu oryginatu, podpisanego przez wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada
oferte za posrednictwem poczty elektronicznej, lub
6.4.1.2. oryginatu podpisanego przez wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte
w formie pisemnej,
6.4.2. oswiadczenie, sporzgdzone zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
Zapytania - w postaci:
6.4.2.1. skanu oryginatu podpisanego przez wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada
oferte za posrednictwem poczty elektronicznej, lub
6.4.2.2. oryginatu podpisanego przez wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte
w formie pisemnej,
6.4.3. aktualne na dzien ztozenia:
6.4.3.1. zaswiadczenie  wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega zoptacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert, lubinny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z witasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz zewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu - w postaci:
6.4.3.1.1. skanu oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte za posrednictwem
poczty elektronicznej, lub
6.4.3.1.2. oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte w formie pisemnej,
6.4.3.2. zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart
porozumienie z wilasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wasciwego organu - w postaci:



6.4.3.2.1. skanu oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte za posrednictwem
poczty elektronicznej, lub
6.4.3.2.2. oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte w formie pisemnej,
6.4.3.3. w przypadku, gdy wobec wykonawcy wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkdw, optat lub skfadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - dokumenty potwierdzajgce dokonanie
ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, lub zawarcie
wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci - w postaci:
6.4.3.3.1. skanu oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte za posrednictwem
poczty elektronicznej, lub
6.4.3.3.2. oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce, w przypadku gdy wykonawca sktada oferte w formie pisemnej.
6.4.4. petnomocnictw, udzielonych ewentualnemu petnomocnikowi lub petnomocnikom - w postaci:
6.4.4.1. skanu oryginatu w przypadku gdy wykonawca skfada oferte za posrednictwem poczty
elektronicznej, lub
6.4.4.2. oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza,
w przypadku gdy wykonawca sktada oferte w formie pisemne;.
6.5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim:
6.5.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: Wojciech.Kozminski@zus.pl,
lub
6.5.2. w formie pisemnej:
6.5.2.1. na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
ul. Wysocka 1b
63-400 Ostréw Wielkopolski
(Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych- pokdj 420)
6.5.2.2. w zaklejonej kopercie, oznaczonej nazwg i adresem wykonawcy oraz opisanej
€O najmniej w nastepujgcy sposdb:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
Oferta: sporzadzanie ttumaczen dokumentéw
(dokumentacja administracyjna i medyczna)
6.5.3. w terminie do godziny 11:00, dnia 15 lutego 2019 r. (termin sktadania ofert).

6.6. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajgcym sie z co najmniej
8 znakdéw (,Przyktadowa instrukcja szyfrowania oferty”, stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
Zapytania).

6.7. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.8. Po terminie sktadania ofert, okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w pkt 6.5.1 - do godz. 12:00, informacje zawierajaca
hasto stuzgce do otwarcia (odszyfrowania) oferty.

6.9. Zaszyfrowana oferta, ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, dla ktorej nie dostarczono
w terminie, okreslonym w pkt 6.8, hasta stuzgcego do jej otwarcia (odszyfrowania) - nie bedzie
rozpatrywana.

6.10 Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
wykonawcy, o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

6.11. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

6.12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu



zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

7.1. Zamawiajgcy informuje, ze prowadzac przedmiotowe postepowanie o udzielenie zaméwienia
w formie Zapytania, przetwarzat bedzie dane osobowe 0sdéb fizycznych, od ktérych te dane osobowe
bezposrednio pozyskat (dotyczy to w szczegdlnosci: wykonawcy bedacego osobgy fizyczng,
wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczy,
petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie) oraz cztonka organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spoétce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta - bedacych osobami fizycznymi, osoby fizycznej skierowanej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

7.2.7godnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej: ,RODO"),
zamawiajacy informuje, ze:

7.2.1. administratorem danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,
7.2.2. inspektorem ochrony danych osobowych jest:
Pan Mariusz Burdzy
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,
kontakt (e-mail): ODO@zus.pl.

7.3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzonym, w formie Zapytania, postepowaniem o udzielenie zamdwienia na sporzgdzanie
ttumaczen dokumentéw (dokumentacja administracyjna i medyczna).

7.4. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1330 z pdin. zm.) oraz w oparciu
0 przepisy wewnetrzne zamawiajgcego.

7.5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres analogiczny do okreslonego w art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, tj. przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,
przy uwzglednieniu przepisu wewnetrznego zamawiajgcego, obejmujgcego Jednolity Rzeczowy
Wykaz Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, opracowany na podstawie rozporzadzenia Ministra
Kultury iDziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1743 z p6zn. zm.), zgodnie z ktdrym,
dokumentacja zamdwien przechowywana jest przez okres co najmniej 5 lat (liczonych w petnych
latach kalendarzowych), poczawszy od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia
postepowania, zas umowy zawarte w wyniku postepowania przechowywane sg przez okres
co najmniej 10 lat (liczonych w petnych latach kalendarzowych), poczgwszy od dnia 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakonczenia realizacji umowy.

7.6. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem postepowaniu
o udzielenie zamdwienia prowadzonym w formie Zapytania.

7.7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

7.8. Osoby, ktérych dane bedg przetwarzane posiadaja:

7.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych,



7.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych,

7.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

7.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg,
ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczgcych narusza przepisy RODO.

7.9. Osoby, ktdrych dane beda przetwarzane nie przystuguje:

7.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

7.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

7.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

7.10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu skfadania ofert. Informacje o wprowadzeniu zmian zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej: www.zus.pl. Kazda zmiana wprowadzona w niniejszym Zapytaniu staje sie wigzaca
od chwili zamieszczenia informacji o jej wprowadzeniu na stronie internetowej.

7.11. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wraz z ofertg wymaganych dokumentow,
albo ktdérzy ztozyli wraz z oferta dokumenty zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia
W wyznaczonym terminie.

7.12. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

7.12.1. oczywiste omyiki pisarskie,

7.12.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

7.12.3.inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7.13. Jezeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego
lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny oferty lub jej istotnych czesci sktadowych.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawecy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

7.14. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

7.14.1. wykonawca nie spetnia lub nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

7.14.2. tres¢ oferty nie odpowiada, w ujeciu merytorycznym, tresci niniejszego Zapytania,
z zastrzezeniem pkt 7.12.3,

7.14.3. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7.14.4. zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

7.14.5. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

7.14.6. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 7.12.3,

7.15. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy
moze wybrac¢ najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

7.16. Wybor oferty i przekazanie przez zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
zamawiajacym i wykonawca.

7.17.Umowa z wykonawcy zostanie podpisana w miejscu oraz terminie wyznaczonym przez
zamawiajacego.

7.18. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakorczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy wskazuje



co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
7.19.Informacje, o ktdrej mowa w pkt 7.18, zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej:
www.zus.pl.
7.20. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez wykonawce, bez jakichkolwiek zastrzezen,
wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu.
7.21. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym zwigzane z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.
7.22. Ze strony zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania
jest:
Wojciech KoZzminski
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
telefon: 627357286
e-mail: Wojciech.Kozminski@zus.pl
godziny kontaktu z wykonawcami: 7.00 - 15.00 (pn.- pt.)

Zatgczniki do Zapytania:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2. Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy,

3. Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
4. Zatacznik nr 4 - Wzér umowy,

5. Zatacznik nr 5 - Przyktadowa instrukcja szyfrowania oferty.



Zatacznik nr 1

Nazwa (firma) wykonawcy (-6w):

Adres wykonawcy (-6w):

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP:

REGON:

Reprezentowany (-i)
przez (imie i nazwisko):

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
ul. Wysockalb

63-400 Ostrow Wielkopolski

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, ktérego przedmiotem zamdwienia jest sporzadzanie ttumaczen
dokumentéw (dokumentacja administracyjna i medyczna), znak postepowania: 260000/273/17/
2018-ZAP, sktadam (-my) niniejszg oferte.

1. Cena oferty.
1.1. Cena netto oferty (tgczna cena netto za cato$¢ zaméwienia zgodnie z zatgczonym Formularzem
CENOWYIM): Lotiiiiiitiee ettt e eeteeeeeeteeeeeetteeeeeateeeeeabaeeeeaabaeesaassasaeasseseeassseeeastasesaassaeesasbaeasseeasseeseanseeesasres

................................................................................................................................................ zt (1)

1.2. Cena brutto oferty (taczna brutto za catosé¢ zamdwienia zgodnie z zatgczonym Formularzem

(oY VoL YA 1 o) PR

1.3. Oswiadczam (-y), ze na dzien sporzadzenia oferty (wfasciwg tresc¢ nalezy zaznaczy¢ w nastepujgcy
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sposéb: [X]):
1.3.1. |:| jestem (-Smy) podatnikiem (-ami) podatku VAT,
1.3.2.[_] nie jestem (-émy) podatnikiem (-ami) podatku VAT.

2. Oswiadczam (-y), ze:
2.1. uwazam (-y) sie za zwigzanego (-ych) ofertg, przez okres 30 dni (bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert),
2.2. w przypadku wyboru mojej (naszej) oferty, zawre (-rzemy) z zamawiajgcym umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego, na warunkach, okreslonych w Zapytaniu publicznym,
2.3. nie bede (-dziemy) zgtaszat (-li) zadnych roszczen w przypadku uniewaznienia przez
zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamédwienia,
2.4. w przypadku wyboru mojej (naszej) oferty, zobowigzujemy sie do przekazania zamawiajgcemu,
w terminie 5 pieciu (sfownie: pieciu dni), liczac od dnia otrzymania informacji o jej wyborze:
2.4.1. informacji wskazujgcej osobe lub osoby, ktore dokonajg zawarcia umowy,
2.4.2. informacji, ktérych zakres okreslono w § 3 ust. 8 pkt 1, § 6 ust. 2 orazw § 7 ust. 1 pkt2
- zatacznika nr 4 do Zapytania publicznego,
2.4.3. oryginatéw lub poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza kopii, udzielonych
ewentualnemu petnomocnikowi lub pethomocnikom, petnomocnictw do zawarcia umowy,
2.4.4. w przypadku gdy uprzednio zostaty przekazane wytgcznie w postaci skanu:
2.4.4.1. oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6.4.2 Zapytania publicznego - w postaci jego
oryginatu,
2.4.4.2 dokumentow, o ktérym mowa w pkt 6.4.3 Zapytania publicznego - w postaci ich
oryginatow lub kopii poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem przeze mnie (przez nas),
2.4.4.3 petnomocnictw, o ktérych mowa w pkt 6.4.4 Zapytania publicznego - w postaci ich
oryginatow lub kopii poswiadczonych za zgodnos$c¢ z oryginatem przez notariusza,
2.5.wypetnitem (-lismy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec o0séb fizycznych, od ktdrych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem (-lismy) w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

w postepowaniu, w ramach ktdrego sktadam (-y) niniejszg oferte. (2)

(miejscowosc ) (data (czytelny {-e} podpis {-y} i pieczqtka {-i}
sporzqdzenia oferty) wykonawcy {-6w}
lub osoby {-6b} upowaznionej {-ych})

Informacje dodatkowe:

(1) w przypadku, gdy wykonawca nie jest podatnikiem podatku VAT na dzien sporzadzenia oferty,
w rubryce nalezy dokonad zapisu o tresci ,nie dotyczy” lub tresci rownowaznej, co do jej znaczenia,
badz dokonac jej wykreslenia,

(2) w przypadku gdy wykonawca (-y) nie przekazuje (-3) danych osobowych innych niz bezposrednio
jego (ich) dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) - tresci
oswiadczenia wykonawca (-y) nie skfada (-jg); jezeli wykonawca (-y) nie skfada (-jg) oswiadczenia
o wskazanej tresci - tresc tego oswiadczenia nalezy wykresli¢ w catosci.

2



Zatacznik nr 2
Formularz cenowy

Cena jednostkowa za sporzadzenie
ttumaczenia obejmujacego Kwota
Stawka jedng strone rozliczeniowa. 1 Warto(szc) podatku Warto$¢

< ob llo$¢ stron podat(l2<;.| " netto vaT @ brutto

Poz | Jezyk obcy N M | VAT wota Cena kol 3 x kol 5 (kol. 3 x kol 7)
rozliczeniowych Cena(z) podatku brutto ( ) (kol. 3 x kol 6)
netto vAT® | (koI 5+ kol 6)
(%) (zt, gr) (zt, gr) (zt, gr) (zt, gr) (zt, gr) (zt, gr)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Thumaczenia dokumentdéw z okreslonych ponizej jezykdw obcych na jezyk polski, poswiadczone przez ttumacza przysiegtego.

1.1 angielski 214
1.2 francuski 23
1.3 | niemiecki 300
1.4 rosyjski 10
1.5 | biatoruski 4
1.6 butgarski 8
1.7 | chorwacki 7




1.8 czeski 6
1.9 | flamandzki 2
1.10 | hiszpanski 12
1.11 litewski 3
1.12 | niderlandzki 40
1.13 | rumunski 2
1.14 serbski 2
1.15| stowacki 42
1.16 | ukrainski 2
1.17 wtoski 2
1.18 duriski 4
1.19 finski 2
1.20 grecki 2




1.21 | macedoniski 2
1.22 | norweski 12
1.23 | portugalski 2
1.24 | stowenski 3
1.25| szwedzki 13
1.26 | wegierski 2
1.27 turecki 2
1.28 | albanski 2
1.29 | totewski 2
1.30 | estonski 2
2. Ttumaczenia dokumentéw z dowolnego jezyka europejskiego postugujgcego sie
alfabetem facinskim lub nietacinskim - na jezyk polski, nieposwiadczone przez ttumacza przysiegtego.
2.1 eui?)i)ye;ski 2




3. Ttumaczenia dokumentoéw z jezyka polskiego - na dowolny jezyk europejski
postugujacy sie alfabetem taciriskim lub nietacinskim, poswiadczone przez ttumacza przysiegtego.

jezyk

3.1 .
europejski

Suma (suma wartosci z wierszy 1.1 - 3.1):

Informacje dodatkowe:
(1) definicja strony rozliczeniowej wykonanego ttumaczenia (zgodnie z § 2 ust. 2 zatacznika nr 4 do Zapytania publicznego):
1. w przypadku ttumaczen poswiadczonych przez ttumaczy przysiegtych - wydruk komputerowy na papierze biatym formatu A-4, ktérego kazda zapisana strona:
1.1. zawiera co do zasady 1125 znakdw, przy czym strone rozpoczetg liczy sie za catg (wyjasnienie: za znak uwaza sie wszystkie widoczne znaki drukarskie,
w szczegoblnosci litery, znaki przestankowe, cyfry, znaki przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania przerwy miedzy nimi),
1.2. zostata podpisana i opieczetowana przez ttumacza przysiegtego sporzadzajgcego ttumaczenie,
2. w przypadku ttumaczen nieposwiadczonych przez ttumaczy przysiegtych - wydruk komputerowy na papierze biatym formatu A-4, ktérego kazda zapisana strona:
2.1. zawiera co do zasady 1800 znakdw, przy czym strone rozpoczety liczy sie za caty, o ile zawiera ona co najmniej 300 znakdw, zas w przypadku gdy
ttumaczenie pojedynczego dokumentu zawiera mniej niz 300 znakdow - uwaza sie je za jednostronnicowe (wyjasnienie: za znak uwaza sie wszystkie widoczne
znaki drukarskie, w szczegdlnosci litery, znaki przestankowe, cyfry, znaki przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania przerwy miedzy nimi),
2.2. zostata podpisana przez ttumacza sporzadzajgcego ttumaczenie,
(2) w przypadku, gdy wykonawca nie jest podatnikiem podatku VAT na dzien sporzgdzenia oferty, w rubryce nalezy dokona¢ zapisu o tresci ,,nie dotyczy” lub tresci
rownowaznej, co do jej znaczenia, badz dokonac jej wykreslenia.

(miejscowosc ) 7 (data 7 (czytelny {-e} podpis {-y} i pieczqgtka {-i}
sporzqdzenia oferty) wykonawcy {-o0w}
lub osoby {-6b} upowaznionej {-ych})



Zatacznik nr 3

Nazwa (firma) wykonawcy:

Adres wykonawcy:

NIP:

REGON:

Reprezentowany
przez (imie i nazwisko):

Oswiadczenie
dotyczace spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu

Oswiadczam, ze spetniam (-y) warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktdrego
przedmiotem zamodwienia jest sporzadzanie ttumaczern dokumentéw (dokumentacja administracyjna
i medyczna), znak postepowania: 260000/273/17/2018-ZAP, prowadzonym w formie Zapytania
publicznego przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim,
ul. Wysocka 1 b, 63-400 Ostrow Wielkopolski, (wfasciwg tres¢ nalezy zaznaczy¢ w nastepujgcy sposob:
X)), tj.:
1. posiadam (-y) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
2. posiadam (-y) wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje (-emy) potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia,
3. znajduje (-emy) sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
4. wydano wobec mnie (nas) prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne:
4.1. |:| - nie,
4.2, |:| - tak, oraz:

4.2.1.[ ] dokonatem (-liémy) ptatnoéci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, azatem
niniejsze oswiadczenie zostaje przedtozone wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
dokonanie ptatnosci tych naleznosci,

4.2.2.| ] zawartem (-liémy) wigzace porozumienie w sprawie sptaty naleznych podatkéw, opfat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, a zatem niniejsze o$wiadczenie zostaje przedtozone wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci,

5. nie zalegam (-y) z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia

12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz. 1445 z péin.

zm.).

(miejscowosc ) (data (czytelny podpis i pieczgtka
sporzqdzenia wykonawcy lub osoby {-6b}
oswiadczenia) upowaznionej {-ych})



Zatacznik nr 4

Wzér umowy

UMOWA
O WYKONANIE UStUGI

zawarta w Ostrowie Wielkopolskim, w dniu ........ccccceeeeeennnnes r. pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie

adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,

NIP: 5213017228, REGON: 000017756,

Oddziat ZUS w Ostrowie Wielkopolskim

adres: ul. Wysocka 1 b, 63-400 Ostréw Wielkopolski,

reprezentowanym przez Panig/Pana ........ccccceeveeeveeeireeenne, , Dyrektora/Zastepce Dyrektora O/ZUS
w Ostrowie Wielkopolskim, dziatajgca/dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa z dnia ...........c........... ,
ktérego kopia stanowi zatgcznik nr 3 do umowy, zwanym w dalszej czes$ci umowy ,,Zamawiajacym”,

zwanym (-i) w dalszej czesci umowy ,, Wykonawcg”.
Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg tgcznie w dalszej czeSci umowy ,,Stronami”, a kazdy z nich ,Strong”.

81
Przedmiot oraz okres obowigzywania umowy.
1. Przedmiot umowy: sporzadzanie tlumaczen dokumentéw (dokumentacja administracyjna

i medyczna), jak réwniez ich dostarczanie Zamawiajgcemu.

2. Okres obowigzywania umowy: od dnia nastepujgcego bezposrednio po dniu zwarcia umowy,

jednakze nie wczesniej niz od dnia .......cccceeeeeciieeennnee. - do dnia 31 grudnia 2019 .

§2
Warunki wykonania umowy.
1. Wymagany termin sporzgdzenia oraz dostarczenia Zamawiajgcemu kazdego z ttumaczen:

1) 5 dni kalendarzowych, liczagc od dnia otrzymania przez Wykonawce, dokumentéw przeznaczonych
do przettumaczenia - w przypadku, gdy sporzagdzone ttumaczenie nie przekracza 5 stron
rozliczeniowych;

2) 10 dni kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania przez Wykonawce, dokumentéw przeznaczonych
do przettumaczenia - w przypadku, gdy sporzadzone ttumaczenie przekracza 5 stron rozliczeniowych

- o ile inny termin nie zostanie uzgodniony odrebnie przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce.

2. Wymagana forma sporzadzonego ttumaczenia (definicja strony rozliczeniowej wykonanego
ttumaczenia):

1) w przypadku ttumaczen poswiadczonych przez ttumaczy przysiegtych - wydruk komputerowy na

papierze biatym formatu A-4, ktérego kazda zapisana strona:

a) zawiera co do zasady 1125 znakow, przy czym strone rozpoczetg liczy sie za catg (wyjasnienie:
zaznak uwaza sie wszystkie widoczne znaki drukarskie, w szczegdlnosci litery, znaki
przestankowe, cyfry, znaki przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania przerwy miedzy nimi),

b) zostata podpisana i opieczetowana przez ttumacza przysiegtego sporzadzajacego ttumaczenie;

2) w przypadku ttumaczen nieposwiadczonych przez ttumaczy przysiegtych - wydruk komputerowy

na papierze biatym formatu A-4, ktérego kazda zapisana strona:



a) zawiera co do zasady 1800 znakdw, przy czym strone rozpoczetg liczy sie za catfg, o ile zawiera
ona co najmniej 300 znakdw, zas$ w przypadku gdy ttumaczenie pojedynczego dokumentu zawiera
mniej niz 300 znakdéw - uwaza sie je za jednostronnicowe (wyjasnienie: za znak uwaza sie
wszystkie widoczne znaki drukarskie, w szczegdlnosci litery, znaki przestankowe, cyfry, znaki
przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania przerwy miedzy nimi),

b) zostata podpisana przez ttumacza sporzgdzajgcego ttumaczenie.

3. Zamawiajgcy dostarcza¢ bedzie Wykonawcy dokumenty przeznaczone do ttumaczenia wraz
ze stosowng dyspozycjg ich przettumaczenia z wykorzystaniem poczty elektronicznej (pliki zawierajgce
dokumenty w wersji elektronicznej podlega¢ bedg kompresji oraz szyfrowaniu przy pomocy
programow archiwizujgcych {dopuszczalny format: *zip}, zas hasto do nich bedzie przekazywane drogg
telefoniczng przez Zamawiajgcego - Koordynatorowi ustanowionemu przez Wykonawce).

4. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania Zamawiajgcemu sporzgdzonych ttumaczen w oryginale
(opcje): listem poleconym, pocztg kurierskg lub osobiscie - za wynagrodzeniem wliczconym
w wynagrodzenia okreslone umowa.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uznania sporzadzonego ttumaczenia za wadliwe, o czym
zawiadomi Wykonawce przekazujgc stosowng reklamacje z wykorzystaniem poczty elektronicznej.
Whiesienie reklamacji jest rGwnoznaczne z zgdaniem ponownego sporzadzenia ttumaczenia w sposdb
niewadliwy.

6.Za wade sporzadzonego ttumaczenia uznaje sie w szczegdlnosci zastosowanie stowa lub frazy
zmieniajgcej sens tekstu pierwotnego oraz niezachowanie wymaganej formy sporzgdzonego
ttumaczenia.

7. W przypadku, gdy:

1) sporzadzone ttumaczenie nie przekracza 5 stron rozliczeniowych - wady w ttumaczeniu zostang
usuniete przez Wykonawce w terminie nie dtuzszym niz 3 dni kalendarzowe, liczagc od dnia
whiesienia reklamacji przez Zamawiajgcego;

2) sporzadzone ttumaczenie przekracza 5 stron rozliczeniowych - wady w ttumaczeniu zostang
usuniete przez Wykonawce w terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych, liczac od dnia
whiesienia reklamacji przez Zamawiajgcego

- o ile inny termin nie zostanie uzgodniony odrebnie przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce.

8. W przypadku, o ktéorym mowa w § 2 ust. 5-7 - Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie
za powtdrne sporzadzenie ttumaczenia.

9. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy wykonywany bedzie przez ttumaczy lub inne osoby
wykonujgce zawdd ttumacza, posiadajgce stosowne uprawnienia oraz kwalifikacje zawodowe, czyli
osoby posiadajgce dokumenty potwierdzajgce ich przygotowanie zawodowe do profesjonalnego
wykonywania czynnosci polegajgcych na ttumaczeniu dokumentdw, np.: zaswiadczenie o wpisie na
liste ttumaczy przysiegtych lub dyplom ukonczenia studiow magisterskich na kierunku filologia badz
dyplom ukonczenia studiéw magisterskich nainnym kierunku i studia podyplomowe w zakresie
ttumaczenia - odpowiednie dla jezyka, z ktdrego/na ktdry wykonujg ttumaczenie.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu, niezwtocznie po otrzymaniu od
niego zadania ich przekazania - kopii dokumentéw potwierdzajgcych, ze przedmiot umowy jest
wykonywany zgodnie z postanowieniem § 2 ust. 9.

11. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢, wobec Zamawiajacego oraz oséb trzecich, za wszelkie
czynnosci i dziatania, zwigzane z wykonaniem umowy, ktére zostaty wykonane, sg wykonywane bgdz
ktorych wykonanie zostato zaniechane przez podwykonawcéw.

12. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegali sie o wudzielenie zamdwienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie niniejszej umowy. (1)
§3
Wartos¢ umowy oraz zasady ptatnosci. 2)

1. Wartos$é umowy:

1) kwota netto: ......ccceeeecieeeeccieeeeeceee e, ZE (STOWNI: o );
2) kwota brutto: ....cccceeeeeiiiiiciriieieeeeeee Zh (STOWNIE: et ),
czyli kwota netto, powiekszona o podatek od towardw i ustug (VAT) w kwocie ......ccccceeeereeennis zt.
(STOWNIE: v ), obliczony z zastosowaniem stawki: ............ % (stownie:
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.................................... procent)
- ktéra nie bedzie podlegata jakimkolwiek zmianom w okresie obowigzywania umowy.

2. taczne wynagrodzenie brutto (wynagrodzenie uwzgledniajgce podatek od towardw i ustug {VAT}),
nalezne Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu umowy, nie przekroczy kwoty brutto, okreslonej
w § 3 ust. 1.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy, wykonania przedmiotu umowy w stopniu
nie mniejszym, niz okreslony przez kwote brutto .......ccccceeeevveeevciveeiccnnenn. zt. (stownie: ...oocveeeeiienee,
............................................................. ), stanowigca rownowartos¢ 70% (stownie: siedemdziesieciu
procent) ceny brutto ztozonej oferty, ktdrej kopia stanowi zatgcznik nr 2 do umowy,

4. Przedmiot rozliczenia - kazdorazowo: sporzadzenie ttumaczenia dokumentow przekazanych przez
Zamawiajacego.

5. Podstawa ptatnosci wynagrodzenia - kazdorazowo: wytgcznie faktura, wystawiona po wykonaniu
przedmiotu rozliczenia.

6. Wysokos$¢ wynagrodzenia:

1) iloczyn: ilosci stron rozliczeniowych wykonanego ttumaczenia oraz odpowiedniej ceny jednostkowej
brutto za sporzadzenie ttumaczenia obejmujgcego jedng strone rozliczeniowg, okreslonej
w zatgczniku nr 1 do umowy, lub

2) w przypadku, gdy w zatgczniku nr1 do umowy nie okreslono odpowiedniej ceny jednostkowej
brutto za sporzadzenie ttumaczenia obejmujacego jedng strone rozliczeniowg - ustalona odrebnie
przez Strony umowy cena brutto, uwzgledniajgca podatek VAT, obliczony z zastosowaniem
obowigzujgcej jego stawki.

5. Termin ptatnosci wynagrodzenia - kazdorazowo: trzydziesci dni kalendarzowych, liczac od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego, prawidtowo wystawionej faktury oraz sporzadzonego ttumaczenia.

6. Wymagane okreslenie Zamawiajgcego w fakturach:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,
NIP: 521 301 72 28, REGON: 000017756,
Oddziat ZUS w Ostrowie Wielkopolskim
ul. Wysocka 1 b, 63-400 Ostrow Wielkopolski,

lub inne, wskazane przez Zamawiajgcego stosownym powiadomieniem.

7. Adres na ktéry Wykonawca zobowigzany jest przekazywac faktury:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
- Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
ul. Wysocka1lb
63-400 Ostréw Wielkopolski,

lub inny adres, wskazany przez Zamawiajgcego stosownym powiadomieniem.

8. Forma ptatnosci naleznosci Wykonawcy - wytgcznie przelew:

1) N raChUNEK DANKOWY: «.ooiieiieeee et e et e e e sata e e e e sataeeeeas snareeesnnsaeeaan ;

2) lub na inny rachunek bankowy, o ile Wykonawca dokonat jego wskazania - tgcznie:

a) w fakturze, oraz

b) w przedstawionym, w postaci oryginatu stosownego dokumentu, jednoznacznym pisemnym
potwierdzeniu zgdania przekazania naleznosci, okreslonej fakturg - na wskazany w niej rachunek
bankowy.

9. Dzien otrzymania naleznosci przez Wykonawce - dzien przekazania przez Zamawiajgcego, polecenia
przelewu do banku obstugujgcego jego rachunek.

10. Wysokosc¢ cen jednostkowych brutto, okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy, uwzglednia wszelkie
sktadniki, wptywajace na ich poziom, w tym wynagrodzenia za prace o wysokosci nie mniejszej,
niz wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej,
ustalonego (-j) na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz. 2177), jak réwniez wszelkie inne sktadniki,
okredlone badz wynikajagce z postanowien zawartych wumowie oraz nie bedzie podlegata
jakimkolwiek zmianom w okresie obowigzywania umowy.



11. Wykonawca oswiadcza, ze byt podatnikiem podatku VAT na dzien sporzgdzenia ztozonej oferty,

ktorej kopia stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.
§3
Warto$¢ umowy oraz zasady ptatnosci.

1. Wartos$é umowy - kwota brutto: .......ccceeeeeeiieiiecieecenee, Zt. (STOWNI@: e,
........................ ), ktdra nie bedzie podlegata jakimkolwiek zmianom w okresie obowigzywania umowy.

2. tgczne wynagrodzenie brutto, nalezne Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu umowy, nie
przekroczy kwoty brutto, okreslonej w § 3 ust. 1.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy, wykonania przedmiotu umowy w stopniu
nie mniejszym, niz okreslony przez kwote brutto .......ccccceeevveeevciieeiccnnenn. zt. (stownie: ..coocveeeeeiene,
............................................................. ), stanowiaca rownowartos¢ 70% (stownie: siedemdziesieciu
procent) ceny brutto ztozonej oferty, ktdrej kopia stanowi zatgcznik nr 2 do umowy,

4. Przedmiot rozliczenia - kazdorazowo: sporzadzenie ttumaczenia dokumentéw przekazanych przez
Zamawiajacego.

5. Podstawa ptatnosci wynagrodzenia - kazdorazowo: wytgcznie faktura, wystawiona po wykonaniu
przedmiotu rozliczenia.

6. Wysokos$¢ wynagrodzenia:

1) iloczyn: ilosci stron rozliczeniowych wykonanego ttumaczenia oraz odpowiedniej ceny jednostkowej
brutto za sporzadzenie ttumaczenia obejmujgcego jedng strone rozliczeniowg, okreslonej
w zatgczniku nr 1 do umowy, lub

2) w przypadku, gdy w zatgczniku nr1 do umowy nie okreslono odpowiedniej ceny jednostkowej
brutto za sporzadzenie ttumaczenia obejmujacego jedng strone rozliczeniowg - ustalona odrebnie
przez Strony umowy cena brutto.

5. Termin ptatnosci wynagrodzenia - kazdorazowo: trzydziesci dni kalendarzowych, liczac od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego, prawidtowo wystawionej faktury oraz sporzadzonego ttumaczenia.

6. Wymagane okreslenie Zamawiajgcego w fakturach:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,
NIP: 521 301 72 28, REGON: 000017756,
Oddziat ZUS w Ostrowie Wielkopolskim
ul. Wysocka 1 b, 63-400 Ostrow Wielkopolski,

lub inne, wskazane przez Zamawiajgcego stosownym powiadomieniem.

7. Adres na ktdry Wykonawca zobowigzany jest przekazywac faktury:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
- Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
ul. Wysocka1b
63-400 Ostréw Wielkopolski,

lub inny adres, wskazany przez Zamawiajacego stosownym powiadomieniem.

8. Forma ptatnosci naleznosci Wykonawcy - wytgcznie przelew:

1) N FAChUNEK DANKOWY: «.ooiieeieieeeeeee ettt e et e e et e e e e bt e e e e aaa e e e e s eeaaaeeeeennraeann ;

2) lub na inny rachunek bankowy, o ile Wykonawca dokonat jego wskazania - tgcznie:

a) w fakturze, oraz

b) w przedstawionym, w postaci oryginatu stosownego dokumentu, jednoznacznym pisemnym
potwierdzeniu zgdania przekazania naleznosci, okreslonej fakturg - na wskazany w niej rachunek
bankowy.

9. Dzien otrzymania naleznosci przez Wykonawce - dzien przekazania przez Zamawiajgcego, polecenia
przelewu do banku obstugujgcego jego rachunek.

10. Wysokos¢ cen jednostkowych brutto, okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy, uwzglednia wszelkie
sktadniki, wptywajgce na ich poziom, okreslone badz wynikajgce z postanowien zawartych w umowie,
w tym wynagrodzenia ze prace o wysokosci nie mniejszej, niz wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia
za prace oraz wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej, ustalonego (-j) na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 .,

(3)



poz. 2177) oraz nie bedzie podlegata jakimkolwiek zmianom w okresie obowigzywania umowy.

11. Wykonawca oswiadcza, ze nie byt podatnikiem podatku VAT na dzien sporzadzenia ztozonej oferty,
ktdrej kopia stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

12. Wykonawca nie bedacy podatnikiem podatku VAT na dzien sporzadzenia ztozonej oferty, ktérej
kopia stanowi zatgcznik nr2 do umowy - nie ma prawa do zadania powiekszenia wysokosci cen
jednostkowych brutto, o ktdrych mowa powyzej, o wysokos$¢ podatku VAT, ktorego podatnikiem stat
sie po dniu jej sporzadzenia.

g4
Kary umowne.

1. Strony umowy ustalajg, ze obowigzujgcg je podstawowg forme odszkodowania, stanowig kary
umowne.

2. Wykonawca ptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

1) w wysokosci 5,00 zt (stownie: pie¢ ztotych zero groszy), za kazdy dzier opdznienia: w sporzadzeniu
oraz dostarczeniu Zamawiajgcemu ttumaczenia, jak réwniez w usunieciu wad w ttumaczeniu;

2) w wysokosci 10 % (stownie: dziesie¢ procent) kwoty brutto, okreslonej w § 3 ust. 1 - w przypadku
rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub odstgpienia
od umowy przez ktdrgkolwiek ze stron umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy;

3. taczna wysokosé kar umownych, naliczonych zgodnie z postanowieniami § 4 ust. 2 pkt 1, nie moze
przekroczy¢ wysokosci kary, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 pkt 2.

4. Postanowien § 4 ust. 2 - nie stosuje sie, jezeli Wykonawca wykaze jednoznacznie ibezspornie,
iz nieprawidtowosci, ktérych one dotyczg - nie miaty miejsca lub wystgpity z winy Zamawiajgcego.

5.Strony umowy zastrzegajg sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych, odszkodowania
przenoszgcego wysokosé zastrzezonych kar umownych.

6. Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia kwot naliczonych kar umownych, jak réwniez naleznych
odszkodowan: z naleznosci wynikajgcych z wystawionych przez Wykonawce faktur, bez koniecznosci
uzyskania uprzedniej zgody Wykonawcy.

7. Zaptata kary badz odszkodowania lub ich potracenie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania
pozostatych zobowigzan umownych.

§5
Odstapienie od umowy,
rozwigzanie umowy oraz jej wygasniecie.

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w sytuacji:

1) jezeli Wykonawca nie wykonuje umowy lub wykonuje umowe niezgodnie z jej trescig;

2) zgtoszenia wniosku o ogtoszenie upadtosci lub likwidacji Wykonawcy;

3) gdy wzgledem Wykonawcy zostanie rozpoczete postepowanie naprawcze lub egzekucyjne badz
zostanie wydany nakaz zajecia majatku;

4) gdy faczna wysokos¢ naliczonych kar umownych osiggnie poziom wysokosci kary umownej
okreslonej w § 4 ust. 2 pkt 2.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczerdstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 (trzydziestu)
dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku, o ktérym mowa, Wykonawca
moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czeSci umowy.

3. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe, jezeli wedtug stanu na dzien zawarcia umowy:

1) wobec Wykonawcy wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

2) Wykonaweca naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktéorym mowa w § 5 ust. 3 pkt 1 umowy, chyba
ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne



lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci.
W przypadku, o ktérym mowa, Wykonawca moze zgdac¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci umowy.

4. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy wytgcznie w sytuacji, jezeli z winy
Zamawiajgcego niemozliwe jest jej wykonanie.

5. Odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie musi nastgpi¢ w formie pisemnej i zawieraé uzasadnienie
tegoz odstgpienia lub rozwigzania - pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia.

6. W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego lub odstgpienia od umowy przez
ktorgkolwiek ze stron, Zamawiajacy jest zobowigzany do zaptaty wynagrodzenia za faktycznie
wykonang czes¢ umowy.

7. Umowa wygasa z dniem, z jakim uptywa okres na jaki zostata zawarta lub przypadajgcym przed nim
dniem, w ktérym suma wynagrodzern wyptaconych Wykonawcy - osiggnie kwote brutto, okreslong
w § 3 ust. 1.

§6
Koordynatorzy.
1. Zamawiajgcy ustanawia Koordynatora umowy, ktérym jest .....cccccoiiiiiiiieiiiinnenn, , telefon:
........................ ,adres e-mail: oo,
2. Wykonawca ustanawia Koordynatora umowy, ktorym jest ....ccciiiiiiiiiiiiieennnns , telefon:
........................ ,adres e-mail: oo,

3. Koordynatorzy ustanowieni przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce, biorg udziat w nadzorze nad
realizacjg umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo, za uprzednim powiadomieniem Wykonawcy, do zastgpienia osoby, o ktdrej
mowa w § 6 ust. 1 - innymi osobami.

5. Wykonawca ma prawo, za uprzednim powiadomieniem Zamawiajgcego, do zastgpienia osoby,
o ktérej mowa w § 6 ust. 2 - inng osoba.

6. Zmiana Koordynatoréw oraz ich numerdw telefonu i adreséw e-mail nie stanowi zmiany umowy,
ale wymaga powiadomienia drugiej strony w formie pisemnej.

§7
Przeptyw informacji i dokumentoéw.

1. Wszelka korespondencja pomiedzy stronami bedzie kierowana pod nizej wskazane adresy oraz
numery (faks):
1) Zamawiajacy:

faks (NUMEN): v, ,
adres e-mail: cceeeeiiecciie e ;
2) Wykonawca:

faks (NUMEN): e ,
adres e-mail: ..ocoeeevviiiii e,

2. Korespondencja, o ktérej mowa w § 7 ust. 1, bedzie uwazana za prawidtowo dostarczong w dniu
osobistego jej doreczenia lub w dniu potwierdzenia doreczenia, w przypadku przestania jej listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru badz w dniu otrzymania przez obiorce za posrednictwem faksu
lub e-mail’em w czytelnej dla niego postaci.

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania, w formie pisemnej, o kazdej zmianie adreséw
oraz numerdw (faks), o ktéorych mowa w § 7 ust. 1, pod rygorem uznania, ze korespondencja wystana
na poprzedni adres lub numer (faks) zostata skutecznie doreczona. Zmiany, o ktérych mowa
nie stanowig zmiany umowy, ale wymagajg powiadomienia drugiej strony w formie pisemne;.

4. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania, w formie pisemnej, o kazdej zmianie adresu



swojej siedziby oraz innych danych. Zmiany, o ktérych mowa nie stanowig zmiany umowy,
ale wymagajg powiadomienia drugiej strony w formie pisemne;j.
§8
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Wykonawca realizuje przetwarzanie danych osobowych jako podmiot, ktéremu Zamawiajacy
powierzyt przetwarzanie danych na podstawie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016
Nr 119/1) (dalej: ,,RODO”).

2. Przez dane osobowe rozumie sie, zgodnie z art. 4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez przetwarzanie danych
osobowych - wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.

3. Strony oswiadczaja, co nastepuje:

1) Zamawiajacy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
RODO;

2) Wykonawca oswiadcza, ze:

a) dysponuje srodkami, doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem, co umozliwia
mu prawidtowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczajagce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO,

b) jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach umowy, co oznacza
ze bedzie przetwarzat dane osobowe w imieniu Zamawiajacego;

3) Zamawiajgcy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe niezbedne do realizacji
niniejszej umowy, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego z prawem i umowsa,
wytgcznie w zakresie i w celu przewidzianym w umowie;

4) celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja przez Wykonawce przedmiotu umowy,
w szczegblnosci sporzadzanie ttumaczen dokumentéw (dokumentacja administracyjna i medyczna),
jak rowniez ich dostarczanie Zamawiajgcemu.

4. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce danych osobowych na podstawie niniejszej umowy
obejmuje nastepujace rodzaje danych osobowych:

1) dane osobowe zwykte, zawarte w ttumaczonych dokumentach, w szczegdlnosci: imie i nazwisko,
data urodzenia, adres, numer PESEL, NIP i REGON;

2) dane osobowe szczegdlnej kategorii, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, dotyczagce miedzy
innymi zdrowia, zawarte w ttumaczonych dokumentach.

5. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce danych osobowych na podstawie niniejszej umowy
obejmuje nastepujace kategorie osdb, ktérych dane dotycza:

1) ubezpieczeni i cztonkowie ich rodzin;

2) swiadczeniobiorcy i cztonkowie ich rodzin;

3) osoby fizyczne bedace ptatnikami sktadek i cztonkowie ich rodzin;

4) inne osoby, ktérych dane zawarte sg w powierzonej Wykonawcy dokumentacji.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przetwarzanie przez niego powierzonych danych
osobowych w szerszym zakresie niz okreslono to w § 8 ust. 4 i 5 lub dla realizacji innych celéw
niz wskazane w § 8 ust. 3 pkt 4 umowy, przy braku dysponowania odpowiednig podstawg prawna,
bedzie stanowito naruszenie przepiséw RODO i postanowien umowy, oraz moze stanowi¢ podstawe
do jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym i wyciggniecia konsekwencji z niej wynikajgcych
lub przewidzianych przepisami prawa.

7. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w umowie
oraz w RODO; w szczegdlnosci zobowigzuje sie:



1) wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych
spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdéb, ktorych dane dotyczg, w tym Srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzania, o ktérych mowa w art.32 RODO;

2) umozliwia¢ Zamawiajgcemu, na kazde zgdanie, dokonania przegladu stosowanych srodkéw
technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych srodkéw, aby przetwarzanie toczyto
sie zgodnie z prawem, a takze uaktualnia¢ te srodki, o ile w opinii Zamawiajgcego sg one
niewystarczajgce do tego, by zapewni¢ zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych
powierzonych Wykonawcy;

3) pomagac¢ Zamawiajgcemu w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO;
w szczegblnosci, Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé Zamawiajgcemu informacje oraz
wykonywac jego polecenia dotyczgce stosowanych srodkédw zabezpieczania danych osobowych,
przypadkéw naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania o tym organu nadzorczego
lub osdb, ktdrych dane osobowe dotyczg, przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych,
oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i wdrozenia zalecen organu;

4) przekazywac¢ Zamawiajgcemu, w ciggu 24 (stownie: dwudziestu czterech) godzin od wykrycia
zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do przetwarzania danych
osobowych, w tym informacje niezbedne Zamawiajgcemu do zgtoszenia naruszenia ochrony danych
organowi nadzorczemu, o ktérym mowa w art. 33 ust.3 RODO;

5) pomaga¢ Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne oraz
na podstawie odrebnych ustalen, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osdb,
ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 11l RODO;

6) zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowazinienia Wykonawcy, ktéra ma dostep
do danych osobowych, przetwarzata je wylacznie na polecenie Zamawiajgcego; niniejszym
Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wydawania ww. polecen;

7) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzanych
w zwigzku z wykonywaniem umowy;

8) udostepni¢ Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez
Zamawiajgcego oraz Wykonawce obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 28 RODO;

9) stosowac sie do ewentualnych wskazowek lub zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny
organ doradczy zajmujgcy sie ochrong danych osobowych, dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania RODO.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania danych
osobowych przez Wykonawce, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym
przetwarzania danych osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a takze o wszelkich kontrolach
i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce, w szczegdlnosci
prowadzonych przez organ nadzorczy.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdw
ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy, oraz zobowigzuje sie zapewni¢, aby osoby
majgce dostep do przetwarzania danych osobowych zachowaty dane osobowe oraz sposoby
ich zabezpieczen w tajemnicy, w tym takie po rozwigzaniu umowy lub ustaniu zatrudnienia
u Wykonawcy.

10. Wykonawca nie bedzie kopiowa¢, powiela¢ lub w jakikolwiek sposéb rozpowszechnia¢ danych
osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu wykonania umowy.

11. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie informowaé Zamawiajgcego, jezeli zdaniem Wykonawcy
wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie danych.

12. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania wszystkich oséb, wykonujacych przedmiot umowy
lub realizujgcych czynnosci zwigzane z jego wykonaniem, o mozliwosci przekazania ich danych
Zamawiajgcemu w zakresie wynikajgcym z postanowien umowy.

13. Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacja umowy s zobowigzane do przestrzegania
uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa informacji, w tym
w szczegolnosci:

1) Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,



2) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych.

Wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane

o informacjach prawnie chronionych Zamawiajgcego oraz zobowigzane do zachowania ich

w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby,

wiacznie z odpowiedzialnos$cig materialng.

14. Zamawiajgcy wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez
Wykonawce jego podwykonawcy (dalej: , podpowierzenie”). W zwigzku z tym strony ustalajg
co nastepuje:

1) przed podpowierzeniem przetwarzania danych osobowych Wykonawca jest zobowigzany
poinformowa¢ Zamawiajgcego o zamiarze podpowierzenia przetwarzania; Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu informacje na temat podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzyé przetwarzanie
(tj. nazwe podmiotu i dane kontaktowe), a takze informacje o charakterze i czasie trwania
podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych przez podwykonawce, rodzaju (kategoriach)
danych osobowych i kategoriach osdb, ktérych dane miatyby byé podpowierzone; jezeli Zamawiajgcy
nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia przetwarzania wskazanemu podwykonawcy
i we wskazanym zakresie w ciggu 7 (stownie: siedmiu) dni od otrzymania wszystkich powyzszych
informacji, Wykonawca moze podpowierzy¢ przetwarzanie danych osobowych;

2) podpowierzenie przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce jest dopuszczalne tylko
na podstawie umowy podpowierzenia; na podstawie umowy podpowierzenia podwykonawca
zobowigze sie do spetniania tych samych obowigzkéw i wymogow, ktére na mocy niniejszej umowy
sg natozone sg na Wykonawce;

3) Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia wynikajgce z umowy podpowierzenia bezposrednio
wobec podwykonawcy; Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o kazdym przypadku rozwigzania
umowy podpowierzenia, nie pdzniej niz w terminie 3 (stownie: trzech) dni od rozwigzania takiej
umowy;

4) Wykonawca zapewni, aby podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie danych stosowali
co najmniej rownorzedny poziom ochrony danych osobowych co Wykonawca;

5) jezeli podwykonawca, ktéremu podpowierzono przetwarzanie danych osobowych nie wywigze sie
ze spoczywajgcym na nim obowigzku ochrony danych, petna odpowiedzialno$¢ wobec
Zamawiajgcego za wypetnienie obowigzkéw tych podwykonawcow spoczywa na Wykonawcy;

6) Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ wykaz podwykonawcéw, ktérym podpowierzyt
przetwarzanie danych osobowych; Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ aktualny wykaz
Zamawiajgcemu na kazde jego zadanie.

15. Zamawiajacy jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawce zasad przetwarzania
danych osobowych wynikajgcych z RODO i umowy, poprzez prawo zgdania udzielenia wszelkich
informacji dotyczacych powierzonych danych osobowych.

16. Zamawiajagcy ma prawo przeprowadzania audytéw lub inspekcji Wykonawcy w zakresie zgodnosci
operacji przetwarzania z prawem i z umowa. Audyty lub inspekcje, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, mogg by¢ prowadzone przez audytoréw zewnetrznych upowaznionych przez
Zamawiajacego.

17. Zamawiajacy lub upowazniony przez niego audytor zewnetrzny jest uprawniony do kontrolowania
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci poprzez zgdanie udzielenia
informacji dotyczacych przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych lub dokonywanie kontroli
w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane powierzone dane osobowe.

18. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Zamawiajgcego dotyczacych zasad
przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych
osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego lub audytora zewnetrznego upowaznionego przez Zamawiajgcego.

19. Po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany, zaleznie od decyzji
Zamawiajgcego, do usuniecia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usuniecia wszelkich
istniejgcych kopii oraz niezwtocznego trwatego usuniecia danych osobowych z informatycznych
nos$nikdw danych bedacych jego wtasnoscig. Powyisze Wykonawca zobowigzany jest potwierdzic
pisemnym os$wiadczeniem doreczonym Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie 14 (stownie:



czternastu) dni od wygasniecia lub rozwigzania umowy.

20. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang u Zamawiajgcego lub oséb trzecich w wyniku
niezgodnego z umowa przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie takze
do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdlnych w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez Wykonawce niniejszej umowy.

21. W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z pdzn. zm.) oraz przepisy RODO.

§9
Postanowienia ogdlne.

1. W sprawach nie uregulowanych umowg, majg zastosowanie: przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz
innych, majace zastosowanie, odpowiednich aktéw prawnych.

2.Strony umowy ustalajg, iz bedg zwolnione z odpowiedzialnosci, za niewypetnienie swoich
zobowigzan, okreslonych co do ich zakresu umowg, z powodu zaistnienia sity wyzszej, jezeli
okolicznosci zaistnienia sity wyzszej bedg miaty miejsce. Okolicznosci zaistnienia sity wyzszej, muszg
zosta¢ udowodnione, w sposdb nie budzacy jakichkolwiek watpliwosci, co do ich faktycznego
zaistnienia - przez strone, ktéra sie na nie powotuje.

3. Wykonawca, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego - nie moze dokonywaé zadnych cesji, zwigzanych
Z Umowa.

4. Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagajg sporzgdzenia pisemnego aneksu, pod rygorem
ich niewaznosci, chyba ze jednoznaczne postanowienia umowy w tym zakresie stanowig inaczej.

5. Wszelkie spory wynikte na tle stosowania postanowied umowy - rozstrzygane bedg przez sad,
wiasciwy dla miasta Ostrowa Wielkopolskiego.

6. Umowa zostaje zawarta z chwilg podpisania jej przez obie jej strony.

7. Umowa zostaje zawarta na zasadach okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamodwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdin. zm.) - w brzmieniu:
,Ustawy nie stosuje sie do: (...) 8) zamodwien i konkursow, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.”.

8. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym: jednym dla Wykonawcy oraz
dwéch dla Zamawiajacego.

9. Integralnag czes¢ umowy stanowig zataczniki do niej.

Informacje dodatkowe:

(1) zapis zostanie zamieszczony wytgcznie w umowie w sprawie zamdwienia publicznego, zawartej
z wykonawcami, ktorzy wspdlnie ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia,

(2) zapis zostanie zamieszczony w umowie zawartej z Wykonawcg, ktéry byt podatnikiem podatku VAT
na dzien sporzadzenia ztozonej oferty,

(3) zapis zostanie zamieszczony w umowie zawartej z Wykonawcy, ktéry nie byt podatnikiem
podatku VAT na dzien sporzadzenia ztozonej oferty.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatgczniki do umowy:
1. Zatacznik nr 1 - ,Zestawienie cen jednostkowych”;
2. Zatgcznik nr 2 - kopia oferty Wykonawcy, tj. kopia Formularza ofertowego oraz Formularza
cenowego;
3. Zatacznik nr 3 - kopia petnomocnictwa Pana/Pani .........ccceeveeneens Dyrektora/Zastepcy Dyrektora
0/ZUS w Ostrowie Wielkopolskim.
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Zestawienie cen jednostkowych

Zatgcznik nr 1
do umowy

Cena jednostkowa za sporzadzenie

ttumaczenia obejmujacego

Stawka jedna strone rozliczeniowa. 1
podatku
P Jezyk ob
oz ezyk obcy VAT Cena Kwota Cena
netto podatku brutto
VAT
(%) (zt, gr) (zt, gr) (zt, gr)
1 2 3 4 5 6
1. Thumaczenia dokumentéw z okreslonych ponizej jezykdéw obcych na jezyk polski,
poswiadczone przez ttumacza przysiegtego.
1.1 angielski X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X (2
1.2 francuski X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X (2)
1.3 niemiecki X (2)3) X (2)3) X (2)3) X (2
1.4 rosyjski X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X (2)
15 biatoruski X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X (2
1.6 butgarski X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X (2)
1.7 chorwacki X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X (2
1.8 czeski X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X (2)
1.9 | flamandzki X (2)(3) X (2)03) X 23) X @)
1.10| hiszpariski x @6 x 26 x 26 x?
111 litewski x 206 x 26 x 26 x @
1.12 | niderlandzki X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X 2)
1.13 rumunski X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X (2
1.14 serbski X (2)(3) X (2)(3) X (2)(3) X (2)




x 213)

x 213)

x 213)

()

1.15 stowacki X
1.16 | ukrainski x 26 x 26 x @6 x @
1.17 wioski x 26 x 213) x @6 x @
1.18|  duriski x 26 G x 206 @
1.19 firiski x 213) x 26 x @6 x @
120  grecki x @6 x 26 x 206 @
1.21 | macedonski x 26 x 26 x 213) x@
1.22 | norweski x @6 x 26 x @6 x @
1.23 | portugalski x @6 x 213) x 213) x@
1.24 | stowenski x 26 x 26 x @6 x @
1.25| szwedzki x 2 x 26 x 213) x@
1.26 | wegierski x @6 x 26 x @6 x @
1.27 turecki x 26 x 213) x @@ x @
1.28|  albariski x @6 x 26 x 206 @
1.29| totewski x 26 x 26 x 2163 x@
1.30| estonski x 26 x 26 x 26 x @
1.31 belgijski x 213) x @@ x @6 x @

2. Ttumaczenia dokumentéw z dowolnego jezyka europejskiego postugujgcego sie
alfabetem tacifiskim lub nietacinskim - na jezyk polski, nieposwiadczone przez ttumacza przysiegtego

2.1

jezyk
europejski

x 213)

x 213)

x 213)

x 2

3. Ttumaczenia dokumentéw z jezyka polskiego - na dowolny jezyk europejski
postugujacy sie alfabetem facinskim lub nietacifskim, poswiadczone przez ttumacza przysiegtego

3.1

jezyk
europejski

x 213)

x 213)

x 213)

x 2




Informacje dodatkowe:
(1) definicja strony rozliczeniowej wykonanego ttumaczenia (zgodnie z § 2 ust. 2 umowy):
1. w przypadku ttumaczen poswiadczonych przez ttumaczy przysiegtych - wydruk komputerowy na
papierze biatym formatu A-4, ktérego kazda zapisana strona:

1.1. zawiera co do zasady 1125 znakdw, przy czym strone rozpoczetg liczy sie za catg (wyjasnienie:
za znak uwaza sie wszystkie widoczne znaki drukarskie, w szczegdlnosci litery, znaki
przestankowe, cyfry, znaki przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania przerwy miedzy
nimi),

1.2. zostata podpisana i opieczetowana przez ttumacza przysiegtego sporzadzajgcego ttumaczenie,

2. w przypadku ttumaczen nieposwiadczonych przez ttumaczy przysiegtych - wydruk komputerowy
na papierze biatym formatu A-4, ktérego kazda zapisana strona:

2.1. zawiera co do zasady 1800 znakdw, przy czym strone rozpoczetg liczy sie za catg, o ile zawiera
ona co najmniej 300 znakéw, zas w przypadku gdy ttumaczenie pojedynczego dokumentu
zawiera mniej niz 300 znakdw - uwaza sie je za jednostronnicowe (wyjasnienie: za znak uwaza
sie wszystkie widoczne znaki drukarskie, w szczegélnosci litery, znaki przestankowe, cyfry, znaki
przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania przerwy miedzy nimi),

2.2. zostata podpisana przez ttumacza sporzgdzajgcego ttumaczenie,

(2) wypetnia zamawiajacy, zgodnie z informacjami, zawartymi w ztozonej ofercie,
(3) rubryki zostang wykresSlone w umowie zawartej z Wykonawcy, ktéry nie byt podatnikiem
podatku VAT na dzien sporzgdzenia ztozonej oferty.



Zatacznik nr 5
Przyktadowa instrukcja szyfrowania oferty

Klikng¢ prawym przyciskiem myszy na nazwe pliku, ktéry chcemy zabezpieczy¢ w wybranym folderze.

| | ¥ Nowy| (1) Wstrrymaj rejestrowanie () Zatrrymaj rejestrowanie
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1-Zip
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Data utworzenia: 2014-03-2509:35

Bokument tekstowy
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Otworzy sie okno programu 7-ZIP

previctadowy ... <

Stopien kompresii:
Metoda kompresji:
Rozmiar slownika:
Rozmiar stowa:

Rozmiar bloku cigglego:
Liczba watkdw:

Uzycie pamigc dla kompresi:

Uzycie pamisci dla delompresii:

Rozmiar wolumindw (baity):

Tiyb aktualizacii:
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Opcie
[ Utwérz archivum SFX-

[ Kompresu pliki wspéidzislone

Szyfrowanie
Wprowadz haslo:

Wprowadz ponownie haslo:

[ ] Pokaz hasla
Metoda szyfrowania:

[ Zaszyfni nazwy plikdw

(UWAGA! Hasto powinno sktadac sie z co najmniej 8 znakéw)

prayicladowy plik. 7z

Format archivwum:

Trybr aktualizacy:

Stopieri kompresji:

Metoda kompresji:

Rozmiar slowrika:

Rozmiar slowa:

Rozmiar bloku cigglego:

Liczba watkaw:
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Rozmiar walumindw (bajtyl:

[Dodaj i zamie plki
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[T Utwdrz archiwum SFX
| Kompresyj pliki wepdidzislone

Szyfrowanie
Wprowad? hasto:

Wprowadi ponownie haslo:

["] Pokaz hasto®
Metoda szyfrowania:
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Klikng¢ lewym przyciskiem myszy na pole ,Wprowadz hasto: ” i wprowadzi¢ hasto

)
09:39
2014-03-25

Klikng¢ lewym przyciskiem myszy na , Wprowadz ponownie hasto:” i ponownie wprowadzi¢ hasto



Archiwum:
przykladowy plik. 7z

Farmat archiwum: Tryb akiualizacy:
| Dodz i zamiers plii

Stopier kompresji:
Opcie

[T Utwidrz archiwum SFX
Rozmiar slownika: |7 Kompresuj pliki wepdidzistone
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Liczba wathkdw:
Wprawadz ponownie haslo:
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Rozmiar walumindw bajty): Metoda szyfrowania:
7] Zaszyfnj nazwy plkow

09:39
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preykladowy plike. 7z

Format archiwum: . Tyb aktualizaci:
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Rozmiar stownika: i ™| Kompresuj pliki wepdidzislone

Rozmiar slowa: Sof e

Rozmiar bloku cigglego: 2¢ Wprawadz hasto:
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[7| Zaszyfn nazwy plkdw
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Otrzymujemy nowy plik, ktéry jest zabezpieczony hastem.



:ﬁ Otwérz: = Drukeuj Magraj MNowy folder
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Mazwa Data modyfilacji Typ Rozmiar

[ prakladowy plik 01403250038 7z Archive 1KB
014-03-250936  Dokument tekstowy 1K8

| prajhiadowy plik

Data utworzenia: 2014-03-2509:35
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WAZNE

W terminie wskazanym w Zapytaniu publicznym, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej
informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.




