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Załącznik U 
 

WZÓR UMOWY 
 

UMOWA NR ………………….….. 
 
W dniu … …………. 2018 r. w Toruniu, pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, Oddział w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Toruń,  
NIP: 521 30 17 228,  REGON: 00 00 17 756, 
reprezentowanym przez: 
…………………………… – ………………………………., 
zwanym dalej „Zamawiającym”,  
a:   
……………………………………. 
NIP: …………………………………., REGON: ………………………., 
reprezentowanym  przez: 
…………………………..  – …………………………………, 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
 
przy czym Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie w umowie „Stronami”, a każda z nich z osobna 
„Stroną”, po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty, do której na podstawie art. 4 pkt 8 nie stosuje 
przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986, ze zm.), 
zawarta została umowa o poniższej treści: 

 
§ 1 

Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem umowy jest odbiór dokumentacji od Zamawiającego, jej profesjonalne zniszczenie oraz 

zapłata za makulaturę powstałą po zniszczeniu dokumentacji papierowej. 
2. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiązuje się do: 

1)  wykonywania usługi  profesjonalnego  niszczenia dokumentacji  , tj. dokumentacji papierowej 
(dok. niearchiwalnej kat. B, BE i Bc, wycofanych nieaktualnych druków, innych dokumentów 
zawierających dane osobowe pracowników  oraz klientów ZUS), zużytej folii i laminatu 
przeznaczonych do druku legitymacji emeryta-rencisty, zwanej dalej „Dokumentacją”, 

2) odbioru Dokumentacji od Zamawiającego, 
3) transportu Dokumentacji do miejsca niszczenia oraz niezwłocznego, profesjonalnego jej 

zniszczenia, w sposób określony w dalszej części umowy. 
 

3. Zamawiający w okresie obowiązywania umowy  zamierza przeznaczyć do zniszczenia  około 40 ton 
dokumentacji, w tym około: 

1) 30 ton dokumentacji kategorii B, BE i Bc; 
2) 10 ton pozostałej dokumentacji papierowej, 
3) 50  kg zużytej folii i laminatu przeznaczonych do druku legitymacji emeryta-rencisty 

 
4. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1)  dostarczania Zamawiającemu pojemników na dokumentację przeznaczoną do zniszczenia 
umożliwiających założenie plomb. 
Wymagania techniczne dotyczące pojemników oraz terminy i miejsca dostarczenia pojemników 
zostały określone w załączniku OPZ. 
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2) ważenia dokumentacji, podczas jej odbioru od Zamawiającego, za pomocą dostarczonej przez 
siebie wagi i załadunku zaplombowanych pojemników z dokumentacją do samochodu 
przeznaczonego do jej transportu.  
 Jeśli Wykonawca nie dostarczy wagi do ważenia dokumentacji, dokumentacja nie zostanie 
przekazana.  

 
5. Powstałą po zniszczeniu dokumentacji makulaturę Wykonawca zobowiązany jest kupić od 

Zamawiającego, po cenie określonej w § 5 ust. 10 pkt 1. 
 

6. Adresy miejsc odbioru dokumentacji oraz zużytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-
rencisty, szacunkowa ilość i waga oraz przewidywane terminy transportów znajdują się w załączniku 
OPZ. 
 

7. Zamawiający zastrzega, że ilości oraz przewidywane terminy transportów są orientacyjne  
i Wykonawcy nie przysługuje prawo zgłoszenia roszczeń z tytułu przekazania do zniszczenia innych 
ilości oraz w innych niż wskazane w załączniku OPZ terminach. 

 
8. Dokumentacja przekazywana do zniszczenia może zawierać niewielkie ilości wszelkiego rodzaju 

elementów metalowych i plastykowych oraz, w niewielkich ilościach, segregatory (dokumenty  
w segregatorach). 
 

9. Dokumentacja będzie niszczona przez Wykonawcę w …………………….……….……………………, pod 
adresem: ………………….……………………………………… 
 

§ 2 

Termin wykonania umowy 

Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2019 r. włącznie. 

 
§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 
1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

 
1) realizowania przedmiotu umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa (w tym:  

o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych), zasadami w niej określonymi 
oraz zgodnie z treścią zapytania publicznego i złożoną ofertą; 
 

2) posiadania ubezpieczenia od ryzyka utraty lub uszkodzenia przewożonego ładunku; 
 

3) podstawiania sprawnego pojazdu z czystą i pustą przestrzenią ładunkową do miejsc 
wskazanych przez Zamawiającego w załączniku OPZ; 
Wymagania techniczne dotyczące pojazdu zostały określone w załączniku OPZ. 
 

4) ścisłej ochrony wszelkich danych osobowych zawartych w przekazanych mu w celu zniszczenia 
dokumentach; 
 

5) zapewnienia nienaruszalności dokumentacji z danymi podczas przewozu; 
 

6) ponoszenia pełnej odpowiedzialności za odebraną od Zamawiającego dokumentację; 
 

7) załadunku do pojazdu zaplombowanych pojemników z przekazaną przez Zamawiającego 
dokumentacją oraz zużytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty przez co 
najmniej 2 uprawnionych pracowników Wykonawcy; 



Oznaczenie 
sprawy: 

560000/273/56/2018/ZAP  
Nazwa 
zamówienia:  

Odbiór i niszczenie dokumentacji – O/ZUS w TORUNIU 

  

 

3 
 

 
8) przechowywania pojemników z dokumentacją w całodobowo nadzorowanym miejscu,  

o którym mowa w §1 ust. 9 do czasu zniszczenia dokumentacji; 
 

9) umożliwienia pracownikom Zamawiającego przebywania w miejscu niszczenia dokumentacji, 
(na wniosek Zamawiającego); 
 

10) sporządzenia nagrania audio-video z wykonanych czynności niszczenia dokumentów  
(na wniosek Zamawiającego); 
 

11) całkowitego zniszczenia dokumentacji w przemysłowej instalacji niszczącej zabezpieczonej 
przed dostępem osób trzecich; 
 

12) niszczenia dokumentacji zgodnie z normą DIN 66399 do przynajmniej 3-go stopnia utajnienia; 
 

13) wystawiania „Certyfikatów Zniszczenia” odebranej od Zamawiającego dokumentacji, 
zawierających w szczególności numery plomb; 

 
14) wystawiania protokołów przekazania/odbioru dokumentacji według wzoru stanowiącego 

załącznik PP, zawierających: 
 

a) datę przekazania/odbioru, 
 
b) miejsce (adres), w którym zostaną zniszczone: dokumentacja oraz folia i laminat do 

druku legitymacji emeryta-rencisty, 
 
c) wagę przekazanej dokumentacji oraz folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-

rencisty, 
 
d) numery plomb jednorazowych z pojemników, 

 
e) nr rejestracyjny pojazdu użytego do transportu. 
 

15) ścisłej ochrony wszelkich danych osobowych zawartych na nośnikach, przekazanych mu w celu 
zniszczenia. 

 
2. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia wynagrodzenia osobom realizującym umowę przez cały 

okres jej trwania, w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na 
podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 
(Dz. U. z 2018 r., poz. 2177). 
 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za realizację przewozu i niszczenia dokumentacji, w tym ryzyko 
przypadkowej utraty lub uszkodzeń ładunku będącego przedmiotem umowy, chyba że utrata, ubytek, 
lub uszkodzenie albo opóźnienie w realizacji przedmiotu umowy powstały z przyczyn zaistniałych po 
stronie Zamawiającego, nie wywołanych winą Wykonawcy, albo wskutek działania siły wyższej. 
 

4. Wykonawca zobowiązany jest posiadać przez cały okres obowiązywania umowy ubezpieczenia 
odpowiedzialności cywilnej z tytułu wykonywanej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.  
 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za posiadanie wszystkich wymaganych prawem licencji, 
zezwoleń i innych dokumentów oraz za stan techniczny środków transportu i maszyn, którymi będzie 
realizował przedmiot umowy.  
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W przypadku jakichkolwiek nieprawidłowości w powyższym zakresie, wszelkie konsekwencje, 
w tym finansowe, obciążają tylko i wyłącznie Wykonawcę. 

 
§ 4 

Obowiązki Zamawiającego 
Zamawiający zobowiązany jest do: 

 
1. Przekazywania Wykonawcy dokumentacji oraz zużytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-

rencisty, o których mowa w § 1 niniejszej umowy, w tym przygotowania dokumentów, w sposób 
umożliwiający bezpieczny załadunek przez Wykonawcę, przed terminem ustalonego kursu 
przewozowego; 
 

2. Wystawiania zgodnie ze wzorem zawartym w załączniku nr 3 i przekazywania Wykonawcy „Zleceń 
przewozowych”, nie później niż na 14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem przekazania 
dokumentacji, ze wskazaniem godzin załadunku dokumentów w poszczególnych lokalizacjach (wzór 
„Zlecenia przewozowego” stanowi załącznik WZ); 
 

3. Zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach określonych w umowie. 

 
4. Obecność pracowników Zamawiającego przy czynności ważenia dokumentacji.  

 
§ 5 

Wynagrodzenie oraz zasady dokonywania rozliczeń 
 

1. Za odbiór, transport i zniszczenie 1 (jednego) kilograma Dokumentacji, Zamawiający będzie płacił 

Wykonawcy ……………….. zł brutto, w tym: 
 
1) netto ……………. zł; 

 
2) wartość podatku VAT ………. zł (stawka podatku VAT 23%). 
 

2. Podana w ust. 1 cena jednostkowa, uwzględnia wszystkie koszty związane z wykonywaniem umowy, 
w szczególności koszty wynagrodzenia za pracę o wysokości nie mniejszej, niż wysokość minimalnego 
wynagrodzenia za pracę oraz wysokość minimalnej stawki godzinowej, ustalonego (-j) na podstawie 
przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 
2018 r., poz. 2177), koszty transportu, zniszczenia dokumentacji, zysk, opłaty i podatki. 
 

3. Maksymalna wysokość zobowiązania Zamawiającego wynikającego z niniejszej umowy wynosi 
……………………. zł brutto.  

Wyczerpanie tej kwoty przed upływem terminu obowiązywania umowy spowoduje, że umowa 
wygaśnie, z zastrzeżeniem prawa Wykonawcy do zapłaty za faktycznie wykonane usługi. 
Zobowiązanym do monitorowania kwoty jest Zamawiający. 
 

4. Niewykorzystanie w okresie obowiązywania umowy kwoty, o której mowa w ust. 3 nie stanowi dla 
Wykonawcy podstawy do roszczeń z tego tytułu. 
 

5. Wynagrodzenie należne Wykonawcy po każdym wykonaniu „Zlecenia przewozowego”, o którym 
mowa w § 4 pkt. 2 będzie stanowiło iloczyn ceny brutto wskazanej w ust. 1 i wagi dokumentacji 
przekazanej do zniszczenia określonej w „Protokole przekazania/odbioru dokumentacji”. 
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6. Podstawą płatności wynagrodzenia będzie każdorazowo faktura, wystawiona po faktycznym 
wykonaniu przedmiotu rozliczenia oraz stanowiące jej załączniki: 

 
1) protokół potwierdzający przekazanie/odbiór Dokumentacji oraz folii i laminatu do druku 

legitymacji emeryta-rencisty do zniszczenia, o którym mowa w § 3 ust. 15. 
 
oraz 
 

2) „Certyfikat zniszczenia” potwierdzający zniszczenie dokumentacji zgodnie z normą DIN 66399, 
do przynajmniej 3-go stopnia utajnienia, o którym mowa w § 3 ust. 13.  
 

7. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych naliczanych przez 
Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 
 

8. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy ………………………………., w terminie 
30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 
Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 
9. Faktury VAT wystawione przez Wykonawcę winny jako płatnika określać: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5  
01-748 Warszawa,  
Oddział w Toruniu,  
ul. Mickiewicza 33/39  
87-100 Toruń,  
NIP 521 301 72 28  

 
10. Wykonawca będzie kupował od Zamawiającego makulaturę powstałą po zniszczeniu Dokumentacji 

papierowej i będzie się rozliczał z Zamawiającym w następujący sposób:  
 
1) cena (jednostkowa) za 1 kg makulatury powstałej po zniszczeniu Dokumentacji papierowej, 

zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ………………………..  wynosi …………… zł netto; 
 

2) podstawę do zapłaty stanowić będzie faktura wystawiana przez Zamawiającego po 
każdorazowym przekazaniu Wykonawcy Dokumentacji papierowej do zniszczenia. 
Załącznikiem do faktury będzie Protokół przekazania/ odbiory  Dokumentacji.  Należność 
wskazana na fakturze stanowić będzie iloczyn ceny jednostkowej (netto) i ilości przekazanej 
Dokumentacji papierowej ; 

 
3) zobowiązanym do odprowadzenia podatku VAT jest Wykonawca (odwrotne obciążenie VAT), 

na podstawie art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(Dz.U. z 2018 r., poz. 2174, ze zm.); 

 
4) zapłata za makulaturę nastąpi, w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę faktury 

wystawionej przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w banku 
PKO BP, nr 34 1020 5590 0000 0102 9350 0011. 

 
5) Faktura, o której mowa w ust. 9 zawierać będzie poniższe dane Wykonawcy jako płatnika: 

…………….…………………………………….. ,  
ul. ……….……….……………………………. ,  
…...-…….. ………………………………..…. , 
 NIP: ……..…………..……………………….. 
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§ 6 
Kary umowne 

1. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę terminów określonych w umowie, z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100 
zł brutto za każdy dzień opóźnienia. 
 

2. Za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości stanowiącej 10 % wartości 
maksymalnego zobowiązania Zamawiającego określonego w § 5 ust. 3. 

 
3. Kary umowne mogą być potrącone z należności wynikających z faktur wystawianych przez 

Wykonawcę. 
 

4. Łączna wysokość kar umownych naliczonych na podstawie ust. 1 i 2 nie może przekroczyć 10% 
wartości maksymalnego zobowiązania Zamawiającego określonego w § 5 ust. 3.  

 
5. Zamawiający ma prawo dochodzić na zasadach ogólnych, odszkodowania przenoszącego wysokość 

kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.  
 

§ 7 
Rozwiązanie umowy 

1. Każda ze Stron może z ważnych przyczyn wypowiedzieć niniejszą umowę. Wypowiedzenie umowy 
winno nastąpić na piśmie i winno zawierać uzasadnienie. Okres wypowiedzenia wynosi 1 miesiąc  
i liczony jest od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym wypowiedzenie 
nastąpiło. 
 

2. Umowa może zostać rozwiązana przez Zamawiającego ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku: 
 

a) opóźnienia Wykonawcy w wykonaniu obowiązku odbioru dokumentacji do zniszczenia  
w wyznaczonym/uzgodnionym terminie o więcej niż 20 dni, 
 

b) naruszenia przez Wykonawcę obowiązku niszczenia dokumentacji w sposób określony w § 3 
ust. 1 pkt 13, 
 

c) naruszenia przez Wykonawcę obowiązku zachowania w tajemnicy danych zawartych  
w dokumentacji przekazanej przez Zamawiającego do zniszczenia, 
 

d) w przypadku, gdy z uwagi na zaistnienie przesłanki określonej w § 6 ust. 4 nie można naliczyć 
kolejnej kary umownej. 
 

3. W sytuacjach, o których mowa w ustępie poprzedzającym Wykonawca może żądać wyłącznie zapłaty 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonanej części umowy. 

 
§ 8 

Osoby odpowiedzialne 
1. Osobami odpowiedzialnymi za nadzór nad realizacją umowy są: 

 
1) ze strony Zamawiającego: ………………………., tel. ………………………, mail ………………………….  

 
2) ze strony Wykonawcy : …………………………… , tel. ………..………….., mail ………………………….  
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2. Osobami do kontaktu w sprawie realizacji przedmiotu umowy są: 
 

1) po stronie Zamawiającego: 
 

a) w Toruniu – ……………………………, tel. ……………………, mail ……………………  
 

b) w Grudziądzu – ………………………., tel. ……………………….., mail ………………………  
 

c) we Włocławku – …………………………., tel. ………………………………, mail …………………..  
 

2) po stronie Wykonawcy: ……………………………… - tel. ……………..…………, mail ……….………  
 

3. Zmiana osób wymienionych w ust. 1 lub 2 nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 
Wystarczające jest pisemne powiadomienie drugiej strony przesłane np. pocztą elektroniczną.  

 
§ 9 

Ochrona informacji 
1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu 

na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych w trakcie 
wykonywania umowy. 
 

2. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonaniem umowy, informacje nie mogą być 
wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 
 

3. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o poufnym 
charakterze informacji oraz zobowiązane do zachowania ich w poufności. W takim przypadku 
Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z 
odpowiedzialnością materialną. 
 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będącym wynikiem naruszenia 
bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym. 

 
§ 10 

Powierzanie przetwarzania danych osobowych i ochrona informacji 
1. Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji, w rozumieniu art. 4 pkt 7 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr 119/1), zwanego dalej „RODO” jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
z siedzibą w Warszawie, przy ul. Szamockiej 3, 5, 01-748 Warszawa. 
 

2. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, któremu Zamawiający 
powierzył przetwarzanie danych na podstawie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr 
119/1), zwanego dalej „RODO”. 
 

3. Przez Dane Osobowe rozumie się, zgodnie z art. 4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje dotyczące 
zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez Przetwarzanie Danych 
Osobowych – wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub 
zestawach Danych Osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak 
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zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 
modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, 
usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.  

4. Strony oświadczają, co następuje: 
  
1) Zamawiający oświadcza, że administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 

RODO jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 
Warszawa; 
 

2) Wykonawca oświadcza, że:  
 

a) dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem,  
co umożliwia mu prawidłowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczające 
gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych,  
by przetwarzanie spełniało wymogi RODO,  
 

b) jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach umowy, co 
oznacza że będzie przetwarzał dane osobowe w imieniu Zamawiającego. 
  

3) Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe w związku z realizacją 
niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego z prawem  
i umową, wyłącznie w zakresie i w celu przewidzianym w umowie. 
 

4) Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja niniejszej umowy, zgodnie z jej 
zakresem.  
 

5. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę na podstawie niniejszej umowy danych osobowych 
obejmuje indywidualne dane zawarte na kontach płatników składek, ubezpieczonych  
i świadczeniobiorców, a także w rejestrach prowadzonych przez Zakład oraz dane źródłowe będące 
podstawą zapisów na tych kontach.  
 

6. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę danych osobowych na podstawie niniejszej umowy 
obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: 

 
1) klientów Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, 

 
2) ubezpieczonych (osób zgłoszonych do ubezpieczeń społecznych lub ubezpieczenia 

zdrowotnego), 
 

3) członków rodzin ubezpieczonych, 
 

4) świadczeniobiorców, 
5) osób, w odniesieniu do których wydawane są orzeczenia dla celów poza ubezpieczeniowych na 

podstawie umowy zawartej przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 
 

6) osób, których dane osobowe zostały wykorzystane do identyfikowania płatników składek, 
 

7) lekarzy, lekarzy dentystów, felczerów i starszych felczerów, których dane są przetwarzane w 
rejestrze prowadzonym przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, zgodnie z art. 56 ustawy o 
świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa, 
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8) osób, które przekazały osobiście, pocztą lub telefoniczne konkretne sprawy do rozpatrzenia w 
Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 
 

9) osób, których dane Zakład Ubezpieczeń Społecznych przetwarza w związku z ich zatrudnianiem 
lub świadczeniem przez nich usług na podstawie umów cywilnoprawnych, 
 

10) osób prowadzących pozarolniczą działalność gospodarczą i osób z nimi współpracujących. 
 

7. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przetwarzanie przez niego powierzonych danych osobowych 
w szerszym zakresie lub dla realizacji innych celów niż wskazane w umowie, przy braku dysponowania 
odpowiednią podstawą prawną, będzie stanowiło naruszenie przepisów RODO i postanowień umowy, 
oraz może stanowić podstawę do jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym i wyciągnięcia 
konsekwencji z niej wynikających lub przewidzianych przepisami prawa. 
 

8. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzegał będzie zasad wskazanych w umowie 
oraz w RODO, w szczególności zobowiązuje się: 

 
1) wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych 

spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym środki techniczne 
i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania, o których mowa w art. 32 RODO, 
 

2) umożliwiać Zamawiającemu, na każde żądanie, dokonania przeglądu stosowanych środków 
technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczącej tych środków, aby przetwarzanie 
toczyło się zgodnie z prawem, a także uaktualniać te środki, o ile w opinii Zamawiającego są 
one niewystarczające do tego, by zapewnić zgodne z prawem przetwarzanie danych 
osobowych powierzonych Wykonawcy; 
 

3) pomagać Zamawiającemu w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO; 
w szczególności, Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu informacje oraz 
wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych środków zabezpieczania danych 
osobowych, przypadków naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania o tym 
organu nadzorczego lub osób, których dane osobowe dotyczą, przeprowadzenia oceny 
skutków dla ochrony danych, oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem 
nadzorczym i wdrożenia zaleceń organu,  
 

4) przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia zdarzenia, 
informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do przetwarzania danych 
osobowych, w tym informacje niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony 
danych organowi nadzorczemu, o którym mowa w art. 33 ust. 3 RODO, 
 

5) pomagać Zamawiającemu, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz na 
podstawie odrębnych ustaleń, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania 
osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w rozdziale III 
RODO, 
 

6) zapewnić, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Wykonawcy, która ma dostęp do 
danych osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie Zamawiającego; niniejszym 
Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wydawania ww. poleceń, 
 

7) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych, 
przetwarzanych w związku z wykonywaniem umowy,  
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8) udostępnić Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia przez 
Zamawiającego oraz Wykonawcę obowiązków, o których mowa w art. 28 RODO, 
 

9) stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub 
unijny organ doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących przetwarzania 
danych osobowych, w szczególności w zakresie stosowania RODO.  

 

9. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o jakimkolwiek 
postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania danych 
osobowych przez Wykonawcę, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 
przetwarzania danych osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a także o wszelkich kontrolach i 
inspekcjach dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę, w szczególności 
prowadzonych przez organ nadzorczy. 
 

10. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich 
zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu umowy, oraz zobowiązuje się zapewnić, aby osoby 
mające dostęp do przetwarzania danych osobowych zachowały dane osobowe oraz sposoby ich 
zabezpieczeń w tajemnicy, w tym także po rozwiązaniu umowy lub ustania zatrudnienia  
u Wykonawcy. 
 

11. Wykonawca nie będzie kopiować, powielać lub w jakikolwiek sposób rozpowszechniać danych 
osobowych, z wyjątkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych następuje w celu wykonania 
umowy. 
 

12. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie informować Zamawiającego, jeżeli zdaniem Wykonawcy 
wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie danych. 
 

13. osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 
uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym  
w szczególności: 

 

1) Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 
 

2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych, a także uregulowań 
wewnętrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostępu do systemów informatycznych 
eksploatowanych przez Zamawiającego.  

Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane 
o informacjach prawnie chronionych Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich  
w tajemnicy.  

Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, 
włącznie z odpowiedzialnością materialną. 

  

14. Zamawiający wyraża zgodę na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez 
Wykonawcę jego podwykonawcom (dalej: „podpowierzenie”).  

W związku z tym strony ustalają co następuje: 
1) Przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych Wykonawca jest zobowiązany 

poinformować Zamawiającego o zamiarze podpowierzenia przetwarzania. 
Wykonawca przekazuje Zamawiającemu informacje na temat podwykonawcy, któremu 

zamierza powierzyć przetwarzanie (tj. nazwę podmiotu i dane kontaktowe), a także informacje 
o charakterze i czasie trwania podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych przez 
podwykonawcę, rodzaju (kategoriach) Danych Osobowych i kategoriach osób, których dane 
miałyby być podpowierzone.  
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Jeżeli Zamawiający nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia przetwarzania 
wskazanemu podwykonawcy i we wskazanym zakresie w ciągu 7 (siedmiu) dni od otrzymania 
wszystkich powyższych informacji, Wykonawca może podpowierzyć przetwarzanie Danych 
Osobowych; 
 

2) Podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawcę jest dopuszczalne tylko 
na podstawie umowy podpowierzenia.  
Na podstawie umowy podpowierzenia podwykonawca zobowiąże się do spełniania tych 
samych obowiązków i wymogów, które na mocy niniejszej umowy są nałożone są na 
Wykonawcę; 
 

3) Zamawiającemu przysługują uprawnienia wynikające z umowy podpowierzenia bezpośrednio 
wobec podwykonawcy.  

Wykonawca poinformuje Zamawiającego o każdym przypadku rozwiązania umowy 
podpowierzenia, nie później niż w terminie 3 trzech) dni od rozwiązania takiej umowy; 
 

4) Wykonawca zapewni, aby podwykonawcy, którym podpowierzono przetwarzanie danych 
stosowali co najmniej równorzędny poziom ochrony Danych Osobowych co Wykonawca;  

Jeżeli podwykonawca, któremu podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych nie 
wywiąże się ze spoczywającym na nim obowiązku ochrony danych, pełna odpowiedzialność 
wobec Zamawiającego za wypełnienie obowiązków tych podwykonawców spoczywa na 
Wykonawcy; 
 

5) Wykonawca zobowiązany jest prowadzić wykaz podwykonawców, którym podpowierzył 
przetwarzanie danych osobowych.  

Wykonawca zobowiązany jest przekazać aktualny wykaz Zamawiającemu na każde jego 
żądanie. 

 

15. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawcę zasad przetwarzania 
danych osobowych wynikających z RODO i umowy, poprzez prawo żądania udzielenia wszelkich 
informacji dotyczących powierzonych danych osobowych. 
 

16. Zamawiający ma prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Wykonawcy w zakresie zgodności 
operacji przetwarzania z prawem i z umową.  

Audyty lub inspekcje, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, mogą być prowadzone przez 
audytorów zewnętrznych upoważnionych przez Zamawiającego. 
 

17. Zamawiający lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny jest uprawniony do kontrolowania 
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych, w szczególności poprzez żądanie udzielenia 
informacji dotyczących przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych lub dokonywanie 
kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe. 
 

18. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń Zamawiającego dotyczących zasad 
przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczących poprawy zabezpieczenia danych 
osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upoważnionych 
pracowników Zamawiającego lub audytora zewnętrznego upoważnionego przez Zamawiającego. 
 

19. Po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy Wykonawca jest zobowiązany, zależnie od decyzji 
Zamawiającego, do usunięcia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usunięcia wszelkich 
istniejących kopii oraz niezwłocznego trwałego usunięcia danych osobowych z informatycznych 
nośników danych będących jego własnością.  

Powyższe Wykonawca zobowiązany jest potwierdzić pisemnym oświadczeniem doręczonym 
zamawiającemu nie później niż w terminie 14 dni od wygaśnięcia lub rozwiązania umowy. 
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20. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku 
niezgodnego z umową przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowiązuje się także do 
zapłaty odszkodowania na zasadach ogólnych w przypadku niewykonania lub nienależytego 
wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy. 
 

§ 11 
Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej. 
 

2. Nie stanowią zmian Umowy: 
 

1) zmiany adresów wskazanych w umowie; 
 

2) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści umowy; 
 

3) zmiany osób wskazanych w umowie.  
 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 2 pkt 1) i 3), dokonywane są w drodze jednostronnego pisemnego 
oświadczenia Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie. 
 

4. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów,  
z zastrzeżeniem, że jeżeli którakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu i z tej 
przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wysłane na ostatnio podany 
adres będą uważane za prawidłowo doręczone. 
 

5. Strony ustalają, że spory wynikające z Umowy będą rozstrzygane w drodze polubownych rokowań.  
W przypadku nie rozwiązania sporu w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia jego powstania, spór 
zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądu właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
 

6. Cesja wierzytelności może być dokonana tylko za zgodą Zamawiającego. 
 

7. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego, RODO oraz inne mające związek z realizacją przedmiotu umowy. 
 

8. Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa 
dla Zamawiającego.  

 
 
Załączniki:  
Załącznik PP – wzór Protokołu przekazania/odbioru dokumentacji,  
Załącznik LO – Opis przedmiotu zamówienia 
załącznik WZ – wzór Zlecenia, 

 
 

WYKONAWCA:                                                               ZAMAWIAJĄCY:
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            Załącznik PP do umowy nr ........................ 
WZÓR UOWY                                             

PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA/ODBIORU DOKUMENTACJI 
(ZDAWCZO-ODBIORCZY ) 

 

Nr ………………………………………….  
z dnia ………………………… 

 
Wykonawca (odbierający dokumentację do zniszczenia):  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..  
 
Zamawiający (przekazujący dokumentację do zniszczenia):  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Toruń  
 
Niniejszym Zamawiający i Wykonawca potwierdzają, że w dniu ………………… r. zgodnie ze zleceniem 
z dnia ………………….. wystawionym przez Zamawiającego na podstawie umowy nr ……………………….. 
z dnia …………….……. r., Wykonawca przyjmuje do przewiezienia a następnie zniszczenia 
dokumentację papierową, która zawiera dane osobowe w ilości łącznej: ………….. kg, oraz innej niż 
papierowa w ilości  ………. kg.  
 
Dokumentacja została załadowana na  
- samochód o numerze rejestracyjnym …………………………………………….  
- samochód o numerze rejestracyjnym …………………………………………….  
- samochód o numerze rejestracyjnym …………………………………………….  
 

Numery plomb pojemników z dokumentacją:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
Przy przekazywaniu/ załadowywaniu dokumentacji na samochód/samochody byli obecni:  
 
Po stronie Wykonawcy:      Po stronie Zamawiającego:  
1. ...................................      1. …………………………………..  
2. ...................................      2. ………………..…………………  
3. ..................................      3. ………………..…………………  
 
Wyżej wymienione osoby potwierdzają przekazanie Wykonawcy dokumentacji przeznaczonej do 
zniszczenia w dniu ……………………………………..… w miejscu ……………………………………………..…………………  
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Uwagi/inne: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Przedstawiciel (e) ze strony: 
 
 
Zamawiającego:      Wykonawcy: 
1. ..........................................     1. …………………………………. 
2. ..........................................     2. ………….……………………… 
3. ….......................................     3. .………………………………… 
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Załącznik WZ do umowy nr ........................... 

WZÓR UOWY                                             

ZLECENIE  PRZEWOZOWE NA ODBIÓR  
I ZNISZCZENIE DOKUMENTACJI 

 
Nr …………………………………………………. z dnia ……………………………… 

 
Miejsce przekazania dokumentacji: …………………………………………………………………………………………………  
Data przekazania/odbioru dokumentacji: ……………………………………………………………………………………….  
Szacowana waga w kg: ………………………………………,  w tym dokumentacji nie papierowej ………….. kg.  
Typ przekazanej dokumentacji (dokumentacja niearchiwalna i/lub dokumentacja pomocnicza: 
……………………………………………………………………………………………………..……………….……………………………….. 
 
Uwagi/inne: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………… 
  
Warunki realizacji zlecenia określa Umowa nr ………………..….. z dnia ………………………..…………  
 
 
 

.………….……………….………………..      ………………..…….……………………….. 
         podpis, data i pieczątka                            podpis, data i pieczątka 
        wystawiającego zlecenie         naczelnika /kierownika 
 


