ZAKEAD i Torun, 8 lutego 2019 r.
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

05

Zatwierdzit
Dyrektor Oddziatu ZUS w Toruniu

Oddziat w Toruniu

OZNACZENIE SPRAWY:

560000/273/56/2018/ZAP

NAZWA ZAMOWIENIA:

ODBIOR | NISZCZENIE DOKUMENTACJI
— 0/ZUS W TORUNIU

TRYB POSTEPOWANIA:

ZAPYTANIE PUBLICZNE (Zapytanie)

UWAGA: do niniejszego postepowania, nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. DZ. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).
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Sprawy: zamowienia:

1. INFORMACIE OGOLNE

1.1 llekro¢ w niniejszym postepowaniu jest mowa o:

Odbiér i niszczenie dokumentacji — 0/ZUS w TORUNIU

1) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumieé Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Toruniu z siedzibg w Toruniu (kod pocztowy: 87-100)

przy ul. Mickiewicza 33/39. NIP: 521-30-17-228, REGON: 000017756

2) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe prawng, osobe fizyczng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra
ubiega sie o udzielenie niniejszego zamédwienia, ztozyta oferte

lub zawarta umowe w sprawie niniejszego zamowienia publicznego,

3) postepowaniu— lezy przez to rozumieé, czynnosci majgce na celu wybér wykonawcy

oraz zawarcie z nim umowy w sprawie zamowienia publicznego,

1.2 Sposdb prowadzenia postepowania uregulowany jest w niniejszym Zapytaniu. W kwestiach

nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.3  Osobg uprawniong do kontaktu w sprawach dotyczgcych postepowania jest:

Piotr Paradowski

tel./faks: 56 610 93 25
mail: piotr.paradowski0l@zus.pl
w godzinach: 7:00 do 15:00

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1  Przedmiotem zamdwienia s3:

1) wykonywanie ustugi niszczenia dokumentacji papierowej (niearchiwalnej i pomocniczej)
przekazywanej przez Zamawiajgcego (dalej ,dokumentacja”), polegajacej na odbiorze

dokumentacji od Zamawiajacego, transporcie do miejsca zniszczenia i jej zniszczeniu,

2) zakup od Zamawiajgcego makulatury powstatej po zniszczeniu dokumentacji, za cene

okreslong w ofercie Wykonawcy.

Kod CPV | Opis

92512100-4 | Ustugi niszczenia archiwow

2.2 Zamawiajacy przewiduje, ze w okresie obowigzywania umowy przekaze do zniszczenia

dokumentacje w szacunkowej ilosci 40 ton.
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2.3 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia i sposobu realizacji zawarty jest we wzorze umowy -

zatgcznik U.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2019 .

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy ktorzy:

4.1 w ciggu ostatniego roku, liczac od dnia sktadania ofert, wykonali co najmniej 10
zlecen/zamowien na odbidr od zleceniodawcy i niszczenie dokumentacji papierowej w sposdb
odpowiadajgcy co najmniej normie DIN 66399 klasa 2 poziom P3 wystawiajgc Certyfikaty
Zniszczenia.

Posiadanie doswiadczenia powinno by¢ potwierdzone referencjami wystawionymi przez

zleceniodawcéw potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie zaméwien.

4.2
1) dysponujg urzadzeniem przeznaczonym do masowego niszczenia dokumentacji co

najmniej wg normy DIN 66399 klasa 2 poziom P3;
lub

2) oferujg sposéb (urzadzenie) niszczenia dokumentdow przewidziany dla wyziszego

poziomu bezpieczenstwa.

4.3  Dysponuje co najmniej jednym bezpiecznym transportem (pojazdem wyposazonym w system
nawigacji satelitarnej GPS) o fadownosci 7 ton (Za zgodg Zamawiajgcego Wykonawca moze

zrealizowac zlecenie innym pojazdem o mniejszej/wiekszej tadownosci.).

4.4  dysponuja zaplombowanymi pojemnikami/skrzyniami (pojemniki/skrzynie wraz z jednorazowymi plombami
posiadajgcymi indywidualne numery na kazdy pojemnik, posiadajgce réwniez zamek, ktory uniemozliwi

otwarcie klapy i zerwanie plomby), na dokumentacje przeznaczong do zniszczenia.

4.5 spetniajg wymagania dotyczace ochrony przetwarzanych danych osobowych okreslonych

w Formularzu oferty (zatgcznik FO).
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5. KRYTERIUM OCENY OFERT

5.1 Kryterium oceny ofert jest cena brutto - cene brutto nalezy poda¢ w Formularzu oferty

Odbiér i niszczenie dokumentacji — 0/ZUS w TORUNIU

(zatacznik FO).
5.2 Oferta z najnizszg ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza.

5.3 Sposdb oceny ofert okreslony jest w Formularzu oferty.

6. PRZEBIEG POSTEPOWANIA

6.1 Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze dokonac¢ zmian w tresci Zapytania:

1) informacje o zmianach, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej na ktérej

opublikowane zostato Zapytanie (link do strony).

2) zmiana staje sie wigzgca dla wszystkich wykonawcdw od chwili zamieszczenia jej na

stronie internetowej.
3) w zwigzku ze zmiang Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania ofert.
6.2 Wyjasnienia tresci Zapytania publicznego:
1) Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania;

2) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktédrym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wptynie po tym terminie albo dotyczy
udzielonych wyjasnienn Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek

bez rozpoznania;

3) Zamawiajgcy opublikuje tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej, na

ktorej zamieszczone jest Zapytanie (link do strony).
6.3 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.4  Oferty nie mozna zmieni¢ po terminie sktadania ofert.

6.5 Oferta winna odpowiadaé¢ wymaganiom okreslonym w Zapytaniu.
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6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢

ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte
sktadajac oswiadczenie o zmianie / wycofaniu.

Oswiadczenie winno by¢ dostarczone w jednej z form w jakich mozna ztozy¢ oferte.

Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert okre$lonym w niniejszym
Zapytaniu, nie bedg rozpatrywane.
Oferta ztozona w formie pisemnej zostanie w takim przypadku niezwtocznie zwrdcona

(odestana) wykonawcy.

Termin zwigzania oferty, wynosi 30 dni. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wykonawcéow

z prosbg o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert
oraz moze zwrdci¢ sie do wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w Zapytaniu
dokumentédw albo, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich ztozenia Iub

uzupetnienia, w wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze poprawié w tresci oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego
okreslonymi w Zapytaniu, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W  przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci
z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie

oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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6.13

6.14

6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

Zamawiajgcy odrzuci oferte (oferta nie bedzie podlega¢ ocenie ani nie zostanie wybrana),

ktéra:

1) nie speftnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktédrych Zamawiajgcy nie moze poprawi¢ jako omytki.
3) zawiera razaco niskg cene' w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw, w szczegdlnosci zostata ztozona przez
osobe/y, ktora nie jest uprawniona do reprezentowania wykonawcy, nie zostata

podpisana.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych

ofert.

Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy

(zatacznik U).

Niezwtocznie po zakorczeniu postepowania wszyscy wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostang
zawiadomieni o wyborze oferty najkorzystniejszej lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poda imie i nazwisko albo nazwe (firme) oraz adres siedziby wykonawcy,
ktorego oferte wybrano i ilos¢ uzyskanych przez nig punktéw albo cene, jesli jedynym

kryterium oceny ofert byta cena.

Informacje o wyborze lub braku wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na

stronie internetowej na ktérej publikowane byto Zapytanie (link do strony).

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez wykonawce wymagan zawartych w niniejszym

Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem

i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

Przez razgco niskg cene nalezy rozumiec cene ktorej wysokos¢ budzi watpliwosci zamawiajgcego dotyczace

mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez zamawiajgcego

w Zapytaniu publicznym.
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6.20 Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi

przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia

umowy pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.

7. PRZYGOTOWANIE | SKEADANIE OFERT

7.1. Oferte nalezy przygotowad zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik FO.
7.2. Z oferty nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu

W postepowaniu:

1) Wykaz zaméwien — wzor w zatgczniku WZ;

2) Referencje wystawione przez zleceniodawcow/zamawiajacych, potwierdzajgce
ze zamowienia wykazane w Wykazie zamowien zostaty wykonane /sg wykonywane
nalezycie;

7.3. Oferte mozna ztozy¢ w jednej z ponizszych form:

1) w formie elektronicznej, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
piotr.paradowski0l@zus.pl:

a) Zamawiajgcy wymaga, aby oferte sktadang w formie elektronicznej zabezpieczy¢
hastem - oferta, ktdra nie zostanie zaszyfrowana bedzie odrzucona, tj. nie bedzie
uwzgledniana przy wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) w przypadku ofert sktadanych elektronicznie, po terminie sktadania ofert
okreslonym w pkt. 7.4, a przed terminem otwarcia ofert, okreslonym w pkt. 7.5
nalezy przesta¢ zaposrednictwem poczty elektronicznej na  adres:
piotr.paradowski0l@zus.pl, informacje zawierajgca hasto w celu otwarcia oferty.

Jesdli w tym terminie hasto nie zostanie przystane oferta zostanie uznana za
nieztozona.
UWAGA! Objetosc¢ przestanego pliku nie moze przekracza¢ 10 megabajtow (MB).
lub

2) w formie pisemnej, tj. dostarczy¢ w zamknietej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Torun, pokdj nr 102A (I
pietro).
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UWAGA! Pokdj w ktdrym nalezy sktada¢ oferty znajduje sie w strefie ograniczonego
dostepu.

Mozliwos¢ dostarczenia oferty w terminie wymaga uwzglednienia

konieczno$¢ rejestracji przez pracownika ochrony przy gtdwnym wejsciu do

budynku oraz wprowadzenia do strefy ograniczonego dostepu przez

pracownika Zamawiajgcego.

7.4. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18 lutego 2019 r. o godz. 10:00.

7.5. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 18 lutego 2019 r. o godz. 10:15, w siedzibie Zamawiajgcego

w pokoju 102A (I pietro). Otwarcie ofert jest jawne.

INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajgcy informuje, ze:

8.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

8.2. Z Inspektorem ochrony danych osobowych w Zakfadzie Ubezpieczern Spotecznych mozna
skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub listownie

(adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa).

8.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bed3g na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw

zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru najkorzystniejszej oferty w powyzszym

postepowaniu a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej — wykonywania

zawartej umowy.

8.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa,

w szczegblnosci przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.
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8.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane, przez okres 5 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku zawarcia umowy przez okres 10 lat od

zakonczenia realizacji umowy i uptywu okresu rekojmi i gwarancji.

8.6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8.7. Posiada Pani/Pan:

1) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych - na podstawie art. 15
RODO;

2) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;

3) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
w zakresie okresSlonym w art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkdw o ktérych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy

RODO.

8.8. Nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. ZAtACZNIKI

9.1. Zafacznik FO - wzor ,Formularza ofertowego”;
9.2. Zafacznik WZ - ,Wykaz zaméwien”;
9.3. Zatacznik OPZ - ,Opis przedmiotu zamdwienia”;
9.4. Zatacznik U - Wzdr umowy.
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