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ZAKLAD Legnica, dnia /{ lutego 2019 r.

UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

ZAPYTANIE PUBLICZNE

Dotyczy: zamowienia publicznego pn. ,Dostawa artykutéw biurowych dla Oddziatu ZUS
w Legnicy w 2019 r.”

Znak sprawy: 190000/273/3/2019-ZAP

hfofmacieogoine & 11 .

1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych z siedziba w Legnicy, ul. Wtadystawa
Grabskiego 26, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel. 76 876-42-43.
2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm. ).

3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

T A s e R T T
zedmiotizamowienia

1. Szczegotowy zakres i opis zamdwienia znajduje sig w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zapytania — Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Warunki realizacji zamdwienia okresla wzér umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia
publicznego — Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania, ktéry nie podlega negocjacjom.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza z punktu widzenia kryterium ceny. O miejscu i terminie podpisania
umowy zamawiajgcy powiadomi odrebnym pismem.

w

. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow.
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. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte,
. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
. Oferta winna odpowiadac treéci Zapytania.

. Oferte stanowi¢ beda:

1) Formularzu ofertowy - wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

2) Formularzu cenowym - wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego

Zapytania
. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie nie pdzniej niz do dnia 25 .02.2019 r. do godz. 15:00.
1) w formie elektronicznej przesta¢ na adres e-mail: zap_legnica@zus.pl
2) dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie.

A. Przesta¢ na adres :
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Legnicy
Zamowienia Publiczne
ul. Wiadystawa Grabskiego 26
59-220 Legnica
lub

B. Dostarczy¢ osobiécie i zfozy¢ w Kancelarii pok. 21, (parter) — Budynek Gtéwny
Oddziatu ZUS w Legnicy ul. Wtadystawa Grabskiego 26.

Koperta z ofertg musi by¢ dodatkowo oznaczona:
OFERTA: ,Dostawa artykutéw biurowych dla Oddziatu ZUS w Legnicy w 2019 r.”
Znak sprawy: 190000/273/3/2019-ZAP

. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie
co najmniej z 8 znakow.

. Oferta zto7ona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana
nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy Zamawiajacemu
przestac za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 7:00
dnia nastepnego informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegaja niezwtocznemu
zwrotowi Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

10. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swoja

oferte.

11. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem

terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé¢ wnioskowania

o przedfuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.
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11.
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13.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed

uptywem terminu sktadania.

W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

1) zamieszczajgc stosowna informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto
zamieszczone na stronie internetowej, albo wysytajgc informacje wykonawcom
zaproszonym do sktadania ofert.

2) Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie

internetowej, przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej

dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych

w ofercie dokumentéw albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy,

do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

1) nie speftnia wymagari okreslonych w Zapytaniu ofertowym lub Zapytaniu
publicznym;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy

Zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposrdd pozostatych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie

stanowi przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiazania

do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postgpowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw,

ktorzy zfozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakorczeniu

postgepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert — uniewaznieniu. W przypadku
wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe

(firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt 8 Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych

W niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem

i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego

Postepowania jest:

Grazyna Konopska e-mail: zap_legnica@zus.pl tel.: 76 876 42 43

Anna Styputa e-mail: zap_legnica@zus.pl tel.: 76 876 42 44

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00-15:00 (pn.- pt.)

Zatgczniki stanowia:

1) zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia;

2) zatacznik nr 2 - Wzér umowy;

3) zafacznik nr 3 - Formularz ofertowy;

4) zatacznik nr 4 - Formularz cenowy.




8. Klauzdlalinformacyjna

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1)

2)

6)

8)

Administratorem danych osobowych jest:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie

ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa;

Inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczeri Spotecznych jest:

Pan Mariusz Burdzy, Inspektor Ochrony Danych,

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, odo@zus.pl;

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji

publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, ze zm.);

Dane osobowe (uzyskane w postepowaniach podprogowych) bedg przechowywane,

zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, przez

okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo

zamowien publicznych, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreélonych danych wynikajg

Z ustawy;

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODOQO;

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Prawo zamdwieri publicznych
oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zalgcznikow.

*= Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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