Procedura: 14.1 Realizacja Zakupow

Zatgcznik Nr 9 do Instrukcji zamowien:

. . . ja: 1. igzuj : j .
Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe Wersja: 1.0 Obowiqzuje od: 1 stycznia 2018 r

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Ptock, dn. 20.02.2019 r.

Dotyczy: postepowania na bezpieczne niszczenie dokumentacji niearchiwalnej, makulatury oraz legitymacji (karty
plastikowe), folii barwigcych i dyskietek w Oddziale ZUS w Ptocku i TJIO w 2019 roku.
Znak postepowania: 280000/273/5/2019-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Ptocku NIP: 521-30-17-228, tel. (24) 262
52 71, fax (24) 264 03 41, REGON 000017756.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1986 z pdzn. zmianami).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1

2.4

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywny odbidr i profesjonalne niszczenie dokumentacji (w tym m.in.
dokumentacji niearchiwalnej /kat. B i Bc/, dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukdw,
zuzytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, dyskietek i ptyt i innej niewymienionej
dokumentacji zawierajacej dane osobowe pracownikéw oraz klientéw ZUS) i Scinkéw z niszczarek do
powtdrnego zniszczenia, w ilosciach wskazanych w ponizszej tabeli i profesjonalne niszczenie, w tym
pakowanie do pojemnikéw lub workéw zaplombowanych, transport do miejsca zniszczenia, wystawienie
certyfikatow zniszczenia. Dokumentacja do zniszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy
metalowe, jak spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytéw, dokumenty w standardowych
segregatorach.

Wykonawca musi zniszczy¢ przekazane dokumenty w sposdb uniemozliwiajgcy odczytanie i odtworzenie
danych w nich zawartych tj. w stopniu odpowiadajgcym co najmniej trzeciemu stopniowi bezpieczeristwa
normy DIN 66399 dla dokumentacji zawierajgcej dane osobowe (min. klasa Il poziom P3) i wystawienie
Certyfikatu Zniszczenia.

Odbiér na pisemne zgtoszenie Zamawiajgcego z podaniem orientacyjnej wagi sktadowanej w kazdej
lokalizacji wskazanej w pkt 2.3 przez osoby wskazane w umowie ze strony Zamawiajgcego.

Lokalizacje odbioru:

- Oddziat ZUS w Ptocku ( al. Jachowicza 1, al. Pitsudskiego 2b i Tysigclecia 10)

- Inspektorat ZUS w Ciechanowie, ul. Rzeczkowska 8

- Inspektorat ZUS w Ostrotece, ul. Kuklinskiego 3

Szczegotowy zakres zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:

3.1.

Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia. Na potwierdzenie tego ztozy wraz z oferta:

- dokument potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j,

- uzyskany Certyfikat Systemu Zarzgdzania Jakoscig na zgodnos$¢ z norma PN-EN 1SO 9001:2009

w zakresie niszczenia dokumentacji niearchiwalnej na nosniku papierowym oraz elektronicznych danych
obejmujgcych demagnetyzacje.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamédwienia.

Nie powierzy zadnej czesci przedmiotu umowy podwykonawcom.
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4. Warunki realizacji zamodwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1. Termin realizacji zamodwienia:
a) Termin obowigzywania umowy: od dnia zawarcia do 31.12.2019r.
4.2.  Warunki ptatnosci:

a) Zapfata wynagrodzenia nastepowac bedzie sukcesywnie po wykonanej ustudze nie czesciej niz raz
w miesigcu na ktdrg sktadajg sie: kurs przewozowy oraz brakowanie dokumentacji, jakie zostaty
opisane w umowie

b) Podstawa pfatnosci wynagrodzenia bedzie kazdorazowo: faktura, wystawiona po faktycznym
wykonaniu przedmiotu rozliczenia, o ktérym mowa w p-pkt. a) oraz dokonaniu odbioru jego
wykonania przez Zamawiajacego, bez jakichkolwiek zastrzezern zgodnie z Certyfikatem
potwierdzajacym zniszczenie dokumentacji

¢) Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie przelewem na rachunek wskazany przez Wykonawce takze w
fakturze, w terminie 30 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury,

d) Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

4.3.  Kary umowne:
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) 50 zt (stownie: piecdziesiagt ztotych ) - za kazdy z osobna, przypadek nie podjecia zlecenia przez
Wykonawce w uméwionym dniu rozpoczecia wykonywania ustugi z przyczyny lezacej po stronie
Wykonawcy skutkujagcym nie wykonaniem transportu w tym dniu — za rozpoczecie wykonania
ustugi uznaje sie godzine podstawienia pojazdu do zatadunku u Zamawiajgcego.

b) W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — Wykonawca
zobowigzany jest uisci¢ kare umowna w wysokosci 20% niezrealizowanej wartosci brutto umowy,
o ktorej mowa w § 4 ust. 1 umowy, przelewem na konto wskazane przez Zamawiajgcego.

c¢) wwysokosci 50,00 ztotych (stownie: pieédziesigt ztotych 00/100): - odrebnie za kazdy stwierdzony
przypadek niespetnienia wymogdw okreslonych w § 13 ust. 1;

d) odrebnie za kazdg osobe - za kazdy dzien, w ktérym osoba, wykonujgca czynnosci, o ktérych mowa
w § 13 pkt 2 umowy wykonywata przedmiot umowy z wynagrodzeniem w wysokosci mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177);

e) niezaleznie od odpowiedzialnosci zawodowej Wykonawca ponosi¢ bedzie wzgledem
Zamawiajgcego odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikte z nienalezytego wykonania umowy
na podstawie przepisow kodeksu cywilnego;

f) Zamawiajagcy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania przekraczajgcego wysokosé
zastosowanej kary umownej, na zasadach ogélnych.

Istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy/ wzér umowy stanowig Zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania.

Kryteria oceny ofert

najnizsza cena brutto sposrod ztozonych ofert / cena
C 100 % (100 pkt
ena %( pkt) brutto badanej oferty) x 100 pkt

6. Przygotowanie i sktadanie ofert
6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 i Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2.
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6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.
6.12.

Do oferty nalezy dotaczy¢ podpisane oswiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 6, o zapoznaniu sie z informacja
dotyczacg przetwarzania danych osobowych przez Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych, ktére stanowi
Zatacznik nr 5

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

6.5.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Plock@zus.pl lub

6.5.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: al. Jachowicza 1, 09-402 Pfock,
Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych, pok. 211

- do 01.03.2019 roku do godz. 10:00

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakow.

Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie

rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty

elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00, informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.

Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktora zostata zaszyfrowana a do ktérej w
wyznaczonym terminie nie nadestano hasta do odszyfrowania pliku nie bedzie rozpatrywana i brana pod
uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile

zostaty ztozone w formie pisemnej.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7.1,

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach wysytajac
informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdcié¢ sie do Wykonawcéw, ktdérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajace z konkretnych warunkoéw i kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;

7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

7.4.5. nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w sposdb nieprawid’rowyz.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze
wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

20ile dotyczy
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7.7.

7.8.
7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkow (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

W zakresie proceduralnym

— Pawet Rubinkowski,

Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych

T:24 26252 71 wew.25 05, E: pawel.rubinkowski@zus.pl
W zakresie opisu przedmiotu zamdwienia

— Radostaw Mustwitto

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

T:24 26252 71 wew. 21 13, E: radoslaw.mustwillo@zus.pl
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