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INSTRUKCJE DLA WYKONAWCÓW 
 
1. INFORMACJE OGÓLNE 
 
1.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, tym samym Zamawiający nie wyraża zgody 

na  składanie oświadczeń, oferty oraz innych dokumentów w języku innym niż język polski, 
z zastrzeżeniem pkt 4.5. II części SIWZ.  

1.2. Dopuszcza się możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na 
dowolną ilość części postępowania. Zamawiający udzieli zamówienia temu samemu 
Wykonawcy maksymalnie na dwie części postępowania.  

1.3. W przedmiotowym postępowaniu nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych. 
1.4. W prowadzonym postępowaniu nie przewiduje się udzielenia zamówień, o których mowa 

w art. 67 ust. 1 pkt 7 uPzp.  
1.5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą SIWZ mają odpowiednie zastosowanie przepisy uPzp 

oraz inne mające związek z przedmiotem zamówienia. 
1.6. Zgodnie z art. 24aa uPzp Zamawiający zastrzega sobie, aby w prowadzonym postępowaniu, 

najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy Wykonawca, którego oferta została 
oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu.  

 
2. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 
 

2.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, o których 
mowa w art. 22 ust. 1b pkt 3 uPzp oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1, 
5-8 uPzp. 

2.2. W zakresie warunku określonego w art. 22 ust. 1b pkt 3 uPzp (posiadanie zdolności 
technicznej), Wykonawcy składający ofertę do części II postępowania, winni wykazać 
doświadczenie w realizacji zamówienia w postaci należytego wykonania w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie, co najmniej jednej dostawy wraz z montażem mebli. 

Ww. dostawa winna spełniać następujące wymagania: 
2.2.1. przedmiot dostawy – dostawa wraz z montażem minimum takich mebli jak: 
- szafy biurowe lub/i ubraniowe - w ilości minimum 50 sztuk, 
- biurka - w ilości minimum 50 sztuk; 
2.2.2 wartość dostawy wraz z montażem – minimum 100 000,00 zł brutto. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości sumowania wartości dostaw wykonanych w ramach 
różnych umów w celu osiągnięcia wymaganego zakresu i wartości dostawy. 

 
Wykonawca może polegać na zdolności technicznej (doświadczeniu) innych podmiotów, gdy 
podmioty te zrealizują dostawy, do realizacji, których te zdolności są wymagane. 
W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o wykonanie 
zamówienia wystarczy, że warunek określony w pkt 2.2. II części SIWZ spełni jeden z nich. 

 

2.3. Ocena spełnienia ww. warunku odbywać się będzie metodą spełnia/nie spełnia. 
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3. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY 
 
3.1. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych przez 

Zamawiającego oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, w okolicznościach, o których 
mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1, 5-8 uPzp, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie 
zamówienia muszą dostarczyć Zamawiającemu niżej wymienione oświadczenia i dokumenty, 
przy czym oświadczenia i dokumenty określone: 

- w pkt 3.1.1. i 3.1.11. (w zakresie zobowiązania podmiotu trzeciego) - Wykonawcy składają 
wraz z ofertą, 
- w pkt 3.1.2. - Wykonawcy składają w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie 
internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 uPzp; oświadczenie 
nie jest konieczne, gdy w danej części postępowania zostanie złożona tylko jedna oferta, 
- w pkt 3.1.3. – 3.1.10. i 3.1.11. (w zakresie oświadczenia wystawionego przez podmiot trzeci 
i dokumentów dotyczących podmiotu trzeciego) - Wykonawca, którego oferta zostanie 
oceniona najwyżej, składa na żądanie Zamawiającego. Zamawiający będzie żądał 
oświadczenia wystawionego przez podmiot trzeci i stosownych dokumentów dotyczących 
podmiotu trzeciego, jeżeli Wykonawca będzie polegał na zasobach innych podmiotów. Wzór 
tego oświadczenia zostanie przekazany wraz z żądaniem Zamawiającego do złożenia 
oświadczenia i dokumentów: 

3.1.1. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu określonych przez Zamawiającego w związku z art. 22 ust. 1 uPzp oraz 
o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa 
w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1, 5-8 uPzp – do wykorzystania wzór (druk) stanowiący 
Załącznik Nr 1 do SIWZ. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, 
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, 
w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu 
zamieszcza informacje o tych podmiotach w ww. oświadczeniu.  

3.1.2. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej1, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp (do ewentualnego 
wykorzystania służy wzór oświadczenia stanowiący Załącznik Nr 2 do SIWZ). W przypadku 
gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej wraz z innym Wykonawcą (-ami), który (-rzy) 
złożył (-li) ofertę w niniejszym postępowaniu (w tej samej części), w celu zapobieżenia 
wykluczenia z postępowania wraz z ww. oświadczeniem winien złożyć dokumenty bądź 
informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą 
do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. 

3.1.3. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. 

3.1.4. Zaświadczenie(-a) właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, 
że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, 
że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat 
tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

3.1.5. Zaświadczenie(-a) właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument 

                                                 
1 Zgodnie z treścią art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów (Dz. U. z 2018 r. poz. 798, z późn. zm.) poprzez grupę kapitałową rozumie się 
wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez 
jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 
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potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł 
porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 
odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 
odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu. 

3.1.6. Oświadczenie o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej 
decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku 
lub decyzji – dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia 
w sprawie spłat tych należności. Do wykorzystania przy składaniu oświadczenia wzór 
(druk) stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ. 

3.1.7. Oświadczenie o braku wydania prawomocnego wyroku sądu skazującego za wykroczenie 
na karę ograniczenia wolności lub grzywny w zakresie określonym przepisami art. 24 
ust. 5 pkt 5 i 6 uPzp. Do wykorzystania wzór (druk) stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ. 

3.1.8. Oświadczenie o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej 
o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony 
środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym w zakresie określonym 
przepisami art. 24 ust. 5 pkt 7 uPzp. Do wykorzystania wzór (druk) stanowiący Załącznik 
Nr 1 do SIWZ. 

3.1.9. Oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa 
w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1445, z późn. zm.). Do wykorzystania wzór (druk) stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ. 

3.1.10. Wykaz dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku posiadania 
zdolności technicznej, z podaniem przedmiotu, daty wykonania, wartości i podmiotu, 
na rzecz, którego dostawa ta została wykonana wraz z dowodem, w rozumieniu 
Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 z późn.zm.), zwanego dalej 
„Rozporządzeniem”, określającym jej należyte wykonanie. Do ewentualnego 
wykorzystania przy sporządzaniu Wykazu dostaw służy Załącznik Nr 5 do SIWZ. 

3.1.11. W przypadku, gdy Wykonawcy będą polegać na zdolnościach technicznych innych 
podmiotów, o których mowa w art. 22a ust. 1 uPzp, dodatkowo winni oni przedłożyć 
dokument potwierdzający, że będą dysponować niezbędnymi zasobami tego podmiotu, 
w zakresie koniecznym do wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, 
w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tego podmiotu do oddania do 
dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów (wymaganej zdolności technicznej) na 
potrzeby realizacji zamówienia (dokument ten składany jest wraz z ofertą) oraz 
oświadczenie z pkt 3.1.1. i dokumenty określone w pkt 3.1.10. II części SIWZ dotyczące 
tego podmiotu (oświadczenie z pkt 3.1.1. oraz dokumenty określone w pkt 3.1.10. 
dotyczące tego podmiotu składane będą na żądanie Zamawiającego tylko przez 
Wykonawcę, którego oferta zostanie oceniona najwyżej). Wykaz dostaw dotyczący 
podmiotu trzeciego składa i podpisuje Wykonawca. 

3.1.12. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia: dokumenty wymienione 
w pkt 3.1.3.-3.1.9. II części SIWZ powinny dotyczyć każdego z Wykonawców. Warunki 
określone w art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1, 5-8 uPzp powinien spełniać każdy z Wykonawców 
samodzielnie, a tym samym oświadczenie, o którym mowa w pkt 3.1.1. i 3.1.2. II części 
SIWZ, powinien złożyć każdy Wykonawca oddzielnie.  
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3.1.13. Wykonawca prowadzący działalność w formie spółki jawnej przedkłada dokument 
właściwego naczelnika urzędu skarbowego (pkt 3.1.4. II części SIWZ) odnoszący się 
do spółki, a nie jej wspólników. 

3.1.14. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, odpowiednio do przepisów Rozporządzenia, zamiast dokumentów 
wymienionych w pkt 3.1.3.- 3.1.5. II części SIWZ składa dokument lub dokumenty 
wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że: 
3.1.14.1. nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne albo, że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie 
spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 
w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu; 

3.1.14.2. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
3.1.15. Dokument, o którym mowa w pkt 3.1.14.1. II części SIWZ powinien być wystawiony 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym 
mowa w pkt 3.1.14.2. II części SIWZ powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert. 

3.1.16. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w pkt 3.1.14. II części SIWZ, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokument 
winien być sporządzony z zachowaniem terminów jak dla ww. dokumentów. 

 
3.2. Pozostałe dokumenty wymagane w niniejszym postępowaniu (składane wraz z ofertą): 

3.2.1. Formularz ofertowy - do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik Nr 3 do SIWZ. 
W przypadku nie korzystania z ww. druku, oferta musi zawierać zobowiązania 
Wykonawcy dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia wynikające z treści Załącznika 
Nr 3 do SIWZ. 

3.2.2. Formularz cenowy - do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik Nr 4 do SIWZ. 
Zamawiający zaleca korzystanie z załączonej do SIWZ wersji edytowalnej tego Załącznika 
z uwagi na podane tam funkcje liczenia poszczególnych wartości, w tym ceny oferty. 

3.2.3. Oryginał pełnomocnictwa albo kopia uwierzytelniona notarialnie lub poświadczona 
za zgodność z oryginałem przez osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania 
Wykonawcy (tzn. zgodnie z formą reprezentacji określoną w odpowiednim rejestrze lub 
innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) – w przypadku 
podpisywania oferty przez pełnomocnika. Nie jest dopuszczalne potwierdzanie 
za zgodność z oryginałem treści pełnomocnictwa przez samego pełnomocnika 
umocowanego tymże pełnomocnictwem, radcę prawnego i adwokata. Wykonawcy 
ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (np. konsorcja), zgodnie z art. 23 ust. 2 
uPzp, zobowiązani są ustanowić pełnomocnika. Z treści pełnomocnictwa winno wynikać 
prawo pełnomocnika do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien być podpisany 
przez osobę/osoby uprawnioną(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z formą reprezentacji 
każdego z Wykonawców. Pełnomocnictwo może wynikać z umowy podpisanej przez 
strony i załączonej do oferty. 
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4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 

4.1. Ofertę składa się w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Oferta musi być przygotowana 
w języku polskim, w sposób czytelny. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty 
w postaci elektronicznej. 

4.2. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna 
cena, ustalona zgodnie z opisem w pkt 10 II części SIWZ. 

4.3. Formularz ofertowy, Formularz cenowy i oświadczenia określone w pkt 3.1.1., 3.1.2. II części 
SIWZ muszą być złożone w formie oryginału. Forma dokumentu pełnomocnictwa uregulowana 
jest w punkcie 3.2.3. II części SIWZ. Pozostałe dokumenty spośród wymienionych w pkt 3 
II części SIWZ mogą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach 
określonych w art. 22a ust. 1 uPzp, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy 
lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez odpowiednio 
Wykonawcę lub te podmioty albo przez pełnomocnika, o ile z treści pełnomocnictwa wynika 
takie uprawnienie. By cel poświadczenia nie budził wątpliwości prosimy o następującą formułę 
na dokumencie „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” na każdej zapisanej stronie oraz własnoręczny 
podpis(-y) osoby/osób upoważnionej(-ych) do reprezentacji podmiotu poświadczającego 
dokument. Powyższe nie odnosi się do poświadczeń notarialnych. 

4.4. Formularz ofertowy, Formularz cenowy, oświadczenia Wykonawcy i Wykaz dostaw muszą być 
podpisane przez osobę(-y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy (tzn. zgodnie 
z formą reprezentacji określoną w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie właściwym 
dla formy organizacyjnej Wykonawcy) bądź posiadającą(-ce) stosowne pełnomocnictwo, 
o którym mowa w pkt 3.2.3. II części SIWZ.  

4.5. W przypadku, gdy załączone do oferty dokumenty zostały sporządzone w języku obcym (w tym 
dokumenty składane przez Wykonawcę zagranicznego) niezbędne jest przedstawienie ich 
tłumaczenia na język polski. 

4.6. Opakowanie (koperta) zawierające(-a) ofertę winno(-a) być odpowiednio zabezpieczone(-a)/ 
zaklejone(-a) i opatrzone(-a) napisami pozwalającymi przypisać ofertę do niniejszego 
postępowania np.: 

 
 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
I Oddział w Łodzi 
ul. Zamenhofa 2 
90-431 Łódź 

Nazwa i adres Wykonawcy       
Dane kontaktowe (nr telefonu, faksu, adres email)    
 
„Oferta na zakup wraz z dostawą mebli (część ……....) 
Nie otwierać przed 08.03.2019 r. godz. 13:30”  
lub 
„Oferta w sprawie nr 210000/271/1/2019-ZAP (część ……....) 
Nie otwierać przed 08.03. 2019 r. godz. 13:30” 
 
Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako zwykłej 
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert w terminie określonym w SIWZ) 
ponosi Wykonawca. 
 
W przypadku oferty przesyłanej pocztą lub kurierem, zaleca się jej włożenie do dodatkowej 
wewnętrznej koperty, opisanej w sposób jak wyżej. 
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4.7. Wykonawca w ofercie może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z późn.zm.).  
Uwaga: 
Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że zastrzeżona 

informacja ma wtedy charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia łącznie trzy 
warunki:  

- ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą,  

- nie została ujawniona do wiadomości publicznej tzn. nie jest znana ogółowi lub osobom, 
które ze względu na prowadzoną działalność są zainteresowane jej posiadaniem, 

- podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.  
W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą tajemnicy 
można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym osobom lub 
określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje powszechnie znane 
lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie dowiedzieć. 

4.8. Zgodnie z art. 8 ust. 3 uPzp nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 
w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 
iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

4.9. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 
4.9.1. odczytywanych podczas otwarcia ofert, o których mowa w art. 86 ust. 4 uPzp, 
4.9.2. które są jawne na mocy odrębnych przepisów., 
4.9.3. cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty. 

4.10. Zamawiający udostępnia wersję edytowalną Załączników do SIWZ niezbędnych do 
przygotowania oferty. 
 

5. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ, UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ I MODYFIKACJA SIWZ 
 
5.1. W niniejszym postępowaniu dopuszcza się by oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywali faksem lub pocztą elektroniczną. Zawsze 
dopuszczalna jest forma pisemna. Każda ze Stron na żądanie drugiej winna niezwłocznie 
potwierdzić fakt otrzymania faksu lub emaila. 
Numer faksu Zamawiającego: 42 637 52 91.  
Adres e-mail Zamawiającego: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

5.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.  
5.3. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniem SIWZ (bez ujawniania źródła zapytania) nie później niż na 

2 dni przed upływem terminu składania ofert, zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, 
którym przekazano SIWZ, a także ukaże się na stronie internetowej www.zus.pl, pod warunkiem, 
że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia,  
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert i nie dotyczy udzielonych 
wyjaśnień. 

5.4. Wszelkie wnioski, oświadczenia, zawiadomienia i informacje przesłane faksem lub pocztą 
elektroniczną uważa się za złożone po terminie, jeśli ich treść nie dotarła do adresata przed 
upływem terminu. 

 
6. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
 

Zamawiający upoważnia do kontaktów: 
Panią Ewę Adamczyk, tel. 42 638 29 65 
Panią Elżbietę Kubiak, tel. 42 638 27 40 

mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
http://www.zus.pl/
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Adres e-mail: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 
faks 42 637 52 91 
Adres: ZUS I Oddział w Łodzi, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych,  
90-431 Łódź, ul. Zamenhofa 2. 
 

7. WADIUM  
 

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
 

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
8.1. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert tzn. pierwszym dniem biegu terminu związania ofertą jest 
termin składania ofert. 

8.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 
9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

9.1. Ofertę należy złożyć w ZUS I Oddział w Łodzi, w miejscu jak niżej: 
Łódź, ul. Zamenhofa 2 

Stanowisko - dziennik podawczy (parter) 
W NIEPRZEKRACZALNYM TERMINIE 

do dnia 08.03.2019 r. do godziny 12:00 
9.2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone 

Wykonawcy, zgodnie z dyspozycją art. 84 ust. 2 uPzp. 
9.3. Oferty przesłane faksem nie będą rozpatrywane. 
9.4. Oferty przesłane drogą pocztową zostaną zakwalifikowane do postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego wyłącznie pod warunkiem, że ich dostarczenie nastąpi w terminie 
wymaganym w pkt 9.1. II części SIWZ i do miejsca tam wskazanego tj. do Stanowiska dziennika 
podawczego (parter) a oznakowanie opakowania umożliwi Zamawiającemu przypisać przesyłkę 
do niniejszego postępowania. 

9.5. Fakt złożenia oferty zostanie przez Zamawiającego zarejestrowany, a na żądanie Wykonawcy 
zostanie wydane pokwitowanie z numerem, datą i godziną wpływu oferty. Powyższe informacje 
będą również odnotowane na kopercie (opakowaniu), w której (-ym) złożona będzie oferta.  

9.6. Wykonawca może wycofać ofertę lub może wprowadzić zmiany w złożonej przez siebie ofercie 
przed terminem wyznaczonym do składania ofert, składając stosowne oświadczenie w formie 
pisemnej wraz z dokumentem potwierdzającym uprawnienia do reprezentowania firmy osób 
wnioskujących o wycofanie oferty. Kopertę ze zmianą/wycofaniem należy zaadresować 
(pkt 4.6. II części SIWZ), opatrzyć odpowiednim napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE” i złożyć 
w miejscu wyznaczonym do składania ofert. Oferta wycofana zostanie odesłana pocztą bez 
otwierania. Wykonawca nie może zmienić lub wycofać oferty po upływie terminu składania ofert. 

9.7. Otwarcie ofert nastąpi: 
w dniu 08.03.2019 r. o godzinie 13:30 

w ZUS I Oddział w Łodzi, ul. Zamenhofa 2 
(pok. 1112B, XI p.), 

zgodnie z art. 86 uPzp. 
 
 
 
 
 

mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
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10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  
 

10.1. Ceną oferty, zgodnie z art. 2 pkt 1 uPzp, jest cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy 
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2017 r. poz. 1830 z późn.zm.). 

10.2. Cenę oferty Wykonawca podaje w złotych polskich. Wartości wskazane w Formularzu cenowym, 
w tym cenę oferty brutto, należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy czym 
końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do jednego 
grosza w górę. 

10.3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
10.4. Cena oferty uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia dla danej części 

postępowania (w tym koszty montażu, ustawienia mebli, koszty wynagrodzenia personelu, 
sprzętu, koszty dojazdu, zysk, ewentualne rabaty oraz kwotę VAT). 

10.5. Dla porównania złożonych ofert, Wykonawca zobowiązany jest wyliczyć cenę oferty w sposób 
podany w Formularzu cenowym (Załącznik Nr 4 do SIWZ) i końcową wartość (sumę wartości netto, 
wartość podatku VAT oraz wartość brutto) przenieść do Formularza ofertowego (Załącznik Nr 3 do 
SIWZ).  

10.6. Cenę oferty brutto należy obliczyć stosownie do stawki podatku VAT obowiązującej w dniu 
wyznaczonym jako termin składania ofert tj. 23%. 

10.7. Sposób rozliczania się z Wykonawcą za wykonanie zamówienia zawarty jest w projekcie Wzoru 
umowy (III część SIWZ). 

 
11. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY 

ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 
 
Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich. 
Nie dopuszcza się w niniejszym postępowaniu prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 
 
12. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT 
 

 
12.1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria wyboru oferty (część I i II):  

12.1.1. Cena oferty brutto (C) – 60% 
12.1.2. Okres gwarancji na meble (G) – 40% 

 
12.2. Sposób oceny ofert dla kryterium cena oferty brutto.  

Przy obliczaniu punktów za kryterium cena oferty brutto zastosowany będzie poniższy wzór 
arytmetyczny:  

(Punkty za cenę) C = Co

Cn
 x 60 

gdzie: Cn – najniższa cena oferty, spośród wszystkich ofert ocenianych 
Co – cena oferty badanej 

 
Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 60 punktów. 
 

12.3. Sposób oceny ofert dla kryterium okres gwarancji na meble. 
W kryterium tym przyznawane będą punkty za wydłużony okres udzielonej gwarancji ponad 
wymagany obligatoryjnie tj. 24 miesiące od dnia podpisania bezusterkowego protokołu odbioru 
danego etapu przedmiotu umowy. Zamawiający będzie przyznawał po 1 pkt za każdy zaoferowany 
miesiąc wydłużonej gwarancji ponad wymagane 24 m-ce według poniższego rozwiązania: 
- 24 m-ce – 0 pkt, 
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- za każdy zaoferowany miesiąc wydłużonej gwarancji ponad wymagane 24 m-ce – 1 pkt, 
- za okres gwarancji 64 miesiące lub więcej – 40 pkt. 
 
Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 punktów. 

 
12.4. Łączne wyliczenie punktów dla danej oferty nastąpi wg wzoru: 

P= C+ G 
gdzie: 
P – łączna liczba punktów 
C – liczba punków w kryterium cena oferty brutto 
G – liczba punków w kryterium okres gwarancji na meble 
 

12.5. Zamawiający dokona wyliczenia punktów (łącznej liczby punków oraz liczby punktów 
w poszczególnych kryteriach) w każdej części, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

12.6. Zamawiający wybierze ofertę z najwyższą łączną liczbą punktów, spośród ofert niepodlegających 
odrzuceniu (w danej części). Łącznie za kryteria Wykonawca może otrzymać maksymalnie 
100 punktów. 

12.7. Jeżeli w postępowaniu (w danej części) nie można będzie dokonać wyboru oferty 
najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 
i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 

12.8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 
wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, to w celu oceny takiej oferty Zamawiający dolicza 
do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić 
zgodnie z obowiązującymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, 
czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 
do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. W tym celu Wykonawca 
wypełnia pkt 9 Formularza ofertowego. 

 
13. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 

13.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty w danej części Zamawiający niezwłocznie zawiadomi 
wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w tej części, podając 
informacje w oparciu o postanowienia art. 92 uPzp. Stosowną informację Zamawiający zamieści 
również na stronie internetowej ZUS (www.zus.pl). 

13.2. Z Wykonawcą, którego oferta została wybrana stosownie do postanowień niniejszej SIWZ, 
Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 uPzp, 
w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane drogą elektroniczną, albo 10 dni – jeżeli zostało 
przesłane w inny sposób, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 3 uPzp. 

13.3. Wybrany Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu, najpóźniej na 4 dni przed 
wyznaczonym terminem podpisania umowy: 
13.3.1. projekt zabezpieczenia należytego wykonania umowy wnoszony w formie 

niepieniężnej (pkt 14 II części SIWZ); 
13.3.2. informacje niezbędne do sporządzenia umowy, w tym m.in. dane dotyczące 

pracownika Wykonawcy w zakresie koordynacji działań związanych z realizacją 
postanowień umowy, 

13.3.3. listę ewentualnych podwykonawców ze wskazaniem zakresu prac, które będą 
wykonywane przez podwykonawców (o ile są już znani). 

http://www.zus.pl/
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13.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy, Zamawiający może zbadać, czy podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału 
w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

13.5. W przypadku potrzeby zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, na którego zasoby Wykonawca, 
powoływał się, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 
obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 
samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania 
o udzielenie zamówienia. 

13.6. W sytuacji udzielania zamówienia na dwie części temu samemu Wykonawcy, umowy dotyczące 
tych części będą zawierane oddzielnie. 
 

14. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY. 
 

14.1. Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy (dalej zabezpieczenia) w wysokości 5% ceny oferty brutto, które służyć będzie do pokrycia 
roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

14.2. Zabezpieczenie może być wniesione według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku 
z następujących form: w pieniądzu, poręczeniach bankowych, poręczeniach spółdzielczej kasy 
oszczędnościowo-kredytowej (z tym że zobowiązanie spółdzielczej kasy oszczędnościowo-
kredytowej jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym), gwarancjach bankowych, gwarancjach 
ubezpieczeniowych lub poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 110, z późn. zm.).  

14.3. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w wekslach z poręczeniem 
wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, przez ustanowienie 
zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub jednostkę samorządu 
terytorialnego, bądź przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych 
w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów. 

14.4. Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu Wykonawca zobowiązany będzie wpłacić przelewem 
na rachunek bankowy Zamawiającego (nr 80 1020 5590 0000 0102 9170 7011). Zabezpieczenie 
wniesione w pieniądzu będzie przechowywane i zwracane na zasadach określonych w art. 148 
ust. 5 uPzp. Wpłata zabezpieczenia należytego wykonania umowy następuje w dniu uznania 
rachunku Zamawiającego. 

14.5. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie niepieniężnej oryginał dokumentu winien być 
wystawiony na Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie, I Oddział w Łodzi, ul. Zamenhofa 2, 
90-431 Łódź. Zabezpieczenie swoim okresem ważności winno obejmować co najmniej okres 
obowiązywania umowy, określony w zaproszeniu do podpisania umowy. Dokument 
zabezpieczenia w formie niepieniężnej powinien zawierać zapis o bezwarunkowej i nieodwołalnej 
zapłacie na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego, jeżeli żądanie to będzie stwierdzać, 
że Wykonawca nie wykonał lub nienależycie wykonał zobowiązania, wynikające z umowy. 

14.6. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania 
przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

14.7. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia 
na jedną lub kilka z form wymienionych w pkt 14.2. II części SIWZ. Zmiana formy winna być 
dokonana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszania jego wysokości. 

 
15. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA  

 
Istotne dla Stron postanowienia podano w projekcie Wzoru umowy stanowiącym część III SIWZ. 
Zamawiający wymaga, by Wykonawca zawarł z Zamawiającym umowę na warunkach określonych 
w załączonym projekcie Wzoru umowy.  
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16. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 

Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują środki ochrony 
prawnej określone w Dziale VI uPzp dla trybu przetargu nieograniczonego o wartości 
nieprzekraczającej 144 000 euro. 
 
17. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO  
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 

w Warszawie, I Oddział w Łodzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź, telefon 42 638 29 65,  
42 638 27 40, faks 42 637 52 91, adres e-mail: Zamowienia_Lodz1@zus.pl; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest Pan Mariusz 
Burdzy, adres e-mail odo@zus.pl, telefon 22 667 13 30; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na zakup wraz z dostawą 
mebli do siedziby Zamawiającego przy ul. Zamenhofa 2 w Łodzi (postępowanie z dopuszczeniem 
składania ofert częściowych – dwie części), nr sprawy: 210000/271/1/2019-ZAP prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 uPzp; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 uPzp, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach uPzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z uPzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych2; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO3; 
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

                                                 
2 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z uPzp 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
3 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego. 

mailto:odo@zus.pl
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 nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  


