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 ROZDZIAŁ I  
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJ ĄCEGO ORAZ TRYB POSTĘPOWANIA 

 
1. Dane ogólne: 

1) Zamawiaj ący – Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie, I Oddział w Poznaniu, 
ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań; 

2) Wykonawca  – zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 11 ustawy Pzp; 
3) ustawa Pzp  – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 

z 2018 r. poz. 1986, ze zm.);  
4) SIWZ – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz z załącznikami 

stanowiącymi jej integralną część. 
2. Zamawiający prowadzi postępowanie w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie 

art. 39 w związku z art. 10 ust. 1 ustawy Pzp. Postępowanie podzielone zostało na 3 (trzy) 
Części, przy czym każda z Części stanowi odrębne postępowanie. Zamawiający 
nie ogranicza liczby Części, na które Wykonawca może składać ofertę, tzn. każdy Wykonawca 
może złożyć ofertę na jedną lub więcej Części zamówienia. 
 
Uwaga: Wszystkie uregulowania zawarte w niniejszej SIWZ obowi ązują w każdej Części 
post ępowania, z zastrze żeniem zapisów, które adekwatnie odnosz ą się do konkretnej 
Części post ępowania.  
 

3. Strona internetowa Zamawiającego, na której udostępniono SIWZ: www.zus.pl.  
4. Wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 

art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 
5. Rodzaj zamówienia: dostawy.  
6. Procedura postępowania Zamawiającego w zakresie oceny złożonych ofert: 

Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, dokona najpierw oceny ofert, 
a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona (uplasowała się 
na najwyższej pozycji rankingowej), zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWZ, 
nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  
Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w powyższym zadaniu, będzie uchylał się od zawarcia 
umowy, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału 
w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 
Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych dokumentów potwierdzających, że nie 
podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, jeżeli zachodzą 
uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są 
już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

7. Postępowanie jest prowadzone – zgodnie z wyborem Zamawiającego – w formie pisemnej. 
8. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych 
na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - 
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1025, ze zm.). 

9. Zamawiający informuje, że będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie 
postępowania dla celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych 
przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze.  

10. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  
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� administratorem danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 
� inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest 
Inspektor Danych Osobowych, odo@zus.pl;  
� dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą „Zakup mebli biurowych 
dla I Oddziału ZUS w Poznaniu i Inspektoratu”, numer sprawy: 290000/271/1/2019-ZAP, 
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 
� odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona została 
dokumentacja postępowania, w szczególności w oparciu o: 

- ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1986, ze zm.), dalej „ustawa Pzp”, 
- ustawę z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1330, ze zm.); 

� dane osobowe będą przechowywane przez cały okres trwania umowy, przy uwzględnieniu 
przepisów wewnętrznych Zamawiającego, dotyczących przechowywania dokumentacji 
zamówień;  
� obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   
� w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
� osoby, których dane będą przetwarzane posiadają: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych; 
(Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 
ust. 2 RODO;   
(Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu praw 

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uznają, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO; 

� osoby, których dane będą przetwarzane nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  
 
Wykonawca ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego zobowiązany 
jest oświadczyć na formularzu ofertowym (Załącznik nr 7 do Ogłoszenia), że spełnia 
obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał.  
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ROZDZIAŁ II  
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA, PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA C ZĘŚCI 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup mebli biurowych dla ZUS I Oddział w Poznaniu, 

ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań i Inspektoratu ZUS w Poznaniu, ul. Fabryczna 27/28, 61-
512 Poznań, przy czym zakup mebli obejmuje dostarczenie, rozładunek, wniesienie, montaż 
i rozlokowanie w miejscach wskazanych przez Zamawiającego lub osoby upoważnione (meble 
muszą być skręcone i przygotowane do natychmiastowej eksploatacji).  

 
2. Części zamówienia: 
 

1) Część nr I – meble dla Inspektoratu, obejmuje: 
a) biurko – 20 sztuk, 
b) kontener z szufladami – 20 sztuk, 
c) podstawka na komputer – 21 sztuk, 
d) szafka przystanowiskowa – 19 sztuk, 
e) szafa na druki – 5 sztuk, 
f) szafa na druki – 1 sztuka, 
g) stolik – 6 sztuk, 
h) szafka do akt niska – 3 sztuki, 
i) szafka do akt niska – 1 sztuka, 
j) stolik – 2 sztuki, 
k) stolik – 3 sztuki, 
l) szafa garderoba – 1 sztuka, 
m) szafa do akt – 6 sztuk, 
n) szafa garderoba – 4 sztuki, 
o) lada łukowa – 1 sztuka, 
p) ścianka z drzwiami – 1 sztuka, 
q) szafka pod zlewozmywak – 1 sztuka, 
r) szafka kuchenna z szufladami – 1 sztuka, 
s) szafka kuchenna jednodrzwiowa – 1 sztuka, 
t) blat kuchenny do szafek kuchennych stojących – 1 sztuka, 
u) szafka kuchenna wisząca – 2 sztuki. 
 
Ściankę z drzwiami należy interpretować, jako część zabudowy meblowej; 
 

2) Część nr II – meble dla Oddziału, obejmuje: 
a) szafa z drzwiami uchylnymi – 5 sztuk, 
b) szafa z drzwiami uchylnymi – 117 sztuk, 
c) szafa z drzwiami uchylnymi – 11 sztuk, 
d) szafa z drzwiami uchylnymi – 32 sztuki, 
e) szafa z drzwiami uchylnymi – 6 sztuk, 
f) szafa z drzwiami uchylnymi – 25 sztuk, 
g) szafa z drzwiami uchylnymi – 12 sztuk, 
h) szafa niska do akt z otwartą półką – 2 sztuki, 
i) szafa niska do akt z pełnymi drzwiami – 5 sztuk, 
j) szafa ubraniowa z drzwiami uchylnymi – 45 sztuk, 
k) biurko duże z klawiaturą i przystawką – 9 sztuk, 
l) kontener z szufladami – 8 sztuk, 
m) szafka przystanowiskowa (etażerka) – 139 sztuk, 
n) stolik pod drukarkę z półką – 33 sztuki, 
o) stolik – 3 sztuki, 
p) kontener pod biurko – 18 sztuk, 
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q) wieszak naścienny – 5 sztuk, 
r) biurko komputerowe jednoszafkowe – 22 sztuki. 
 
Do zamawianych szaf Wykonawca dostarczy przy pierwszej dostawie śruby zamkowe 
ocynkowane M 6x45 w ilości 500 sztuk, podkładki poszerzane ocynkowane Ø 6 w ilości 
500 sztuk oraz nakrętki ocynkowane M6 w ilości 500 sztuk do skręcania szaf. Wykonawca 
w razie potrzeby Zamawiającego wstawi szafy do wskazanych pomieszczeń i skręci je ze 
sobą dostarczonymi śrubami.  
Śruby, podkładki i nakrętki są składowymi szaf i cenę za nie należy ująć w wycenie szaf.  

 
3) Część nr III – fotele obrotowe i krzesła, obejmuje: 

a) krzesło, materiał – 20 sztuk, 
b) fotel obrotowy – 300 sztuk, 
c) fotel obrotowy – 21 sztuk, 
d) krzesło, materiał – 87 sztuk. 

 
3. UWAGA:  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym parametry i kolorystykę 

zamawianego asortymentu, określają: 
a) dla Części nr I Załącznik nr 1 do SIWZ, przy czym: 

- dla poz. 1, 6, 15 i 16 opisu przed realizacją zamówienia wymagane jest dokładne 
zwymiarowanie mebli przez Wykonawcę, z którym zostanie podpisana umowa; 
- w trakcie realizacji zamówienia dla poz. 15 opisu istnieje prawdopodobieństwo 
konieczności wycięcia blatu dolnego pod istniejący słup na Sali. Wówczas Wykonawca, 
który będzie realizował zamówienie, zobowiązany będzie zmierzyć wycięcie w trakcie 
realizacji zamówienia i dokonać ww. wycięcia; 

b) dla Części nr II Załącznik nr 2 do SIWZ, 
c) dla Części nr III Załącznik nr 3 do SIWZ.  
Wszystkie dostarczone meble musz ą być fabrycznie nowe. 

4. Realizacja dostaw obywać się będzie w partiach według harmonogramu dostaw, określonych 
odpowiednio w następujących załącznikach: 
a) Część nr I – Załącznik nr 4 do SIWZ, 
b) Część nr II – Załącznik nr 5 do SIWZ, 
c) Część nr III – Załącznik nr 6 do SIWZ.   

5. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
Kod CPV główny dla każdej Części: 39000000-2 Meble (włącznie z biurowymi), wyposażenie, 
urządzenia domowe (z wyłączeniem oświetlenia) i środki czyszczące. 
Kody uzupełniające:  
1) Część nr I: 

- 39121100-7 Biurka 
- 39121200-8 Stoły 
- 39132100-7 Szafy na akta 
- 39141200-4 Blaty 
- 39141300-5 Szafy 
- 39151000-5 Meble różne 
- 39156000-0 Meble recepcyjne 
- 44112300-1 Przegrody 
- 44221200-7 Drzwi 
- 44221211-7 Framugi drzwi 

2) Część nr II: 
- 39121100-7 Biurka 
- 39121200-8 Stoły 
- 39132100-7 Szafy na akta 
- 39134000-0 Meble komputerowe 
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- 39151000-5 Meble różne 
- 39136000-4 Wieszaki na odzież 

3) Część nr III: 
- 39112000-0 Krzesła 
- 39113100-8 Fotele. 
 

6. Zamawiający zwraca uwagę na fakt, że wjazd na teren miejsc dostaw samochodem 
o ładowności do 24 ton jest mocno ograniczony z uwagi na szerokość drogi dojazdowej, 
natężenie ruchu oraz szerokość bramy wjazdowej, dlatego też Zamawiający sugeruje aby 
transport dostarczanych mebli wykonać mniejszym samochodem dostawczym. Maksymalna 
odległość do transportu mebli wynosi nie więcej niż 50 metrów.  

7. Jeśli w opisach występują: nazwy znaków towarowych, patentów lub pochodzenia należy 
to traktować jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu zamówienia określającą pożądany 
standard i jakość produktu oraz kolorystykę o tej samej lub podobnej barwie, w stosunku 
do wskazanej w opisie przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1, 2 i 3 do SIWZ). W każdym 
przypadku dopuszczalne są produkty równoważne, pod warunkiem, że spełniają minimalne 
wymagania określone przez Zamawiającego. Produkt równoważny powinien się także 
cechować identyfikowalną nazwą (marką) producenta.  
Wykazanie równoważności spoczywa na Wykonawcy. Ocena równoważności zaoferowanych 
produktów zostanie dokonana w oparciu o wymagania (parametry techniczno-użytkowe, 
kolorystykę) określone przez Zamawiającego w Załączniku nr 1, 2 i 3 do SIWZ i złożone przez 
Wykonawcę dowody dla potwierdzenia równoważności. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 
ustawy Pzp. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
10. Z uwagi na fakt, że Zamawiający prowadzi postępowanie w formie pisemnej, z zastrzeżeniem 

postanowień Rozdziału VI SIWZ, nie stawia wymogów lub możliwości złożenia ofert w postaci 
katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

11. W postępowaniu nie ma zastosowania art. 91 ust. 2a ustawy Pzp.  
12. Zamawiający nie przewiduje: 

1) rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych; 
2) przeprowadzenia aukcji elektronicznej; 
3) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu; 
4) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów; 
5) udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia; 
6) zawarcia umowy ramowej. 

 
ROZDZIAŁ III  

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
Termin wykonania zamówienia: 

a) Część nr I – dostawa w 2 oddzielnych partiach. Pierwsza partia dostawy w terminie 4 
tygodni od daty podpisania umowy, a w przypadku poz. 16 opisu przedmiotu zamówienia 
w terminie 6 tygodni od podpisania umowy. Druga partia dostawy w terminie 4 tygodni 
od pisemnego zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności dostarczenia mebli. 
Zamawiający szacuje, że druga partia dostawy nastąpi na przełomie II/III kwartału 2019 r., 
co uzależnione jest od stopnia zaawansowania prac remontowych prowadzonych 
w budynku Inspektoratu;  
b) Część nr II – dostawa w 6 oddzielnych partiach. Pierwsza partia dostawy w terminie 
między 61 a 70 dniem od dnia podpisania umowy. Kolejne partie dostawy nastąpią 
w odstępie czasowym pomiędzy 21 a 30 dniem licząc od poprzedzającej dostawy; 
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c) Część nr III – dostawa w 3 oddzielnych partiach. Pierwsza partia dostawy w terminie 5 
tygodni od dnia podpisania umowy. Kolejne partie dostaw nastąpią w odstępie czasowym 
pomiędzy 21 a 30 dniem licząc od poprzedzającej dostawy. 

 
Informacja dodatkowa. 
W przypadku Części nr I – dostawy mebli będą realizowane w uzgodnieniu 
z Zamawiającym, przy czym w dni robocze w godzinach pracy Inspektoratu i godzinach 
popołudniowych, ewentualnie w weekend. 
W przypadku Części nr II – dostawy mebli będą realizowane w dni robocze od poniedziałku 
do piątku w godzinach od 15:00 do 20:00. W przypadku, gdy ostatni dzień dostawy 
przypadać będzie w dniu wolnym od pracy (sobota, niedziela lub święto) dostawa odbędzie 
się następnego dnia roboczego, przypadającego po dniu wolnym. 
W przypadku Części nr III – dostawy mebli będą realizowane w dni robocze 
od poniedziałku do piątku w godzinach od 08:00 do 14:00. W przypadku, gdy ostatni dzień 
dostawy przypadać będzie w dniu wolnym od pracy (sobota, niedziela lub święto) dostawa 
odbędzie się następnego dnia roboczego, przypadającego po dniu wolnym. 

Miejsce dostawy – zgodnie z harmonogramem dostaw, odpowiednio dla każdej Części. 
 

ROZDZIAŁ IV 
WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

1) spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu 
o zamówieniu i niniejszej SIWZ; 

2) nie podlegają wykluczeniu. 
2. Zamawiający wymaga wykazania przez Wykonawcę spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu dotyczącego: 
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej – Zamawiający nie 

formułuje warunku w tym zakresie. Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca złoży 
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne 
(według wzoru Załącznika nr 11 do SIWZ);  

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie formułuje warunku w tym zakresie. 
Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne (według wzoru Załącznika nr 11 do SIWZ);  

3) zdolności technicznej lub zawodowej – Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli:   
a) dla Części nr I zamówienia – Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że w okresie 

ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał co najmniej 1 
(jedną) dostawę mebli biurowych o łącznej wartości minimum 50.000 zł brutto. 
W przypadku dostaw wykonywanych (tj. nie zakończonych) do uznania spełniania przez 
Wykonawcę powyższego warunku zaliczona będzie jedynie ta część dostawy, która 
została już wykonana; 

b) dla Części nr II zamówienia – Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie, należycie wykonał, co najmniej 2 (dwie) dostawy mebli 
biurowych o łącznej wartości minimum 60.000 zł brutto każda. W przypadku dostaw 
wykonywanych (tj. nie zakończonych) do uznania spełniania przez wykonawcę 
powyższego warunku zaliczona będzie jedynie ta część dostawy, która została już 
wykonana; 

c) dla Części nr III zamówienia  – Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie, należycie wykonał, co najmniej 2 (dwie) dostawy foteli 
obrotowych i krzeseł o łącznej wartości minimum 60.000 zł brutto każda. W przypadku 
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dostaw wykonywanych (tj. nie zakończonych) do uznania spełniania przez wykonawcę 
powyższego warunku zaliczona będzie jedynie ta część dostawy, która została już 
wykonana. 

W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu, każdą dostawę – umowę 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w odrębnym wierszu wykazu dostaw (Załącznik 
nr 14 do SIWZ). 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości sumowania wartości wykonanych dostaw 
realizowanych w ramach kilku (wielu umów) w celu uzyskania wartości wymaganych 
dla wykazania spełniania niniejszego warunku udziału w postępowaniu. 

 
UWAGA: 
W celu wykazania spełniania warunku udziału (zdolność techniczna lub zawodowa), 
w przypadku wskazania przez Wykonawcę waluty innej niż polski złoty (PLN), w celu jej 
przeliczenia Zamawiający przyjmie do przeliczania średni kursu Narodowego Banku Polskiego 
na dzień publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

 
3. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcę 

w okolicznościach wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp i art. 24 ust. 5 pkt 1 
ustawy Pzp.  

4. Wykonawcy mog ą wspólnie ubiega ć się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, 
spółka cywilna)  na zasadach określonych w art. 23 ustawy Pzp, przy czym w przypadku 
warunku określonego w pkt. 2 ppkt 3 niniejszego Rozdziału (w zależności, na którą Część 
składa jest oferta) co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego musi samodzielnie w całości spełnić warunek określony przez 
Zamawiającego. Uwaga: w przypadku, gdy Wykonawca nabył doświadczenie przy realizacji 
zamówienia, jako członek konsorcjum, to zobowiązany jest wykazać, że bezpośrednio wykonał 
tę część zamówienia, która odpowiada zakresowi określonemu przez Zamawiającego 
na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu. 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają jedną ofertę. 
Oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich 
Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub pełnomocnika). 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  
Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia.  
Dokument ustanawiający pełnomocnika należy załączyć do oferty w formie pisemnej, tj. oryginał 
albo uwierzytelniona notarialnie kopia, i zawierać w szczególności:  

• określenie mocodawcy, 
• wyraźne ustanowienie osoby pełnomocnika, 
• zakres umocowania, 
• wskazanie postępowania, którego dotyczy,  
• własnoręczny podpis mocodawcy, 
• datę i miejsce sporządzenia dokumentu. 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

5. Potencjał innego podmiotu , o którym mowa w art. 22a ustawy Pzp. 
Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu może polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. W takim przypadku Wykonawca musi 
udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. W celu 
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oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach innych podmiotów będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego 
oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda przedłożenia dokumentów, które określają 
w szczególności: 
- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 
zamówienia publicznego, 
- zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego. 
Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe innego podmiotu nie potwierdzają spełniania przez 
Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy 
wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, 
Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 
− zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
− zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 

zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w 2 ppkt 3 niniejszego Rozdziału. 
Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku  
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z postępowania oraz spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, według wzoru 
określonego Załącznikiem nr 11 i 12 do SIWZ. 
Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby  
Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp w celu  
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia i spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 
podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania 
o udzielenie zamówienia. 

6. Podwykonawcy. 
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. 
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę prac 
związanych z rozmieszczeniem asortymentu będącego przedmiotem dostawy. 
Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik 
nr 7 do SIWZ, tych zakresu zamówienia, którego wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom wraz z podaniem nazw (firm) podwykonawców. 
Wykonawca, który będzie realizował zamówienie publiczne przy udziale podwykonawców, 
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z postępowania, zamieszcza 
informacje o tych podwykonawcach w oświadczeniu, według wzoru określonego Załącznikiem 
nr 12 do SIWZ. 
Za prace zrealizowane przez podwykonawców Wykonawca będzie odpowiadał jak za własne. 

7. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie poprzez sprawdzenie 
prawidłowości i kompletności wymaganych oświadczeń i dokumentów, według formuły „spełnia 
– nie spełnia”. 

 
 ROZDZIAŁ V 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU I BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

 
Część A) – Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofert ą. 
 
1. Zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą, aktualnych na dzień składania ofert oświadczeń 

(według Załącznika nr 11 i 12 do SIWZ), o których mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, 
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stanowiących wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu. 
Ofertę wraz z ww. oświadczeniami należy złożyć w formie pisemnej – oryginały. 

2. Formularz cenowy – dla Części, na którą Wykonawca składa ofertę (odpowiednio Załącznik 
nr 8, 9, 10 do SIWZ), w formie pisemnej, oryginał. Formularz cenowy nie podlega uzupełnieniu, 
a więc jego brak spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp. 

3. Dokument potwierdzający udostępnienie zasobu innego podmiotu – zobowiązanie, jeżeli 
Wykonawca polega na potencjale innych podmiotów, w formie pisemnej – oryginał. 

4. Pełnomocnictwo, jeżeli informacje dotyczące upoważnionych osób do podpisania oferty 
w imieniu Wykonawcy nie wynikają z dokumentów rejestrowych, w formie pisemnej – oryginał 
lub uwierzytelniona notarialnie kopia. 

5. Dokument ustanawiający pełnomocnika, jeżeli ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia publicznego, w formie pisemnej, tj. oryginał lub uwierzytelniona 
notarialnie kopia. 

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, oświadczenia, o których 
mowa w pkt. 1 Części A) niniejszego Rozdziału, składa każdy z Wykonawców. 

7. W przypadku oferowania rozwiązań równoważnych, dowody, o których mowa w Rozdziale II pkt 
7 SIWZ. 

 
Część B) – Oświadczenie składane po czynno ści otwarcia ofert przez Zamawiaj ącego. 
 
1. Oświadczenie w sprawie grupy kapitałowej Wykonawcy – Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia 

zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej: www.zus.pl, informacji, o której 
mowa w pkt. 10 Rozdziału X, przekaże Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub 
braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 11 ustawy 
Pzp. W sytuacji przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca wraz z złożonym 
oświadczeniem, może złożyć dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania 
z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.   

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, oświadczenie, o którym 
mowa powyżej, składa każdy z Wykonawców.  

3. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 13 do SIWZ, które należy złożyć w formie pisemnej – 
oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem.      

 
Część C) – Oświadczenia i dokumenty składane na wezwanie Zamawia jącego. 

 
1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia, oświadczeń 
i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
zdolności technicznej lub zawodowej oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających brak 
podstaw do wykluczenia z postępowania, tj.: 
1) wykazu dostaw, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem 
dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 
przy czym dowodami są: 

a) referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 
dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są 
wykonywane, 
b)  oświadczenie Wykonawcy w przypadku uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze, z powodu których Wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, 
o których mowa powyżej, 



Numer sprawy: 290000/271/1/2019-ZAP 

11 

 

 

c) w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje 
bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane 
nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Wykaz należy przygotować zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 14 do SIWZ. 
Wykaz wraz z dowodami należy dostarczyć w formie pisemnej – oryginał lub kopia 
poświadczona za zgodność z oryginałem; 

2) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w formie 
pisemnej – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, odpis, o którym mowa 
w pkt. 1 ppkt. 2) Części C) niniejszego Rozdziału, składa każdy z Wykonawców.  

3. Inny podmiot przedkłada odpis, o którym mowa w pkt. 1 ppkt. 2) Części C) niniejszego 
Rozdziału, w przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych innych podmiotów. 
 

Część D) – Wykonawca zagraniczny.  
 
1. Wykonawca, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej zamiast dokumentu wskazanego w pkt. 1 ppkt. 2) Część C) niniejszego Rozdziału, 
składa dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

2. Dokumenty, o których mowa powyżej powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert. 

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentu, o których mowa 
powyżej, zastępuje je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, 
ze wskazaniem osoby lub osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, 
której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym 
ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania 
tej osoby. Zapis punktu powyżej stosuje się odpowiednio. 

4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 
może zwrócić się do właściwych organów kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie 
niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.   

 
ROZDZIAŁ VI 

SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI  
 
1. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem należy 

kierować na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 
12, 60-908 Poznań, e-mail: przetargi.poznan1@zus.pl, faks: (61) 841 15 51, z podaniem 
numeru sprawy: 290000/271/1/2019-ZAP, osoba do kontaktu: Karina Umińska. 

2. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się w języku 
polskim, zgodnie z wyborem Zamawiającego – w formie pisemnej – za pośrednictwem 
operatora pocztowego lub posłańca albo osobiście, lub przy użyciu faksu, lub środków 
komunikacji elektronicznej, z zastrzeżeniem postanowień Rozdziału V.  

3. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia 
oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, w trybie art. 26 ustawy Pzp, oświadczenia, 
dokumenty lub pełnomocnictwa należy przedłożyć w formie wskazanej przez Zamawiającego 
w wezwaniu. Forma ta powinna odpowiadać wymogom wynikającym ze stosownych przepisów 
ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych. 
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4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ, a Zamawiający 
udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie 
do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 
terminu składania ofert. 

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa w punkcie 
4 niniejszego Rozdziału SIWZ, lub będzie dotyczył udzielonych już wyjaśnień, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do udzielenia wyjaśnień albo pozostawienia wniosku bez rozpoznania. 
Zamawiający treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamieści na stronie internetowej, na której 
udostępniono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania. 

6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień, 
jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego.  

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SIWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim 
przypadku częścią SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający udostępnia na stronie 
internetowej Zamawiającego. 

8. Nie będą udzielane żadne wyjaśnienia na zapytania dotyczące niniejszej SIWZ kierowane 
w formie ustnej lub drogą telefoniczną. 

 
ROZDZIAŁ VII  

WADIUM 
 
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.  

 
ROZDZIAŁ VIII  

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
1. Termin związania ofertą: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się  

wraz z upływem terminu składania ofert.  
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego  
terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

                                                                                                   
ROZDZIAŁ IX  

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  
 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, pismem czytelnym, trwałą techniką pisarską, 

zgodnie z treścią formularza ofertowego, którego wzór stanowi Załącznik nr 7 do SIWZ. Wraz 
z ofertą, Wykonawca składa oświadczenia i dokumenty wskazane w Rozdziale V Część A) 
SIWZ, w zakresie jakim dotyczą danego Wykonawcę.   

3. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę(y) umocowaną(e) 
do reprezentowania Wykonawcy. Za osobę(y) umocowaną(e) do reprezentowania Wykonawcy 
uznaje się osobę(y) wymienioną(e) we właściwym rejestrze lub pełnomocnictwie. 

4. Wykonawca ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 

26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający 
od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126, ze zm.), 
sporządzone w języku obcym składane są wraz z tłumaczeniem na język polski. 
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6. Poświadczenie za zgodność z oryginałem dokumentów i oświadczeń, o których mowa 
w rozporządzeniu wskazanym w powyższym punkcie, następuje przez opatrzenie kopii 
dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym 
podpisem. 

7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio: 
a) Wykonawca,  
b) podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca,  
c) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, 
d) podwykonawca,  
w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 

8. Zaleca się, aby każda strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz 
z załącznikami była przygotowana (np. spięta/zszyta) w sposób uniemożliwiający jej samoistną 
dekompletację. 

9. Podpisy złożone przez Wykonawcę w ofercie oraz załączonych do niej oświadczeniach 
i dokumentach muszą być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczęcią imienną 
w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej podpis.  

10. Zaleca się, by wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty były parafowane własnoręcznie 
przez osobę/-y podpisującą/-e ofertę.  

11. Tajemnica przedsiębiorstwa:  
1) Jeżeli Wykonawca składając ofertę wraz z załącznikami zamierza zastrzec niektóre 

informacje w nich zawarte, zgodnie z postanowieniami art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, 
zobowiązany jest nie później niż w terminie składania ofert zastrzec, że nie mogą być 
udostępnione oraz wykazać, tj. załączyć pisemne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Stosownie do powyższego, jeżeli Wykonawca 
nie dopełni ww. obowiązków wynikających z ustawy Pzp, Zamawiający będzie miał 
podstawę uznać, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne 
i w związku z tym potraktuje daną informację, jako niepodlegającą ochronie i niestanowiącą 
tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), tj. uzna zastrzeżone 
informacje za jawne; 

2) Informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa należy złożyć w oddzielnej 
wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”; 

3) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, 
tj. nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania 
zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności; 

4) Wykonawca na własne ryzyko dołącza do oferty informacje (dokumenty, oświadczenia, 
itp.), które nie są wymagane w SIWZ i w takim przypadku Wykonawcy nie przysługują 
roszczenia w stosunku do Zamawiającego w związku z udostępnieniem tych informacji 
na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy Pzp. 

12. Zmiana oferty:  
Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma 
ofertę zmieniającą, według takich samych zasad jak w wcześniej złożona oferta, 
w kopercie/opakowaniu posiadającym dodatkowy dopisek: „Zmiana”. Oferta zmieniająca 
wcześniej złożoną ofertę musi jednoznacznie wskazywać, które postanowienia wcześniej 
złożonej oferty zostały zmienione. Oferta zmieniająca musi być podpisana przez osobę(y) 
umocowaną(e) do reprezentowania Wykonawcy.   

13. Wycofanie oferty:  
Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę poprzez 
złożenie pisemnego powiadomienia o wycofaniu oferty, podpisanego przez osobę(y) 
umocowaną(e) do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiający zwróci Wykonawcy jego ofertę, 
bezpośrednio do rąk osoby upoważnionej przez Wykonawcę – za pokwitowaniem odbioru 
lub prześle na adres wskazany w piśmie. 
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ROZDZIAŁ X 
MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

 
1. Termin składania ofert upływa w dniu 6 marca 2019 r. o godz. 12:00.  
2. Termin składania ofert zostanie zachowany, jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego do daty 

i godziny określonej w pkt 1 niniejszego Rozdziału. 
3. Naruszeniem terminu złożenia oferty jest każde spóźnienie się ze złożeniem oferty, niezależnie 

od przyczyn i wymiaru czasowego tego spóźnienia. 
4. Wszelkie wątpliwości, co do terminu złożenia oferty będą rozstrzygane w oparciu o pisemnie  

odnotowany faktu złożenia oferty. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone, na zasadach 
określonych w art. 84 ust. 2 ustawy Pzp. 

5. Sposób zaadresowania oferty:  
1) Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie / opakowaniu w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność 
do terminu otwarcia ofert; 

2) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w sekretariacie, III piętro, pok. 353, 
budynek A, w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 6 marca 2019 r. do godziny 12:00; 

3) Kopertę (paczkę) należy opisać następująco: „Zakup mebli biurowych dla I Oddziału 
ZUS w Poznaniu i Inspektoratu – Cz ęść nr …………..”, nie  otwiera ć przed: 6 marca 
2019 r. godz. 12:15, numer sprawy: 290000/271/1/201 9-ZAP”.  

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 
oznakowania koperty / opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji, 
a powodujące w szczególności przedterminowe otwarcie oferty. 

6. Kopertę zaleca się opatrzyć także nazwą i adresem Wykonawcy. 
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty złożone w innym miejscu niż wskazane 

w treści SIWZ. 
8. Publiczne otwarcie ofert nast ąpi w dniu 6 marca 2019 r. o godz. 12:15 , w siedzibie 

Zamawiającego: ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań, budynek A, 
pok. 220,  II piętro. Otwarcie ofert jest jawne.  

9. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia. 

10. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej informacje 
dotyczące:  
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  
b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,  
c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach. 
 

ROZDZIAŁ XI 
 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

 

1. Ceną oferty, zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy Pzp, jest cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1  
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t. j. Dz. U. z 2017 r.,  
poz. 1830, ze zm.). 

2. Cena oferty uwzględnia wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia, musi 
być podana w polskich złotych, cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
Wykonawca zobowiązany jest wycenić każdy składnik zamawianego towaru w Części, na którą 
składa ofertę. W innym przypadku oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 
ustawy Pzp. 
Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena całkowita brutto (z VAT). 

3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 
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takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 
Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

4. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza 
się wariantowości cen.  

5. Cena winna być wyliczona z dokładnością do 1 grosza, tj. z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku, z zachowaniem zasad matematyki. 

6. Rozliczenie dokonane zostanie w walucie polskiej – złotych polskich (PLN). 
7. Płatność za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na warunkach określonych we wzorze 

umowy, który stanowi odpowiednio Załącznik nr 15, 16 i 17 do SIWZ. 
 

ROZDZIAŁ XII  
KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 

 
1. Oferty nie odrzucone zostaną ocenione przez Zamawiającego za pomocą systemu 

punktowego w oparciu o następujące kryteria: 
 

a) I kryterium – cena brutto oferty (C) – waga 60% , 
 

Punktacja zostanie wyliczona według wzoru C =  (Cmin. :  Cof.)  x  60 (waga kryterium) 
 
gdzie: 
C – liczba punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium  
Cmin. – cena brutto oferty z najniższą ceną 
Cof. – cena brutto oferty badanej  

 
b) II kryterium – okres gwarancji na dostarczone me ble (G) – waga 40% , 
 
 Sposób przyznawania punktacji: 

− 24 miesiące – 0 punktów, 
− od 25 do 35 miesięcy – 10 punkt, 
− od 36 do 47 miesięcy – 20 punkty,   
− od 48 do 59 miesięcy – 30 punkty, 
− od 60 do 72 miesięcy – 40 punkty.  

 
Okres gwarancji Wykonawca musi poda ć w pełnych miesi ącach, tj . np. 24 m-cy, 36 
m-cy, (..), 72 m-ce. 
 
UWAGA : W ramach II kryterium oceny ofert „okres gwarancji na dostarczone meble”  
(dla każdej Części postępowania) nie może być krótszy niż 24 miesięcy liczony od dnia 
podpisania bezusterkowego protokołu odbioru danej partii mebli. Jeżeli Wykonawca 
zaproponuje dłuższy okres gwarancji niż 72 miesiące, do oceny ofert w kryterium „okres 
gwarancji na dostarczone meble” zostanie mu policzony okres 72 miesięcy, jako 
maksymalny zgodny z żądaniem Zamawiającego. W przypadku zaproponowania przez 
Wykonawcę krótszego niż 24 miesięcy okresu gwarancji lub niepełne wskazanie liczby 
miesięcy okresu gwarancji (np. 24,5 miesiąca), lub podanie okresu gwarancji w innych 
okresach niż wymagane przez Zamawiającego w sposobie przyznawania punktacji 
(np. w dniach), oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp, 
tj. jako nie odpowiadająca treści SIWZ. 
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2. Zamawiający przy wyliczeniu punktacji przyjmuje zasadę 1%=1 pkt. Zamawiający dokona 
wyliczenia punktów za kryteria z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

3. Zamawiający za najkorzystniejszą ofertę uzna ofertę, wybierze ofertę z najwyższą liczbą 
punktów ogółem. Maksymalna możliwa do uzyskania całkowita liczba punktów wynosi 100, 
na którą składa się 60 punktów za kryterium nr I, 40 punktów za kryterium nr II. 

 
Wyniki z ww. kryteriów zostaną zsumowane według wzoru: 

 
WP = (C) + (G) 

                     gdzie: 
      WP – całkowita ilość uzyskanych punktów, 
      (C) – ilość uzyskanych punktów w kryterium „cena brutto oferty”, 

(G) – ilość uzyskanych punktów w kryterium „okres gwarancji na dostarczone 
meble”. 

 
4. Jeżeli w postępowaniu nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej  

ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów 
oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach. 

6. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia  
przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.  

7. Zamawiający poprawi w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych  

dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków  

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,  
– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

  
ROZDZIAŁ XIII 

INFORMACJE O FORMALNO ŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA Ć DOPEŁNIONE W CELU 
ZAWARCIA UMOWY   

 

1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający, zgodnie z art. 92 
ust. 1 ustawy Pzp zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyniku postępowania. 
Zawiadomienie to zostanie przesłane faksem lub drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany 
w ofercie Wykonawcy. Jeżeli wskazane próby przesłania faksem lub drogą elektroniczną będą 
nieskuteczne, zawiadomienie zostanie przesłane na numer faksu lub adres e-mail wykonawcy, 
ujawniony na stronie internetowej wskazanej w ofercie lub na stemplu firmowym wykonawcy.    

2. Jednocześnie zgodnie z art. 92 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiający zamieści na swojej stronie 
internetowej informację o wyniku postępowania.  

3. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego, w terminie przez niego wyznaczonym, 
przy uwzględnieniu terminów wskazanych w art. 94 ustawy Pzp. 

4. Przed podpisaniem umowy  Wykonawca zobowi ązany jest:  
a) przedłożyć umowę regulującą współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego, jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia publicznego zostanie wybrana jako najkorzystniejsza;   

b) przedłożyć wszystkie dane Wykonawcy niezbędne do wypełnienia wzoru umowy, 
na podstawie którego zostanie podpisana umowa docelowa na realizację przedmiotu 
zamówienia; 
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c) w przypadku Części nr I – przedłożyć wzornik koloru płyty maskującej przy biurku (poz. nr 1 
opisu przedmiotu zamówienia) oraz wzornik koloru płyty przodu (frontu) lady łukowej (poz. 15 
opisu przedmiotu zamówienia); 

d) przedłożyć wzorniki kolorów i materiałów w przypadku Części nr III; 
e) w przypadku Części nr I i II – przedłożyć dokumenty (np. atesty, certyfikaty, sprawozdania 

z badań) potwierdzające, że materiały użyte do wyrobu mebli – płyty meblowe, dopuszczone 
są do stosowania w produkcji mebli wykorzystywanych w pomieszczeniach przeznaczonych 
na czasowy i stały pobyt ludzi. Dokumenty winny być wystawione przez niezależny podmiot 
uprawniony do kontroli jakości lub jednostki oceniające zgodność lub sprawozdania z badań 
przeprowadzonych przez tę jednostkę; 

f) w przypadku Części nr III – przedłożyć dokumenty (np. atesty, certyfikaty, sprawozdania 
z badań), że dostarczone meble biurowe odpowiadają określonym normom w zakresie: 
- odporności na ścieranie tkaniny tapicerskiej nie mniejszej niż: 100.000 cykli Martindale’a,  
- przeprowadzonych badań wytrzymałościowych w zakresie bezpieczeństwa użytkowania 
z wynikiem pozytywnym, 
- trudnopalności – ocena zapalności mebli tapicerowanych, źródło zapłonu: tlący się 
papieros, 
- trudnopalności – ocena zapalności mebli tapicerowanych, źródło zapłonu: równoważnik 
płomienia zapałki. 
Ww. dokumenty winny być wystawione przez niezależny podmiot uprawniony do kontroli 
jakości lub jednostki oceniające zgodność lub sprawozdania z badań przeprowadzonych 
przez tę jednostkę. 

5. W przypadku wskazania pełnomocnika do podpisania umowy wymaga się przedłożenia 
w formie pisemnej (oryginał) lub kopii poświadczonej notarialnie.  

 
ROZDZIAŁ XIV      

ZABEZPIECZENIE NALE ŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  
 
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 

ROZDZIAŁ XV 
WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 

1. Istotne dla stron postanowienia umowy zawiera wzór umowy, stanowiący odpowiednio 
Załącznik nr 15, 16 i 17 do SIWZ.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, na warunkach 
określonych w przepisach ustawy Pzp i opisanych we wzorze umowy, stanowiący 
odpowiednio Załącznik nr 15, 16 i 17 do SIWZ.  

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej 
i muszą być akceptowane przez obydwie Strony umowy oraz nie mogą naruszać postanowień 
art. 144 ustawy Pzp.   

 
ROZDZIAŁ XVI 

 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  
 

1. Szczegółowe zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej 
szczegółowo regulują przepisy Działu VI (art. 179 – 198 g) ustawy Pzp. 

2. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi przysługują środki ochrony prawnej, jeżeli ma lub miał 
interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 
przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia przysługują również organizacją wpisanym na listę organizacji uprawnionych 
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do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień 
Publicznych. 

4. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 
Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, 
do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp (art. 180 ust. 2): 
a) określenia warunków udziału w postępowaniu; 
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;  
c) odrzucenia oferty odwołującego, 
d) opisu przedmiotu zamówienia, 
e) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

2. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, 
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowalnym przy pomocy ważnego 
kwalifikowalnego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego 
rodzaju podpisu. 

4. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 
terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem 
terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 
skarga do sądu. 

6. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, w przypadku 
gdy przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej.  

7. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania 
Zamawiającego, za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi 
w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

8. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skargę może wnieść także Prezes Urzędu. 
Prezes Urzędu może także przystąpić do toczącego się postępowania. Do czynności 
podejmowanych przez Prezesa Urzędu stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 
17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o prokuraturze. 

9. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz 
zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich 
uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub zmianę 
orzeczenia w całości lub w części. 

10. W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żądania 
odwołania ani występować z nowymi żądaniami. 
 

ROZDZIAŁ XVII 
WYKAZ ZAŁ ĄCZNIKÓW STANOWIĄCYCH INTEGRALNĄ CZĘŚĆ SPECYFIKACJI 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  
 
1. Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia dla Części nr I. 
2. Załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia dla Części nr II. 
3. Załącznik nr 3 – opis przedmiotu zamówienia dla Części nr III. 
4. Załącznik nr 4 – harmonogram dostaw dla Części nr I. 
5. Załącznik nr 5 – harmonogram dostaw dla Części nr II. 
6. Załącznik nr 6 – harmonogram dostaw dla Części nr III. 
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7. Załącznik nr 7 – formularz ofertowy. 
8. Załącznik nr 8 – formularz cenowy dla Części nr I. 
9. Załącznik nr 9 – formularz cenowy dla Części nr II. 
10. Załącznik nr 10 – formularz cenowy dla Części nr III. 
11. Załącznik nr 11 – oświadczenie potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
12. Załącznik nr 12 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania. 
13. Załącznik nr 13 – oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej. 
14. Załącznik nr 14 – wykaz dostaw. 
15. Załącznik nr 15 – wzór umowy dla Części nr I. 
16. Załącznik nr 16 – wzór umowy dla Części nr II. 
17. Załącznik nr 17 – wzór umowy dla Części nr III. 
18. Załącznik nr 4 do umowy – protokół odbioru.  
 


