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Dotyczy: ustuga odbioru i bezpiecznego niszczenia dokumentacji, folii negatywowych,
kart emeryta-rencisty w Oddziale ZUS w Opolu
Znak postepowania: 240000/273/4/2019-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat w Opolu z siedzibg w Opolu przy
ul. Wroctawskiej 24, NIP: 521-30-17-228, tel. 77 451-15-73, REGON 000017756.

2. Do niniejszego postepowania »nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Ustuga odbioru i niszczenia dokumentacji w tym m.in. dokumentacji operacyjnej, zuzytej folii
i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, nieaktualnych legitymacji emeryta-rencisty,
dokumentéw zawierajgcych dane osobowe pracownikéw oraz klientéw ZUS Oddziat Opole.

Wykonawca zobowigzany jest zgodnie ze ztozong ofertg do odbioru i bezpiecznego niszczenia:
1) dokumentacji, o ktérej mowa z:

a) Oddziatu ZUS w Opolu przy ul. Wroctawskiej 24 — szafki z workiem archiwizacyjnym
o objetosci 60 L — dwa razy w miesigcu;

b) Oddziatu ZUS w Opolu przy ul. Firmowej 1 — szafki z workiem archiwizacyjnym
o objetosci 60 L — dwa razy w miesigcu;

c) Inspektoratu ZUS w Brzegu przy ul. Starobrzeskiej 28¢c — pojemnik o objetosci 240 L — raz
w miesigcu;

d) Inspektoratu ZUS w Gtubczycach przy ul. Chrobrego 5 — pojemnik o objetosci 240 L — raz
W miesigcu;

e) Inspektoratu ZUS w Kedzierzynie-Kozlu przy ul. Jana Pawta Il nr 26 — pojemnik o objetosci
240 L i pojemnik o objetosci 120 L — raz w miesigcu;

f) Inspektoratu ZUS w Kluczborku przy ul. Katowickiej 14 — pojemnik o objetosci 240 L
i pojemnik o objetosci 120 L — raz w miesigcu;

g) Inspektoratu ZUS w Nysie przy ul. Armii Krajowej 3 — dwa pojemniki o objetosci 240 L —
raz w miesigcu;

h) Inspektoratu ZUS w Olesnie przy ul. Stowackiego 2 — pojemnik o objetosci 240 L — raz
W miesigcu;

i) Inspektoratu ZUS w Prudniku przy ul. Powstaricéw Slaskich 7a i b — pojemnik o objetosci
240 L - raz w miesigcu;

j) Inspektoratu ZUS w Strzelcach Opolskich przy ul. K. Miarki 2a — 2 pojemniki o objetosci
240 L - raz w miesigcu;

k) Biura Terenowego ZUS w Namystowie, Rynek Ratusz — szafka z workiem archiwizacyjnym
o0 objetosci 60 L —raz w miesigcu;
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2) folii negatywowych z Oddziatu ZUS w Opolu przy ul. Wroctawskiej 24 — 12,50 kg — cztery razy
w roku;
3) kart emeryta-rencisty z Oddziatu ZUS w Opolu przy ul. Wroctawskiej 24 — 21,25 kg — cztery
razy w roku.
2. Szczegbtowy zakres i spos6b wykonywania przedmiotu umowy okreéla wzér umowy, ktéry
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania publicznego.

CPV: 92512100-4 Ustugi niszczenia archiwow

3. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Oferte w postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry posiada kompetencje lub uprawnienia
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien. - ‘

Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogolne warunki umowy lub wzér

umowy)

1. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania do 31.12.2019 .
2. Warunki ptatnosci: zostaty okreslone we wzorze umowy.

3. Kary umowne: zostaty okreslone we wzorze umowy.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

Znaczenie waga %
(pkt)

1 Cena 100 %

L.p. Kryterium

Opis metody przyznawania punktow

(cena brutto oferty najtanszej / cena
brutto badanej oferty) x 100

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferta winna odpowiadac¢ tresci Zapytania.
3. Oferta musi zawierac:
1) Formularz ofertowy, sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania;
2) Formularz cenowy, sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.
3) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
ZAP_Opole@zus.pl — do dnia 19.03.2019 r. do godz. 10:00.
4. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
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7. Przebieg postepowania

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje
o zmianach wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

2. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng
informacji o jej dokonaniu.

3. Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcoéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

4. Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

1) nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny?;

3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy

moze wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny. '

6. Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci)
umowy.

8. Niezwtocznie po zakoniczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakorczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan
zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

9. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

10. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest:

Katarzyna Wnek — Majkut

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oddziat w Opolu

ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole

T:+48 77 45 11 573

E: ZAP_Opole@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami: 08:00 — 14:00 (pn.- pt.)

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

!

t Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajgcego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi
zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu
ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Zakfadzie Ubezpieczen Spotecznych jest:
Pan Mariusz Burdzy
Inspektor Danych Osobowych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa
e-mail: ODO@zus.pl

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge odbioru i bezpiecznego
niszczenia dokumentacji, folii negatywowych, kart emeryta-rencisty.

Oznaczenie sprawy: 240000/273/4/2019-ZAP.
Tryb postepowania: art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5. Dane osobowe (uzyskane w postepowaniach podprogowych) beda przechowywane, zgodnie
z uregulowaniami wewnetrznymi Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania;

6. Obowigzek podania przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Pani dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pan/Pani:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana/Pani dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana/Pani danych osobowych’;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Panu/Pani:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest art. 6 us}/{lit. c RODO.
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Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego

zatgcznikow.
*%
Wyijasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw.



