ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Oddziat Gorzéw Wikp.
Gorzow Wlkp., 12.03.2019r.

Dotyczy: postepowania na ,Zakup materiatow komputerowych dla Regionu 9”, znak postepowania
110000/273/6/2019-ZAP.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1. Zamawiajgcym jest ZUS Oddziat w Gorzowie Wielkopolskim z siedzibg w Gorzowie Wielkopolskim,
ul. Sikorskiego 42, 66-400 Gorzéw WIkp., tel. 95 7395400, fax 95 7395454
2. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:
e Sylwia Gajos, Joanna Mosigzna — Centrum Serwisu Informatycznego, tel. 957395321, e-mail:
sylwia.gajos@zus.pl, joanna.mosiezna@zus.pl, w godz. 8:00-15:00 (informacje dot. przedmiotu
zamowienia),
e Beata Musinska — Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych, tel. 95 7395254, e-mail:
beata.musinska@zus.pl, w godz. 8:00-15:00 (informacje dot. procedury).
3. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).
4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywny zakup i dostawa materiatéw eksploatacyjnych do
urzadzen drukujgcych oraz akcesoriow komputerowych, do magazynu Oddziatow ZUS
obstugiwanych przez Centrum Serwisu Informatycznego — Region IX w:

1) Gorzowie Wikp., ul. Sikorskiego 42, 66-400 Gorzow Wlkp.,

2) Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin,

3) Zielonej Gérze, ul. Kupiecka 65, 65-426 Zielona Géra.

Kategoria przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspd6lnym Stownikiem Zamoéwienri (kody CPV i ich
nazwy):

30 12 51 10-5 Tonery

30 12 43 00-7 Bebny do maszyn biurowych

30 23 72 51-3 Zestawy do czyszczenia komputerow
32 58 20 00-6 Nosniki danych
30 23 70 00-9 Czesci, akcesoria i wyroby do komputerow

3. Zamdwienie jest podzielone na dwie czesci:

o CZESC 1 — Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek Evolis Primacy Duplex Expert na
potrzeby Oddziatéw ZUS w Gorzowie Wlkp., Szczecinie i Zielonej Gérze, zgodnie z zestawieniem
zawartym w Formularzu oferty dla czesci 1 zamowienia - Zatacznik nr 1 do Zapytania.

e CZESC 2 - Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do pozostatych urzadzeri drukujacych oraz
akcesoriow komputerowych na potrzeby Oddziatéw ZUS w Gorzowie WIlkp., Szczecinie i Zielonej
Gorze, zgodnie z zestawieniem zawartym w Formularzu oferty dla czesci 2 zamoéwienia -
Zatacznik nr 2 do Zapytania.
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4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ilosci zamawianych materiatow
eksploatacyjnych w stosunku do ilosci wykazanej w zataczniku nr 1 do wzoru umowy, a tym samym
nie wykorzystania w catosci kwoty umowy, deklarujgc poziom realizacji zamoéwienia w wielkosci nie
mniejszej niz 70% wartosci catosci umowy brutto.

5. Materialy eksploatacyjne, stanowigce przedmiot zamowienia muszg by¢ fabrycznie nowe. Przez

okreslenie fabrycznie nowy rozumiemy produkt wytworzony przez producenta w catosci
z elementéw fabrycznie nowych (wczesniej nieuzywanych, nieregenerowanych), bez sladéw
uzytkowania, uszkodzenia, umieszczony w opakowaniach producenta. Zamawiajacy nie dopuszcza
dostaw materiatdw eksploatacyjnych regenerowanych, prefabrykowanych lub posiadajgcych
wady.

6. Wszystkie materiaty eksploatacyjne i akcesoria komputerowe powinny by¢ wyprodukowane bez
naruszenia praw innych podmiotéw, a w szczegdlnosci praw wtasnosciowych i patentowych ich
wiascicieli.

7. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dotrzymanie parametréw techniczno-
eksploatacyjnych dostarczanego towaru. Parametry oferowanych przez Wykonawce materiatéw
eksploatacyjnych i akcesoriow komputerowych nie mogg by¢ nizsze lub gorsze od wymaganych
przez Zamawiajgcego, podanych w zestawieniu.

8. Wykonawca udzieli gwarancji na przedmiot zamdwienia zgodnie z gwarancjg udzielang przez
producenta danego materiatu, jednak nie mniej niz 12 miesiecy.

9. Zamawiajgcy dopuszcza produkty rownowazne o parametrach nie gorszych niz wskazane w Tabeli
rownowaznosci — zatgcznik nr 4 do Zapytania. W przypadku zaproponowania materiatu
rownowaznego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy ztozenia dowoddw
(np. wycigg z aktualnego katalogu, wydruk z aktualnego katalogu umieszczonego na stronie
internetowej, etykiete lub inny dowad), ze oferowane produkty réwnowaine posiadajg parametry
techniczne nie gorsze od wymaganych.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,

d) nie zalegajg z uiszczeniem podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne

e) przestrzegajg przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz stosowaniu minimalnej stawki
godzinowej przy zawieraniu umoéw cywilnoprawnych na podstawie art. 735 i 750 kodeksu
cywilnego.

Zamawiajacy nie precyzuje konkretnych warunkdéw w powyzszym zakresie.

4. Warunki realizacji zamowienia

1. Termin realizacji zamodwienia: od daty zawarcia umowy do 31.12.2019 r.
2. Szczegodtowe warunki zamdwienia okresla Wzor umowy -Zatgcznik nr 3 do Zapytania.
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5. Kryteria oceny ofert

1.

Znaczenie wWaga 7o

/ przyznawania punktow

| Sposrad ofert spetniajacych wymagania okreslone w Zapytaniu
publicznym, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg cena.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

w N

9.

. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 oraz
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: przetargi.gorzow@zus.pl, lub
2) dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Oddziat ZUS w Gorzowie Wikp.,
ul. Sikorskiego 42, 66-400 Gorzow Wlkp., Kancelaria (pokéj 277), z dopiskiem ,Oferta-Zakup
materiatéw komputerowych dla Regionu 9”
- do dnia 21.03.2019r. do godz. 12:00.
Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajagcym sie co najmniej
z 8 znakow.
Oferta ztozona za pos$rednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13:00, informacje zawierajacg hasto w celu
otwarcia oferty.
Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajag niezwlocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaly ztozone w formie pisemnej.
Oferent moze przed upfywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

10.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu

sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Kazda zmiana staje sie wigzagca od chwili zamieszczenia jej na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia
lub uzupetnienia.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamdwienia Wykonawecy, ktorego oferta:

nie spetnia wymagan okreslonych Zapytaniu ofertowym;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

Zamawiajgcy zawrze z wybranym Wykonawcg pisemng umowe, wg zatgczonego Wzoru umowy.
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6. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

7. Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.

8. Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej
imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

9. Zlozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

10. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

8. Informacje dodatkowe

Informacja dla os6b swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie umoéw cywilnoprawnych, ktérych sa

strona.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujgc przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE, dalej: ,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje dotyczaca

przetwarzania Twoich danych osobowych.

1. Dane kontaktowe Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych jako administratora danych osobowych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczeri Spofecznych z siedzibg w

Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Mozesz sie z nami skontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

e udac sie osobhiscie w godzinach urzedowania do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w
Gorzowie WIlkp., ul. Sikorskiego 42, 66-400 Gorzow Wlkp.

Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu Ustug

Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn Informacji Publicznej ZUS;

e telefonicznie - 957395254

e przez poczte elektroniczng (e-mail) — beata.musinska@zus.pl

1. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:

ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg moina sie kontaktowac we

wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw

zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz kontaktowac sie w nastepujacy sposob:

e listownie na adres: Pan Mariusz Burdzy Inspektor Ochrony Danych Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,

e przez e-mail: 0DO@zus.pl;

o przez formularz kontaktowy dostepny na Portalu Ustug Elektronicznych.

[ll.Cele przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe, aby:

e Przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamowienia na ,Zakup materiatow komputerowych dla
Regionu 9”, znak postepowania 110000/273/6/2019-ZAP, prowadzonym w trybie zapytania
publicznego;

e Zawrze¢ umowe o dostawe i wykonywac jej warunki. Podstawa prawng przetwarzania danych jest
zawarta umowa;.

e Wypetnia¢ nasze obowigzki dotyczace Pani/Pana, wynikajace z przepiséw o ubezpieczeniach
spotecznych, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach;
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e Zapewniac bezpieczenistwo na terenie obiektdw uzytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczenstwa
informacji, poprzez kontrole dostepu lub monitoring.

IV.Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Bedziemy przetwarzac Pani/Pana dane osobowe na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

e zawartej umowy o swiadczenie ustugi;

e odpowiednich przepisdw prawa:

e ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

e ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

e naszego prawnie uzasadnionego interesu;

V.Odbiorcy danych osobowych.

Bedziemy przekazywac Twoje dane osobowe:

e Podmiotom przetwarzajgcym, w zwigzku z realizacjag umow zawartych przez ZUS, w ramach ktorych
zostato im powierzone przetwarzanie danych osobowych, w tym np. dostawcom ustug IT, dostawcom
ustug ksiegowych i naliczania ptac. Takie podmioty przetwarzajg dane na podstawie umowy z nami i
tylko zgodnie z naszymi poleceniami.

e Podmiotom, ktérym ZUS udostepnia dane osobowe niezbedne do sSwiadczenia ustug
na rzecz ZUS na podstawie zawieranych umow.

Zatgczniki do zapytania publicznego:
Formularz oferty dla zadania 1,

Formularz oferty dla zadania 2,
Wzdr umowy,

Tabela rownowaznosci,
Instrukcja szyfrowania ofert.
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Sporzadzit: Zatwierdzit: ,

RDYREKTOR /ODDZIALU
Zaldadu Utezpiagzen Spbiscznych
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