Zatacznik nr 2 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy
na sprzgtanie obiektdw i terenéw zewnetrznych posesji Oddziatu ZUS w Kielcach oraz
podlegtych jednostek terenowych

zawarta w Kielcach w dniu ..........ccuueeee. r. pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie 01-748 przy ul. Szamockiej 3, 5
Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, NIP-521-301-72-28

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,, Wykonawcg”

Podstawga zawarcia umowy jest wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
znak 150000/271/ZP-1/2019, prowadzonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

§1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem umowy jest utrzymanie czysto$ci w obiektach oraz na terenach
zewnetrznych dla Oddziatu ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych.
2. Przedmiot umowy obejmuje:
1) kompleksowe sprzgtanie wewnatrz obiektéw Oddziatu ZUS w Kielcach i jego
terenowych jednostek organizacyjnych;
2) utrzymanie w czystosci terendw zewnetrznych posesji i pielegnacji zieleni wokét
obiektow;
3) odsniezanie, usuwanie oblodzen i $liskoSci w okresie zimowym:;
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do umowy.

§2
Termin realizacji
1. Wpykonanie przedmiotu zaméwienia nastgpi od daty zawarcia umowy, jednak nie
wczesniej niz od 1 czerwca 2019 r. do dnia 31 maja 2022 .
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Przekazanie obiektow Wykonawcy nastgpi na podstawie protokotu przekazania obiektu,
w dniu rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatgcznik
nr 3 do umowy.

§3
Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca realizuje czynnosci sprzgtania przy wykorzystaniu wifasnego sprzetu

i materiatow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania ustugi:

1) rzetelnie i terminowo z dochowaniem nalezytej starannosci, na najwyzszym
poziomie, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami najlepszej praktyki zawodowej,
wiedzg techniczng oraz obowigzujagcymi  przepisami  prawa, normami
i postanowieniami umowy z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru
prowadzonej przez niego dziatalno$ci;

2) czynnosci wykonywane cyklicznie nalezy rozpoczgé i zakonczy¢ w ustalonych
miesigcach/okresach, doktadne terminy wykonania tych ustug zostang pisemnie
ustalone z Zamawiajgcym w trakcie trwania umowy;

3) w godzinach pracy ustalonych przez Zamawiajgcego;

4) materiatami i sprzetem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji ustugi zgodnie z przepisami i zasadami

bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska.

W przypadkach zagrozenia zdrowia lub zycia ludzkiego spowodowanych naruszeniem

tych przepisdw, Zamawiajgcy moze wstrzymac realizacje ustugi do czasu usuniecia

zagrozen. Wstrzymanie realizacji ustugi nie wytgcza odpowiedzialnosci Wykonawcy za
terminowe jej wykonanie zgodnie z Umowa.

Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego uzupetniania: wszystkich pojemnikéw

w papier toaletowy, mydta w ptynie, recznikéw papierowych, workéw do koszy, workéw

do niszczarek, wolnostojgcych $rodkéw zapachowych do kabin i pomieszczen

sanitarnych w sposdb zapewniajgcy brak niedoboru ww. srodkéw w godzinach pracy

Zamawiajgcego.

W gabinetach lekarskich nalezy utrzymywac szczegdlny porzadek oraz dostosowaé rodzaj

uzywanych $rodkéw do przeznaczenia tych pomieszczenn (nalezy stosowac preparaty

o dziataniu biobéjczym dopuszczony do obrotu i stosowania na terytorium RP).

Sprzatanie w obiektach odbywac¢ sie bedzie w dniach pracy Zamawiajgcego, po

godzinach urzedowania. W przypadkach koniecznych, np. remont, malowanie,

czyszczenie maszynowe itp. sprzgtanie odbywac sie bedzie takze w dni wolne od pracy

(nalezy wystapi¢ o imienne zezwolenie na przebywanie pracownikéw na obiektach) lub

przed rozpoczeciem pracy przez pracownikdw Zamawiajgcego. Zamawiajacy przewiduje

wykonywanie remontéw biezgcych i okresowych, ktére bedg skutkowaty wytaczeniem
powierzchni ze sprzatania oraz mozliwoscia zwiekszenia zabrudzenia pozostatych
powierzchni.

W pomieszczeniach wymagajgcych szczegdlnej ochrony i stref ograniczonego dostepu

sprzgtanie odbywac¢ sie bedzie w trakcie urzedowania Zamawiajgcego pod

bezposrednim nadzorem pracownika odpowiedzialnego za pomieszczenie.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia tzw. ,serwisu dziennego” — statych

dyzuréw oséb sprzatajacych w godzinach urzedowania Zamawiajgcego w celu ciggtego

utrzymania czystosci w budynkach. Serwis dzienny funkcjonuje w budynkach Oddziatu
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ZUS Kielce przy ul Piotrkowskiej 27 oraz przy ul. Kolberga 2A. Do obowigzkéw ,serwisu

dziennego” nalezy wykonywanie nastepujgcych czynnosci:

1) biezace czyszczenie ciggdéw komunikacyjnych, sal obstugi klienta, kabin dzwigéw
osobowych i osobowo-towarowych oraz wej$é¢ do budynkdéw, czyszczenie mat
wejsciowych, w szczegdlnosci podczas opadéw deszczu idniegu  w sposdb
zapewniajacy bezpieczne poruszanie sie pracownikow i klientow;

2) utrzymanie czystosci i porzadku na salach obstugi klientdw, w szczegdInosci w czasie
funkcjonowania stanowisk (zmywanie podtdg, ustawianie krzeset, stotow, zbieranie
$mieci, zuzytych drukéw informacyjnych itp.);

3) czyszczenie ZUS-matdw, czyszczenie i wycieranie z kurzu tabliczek informacyjnych,
biletomatéw — urzadzen do systemow kolejkowych oraz ekranéw telewizyjnych na
salach obstugi klienta (przy uzyciu srodka do tego celu przeznaczonego);

4) utrzymywanie czystosci szyb w drzwiach wejsciowych do budynkéw iinnych $cian
szklanych;

5) wuzupetnianie srodkéw sanitarnych oraz utrzymywanie czystosci w sanitariatach
i pomieszczeniach socjalnych w sposéb zapewniajacy brak niedoboréw w czasie
godzin pracy Zamawiajgcego (zaktadanie papieru toaletowego irecznikéw
papierowych, uzupetnianie mydta w ptynie, zaktadanie krazkéw zelowych do WC,
odswiezaczy powietrza, mycie podtdg);

6) wymiana odziezy medycznej i parawandw w gabinetach lekarskich;

7) inne prace awaryjne wchodzace w zakres ustugi, a zlecane w razie zaistnienia
potrzeby.

Osoby z serwisu dziennego nie mogg mieé przydzielonych innych statych rejonéw do

utrzymania czystosci. Czynnosci wykonywane w ramach serwisu dziennego nie moga

zastepowac sprzatania w petnym zakresie.

Zapewnienie wiasciwej organizacji i zabezpieczenia prac zwigzanych z myciem okien

oraz elementdéw Scian elewacji przy uzyciu sprzetu wysokosciowego w celu unikniecia

zagrozen zaréwno dla oséb wykonujgcych prace, jak tez oséb trzecich. Osoby, ktére
bedg myé oktadziny elewacyjne zewnetrzne szklane i elementy stalowe budynkéw

Oddziatu ZUS w Kielcach przy ul. Piotrkowskiej 27 oraz Inspektoratu ZUS w Opatowie

przy ul. Sempotowskiej 12 muszg posiada¢ niezbedne przeszkolenie i doswiadczenie

w pracy na wysokosciach.

Obowigzek wykonania i zawieszenia kart informacyjnych.

Wykonawca wykona na wiasny koszt karty formatu A4 (ok. 300 szt.) zawierajgce

informacje na temat zakresu oraz czestotliwosci czynnosci sprzatania w danym

pomieszczeniu, a takze imienia i nazwiska, numeru telefonu oraz adresu e-mail osoby,
ktorej nalezy zgtaszac inne prace awaryjne wchodzgce w zakres ustugi, a zlecane w razie
zaistnienia potrzeby.

Zasady pobierania kluczy do pomieszczen:

1) klucze do pomieszczeri wydawane sa po godz. 15%° przez pracownika ochrony
obiektu;

2) potwierdzeniem pobrania i zdania kluczy do pomieszczenn sprzatanych przez
pracownikéw Wykonawcy jest czytelny podpis w Ewidencji kluczy wraz z wpisaniem
godziny pobrania i zdania;

3) podczas pracy kazda osoba wyznaczona do $wiadczenia ustug na terenie obiektow
Zamawiajgcego otwiera tylko to pomieszczenie, ktére aktualnie sprzata. Drzwi
pozostatych pomieszczen powinny byé w tym czasie zamkniete na klucz;
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4) Wykonawca odpowiada za odpowiednie zabezpieczenie pobranych kluczy oraz
pomieszczen do ktérych pobrano klucze;

5) po zakonczeniu pracy w danym pokoju kazda osoba wyznaczona do Swiadczenia
ustug na terenie Zamawiajgcego zobowigzana jest do sprawdzenia zamkniecia okien
i odfaczenia urzadzen elektrycznych, z wyjgtkiem komputerdw, chtodziarek i fakséw
oraz gaszenia $wiatta.

Przy wykonywaniu czynnosci okreslonych w przedmiocie zamodwienia pracownicy

Wykonawcy zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw BHP i PPOZ, przepiséw

dotyczacych ochrony $rodowiska, ochrony oséb i mienia, danych osobowych, za co

odpowiada bezposrednio i w petni Wykonawca. Do podstawowych obowigzkéw osdb
sprzatajgcych  pomieszczenia w  zakresie ochrony przeciwpozarowej nalezy

w szczegodlnosci:

1) utrzymywanie czystosci przez systematyczne usuwanie zawartosci koszy na smieci
i odpadow z przydzielonych do sprzatania pomieszczen oraz zawartosci popielniczek
w miejscach wyznaczonych do palenia papieroséw;

2) opréznianie pojemnikéw na odpadki z papieru i makulatury i usuwanie ich
zawartosci do przeznaczonych do tego celu zasobnikdéw;

3) przestrzeganie zakazu sktadowania $rodkéw i materiatéw wykorzystywanych do
utrzymania czystosci na grzejnikach i przewodach grzewczych;

4) sprawdzanie po zakonczeniu pracy czy sg wygaszone $wiatta, wytgczone urzadzenia
elektryczne (z wyjatkiem komputeréw, fakséw i chtodziarek), zakrecone krany, kurki
gazowe oraz zamkniete okna;

5) sprawdzanie czy nie pozostawiono niebezpiecznych materiatéw badZz innych
urzadzen mogacych spowodowaé pozar Ilub wybuch oraz informowanie
przetozonego o stwierdzonych tego typu przypadkach;

6) niestosowanie srodkéw czystosci o witasciwosciach materiatdw niebezpiecznych
pozarowo;

7) sktadowanie sprzetu i S$rodkéw czystosci, w tym tatwopalnych sSrodkéw
czyszczacych, w wyznaczonych do tych celéw miejscach;

8) przestrzeganie bezwzglednego zakazu palenia papieroséw w pomieszczeniach
przeznaczonych dla o0sob sprzatajgcych oraz w miejscu sktadowania sprzetu
i Srodkéw czystosci;

9) w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci dotyczgcych
zabezpieczenia obiektu Zamawiajgcego osoby sprzatajgce zobowigzane sa
niezwfocznie powiadomi¢ przedstawiciela Zamawiajgcego lub pracownika ochrony
obiektu.

Podczas $wiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany jest w odpowiedni sposob

oznaczac czyszczony teren oraz mokre nawierzchnie.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania odpowiednio: Naczelnika

Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego, kierownika TJO lub — po godzinach pracy

jednostki organizacyjnej — pracownika ochrony obiektu o sytuacjach moggcych miec

wptyw na bezpieczenstwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystgpienie awarii.

Wykonawca zobowigzany bedzie przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia

przestrzegac zasad segregacji odpaddw obowigzujgcych u Zamawiajgcego.

Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany jest kierowaé do wykonywania

przedmiotu zamowienia osoby posiadajgce aktualne badania lekarskie, potwierdzajace

zdolnos¢ do wykonywania przedmiotu zamdwienia. Wykonawca lub Podwykonawca
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zapewni, aby pracownicy przewidziani do wykonywania ustugi utrzymania czystosci
z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci posiadali orzeczenie lekarza medycyny
pracy wskazujgce, ze stopien oraz rodzaj niepetnosprawnosci nie koliduje z zakresem
zadan okreslonych umowa.

Najpdzniej na 3 dni robocze przed rozpoczeciem realizacji umowy, Wykonaweca
zobowigzany bedzie dostarczyé Zamawiajgcemu wykaz oséb, ktére beda wykonywaty
ustuge sprzatania z podziatem na poszczegdlne obiekty. Wykaz powinien zawiera¢ dane
umozliwiajace ich identyfikacje, tzn.: imie i nazwisko, serie i nr dowodu osobistego.
Wykonawca dokonujgcy zmiany  pracownika na obiekcie zobowigzany jest do
przekazania pisemne] informacji dla Zamawiajgcego, zawierajgcej dane personalne
nowego pracownika oraz serie i nr dowodu osobistego oraz informacje na jakim
obiekcie bedzie on pracowat. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu
informacje o zmianie pracownika najpdzniej na 3 dni robocze przed rozpoczeciem pracy
przez tego pracownika (wskazany termin nie dotyczy sytuacji nagtych, niemozliwych do
przewidzenia przez Wykonawce, np. choroba pracownika; w takiej sytuacji Wykonawca
przedtozy ww. informacje oraz dokumenty niezwfocznie).

Wykonawca na 3 dni przed rozpoczeciem realizacji umowy zobowigzany bedzie ztozy¢
oswiadczenie, ze osoby ktére bedy bezposrednio realizowac przedmiot zamdwienia sg
zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy
z wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace.
Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia ewidencji czasu pracy oséb
wyznaczonych do $Swiadczenia ustug na terenie Zamawiajgcego (np. w postaci listy
obecnosci z odnotowaniem godzin wejscia iwyjscia), ktérg na kazde zadanie
Zamawiajgcego okaze do wgladu.

Wykonawca zobowigzany bedzie powotaé na obiekty ZUS koordynatora (minimum
1 osobe), ktéry bedzie odpowiadat m.in. za organizacje pracy pracownikéw Wykonawcy
lub Podwykonawcy zatrudnionych przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia, odbierat
jako$ciowo wykonang ustuge dbajgc o odpowiedni dobdr srodkéw, sprzetu, narzedzi
pracy itp. Koordynatorem powinna by¢ osoba posiadajgca doswiadczenie w zakresie
zgodnym z przedmiotem zamdwienia. Koordynator nie moze wykonywac bezposrednio
prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Osoba ta bedzie umocowana przez
Wykonawce do kontaktow z pracownikami Zamawiajgcego w zakresie realizacji umowy.
W przypadku nieobecnosci Koordynatora zostanie wyznaczony jego Zastepca.

Z uwagi na petnione obowigzki Koordynator musi pozostawaé¢ w statym kontakcie
z Zamawiajgcym, ktory w sprawach pilnych moze wezwaé Koordynatora do osobistego
stawiennictwa w obiekcie. W takiej sytuacji Koordynator bedzie zobowigzany do
zgtoszenia sie w obiekcie w czasie nie dtuzszym niz 1 godzina od chwili wezwania.
Wykonawca zobowigzany bedzie pisemnie informowa¢ Zamawiajacego o kazdej zmianie
w obsadzie oséb wyznaczonych do realizacji przedmiotu zaméwienia (w tym zmianach
na okres zastepstw urlopowych, chorobowych).

W przypadku nieobecnosci (zwolnienie lekarskie lub wurlop) ktéregokolwiek
z pracownikdw realizujgcych umowe, Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie do
skierowania dodatkowego pracownika na zastepstwo (w tym samym wymiarze czasu
pracy i zakresie obowigzkdéw, ktére byty wykonywane przez pracownika pozostajgcego
na zwolnieniu lekarskim lub urlopie).

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia personelowi sprzgtajgcemu schludnej,
jednolitej odziezy, jednoznacznie wskazujgcej na charakter wykonywanej pracy,
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z umieszczong w widocznym miejscu nazwg i znakiem graficznym Wykonawcy oraz
umieszczonym w widocznym miejscu identyfikatorem zawierajagcym zdjecie, imie
i nazwisko pracownika oraz nazwe Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia oséb wyznaczonych do realizacji ustug
na terenie Zamawiajgcego w zakresie przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych,
BHP iinnych przepiséw obowigzujacych w obiektach Zamawiajacego i przekazania im
informacji o ewentualnych zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia. Wykonawca
winien przeszkoli¢ pracownikéw przed dopuszczeniem ich do pracy w zakresie ochrony
danych osobowych iprzestrzegania przepisdw dotyczacych tajemnicy prawnie
chronionej Zamawiajacego. Na kazdym etapie realizacji umowy Wykonawca
zobowigzany jest do udostepniania Zamawiajgcemu do wgladu dokumentdéw
potwierdzajgcych spetnienie powyzszych warunkow.

Pracownicy Swiadczacy ustuge sprzagtania zobowigzani beda do przestrzegania zakazu
palenia tytoniu oraz zakazu spozywania alkoholu jak réwniez przebywania w stanie
nietrzezwym na terenie obiektdw Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionego
podejrzenia lub po otrzymaniu informacji, ze osoba skierowana przez Wykonawce do
realizacji ustugi znajduje sie w stanie nietrzezwym, Wykonawca podejmuje niezwtocznie
odpowiednie dziatania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku zniszczenia lub zgubienia karty magnetycznej/kluczy przez osobe
wykonujgcg czynnosci zwigzane z przedmiotem zamodwienia, Zamawiajgcy obcigzy
Wykonawce kosztami zakupu karty / dorobienia kluczy.

Pracownicy $wiadczgcy ustuge sprzatania mogg korzystac¢ z telefonéw Zamawiajgcego
wyfacznie w celu wykonywania potaczen stuzbowych zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia. Wykonawca bedzie pokrywat koszty pozostatych rozméw telefonicznych
wykonanych przez pracownikéw ztelefonédw Zamawiajgcego na podstawie
przedstawionego bilingu.

Pozostate obowigzki Wykonawcy zostaty okreslone w ,Szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

§4

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
Wykonawca odpowiada tylko za rzeczywiste straty poniesione przez Zamawiajgcego
w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody materialne powstate w wyniku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, m.in. stwierdzenia kradziezy,
zniszczenia mienia, nieszczeSliwego wypadku (np. poslizgniecia) spowodowanego
niewtasciwym wykonaniem ustugi sprzatania.
Zamawiajgcy sporzadzi protokdt szkody niezwiocznie po powzieciu wiadomosci o
zaistniatym zdarzeniu, w miare mozliwosci z udziatem przedstawiciela Wykonawcy.
Zamawiajgcy okresli wartos¢ powstatej szkody w terminie 5 dni roboczych od daty
sporzgdzenia protokotu.

§5
Prawa i obowigzki Zamawiajacego
Zapewnienie pomieszczen socjalnych dla pracownikéw Wykonawcy oraz pomieszczen
do przechowywania materiatéw i sprzetu wymaganego do realizacji ustugi sprzatania.
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Wykaz pomieszczen udostepnianych pracownikom Wykonawcy:

L.p. Obiekt Zamawiajacego llo$¢ pomieszczen

1

Kielce, ul. Piotrkowska 27 14

=
o

Kielce, ul. Kolberga 2a

Busko-Zdrdj, ul. Partyzantéw 33

Konskie, ul. ul. Partyzantéw 50, 52

Opatodw, ul. Sempotowskiej 12

Ostrowiec Sw., ul. Rostoriskiego 4

Skarzysko-Kamienna, ul. Kossaka 3

Starachowice, ul. Radomska 31a

O N O Unn|blWwWIN

Jedrzejow, ul. Przemystowa 7

[EEN
o

Pifnczéw, ul. 3-go Maja 40

[y
=

Sandomierz, ul. Mickiewicza 53a

=
N

RlRrRRIRPNW|IR|RlW

Staszow, ul. Dtuga 10

Zapewnienie mozliwosci korzystania z mediow w zakresie niezbednym do wykonywania
przedmiotu zamowienia.

Zapewnienie dostepnosci do przepisow obowigzujagcych u Zamawiajgcego,
a w szczegdlnosci do Instrukcji Uzytkowania Obiektdw, wewnetrznych przepisow bhp
i ppoz., m.in. Instrukcji bezpieczerstwa pozarowego.

Wydawanie (za pokwitowaniem) osobom sprzatajagcym kluczy do pomieszczen, ktére
majg by¢ sprzgtane oraz kart magnetycznych niezbednych do poruszania sie po
obiektach Zamawiajgcego.

W przypadku wykonywania prac remontowych, zmian w strukturze organizacyjnej
u Zamawiajgcego oraz w innych uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do czasowego lub statego wytgczenia czesci lub catosci powierzchni
ze sprzatania, co bedzie skutkowa¢ odpowiednim zmniejszeniem obowigzkéw
Wykonawcy oraz naleznego mu wynagrodzenia o wartos$¢ wynikajaca z iloczynu metrazu
wytgczonego i ofertowej ceny jednostkowej za sprzatanie 1 m? powierzchni
wewnetrznych oraz powierzchni zewnetrznych. Zamawiajgcy zaktada minimalny poziom
realizacji zamdwienia w wysokosci 90% maksymalnej wartosci umowy brutto.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ okresowego ustalenia dyzuréow oséb
sprzatajgcych winnych niz w ustalonych w umowie godzinach z zachowaniem
o$miogodzinnego czasu pracy (np. w okresie jesienno-zimowym - od listopada do marca).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo w uzasadnionych przypadkach do wnioskowania
o dokonanie zmiany w obsadzie pracownikéw wykonujgcych ustuge oraz uprawnienia do
zadania od Wykonawcy zmiany pracownika. Wykonawca zobowigzany jest w terminie
3 dni roboczych zastgpi¢ wskazane osoby.

§6
Kontrola wykonywanej ustugi
Zamawiajgcy jest uprawniony do kontroli prawidtowosci i jakosci wykonywania ustugi
sprzatania w kazdym z jego obiektow przez Wykonawce i jego pracownikéw, w tym
kontroli  stosowanych srodkéw chemicznych oraz urzadzen technicznych,
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a w szczegolnosci sprawdzenia, czy:

1) sprzatane sg wszystkie pomieszczenia (czy wykonywane sg wszystkie czynnosci,
okreslone w umowie, w tym w Zatgczniku nr 1 do umowy) wchodzgce w zakres
przedmiotu umowy;

2) zapetniony jest serwis dzienny przez wymaganag liczbe pracownikdw;

3) do sprzatania uzywane sg wymagane Srodki pielegnacyjne odpowiednie do rodzaju
czyszczonych powierzchni, a takze czy $rodki te zostaty dopuszczone do obrotu
rynkowego;

4) Wykonawca dysponuje urzadzeniami technicznymi w ilosci i rodzajach wymaganych
przez Zamawiajgcego;

5) sanitariaty sg wyposazone oraz na biezgco uzupetniane w wymagane srodki higieny,
a takze czy srodki te zostaty dopuszczone do obrotu rynkowego;

6) okna oraz inne powierzchnie przeszklone zostaty umyte w sposdb prawidtowy;

7) utrzymywany jest porzgdek (w tym odsniezanie) na nieruchomosciach (tj. parking,
chodniki, drogi wewnetrzne, schody i inne ciggi komunikacyjne) wchodzacych
w zakres przedmiotu umowy;

8) spetnione sg warunki zatrudnienia pracownikéw bezposrednio realizujgcych ustuge.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do dokonywania kontroli prawidtowosci swiadczenia

ustugi sprzatania nie rzadziej niz 2 razy w tygodniu.

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, wykonania ustugi

sprzatania niezgodnie z postanowieniami umowy, Zamawiajgcy zobowigzany jest do

wezwania do udziatu w kontroli osoby wyznaczonej przez Wykonawce.

Niezaleznie od kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zamawiajgcy zobowigzany jest

przeprowadzi¢ kontrole prawidtowosci swiadczenia ustugi sprzgtania w obecnosci osoby

wyznaczonej przez Wykonawce, nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu z kontroli (wzér protokotu

stanowi Zatgcznik nr 6 do umowy), o ktérej mowa wust. 1, zawierajacego

w szczegolnosci stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci oraz termin na usuniecie

powstatej nieprawidtowosci uwzgledniajacy rodzaj uchybienia, a nastepnie przekazaé

protokoét za potwierdzeniem odbioru Wykonawcy.

Protokdt, o ktérym mowa w ust. 5, sporzgdza sie w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach,

po jednym dla kazdej ze stron.

Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajagcych z umowy,

zapisanych w protokotach kontroli stanowig podstawe do naliczania kar umownych

z tytutu niedotrzymania warunkéw umowy, w wysokosci okreslonej w § 13 ust. 1 pkt. 1)

umowy oraz do odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca dodatkowo zaptaci kare umowng, w wysokos$ci okreslonej w § 13 ust. 1 pkt.

2) umowy, w przypadku usuniecia nieprawidtowosci po terminie wskazanym

w protokole kontroli.

Nieobecnos¢ osoby wyznaczonej przez Wykonawce do udziatu w kontroli, odnotowuje

sie w protokole i nie stanowi to podstawy do odstgpienia od kontroli oraz do naliczenia

kar umownych.

W przypadku stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug ktdre mogg

zagrozi¢ bezpieczenstwu zdrowia oséb np. usuwanie oblodzen, sopli, odsniezanie,

posypywanie chodnikdow i schoddéw mieszankg antyposlizgowa, Zamawiajgcy wezwie

Wykonawce telefonicznie lub e-mailem, do natychmiastowego wykonania tych ustug.

Protokdt niezgodnosci zostanie sporzadzony i dostarczony Wykonawcy w terminie
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pozniejszym. Kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania ww. ustug

spowoduje naliczenie kar umownych. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykona ww.

ustug w ciggu dwéch godzin od zgtoszenia Zamawiajgcego, traktowane bedzie to jako

kolejny przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug.

Osobami upowaznionymi do kontroli realizacji przedmiotu umowy, wydawania

doraznych polecen ze strony Zamawiajgcego s3a:

1) Kierownictwo Oddziatu;

2) Naczelnik Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego lub pracownik przez niego
wyznaczony;

3) Pracownicy Wieloosobowego Stanowiska Bezpieczenstwa Informacji w zakresie
ochrony danych osobowych i informacji niejawnych;

4) Pracownik ds. p.poz w sprawach ochrony p.poz.;

5) Kierownicy Inspektoratow oraz Biur Terenowych lub pracownicy przez nich
wyznaczeni w budynkach Inspektoratéow oraz Biur Terenowych.

§7
Wynagrodzenie
Wynagrodzenie brutto, tj. z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug (VAT), nalezne
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, wynikajgce ze ztozonej oferty wynosi

................................................ zt brutto (sfownie: ... ), W EYME
- wartosé netto: .....ccevvvvrvennenne, Zh (STOWNIE: vttt ),
- warto$¢ podatku VAT: ......ccoeeeieinrienenee ZE (STOWNIE: e )
— wedtug stawki ......... %,
- warto$¢ podatku VAT: ......ccoeeeieinrinnenee. ZE (STOWNIE: e )
— wedtug stawki ......... %

i zostato ustalone na podstawie cen podanych w ,Formularzu cenowym”, ktérego wypis
stanowi zatacznik nr 2 do umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy
wynikajgce z realizacji umowy i nie ulegnie zwiekszeniu w okresie jej obowigzywania,
z zastrzezeniem postanowien § 15.

Wyczerpanie kwoty okreslonej w ust. 1 przed terminem zakonczenia niniejszej umowy,
okreslonym w § 2 ust. 1 oznacza zakonczenie realizacji umowy

Z tytutu sSwiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie ptatne miesiecznie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania catosci kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.
W okresie realizacji umowy Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia odpowiednio
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmian funkcjonalnych lub
organizacyjnych Zamawiajgcego prowadzgcych do zmniejszenia zakresu lub liczby obiektéw
podlegajacych sprzataniu.

§8
Zasady rozliczen
Wynagrodzenie bedzie ptatne w formie przelewu zrachunku Zamawiajgcego na
FaChUNEk WYKONAWCY NI ettt st st et ere bbb ste e s s e s b e s aeneeees
w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury i zatwierdzonych protokotéw.
W wystawionej fakturze Zamawiajgcy oznaczany bedzie jako:
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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5,

Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce

NIP 5213017228

Fakture nalezy doreczy¢ w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty wystawienia na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach,

ul. Piotrkowska 27,

25-510 Kielce

Podstawg do obliczenia wysokosci wynagrodzenia miesiecznego sg ceny jednostkowe za
1 m” powierzchni wewnetrznych, podane przez Wykonawce w ,,Formularzu Cenowym”,
ktorego wypis stanowi zatacznik nr 2 do umowy oraz rozmiar powierzchni wewnetrznych
i zewnetrznych podlegajgce sprzataniu.

Niepetny okres sSwiadczenia ustugi (niepetny miesigc) zostanie obliczony
proporcjonalnie, za pomocg wzoru: (stawka miesieczna brutto za $wiadczenie ustugi /
ilos¢ dni w danym miesigcu) x ilos¢ dni obowigzywania umowy w danym miesigcu.
Podstawg zaptaty bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce faktura za dany
miesigc dla kazdej lokalizacji wraz z protokotem, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 4 do
umowy, zawierajgcym faktycznie inalezycie wykonane ustugi, potwierdzonym przez
przedstawiciela Zamawiajgcego.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci Wykonawca ma prawo naliczy¢
Zamawiajgcemu odsetki ustawowe za opdznienie.

W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura VAT nie bedzie spetniaé
aktualnych w tym przedmiocie wymogéw prawa lub bedzie oznaczona inaczej niz
w sposéb okreslony w umowie, Zamawiajacy wstrzyma ptatnosé faktury VAT do czasu
otrzymania faktury korygujgcej. Do dnia dostarczenia prawidiowej faktury VAT nie
biegnie termin do naliczenia odsetek.

Wszelkie rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskie;j.

§9

Wymagania zwigzane ze stosowaniem klauzul spotecznych
Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany bedzie skierowa¢ do wykonywania
przedmiotu zamowienia minimum 41 oséb w przeliczeniu na petny etat. Zamawiajgcy
dopuszcza zatrudnienie pracownikéw Wykonawcy lub Podwykonawcy minimum na % etatu.
Zamawiajacy wymaga, aby przez caty okres realizacji umowy wszystkie osoby bezposrednio
wykonujgce prace przy realizacji Przedmiotu zamowienia byly zatrudnione przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace (w rozumieniu przepisow
Kodeksu Pracy), z wytgczeniem oséb $wiadczacych ustuge, o ktérych mowa w § 3 ust. 23.
Zamawiajacy wymaga zatrudnienia co najmniej 2 osdb niepetnosprawnych, kazda na
umowe o prace, przy czym faczny wymiar etatéw nie moze by¢ mniejszy niz 2, zgodnie
z definicjg osoby niepetnosprawnej okreslonej w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 511 ze zm.) lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Zgodnie z definicja zawartg w przepisie art. 2 pkt. 10 przedmiotowej ustawy
,hiepetnosprawnos¢ oznacza trwatg lub okresowg niezdolno$¢ do wypetniania rdl
spotecznych z powodu statego lub dtugotrwatego naruszania sprawnosci organizmu,
a w szczegoblnosci powodujacg niezdolno$é do pracy”.
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Zatrudnienie wszystkich ww. oséb przy realizacji powinno trwa¢ w catym okresie
wykonywania zamdwienia, a w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe
niepetnosprawng lub przez pracodawce przed zakonczeniem tego okresu, Wykonawca
lub Podwykonawca bedzie obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby
niepetnosprawnej. Wykonawca ma obowigzek na kazde wezwanie Zamawiajgcego
niezwtocznie przedstawi¢ dokumentacje potwierdzajgcg zatrudnienie wszystkich
wskazanych oséb niepetnosprawnych.
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w ust. 1 byty zatrudnione przez caty
okres realizacji Umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce za wynagrodzeniem
w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace - ustalone na podstawie
art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.].
Dz. U.z2018r. poz. 2177).
W trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do
wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy, odnosnie
spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace oséb wykonujgcych Przedmiot zamédwienia za wynagrodzeniem
w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace, a takze zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych. Zamawiajacy uprawniony bedzie w szczegdlnosci do:
1) Zadania oswiadczen lub dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania
ww. wymogoéw oraz dokonywania ich oceny;
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia
WWw. wymogow;
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania przedmiotu zamédwienia.
Wykonawca lub Podwykonawca nie bedzie podejmowat zadnych dziatan w celu
obchodzenia wymogdéw okreslonych w ust. 4, co oznacza w szczegdlnosci:
1) bedzie ponosit wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy, w tym zwigzane
z zapewnieniem niezbednych narzedzi do wykonywania czynnosci wskazanych w ust. 1,
w szczegolnosci koszty obejmujgce koszty Srodkéw czystosci, odziezy ochronne;j,
2) w zakresie, o ktérym mowa w powyzszym punkcie nie bedzie dochodzit zadnych
naleznosci od zatrudnionych, o ktérych mowa w ust. 1.
W trakcie realizacji umowy, na kazde pisemne wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie, nie krotszym niz 3 dni robocze, Wykonawca przedtozy
Zamawiajagcemu dowody w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce, wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych
wskazane w ust. 1 czynnosci:
1) os$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu oséb wykonujacych
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1:
a) na podstawie umowy o prace —w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy,
b) za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za
prace, ustalone na podstawie art. 6 — 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
oraz o:
c) ponoszeniu wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg umowy oraz nie
dochodzeniu w tym zakresie zadnych naleznosci od zatrudnionych.
Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegdélnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
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z wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za
prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu
oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
Podwykonawcy.

2) poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie umdw o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji umowy
czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy
z zastrzezeniem, ze kopie uméw bedg zanonimizowane w sposéb zapewniajgcy
ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczace: imion i nazwisk
pracownikéw, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu beda
mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie witasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
Wykonawce lub Podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy —
dotyczy pracownikéw, ktdrzy kontynuujg zatrudnienie u Wykonawcy Ilub
Podwykonawcy,

4) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie
danych osobowych - dotyczy pracownikéw nowozatrudnionych przez Wykonawce.
Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie dowoddw,

o ktérych mowa w ust. 7, pozwalajgcych potwierdzi¢ spetnienie przez Wykonawce lub

Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie

jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu, o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie kontroli

przez Paristwowsq Inspekcje Pracy.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strone sktadajgcg oswiadczenie

w tym zakresie) z osobg zatrudniong/osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,

do wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przed zakoriczeniem realizacji umowy,

Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia lub wskazania na to

miejsce innej osoby/ na te miejsca innych osdb zgodnie z postanowieniami umowy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim

samym stopniu, jak za dziafania lub zaniechania witasne.

§10
Osoby uprawnione do kontaktéow
Osobg odpowiedzialng za koordynacje wykonania przedmiotu Umowy, ze strony
Wykonawcy JESE: e tel. e, e-mail

2. Osobami odpowiedzialnymi za nadzdr nad wykonaniem przedmiotu Umowy, ze strony

Zamawiajgcego s3a:
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Imie i nazwisko lub/i

Obiekt Oddziatu ZUS w Kielcach .
stanowisko

Telefon / e-mail

Oddziat Kielce, ul. Piotrkowska 27
Oddziat Kielce, ul. Kolberga 2a
Inspektorat Busko-Zdréj
Inspektorat Koriskie

Inspektorat Opatéw

Inspektorat Ostrowiec Sw.
Inspektorat Skarzysko-Kamienna
Inspektorat Starachowice

Biuro Terenowe Jedrzejow

Biuro Terenowe Pifczéw

Biuro Terenowe Sandomierz
Biuro Terenowe Staszow

Biuro Terenowe Wtoszczowa

3. Osoby wskazane w ust. 1i 2 sg upowaznione do zatwierdzania wszelkich protokotéw i innych
dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszej umowie. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1
lub 2, wymaga zawiadomienia w formie pisemnej, nie powodujgc koniecznosci zmiany tresci
umowy (aneksu). Konsekwencje niedopetnienia powyzszego obowigzku obcigzajg strone,
ktéra nie dopetnita formalnosci w tym zakresie.

§11
Podwykonawcy (** odpowiednio uzupetnié¢/usunag)
1. Wykonawca bedzie realizowat ustuge samodzielnie bez udzialu Podwykonawcéw,
zgodnie z trescig ztozonej oferty **

1. Wykonawca powierza nastepujacg cze$¢ do realizacji Podwykonawcy/om**:

Zakres zamodwienia powierzony Podwykonawcy Nazwa i adres Podwykonawcy

2. W przypadku, gdy realizacja umowy zostanie powierzona Podwykonawcy, Wykonawca
najpdzniej na 3 dni robocze przed rozpoczeciem realizacji umowy przekaze
Zamawiajgcemu umowe zawartg z Podwykonawcy, ktéra wymaga akceptacji
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego pisemnego informowania
Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w zakresie ust. 1.

4. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy moze za zgody Zamawiajgcego
dokona¢ zmiany Podwykonawcy realizujgcego czes¢ przedmiotu zamowienia.
W przypadku zmiany Podwykonawcy/zakresu prac powierzonych Podwykonawcy
w czasie realizacji umowy, Wykonawca zobowigzany jest do wykonania obowigzku
wskazanego w ust. 1 niniejszego paragrafu.

5. Podwykonawca nie zostanie dopuszczony przez Zamawiajgcego do swiadczenia ustug
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bedgcych przedmiotem umowy, w przypadku gdy:

1) Wykonawca nie dostarczy Zamawiajgcemu umowy, o ktérej mowa w ust. 2;

2) Zamawiajgcy nie zaakceptuje umowy, o ktérej mowa w ust. 2.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim
samym stopniu, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego zobowigzany jest do zmiany Podwykonawcy,
jezeli ten wykonuje ustuge w sposéb niezgodny z postanowieniami niniejszej Umowy.

§12

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 %
catkowitego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 7 ust. 1 umowy w kwocie:
.................................... zt (Sfownie: coceeeeeeececeee ) W FOIMIE e,
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym potrgcen kar umownych bez
potrzeby uzyskania akceptacji Wykonawcy.
Wykonawca ma prawo zmieni¢ forme zabezpieczenia na inng przewidziang przepisami
ustawy — Prawo zaméwien publicznych. Zmiana formy zabezpieczenia nie powoduje
koniecznosci zmiany umowy.
Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
o ktéorym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§13
Kary umowne

Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

1) 500,00 zt brutto (stownie: piecset ztotych) za kazdg nieprawidtowosé, niewykonanie
przedmiotu umowy lub jego wykonanie niezgodnie z warunkami okre$lonymi
w umowie, stwierdzong w protokole kontroli, o ktérym mowa w § 6 ust. 5,

2) 200,00 1zt brutto (stownie: dwiescie ztotych) w przypadku usuniecia
nieprawidtowosci po terminie wskazanym w protokole kontroli, o ktéorym mowa
w § 6 ust. 5 za kazdy dzien zwtoki,

3) 500,00 zt brutto (stownie: piec¢set ztotych) za kazdy przypadek opisany w § 6 ust. 10.

4) 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, w przypadku
wypowiedzenia umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

5) w przypadku nieprawidlowego segregowania S$mieci zostanie na Wykonawce
natozona kara w wysokosci jakg natozyt na Zamawiajgcego podmiot dokonujgcy
odbioru smieci,

6) 100,00 zt brutto (stownie: sto ztotych):

a) za kazdy dzien opdinienia w przedtozeniu Zamawiajgcemu oswiadczenia
Wykonawcy, o ktorym mowa w § 9 ust. 7 pkt. 1 umowy,

b) za kazdy dzien opdinienia w przedtozeniu Zamawiajgcemu kazdego
z dokumentow, o ktérych mowa w § 9 ust. 7 pkt. 2-4 umowy,

c) odrebnie za kazdg osobe - za kazdy dzien, w ktdrym osoba, wykonujgca ustuge
sprzatania, wykonywata przedmiot umowy na innej podstawie niz umowa
o prace lub $wiadczyta prace na podstawie umowy o prace w mniejszym
wymiarze etatu pracy niz okre$lony w § 9 ust. 1 umowy,
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10.

d) odrebnie za kazdg osobe - za kazdy dzien, w ktérym osoba, wykonujgca ustuge
sprzatania wykonywata przedmiot umowy z wynagrodzeniem w wysokosci
mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na podstawie art. 6 -
8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(tj. Dz. U.z 2018 r. poz. 2177),

e) odrebnie za kazdg osobe - za kazdy dzien, w ktorym nie byt spetniony warunek
zatrudnienia co najmniej 2 osdb niepetnosprawnych, o ktéorym jest mowa w § 9
ust. 3,

f) odrebnie za kazdy osobe - za kazdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez
osobe, S$wiadczacg ustuge sprzatania, jakichkolwiek kosztdw zwigzanych
z realizacjg umowy, o ktérych mowa w § 9 ust. 6 umowy,

g) za kazdy dzien opdzinienia w przedtozeniu Zamawiajagcemu dokumentu,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 20 umowy,

h) za kazdy dzierh opdznienia w przedtozeniu Zamawiajagcemu zaktualizowanego
dokumentu, o ktérym mowa w § 3 ust. 20 umowy,

i) za kazdy dzien opdznienia w przekazaniu umowy zawartej z Podwykonawcg,
o ktérej mowa w § 11 ust. 2 (dotyczy¢ bedzie Wykonawcéw, ktérzy zadania
okreslone w przedmiocie zamodwienia bedg realizowa¢ przy udziale
Podwykonawcoéw),

j) za kazdy dzied opodinienia w przekazaniu dokumentu dotyczgcego polisy
ubezpieczeniowej, o ktérym mowa w § 17 ust. 1, 2 i 3 umowy.

Zamawiajgcy w przypadku natozenia kary umownej zobowigzany jest do pisemnego
powiadomienia Wykonawcy o jej natozeniu wraz ze stosownym uzasadnieniem.

Kary umowne bedg sumowane w okresie miesiecznym i potrgcane na podstawie
wezwania do zaptaty w formie not ksiegowych z naleznosci wynikajacych z biezgcego
wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy.

W przypadku gdy natozona kara umowna przewyzsza kwote biezgcego wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy, woéwczas kwote kary umownej nalezng Zamawiajgcemu
nalezy wptaci¢ na konto Zamawiajgcego Nr 33 1020 5590 0000 0402 9120 0012
w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania do zaptaty w formie noty ksiegowe;.

W przypadku nie dokonania zaptaty natozonych kar umownych w terminie 14 dni od daty
otrzymania wezwania do zaptaty, kwoty te stajg sie wymagalne.

W przypadku gdy natozona kara umowna przewyzsza kwote biezgcego wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy, a Wykonawca nie dokona zaptaty natozonych kar
umownych, wowczas mozliwe jest zaspokojenie wierzytelnosci przez Zamawiajgcego
z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
powstanie szkoda przewyziszajgca zastrzezong kare umowng, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo zgdania odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$¢ zastrzezonych kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych.

taczna wysokosé kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od
umowy.

Zaptata kary umownej, jej potracenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
wykonania zobowigzan umownych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg na zasadach ogdlnych
prawa cywilnego za szkody wyrzadzone osobom trzecim w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu umowy.
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§14
Bezpieczenstwo informacji

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy,

bez wzgledu na forme ich utrwalenia, stanowigcych tajemnice prawnie chroniong

Zamawiajgcego, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy.

W szczegdlnosci Wykonawca jest zobowigzany zachowaé¢ w tajemnicy pozyskane od

Zamawiajgcego informacje dotyczgce rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury

techniczno-systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczen.

Uzyskane przez Wykonawce, w zwigzku z wykonywaniem umowy, informacje nie moga

by¢ wykorzystane do innego celu, niz do realizacji umowy.

Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktére:

1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowien umow;

2) byly znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byty objete
zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegajg ujawnieniu na mocy przepisdw prawa.

W terminie 5 (pieciu) dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia umowy Wykonawca

jest zobowigzany do zwrdcenia Zamawiajagcemu lub zniszczenia wszelkich materiatow

zawierajgcych informacje stanowigce tajemnice prawnie chroniong Zamawiajacego,
jakie otrzymat lub wytworzyt w zwigzku z wykonywaniem umowy, za wyjgtkiem jednej
kopii ww. materiatéw niezbednych do ewentualnego dochodzenia roszczen, ktére
zostang zniszczone niezwtocznie po uptywie terminu przedawnienia roszczen.

Wykonawca zapewni tym materiatom ochrone w stopniu co najmniej réwnym

poziomowi ochrony, na jakim chroni wtasne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww.

materiatdw dokumentuje sie w protokole podpisanym przez Zamawiajacego

i wykonawce. Niezwtocznie po uptywie terminu przedawnienia potencjalnych roszczen

Wykonawca informuje pisemnie Zamawiajagcego o zniszczeniu kopii materiatéw

pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczen.

Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacjg umowy s3 zobowigzane do

przestrzegania uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa

informacji, w tym w szczegdlnosci:

1) Polityce bezpieczennstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,

2) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych, a takze
uregulowan wewnetrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostepu do
systemow informatycznych eksploatowanych przez Zamawiajacego. Wykonawca
poinformuje wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy
o informacjach prawnie chronionych Zamawiajgcego oraz zobowigze je do
zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie
naruszenia dokonane przez takie osoby, wtgcznie z odpowiedzialnoscig materialna.

Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé Zamawiajgcemu, w ciggu 24 (dwudziestu

czterech) godzin od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych

osobowych, w tym informacje niezbedne Zamawiajgcemu do zgtoszenia naruszenia
ochrony danych organowi nadzorczemu, o ktérym mowa w art. 33 ust.3 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr 119/1).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia roszczen wobec Wykonawcy,
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w wypadku wyrzgdzenia przez niego szkdd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim,
bedacych wynikiem naruszenia bezpieczeristwa informacji, na zasadach okreslonych
w kodeksie cywilnym.

§15
Zmiana Umowy

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej,

z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych w umowie i muszg byé akceptowane przez

obydwie Strony umowy oraz nie mogg narusza¢ postanowien art. 144 ustawy — Prawo

zamoéwien publicznych

Strony przewidujg mozliwos¢ zmiany Umowy w nastepujgcych przypadkach:

1) wynikajacych ze zmian funkcjonalno — organizacyjnych w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych — w zakresie, w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania
postanowien umowy do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego:

a) w przypadku zmniejszenia ilosci obiektéw/powierzchni objetych umowa (np.
koniecznoscig zbycia /wydzierzawienia/najmu obiektu) lub zakresu sprzatania
w tych obiektach, zmniejszeniu ulegnie proporcjonalnie wynagrodzenie
Wykonawcy.

b) w przypadku zmiany miejsca $wiadczenia ustug objetych umowg (np. w wyniku
zbycia obiektu, remontu) Zamawiajgcy wskaze nowy obiekt na terenie tej same;j
miejscowosci. Podstawg rozliczenia umowy bedzie faktyczna liczba m?
sprzatanej powierzchni oraz cena jednostkowa brutto za m?, zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do umowy, z zastrzezeniem, ze kwota o ktérej mowa w § 7
ust. 1 nie zostanie przekroczona. W przypadku wzrostu ceny miesiecznego
wynagrodzenia Zamawiajgcy poinformuje o skréceniu okresu obowigzywania
umowy spowodowanej wyczerpaniem kwoty o ktérej mowa w § 7 ust. 1.

2) jezeli nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje przedmiotu umowy, chyba ze zmiana taka znana byta
w chwili sktadania ofert,

3) sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie umowy zgodnie z zapisami umowy,

Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 7 ust. 1 umowy, moze ulec

zmianie, z zastrzezeniem postanowien ust. 3-6, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu
Umowy przez Wykonawce.

Podstawg zmiany wynagrodzenia, o ktdrej mowa w ust. 3 jest ztozenie pisemnego

whniosku o przeprowadzenie negocjacji dotyczgcych zawarcia porozumienia w sprawie

odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywac
bedzie od dnia wejscia w zycie zmian.

Podstawg do dokonania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia, bedzie
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przedstawiona kazdorazowo kalkulacja kosztéw oraz dokumentacja, potwierdzajaca
wpltyw wejscia w zycie przepisow dokonujgcych tej zmiany na koszty wykonania
przedmiotu umowy.
Przed podjeciem decyzji o zwiekszeniu wynagrodzenia Zamawiajgcy dokona weryfikacji
zasadnosci oraz poprawnosci obliczert dokonanych przez Wykonawce w zakresie zadanej
zmiany wynagrodzenia, a takze oceny mozliwosci sfinansowania wyziszego
wynagrodzenia w ramach $rodkédw posiadanych w planie finansowym Zamawiajgcego,
zatwierdzonym na dany rok. Zmiana wynagrodzenia bedaca  wynikiem
przeprowadzonych negocjacji uprawnia Zamawiajgcego do weryfikacji sposobu realizacji
umowy w obszarze otrzymania przez pracownikédw Wykonawcy podwyzszonego
wynagrodzenia.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego braku mozliwosci zabezpieczenia

srodkéw finansowych na zwiekszenie wynagrodzenia Zamawiajgcy dokona stosownego

skrécenia okresu swiadczenia ustug.

Warunkiem dokonania zmiany w umowie jest:

1) zainicjowanie zmiany warunkdéw przez strone zainteresowang poprzez zfozenie
pisemnego wniosku w sprawie proponowanej zmiany,

2) przedstawienie opisu proponowanej zmiany, wraz z dowodem/ami zaistnienia
objetych klauzulg waloryzacyjng okolicznosci wraz ze szczegétowym oszacowaniem
wptywu zmian legislacyjnych na wzrost kosztéw realizacji zamowienia,

3) akceptacji zmiany przez obie strony umowy.

Nie stanowi zmiany umowy zmiana adresu do korespondenciji.

Zmiana, o ktérej mowa w ust. 9, dokonywana jest w drodze jednostronnego pisemnego

oswiadczenia danej strony i wywotuje skutek od dnia doreczenia go drugiej stronie.

§16
Rozwigzanie umowy

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe, w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) w stosunku do Wykonawcy ogtoszono likwidacje,

2) Wykonawca nie przystgpit do realizacji umowy w terminie okreslonym w umowie
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

3) Wykonawca nie realizuje umowy lub realizuje jg nienalezycie, przez co nalezy
rozumiec pieciokrotne stwierdzenie niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy przez Wykonawce oraz natozenie kar umownych z tego tytutu,

4) stwierdzono przypadek zatrudnienia osdb, wykonujgcych czynnosci, o ktérych
mowa w § 9 ust. 1, z wynagrodzeniem w wysokosci mniejszej niz minimalne
wynagrodzenie za prace ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

5) stwierdzono przypadek ponoszenia przez osoby, wykonujgce czynnosci, o ktérych
mowa w § 9 ust. 1, jakichkolwiek kosztdw zwigzanych z realizacjg umowy, o ktérych
mowa w § 9 ust. 6;

6) Wykonawca nie przediozyt w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie
kréotszym niz 3 dni robocze - zgdanych w drugim i ostatecznym wezwaniu -
dowodéw, pozwalajgcych potwierdzi¢ spetnienie przez Wykonawce Ilub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace;

7) Wykonawca lub Podwykonawca nie wywigzat sie z obowigzku wskazanego w § 9 ust. 3 oraz 10.

Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy:
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1) jezeli z winy Zamawiajgcego niemozliwe jest jej wykonanie,

2) w przypadku zwitoki przez Zamawiajgcego w zapfacie wynagrodzenia, o co najmniej
30 dni w stosunku do ustalonych termindw zaptaty.

Wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej wraz z podaniem uzasadnienia pod

rygorem niewaznosci.

Wypowiedzenie umowy przez Zamawiajacego ma skutek na przysztos¢ w zakresie

rozliczen stron inie umniejsza zadnych uprawnien zumowy do naliczania kar

umownych.

W powyzszych przypadkach Wykonawca moze zadaé¢ wytgcznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

Strony umowy w terminie 30 dni kalendarzowych od skutecznego odstgpienia od

umowy dokonajg wzajemnego rozliczenia z wykonanej czesci umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia

wiadomosci o tych okolicznosciach. W zaistniatej sytuacji Wykonawca moze zgdad

wyfacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§17

Ubezpieczenie
Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w okresie Swiadczenia ustugi, o ktérej
mowa w § 1, polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej OC, w zakresie
realizacji przedmiotu umowy z sumg gwarancyjng na jedno i wszystkie zdarzenia na
kwote nie mniejszg niz 1000000,00 zt brutto zt (stownie: jeden milion ztotych).
Potwierdzona kopia dokumentu ubezpieczenia (wraz z dowodami optacenia skfadki
ubezpieczenia) zostanie dostarczona najpdzniej na dzien przed rozpoczeciem realizacji
umowy.
W przypadku posiadania ubezpieczenia, obejmujgcego okres krotszy niz termin
obowigzywania umowy, Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy
ubezpieczenia na nastepny okres iprzedtozenia Zamawiajgcemu dokumentu
potwierdzajgcego ten fakt na jeden dzien przed uptywem terminu dotychczasowego
ubezpieczenia, pod rygorem prawa Zamawiajgcego do naliczenia kar umownych.
Jezeli ubezpieczenie, o ktérym mowa w ustepie 1 i 2 nie zostanie optacone jednorazowo,
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu kopii dowodu
optacenia kazdej kolejnej raty sktadki ubezpieczenia, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni
roboczych, liczac od wymaganej daty dokonania zapfaty, pod rygorem naliczenia kar
umownych.
Ubezpieczenie OC stuzy pokryciu roszczen Zamawiajgcego, pracownikdw oraz osob
trzecich powstatych z tytutu wykonywania przedmiotowej umowy oraz w wyniku
zaniechania wykonywania Przedmiotu umowy.

§18
Sita wyzsza
Strony bedg zwolnione z odpowiedzialnosci za nie wypetnianie swoich zobowigzan
zawartych w umowie z powodu sity wyzszej wytgcznie w okresie jej trwania.
Sitg wyiszg jest zdarzenie zewnetrzne, nie posiadajgce swojego zZrédta wewnatrz
przedsiebiorstwa, niemozliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemozliwe do
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7.

Zatg
Zatg
Zatg
Zatg
Zatg

Zatg
Zatg
Zatg
Zatg

Zatg

Zatg

zapobiezenia jego szkodliwym nastepstwom.

Strona moze powofac sie na zaistnienie sity wyzszej tylko wtedy, gdy poinformuje
pisemnie drugg Strone w ciggu 3 dni od jej zaistnienia.

Okolicznosci zaistnienia sity wyzszej muszg zostaé udowodnione przez Strone, ktdra sie
na nie powotuje.

§19

Postanowienia korncowe
Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adreséw,
z zastrzezeniem, ze jezeli ktérakolwiek ze stron nie powiadomi drugiej strony o zmianie
adresu i z tej przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia
wystane na ostatnio podany adres, bedg uwazane za prawidtowo doreczone.
Ewentualne spory wynikte w trakcie realizacji umowy powinny by¢ rozstrzygane
w pierwsze] kolejnosci w drodze porozumienia stron. W przypadku braku takiego
porozumienia, wszelkie spory wynikajgce z niniejszej umowy lub powstajgce w zwigzku
z nig bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze dokona¢ zadnych cesji
uprawnien i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza dokonania cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej
umowy na rzecz osob trzecich.
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego oraz przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawa zamoéwien
publicznych.
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egz. dla
Zamawiajgcego oraz dla Wykonawcy.
Integralng czes¢ Umowy stanowig jej zatgczniki:

cznik nrl szczegodtowy opis przedmiotu zamodwienia

cznik nr 2 wypis z formularza cenowego

cznik nr 3 wzor protokotu przejecia/przekazania obiektu

czniknr4 wzér protokotu wykonania ustugi sprzgtania

cznik nr 5 wz0r protokotu wykonania prac okresowych i doraznych przez
Podwykonawce

cznik nr 6 wz0r protokotu kontroli

cznik nr 7 wz0r karty kontroli czystosci

cznik nr 8 zasady dotyczgce postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania

dostepu do danych osobowych przez osoby fizyczne swiadczace ustugi
na rzecz Zaktadu

cznik nr 9 oswiadczenie Wykonawcy - zobowigzanie do zapoznaniu wszystkich oséb
Swiadczacych przedmiotowe ustugi

cznik nr 10 oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacy przetwarzania
danych osobowych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

cznik nr 11 informacja dla oséb swiadczgcych ustugi dla ZUS na podstawie umow
cywilnoprawnych zawartych z osobami prawnymi lub jednostkami
organizacyjnymi nie posiadajgcymi osobowosci prawnej

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 3 do umowy

- Wzor-
PROTOKOL PRZEJECIA /PRZEKAZANIA OBIEKTU

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach

- bez uwag
- nastepujgcymi uwagami:

Protokét sporzadzono w dwéch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

(podpis i data przedstawiciela (podpis i data
Zamawiajgcego) przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do Umowy

- Wzor-
PROTOKOL WYKONANIA USLUGI SPRZATANIA

ZA MIESIGC vevvreirrrerseerriersre e sre e

Dokonano odbioru prac w zakresie utrzymania czystosci w obiekcie oraz na terenie
zewnetrznym zgodnie z uUmowg NI ....cceeevveceenee. zdnia e r. w nastepujacym
(0] oY1= el [T OO U U USPRUURUSRNt

Uwagi odnosnie realizowanych ustug:

(podpis i data przedstawiciela (podpis i data
Zamawiajgcego) przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do Umowy

- Wzor -

PROTOKOt WYKONANIA PRAC OKRESOWYCH | DORAZNYCH PRZEZ PODWYKONAWCE

=

SpPrzatany obiekt: ...
2. Prace wykonata firma: ..o

3. Dokonano odbioru wykonanych prac okresowych/doraznych / prac okresowych/doraznych na
terenie zewnetrznym*

4. Okres swiadczenia ustugi/data wykonania ustugi*: .........ccccceveveiveeeveirececeire e

5. Zakres prac:

* niepotrzebne skresli¢

(podpis i data przedstawiciela (podpis i data
Zamawiajgcego) przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do Umowy

- Wz6r-
PROTOKOL KONTROLI
1. Sprzatany ObieKt: ..o e
2. Data przeprowadzenia kontroli: .......cccccecvevieierinnnne
3. Stwierdzone NiePraWidtOWOSC it . i i ittt st st st st sae st see s se e e enes
4. Termin na usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci: .......ccccevvevvieeiecennnnen.
T U 1117 T -4 O OO ST T OO ESO U PTUP PR UPRTPPRRIPRE
(podpis i data przedstawiciela (podpis i data
Zamawiajgcego) przedstawiciela Wykonawcy)
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- Wzor -
KARTA KONTROLI CZYSTOSCI

Zatacznik nr 7 do Umowy

nr lub nazwa pomieszczenia

Lp.

Data

Godzina

Potwierdzenie wykonania
czynnosci sprzatania, w tym

wymiany m.in.

Papier
toaletowy

Mydto

Reczniki

Osoba
wykonujaca
prace

Podpis
osoby
wykonujace
j prace

Uwagi

Podpis osoby koordynujgcej

str. 27




Zatacznik nr 8 do Umowy

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACIJI PRZYPADKOWEGO UZYSKANIA DOSTEPU DO
INFORMACII STANOWIACYCH TAJEMNICE PRAWNIE CHRONIONA ZAKLADU PRZEZ STRONY
ZEWNETRZNE SWIADCZACE UStUGI NA RZECZ ZAKLADU

1. Informacje prawnie chroniong Zaktadu stanowia:

1) dane osobowe,

2) indywidualne dane zawarte na kontach ptatnikéw sktadek, a takie w rejestrach
prowadzonych przez Zaktad oraz dane zrédtowe bedgce podstawg zapiséw na tych
kontach,

3) informacje wchodzace w zakres dokumentacji opisujgcej zasady ( polityke)
rachunkowosci, ksigg rachunkowych i sprawozdan finansowych,

4) szczegétowe informacje dotyczace rozmieszczenia aktywdéw Zaktadu, ich
wykorzystania oraz sposobow zabezpieczenia w tym:

a) funkcjonowanie ochrony budynkéw, pomieszczen i czesci pomieszczen,

b) rozmieszczenia waznych urzadzen informatycznych i telekomunikacyjnych oraz
fizyczne ich  zabezpieczenie,

c) konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej systemoéw informatycznych
oraz stosowanych zabezpieczen w odniesieniu do tych systemoéw.

2. Przypadkowy dostep do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu
ma miejsce, gdy pracownik ZUS po zakonczeniu pracy:

1) nie zabezpieczy w sposdb wtasciwy nosnikow informacji zawierajgcych informacje
stanowigce tajemnice prawnie chroniong Zaktadu:

a) pozostawi nosniki informacji w miejscu umozliwiajgcym do nich dostep osdéb
nieuprawnionych — np. pozostawiajgc dokumenty, akta na biurku,

b) nie zamknie pomieszczen, w ktorych przechowywane sg niezabezpieczone
nosniki (Archiwum Zaktadowe, magazyny dokumentacji w obiegu biezgcym lub
pomieszczenia dodatkowo zabezpieczone za pomocg plomby),

c) nie zamknie szaf, w ktérych przechowywane sg nosniki informacji.

2) pozostawi niewylogowang stacje robocza.

3) pozostawi w miejscu dostepnym informatyczne nosniki informacji (np. przenosnie
dyski twarde, pamieci USB tzw. Pendrive, karty pamieci).

4) pozostawi w miejscu dostepnym hasto oraz numer PIN umozliwiajgcy dostep do
danych przetwarzanych w systemach informatycznych.

3. W przypadku, gdy osoby fizyczne swiadczace ustugi na rzecz Zaktadu przypadkowo
uzyskajg dostep do informacji prawnie chronionych Zaktadu, do ktorych nie sag
upowaznieni powinni w szczegdlnosci:

1) wstrzymac sie od wykonywania czynnosci moggcych spowodowac zatarcie $ladéw
lub dowoddéw naruszenia.

2) niezwtlocznie poinformowaé o zaistniatej sytuacji Przedstawiciela Zamawiajgcego
odpowiedzialnego za nadzér nad wykonaniem umowy.

4. Pracownik ZUS wyznaczony do wspdipracy z firmg zewnetrzng powinien podjgc
nastepujace dziatania:

1) w obecnosci pracownika firmy zewnetrznej sporzadzi¢c notatke stuzbowa
o zaistniatym zdarzeniu okreslajac date i miejsce zdarzenia.
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2)

3)

4)

na podstawie sporzgdzonej notatki stuzbowej, wypetni¢c  druk ,Zgtoszenia
podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych” wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 2 do Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony
danych osobowych.

klasyfikujgc zagrozenia i incydenty stanowigce podejrzenie naruszenia ochrony
danych osobowych nalezy stosowac wykaz stanowigcy zatgcznik nr 1 do Instrukgji.
zgtoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwtocznie
przekaza¢ do pracownika komérki bezpieczenstwa informacji, ktéry przeprowadzi
postepowanie wyjasniajace.

Przedstawiciel Zamawiajacego odpowiedzialny za nadzér nad wykonaniem umowy
odpowiada za przekazanie pracownikom firmy zewnetrznej swiadczgcej ustugi na rzecz
Zaktadu ,Zasad postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu do
informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu” oraz , O$wiadczenia
Wykonawcy”.

Osoby fizyczne sSwiadczgce ustugi na rzecz Zakfadu, ktére nie sg upowaznione do
przetwarzania danych osobowych powinny przed przystgpieniem do wykonywania
swoich obowigzkéw zapoznac sie z ww. Zasadami.
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Zatacznik nr 9 do Umowy

Oswiadczenie Wykonawcy

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z ,Zasadami postepowania w sytuacji przypadkowego
uzyskania dostepu do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu”
w zwigzku z realizacjg umowy Nr .......cceeveveeneene.

Zobowigzuje sie do zapoznania z ,Zasadami postepowania w sytuacji przypadkowego
uzyskania dostepu do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu”
wszystkich oséb wykonujgcych w moim imieniu zadania zwigzane z realizacjg ww. umowy.

Potwierdzam, ze zostatam/-em poinformowana/-y o poufnym charakterze informacji oraz

zobowigzuje sie do poinformowania oséb wykonujacych zadania w moim imieniu do
zachowania ich w tajemnicy.

/miejscowos¢/ /czytelny podpis Wykonawcy/
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Zatacznik nr 10 do Umowy

Kielce, dn. .oveeeeeeiieecieeeeee,

(stanowisko stuzbowe)

Oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z informacjq dotyczacg przetwarzania danych osobowych
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oswiadczam, ze zostata mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotyczaca
przetwarzania moich danych osobowych, wtasciwa dla osoby $wiadczgcej ustugi dla Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg prawng lub
jednostkg organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawne;.

/miejscowosé/ /czytelny podpis Wykonawcy/
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Zatacznik nr 11 do Umowy

Informacja dla os6b swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych
zawartych z osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajgcymi
osobowosci prawnej.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujgc przepisy rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: ,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO
informacje dotyczacg przetwarzania Twoich danych osobowych.

1. Dane kontaktowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jako administratora danych
osobowych:

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

2. Mozesz sie z nami skontaktowac¢ w nastepujgcy sposoéb:

1) udaé¢ sie osobiscie w godzinach urzedowania do Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego w Oddziale ZUS w Kielcach przy ul. Piotrkowskiej 27, 25-510 Kielce.
Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna
na Portalu Ustug Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowe;j
Biuletyn Informacji Publicznej ZUS.

2) telefonicznie - wykorzystujagc mozliwosé kontaktu z Wydziatem Administracyjno-
Gospodarczym, tel. (41) 33 56 752.

3. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:

ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz sie

kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych

oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz
kontaktowaé sie w nastepujacy sposdb:

1) listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.

4. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, aby zapewniaé bezpieczenstwo danych

przetwarzanych w systemach informatycznych oraz zapewni¢ bezpieczeistwo aktywoéw

funkcjonujgcych na terenie obiektéw uzytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczenstwa
informacji, poprzez kontrole dostepu lub monitoring.

5. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych:
Bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane osobowe na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu.

6. Odbiorcy Twoich danych osobowych.
Nie dotyczy

7. Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS — jezeli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f).
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Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczgcych osdb swiadczgcych ustugi
dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych, dla ktérych podstawe prawna
przetwarzania stanowi prawnie uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe
przetwarzane w zwigzku z zapewnianiem bezpieczeistwa na terenie obiektow
uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ZUS, w tym bezpieczenstwa informacji,
poprzez kontrole dostepu oraz monitoring. Uzasadnionym prawnie interesem ZUS
zwigzanym z przetwarzaniem takich danych jest zapewnienie na odpowiednim
poziomie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz
bezpieczenstwa aktywow funkcjonujgcych na terenie obiektdw uzytkowanych przez
nasze jednostki organizacyjne.

Okres przechowywania Twoich danych osobowych.

Bedziemy przechowywaé Twoje dane osobowe przez czas okreslony dla poszczegdlnych
symboli kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona
w ZUS zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
opracowanym na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Nie dotyczy

10. Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

11.

Przystugujg Ci nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Twoich danych osobowych;

2) prawo zgdania sprostowania Twoich danych osobowych;

3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4) prawo zadania usuniecia Twoich danych osobowych - jezeli podstawg ich
przetwarzania nie jest obowigzek prawny;

5) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

6) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze wzgledu na
Twojg szczegdlng sytuacje — w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na
podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu.

Obowigzek podania danych.

Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczegdlnosci z przepiséow

prawa wskazanych w pkt. IV.
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