Zatqcznik Nr 10 do Instrukcji zamowien:
Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe

ZAKEAD

UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH
Znak postepowania 290000/273/4/2019-ZAP

Dotyczy: postepowania na dostawe wody i akcesoriéw oraz dzierzawe i sanityzacje dystrybutoréw.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5 01-748 Warszawa (NIP: 521-30-17-
228, REGON 000017756), | Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.

1.2. Do niniejszego postepowania nie _majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 1986).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
(t.j. Dz. U.z 2018 r., poz. 1025).

2. Przedmiot zamdwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa wody i akcesoriow oraz dzierzawa i sanityzacja dystrybutoréw
w nastepujacych ilosciach:

a) dzierzawa dystrybutoréw grzewczo-chtodzacych: 58 szt. w okresie od 01.05.2019 r. do 30.09.2019 oraz
19 szt. w okresie od 01.10.2019 r. do 30.04.2020 r., tj. tacznie 423 optaty za dzierzawe w okresie
12 miesiecy,

b) sanityzacja dystrybutoréw grzewczo-chtodzacych: 38 szt.,

¢) woda zrédlana w butlach o pojemnosci 18,9 |: 2475 szt.,

d) woda niegazowana, sredniozmineralizowana w butelkach i pojemnosci 0,5 |: 5900 szt.,

e) kubki jednorazowe plastikowe o pojemnosci 200 ml (100 szt. w opakowaniu): 1105 op.

2.2. Lokalizacje, w ktorych realizowany bedzie przedmiot zamoéwienia:

| Oddziat ZUS w Poznaniu, Inspektorat ZUS w Migdzychodzie, Inspektorat ZUS w Grodzisku WIkp., Inspektorat
ZUS w Szamotutach, Inspektorat ZUS w Nowym Tomyslu, Inspektorat ZUS w Poznaniu.

2.3. Harmonogram realizacji przedmiotu zamdéwienia:
a) dostawy na terenie Poznania: ok 2-3 razy w miesigcu,

b) dostawy do terenowych jednostek organizacyjnych (Inspektoraty wymienione w pkt 2.2.): ok 1 raz
w miesigcu (w okresie letnim), ok 2-3 razy okresie zimowym,

c) sanityzacja: ok 2 razy w okresie obowigzywania umowy (od 01.10.2019 r. do 30.04.2020 r.).

2.4. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.05.2019 r.
do 30.04.2020 r.

2.5. Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera wzdér umowy, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

4. Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

Wzdér umowy stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
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5. Kryteria oceny ofert

Catkowita cena (Najnizsza catkowita cena brutto sposrod ztozonych
1. 100 % (100 pkt) ofert / catkowita cena brutto badanej oferty)
brutto
x 100 pkt

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw w ww. kryterium.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadad tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.

6.4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
ZUS | Oddziat w Poznaniu, ul. Dghrowskiego 12, 60-908 Poznan,

w terminie do 4 kwietnia 2019 r. do godz. 15:00

6.4.1. Oferte sktadang w formie pisemnej (osobiscie, za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej)
nalezy dostarczy¢ w zewnetrznym opakowaniu uniemozliwiajgcym jej odczytanie przed otwarciem,
zaadresowanym w nastepujacy sposob:

ZUS | Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.

OFERTA

na dostawe wody i akcesoriow oraz dzierzawe i sanityzacje dystrybutoréw

Znak postepowania: 290000/273/4/2019-ZAP

NIE OTWIERAC przed dniem 04.04.2019 r. do godz. 15:00

UWAGA: wraz z ofertg Wykonawca obowigzany jest ztozy¢:

1) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej w celu
weryfikacji osoby/oséb umocowanych/-nej do reprezentacji. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
samodzielnego pobrania informacji z bazy danych, tj. Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, w przypadku braku wymaganego dokumentu/-6w. Oznacza to, ze
oferta Wykonawcy, ktéry nie zatagczy ww. dokumentu/-dw zostanie przyjeta, pod warunkiem, ze wptynie
do Zamawiajacego w terminie do 04.04.2019 r. do godz. 15:00,

2) petnomocnictwo (w oryginale), jezeli oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik.

6.5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi.

6.6. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢ swojg oferte. Koperte nalezy
zatytutowac odpowiednio ,,Zmiana oferty” albo ,, Wycofanie oferty”. Zapisy 6.4. i 6.4.1. stosuje sie.

6.7. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

6.8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
6.9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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7. Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach
zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

7.2. Zamawiajacy moze zwrdcic¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo,
ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

7.3. Zamawiajacy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do
wyboru oferty, wynikajace z konkretnych warunkow i kryteriow oceny ofert.

7.4. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu,

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1

7.4.3. zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze wybrac
najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.6. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu kwestii formalnych (tj. uzgodnienie miejsca
i terminu podpisania umowy, uzupetnienie umowy o niezbedne dane kontaktowe, itp.).

7.8. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie — w formie pisemnej lub elektronicznie —
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakorczeniu
postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert, odrzuconych ofertach. W przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej wskazuje sie: nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli
jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania iadresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, ceny brutto zaoferowane przez Wykonawcdw, punktacje przyznang
ofertom w kryteriach oceny ofert.

7.9. Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.8. Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;.

7.10.Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu bez
zastrzezen.

7.11.Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.12.Ze strony Zamawiajgcego uprawnieni do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania s3:

a) w_sprawach procedury postepowania: Bartosz Zegar — Starszy Inspektor, tel. 61 841 60 91, e-mail:
przetargi.poznanl@zus.pl

b) w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia: Agnieszka Piechocka — Specjalista, tel. 61 841 69 10, e-mail:
agnieszka.piechocka@zus.pl.

Godziny kontaktu z Wykonawcami 08:00 do 15:00 (pn.- pt.).

8. Informacje dodatkowe

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych | Oddziat w Poznaniu, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

= prowadzgc przedmiotowe postepowanie przetwarzat bedzie dane osobowe 0sdéb fizycznych, od ktérych te
dane osobowe bezposrednio pozyskat, dotyczy to w szczegdlnosci: wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,
wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalnosé¢ gospodarczg, petnomocnika

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym — w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie) oraz cztonka
organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta - bedacych
osobami fizycznymi, a takze oséb, ktérych dane stuzg do wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu, oséb kierowanych do realizacji zamdwienia, oséb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, ktére zostang wskazane, jako podwykonawca;

= administratorem danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych zsiedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, jest Pan Mariusz Burdzy, e-mail: odo@zus.pl;

= dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem, prowadzonym w trybie zapytania publicznego;

= odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z
2016 r., poz. 1764);
= dane osobowe beda przechowywane przez caty czas trwania umowy, przy uwzglednieniu przepiséw
wewnetrznych zamawiajgcego, zgodnie z ktérymi dokumentacja zamowien przechowywana jest przez okres
co najmniej 5 lat (liczonych w petnych latach kalendarzowych), poczagwszy od dnia 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakonczenia postepowania, zas umowy zawarte w wyniku postepowania
przechowywane sg przez okres co najmniej 10 lat (liczonych w petnych latach kalendarzowych), poczawszy
od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty zakoAczenia realizacji umowy lub uptywu okresu
gwarancji/rekojmi,
= obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w niniejszym postepowaniu,
= w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
= osoby, ktérych dane bedg przetwarzane posiadaja:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych*,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze
przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO;
= osobom, ktérych dane dotycza nie przystuguje:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.
**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

9. Zataczniki stanowiace integralng cze$¢ Zapytania publicznego

9.1. Zatacznik nr 1 — wzér umowy wraz z zatgcznikami.

9.2. Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy.
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