ZAKEAD )
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na zakup i dostawe tonerdow do systemu drukujgcego Xerox Versant 3100 press.
znak postepowania: 8000263896

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne
1. Zamawiajagcym jest Zaktad Ubezpieczen Spofecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie,
ul. Podskarbinska 25A, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 19861 2215).

3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa oryginalnych toneréw do systemu drukujgcego
Xerox Versant 3100 press w kolorach black, cyan, yellow, magenta, zwanych dalej , Tonerami”.
Tonery muszg posiadaé certyfikat oryginalnosci producenta. Tonery musza by¢ przeznaczone dla
urzadzen na rynek polski.

2. W ramach Przedmiotu zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest do dokonania wymiany Toneréw
oraz kalibracji systemu drukujgcego wraz z jego inspekcja przy wykorzystaniu dedykowanego
oprogramowania serwisowego, co zostanie zakonczone wykonaniem testu sprawdzajacego
poprawnos¢ funkcjonowania systemu drukujgcego, a takze uzyskaniem druku o dobrej jakosci,
ktéry zostanie zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania czynnosci, wskazanych w ust. 2, z naleiytg
starannoscig z uwzglednieniem standarddow, zalecen i procedur okreslonych przez producenta
systemu drukujacego.

4. Zamawiana ilos¢ Tonerow ogdotem: 108 szt., w tym kolor:
a) black—27 szt.
b) cyan-—27 szt.
c) vyellow—27 szt.

d) magenta— 27 szt.

L

Nie dopuszcza sie przekroczenia zamawianej ilosci.

&

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc:
a) dowolnej wymiany iloéciowej Tonerdw w ramach ww. koloréow
b) rezygnacji z realizacji zamodwienia do 10 % ogdtem zamawianej ilosci Tonerdw.

7. Wymagane jest dostarczanie Toneréw z datg waznosci nie krdtszg niz 12 miesiecy od dnia ich
dostarczenia.

8. Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w miejscu uzytkowania urzagdzenia systemu drukujgcego
Xerox Versant 3100 press, tj.: w Biurze Poligrafii ZUS, ul. Podskarbinska 25A, 03-829 Warszawa.

9. Zamawiajacy wymaga, aby przez caly okres realizacji zamdéwienia osoby wykonujgce czynnosci,
wskazane w ust. 2, posiadaty odpowiednie kwalifikacje do obstugi urzgdzen systemdw drukujgcych
co najmniej typu, co do ktorego bedzie realizowany przedmiot zamodwienia.
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. Warunki realizacji zamdéwienia — istotne postanowienia

WARUNKI | TERMIN REALIZACII

Termin obowigzywania umowy 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Wykonawca bedzie realizowat Przedmiot zamdwienia w dniach roboczych Zamawiajacego, tj.: od
poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, dalej ,dni robocze”, w
godzinach. 8.00 - 14.30

Pierwsza dostawa po 1 szt. kazdego koloru Toneréw nastapi w terminie do 2 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.

Nastepne dostawy beda realizowane sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem produkcyjnym
Zamawiajacego na podstawie ztoZzonego zapotrzebowania.

Wykonawca zrealizuje ztozone zapotrzebowanie w terminie do 2 dni roboczych.

Za date wykonania Przedmiotu zamoéwienia przyjmuje sie dzien dostawy Tonerow do miejsca
wskazanego w rozdz. 2 ust. 8 i wykonania czynnosci o ktorych mowa w rozdz. 2 ust. 2, potwierdzone
podpisanym przez przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy bez zastrzezen Protokotem.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci ilosciowych, albo pogorszenia sie
jakosci dostarczonych Tonerow w stopniu uniemozliwiajgcym lub znacznie ograniczajgcym
mozliwos¢ korzystania zgodnie z przeznaczeniem, Zamawiajgcy dokona pisemnego zgtoszenia
reklamacyjnego. W ramach catkowitego wynagrodzenia brutto, Wykonawca dokona dostawy
uzupetniajacej i/lub wymiany wadliwej ilosci Toneréw na nowe wolne od wad, w maksymalnym
terminie do 5 dni roboczych Zamawiajacego od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego zgtoszenia
reklamacyjnego, co zostanie potwierdzone przez Strony.

Il.  WARUNKI I ZASADY ROZLICZEN

1. Wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja
Przedmiotu Umowy i nie ulegnie zwiekszeniu.

2. Ptatnos¢ wynagrodzenia za kazdg zrealizowang dostawe Przedmiotu Umowy nastapi przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury wraz z Protokotem odbioru/dostawy podpisanym bez zastrzezen przez
przedstawiciela danego Wydziatu ZUS i Wykonawcy.

3. Za termin dokonania zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego nalezng Wykonawcy kwota.

4, W przypadku zwtoki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca moze obcigzyé Zamawiajgcego
odsetkami ustawowymi za opéznienie.

Il KARY UMOWNE | ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. W przypadku opdinienia terminu okreslonego w rozdz. 3 ust. | pkt 3, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, za kazdy rozpoczety
dzier roboczy opdinienia.

2. W przypadku opdznienia terminu okreslonego w rozdz. 3 ust. | pkt 5, Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety
dzien roboczy opdznienia.

3. W przypadku opdznienia terminu okreslonego w rozdz. 3 ust. | pkt 7, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety
dzien roboczy opdznienia.
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4. W przypadku opdinienia ktoregokolwiek z terminéw wymienionych w rozdz. 3 ust. | pkt 3,57
powyzej 5 dni roboczych, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od Umowy. W takim
przypadku Wykonawca zaptaci kare umownga w wysokosci 25% wynagrodzenia brutto.

5. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25%
wynagrodzenia brutto.

6. Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajgcej w tresci kalkulacje kwot
naliczonych kar umownych. Zamawiajgcy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci
Zamawiajgcy okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie obciazeniowej, liczony od daty jej
otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potracenia z faktury lub brak wptaty za note przez
Wykonawce, upowainia Zamawiajgcego do wystawienia wezwania do zapfaty. Brak wptaty
w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia naleznosci na drodze
windykacji sgdowe;j.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przenoszacego wysokosc kar umownych.

8. taczna wysokosé kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od Umowy.

9. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw ani obowigzkdw wynikajacych z Umowy,
w tym cesji wierzytelnosci.

4. Kryteria oceny ofert

najnizsza catkowita cena oferty netto
1. Cena 100 % (100 pkt) C= x 100

cena catkowita oferty badanej netto

=

Przyjmuje sie, ze waga kryterium w % rdwna sie liczbie punktow.

=

Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryterium bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw tych ofert do ztozenia ofert
dodatkowych.

4, Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

4.1. oczywiste omytki pisarskie;

4.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

4.3. inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania, nie powodujgce istotnych
zmian w tresci oferty;

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w pkt. 4.3., bedzie podlegata odrzuceniu.

5. Przygotowanie i skiadanie ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg. wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztozyé w jezyku polskim

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: anna.rola@zus.pl

lub

dostarczyé w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen Spofecznych
Biuro Poligrafii, ul. Podskarbiriska 25A, 03-829 Warszawa, z dopiskiem ,Oferta na zakup i dostawe
tonerow do systemu drukujacego Xerox Versant 3100 press”.

do dnia 30.04.2019r. do godz. 11.00.

Oferte ztozong w formie poczty elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem skitadajgcym sie z co
najmniej z 8 znakow.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie skfadania ofert okre$lonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:30, informacje zawierajacq hasto w celu
otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

Wykonawca skitadajgcy oferte zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci: 3 500,00 zt
(stownie: trzy tysiace pieéset ztotych 00/100)

Wadium powinno by¢ wniesione w pienigdzu, przed uptywem terminu skiadania ofert okreslonego
w pkt. 4 tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin skfadania ofert),
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego w banku: PKO BP S.A. nr rachunku: 81 1020 5590
0000 0602 9000 7017.

Zaleca sie, aby na przelewie umiesci¢ informacje: ,Wadium w postepowaniu nr 8000263896 -
tonery do systemu drukujacego Xerox Versant 3100 press”.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pienigdza, dokument
potwierdzajacy dokonanie przelewu wadium lub jego scan, zostat zataczony do oferty.

Nie wniesienie wadium lub wniesienie w sposdb nieprawidtowy (takie na przedtuzony okres
zwigzania oferta) skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Zwrot wadium
15.1. Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktdrego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

15.2. Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwrdci
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

15.3. Zamawiajacy zwréci wadium niezwtocznie na wniosek Wykonawcy, ktdry wycofat oferte
przed uplywem terminu sktadania ofert. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu,
Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zatrzymanie wadium
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17.1. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta

zostafa wybrana:

i17.1.1. odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie;

17.1.2. zawarcie umowy W sprawie zamodwienia publicznego stalo sie niemozliwe

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

17. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przediuzenie terminu
zwiazania ofertg o kolejne 30 dni.

6. Przebieg postepowania

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu skfadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze
informacje ozmianach zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda
zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

Ztoienie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Na potwierdzenie wymagania Zamawiajgcego, o ktédrym mowa w rozdz. 2 ust. 9, Zamawiajacy
moze wezwaé Wykonawce, ktdrego oferta zostanie oceniona najwyzej, do przedtozenia w
terminie do 3 dni roboczych dokumentéw stwierdzajacych kwalifikacje osob, ktdre beda
wykonywaé zamowienie (dyplomy, uprawnienia, certyfikaty).

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie zlozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Zamawiajacy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawecy, ktérego oferta:

5.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu Publicznym;

5.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5.3. zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamoéwienia;

5.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5.5. nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegotowych warunkow
(tresci) umowy.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania na stronie internetowej zamieszcza sie informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze
ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imig
i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w treici oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym — w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W
przypadku poprawienia innej omytki polegajgcej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce] istotnych
zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w
terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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10. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagari zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

11. Wszystkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

12. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania

jest:

12.1.

12.2.

W zakresie formalnym:

Anna Rola

Specjalista Wydziatu Planowania, Analiz i Realizacji Zakupow
Tel.: +48 22 667 28 41

e-mail: anna.rola@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)

W zakresie przedmiotu zamdwienia:

Marcin Kobylec

Naczelnik Wydziatu Wsparcia Organizacyjnego

Tel.: 502-006-735

e-mail: marcin.kobylec@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 — 16.00 (pn.- pt.)
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