Oznaczenie 500000 /973/10/2019/ZAP Nazwa

o Odbiér i niszczenie dokumentacji
sprawy: zamowienia:

Zatacznik U
WZOR UMOWY
UMOWA NR ....cccevvrvrrrinrnnnns
Wdniu ... ............. 2019 r. w Toruniu, pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Oddziat w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Torun,
NIP: 5213017 228, REGON: 0000 17 756,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawcg”,

przy czym Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg tgcznie w umowie ,Stronami”, a kazda z nich z
osobna ,,Strong”, po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty, do ktérej na podstawie art. 4 pkt
8 nie stosuje przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2018, poz. 1986, ze zm.), zawarta zostata umowa o ponizszej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest odbidr, transport oraz niszczenie dokumentacji.

2. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowigzuje sie do:
1)  niszczenia:

a) dokumentacji na nosnikach papierowych, w tym m.in.: dokumentacji
niearchiwalnej (kat. B, BE i Bc), wycofanych nieaktualnych drukéw, dokumentéw
zawierajgcych dane osobowe pracownikéw oraz klientéw ZUS,

b)  zuzytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty,

- zwanych dalej ,,Dokumentacjg”;

2)  odbioru Dokumentacji od Zamawiajgcego (miejsca odbioru Dokumentacji zostaty
okreslone w zatgczniku LO);

3) transportu Dokumentacji do miejsca niszczenia.
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Odbiér i niszczenie dokumentacji

Zamawiajgcy w okresie obowigzywania umowy zamierza przeznaczy¢ do zniszczenia okoto:
1) 39,7 tony dokumentacji na nos$nikach papierowych, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a;
2) 300 kg zuzytej folii i laminatu, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. a.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ilosci podane w ustepie poprzednim oraz w zataczniku LO sg
orientacyjne

i mogqy ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w zaleznosci od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.

Strony postanawiajg, ze Wykonawcy nie przystuguje prawo do zgtoszenia roszczen z tytutu
przekazania do zniszczenia innych ilosci Dokumentacji niz wskazane w ust. 3.

Adresy miejsc odbioru Dokumentacji oraz jej szacunkowa waga znajdujg sie w zataczniku
OPZ.

Dokumentacja przekazywana do zniszczenia moze zawiera¢ niewielkie ilosci elementéw
metalowych
i plastykowych oraz, w niewielkich iloSciach, segregatory (dokumenty w segregatorach).

Dokumentacja bedzie niszczona przez Wykonawce W .....veccveeceeene , pod adresem:

§2

Termin wykonania umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2019 r. wtacznie lub do wyczerpania kwoty

przeznaczonej na realizacje zamowienia, o ktérej mowa w § 5 ust. 3.

§3
Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1)

2)

odbioru Dokumentacji na podstawie ,Zlecen przewozowych”, ktére Zamawiajacy bedzie
wystawiat po wczesniejszym uzgodnieniu terminu odbioru z Wykonawcg, z zastrzezeniem, ze
termin odbioru nie bedzie wczesniejszy niz 14 dni roboczych od daty przekazania Zlecenia. (wzor
Zlecenia stanowi zatgcznik ZP).

dostarczania Zamawiajagcemu pojemnikédw, w ktérych Wykonawca bedzie przewozit
Dokumentacje
z miejsca odbioru do miejsca niszczenia na co najmniej 7 dni roboczych przed ustalonym
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sprawy: zamoéwienia:

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

terminem odbioru Dokumentacji (miejsca dostarczenia pojemnikdéw zostaty okreslone w
zataczniku LO), przy czym dostarczane pojemniki musza:

a) byc wykonane z metalu lub z tworzywa sztucznego,
b) posiada¢ pojemnosé nie mniejszg niz 200 | (kazdy),
c) byc¢ wyposazone w kétka jezdne,

d) byc¢ dostarczane wraz z jednorazowymi plombami posiadajgcymi indywidualne numery
na kazdy pojemnik lub skrzynie,

e) by¢ nieprzezroczyste, aby uniemozliwi¢ odczytanie tresci z zawartej w nich
Dokumentaciji,

f) by¢ skonstruowane w taki sposéb aby po zapetnieniu, mozliwe byto ich zamkniecie
i zaplombowanie,

g) posiadacé zamek, ktéry uniemozliwi otwarcie pojemnika i zerwanie plomby;
podstawiania pojazdu wyposazonego w system nawigacji satelitarnej (np. GPS), z czystg i
pustg przestrzenig zatadunkowa, do miejsca odbioru Dokumentacji, w dniu wskazanym w
Zleceniu,
o ktéorym mowa w ust. 1 pkt. 1;
wazenia Dokumentacji, podczas jej odbioru od Zamawiajgcego, za pomoca dostarczonej przez
siebie wagi, przy czym jesli Wykonawca nie dostarczy wagi, Dokumentacja nie zostanie

przekazana;

zatadunku zaplombowanych pojemnikéw z Dokumentacjg do samochodu przeznaczonego do
jej transportu;

zapewnienia nienaruszalnosci Dokumentacji z danymi podczas przewozu;

przechowywania pojemnikéw z Dokumentacjg dostarczong do miejsca, o ktérym mowa w §1
ust. 7 do czasu jej zniszczenia, pod nadzorem przez cata dobe;

niezwtocznego zniszczenia Dokumentacji po jej dostarczeniu na miejsce niszczenia;

sporzadzania nagran audio-video z wykonanych czynnosci niszczenia Dokumentacji (na
whiosek Zamawiajgcego);

umozliwienia pracownikom Zamawiajgcego przebywania w miejscu niszczenia Dokumentacji
podczas procesu jej niszczenia (na wniosek Zamawiajgcego);

posiadania ubezpieczenia od ryzyka utraty przewozonej Dokumentacji;
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sprawy: zamoéwienia:

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za odbidr, transport iniszczenie Dokumentacji, w
szczegoblnosci ryzyko przypadkowej utraty catosci lub czesci (ubytek) Dokumentaciji, chyba ze
utrata lub ubytek powstaty z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, nie wywotanych
wing Wykonawcy, albo wskutek dziatania sity wyzszej;

catkowitego zniszczenia przekazanej mu Dokumentacji w instalacji niszczacej, zabezpieczonej
przed dostepem osoéb trzecich;

Scistej ochrony wszelkich danych osobowych zawartych w Dokumentacji przekazanej mu w
celu zniszczenia;

zapewnienia nienaruszalnosci Dokumentacji z danymi podczas przewozu;

realizowania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa (w tym:
dotyczacymi ochrony danych osobowych i informacji niejawnych) oraz trescig zapytania
publicznego i ztozong ofertg;

niszczenia Dokumentacji zgodnie z normg DIN 66399, w klasie ochrony nie nizszej niz 2i o
poziomie bezpieczerstwa nie nizszym niz P-3;

wystawiania protokotéow przekazania/odbioru Dokumentacji, ktore bedg podpisywane przez
osoby przekazujgce Dokumentacje ze strony Zamawiajgcego i osobe odbierajaca
Dokumentacje, posiadajgcg upowaznienie do odbioru Dokumentacji, wystawione przez
Wykonawce. Wzdr protokotu przekazania/odbioru stanowi zatgcznik nr PP;

posiadania przez caty okres obowigzywania umowy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przewozem i niszczeniem
dokumentacji.

ponoszenia odpowiedzialnosci za:

a) posiadanie wszystkich wymaganych prawem licencji, zezwolen i innych dokumentow
niezbednych do prawidtowego, zgodnego z prawem wykonywania przedmiotu
zamowienia,

b) stan techniczny srodkéw transportu i maszyn, ktorymi bedzie realizowat przedmiot
umowy;

W przypadku jakichkolwiek nieprawidtowosci w powyzszym zakresie, wszelkie

konsekwencje, w tym finansowe, obcigzajg tylko i wytgcznie Wykonawce;
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21) wystawiania ,Certyfikatow Zniszczenia” odebranej od Zamawiajgcego Dokumentacji,
zawierajgcych, w szczegdlnosci numery plomb z pojemnikow, w ktérych Dokumentacja byta
transportowana;

22) postepowania z odpadami otrzymanymi po zniszczeniu Dokumentacji zgodnie z przepisami
zawartymi w ustawie o odpadach;

23) posiadania wszystkich wymaganych prawem pozwolen w zakresie gospodarowania odpadami;

24) zapewnienia wynagrodzenia osobom realizujgcym umowe przez caty okres jej trwania, w
wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace, ustalone na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.
U.z2018r., poz. 2177).

§4
Obowigzki Zamawiajgcego
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) przekazywania Wykonawcy Dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 niniejszej umowy, w tym jej
przygotowania, w sposdéb umozliwiajgcy bezpieczny zatadunek przez Wykonawce, przed
ustalonym terminem transportu;

2) przekazywania Wykonawcy , Zlecen przewozowych”, o ktédrych mowa w § 3 ust. 1 pkt. 1;

3) zapfaty wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach okreslonych w umowie;

4) obecnos¢ pracownikéw Zamawiajgcego przy czynnosci wazenia Dokumentacji.

§5

Wynagrodzenie oraz zasady dokonywania rozliczen
1. Za odbidr, transport i zniszczenie 1 (jednego) kilograma Dokumentacji, Zamawiajacy bedzie

ptacit Wykonawey ....ecceeeneeecnenees zt brutto, w tym:
1) netto ..., zt;
2) wartos¢ podatku VAT ..., zt (stawka podatku VAT 23%).

2. Podana w ust. 1 cena jednostkowa, uwzglednia:

1) wszystkie koszty zwigzane z wykonywaniem umowy, w szczegdlnosci koszty
wynagrodzenia, koszty transportu, zniszczenia, zysk, optaty i podatki;
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2) korzysci wynikajgce z pozyskania makulatury po zniszczeniu Dokumentaciji.

Maksymalna wysokos$¢ zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z niniejszej umowy
WYNOST vt vieeeeneeeieeiieens zt brutto.

Wyczerpanie tej kwoty przed uptywem terminu obowigzywania umowy spowoduje, ze
umowa wygasnie, z zastrzezeniem prawa Wykonawcy do zapfaty za faktycznie wykonane
ustugi. Zobowigzanym do monitorowania kwoty jest Zamawiajacy.

Niewykorzystanie w okresie obowigzywania umowy kwoty, o ktérej mowa w ust. 3 nie
stanowi dla Wykonawcy podstawy do roszczen z tego tytutu.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy po kazdym wykonaniu ,Zlecenia przewozowego”, o
ktéorym mowa w § 3 ust. 1 bedzie stanowito iloczyn ceny brutto wskazanej w § 5 ust. 1 i wagi
Dokumentacji przekazanej do zniszczenia okreslonej w ,Protokole przekazania/odbioru
dokumentac;ji”.

Podstawg pfatnosci wynagrodzenia bedzie kazdorazowo faktura, wystawiona po faktycznym
wykonaniu przedmiotu rozliczenia oraz stanowigce jej zatgczniki:

1)  protokdt potwierdzajgcy przekazanie/odbiér Dokumentacji do zniszczenia, o ktérym
mowa w §3 ust. 18.
oraz

2) ,Certyfikat zniszczenia” potwierdzajgcy zniszczenie Dokumentacji zgodnie z normg DIN
66399 w klasie ochrony nie nizszej niz 2 i o poziomie bezpieczeistwa nie nizszym niz
P3.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie potrgcenia kar umownych naliczanych przez
Zamawiajgcego z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy Nr.........cccvevececennnnns ,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Faktury VAT wystawione przez Wykonawce winny jako ptatnika okreslac:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa,

Oddziat w Toruniu,

ul. Mickiewicza 33/39

87-100 Torun,

NIP 521 301 72 28




Oznaczenie 560000/273/10/2019/ZAP Nazwa Odbiér i niszczenie dokumentacji
Sprawy: Zamowienia:
§6
Kary umowne
1. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminéw okreslonych w umowie, z

10.

przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umownga
w wysokosci 100 zt brutto za kazdy dzien opdznienia.

Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci stanowigcej 10 % wartosci
maksymalnego zobowigzania Zamawiajgcego okreslonego w § 5 ust. 3.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ potrgcenia kar umownych z wierzytelnosci
Wykonawcy, wynikajgcych z wystawionej faktury.

Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, przewyziszajgcego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z Kodeksu cywilnego.

Kwote kary umownej nalezy wptaci¢ na konto 34 1020 5590 0000 0102 9350 0011.
Za date wptaty uwaza sie dzien uznania rachunku Zamawiajgcego.

W przypadku nie dokonania zaptaty kar umownych w terminie 14 dni od daty otrzymania
wezwania do zaptaty, kwoty te stajg sie wymagalne.

Zaptata kary lub jej potracenie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania pozostatych
zobowigzan umownych.

W przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan
umownych nie objetych odszkodowaniem w formie kar umownych Wykonawca bedzie
ponosit odpowiedzialnos¢ na zasadach ogdlnych okreslonych przepisami prawa.

W przypadku opdznienia Zamawiajgcego w dokonaniu zaptaty naleznosci wynikajacej z
faktury, Wykonawca ma prawo zgdac zaptaty odsetek ustawowych za czas opdznienia.

taczna wysokosé naliczonych kar umownych nie moze przewyzszyé wysokosci kary za
odstgpienie od umowy.

§7
Odstgpienie od umowy
Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w nastepujacych przypadkach:

1)  opodinienia Wykonawcy w wykonaniu obowigzku odbioru Dokumentacji do zniszczenia
W wyznaczonym/uzgodnionym terminie o wiecej niz 20 dni;
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2)  naruszenia przez Wykonawce obowigzku niszczenia Dokumentacji w sposéb okreslony
w § 3 ust. 17;

3)  naruszenia przez Wykonawce obowigzku zachowania w tajemnicy danych zawartych
w dokumentacji przekazanej przez Zamawiajgcego do zniszczenia;

4)  gdy z uwagi na zaistnienie przestanki okreslonej w § 6 ust. 4 nie mozna naliczy¢ kolejnej
kary umownej;

5)  wobec Wykonawcy zostanie wszczete postepowanie likwidacyjne.

Zamawiajacy jest uprawniony do ztozenia pisemnego oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy
w terminie 3 dni liczac od dnia, w ktérym:

1)  wystgpita okolicznos¢ uzasadniajgca odstgpienie od Umowy, w przypadkach, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt. 1-4;

2)  dowiedziat sie o okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 5.

Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku zwtoki Zamawiajgcego w
zaptacie wynagrodzenia przewidzianego umowg, o co najmniej 14 dni w stosunku do
ustalonego terminu zapfaty.

Wykonawca uprawniony jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy

w terminie 3 dni liczac od uptywu terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

W sytuacjach, o ktéorych mowa w § 7 ust. 1 Wykonawca moze zgdaé wytacznie zaptaty
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej cze$ci umowy.

§8
Osoby odpowiedzialne

Osobami odpowiedzialnymi za nadzér nad realizacjg umowy s3:

1)  ze strony Zamawiajgcego: .....ccceververennnen. ytel , Mail

2)  ze strony Wykonawey : ......eeeevvveirecneenene ytel e, , MAl e,

Osobami do kontaktu w sprawie realizacji przedmiotu umowy s3a:

1) po stronie Zamawiajgcego:

a)  WTOrUNiU — cceeeeerece e stel v , Mail e,
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b) wGrudzigdzu —.....ccoveeevvrverrerrnen. ytel e, ,Mail e,
c) we Wioctawku — ... Stel , Mail e
2)  po stronie Wykonawcy: .......cccceveveveennnrennnns el v, ,mail e,
3.  Zmiana os6b wymienionych w ust. 1 lub 2 nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

Wystarczajgce jest pisemne powiadomienie drugiej strony przestane np. pocztg
elektroniczna.

§9
Ochrona informacji
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez
wzgledu na forme ich utrwalenia, stanowigcych tajemnice Zamawiajgcego, uzyskanych w
trakcie wykonywania umowy.

Uzyskane przez Wykonawce, w zwigzku z wykonaniem umowy, informacje nie mogg by¢
wykorzystane do innego celu, niz do realizacji umowy.

Strony postanawiajg, ze wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy
zostang poinformowane o poufnym charakterze informacji zawartych w Dokumentacji oraz
zobowigzane do zachowania ich w poufnosci.

W takim przypadku Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez
takie osoby, wtgcznie z odpowiedzialnoscig materialna.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia roszczen wobec Wykonawcy, w
wypadku wyrzadzenia przez niego szkéd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, bedacym
wynikiem naruszenia bezpieczenistwa informacji, na zasadach okres$lonych w Kodeksie
cywilnym.

§10
Powierzanie przetwarzania danych osobowych i ochrona informacji
Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, ktéremu
Zamawiajgcy powierzyt przetwarzanie danych na podstawie art. 28 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr 119/1), zwanego dalej ,RODO”.

Przez Dane Osobowe rozumie sie, zgodnie z art. 4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje
dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez
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Przetwarzanie Danych Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych
na Danych Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub  modyfikowanie,  pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tf3czenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w
rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.

Strony oswiadczajg, co nastepuje:

1)  Zamawiajacy oswiadcza, ze administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4
pkt 7 RODO jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie ul. Szamocka
3,5, 01-748 Warszawa;

2)  Wykonawca oswiadcza, ze:

a) dysponuje srodkami, doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem,
co umozliwia mu prawidtowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczajgce
gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkédw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO,

b) jest podmiotem przetwarzajagcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach
umowy, co oznacza ze bedzie przetwarzat dane osobowe w imieniu
Zamawiajgcego.

3) Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe w zwigzku z
realizacjg niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich przetwarzania
zgodnego z prawem i umowa, wytgcznie w zakresie i w celu przewidzianym w umowie.

4)  Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja niniejszej umowy, zgodnie z jej
zakresem.

Zakres przetwarzanych przez Wykonawce na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych obejmuje indywidualne dane zawarte na kontach ptatnikdw skfadek,
ubezpieczonych i Swiadczeniobiorcéw, a takze w rejestrach prowadzonych przez Zaktad oraz
dane Zzrédtowe bedace podstawg zapiséw na tych kontach.

Zakres przetwarzanych przez Wykonawce danych osobowych na podstawie niniejszej
umowy obejmuje nastepujgce kategorie osdb, ktdrych dane dotycza:

1)  klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
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Sprawy: Zamowienia:

2)  ubezpieczonych (oséb zgtoszonych do ubezpieczen spotecznych lub ubezpieczenia
zdrowotnego),

3)  cztonkdéw rodzin ubezpieczonych,

4)  Swiadczeniobiorcow,

5) o0séb, w odniesieniu do ktérych wydawane s3 orzeczenia dla celdw poza
ubezpieczeniowych na podstawie umowy zawartej przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych,

6) o0sbéb, ktérych dane osobowe zostaty wykorzystane do identyfikowania ptatnikéw
sktadek,

7) lekarzy, lekarzy dentystow, felczerow i starszych felczeréw, ktéorych dane sa
przetwarzane w rejestrze prowadzonym przez Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych,
zgodnie z art. 56 ustawy o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w
razie choroby i macierzynstwa,

8) o0sob, ktore przekazaty osobiscie, pocztg lub telefoniczne konkretne sprawy do
rozpatrzenia w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,

9) o0s6b, ktérych dane Zaktad Ubezpieczen Spotecznych przetwarza w zwigzku z ich
zatrudnianiem lub Swiadczeniem przez nich ustug na podstawie umoéw
cywilnoprawnych,

10) oséb prowadzacych pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza i oséb z nimi
wspotpracujacych,

11) pracownikdw Zamawiajgcego.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przetwarzanie przez niego powierzonych danych

osobowych w szerszym zakresie lub dla realizacji innych celéw niz wskazane w umowie, przy

braku dysponowania odpowiednig podstawg prawng, bedzie stanowito naruszenie przepiséw

RODO i postanowien umowy, oraz moze stanowi¢ podstawe do jej wypowiedzenia w trybie

natychmiastowym i wyciggniecia konsekwencji z niej wynikajgcych lub przewidzianych

przepisami prawa.

7. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzegat bedzie zasad wskazanych w

umowie oraz w RODO, w szczegdlnosci zobowigzuje sie:
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sprawy: zamowienia:

1)  wdrozy¢ odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych
osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdéb, ktérych dane dotyczg, w
tym s$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzania, o
ktérych mowa w art. 32 RODO,

2) umotzliwia¢ Zamawiajagcemu, na kazde Zzadanie, dokonania przeglagdu stosowanych
srodkéw technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych srodkéw, aby
przetwarzanie toczyto sie zgodnie z prawem, a takze uaktualnia¢ te srodki, o ile w
opinii Zamawiajgcego sg one niewystarczajgce do tego, by zapewni¢ zgodne z prawem
przetwarzanie danych osobowych powierzonych Wykonawcy;

3) pomagac Zamawiajagcemu w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
RODO; w szczegdlnosci, Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé Zamawiajgcemu
informacje oraz wykonywa¢ jego polecenia dotyczgce stosowanych srodkow
zabezpieczania danych osobowych, przypadkdéw naruszenia ochrony danych
osobowych oraz zawiadamiania o tym organu nadzorczego lub oséb, ktéorych dane
osobowe dotyczg, przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych, oraz
przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i wdrozenia zalecen
organu,

4)  przekazywac¢ Zamawiajagcemu, w ciggu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia
zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do
przetwarzania danych osobowych, w tym informacje niezbedne Zamawiajgcemu do
zgtoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, o ktérym mowa w art.
33 ust. 3 RODO,

5) pomagac¢ Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne oraz
na podstawie odrebnych ustalen, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na
zadania osdb, ktdrych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w
rozdziale 11l RODO,

6) zapewnié, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Wykonawcy, ktéra ma
dostep do danych osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Zamawiajgcego;
niniejszym Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wydawania ww. polecen,

7) prowadzi¢ ewidencje oséb upowazinionych do przetwarzania danych osobowych,
przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem umowy,

8) udostepni¢ Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce obowigzkow, o ktérych mowa w art. 28 RODO,
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10.

11.

12.

13.

9) stosowac sie do ewentualnych wskazéwek lub zalecen, wydanych przez organ nadzoru
lub unijny organ doradczy zajmujgcy sie ochrong danych osobowych, dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych, w szczegélnosci w zakresie stosowania RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania
danych osobowych przez Wykonawce, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania danych osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a
takze o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych
przez Wykonawce, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdéw
ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy, oraz zobowigzuje sie zapewnic, aby
osoby majgce dostep do przetwarzania danych osobowych zachowaty dane osobowe oraz
sposoby ich zabezpieczen w tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu umowy lub ustania
zatrudnienia u Wykonawcy.

Wykonawca nie bedzie kopiowa¢, powiela¢ lub w jakikolwiek sposéb rozpowszechniac
danych osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu
wykonania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwiocznie informowaé Zamawiajgcego, jezeli zdaniem
Wykonawcy wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o
ochronie danych.

osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacja umowy sg zobowigzane do przestrzegania
uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa informacji, w tym
w szczegodlnosci:

1)  Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,

2) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych, a takze
uregulowan wewnetrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostepu do
systemow informatycznych eksploatowanych przez Zamawiajgcego.

Wszystkie osoby biorgce wudziat w realizacji przedmiotu umowy zostang
poinformowane o informacjach prawnie chronionych Zamawiajgcego oraz
zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy.

Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby,
wigcznie z odpowiedzialno$cig materialna.

Zamawiajgcy wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez
Wykonawce jego podwykonawcom (dalej: ,,podpowierzenie”), z zastrzezeniem, iz:
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14.

1)

2)

3)

4)

5)

przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych Wykonawca jest
zobowigzany poinformowac Zamawiajgcego 0 zamiarze podpowierzenia
przetwarzania.

Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu informacje na temat podwykonawcy, ktéremu
zamierza powierzyé przetwarzanie (tj. nazwe podmiotu i dane kontaktowe), a takze
informacje o charakterze i «czasie trwania podpowierzenia, zakresie icelu
przetwarzania danych przez podwykonawce, rodzaju (kategoriach) Danych Osobowych
i kategoriach osdb, ktérych dane miatyby by¢ podpowierzone.

Jezeli Zamawiajgcy nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia przetwarzania
wskazanemu podwykonawcy iwe wskazanym zakresie w ciggu 7 (siedmiu) dni
od otrzymania wszystkich powyzszych informacji, Wykonawca moze podpowierzyc
przetwarzanie Danych Osobowych;

podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce jest
dopuszczalne tylko na podstawie umowy podpowierzenia.

Na podstawie umowy podpowierzenia podwykonawca zobowigze sie do spetniania
tych samych obowigzkéw i wymogdw, ktére na mocy niniejszej umowy sg natozone sg
na Wykonawce;

Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia wynikajgce z umowy podpowierzenia
bezposrednio wobec podwykonawcy.

Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o kazdym przypadku rozwigzania umowy
podpowierzenia, nie pdzniej niz w terminie 3 trzech) dni od rozwigzania takiej umowy;

Wykonawca zapewni, aby podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie
danych stosowali co najmniej rdwnorzedny poziom ochrony Danych Osobowych co
Wykonawca;

Jezeli podwykonawca, ktéremu podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych nie
wywigze sie ze spoczywajgcym na nim obowigzku ochrony danych, petna
odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za wypetnienie obowigzkéw tych
podwykonawcéw spoczywa na Wykonawcy;

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢é wykaz podwykonawcéw, ktorym
podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ aktualny wykaz Zamawiajgcemu na kazde jego
zgdanie.

Zamawiajgcy jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawce zasad

przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z RODO i umowy, poprzez prawo zgdania

udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych danych osobowych.
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Sprawy: Zamowienia:
15. Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Wykonawcy w zakresie

16.

17.

18.

19.

zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z umowsa.
Audyty lub inspekcje, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym, mogg by¢ prowadzone
przez audytorow zewnetrznych upowaznionych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy lub upowazniony przez niego audytor zewnetrzny jest uprawniony do
kontrolowania przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci
poprzez zagdanie udzielenia informacji dotyczacych przetwarzania przez Wykonawce danych
osobowych lub dokonywanie kontroli w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone
dane osobowe.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Zamawiajgcego dotyczacych
zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczacych poprawy
zabezpieczenia danych osobowych, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych
przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego lub audytora zewnetrznego
upowaznionego przez Zamawiajacego.

Po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany, zaleznie od decyzji
Zamawiajgcego, do usuniecia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usuniecia
wszelkich istniejgcych kopii oraz niezwtocznego trwatego usuniecia danych osobowych z
informatycznych nosnikdw danych bedacych jego wtasnoscia.

Powyzsze Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ pisemnym oswiadczeniem doreczonym
zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie 14 dni od wygasniecia lub rozwigzania umowy.

Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang u Zamawiajgcego lub oséb trzecich w
wyniku niezgodnego z umowag przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje
sie takze do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdélnych w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Wykonawce niniejszej umowy.

§11
Postanowienia koricowe
Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej.

Nie stanowig zmian Umowy:

1)  zmiany adreséw wskazanych w umowie;
2)  utrata mocy lub zmiana aktéw prawnych przywotanych w tresci umowy;

3)  zmiany osdb wskazanych w umowie.
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3.  Zmiany, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1) i 3), dokonywane sg w drodze jednostronnego
pisemnego oswiadczenia Strony i wywotujg skutek od dnia doreczenia go drugiej Stronie.

4, Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresdw,
z zastrzezeniem, ze jezeli ktorakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie
adresu i z tej przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia
wysfane na ostatnio podany adres bedg uwazane za prawidtowo doreczone.

5.  Strony ustalajg, ze spory wynikajgce z Umowy beda rozstrzygane w drodze polubownych
rokowan.
W przypadku nie rozwigzania sporu w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia jego powstania,
spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

6. Cesja wierzytelnosci moze by¢ dokonana tylko za zgodg Zamawiajgcego.

7. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego, RODO oraz inne majgce zwigzek z realizacjg przedmiotu umowy.

8. Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy, dwa dla Zamawiajgcego.

Zataczniki:
Zatacznik PP —wzor ,,Protokotu przekazania/odbioru dokumentacji”.
Zatgcznik WZ — wz6r ,,Zlecenia przewozowego na odbidr i zniszczenie dokumentacji”.

Zatacznik LO — ,Lokalizacje dostarczania pojemnikéw i odbioru dokumentacji”.
Zatacznik FO — Oferta wykonawcy.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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Zatgcznik PP do umowy Nr.......ccoeeeeeinnnnee

PROTOKOL PRZEKAZANIA/ODBIORU DOKUMENTACII

(ZDAWCZO-ODBIORCZY )

Zamawiajacy (przekazujacy dokumentacje do zniszczenia):
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Torun

Niniejszym Zamawiajacy i Wykonawca potwierdzajg, ze w dniu ..................... . zgodnie ze zleceniem z dnia
....................... wystawionym przez Zamawiajagcego na podstawie umowy nr ............ee.... 2 dnia
....................... r., Wykonawca przyjmuje do przewiezienia a nastepnie zniszczenia dokumentacje papierowa,
ktdra zawiera dane osobowe w ilosci tacznej: .............. kg, oraz innej niz papierowa w ilosci .......... kg.

Dokumentacja zostata zatadowana na

- samochdd 0 NUMeErze rejestracyjnym ......ccceeeeeiereneereereeeseeseesneneas
- samochdd 0 NUMeErze rejestracyjnym ......ccceeeieierereereereeeseeseesneneas
- samochdd 0 numMerze rejestracyjnym ....ccceeeieineneeneereeeseesreseenens

Numery plomb pojemnikéw z dokumentacja:

Przy przekazywaniu/zatadowywaniu dokumentacji na samochéd/samochody byli obecni:

Po stronie Wykonawcy: Po stronie Zamawiajgcego:
Lo Lo e
2. e 2 e
B B e

Wyzej wymienione osoby potwierdzajg przekazanie Wykonawcy dokumentacji przeznaczonej do
ZNISZCZeNIa W dNiU .eecvveeeieieetiee e e ATV 4 T =Y 1Yo

UWAEI/INNE: ottt ettt ettt ettt e sttt ettt sea bt et beb e sea b eb et teb et sea s e ebs et sae st sesebebes et seasas ebebesabesessasebabesstenessas ebsbesabens oo




Oznaczenie
sprawy:

560000/273/10/2019/ZAP Nazwa Odbiér i niszczenie dokumentacji

zamoOwienia:

Przedstawiciel (e) ze strony:

Zamawiajacego: Wykonawcy:

R Lo
2 s 2t
B B e —————
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sprawy: zamoéwienia:

Zatacznik ZP do umowy Nr ........ccocvvveeeeeennn.

ZLECENIE PRZEWOZOWE NA ODBIOR

| ZNISZCZENIE DOKUMENTACII

NE e
Z2dNia .
Miejsce przekazania doKUMENTAC]: ...ciiiii ittt sttt s et et e resaeeteste st sressea et aeseassrsersasestesaesnennnen
Data przekazania/odbioru dOKUMENTACI: ......ccceeeiieiiieetietce ettt ettt ettt et et eas et s et rs et s asass et st annsssnns
Szacowana Waga W Kg: .....cceeveveeverieve s , W tym dokumentacji nie papierowe;j ........c.cccceceeuunnn. k8.

Typ przekazanej dokumentacji (dokumentacja niearchiwalna i/lub dokumentacja pomocnicza:

Uwagi/inne:
Warunki realizacji zlecenia okresla Umowa Nr.......cccceeeeeeeeceececeennennen. ZdNia e,
podpis, data i pieczatka podpis, data i pieczatka
wystawiajgcego zlecenie naczelnika /kierownika
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