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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Lp. Materiał biurowy 
 

Jednostka 
miary 

  Ilość 

1. Antyrama A4, wierzchnia strona wykonana z plexi szt. 1 

2. 
Bezkwasowe pisaki archiwalne - wodoodporne, pH-
neutralne, odporne na działanie środków chemicznych, 
grubość linii pisania 1mm ( 1 op. – 12szt.) 

op. 4 

3. 
Bezkwasowe pisaki archiwalne - wodoodporne, pH-
neutralne, odporne na działanie środków chemicznych, 
grubość linii pisania 2mm (1 op. -12szt.) 

op. 4 

4. 

Blok do tablic typu flipchart  - biały, gładki, z min. dwoma 
otworami do zawieszenia, odległość między nimi 30 cm, szer. 
otworów 1,5 cm, liczba kartek 20 sztuk z perforacją, gramatura 
70g/m², format A1 83 cm (wys.) x 58 cm (szer.) 

szt. 5 

5. 
Blok makulaturowyA5, w kratkę, 96-100kartek, klejony na 
krótszym boku szt. 500 

6. 
Blok makulaturowy A4, w kratkę, 96-100kartek, klejony na 
krótszym boku 

szt. 500 

7. 

Długopis automatyczny - posiadający wymienne metalowe 
wkłady wielkopojemne w kolorze niebieskim, wykonany                  
z tworzywa sztucznego; ozdobiony metalowym: klipsem, 
obrączką oraz okuwką; obudowa dzielona w 1/3 wysokości 
(górna część ośmiokątna); grubość linii pisania: 0,5mm-
0,7mm, długość linii pisania: 3500m.; grawerowane logotypy 
producenta na klipsie, obudowa w dowolnym kolorze 

szt. 1430 

8. 
Długopis jednorazowy czarny - zakończenie i wentylowana 
skuwka w kolorze tuszu; cienkopiszący - grubość linii pisania 
0,5mm - 0,7mm; długość linii pisania 3500m 

szt. 800 

9. 

Długopis jednorazowy czerwony – zakończenie                            
i wentylowana skuwka w kolorze tuszu; cienkopiszący - 
grubość linii pisania 0,5mm - 0,7mm; długość linii pisania 
3500m  

szt. 700 

10. 

Długopis jednorazowy niebieski - zakończenie 
i wentylowana skuwka w kolorze tuszu; cienkopiszący - 
grubość linii pisania 0,5mm - 0,7mm; bardzo wydajny, długość 
linii pisania 3500m 

szt. 1000 
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11. 
Długopis na sprężynce - jednorazowy, podstawka przyklejana 
do blatu, elastyczna sprężynka o zasięgu min. 1,5m, kolor 
tuszu – niebieski 

szt. 1500 

12. 

Dziurkacz – dziurkujący jednocześnie min. 20 kartek o gr. 
80g/m2, metalowy, na 2 dziurki z odstępem 80 mm, średnica 
dziurek 5,5 mm, precyzyjny ogranicznik formatu z okienkiem 
do jego podglądu oraz z wyraźnie zaznaczonym formatem 
(A4, A5, A6), plastikowa nakładka zabezpieczająca meble 
przed zarysowaniem i ułatwiająca usuwanie ścinek 

szt. 100 

13. 

Dziurkacz - dziurkujący jednocześnie min. 40 kartek o gr. 
80g/m2, metalowy, na 2 dziurki z odstępem 80 mm, średnica 
dziurek 5,5 mm, precyzyjny ogranicznik formatu z okienkiem 
do jego podglądu oraz z wyraźnie zaznaczonym formatem 
(A4, A5, A6), plastikowa nakładka zabezpieczająca meble 
przed zarysowaniem i ułatwiająca usuwanie ścinek 

szt. 30 

14. 

Etykiety samoprzylepne - białe do drukarek laserowych 
na arkuszach, ilość etykiet na arkuszu formatu A4: 18 szt. 
wymiar pojedynczej etykiety: 100mm x 30mm, pakowane w 
opakowaniach po 100 arkuszy. 

op. 170 

15. 

Gumka do ścierania, pisma ołówka lub kredki przeznaczona 
do stosowania na papierze, wycierająca nie naruszając 
struktury papieru, wymiary: 43,0 x 17,4 x 11,7 mm (+/- 3 mm), 
kolor biały 

szt. 200 

16. 
Gumki recepturki- 100% kauczuku, opakowanie o wadze 
50g, średnica od 60mm do 70mm 

op. 300 

17. 

Kalendarz książkowy na rok 2020 B6 -  jeden dzień na 
każdej stronie, sobota i niedziela na jednej stronie, bok szyty 
oraz klejony, perforacja narożników, tasiemka w kolorze 
dowolnym, kapitałka, papier offsetowy 70g/m² , różne kolory 
okładki 

szt. 60 

18. 
Karteczki samoprzylepne  żółte, 1 bloczek = 100 kartek, 
75mm x 75mm (+/- 2mm) 

bloczek 600 

19. 
Klej w sztyfcie, nietoksyczny, do klejenia papieru, tektury                       
i fotografii, minimum 17g 

szt. 3000 

20. 
Klipsy do papieru, 19 mm ( 1op – 12szt.), służą do spinania 
dokumentów 

op. 100 

21. Koperty bąbelkowe do płyt CD  szt. 700 

22. 
Koperty C5, białe bez okienkiem, ( 229 x 162mm), otwarcie z 
prawej strony po krótszym boku, z poddrukiem.  

szt. 32 000 
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23. 
Korektor w ta śmie - rozmiar: szer. 5mm x dł. 8m, kolor 
taśmy: biały, transparentna obudowa umożliwiająca kontrolę 
zużycia taśmy 

szt. 100 

24. 
Koszulka na dokumenty z klapką A4 - grubość od  90-110 
mikronów, do wpięcia do segregatora, przezroczysta, 
w opakowaniu 10 sztuk 

op. 10 

25. 

Koszulki do segregatora - przeznaczone na dokumenty w 
formacie A-4, kieszeń otwierana z góry, wykonane z folii 
bezbarwnej bez połysku o grubości powyżej 50 mikronów, 
boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora, 
w opakowaniach po 100 sztuk 

op. 250 

26. 

Koszulki do segregatora - przeznaczone na dokumenty w 
formacie A-5, kieszeń otwierana z góry, wykonane z folii 
bezbarwnej bez połysku o grubości powyżej 50 mikronów, 
boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora 
w opakowaniach po 100 sztuk 

op. 100 

27. 

Kredki ołówkowe - wykonane z żywicy syntetycznej, 12 
kolorów, odporny na złamania grafit na bazie pigmentów; 
żywe kolory; łatwe temperowanie; w przypadku złamania 
kredki - brak drzazg;  nietoksyczne i bezpieczne dla dzieci; 
opakowane w pudełku kartonowym. 

op. 19 

28. 
Linijka  - wykonana z przeźroczystego tworzywa sztucznego 
(pleksi) o długości 30 cm 

szt. 100 

29. 
Marker olejny - biały, okrągła końcówka, możliwość pisania 
po każdej powierzchni, grubość linii pisania 2,0mm - 2,5mm szt. 5 

30. 
Marker olejny - czarny, okrągła końcówka, możliwość 
pisania              po każdej powierzchni, grubość linii pisania 
2,0mm - 2,5mm 

szt. 10 

31. Markery do tablic magnetycznych ( 1 op – 4 kolory: 
czerwony, niebieski, zielony, czarny) 

op. 10 

32. 
Marker do płyt CD/DVD  - tusz o specjalnej formule odporny 
na wysoką temperaturę, końcówka o grubości 0,6-0,8mm szt. 20 

33. 

Marker , gruby, odporny na działanie światła, grubość linii od 
3 do 5 mm, wodoodporny, przeznaczony do pisania po 
wszystkich powierzchniach, dł. linii pisania 900m, kolor 
czarny 

szt. 100 

34. 
Nawilżacz glicerynowy - nietoksyczny, antybakteryjny, 
bezbarwny, bezzapachowy, o pojemności min. 25 ml 

szt. 70 
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35. 

Nożyczki biurowe – ostrza wraz z rączką w całości wykonane 
ze stali nierdzewnej, uchwyty ergonomiczne, o całkowitej 
długości 16cm - 20cm (razem z rączką), dł. ostrza od czubka 
do śruby min. 7cm,  

szt. 150 

36. 

Ołówek - o twardości HB bez gumki o długości minimum 17 
cm, grafit odporny na łamanie przy temperowaniu, ołówek 
wykonany ze spoistego twardego, łatwo temperowalnego 
drewna 

szt. 500 

37. 
Papier A3 - do wydruku w kolorze, 90g/m2, 
w opakowaniu 250 arkuszy op. 1 

38. 
Papier A4 - do wydruku w kolorze, 90g/m2,             
w opakowaniu 250 arkuszy op. 5 

39. 

 
Pinezki beczułki, przeznaczone do tablic korkowych, 
kolorowe (1op. -50szt.) 
 

op. 20 

40. 
Pisak czarny - cienkopiszący, grubość linii pisania od 0,4mm-
0,8mm 

szt. 200 

41. 
Plastelina - 6 kolorowa, nie klejąca się do rąk, łatwa do 
modelowania 

op. 10 

42. 

Przekładki kartonowe do segregatora – 1/3 formatu A4, 
kolorowe,  wykonane z kartonu o gramaturze 190g/m. 
Możliwość wpinania w pionie oraz w poziomie. Pakowane 
po 100szt, wymiary: 235x105mm. 
 

op. 5 

43. 
Przekładki kartonowe do segregatora - 10-częściowe,  A4, 
kolorowe, wykonane z kartonu o gramaturze 160g/m2, 1 
opakowanie  –  10szt. 

op. 5 

44. 
Półka na dokumenty - A4, przezroczysta, pozioma, 
wykonana z tworzywa sztucznego, wymiarach 254 x 61 x 
350mm, umożliwiająca ustawienie w stosie 

szt. 76 

45. 
Pudło archiwalne - tekturowe, składane, szerokość grzbietu 
15cm x wysokość 24,5cm x głębokość 35,5cm 

szt. 1600 

46. Rolki termiczne, do dyspensera, o wym. 80mm x 120mb szt. 400 

47. Rozszywacz – metalowy, do zszywek 24/6 szt. 200 

48. 
Segregator A4 - szer. grzbietu 7cm, wymienna etykieta 
grzbietowa, dźwignia z dociskaczem, okleina zewnętrzna w 
dowolnym kolorze wykonana z folii polipropylenowej 

szt. 300 
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49. 

Skoroszyt format A-4 sztywny -  polipropylenowy (plastik), 
z wąsem z metalową blaszką, przednia okładka przezroczysta, 
tylna kolorowa, po przeciwnych stronach dwa wycięcia 
umożliwiające wysuwanie paska dwustronnie zapisywalnego, 
z kieszonką o wymiarach dł. od 7,5 do10cm, szer. od 3,8 do 
6,5 cm, pojemność min. 2 cm tj. ok. 20 kartek 

szt. 1500 

50. 

Skoroszyt zawieszany tekturowy - (kartonowy - gramatura 
300-350 g/m2) format  A-4, okładka wierzchnia pełna, 
wyposażony w wąs z metalową blaszką oraz zawieszkę 
umożliwiającą wpięcie do segregatora 

szt. 400 

51. 
Spinacze duże - metalowe, o długości 50 mm, prosty - 
w opakowaniach po 100 sztuk 

op. 400 

52. 
Spinacze małe - metalowe, o długości 28 mm, prosty - 
w opakowaniach po 100 sztuk op. 500 

53. Sznurek pakowy - w pęczkach o wadze 100g, gładki, jutowy,  szt. 2000 

54. 
Tablica korkowa o wymiarach 80cm x 60cm - w drewnianej 
oprawie, mocowana do ściany co najmniej w dwóch punktach, 
w komplecie elementy mocujące 

szt. 48 

55. 
Tablica korkowa w formacie o wymiarach 100cm x 50cm - 
w drewnianej oprawie, mocowana do ściany co najmniej 
w dwóch punktach, w komplecie elementy mocujące 

szt. 2 

56. 
Taśma barwiąca do kalkulatorów - czerwono-czarna, 
szerokość 13mm, długość 6m 

szt. 30 

57. Taśma dwustronnie klejąca - szerokość 50mm, długość 10m szt. 2 

58. 
Taśma papierowa do maszyn liczących – szer. 57mm x dł. 
30mb szt. 500 

59. 
Taśma papierowa do maszyn liczących – szer. 69mm x dł. 
30mb szt. 100 

60. 
Taśma piankowa, montażowa – dwustronna, szerokość 
19mm, długość  10m, dwustronnie klejąca na bazie pianki 
polietylenowej, odporna na starzenie 

szt. 15 

61. 
Taśma przeźroczysta – bezbarwna, samoklejąca – zwykła 
o szerokości 18 mm i długości 30 m 

szt. 800 
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62. Taśma szara – pakowa - brązowa - szer. 48mm, dług. 66m szt. 400 

63. 

Teczka plastikowa z gumką – A4, w dowolnym kolorze, 
wykonana z nieprzezroczystego mocnego PP grubość 500mic. 
Wyposażona w trzy wewnętrzne skrzydła, które zapobiegają 
wypadaniu mniejszych dokumentów. 

szt. 40 

64. 

Teczka do akt osobowych, A4, wykonana z twardej tektury 
pokrytej tworzywem, szerokość grzbietu 3cm, przekładki 
tekturowe: A,B,C,D  ( teczki w dowolnym kolorze: czarne, 
granatowe, zielone, bordowe) 

szt. 100 

65. 

Teczki do podpisuA4, 20 – częściowa, okładka wykonana             
z tworzywa sztucznego w dowolnym kolorze,  wewnętrzne 
przekładki w kolorze szarym , grzbiet daje się rozciągać 
umożliwiając przechowywanie w jednej przegródce większej 
ilości dokumentów  

szt. 20 

66. Temperówka ołówkowa - ostrze i obudowa metalowe szt. 100 

67. 

Tusz zielony - uniwersalny wodny do stempli ręcznych 
i samotuszujących z gumową i polimerową płytką stemplującą; 
buteleczka o objętości 30 ml z końcówką ułatwiającą 
nasączenie poduszek oraz nakrętką w kolorze tuszu 

szt. 436 

68. 

Wkład do długopisu (z poz. 7) - wielkopojemny, metalowy; 
w kolorze niebiskim, grubość linii pisania: 0,5mm - 0,7mm, 
długość linii pisania: 3500m, tusz zawarty we wkładzie 
odporny na działanie światła i wody 

szt. 500 

69. 
Woreczki zamykane „na strunę” - wykonane z folii 
polipropylenowej, struna pozwalająca na wielokrotne 
zamykanie  i otwieranie woreczka, wymiary 10cm x 15cm. 

szt. 6000 

70. 
Zakładki indeksujące - samoprzylepne, służące do 
zaznaczania tekstu, czterokolorowe, ilość zakładek 4 x po 50 
sztuk w rozmiarze 20x50mm 

op. 60 

71. 
Zakreślacze fluorescencyjne - grubość linii pisania od 2mm-
5mm,   w kolorze pomarańczowym, żółtym i różowym 

szt. 1000 

72. 
Zeszyt formatu A5 ,w kratkę,  w miękkiej okładce, 80-
kartkowy 

szt. 100 

73. 

Zszywacz - wykonany z metalu z antypoślizgową, plastikową 
podstawką zabezpieczającą przed rysowaniem mebli; 
zszywający jednocześnie nie mniej niż 25 kartek o gr. 80g/m2, 
na zszywki 24/6: zszywanie otwarte i zamknięte - łatwe do 
zmiany przez przekręcenie metalowej stopki; 

szt. 200 
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74. 

Zszywacz - wykonany z metalu, ze stabilną podstawą 
nierysującą podłoże, z wskaźnikiem ilości zszywek, 
zszywający jednocześnie nie mniej niż 100 kartek o gr. 
80g/m2, na zszywki 23/10, głębokość zszywania 69 mm 

szt. 5 

75. Zszywki – rozmiar -23/15, w opakowaniu1000 sztuk  op. 30 

76. Zszywki – rozmiar -24/6, w opakowaniu1000 sztuk  op. 3000 

 


