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ROZDZIAL |
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO ORAZ TRYB POSTEPOWANIA

Definicje:
a) Zamawiaj gcy — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka
3, 5, 01-748 Warszawa, | Oddziat w Poznaniu, ul. Dabrowskiego 12, 60-908 Poznan,

b) ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (tekst jedn.:
Dz. U.z 2018 r. poz. 1986),

¢) SIWZ — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia, wraz z zatgcznikami
stanowigcymi jej integralng czesc,

d) Wykonawca — zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 11 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy prowadzi postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 ustawy Pzp.

Warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Rodzaj zaméwienia: ustugi.

Zamawiajgcy zastosuje w niniejszym postepowaniu art. 24aa ustawy Pzp. Zamawiajgcy
w pierwszej kolejnosci oceni oferty pod katem przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1
ustawy Pzp) oraz kryterium oceny ofert opisanego w SIWZ, po czym dopiero wylgcznie
w odniesieniu do Wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza
(uplasowata sie na najwyzszej pozycji rankingowej), dokona oceny podmiotowej Wykonawcy,
tj. zbada os$wiadczenie wstepne, a nastepnie zazgda przediozenia dokumentéw w trybie
art. 26 ust. 2 ustawy Pzp.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i WykonawcOw w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia stosuje sie przepisy powotanej ustawy — Prawo zamowien
publicznych oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.:
Dz.U. z 2018 r., poz. 1025).

Strona internetowa Zamawiajgcego, na ktorej udostepniono SIWZ: www.zus.pl

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwa¢ sie numerem
postepowania: 290000/271/2/2019-ZAP.

ROZDZIAL Il
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga relokaciji dokume ntéw ze sktadnic akt w | Oddziale
ZUS w Poznaniu, Inspektoracie ZUS w Poznaniu oraz | nspektoracie ZUS w Koninie do
pomieszcze h znajduj gcych si @ Poznaniu przy ul. W eglowej 1/3.

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoOwienia zawiera zat  gcznik nr 1 do SIWZ.
Nazwy i kody Wspélnego Stownika Zamowien CPV:

60000000-8 Ustugi Transportowe (z wylgczeniem transportu odpadéw),
60161000-4 Ustugi w zakresie transportu paczek,
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10.

98392000-7 Ustugi relokaciji.
Wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prac  €:

a) na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga, aby osoby wykonujgce
czynnosci polegajagce na zatadunku i roztadunku dokumentéw i kierowaniu poja zdami
byly zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na umowe o prace,

b) Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci wskazane w pkt 4 lit. a) byly
zatrudnione przez caly okres realizacji umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce za
wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace -
ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz. U. z 2018 r., poz. 2177),

c) w trakcie realizacji zamoOwienia, Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy, odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0séb wykonujgcych czynnosci
wskazane w pkt 4 lit. a) za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne
wynagrodzenie za prace. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

— zgdania o$wiadczen Ilub dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetiania
ww. wymogow oraz dokonywania ich oceny,

- zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia
WwW. wymogow,

- przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia,

d) w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie o przeprowadzenie
kontroli do Panstwowej Inspekcji Pracy,

e) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytulu niespetnienia wymagan,
o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp w przypadkach i wysokosci okreslonych we
WzO0rze umowy,

f) szczegélowo wymagania dotyczgce zatrudnienia na podstawie umowy o prace okresla
wzér umowy, stanowigcy zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Wizja lokalna : Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia wizji lokalnej
w obiektach, w ktérych realizowane bedzie zamoéwienie. Termin wizji lokalnej Wykonawca
powinien uzgodni¢ z Zamawiajgcym wysytajgc e-mail na adres przetargi.poznanl@zus.pl.
W e-mailu nalezy poda¢: nazwe i adres Wykonawcy, imie i nazwisko osoby biorgcej udziat
W wizji oraz proponowany termin przeprowadzenia wizji. Przed przystgpieniem do wizji osoba,
ktérej dane Zamawiajgcy otrzymat od Wykonawcy e-mailem, powinna zlozy¢é w oryginale
o$wiadczenie o poufnosci, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ oraz okazaé
aktualny dokument umozliwiajacy weryfikacje tozsamosci. Wizji mozna dokona¢ do dnia
poprzedzajgcego termin sktadania ofert.

Przedmiot zamoéwienia Wykonawca obowigzany jest wykonac¢ z nalezytg starannoscia.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoOwienia, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy
Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje:

a) rozliczenia z Wykonawcg w walutach obcych,
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b) przeprowadzenia aukcji elektronicznej,

c) zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

d) udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia,
e) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

f) zawarcia umowy ramowe;.

11. W niniejszym postepowaniu ma zastosowanie art. 91 ust. 2a ustawy Pzp.

ROZDZIAL lII
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamowienie od dnia podpisania umowy do
31.12.2019r.

2. Realizacja zamdéwienia nastgpi w dwoch etapach :

a) | etap: realizacja ustugi w terminie 40 dni roboczych od daty wskazanej w powiadomieniu
Zamawiajgcego,

b) Il etap: realizacja ustugi w terminie 45 dni roboczych od daty wskazanej
w powiadomieniu Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy z minimum dwutygodniowym wyprzedzeniem powiadomi Wykonawce o terminie
rozpoczecia realizacji danego etapu, zgodnie z zapisami wzoru umowy, Stanowigcego
zatgcznik nr 7 do SIWZ.

: ROZDZIAL IV
OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wylgcznie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
Z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

2. O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu:

2.1 posiadania kompetencji lub uprawnie h do prowadzenia okre $lonej dziatalno $ci
zawodowej, o ile wynika to z odr ebnych przepisbw - Zamawiajgcy nie formutuje
warunku w tym zakresie,

2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie formutuje warunku w tym
zakresie,
2.3 zdolno s$ci  technicznej lub zawodowej — warunek zostanie spetniony, jezeli

Wykonawca wykaze, ze:

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiladania ofert a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej dwie
ustugi polegaj ace na transporcie mienia, ka zda o warto $ci nie mniejszej ni z
40.000,00 zi brutto.




Poleganie na zasobach innych podmiotéw

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Wykonawca moze w_celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu, o ktérych mowa

w pkt 2.3., w stosownych sytuacjach, oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamowienia,

lub jego czesci polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw,

niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych,

Zamawiajgcy informuje, ze stosowna sytuacja wystgpi wylgcznie w przypadku, kiedy

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw udowodni Zamawiajgcemu,

ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw,

w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie, do oddania mu do dyspozycji niezbednych

zasobOw na potrzeby realizacji zamowienia.

Z zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajgcych udostepnienie zasobéw przez

inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegolnosci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

— sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia;

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

- czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,

Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg

ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane,

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku, gdy zdolnosci techniczne lub zawodowe innego

podmiotu nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu

lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazgda, aby

Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

— zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

— zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zaméwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w pkt 2.3.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci

techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow

udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z postepowania zamieszcza informacje o tych

podmiotach w o$wiadczeniu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ.

. Podwykonawcy

a)

b)

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce czesci
zamowienia stosownie do art. 36a ust. 2 ustawy Pzp,

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w ofercie zakresu zamowienia, ktorego
wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcOw, 0 ile sg znani_na etapie sktadania ofert , chyba, ze Wykonawca




powotuje si_e na zasoby tych podmiotéw w_celu potwierdzenia spet nienia warunkéw
udziatu w post epowaniu ,

c) Zamawiajgcy wymaga, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia Wykonawca,
oile sg juz znane, podat nazwy albo imiona inazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcéw io0s6b do kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacje zaméwienia.
Wykonawca powiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamoéwienia, atakze przekazuje informacje na
temat nowych podwykonawcéw, ktérym w poOzniejszym okresie zamierza powierzy¢
realizacje czesci przedmiotu zamowienia,

d) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen
finansowych z  podwykonawcami. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego
zamoéwienia.

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia i spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

. W celu potwierdzenia przez Wykonawce spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia z postepowania Zamawiajacy bedzie zgdat dokumentéw wymienionych
w Rozdz. V SIWZ.

, , ROZDZIAL V
WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJ ACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU | BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajgcy wymaga przedstawienia nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw:

a) Oswiadczenie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
aktualne na dzien sktadania ofert — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SIWZ (sktadane wraz
z ofertg). Wykonawcy wspoélnie ubiegajgcy sie o zamoOwienie skladajg oswiadczenie
wspolnie;

b) wykaz uslug wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane wraz z dowodami okreslajgcymi czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezel
Z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $Swiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert w postepowaniu. Ustugi zrealizowane
w ramach swiadczenia ciggtego powinny spetnia¢ warunek opisany w Rozdziale IV pkt 2.3.
W przypadku zamoéwien nadal wykonywanych wykonawca powinien wskaza¢ w wykazie
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wartosc ustug faktycznie zrealizowanych juz w ramach danego $swiadczenia. Wykaz nalezy
przygotowac¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym z zatacznik nr 4 do SIWZ;

UWAGA: dokument, o ktérym mowa w pkt. 1 lit. b sktada Wykonawca po otrzymaniu
wezwania od Zamawiaj gcego. Obowigzek ziozenia tego dokumentu dotyczy wylgcznie
Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

Zobowi gzanie innego podmiotu (sktadane wraz z ofert @), — dokument potwierdzajacy,

ze Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym

nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego. Pisemne zobowigzanie podmiotu trzeciego

powinno okresla¢ w szczegolnosci:

— zakres dostepnych Wykonawcy zasob6w innego podmiotu,

- sposo6b wykorzystania zasob6w innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego,

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego,

— czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udziatlu w postepowaniu zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

UWAGA: dokument, o ktérym mowa w pkt 1 lit. ¢ sklada wraz z ofertg Wykonawca, ktory
polega na zasobach innego podmiotu w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu.

2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy
wymaga nastepujgcych oswiadczen lub dokumentow:

a)

b)

Oswiadczenie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp o braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania aktualne na dzien skfadania ofert — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SIWZ
(sktadane wraz z ofert g). W przypadku wspdélnego ubiegania sie 0 zamOwienie przez
Wykonawcow (np. wspoélnikdw spotki cywilnej, uczestnikéw konsorcjum) oswiadczenie
sktada odrebnie kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie,

odpis z wiha $ciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inform acji o dziatalno sci
gospodarczej , jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

UWAGA: odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej sklada Wykonawca po otrzymaniu wezwania od Zamawiaj gcego.
Obowigzek ztozZenia przedmiotowego dokumentu dotyczy wytgcznie Wykonawcy, ktérego
oferta zostanie najwyzej oceniona,

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp,
Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stro  nie internetowe] informaciji,

o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp przekazuj e Zamawiaj gcemu o $wiadczenie
0 przynale znosci lub braku przynale znosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca
powinien przedstawi¢, pod rygorem wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia,
dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktocenia konkurencji
w postepowaniu o0 udzielenie zamoOwienia. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do
SIWZ.



3. Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, winien przedstawi¢ w odniesieniu do tych
podmiotéw dokument wskazany w pkt 2 lit. b.

4. Informacja dla wykonawcoéw, ktérzy maj g siedzib e lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 2 lit. b, sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych
mowa w pkt 2 lit. b zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Przedmiotowy dokument zawierajgcy oswiadczenie powinien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Zasady udziatu Wykonawcow ubiegaj gcych si @ wspdlnie o udzielenie zamowienia

a) w przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, warunki
udzialu w postepowaniu powinien spetnia¢ co najmniej jeden wykonawca samodzielnie albo
wszyscy wykonawcy tgcznie,

b) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, stosowanie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp,

¢) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia skfadajg jedng oferte,

d) oswiadczenia i dokumenty wyszczegodlnione w pkt 2 lit. a, b, ¢ powinny by¢ zlozone
oddzielnie przez kazdego z Wykonawcoéw wspOlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

6. Forma dokumentow:

a) Wykonawca sktada w formie pisemnej (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem) dokumenty lub oswiadczenia w celu potwierdzenia spetniania warunkow
udziatlu w postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia,

b) poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zaméwienia albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen,
ktére kazdego z nich dotycza,

c) petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii,

d) za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby wskazane we
whasciwym rejestrze bgdz w stosownym petnomocnictwie, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta,
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e) dokumenty Ilub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski,

f) Zamawiajacy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentdéw lub oswiadczen, gdy ztozona kopia bedzie nieczytelna lub budzi¢ watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

. Zamawiaj qcy przed udzieleniem zaméwienia wezwie Wykonawc e, ktérego oferta zostata
najwy zej oceniona do zio zenia w wyznaczonym (nie krotszym ni  z 5 dni) terminie
dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b i w pkt 2 lit. b.

. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na podstawie art. 26 ust. 2f ustawy Pzp w kazdym momencie
postepowania wezwaé wykonawcoéw do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w
postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych oswiadczen lub
dokumentéw.

’ ROZDZIAL VI
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (dalej: ,korespondencja”) Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie (osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego
badz postanca) lub za pomocg faksu Iub e-mailem (forma preferowana przez
Zamawiajgcego).

W przypadku wezwania przez Zamawiajgcego do zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia
oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw, w trybie art. 26 ustawy Pzp, o$wiadczenia,
dokumenty lub petnomocnictwa nalezy przedtozy¢ w formie wskazanej przez Zamawiajgcego
w wezwaniu. Forma ta powinna odpowiada¢é wymogom wynikajgcym ze stosownych
przepiséw ustawy Pzp oraz aktow wykonawczych.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje faksem lub e-mailem, kazda
ze stron na zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na numer faksu
lub adres e-mail, podany przez Wykonawce, zostata mu doreczona w spos6b umozliwiajgcy
zapoznanie sie z jej trescig.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca powinien postugiwac sie
numerem sprawy: 290000/271/2/2019-ZAP.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez wykonawc e
pisemnie winny by ¢ skladane na adres: Zaktad Ubezpiecze n Spotecznych | Oddziat
w Poznaniu, ul. D gbrowskiego 12, 60-908 Pozna n.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres e-mail: przetargi.pozhanl@zus.pl ,
a faksem na nr 61 841 15 51.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca
dnia, w ktorym uplywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, bez ujawniania zrédta zapytania, nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu, o ktérym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie
internetowej, na ktorej udostepniono SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego poOzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcedo.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ, o ktérym mowa w pkt 9.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Bartosz Zegar — Starszy Inspektor, e-mail: przetargi.poznanl@zus.pl.

Zamawiajacy nie udziela telefonicznych wyjasnien dotyczgcych tresci SIWZ.

ROZDZIAL VII
WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

ROZDZIAL VIII
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest mozliwe na zasadach i w spos6b okreslony w art. 85
ustawy Pzp.
ROZDZIAL IX
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte stanowi formularz ofertowy, wypetniony z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr 3 do
SIWZ. Oferte Wykonawca sktada w formie pisemnej. Wykonawca sktada wraz z ofert a:
a) oswiadczenie o0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia, z wykorzystaniem wzoru, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ,
oraz (jezeli dotyczy):
b) zobowi gzanie innego podmiotu (jezeli Wykonawca powoluje sie na zasoby innych
podmiotéw w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu),
c) petnomocnictwo  (dotyczy wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia lub wykonawcy, w imieniu ktérego dziata petnomocnik).
2. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.
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4.

10.
11.

W przypadku zitozenia oferty wspélnie przez Wykonawcow (dotyczy réwniez Wykonawcow
dziatajgcych w ramach spotki cywilnej), Wykonawcy ci  (réwniez wspolnicy sp6tki cywilnej)
obowigzkowo ustanawiajg petnomocnika. Petnomocnictwo udzielone przez Wykonawcéw
ubiegajgcych sie  wspdlnie 0 udzielenie zaméwienia winno w swojej tresci zawieraé  co
najmniej: wskazanie z imienia i nazwiska osoby, ktérej petnomocnictwa udzielono, zakresu
petnomocnictwa, przy czym musi to by¢é petlnomocnictwo do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, pelne nazwy podmiotéw udzielajgcych
petnomocnictwa i podpisy 0s6b upowaznionych do dziatania w imieniu tych podmiotéw.

Oferte podpisuje(g) osoba(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
prawnym zgodnie z odpowiednimi przepisami lub petnomocnik na podstawie zatgczonego do
oferty petnomocnictwa.

Wypetniajgc formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty, powotujgc sie na Wykonawce,
w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, nalezy wpisa¢ dane dotyczgce Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, a nie petnomocnika tych Wykonawcow.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty byla kolejno ponumerowana, a cata oferta wraz
z zalgcznikami byta przygotowana w sposéb uniemozliwiajgcy jej samoistng dekompletacie.

Podpisy zto zone przez Wykonawc e w ofercie oraz zal gczonych do niej o swiadczeniach
i dokumentach musz g byé opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub piec zeciag
imienn g w spos6b umo zliwiaj acy identyfikacj e osoby sktadaj acej podpis.

W przypadku podpisania oferty, oswiadczen, dokumentéw przez osobe niewymieniong
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢
stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tajemnica przedsi ebiorstwa:

a) zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane w postepowaniu
0 zamoéwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 r., poz. 419) jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegt ,
ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza,
ktére jako catos¢ lub w szczegllnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sag
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

b) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,
tj. adresu Wykonawcy, informacji dotyczgcych ceny, terminu wykonania zamdéwienia,
okresu gwaranciji i warunkow platnosci,

c) Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsi ebiorstwa byly
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”. W razie braku takiego wskazania, Zamawiajgcy uzna, ze wszelkie
oswiadczenia i dokumenty skfadane w trakcie postepowania sg jawne bez zastrzezen.

11



12

13.

14.

. Zmiana oferty: Wykonawca moze dokona¢ zmiany ztozonej oferty pod warunkiem, ze

Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed uptywem
terminu na skladanie ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad, jak skltadana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej ,Zmiana oferty”.
Koperty oznaczone, jako ,Zmiana oferty” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i zostang do niej dotgczone.

Wycofanie oferty: Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé
oferte poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

Zarowno zmiana jaki wycofanie oferty wymaga formy pisemnej i musi by¢ podpisana przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

ROZDZIAL X
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 6 maja 2019 r. o godz. 12:00.

2. Termin skfadania ofert zostanie zachowany, jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego do daty

i godziny okreslonej w pkt 1.

Naruszeniem terminu ztozenia oferty jest kazde spéznienie sie ze ztozeniem oferty, niezaleznie
od przyczyn i wymiaru czasowego tego spéznienia.

. Wszelkie watpliwosci co do terminu zlozenia oferty bedg rozstrzygane w oparciu o pisemnie

odnotowany fakt ztozenia oferty.

. Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiaj gcego: Poznan,

ul. Dgbrowskiego 12 w sekretariacie w budynku A, lll pi etro pok. 353, w terminie
wskazanym w pkt 1. Kopert e nalezy zaadresowa ¢ jak ni zej:

,ZUS | Oddziat w Poznaniu, ul. D gbrowskiego 12, 60-908 Pozna n.

Oferta w przetargu nieograniczonym na relokacj e dokumentéw dla potrzeb
| Oddziatu ZUS w Poznaniu

Numer sprawy 290000/271/2/2019-ZAP

nie otwiera ¢é przed dniem 06.05.2019 r. do godz. 12:20"

6. Koperte zaleca sie opatrzy¢ takze nazwag i adresem Wykonawcy.

7. Oferte skladan g za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierski ej nalezy

przesta ¢ w zewn etrznym opakowaniu uniemo zliwiaj gcym jej odczytanie przed otwarciem,
zaadresowanym w nast epujacy sposob :

,ZUS | Oddziat w Poznaniu, ul. D gbrowskiego 12, 60-908 Pozna n.

Oferta w przetargu nieograniczonym na relokacj e dokumentéw dla potrzeb
| Oddziatu ZUS w Poznaniu
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Numer sprawy 290000/271/2/2019-ZAP

Dostarczy ¢ do sekretariatu w budynku A, 11l pi  etro pok. 353 do dnia 06.05.2019 r.
do godz. 12:00.

Nie otwiera ¢ przed dniem 06.05.2019 r. do godz. 12:20”

Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia ofert w przypadku
zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 5i 7.

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w innym miejscu niz wskazane
w tresci SIWZ.

10. Publiczne otwarcie ofert nast api w dniu 6 maja 2019 r. o godz. 12:20 , w siedzibie
Zamawiajgcego: Poznan, ul. Dgbrowskiego 12, budynek A, pok. 218 na Il pietrze. Otwarcie
ofert jest jawne.

11. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia.

12. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp.

13. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,
¢) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.
ROZDZIAL Xl
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Ceng oferty, zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy Pzp, jest cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz.
1830 oraz z 2018 r. poz. 650).
2. Cena musi by¢ podana w oznaczonym miejscu formularza ofertowego cyfrowo (zaokraglona do
dwdéch miejsc po przecinku) oraz stownie.
3. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane

z wykonaniem zamoéwienia w sposOb rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym
i doswiadczeniem  zawodowym  wykonawcy oraz  warunkami  stawianymi  przez
Zamawiajgcego w dokumentacji SIWZ.

4. Wykonawca moze podac tylko jedng cene (bez proponowania rozwigzan wariantowych).

Jezeli Wykonawca skiada oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, ma obowigzek
poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe ustugi, ktérej Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc jej wartos¢ bez kwoty podatku.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie
w ztotych polskich.
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7. Stawka podatku VAT musi by¢ okreslana w ofercie zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2174).

8. Ptatnos¢ za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi na warunkach okreslonych we wzorze
umowy, stanowigcym zatgcznik nr 7 do SIWZ.

ROZDZIAL Xl
KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego za pomocg systemu punktowego w oparciu
o kryterium ,Cena brutto oferty " - waga 100%.

2. Do poréwnania i oceny ofert w tym kryterium stosowany bedzie wzor:

gdzie:

C — punkty przyznane w kryterium,
Cmin — cena brutto oferty z najnizsza cena,
Co — cena brutto oferty badanej.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w kryterium oceny ofert wynosi 100.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
w kryterium oceny ofert.

4. Ranking ofert zostanie ustalony na podstawie liczby punktow uzyskanych w kryterium oceny
ofert.

5. Zamawiajgcy obliczy punkty z doktadnoscig do dwoch miejsc  po  przecinku.  Zamawiajacy
wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktoéw w kryterium oceny ofert.

6. W toku dokonywania oceny zilozonych ofert, Zamawiajagcy moze Zzgda¢ udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

7. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL Xl

INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, zgodnie z art. 92 ust.
1 ustawy Pzp zawiadomi Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, o wyniku postepowania.
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. Jednoczesnie zgodnie z art. 92 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie
internetowej informacje o wyniku postepowania.

. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie przez niego wyznaczonym,
zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.

. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest obowi gzany:

a) dostarczyé umowe spotki (w przypadku spoétki cywilnej), a w przypadku konsorcjum — umowe
konsorcjum, regulujgcg zasady wspotpracy miedzy Wykonawcami,

b) dostarczy¢ petnomocnictwo (w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie) w przypadku
wskazania petnomocnika do podpisania umowy w imieniu Wykonawcy.

. Zgodnie z art. 24aa ust. 2 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze zbadac,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

ROZDZIAL XIV
ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XV
WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA ORAZ ZMIANA UMOW Y

Istotne dla stron postanowienia umowy zawiera wzér umowy, stanowigcy zatgcznik nr 7 do
SIWZ.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, na warunkach
okreslonych w przepisach ustawy Pzp i opisanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik
nr 7 do SIWZ.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemne;
i muszg by¢ akceptowane przez obydwie Strony umowy oraz nie mogg naruszac¢ postanowien
art. 144 ustawy Pzp.

ROZDZIAL XVI
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustawy Pzp).

Jezeli wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwotanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci
(art. 180 ust. 2 ustawy Pzp):

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
b) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,
c) wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
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10.

11.

d) odrzucenia oferty odwotujgcego,
€) opisu przedmiotu zamdéwienia,
f)  wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp): w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji (przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej) o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny
sposob.

Odwotanie wobec tresci ogltoszenia o zamoOwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy Pzp) 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowieh Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia na stronie internetowe;j.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien
SIWZ, Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin skltadania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy Pzp).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez lzbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy
Pzp).

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezie przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania (art. 180 ust. 3 ustawy Pzp).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej lub w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wlasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (art. 180 ust. 4 ustawy Pzp).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki spos6b, aby mégt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uplywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapozna¢ sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (art. 180 ust. 5
ustawy Pzp).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu (art. 198 a do art. 198 g ustawy Pzp).

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia lzby, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

ROZDZIAL XVII
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z wytycznymi Urzedu Zaméwien Publicznych Zamawiajgcy przedstawia ponizsze
informacje.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODOQO", informuije, ze:

a)

b)

f)

9)

h)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaklad Ubezpieczen Spotecznych
Z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,;

inspektorem ochrony danych osobowych w Zakladzie Ubezpieczen Spotecznych
Z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa jest Inspektor Ochrony
Danych, e-mail: odo@zus.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
numer 290000/271/2/2019-ZAP, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamOwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym
Z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

3. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

’ Wyjas$nienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjas$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moZe skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa czionkowskiego.

ROZDZIAL XVIII

WYKAZ ZAt ACZNIKOW STANOWIACYCH INTEGRALN A CZESC SPECYFIKACII
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

Zatgcznik nr 1 - opis przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik nr 2 - wzér oswiadczenia o spetianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia,

Zatgcznik nr 3 - formularz ofertowy

Zatgcznik nr 4 - wykaz ustug

Zakgcznik nr 5 - wzér oswiadczenia o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
Zatgcznik nr 6 - wzér o$wiadczenia o poufnosci

Zatgcznik nr 7 - wzér umowy
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