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ROZDZIAŁ I 
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJ ĄCEGO ORAZ TRYB POSTĘPOWANIA 

 

 

1. Definicje: 

a) Zamawiaj ący – Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 
3, 5, 01-748 Warszawa, I Oddział w Poznaniu, ul.  Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań, 

b) ustawa Pzp  – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: 
Dz. U. z  2018 r. poz. 1986),  

c) SIWZ – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz z załącznikami 
stanowiącymi jej integralną część, 

d) Wykonawca  – zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 11 ustawy Pzp.  

2. Zamawiający prowadzi postępowanie w trybie  przetargu nieograniczonego na podstawie 
art. 39 ustawy Pzp. 

3. Wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 

4. Rodzaj zamówienia: usługi.  

5. Zamawiający zastosuje w niniejszym postępowaniu art. 24aa ustawy Pzp. Zamawiający 
w pierwszej kolejności oceni oferty pod kątem przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 
ustawy Pzp) oraz kryterium oceny ofert opisanego w SIWZ, po czym dopiero wyłącznie 
w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza 
(uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej), dokona oceny podmiotowej Wykonawcy, 
tj. zbada oświadczenie wstępne, a następnie zażąda przedłożenia dokumentów w trybie 
art. 26 ust. 2 ustawy Pzp. 

6. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy – Prawo zamówień 
publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach 
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.: 
Dz.U. z 2018 r., poz. 1025). 

7. Strona internetowa Zamawiającego, na której udostępniono SIWZ: www.zus.pl  

8. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się numerem 
postępowania: 290000/271/2/2019-ZAP. 

  
 

ROZDZIAŁ II 
OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa relokacji dokume ntów ze składnic akt w I Oddziale 

ZUS w Poznaniu, Inspektoracie ZUS w Poznaniu oraz I nspektoracie ZUS w Koninie do 
pomieszcze ń znajduj ących si ę Poznaniu przy ul. W ęglowej 1/3. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera zał ącznik nr 1 do SIWZ.  

3. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

60000000-8 Usługi Transportowe (z wyłączeniem transportu odpadów), 
60161000-4 Usługi w zakresie transportu paczek, 
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98392000-7 Usługi relokacji. 

4. Wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o prac ę:  
 

a) na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące 
czynności polegające na załadunku i rozładunku dokumentów i kierowaniu poja zdami  
były zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na umowę o pracę, 

 

b) Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące czynności wskazane w pkt 4 lit. a) były 
zatrudnione przez cały okres realizacji umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za 
wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę - 
ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 
za pracę (Dz. U. z 2018 r., poz. 2177), 

c) w trakcie realizacji zamówienia, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności 
wskazane w pkt 4 lit. a) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne 
wynagrodzenie za pracę. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

− żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania 
ww. wymogów oraz dokonywania ich oceny, 

− żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia 
ww. wymogów, 

− przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia, 

d) w przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 
kontroli do Państwowej Inspekcji Pracy, 

e) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu niespełnienia wymagań, 
o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp w przypadkach i wysokości określonych we 
wzorze umowy, 

f) szczegółowo wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie umowy o pracę określa 
wzór umowy, stanowiący załącznik  nr 7  do SIWZ. 

5. Wizja lokalna : Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia wizji lokalnej 
w obiektach, w których realizowane będzie zamówienie. Termin wizji lokalnej Wykonawca 
powinien uzgodnić z Zamawiającym wysyłając e-mail na adres przetargi.poznan1@zus.pl. 
W e-mailu należy podać: nazwę i adres Wykonawcy, imię i nazwisko osoby biorącej udział 
w wizji oraz proponowany termin przeprowadzenia wizji. Przed przystąpieniem do wizji osoba, 
której dane Zamawiający otrzymał od Wykonawcy e-mailem, powinna złożyć w oryginale 
oświadczenie o poufności, którego wzór stanowi Załącznik nr 6  do SIWZ oraz okazać 
aktualny dokument umożliwiający weryfikację tożsamości. Wizji można dokonać do dnia 
poprzedzającego termin składania ofert. 

6. Przedmiot zamówienia Wykonawca obowiązany jest wykonać z należytą starannością. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 
ustawy Pzp. 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy 
Pzp. 

10. Zamawiający nie przewiduje: 

a) rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych, 
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b) przeprowadzenia aukcji elektronicznej, 

c) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 

d) udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia, 

e) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, 

f) zawarcia umowy ramowej. 

11. W niniejszym postępowaniu ma zastosowanie art. 91 ust. 2a ustawy Pzp. 
 

 

ROZDZIAŁ III 
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

 
1. Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie od dnia podpisania umowy do 

31.12.2019 r. 

2. Realizacja zamówienia nastąpi w dwóch etapach : 

a) I etap : realizacja usługi w terminie 40 dni roboczych  od daty wskazanej w powiadomieniu 
Zamawiającego, 

b) II etap : realizacja usługi w terminie 45 dni roboczych  od daty wskazanej 
w powiadomieniu Zamawiającego. 

Zamawiający z minimum dwutygodniowym wyprzedzeniem powiadomi Wykonawcę o terminie 
rozpoczęcia realizacji danego etapu, zgodnie z zapisami wzoru umowy, stanowiącego 
załącznik nr 7 do SIWZ. 

 

ROZDZIAŁ IV 
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 

 
1. W postępowaniu mogą wziąć udział wyłącznie Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu: 

2.1 posiadania kompetencji lub uprawnie ń do prowadzenia okre ślonej działalno ści  
zawodowej, o ile wynika to z odr ębnych przepisów  - Zamawiający nie formułuje 
warunku w tym zakresie,  

2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej  - Zamawiający nie formułuje warunku w tym 
zakresie,  

2.3 zdolno ści technicznej lub zawodowej  – warunek zostanie spełniony, jeżeli 
Wykonawca wykaże, że: 
 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej dwie 
usługi  polegaj ące na transporcie mienia, ka żda o warto ści nie mniejszej ni ż 
40.000,00 zł brutto. 
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3. Poleganie na zasobach innych podmiotów : 

 
a) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału, o których mowa 

w pkt 2.3., w stosownych sytuacjach, oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia, 
lub jego części polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych, 

b) Zamawiający informuje, że stosowna sytuacja wystąpi wyłącznie w przypadku, kiedy 
Wykonawca, który polega na zdolnościach  innych podmiotów udowodni Zamawiającemu, 
że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, 
w szczególności przedstawiając zobowiązanie, do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  

c) Z zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez 
inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w szczególności: 
− zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;  
− sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia;  
− zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;  
− czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

d) W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują 
usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane, 

e) Zamawiający informuje, że w przypadku, gdy zdolności techniczne lub zawodowe innego 
podmiotu nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 
− zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
− zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 

zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w pkt 2.3. 
f) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 
udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp 

g) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku  
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z postępowania zamieszcza informacje o tych 
podmiotach w oświadczeniu, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ. 

4. Podwykonawcy : 
a) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę części 

zamówienia stosownie do art. 36a ust. 2 ustawy Pzp, 
b) Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w ofercie zakresu zamówienia, którego 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm 
podwykonawców, o ile s ą znani na etapie składania ofert , chyba, że Wykonawca 
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powołuje si ę na zasoby tych podmiotów w celu potwierdzenia speł nienia warunków 
udziału w post ępowaniu , 

c) Zamawiający wymaga, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, 
o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe 
podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w realizację zamówienia. 
Wykonawca powiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa 
w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji  zamówienia, a także przekazuje informacje na 
temat nowych podwykonawców, którym  w późniejszym okresie zamierza powierzyć 
realizację części przedmiotu zamówienia, 

d) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczeń 
finansowych z podwykonawcami. Powierzenie wykonania części zamówienia 
podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego 
zamówienia. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby  
Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp w celu  
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia i spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany 
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 
podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania 
o udzielenie zamówienia. 

6. W celu potwierdzenia przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu i braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania Zamawiający będzie żądał dokumentów wymienionych 
w Rozdz. V SIWZ. 
 

 
 ROZDZIAŁ V 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU I BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

 
 
1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  w postępowaniu  

Zamawiający wymaga przedstawienia następujących oświadczeń i dokumentów: 
 
a) Oświadczenie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

aktualne na dzień składania ofert – zgodnie z załącznikiem nr 2 do SIWZ (składane wraz 
z ofert ą). Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie składają oświadczenie 
wspólnie; 

b) wykaz usług  wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na 
rzecz których usługi zostały wykonane wraz z dowodami określającymi czy te usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 
referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert w postępowaniu. Usługi zrealizowane 
w ramach świadczenia ciągłego powinny spełniać warunek opisany w Rozdziale IV pkt 2.3. 
W przypadku zamówień nadal wykonywanych wykonawca powinien wskazać w wykazie 
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wartość usług faktycznie zrealizowanych już w ramach danego świadczenia. Wykaz należy 
przygotować zgodnie ze wzorem stanowiącym z załącznik nr 4  do SIWZ; 

 
UWAGA:  dokument, o którym mowa w pkt. 1 lit. b składa Wykonawca po otrzymaniu 
wezwania od Zamawiaj ącego . Obowiązek złożenia tego dokumentu dotyczy wyłącznie 
Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona. 

 
c) Zobowi ązanie innego podmiotu (składane wraz z ofert ą), – dokument potwierdzający, 

że Wykonawca będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym 
należyte wykonanie zamówienia publicznego. Pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego 
powinno określać w szczególności:  
− zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
− sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego, 
− zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 
− czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 
 

UWAGA: dokument, o którym mowa w pkt 1 lit. c składa wraz z ofertą Wykonawca, który 
polega na zasobach innego podmiotu w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu. 

 
2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, 

o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający 
wymaga następujących oświadczeń lub dokumentów: 

 
a) Oświadczenie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp o braku podstaw do wykluczenia  

z postępowania aktualne na dzień składania ofert – zgodnie z załącznikiem nr 2  do SIWZ 
(składane wraz z ofert ą). W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez 
Wykonawców (np. wspólników spółki cywilnej, uczestników konsorcjum) oświadczenie 
składa odrębnie każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

b) odpis z wła ściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inform acji o działalno ści 
gospodarczej , jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,  

UWAGA: odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej składa Wykonawca po otrzymaniu wezwania od Zamawiaj ącego . 
Obowiązek złożenia przedmiotowego dokumentu dotyczy wyłącznie Wykonawcy, którego 
oferta zostanie najwyżej oceniona, 

c) w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp,  
Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stro nie internetowej informacji,  
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp przekazuj e Zamawiaj ącemu o świadczenie 
o przynale żności lub braku przynale żności do tej samej grupy kapitałowej, o której 
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca 
powinien przedstawić, pod rygorem wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, 
dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do 
SIWZ. 
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3. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów 

na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, winien przedstawić w odniesieniu do tych 
podmiotów dokument wskazany w pkt 2 lit. b. 
 

4. Informacja dla wykonawców, którzy maj ą siedzib ę lub miejsce zamieszkania poza 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.  

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 2 lit. b, składa dokument wystawiony 
w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie otwarto jego 
likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert. 
Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 
mowa w pkt 2 lit. b zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 
organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub 
miejsce zamieszkania tej osoby. Przedmiotowy dokument zawierający oświadczenie powinien 
być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 
5. Zasady udziału Wykonawców ubiegaj ących si ę wspólnie o udzielenie zamówienia : 
 

a) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki 
udziału w postępowaniu powinien spełniać co najmniej jeden wykonawca samodzielnie albo 
wszyscy wykonawcy łącznie, 

b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika  
do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, stosowanie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, 

c) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają jedną ofertę, 

d) oświadczenia i dokumenty wyszczególnione w pkt 2 lit. a, b, c powinny być złożone 
oddzielnie  przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

 
6. Forma dokumentów: 

 
a) Wykonawca składa w formie pisemnej (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność 

z oryginałem) dokumenty lub oświadczenia w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu lub braku podstaw do wykluczenia, 

b) poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, 
które każdego z nich dotyczą, 

c) pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii, 

d) za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby wskazane we 
właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie, które należy złożyć wraz z ofertą, 
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e) dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz 
z tłumaczeniem na język polski,  

f) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentów lub oświadczeń, gdy złożona kopia będzie nieczytelna lub budzić wątpliwości 
co do jej prawdziwości.  

7. Zamawiaj ący przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawc ę, którego oferta została 
najwy żej oceniona do zło żenia w wyznaczonym (nie krótszym ni ż 5 dni) terminie  
dokumentów, o których mowa w pkt 1 lit. b i w pkt 2  lit. b. 

8. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może na podstawie art. 26 ust. 2f ustawy Pzp w każdym momencie 
postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub 
dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w 
postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 
oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub 
dokumentów. 

 
 

ROZDZIAŁ VI 
SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI  

 

 
1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (dalej: „korespondencja”) Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują pisemnie  (osobiście lub za pośrednictwem operatora pocztowego 
bądź posłańca) lub za pomocą faksu  lub e-mailem  (forma preferowana przez 
Zamawiającego).  

3. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia 
oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, w trybie art. 26 ustawy Pzp, oświadczenia, 
dokumenty lub pełnomocnictwa należy przedłożyć w formie wskazanej przez Zamawiającego 
w wezwaniu. Forma ta powinna odpowiadać wymogom wynikającym ze stosownych 
przepisów ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych. 

4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję faksem lub e-mailem, każda 
ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, 
Zamawiający domniema, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego na numer faksu 
lub adres e-mail, podany przez Wykonawcę, została mu doręczona w sposób umożliwiający 
zapoznanie się z jej treścią.  

6. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca powinien posługiwać się 
numerem sprawy: 290000/271/2/2019-ZAP. 

7. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez wykonawc ę 
pisemnie winny by ć składane na adres: Zakład Ubezpiecze ń Społecznych I Oddział 
w Poznaniu, ul. D ąbrowskiego 12, 60-908 Pozna ń. 

8. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę 
drogą elektroniczną winny być kierowane na adres e-mail: przetargi.poznan1@zus.pl , 
a faksem na nr 61 841 15 51. 

9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. 
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10. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, bez ujawniania źródła zapytania, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 

11. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa 
powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie 
internetowej, na której udostępniono SIWZ. 

12. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych 
odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego.  

13. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SIWZ, o którym mowa w pkt 9. 

14. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 

15. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 
Bartosz Zegar – Starszy Inspektor, e-mail: przetargi.poznan1@zus.pl. 

16. Zamawiający nie udziela telefonicznych wyjaśnień dotyczących treści SIWZ. 

 
ROZDZIAŁ VII 

WADIUM 
 
Zamawiający nie wymaga  wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 
 

ROZDZIAŁ VIII 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert. 

2. Przedłużenie terminu związania ofertą jest możliwe na zasadach i w sposób określony w art. 85 
ustawy Pzp. 

ROZDZIAŁ IX 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Ofertę stanowi formularz ofertowy, wypełniony z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 3  do 
SIWZ. Ofertę Wykonawca składa w formie pisemnej. Wykonawca składa wraz z ofert ą:   

a) oświadczenie  o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do 
wykluczenia, z wykorzystaniem wzoru, który stanowi załącznik nr 2 do SIWZ, 

oraz (jeżeli dotyczy): 

b) zobowi ązanie innego podmiotu (jeżeli Wykonawca powołuje się na zasoby innych 
podmiotów w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu), 

c) pełnomocnictwo  (dotyczy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia lub wykonawcy, w imieniu którego działa pełnomocnik). 

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Oferta musi być sporządzona czytelnie, w języku polskim. 
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4. W przypadku złożenia oferty wspólnie przez Wykonawców (dotyczy również Wykonawców 
działających w ramach spółki cywilnej), Wykonawcy ci  (również wspólnicy spółki cywilnej) 
obowiązkowo ustanawiają pełnomocnika. Pełnomocnictwo udzielone przez Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia winno w swojej treści zawierać co 
najmniej: wskazanie z imienia i nazwiska osoby, której pełnomocnictwa udzielono, zakresu 
pełnomocnictwa, przy czym musi to być pełnomocnictwo do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, pełne nazwy podmiotów udzielających 
pełnomocnictwa i podpisy osób upoważnionych do działania w imieniu tych podmiotów. 

5. Ofertę podpisuje(ą) osoba(y) upoważniona(e) do reprezentowania Wykonawcy w obrocie 
prawnym zgodnie z odpowiednimi przepisami lub pełnomocnik na podstawie załączonego do 
oferty pełnomocnictwa. 

6. Wypełniając formularz oferty, jak również inne dokumenty, powołując się na Wykonawcę, 
w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, należy wpisać dane dotyczące Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a nie pełnomocnika tych Wykonawców. 

7. Zaleca się, aby każda strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz 
z załącznikami była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację. 

8. Podpisy zło żone przez Wykonawc ę w ofercie oraz zał ączonych do niej o świadczeniach 
i dokumentach musz ą być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub piec zęcią 
imienn ą w sposób umo żliwiaj ący identyfikacj ę osoby składaj ącej podpis.  

9. W przypadku podpisania oferty, oświadczeń, dokumentów przez osobę niewymienioną 
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć 
stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.  

10. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

11. Tajemnica przedsi ębiorstwa:   

a) zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty składane w postępowaniu 
o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, 
z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. 
z 2018 r., poz. 419) jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł , 
że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał , iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa.  

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 
które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 
powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 
łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 
rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 
utrzymania ich w poufności. 

b) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, 
tj. adresu Wykonawcy, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, 
okresu gwarancji i warunków płatności, 

c) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsi ębiorstwa  były 
przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica 
przedsiębiorstwa”. W razie braku takiego wskazania, Zamawiający uzna, że wszelkie 
oświadczenia i dokumenty składane w trakcie postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 
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12. Zmiana oferty:  Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że 
Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed upływem 
terminu na składanie ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich 
samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej „Zmiana oferty”. 
Koperty oznaczone, jako „Zmiana oferty” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, 
który wprowadził zmiany i zostaną do niej dołączone. 

13. Wycofanie oferty:  Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać 
ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia. 

14. Zarówno zmiana jaki wycofanie oferty wymaga formy pisemnej i musi być podpisana przez 
osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.  
 

ROZDZIAŁ X 
MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

 
 

1. Termin składania ofert upływa w dniu 6 maja 2019 r. o godz. 12:00.  

2. Termin składania ofert zostanie zachowany, jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego do daty 
i godziny określonej w pkt 1. 

3. Naruszeniem terminu złożenia oferty jest każde spóźnienie się ze złożeniem oferty, niezależnie 
od przyczyn i wymiaru czasowego tego spóźnienia. 

4. Wszelkie wątpliwości co do terminu złożenia oferty będą rozstrzygane w oparciu o pisemnie  
odnotowany fakt złożenia oferty. 

5. Ofert ę należy zło żyć w zamkni ętej kopercie w siedzibie Zamawiaj ącego:  Poznań, 
ul. Dąbrowskiego 12 w sekretariacie w budynku A, III pi ętro pok. 353, w terminie 
wskazanym w pkt 1. Kopert ę należy zaadresowa ć jak ni żej: 

 
 

„ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. D ąbrowskiego 12, 60-908 Pozna ń. 
 

Oferta w przetargu nieograniczonym na relokacj ę dokumentów dla potrzeb 
I Oddziału ZUS w Poznaniu 

 
Numer sprawy 290000/271/2/2019-ZAP 

 
nie otwiera ć przed dniem 06.05.2019 r. do godz. 12:20” 

 
 

 

6. Kopertę zaleca się opatrzyć także nazwą i adresem Wykonawcy. 

7. Ofert ę składan ą za pośrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierski ej należy 
przesła ć w zewn ętrznym opakowaniu uniemo żliwiaj ącym jej odczytanie przed otwarciem, 
zaadresowanym w nast ępuj ący sposób : 

 
 

„ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. D ąbrowskiego 12, 60-908 Pozna ń. 
 

Oferta w przetargu nieograniczonym na relokacj ę dokumentów dla potrzeb 
I Oddziału ZUS w Poznaniu 

 



 

13 

 

 
 

Numer sprawy 290000/271/2/2019-ZAP 
 

Dostarczy ć do sekretariatu w budynku A, III pi ętro pok. 353 do dnia 06.05.2019 r. 
do godz. 12:00. 

 
Nie otwiera ć przed dniem 06.05.2019 r. do godz. 12:20”  

 

 

8. Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia ofert w przypadku 
zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami określonymi w pkt 5 i 7. 

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty złożone w innym miejscu niż wskazane 
w treści SIWZ. 

10. Publiczne otwarcie ofert nast ąpi w dniu  6 maja 2019 r. o godz. 12:20 , w siedzibie 
Zamawiającego: Poznań, ul. Dąbrowskiego 12, budynek A, pok. 218  na II piętrze. Otwarcie 
ofert jest jawne.  

11. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

12. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 
ustawy Pzp.  

13. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje 
dotyczące:  

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  

b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,  

c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofertach.  

 
ROZDZIAŁ XI 

 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
 

1. Ceną oferty, zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy Pzp, jest cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2017 r. poz. 
1830 oraz z 2018 r. poz. 650). 

2. Cena musi być podana w oznaczonym miejscu formularza ofertowego cyfrowo (zaokrąglona do 
dwóch miejsc po przecinku) oraz słownie. 

3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia w sposób rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym 
i doświadczeniem zawodowym wykonawcy oraz warunkami stawianymi przez 
Zamawiającego w dokumentacji SIWZ. 

4. Wykonawca może podać tylko jedną cenę (bez proponowania rozwiązań wariantowych). 

5. Jeżeli Wykonawca składa ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, ma obowiązek 
poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę usługi, której świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując jej wartość bez kwoty podatku. 

6. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie 
w złotych polskich.  
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7. Stawka podatku VAT musi być określana w ofercie zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2174). 

8. Płatność za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na warunkach określonych we wzorze 
umowy, stanowiącym załącznik nr 7 do SIWZ. 

 
ROZDZIAŁ XII 

KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 

 

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego za pomocą systemu punktowego w oparciu 
o kryterium „Cena brutto oferty ” - waga 100%.  

2. Do porównania i oceny ofert w tym kryterium stosowany będzie wzór: 

 

� =
����

��
∗ 100 

gdzie: 
 
C – punkty przyznane w kryterium, 
Cmin – cena brutto oferty z najniższą ceną, 
Co – cena brutto oferty badanej. 
 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania w kryterium oceny ofert wynosi 100. 

 
3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów 

w kryterium oceny ofert. 

4. Ranking ofert zostanie ustalony na podstawie liczby punktów uzyskanych w kryterium oceny 
ofert. 

5. Zamawiający obliczy punkty z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający 
wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 
Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 punktów w kryterium oceny ofert.  

6. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia  
przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.  

7. Zamawiający poprawi w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych  

dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków  

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,  
 – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

  
ROZDZIAŁ XIII 

INFORMACJE O FORMALNO ŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA Ć DOPEŁNIONE W CELU 
ZAWARCIA UMOWY  

 

1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający, zgodnie z art. 92 ust. 
1 ustawy Pzp zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyniku postępowania. 
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2. Jednocześnie zgodnie z art. 92 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiający zamieści na swojej stronie 
internetowej informację o wyniku postepowania.  

3. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego, w terminie przez niego wyznaczonym, 
zgodnie z art. 94 ustawy Pzp. 

4. Przed podpisaniem umowy  Wykonawca jest obowi ązany:  

a) dostarczyć umowę spółki (w przypadku spółki cywilnej), a w przypadku konsorcjum – umowę 
konsorcjum, regulującą zasady współpracy między Wykonawcami, 

b) dostarczyć pełnomocnictwo (w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie) w przypadku 
wskazania pełnomocnika do podpisania umowy w imieniu Wykonawcy. 

5. Zgodnie z art. 24aa ust. 2 ustawy Pzp, jeżeli Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy lub nie 
wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, 
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu wykonawca, 
który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

 
ROZDZIAŁ XIV    

ZABEZPIECZENIE NALE ŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

ROZDZIAŁ XV 

WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA ORAZ ZMIANA UMOW Y 
 

1. Istotne dla stron postanowienia umowy zawiera wzór umowy, stanowiący załącznik nr 7 do 
SIWZ.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, na warunkach 
określonych w przepisach ustawy Pzp i opisanych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik 
nr 7 do SIWZ.  

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej 
i muszą być akceptowane przez obydwie Strony umowy oraz nie mogą naruszać postanowień 
art. 144 ustawy Pzp.   

 
ROZDZIAŁ XVI 

 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 
Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, 
do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustawy Pzp). 

2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności 
(art. 180 ust. 2 ustawy Pzp):  

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;  

b) określenia warunków udziału w postępowaniu, 

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;  
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d) odrzucenia oferty odwołującego, 

e) opisu przedmiotu zamówienia, 

f) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. Odwołanie wnosi się (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp): w terminie 5 dni  od dnia przesłania 
informacji (przy użyciu środków komunikacji elektronicznej) o czynności Zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny 
sposób.   

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone 
w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia, wnosi się w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy Pzp) 5 dni  od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia na stronie internetowej.  

5. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień 
SIWZ, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy Pzp). 

6. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania 
ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy 
Pzp). 

7. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania (art. 180 ust. 3 ustawy Pzp). 

8. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej lub w postaci 
elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym  
podpisem elektronicznym (art. 180 ust. 4 ustawy Pzp). 

9. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 
terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem 
terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (art. 180 ust. 5 
ustawy Pzp). 

10. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 
skarga do sądu (art. 198 a do art. 198 g ustawy Pzp). 

11. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania 
Zamawiającego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia 
doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie 
skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

 

ROZDZIAŁ XVII 

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
 

1. Zgodnie z wytycznymi Urzędu Zamówień Publicznych Zamawiający przedstawia poniższe 
informacje. 

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych 
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa jest Inspektor Ochrony 
Danych, e-mail: odo@zus.pl; 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
numer 290000/271/2/2019-ZAP, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy, 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy;  

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

3. Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

____________________ 
* Wyjaśnienie:  informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub 
podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 
nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
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*** Wyjaśnienie:  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
ROZDZIAŁ XVIII 

WYKAZ ZAŁ ĄCZNIKÓW STANOWIĄCYCH INTEGRALNĄ CZĘŚĆ SPECYFIKACJI 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
1) Załącznik nr 1 - opis przedmiotu zamówienia 

2) Załącznik nr 2 - wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku 
podstaw do wykluczenia, 

3) Załącznik nr 3 - formularz ofertowy 

4) Załącznik nr 4 - wykaz usług 

5) Załącznik nr 5 - wzór oświadczenia o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

6) Załącznik nr 6 - wzór oświadczenia o poufności 

7) Załącznik nr 7 - wzór umowy 

 

 


