
Nr postępowania: 290000/271/2/2019-ZAP 

 1

        
Załącznik nr 1 do SIWZ 

 
 

OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

na relokację akt (dokumentów) ze składnic akt usytuowanych w:  
1) I Oddziale ZUS w Poznaniu przy ul. Dąbrowskiego 12;   

2) Inspektoracie ZUS   w Poznaniu przy  ul. Fabryczna 27/28  
3) Inspektoracie ZUS w Koninie przy ul. Kolbego 1  

do pomieszczeń położonych w Poznaniu  
przy ul. Węglowej 1/3 

 
 
I etap zamówienia: transport akt ( dokumentów) ze składnicy akt I Oddziału ZUS                
w Poznaniu przy ulicy Dąbrowskiego 12, Inspektoratu w Poznaniu przy ulicy 
Fabrycznej 27/28 i Inspektoratu w Koninie do pomieszczeń położonych w Poznaniu           
przy ul. Węglowej 1/3. Etap ten obejmuje transport akt do pomieszczeń o pojemności  
regałów ok 5000 mb.  
II etap zamówienia: transport akt ( dokumentów) ze składnicy akt I Oddziału ZUS                 
w Poznaniu przy ulicy Dąbrowskiego 12, do pomieszczeń położonych w Poznaniu                 
przy ul. Węglowej 1/3. Etap ten obejmuje transport akt do pomieszczeń o pojemności      
regałów ok 6000 mb.   
Szczegółowy zakres usługi: 
 
I Oddział ZUS w Poznaniu ul. Dąbrowskiego 12  
 
– wywóz  7 000 mb akt  

• wyniesienie z regałów akt (dokumentów przechowywanych w teczkach luzem                           
oraz w  teczkach z gumką) umieszczonych w pomieszczeniach składnic akt  w piwnicy                 
w I Oddziale ZUS przy ul. Dąbrowskiego 12 (transport schodami), 

• zapakowanie akt  na palety owinięcie ułożonych akt stretchem lub inny system transportu, np. 
w pojemnikach, w taki sposób,  aby zachować ich ułożenie i ciągłość numeracji oraz zapobiec 
ewentualnej dekompletacji i/lub zniszczeniu,  

• załadowanie ułożonych akt na samochód i zaplombowanie przewożonych akt,  
• przewóz załadowanych akt (dokumentów) transportem Państwa firmy z I Oddziału ZUS             

w Poznaniu  do  pomieszczeń położonych w Poznaniu przy ul. Węglowej  1/3.  
Odległość z Oddziału ul. Dąbrowskiego 12 na ul. Węglowa 1/3 wynosi ok. 6 km, 

• rozładunek akt w pomieszczeniach przy ul. Węglowej w Poznaniu, łącznie z położeniem ich 
na stacjonarne regały w taki sposób, aby zachować ich ciągłość numeracji przy zachowaniu 
środków ostrożności zapobiegających dekompletacji i/lub zniszczeniu. 

• ul. Węglowa 1/3 Poznań,  archiwum zlokalizowane jest w piwnicy z  możliwością 
skorzystania z rampy rozładunkowej i przewozu załadowanych palet z aktami bezpośrednio 
do archiwum  przy wykorzystaniu windy. 
Maksymalna odległość regałów od windy wynosi ok. 50 metrów. Złożenie dokumentów na 
regałach stacjonarnych 9-10 półkowych , najwyższe półki do wyłożenia akt ok. 3 metry.  
 

2. Inspektorat ZUS w Poznaniu przy ul. Fabrycznej 27/28 

-  wywóz  1 600 mb akt  
• wyniesienie z regałów akt (dokumentów przechowywanych w teczkach luzem                                

oraz w teczkach z gumką) – umieszczonych w pomieszczeniach składnic akt  w piwnicy) 
w Inspektoracie ZUS przy ul. Fabrycznej 27/28, 
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• zapakowanie akt  na palety owinięcie ułożonych akt stretchem lub inny system transportu, np. 
w pojemnikach,  w taki sposób, aby zachować ich ułożenie i ciągłość numeracji oraz zapobiec 
ewentualnej dekompletacji i/lub zniszczeniu, 

• załadowanie ułożonych  akt na samochód i zaplombowanie przewożonych akt,  
• przewóz załadowanych akt (dokumentów) transportem Państwa firmy z Inspektoratu ZUS             

ul. Fabryczna 27/28 w Poznaniu  do  pomieszczeń położonych w Poznaniu                                                           
przy  ul. Węglowej 1/3.  
Odległość z Inspektoratu  Poznań ul. Fabryczna 27/28 na ul. Węglową 1/3 wynosi ok. 4 km, 

• rozładunek akt w pomieszczeniach przy ul. Węglowej 1/3 w Poznaniu,                                      
łącznie z położeniem ich na stacjonarne regały. 

• ul. Węglowa 1/3 Poznań,  archiwum zlokalizowane w piwnicy możliwość skorzystania 
z rampy rozładunkowej i przewozu załadowanych palet z aktami bezpośrednio do archiwum  
przy wykorzystaniu windy.  
Maksymalna odległość regałów od windy ok. 50 metrów. Złożenie dokumentów na regałach 
stacjonarnych 9-10 półkowych , najwyższe półki do wyłożenia akt ok. 3 metry.  

 
 
3. Inspektorat ZUS w Koninie przy ul. Kolbego 1 

- wywóz   650 mb akt  
• wyniesienie z regałów akt (dokumentów przechowywanych w teczkach luzem                                

oraz  w teczkach z gumką) – umieszczonych w pomieszczeniach składnic akt  w piwnicy 
w Inspektoracie ZUS w Koninie przy ul. Kolbego 1,   

• zapakowanie akt  na palety owinięcie ułożonych akt stretchem lub inny system transportu, np. 
w pojemnikach, w taki sposób, aby zachować ich ułożenie i ciągłość numeracji oraz zapobiec 
ewentualnej dekompletacji i/lub zniszczeniu,  

• załadowanie ułożonych akt  na samochód i zaplombowanie przewożonych akt,  
• przewóz załadowanych akt (dokumentów) transportem Państwa firmy z Inspektoratu ZUS             

w Koninie, ul. Kolbego 1 do  pomieszczeń położonych w Poznaniu                                                           
przy  ul. Węglowej 1/3.  
Odległość z Inspektoratu w Konine ul. Kolbego 1 na ul Węglową 1/3 w Poznaniu wynosi ok 
115 km, 

• rozładunek tych akt w pomieszczeniach przy ul. Węglowej 1/3 w Poznaniu, łącznie                          
z położeniem ich na stacjonarne regały, 

• ul. Węglowa 1/3 Poznań,  archiwum zlokalizowane w piwnicy możliwość skorzystania                   
z rampy rozładunkowej i przewozu załadowanych palet z aktami bezpośrednio do archiwum  
przy wykorzystaniu windy. 
Maksymalna odległość regałów od windy ok. 50 metrów. Złożenie dokumentów na regałach 
stacjonarnych 9-10 półkowych, najwyższe półki do wyłożenia akt ok. 3 metry.  

 
 

 
Uwaga ! 
Aby sięgnąć akta czy położyć je na najwyższą półkę niezbędna jest drabina, którą Wykonawca winien 
zabezpieczyć. 
Praca będzie wykonywana w godzinach 07:00-15:00 wyłącznie w dni robocze uzgodnione                           
z Zamawiającym.  
Zamawiający zapewni osobę do koordynowania załadunku i rozładunku  oraz nadzorowania przy  
układaniu dokumentacji na regałach zgodnie z ich numeracją w godzinach urzędowania 
Inspektoratów, Oddziału i składnicy na ul. Węglowej tj. 7.00 - 15.00. 

 
 
 

 


