Procedura: 14,1 Realizacja Zakupow

Zatgeznik Nr 9 do Instrukcji zamdwien:
Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe

Wersja: 1.0 | Obowigzuje od: 1 stycznia 2018 . i

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na ZAKUP MATERlAtC)W ELEKTRYCZNYCH :znak postepowania
290000/273/33/2019-ADG

Zapytanie publiczne

1.  Informacje ogolne

1.1.  Zamawiajgcym jest ZUS | Oddziat w Poznaniu z siedzibg przy ul. Dabrowskiego 12, NIP; 521-30-17-228, tel.

61 841 60 14, fax 61 841 61 61, REGON 000017756-00277.

1.2. Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwieri publicznych (t.j.Dz.
U.z 2018 r. poz. 1986).

13. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia :

2.1.  Przedmiotem zamdwienia jest ZAKUP MATERIALOW ELEKTRYCZNYCH

2.2, SzczegStowy zakres zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 2 do niniejszego Zapytania.

Warunki realizacji zaméwienia {istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzar umowy)

Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 1

4. Kryteria oceny ofert : :

' najnizsza cena brutto sposrdd zlozonych ofert / cena

L cena np. 100 % (100 pkt) brutto badanej oferty) x 100 pkt

5. Przygotowanie i skiadanie ofert

5.1.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.2.  Oferta winna odpowiada¢ tresci Zapytania.
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Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym (wraz z kartg oferty), wg wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 2
do niniejszego Zapytania.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
5.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres dariusz.seledyn@zus.pl
lub krzysztof.pospieszala@zus.pl
5.4.2 dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: | Oddziat ZUS w Poznaniu ul.
Dabrowskiego 12, 60-908 Poznan Wydziat Administracyjno-Gospodarczy pokéj 51

- do 30.04.2019r. do godz. 12 00

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakodw.
Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za poérednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13 00, informacje zawierajacg hasto w celu otwarcia oferty.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwfocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemnej.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przediuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

Przebieg postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:
6.1.1 Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto
zamieszczone na stronie internetowej, albo wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do
sktadania ofert.
Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom droga elektroniczng informacji o jej dokonaniu.
Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcdéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentow
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.
Wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajace z konkretnych warunkdw i kryteridw oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

6.4.1. nie spetnia wymagan okredlonych w Zapytaniu;

6.4.2. zawiera bfedy w obliczeniu ceny;*

6.4.3. zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
6.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejsza
oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomigdzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegdtowych warunkéw (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w treéci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnodci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sig co najmniej imig i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

6.9. Informacje, o ktérej mowa w pkt. 6.8. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.

6.10. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

6.11. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

6.12. Ze strony Zamawiajgcego osoba uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Dariusz Seledyn,
Specjalista, | Oddziat ZUS w Poznaniu

T: +48 61 84160 14 ~-ca DYREKTORA
E: dariusz.seledyn@zus.pl { A
(v

Godziny kontaktu z Wykonawcami 6:30 do 14:30 (pn.- pt.) Rafaf waaf,a‘m;mm

2 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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