	Załącznik Nr 10 do Instrukcji zamówień:  

Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe



[image: image1.jpg]ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH





Dotyczy: postępowania  na zakup wraz z dostawą 40 szt. czajników oraz 60 szt. wentylatorów 
znak postępowania 290000/273/41/2019-ADG
Zapytanie publiczne
1. Informacje ogólne
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Poznaniu z siedzibą w Poznaniu, 
ul. Dąbrowskiego 12, NIP: 521-30-17-228, tel. 61 841 69 10, REGON 000017756. 

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 i 2215).
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamówienia
2.1. Przedmiotem zamówienia jest zakup wraz z dostawą 40 szt. czajników oraz 60 szt. wentylatorów dla potrzeb I Oddziału ZUS w Poznaniu o poniższych parametrów: 
	Materiał
	Ilość
	Opis

	Czajnik elektryczny
	40 szt.
	*bezprzewodowy;
*wykonany z tworzywa sztucznego/stali nierdzewnej;
*pojemność 1,7l;
*moc 2200W - 2400W;
*podstawa obrotowa 360°;
*płyta grzejna ze stali szlachetnej wbudowana w dno czajnika;
*wyjmowany filtr zatrzymujący osady (antywapienny);
*zewnętrzny wskaźnik poziomu wody;
*automatyczne wyłączenie po zagotowaniu wody;
*zabezpieczenie przed włączeniem pustego czajnika;
*zabezpieczenie przed przegrzaniem.

	Wentylator
	60 szt.
	*stojący z regulowaną wysokością (wysokość minimalna 1,1 m);
*stabilna, pełna podstawa;
*metalowa osłona śmigła;
*śmigła posiadające 4-5 ramion;
*automatyczna oscylacja z możliwością zatrzymania czaszy w określonej pozycji;
*minimum trzy prędkości nawiewu;
*regulacja kąta nachylenia czaszy;
*moc 50W - 60W;
*średnica czaszy minimum 40 cm.


3. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy)
Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszego Zapytania.
4. Kryteria oceny ofert

	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie waga % (pkt)
	Opis metody przyznawania punktów

	1.
	cena
	100% (100 pkt)
	najniższa cena netto spośród złożonych ofert / cena netto badanej oferty) x 100 pkt


5. Przygotowanie i składanie ofert

5.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania.
5.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

5.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim

5.4.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres aleksandra.chomyk@zus.pl i/lub krzysztof.pospieszala@zus.pl
lub

5.4.2. dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: ul. Dąbrowskiego 12 Poznań
- do 15.05.2019 r. do godz. 12:00 

5.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków.

5.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.7. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13:00, informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty.

5.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile zostały złożone w formie pisemnej.
5.9. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
5.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 dni.
6. Przebieg postępowania

6.1.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach:

6.1.2. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było zamieszczone na stronie internetowej, albo wysyłając informację wykonawcom zaproszonym do składania ofert.

6.1.3. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu.
7. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu.

7.1. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia.

7.2. Zamawiający może wskazać inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania do wyboru oferty, wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert.

7.3. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta: 
7.4.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
7.4.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;
 

7.4.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia;

7.4.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

7.4.5. nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostało wniesione w sposób nieprawidłowy
.
7.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

7.5. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą.

7.6. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy.

7.7. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

7.8. Informację, o której mowa w  pkt 7.8. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej.

7.9. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń.

7.10. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

7.11. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest: 
Aleksandra Chomyk,
Specjalista, Wydział Administracyjno – Gospodarczy 
T: +48 61 841 69 10
E: aleksandra.chomyk@zus.pl 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 07:00 do 14:00 (pn.- pt.)
� Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym – w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 


� O ile dotyczy


� obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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