
Załącznik nr 1 
Wzór umowy do zapytania publicznego 

 
UMOWA 

 
nr .................................................. 

 
zawarta w ................................, w dniu ................................ r. pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie 

adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 

posiadający NIP: 5213017228, Regon 000017756, 

Oddział ZUS w Opolu 

reprezentowany przez Pana/Panią ............................................................ Dyrektora O/ZUS w Opolu 

działającego/działającą na podstawie pełnomocnictwa z dnia .............................. r., 

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”, 

a ..........................................................................................................................................................., 

z siedzibą w ................................. przy ulicy ................................, ......-........................., 

wpisaną do ...................................................... przez ................................... pod numerem ..................., 

posiadającą NIP ..........................., Regon ............................, 

reprezentowany/reprezentowaną przez Pana/Panią ............................................................, 

zwanym/zwaną w dalszej części Umowy „Wykonawcą”. 

Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej części Umowy „Stronami”, a każdy z nich 

„Stroną”. 

Strony zawierają umowę w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy 
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień (t. j. Dz. U. z 2018 r.,  
poz. 1986 z późn. zm.). 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się zgodnie ze złożoną ofertą do dostawy i montażu 
mebli biurowych przeznaczonych dla Oddziału ZUS w Opolu, zgodnie ze szczegółowym opisem 
przedmiotu zamówienia, który stanowi Załącznik nr 1 do umowy. 

2. Dostawa i montaż mebli biurowych nastąpi po uzgodnieniu z Zamawiającym terminu dostawy, 
zgodnie z poniższymi wykazami: 
 
1) Część 1 – „Zakup, dostawa i montaż mebli biurowych do Oddziału ZUS w Opolu”:* 

L.P. ELEMENT WYPOSAŻENIA ILOŚĆ 

1 2 3 

MIEJSCE DOSTAWY I MONTAŻU MEBLI BIUROWYCH: 
ZAKŁAD UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH ODDZIAŁ W OPOLU, UL. WROCŁAWSKA 24, 45-701 OPOLE 

1 Biurko 1300x700x780 5 

2 Biurko 1300x700x820 1 

3 Kontener mobilny 450x500x450 13 

4 Nadstawka 800x400x400 1 

5 Szafa aktowa 1000x450x2000 22 
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6 Szafa aktowa 800x450x2000 7 

7 Szafa aktowa 900x450x2000 2 

8 Szafa metalowa 800x400/450x1950/2000 3 

9 Szafka 1750x400x400 1 

10 Szafka 750x400x400 1 

11 Szafka biurowa z szufladami 700x450x780 18 

 
2) Część 2 – „Zakup, dostawa i montaż krzeseł biurowych do Oddziału ZUS w Opolu”:* 

L.P. ELEMENT WYPOSAŻENIA ILOŚĆ 

1 2 3 

MIEJSCE DOSTAWY I MONTAŻU KRZESEŁ BIUROWYCH: 
ZAKŁAD UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH ODDZIAŁ W OPOLU, UL. WROCŁAWSKA 24, 45-701 OPOLE 

1 Krzesło ISO 14 

2 Krzesło biurowe obrotowe 50 

 
3. Wykonawca oświadcza, że zaoferowane meble biurowe spełniają wszystkie wymagania 

i parametry określone przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym, a materiały użyte do ich 
produkcji nie zawierają składników toksycznych i zostały dopuszczone do produkcji wyposażenia 
biurowego. 

 
*Umowa zostanie dostosowana odpowiednio do świadczonej przez Wykonawcę części zamówienia. 

 
§ 2 

Obowiązki Wykonawcy 
1. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za mienie Wykonawcy zgromadzone na terenie 

wykonywanych prac. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) wykonania przedmiotu umowy zgodnie z Polskimi Normami przenoszącymi europejskie 
normy zharmonizowane, wymaganiami współczesnej wiedzy technicznej oraz 
obowiązującymi w tym zakresie przepisami i z zachowaniem należytej staranności, 

2) wykonania przedmiotu umowy spełniając wszystkie wymagania i parametry określone przez 
Zamawiającego a materiały użyte do wykonania mebli będą odpowiadać klasie higieniczności 
E1. Elementy łączące oraz rozwiązania konstrukcyjne winny zawierać dużą stabilność 
i trwałość mebli, 

3) dokonania dostawy, rozładunku, wniesienia i montażu przedmiotu umowy w miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego tj. na terenie Oddziału ZUS w Opolu 
przy ul. Wrocławskiej 24 w dni robocze w godzinach 8:00 – 14:00, 

4) zapewnienia właściwych warunków BHP i ppoż. oraz ochrony zdrowia podczas wykonywania 
prac montażu mebli, zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie. W trakcie 
realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest odpowiedzialny za bezpieczeństwo i higienę 
pracy wszystkich swoich pracowników, zatrudnionych w miejscu wykonywania prac, 
w rozumieniu przepisów art. 207 Kodeksu Pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.), 

5) zapewnienia ochrony mienia znajdującego się na terenie prowadzonych prac 
i w bezpośrednim jego otoczeniu, w szczególności pod względem przeciwpożarowym, 

6) okazania na żądanie Zamawiającego certyfikatów i aprobat technicznych, potwierdzających 
oświadczenie zawarte w §1 ust. 3, 

7) powiadomienia telefonicznie Zamawiającego, o planowanym terminie dostawy przedmiotu 
umowy, nie później niż 2 dni robocze przed jej realizacją. 

3. Niebezpieczeństwo związane z ewentualnym uszkodzeniem lub utratą mebli biurowych do czasu 
ich odebrania przez Zamawiającego ponosi Wykonawca. 
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§ 3 

Termin realizacji 
Umowa zostaje zawarta na czas określony: od dnia podpisania umowy do dnia 28.06.2019 r. 
 

§ 4 
Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie części 1 zamówienia przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
wynagrodzenie w wysokości nie wyższej niż .................... zł brutto (słownie: .................... złotych 
00/100 groszy brutto), w tym wynagrodzenie netto .............................. zł netto (słownie: 
..............................), powiększone o podatek VAT wg stawki ……% w wysokości .............................. 
zł (słownie: ..............................).* 

2. Za wykonanie części 2 zamówienia przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
wynagrodzenie w wysokości nie wyższej niż .................... zł brutto (słownie: .................... złotych 
00/100 groszy brutto), w tym wynagrodzenie netto .............................. zł netto (słownie: 
..............................), powiększone o podatek VAT wg stawki ……% w wysokości .............................. 
zł (słownie: ..............................).* 

3. Formularz ofertowy Wykonawcy określający łączne wynagrodzenie brutto za realizację 
przedmiotu umowy stanowi Załącznik nr 2 do umowy. 

4. Ceny jednostkowe brutto poszczególnych asortymentów mebli zostały określone w Formularzu 
cenowym Wykonawcy, który stanowi Załącznik nr 3 do umowy. 

5. Powyższa cena jest stała, nie ulegnie zmianie przez cały okres obowiązywania umowy i zawiera 
wszystkie koszty Wykonawcy związane z kompleksową realizacją zamówienia, w tym koszty 
transportu, ubezpieczenia, załadunku, rozładunku, montażu a także koszty uwzględniające 
warunki gwarancji i rękojmi. 

6. Ewentualne podwyższenie stawki podatku VAT nie będzie skutkowało ani automatyczną zmianą 
postanowień umowy, ani przyznaniem Wykonawcy jednostronnego uprawnienia do zwiększenia 
kwot, o których mowa w ust. 1 i 2. 

*Umowa zostanie dostosowana odpowiednio do świadczonej przez Wykonawcę części zamówienia. 

 
§ 5 

Warunki płatności 
1. Wykonawca wystawi fakturę VAT po zrealizowaniu całości przedmiotu umowy określonego w § 1. 
2. Za wykonaną dostawę Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikające z prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 
3. Podstawę wystawienia faktury VAT stanowią podpisane przez Strony umowy protokoły odbioru 

przedmiotu umowy. 
4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy: 

.................................................., podany na fakturze VAT w terminie 30 dni od dnia dostarczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

5. Wykonawca wystawiając fakturę VAT umieści na niej następujące dane Zamawiającego: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 
Oddział w Opolu 

45-701 Opole, ul. Wrocławska 24 
NIP 5213017228 

6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
 

§ 6 
Osoby uprawnione do kontaktu 

1. Osobami uprawnionymi do kontaktów w zakresie realizacji przedmiotu umowy ze strony 
Zamawiającego jest Pan/i .................................................., tel. .............................. 

2. Osobą uprawnioną do kontaktów w zakresie realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy 
jest Pan/i .................................................., tel. .............................. 
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§ 7 

Bezpieczeństwo informacji 
1. Wykonawca może przetwarzać informacje wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w umowie.  
2. Wykonawca jest zobowiązany poinformować osoby wykonujące w jego imieniu zadania związane 

z realizacją umowy o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych informacji oraz 
sposobów ich zabezpieczenia.  

3. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 
uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym celu 
Wykonawca będzie miał możliwość zapoznania się  z wybranymi elementami:  
1) Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych,  
2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych.  
Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane 
o informacjach prawnie chronionych Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich 
w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie 
osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną. 

4. Po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego 
trwałego usunięcia informacji prawnie chronionych Zakładu z informatycznych nośników danych 
będących jego własnością.  

5. Osoby wykonujące w imieniu Wykonawcy zadania związane z realizacją umowy są zobowiązane 
informować bezzwłocznie Zamawiającego o wszelkich stwierdzonych incydentach związanych 
z bezpieczeństwem powierzonych do przetwarzania informacji.  

6. W wypadku przetwarzania informacji z naruszeniem uregulowań wewnętrznych aktów prawnych 
Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji lub niezgodnie z umową Wykonawca 
ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego i wobec osób trzecich, na zasadach określonych 
w kodeksie cywilnym. 

 

§ 8 
Rękojmia i gwarancja jakości 

1. Meble objęte są 24 miesięczną rękojmią za wady fizyczne, licząc od dnia podpisania protokołu 
odbioru, świadczoną w systemie door to door. 

2. Bieg okresu rękojmi rozpoczyna się w dniu podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy. 
3. Wykonawca udziela na całość przedmiotu umowy 24 miesięcznej gwarancji jakości. 
4. Bieg okresu gwarancji jakości rozpoczyna się w dniu podpisania protokołu odbioru przedmiotu 

umowy. 
5. Za wady fizyczne Strony uznają: 

1) wady zmniejszające wartość lub użyteczność przedmiotu umowy w stosunku do cech 
podanych w opisach, 

2) brak właściwości określonych w opisach. 
6. Jeżeli w toku czynności odbiorowych stwierdzone zostaną wady to Zamawiającemu przysługuje -

przy wadach nadających się do usunięcia – wstrzymanie odbioru do czasu ich usunięcia. 
7. Ewentualne zaistniałe wady wykryte w okresie trwania gwarancji i rękojmi Wykonawca 

zobowiązuje się usunąć na własny koszt w terminie 14 dni po otrzymaniu pisemnej reklamacji 
od Zamawiającego, przekazanej za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

8. Okres gwarancji ulega wydłużeniu o czas usuwania wad. 
9. W przypadku nie przystąpienia Wykonawcy do wykonywania napraw gwarancyjnych 

lub opóźnieniach  w wykonywaniu napraw, Zamawiający ma prawo do powierzenia naprawy 
osobom trzecim na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

 
§ 9 

Kary umowne i odpowiedzialność odszkodowawcza 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za: 
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1) nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy w stosunku do terminu określonego w § 3 

w wysokości 0,1 % kwoty brutto, o której mowa w § 4 ust. 1/ ust. 2*, za każdy rozpoczęty 
dzień roboczy opóźnienia, 

2) opóźnienie w usunięciu wad i usterek stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji 
i rękojmi, w wysokości 0,1 % kwoty brutto, o której mowa w § 4 ust. 1/ ust. 2*, za każdy 
rozpoczęty dzień roboczy opóźnienia, liczony od dnia wyznaczonego na usunięcie wad, 

3) wystąpienie wad nienadających się do usunięcia, uniemożliwiających właściwe użytkowanie 
przedmiotu umowy, chyba, że wynikły z okoliczności występujących po stronie 
Zamawiającego, w wysokości 10 % kwoty brutto, o której mowa w § 4 ust. 1/ ust. 2*, 

4) odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, w wysokości 10 % kwoty brutto, o której mowa w § 4 ust. 1/ ust. 2*. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn 
występujących po stronie Zamawiającego, w wysokości 10 % kwoty brutto, o której mowa w § 4 
ust. 1/ ust. 2*. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar umownych z należności Wykonawcy 
wynikających z faktury VAT. 

4. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym. 

*Umowa zostanie dostosowana odpowiednio do świadczonej przez Wykonawcę części zamówienia. 

 
§ 10 

Odstąpienie od Umowy 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy zgodnie z art. 492 Kodeksu 

Cywilnego. 
2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia oraz zawierać uzasadnienie. 
3. Zamawiający ma prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, gdy została powzięta 

wiadomość o: 
1) likwidacji firmy, 
2) zgłoszeniu wniosku o upadłość Wykonawcy, 
3) wydaniu nakazu zajęcia majątku Wykonawcy. 

 
§ 11 

Postanowienia końcowe 
1. Umowa wchodzi w życie w dniu jej podpisania. 
2. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonać żadnych cesji związanych 

z realizacją umowy. 
3. Zmiana postanowień umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 

nieważności. 
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 
5. Ewentualne spory wynikłe ze stosowania postanowień zawartych w niniejszej umowie 

rozstrzygane będą przez sąd powszechny w Opolu. 
6. Umowa została sporządzona w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach, z których dwa 

otrzyma Zamawiający, a jeden Wykonawca. 
7. Integralną część Umowy stanowią jej Załączniki: 

1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1, 
2) Formularz ofertowy Wykonawcy – Załącznik nr 2, 
3) Formularz cenowy Wykonawcy – Załącznik nr 3 (do części 1/ do części 2). 

 
 
 

Zamawiający       Wykonawca 


