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Szczegotowy zakres sprzatania

Zatgcznik nr 2 do opisu przedmiotu zamowienia

Lp.

Wykaz czynnosci

SPRZATANIE POWIERZCHNI WEWNETRZNYCH:
Rozdziat I. Sprzatanie pomieszczen ogdlnodostepnych*:

1. W pomieszczeniach ogdlnodostepnych realizuje sie sprzatanie codzienne,
okresowe oraz doraine*. Ponizej przedstawiono wykaz czynnosci realizowanych
w ramach danego rodzaju sprzatania.

*sprzatanie dorazne we wszystkich
pomieszczeniach jest realizowane
przez tzw. serwis dzienny.

2. Sprzatanie codzienne obejmuje:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

zamiatanie, mycie i wycieranie podtég,

opréznianie pojemnikdw na Smieci z zachowaniem segregacji odpadow
oraz wymiane workéw foliowych**,

oproznianie pojemnikdw niszczarek i wymiane workdéw foliowych,
uzupetnianie srodkow higienicznych,

sprawdzanie i utrzymanie czystosci w sanitariatach, w tym czyszczenie
i dezynfekcje urzadzen sanitarnych,

sprawdzanie i utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach socjalnych,

mycie luster, powierzchni szklanych (btyszczacych, emaliowanych
i ceramicznych) tj. gablot, $cianek dziatowych oraz poreczy wewnetrznych,
wycieranie kurzu z powierzchni mebli, parapetéow, listew ochronnych,
aparatow telefonicznych, sprzetu AGD i RTV oraz innego sprzetu biurowego.

** niewtasciwa segregacja $mieci
prowadzaca do naliczenia kar przez Zwigzek
Miedzygminny ,Gospodarka Odpadami
Aglomeracji Poznanskiej” (GOAP) lub Urzad
Miasta skutkowac bedzie naliczeniem kar
umownych Wykonawcy

3. Sprzatanie okresowe obejmuje:

1)

2)

raz na dwa tygodnie:

a) mycie wszystkich drzwi wejsciowych wraz z klamkami i uchwytami,
b)  czyszczenie zewnetrznych czesci mebli,

c) odkurzanie mebli tapicerowanych,

dwa razy w okresie obowigzywania umowy:

a) mycie okien po obu stronach i parapetéw zewnetrznych,

b) mycie grzejnikéw,

C) czyszczenie krat, zaluzji, rolet i verticali,

1)
2)
3)
4)

Sprzatanie dorazne obejmuje: czynnosci okreslone w pkt 2 i 3 oraz nastepujace:

odkurzanie mebli tapicerowanych,

podlewanie kwiatdw naturalnych,

zapieranie plam na meblach tapicerowanych,

rozmrazanie i mycie wnetrza lodéwek znajdujgcych sie poza
pomieszczeniami biurowymi.

5. Wykonawca realizuje czynnosci sprzatania przy wykorzystaniu wtasnego sprzetu
i materiatow.

Rozdziat Il. Sprzatanie w magazynach dokumentacji bedacej w obiegu

biezacym oraz archiwach zaktadowych:

1. W magazynach dokumentacji bedacej w obiegu biezagcym oraz archiwach
zaktadowych realizuje sie sprzgtanie okresowe i dorazne.

2. Sprzatanie okresowe obejmuje:

1)

2)

raz w tygodniu:

a) odkurzanie i mycie podtogi srodkiem dezynfekujgcym
w archiwach zaktadowych,

dwa razy w tygodniu:

a) oprdznianie pojemnikdw na $mieci, z zachowaniem segregacji odpadow
oraz wymiana workéw foliowych,

b) oprdznianie pojemnikdw niszczarek i wymiana workdow foliowych,

c) wycieranie kurzu z mebli, parapetow i listew ochronnych, aparatow
telefonicznych, AGD i RTV oraz innego sprzetu biurowego,

d) odkurzanie i mycie podtdg Srodkiem dezynfekujgcym w magazynach
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dokumentacji bedacej w obiegu biezgcym,
3) raz na dwa tygodnie:
a) mycie wszystkich drzwi wejsciowych wraz z klamkami i uchwytami,
b) czyszczenie zewnetrznych czesci mebli,
4)  raz w miesigcu:
a) odkurzanie i mycie S$rodkiem dezynfekujgcym regatéw jezdnych
i stacjonarnych na powierzchniach wolnych od akt,
5) dwa razy w okresie obowigzywania umowy:
a) mycie grzejnikéw.

3. Sprzatanie dorazne obejmuje: czynnosci okreslone w pkt 2 ppkt 1)-4).

4. Do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w rozdziale Il, powinny

by¢ stosowane przez Wykonawce nastepujace materiaty oraz sprzet:

1) czyste scierki do wycierania kurzu — wykonane z mikrofibry,

2) czyste scierki i mopy do mycia i wycierania podtogi — wyptukane
w roztworze dezynfekujacym i wyzete,

3) czyste Scierki do wycierania zewnetrznych powierzchni regatéw jezdnych
i stacjonarnych na mokro, wyptukane w roztworze dezynfekujgcym i wyzete,

4)  $rodki dezynfekujgce — zalecane uzycie 70-procentowego etanolu skazonego
Hibitanem (jako fungistatyku) lub fungicydéw tj. preparatow zawierajgcych
substancje czynne, np.: czwartorzedowe sole amonowe lub monosiarczan
potasu,

5) odkurzacz — wyposazony w filtr zatrzymujgcy grzyby plesniowe oraz mate
drobiny kurzu i pytu.

5. Uzywane do sprzatania materiaty, o ktérych mowa w pkt 4 ppkt. 1), 2), 3) i 5)
wykorzystywane przez Wykonawce wielokrotnie:
1) nie mogga by¢ prane chemicznie,
2) jezeli s3 wilgotne, przed przekazaniem do przechowania lub prania muszg
by¢ osuszone,
3) muszg by¢ przechowywane w suchym miejscu,
4)  worki do odkurzaczy muszg by¢ czyste, a filtry sprawne.

Dodatkowe informacje dotyczgce przedmiotu zamdéwienia oraz sposobu jego wykonywania:

1. W obiektach Zamawiajgcego nie ma mozliwosci zamontowania pralek do prania.

2. W przypadku wykonywania ustug okresowych i doraznych Wykonawca ustali doktadne terminy realizacji
z Zamawiajgcym.

3. Segregowanie odpaddéw oraz wrzucanie $mieci do odpowiednich pojemnikéw znajdujacych sie na posesji
Zamawiajgcego zgodnie z wymogami natozonymi przez miasto, na terenie ktérego znajdujg sie obiekty
Zamawiajgcego.

4. Wszelkie uwagi i nieprawidtowosci nalezy na biezgco zgtasza¢ wyznaczonym osobom odpowiedzialnym za realizacje
umowy ze strony Zamawiajgcego.

5. Przez meble i sprzet biurowy Zamawiajacy rozumie wszelkie wyposazenie obiektéw Zamawiajgcego, miedzy innymi:
1) biurka, szafy, komody, pofki, stoty,

2) meble tapicerowane,

3)zewnetrzne elementy dystrybutoréw na wode,

4)monitory komputerowe, stacje robocze, klawiatury, drukarki, scanery, kopiarki,
5)sprzet RTV/AGD,

6)lampy, oprawy oswietleniowe i zyrandole,

7)aparaty telefoniczne,

8)inne,

sprzgtane srodkami o odpowiednim dla rodzaju wyposazenia przeznaczeniu.

6. Ciggi komunikacyjne (w ramach mycia podtdg) nalezy czysci¢é mechanicznie, za pomocy specjalnie do tego

przeznaczonych maszyn i urzadzen.
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