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ZAKLAD Olsztyn, 15 maja 2019 .

{ UBEZPIECZEN
| SPOLECZNYCH

Oddziat w Olsztynie
230000/273/9/2019-ZAP

UNP 2019-00335139

Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy: postepowania na zorganizowanie i przeprowadzenie w ramach prewencji wypadkowej szkolen.
Znak postepowania: 230000/273/06/2019-ZAPV.

Zapytanie publiczne

Zamawiajacym jest Oddziat ZUS w Olsztynie, 10-959 Olsztyn, Plac Konsulatu Polskiego 4,

tel.: (89) 521-24-52, fax: (89) 535-02-28, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzeiew ramach prwenji wyadkowej
ZUS szkolen o nastepujacej tematyce:

Cze$¢ A:
a) szkolenie okresowe bhp dla oséb bedgcych pracodawcami i zatrudnionych oséb kierujacych
pracownikami (16 godzin lekcyjnych). Przewidywana liczba oséb biorgcych udziat w szkoleniu:
120.
b) szkolenie okresowe bhp dla pracownikdw — 8 godzin lekcyjnych. Przewidywana liczba oséb
biorgcych udziat w szkoleniu: 370.
c) szkolenie - Pierwsza pomoc w sytuacjach zagrozenia — 8 godzin lekcyjnych. Przewidywana liczba
0s0b biorgcych udziat w szkoleniu: 344.
Czesc B:
a) szkolenie -umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem i przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu
(8 godzin lekcyjnych). Przewidywana liczba oséb bioracych udziat w szkoleniu: 187.
b) szkolenie - gtos jako narzedzie pracy - zapobieganie chorobom zawodowym - 8 godzin lekcyjnych.
Przewidywana liczba oséb biorgcych udziat w szkoleniu: 60.
c) szkolenie - praca przy monitorach ekranowych - profilaktyka dolegliwosci miesniowo-
szkieletowych, higiena wzroku — 8 godzin lekcyjnych. Przewidywana liczba oséb biorgcych udziat
w szkoleniu: 200.
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2.2.

2.3.

a)

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

W zaleznosci od wynikdw rekrutacji na dane szkolenia liczba uczestnikéw szkolenia moze ulec
zmianie/przesunieciu w poszczegdlnych szkoleniach w ramach danej czeéci zamdwienia.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych zgodnie z podziatem zamdwienia na czesci A-B.
Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte w danej czesci. Za réwnoznaczne
ze ztozeniem wiecej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja,
w ktdrej ten sam podmiot wystepuje w dwdch lub wiecej ofertach na te samg cze$é zamdwienia
sktadanych wspdlnie lub jest samodzielnym Wykonawcg, a jednoczesnie jest uczestnikiem wspdlnej
oferty.

Zamawiajgcy nie ogranicza liczby czesci zamdwienia, na ktérg Wykonawca moze ztozyé oferte,
jak réwniez Zamawiajgcy nie ogranicza liczby czesci zamdwienia, ktérg mozna udzieli¢ jednemu
Wykonawcy.

s Bk Ry z
w Postepowaniu ztozy¢é moze Wykonawca, ktory:
Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia. Wykonawca do realizacji zamdwienia skieruje Wyktadowcéw i instruktoréw
o wysokich kompetencjach posiadajacych zasdb wiedzy, doswiadczenie zawodowe i przygotowanie
dydaktyczne zapewniajgce wiasciwg realizacje programéw szkolenia oraz wyzsze wyksztatcenie
kierunkowe w zakresie realizowanych zagadnien. Ww. wskazane osoby muszg posiadaé¢ minimum
dwuletnie (w tym minimum 200 przeprowadzonych godzin szkoleniowych) doswiadczenie jako
wyktadowca w dziedzinie prowadzonego szkolenia.
Posiada odpowiednie warunki lokalowe do prowadzenia dziatalnosci szkoleniowej tj.: min. 2 m’
powierzchni sali na uczestnika szkolenia, o$wietlenie, miejsca siedzace dla kazdego ze zgtoszonych
uczestnikéw jak réwniez pulpity umozliwiajgce notowanie.
Zapewni uczestnikom szkolenia napoje (kawa rozpuszczalna, kawa mielona, herbata, woda mineralna
gazowana, woda mineralna niegazowana), a takze ciastka i paluszki.
Zapewni odpowiednie wyposazenie dydaktyczne niezbedne do wtasciwe] realizacji programoéw
szkoleniowych: laptop, projektor, ekran projekcyjny, odpowiednie nagtosnienie sali.

Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca ztozy oswiadczenie.

Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia: 31 grudnia 2019 r.
Za jedng godzine lekcyjng uznaje sie 45 minut zajec.
Szkolenia bedg realizowane w celu upowszechnienia wiedzy o zagrozeniach powodujgcych wypadki
przy pracy i choroby zawodowe oraz o sposobach zapobiegania tym zagrozeniom.

Szkoleniami objeci bedg pracodawcy oraz zatrudnione osoby, w szczegdlnosci z matych i $rednich
przedsiebiorstw (w tym rejestrujgcy dziatalnos¢ gospodarczg po raz pierwszy), m.in. z sektora
budowlanego, opieki zdrowotnej i pomocy spotecznej, transportu, przetwdrstwa przemystowego,
handlu, naprawy pojazddw, gospodarki magazynowej oraz edukacji. Majgc na uwadze istotng role
profilaktyki choréb zawodowych i skutecznego upowszechniania wiedzy na temat zapobiegania
wypadkom przy pracy, adresatami ww. dziatah mogg by¢ studenci oraz uczniowie szkét
ponadgimnazjalnych w ilosci nie przekraczajgcej 40% wszystkich uczestnikdw szkolenia.

Szkolenia przeznaczone s3 dla pracodawcdw, zatrudnionych, studentéw oraz ucznidw szkot
ponadgimnazjalnych z obszaru dziatania Oddziatu ZUS w Olsztynie i Elblggu.

W ramach organizacji szkolenia Wykonawca przeprowadza rekrutacje uczestnikéw szkolen
spetniajacych warunki okreslone w umowie zawartej z Zamawiajagcym. W celu skutecznej rekrutacji,
Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ reklame i promocje szkolen (np. z wykorzystaniem prasy,
portali internetowych, plakatéw, ulotek).

Szkolenia bedg prowadzone na podstawie szczegétowego programu opracowanego przez organizatora
szkolenia (Wykonawce) dla poszczegéinych branz wedtug programéw ramowych zawartych
w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z zm.).

Zamawiajacy zapewni opracowania naukowo-badawcze z zakresu prewencji wypadkowej
do wykorzystania w trakcie realizacji i przygotowania szkoleri oraz materiaty promocyjne z zakresu
prewencji wypadkowej (np. foldery, ulotki, broszury) do bezptatnego przekazania przez Wykonawce
uczestnikom szkolen.
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4.9. Wykonawca zapewni¢ ma:

a) Witasciwy przebieg szkolenia i doskonalenia w zakresie bhp oraz prowadzenie dokumentacji w
postaci programdw szkolenia, dziennikdw zaje¢, protokotdéw z przebiegu egzamindw i rejestréow
wydanych zaswiadczen.

b) Realizacje programu szkolenia metodg wyktadéw potaczonych z dyskusjg oraz ¢wiczeniami
(nie przewiduje sie stosowania jako formy szkolenia samoksztatcenia kierowanego).

c) Zorganizowanie co najmniej po jednym szkoleniu dla grupy min. 15 osobowej w nastgpujgcych
miastach regionu: ELBLAG, EtK, OLSZTYN. Pozostate miejsca (miasto) szkolenia ustala Wykonawca
uwzgledniajgc deklaracje potencjalnych uczestnikéw w tym przedmiocie.

d) Wydanie uczestnikom zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie kazdego szkolenia.

e) Realizacje programu szkolenia w wymiarze godzin okreslonych w punkcie 2 niniejszego zapytania
(dopuszczalny system weekendowy, tj. sobotnio-niedzielny).

f) Ochrone danych osobowych uczestnikéw szkolenia, zgodnie ze szczegétowymi zasadami okreslonymi
We wzorze umowy.

4,10. Koszt ewentualnego zakwaterowania i wyzywienia pokrywa kazdorazowo uczestnik szkolenia.

4.11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, zgodnie z opisem wskazanym w pkt.
2.1.

4.12. Wz6r umowy, ktéry reguluje warunki realizacji zamoéwienia, stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

o (najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert / cena
L 100 % (100 pkt) ‘ brutto badanej oferty) x 100 pkt

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.
Jednoczeénie Zamawiajgcy informuje, ze sktadajgc oferte dodatkowg Wykonawcy nie bedg mogli zaoferowaé
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

6.1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
6.4.1. za posrednictwem  poczty  elektronicznej na  adres:  anna.zalewska02@zus.pl

(wielko$¢ wiadomosci wraz z zatgcznikami nie powinna przekracza¢ 8 MB)
lub
6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: ZUS Oddziat w Olsztynie,
ul. 1 Maja 10, 10-118 Olsztyn, Anna Zalewska pok. 105 z dopiskiem ,,Oferta na zorganizowanie
i przeprowadzenie w ramach prewencji wypadkowej szkolen, nie otwiera¢ przed: 3 czerwca
2019 r., godzina: 10:15”

- do dnia: 3 czerwca 2019 r., do godz. 10:00.

6.5. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 3 czerwca 2019 r. o godz. 10:15,
w siedzibie Zamawiajgcego — Olsztyn, ul. 1 Maja 10, pok. 105.

6.6. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej
z 8 znakdw.

6.7. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktora nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
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6.8.

6.9.

6.10.
6.11.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym zapytaniu, nalezy przestaé za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:15, informacje zawierajgcg hasto w celu
otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi,
oile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.
7.11.

7712,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:
7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej.

7.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej
dokonaniu.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania publicznego.
Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do koAca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasniern niezwtocznie
zamieszczajgc tres$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej Zaktadu. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tredci zapytania publicznego wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Wskaza¢ inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru
oferty, wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.6.1. nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu publicznym;

7.6.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1

7.6.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.6.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze
wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakonfczeniu postgpowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej
ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie
i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.9. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

2 Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej
omytki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej istotnych zmian w treéci oferty,
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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7.13. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:
Anna Zalewska,
Specjalista, Wieloosobowe stanowisko zamdwien publicznych
T:89 521-24-52
E: anna.zalewska02@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami: 7.00-15.00 (pn.- pt.).

—
R

8.1. Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

—  Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,

—  Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,

— Petnomocnika Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

— Cztonka organu zarzadzajgcego Wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

— Osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

8.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

e  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych
z siedzibg w Warszawie, Oddziat w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4, 10-959 Olsztyn;

° Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl;

° Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu udzielenia przedmiotowego zamdwienia;

° odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

° Pani/Pana dane osobowe beds przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

° obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

° w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e  posiada Pani/Pan:

—  na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychz;

—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

s Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.
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° nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zatqgczniki:

1. INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT.pdf
2. zatgcznik nr 1 do zapytania -Formularz ofertowy.docx

3. Zatacznik nr 2 do zapytania- wzdér umowy.doc

SPECJALISTA 6/6
Nve- Zoleuk

Anna Zalewska



