ZAKEAD
zu UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
Oddziat w Gorzowie WIlkp.

Gorzoéw Wilkp., 15.05.2019r.

Dotyczy: postepowania w celu wyboru wykonawcy na petnienie funkcji inspektora nadzoru
inwestorskiego, znak postepowania 110000/273/16/2019-ZAP.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1. Zamawiajgcym jest ZUS Oddziat w Gorzowie Wielkopolskim z siedzibg w 66-400 Gorzéw WIkp.,
ul. Sikorskiego 42, tel. 95 7395254, email: przetargi.gorzow@zus.pl.

2. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:

e Michat Stojanowski, Jozef Rozewski — Wydziat Administracyjno-Gospodarczy, tel. 95 739 52 58,
kom. 511 831 158, e-mail: michal.stojanowski@zus.pl, jozef.rozewski@zus.pl, w godz. 8:00-15:00
(informacje dot. przedmiotu zamdwienia),

e Beata Musiska — Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych, tel. 95 7395254, e-mail:
przetargi.gorzow@zus.pl, w godz. 8:00-15:00 (informacje dot. procedury).

3. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U.z2018 r. poz. 1986 ze zm).

4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego dla zadania
,Remont okresowy Sali Obstugi Klienta Biura Terenowego ZUS w Miedzyrzeczu ul. Przemystowa 2”,
stosownie do przepiséw ustawy Prawo budowlane (tj. Dz.U. z 2018 poz. 1202 ze zm.).

2. Wspolny stownik zamowien:

CPV 71520000-9 - Ustugi nadzoru budowlanego

3. Obowiazki inspektora nadzoru:

1) zapoznanie sie z przekazana dokumentacjg,

2) sprawdzenie kosztorysdw inwestorskich pod wzgledem zgodnosci z zasadami sporzadzania
kosztoryséw inwestorskich, cen jednostkowych przyjetych do okreslenia kosztéw zadania,
zakresu rzeczowego zadania ujetego w kosztorysie,

3) sprawdzenie w terenie warunkéw wykonania zamdwienia,

4) wykonanie minimum po 7 nadzoréw (tj. minimum 7 w zakresie branzy ogélnobudowlanej oraz
minimum 7 w zakresie branzy elektrycznej), w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym,

5) doktadne zapoznanie sie z zakresem roboét i przekazanie Zamawiajgcemu ewentualnych uwag,

6) wykonywanie, stosownie do przepisow Prawa budowlanego (art. 25, 26), zadan inspektora
nadzoru inwestorskiego:

a) przekazanie placu budowy;

b) reprezentowanie Zamawiajgcego na budowie, przez sprawowanie zgodnosci jej realizacji
z dokumentacjg, przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej;

c) sprawdzenie i zatwierdzenie materiatéw budowlanych i urzadzen przed ich wbudowaniem;

d) sprawdzanie jakosci wykonywanych robdt i wbudowanych wyrobéw budowlanych, a
w szczegblnosci  zapobieganie  zastosowaniu  wyrobdw  budowlanych  wadliwych,
niedopuszczonych do stosowania w budownictwie;

e) sprawdzanie i odbior robot budowlanych ulegajgcych zakryciu lub zanikajacych (odbiory
czesciowe);
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f) uczestniczenie w prdbach i odbiorach technicznych instalacji, urzadzen technicznych;

g) przygotowanie i udziat w czynnosciach odbioru gotowych obiektéw budowlanych i
przekazywanie ich do uzytkowania oraz obecnos¢ podczas odbioru koricowego i ostatecznego
(pogwarancyjnego);

h) potwierdzanie faktycznie wykonanych robdt zgodnie z ksigzkg obmiaru robdt, dziennikiem
budowy/robét oraz (jezeli wystepuje) zgodnie z protokotem usuniecia wad i usterek;

i) wydawanie kierownikowi budowy lub kierownikowi robdt polecen, potwierdzonych wpisami
do dziennika budowy/robdt, dotyczacych: usuniecia nieprawidtowosci lub zagrozen,
wykonania préb lub badan, takze wymagajacych odkrycia budowy/robét lub elementow
zakrytych, oraz przedstawienia ekspertyz dotyczacych prowadzonych robét budowlanych i
dowoddéw dopuszczenia do stosowania w budownictwie wyrobéw budowlanych oraz
urzadzen technicznych;

j) zadanie od kierownika budowy dokonania poprawek badZ ponownego wykonania wadliwie
wykonanych robdt, a takze wstrzymania dalszych robot budowlanych w przypadku, gdyby ich
kontynuacja mogta wywota¢ zagrozenie badZ spowodowac niedopuszczalng niezgodnos$¢ z
projektem;

k) uczestniczenie w radach budowy organizowanych przez Zamawiajgcego z udziatem
kierownika budowy oraz przedstawiciela Wykonawcy robdt budowlanych, ktére beda
zwotywane w zaleznosci od potrzeb, zaawansowania robét, koniecznosci dokonywania
uzgodnien itp.;

I) sprawdzanie dziennika robot oraz ksiegi obmiaru, ktére prowadzone bedg przez Wykonawce
robét budowlanych oraz weryfikacja ich tresci oraz uzupetnianie wpisow;

m) sporzadzanie protokotu koniecznosci w przypadku okreslania zmiany wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy robét budowlanych;

7) zaakceptowanie, po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym, harmonogramu rzeczowego
robot, przedtozonego przez wykonawce robét budowlanych;

8) kontrola i nadzér nad terminowoscia realizacji robét budowlanych, w szczegdlnosci w zakresie
dotrzymania terminu realizacji zadania oraz termindw wynikajgcych z przedtozonego przez
wykonawece robdt harmonogramu robdt;

9) uwzglednienie podczas realizacji uwag Zamawiajgcego;

10) stwierdzenie o gotowosci prac i robot do odbioru oraz prawidtowosci przekazanej dokumentacji
powykonawcze] (potwierdzone wpisem do dziennika budowy/robét);

11) kontrola i nadzér nad wykonaniem dokumentacji powykonaweczej i jej odbiér.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:
1) Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;
Wykonawca musi dysponowac¢ osobami posiadajagcymi uprawnienia budowlane do kierowania
robotami budowlanymi w specjalnosciach:
a) konstrukcyjno-budowlanej,
b) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych,
oraz nalezagcymi do wtasciwej izby samorzadu zawodowego (winny posiada¢ zaswiadczenie o
aktualnej przynaleznosci do Izby Inzynieréw Budownictwa);
3) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;
4) Nie zalega z optacaniem podatkéw i sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.
Wykonawca ztozy na Formularzu oferty oswiadczenie o spetnianiu powyzszych warunkdéw oraz przedtozy
wraz z ofertg potwierdzone za zgodnosc z oryginatem kopie uprawnien, o ktérych mowa w pkt. 2.
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4.Warunki realizacji zamoéwienia

=

Termin realizacji umowy zalezny jest od terminu wykonania robét budowlanych.

Termin zakonczenia realizacji umowy uzalezniony jest od terminu podpisania protokotu odbioru

robot budowlanych lub protokotu usuniecia usterek i okreslony zostat na tydzied po podpisaniu

powyzszych dokumentéw.

3. Wykonawca moze czes¢ zamodwienia powierzyé podwykonawcy; woéwczas wykonawca podaje w
Formularzu oferty nazwe podwykonawcy oraz okresla czes¢ zamodwienia, ktéra zostanie mu
powierzona.

4. Szczegdtowe warunki realizacji zaméwienia okresla Wzér umowy — Zatgcznik nr 2 do Zapytania.

N

5. Kryteria oceny ofert

1 cena 100 % Sposrod ofert spetniajacych wymagania okreslone w Zapytaniu
) ? publicznym, Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg ceng.

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta winna odpowiadac¢ tresci Zapytania.

. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego

Zapytania.

Wykonawca winien poda¢ w formularzu ofertowym tgczne wynagrodzenie ryczattowe brutto, tj. wraz z
podatkiem od towardw i ustug, za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia, zawierajgce wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

. Zaproponowane przez Wykonawce w ofercie wynagrodzenie ryczattowe nie podlega zmianie w okresie

obowigzywania umowy.

Do oferty nalezy zatgczy¢:

1) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

2) kopie uprawnien, o ktérych mowa w rozdz. 3 pkt 2.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

przetargi.gorzow@zus.pl, lub dostarczy¢ w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie na adres: Oddziat ZUS

w Gorzowie WIkp. ul. Sikorskiego 42, Kancelaria, pokdj 277, z dopiskiem , Oferta-inspektor nadzoru-

Remont okresowy Sali Obstugi Klienta Biura Terenowego ZUS w Miedzyrzeczu, nie otwieraé przed

23.05.2019r. godz. 12:00”

- do dnia 23.05.2019r. godz. 12:00.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowa hastem sktadajgcym sie co najmniej

z 8 znakdw.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé¢ za posrednictwem

poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13:00, informacje zawierajacg hasto w celu

otwarcia oferty.

10.0ferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o

ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

11.0ferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac swoja oferte.
12.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.
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7. Przebieg postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje
0 zmianach:

1) Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone
na stronie internetowej, albo wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania
ofert.

2) Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

2. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe] lub
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

3. Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

4. Zamawiajacy nie udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

e nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;

e zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

e jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw;

5. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania zamoéwienia zgodnie z jego wymaganiami,
Zamawiajgcy zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw
dotyczacych wyliczenia ceny.

6. Z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy podpisze umowe na warunkach
okreslonych w niniejszym Zapytaniu.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

8. WYybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawca.

9. Niezwlocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakofczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze
ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i
nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

10. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

11. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

8. Informacje dodatkowe

Informacja dla oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych, ktérych sg

strong.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujgc przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE, dalej: ,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje dotyczaca przetwarzania Twoich

danych osobowych.

I. Dane kontaktowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jako administratora danych osobowych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych z siedzibg w

Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Mozesz sie z nami skontaktowaé w nastepujgcy sposdb:

e udac sie osobiscie w godzinach urzedowania do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w
Gorzowie WIkp., ul. Sikorskiego 42, 66-400 Gorzow Wlkp.

Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu Ustug

Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn Informacji Publicznej ZUS;
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o telefonicznie - 957395254

e przez poczte elektroniczng (e-mail) — przetargi.gorzow@zus.pl

Il. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:

ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktdrg mozna sie kontaktowaé we wszystkich

sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z

przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz kontaktowad sie w nastepujacy sposdb:

e listownie na adres: Inspektor Ochrony Danych Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-
748 Warszawa,

e przez e-mail: ODO@zus.pl;

e przez formularz kontaktowy dostepny na Portalu Ustug Elektronicznych.

Ill.Cele przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

Bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe, aby:

e Przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia;

e Zawrze¢ umowe o $wiadczenie ustugi i wykonywad jej warunki. Podstawg prawng przetwarzania
danych jest zawarta umowa;

e Wypetniaé nasze obowigzki dotyczace Pani/Pana, wynikajgce z przepisow o ubezpieczeniach
spotecznych, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach;

e Zapewniaé bezpieczenstwo na terenie obiektow uzytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczenstwa
informacji, poprzez kontrole dostepu lub monitoring.

IV.Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Bedziemy przetwarzac Pani/Pana dane osobowe na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

e zawartej umowy o $wiadczenie ustugi;

e odpowiednich przepiséw prawa:

e ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

e ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych,

® naszego prawnie uzasadnionego interesu;

V.Odbiorcy danych osobowych.

Bedziemy przekazywac Twoje dane osobowe:

e Podmiotom przetwarzajacym, w zwigzku z realizacjg umoéw zawartych przez ZUS, w ramach ktérych
zostato im powierzone przetwarzanie danych osobowych, w tym np. dostawcom ustug IT, dostawcom
ustug ksiegowych i naliczania ptac. Takie podmioty przetwarzajg dane na podstawie umowy z nami i
tylko zgodnie z naszymi poleceniami.

e Podmiotom, ktérym ZUS udostepnia dane osobowe niezbedne do $wiadczenia ustug
na rzecz ZUS na podstawie zawieranych umoéw.

VI.Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS - jezeli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f).
Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczacych osdb $swiadczacych ustugi dla ZUS na
podstawie uméw cywilnoprawnych, dla ktérych podstawe prawng przetwarzania stanowi prawnie
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w zwigzku z zapewnianiem
bezpieczenstwa na terenie obiektow uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ZUS, w tym
bezpieczenstwa informacji, poprzez kontrole dostepu oraz monitoring. Uzasadnionym prawnie
interesem ZUS zwigzanym z przetwarzaniem takich danych jest zapewnienie na odpowiednim
poziomie bezpieczenstwa na terenie obiektéw uzytkowanych przez nasze jednostki organizacyjne.

VIl.Okres przechowywania danych osobowych.

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe w okresie trwania umowy na Swiadczenie ustugi, ktérg z

nami zawartes, a takie w okresie, w ktérym przystugujg stronom umowy roszczenia cywilnoprawne

(okres przedawnienia roszczen). Twoje dane osobowe zawarte w dokumentacji ptacowej, zwigzanej z

ubezpieczeniami spotecznymi i ubezpieczeniem zdrowotnym, podatkowe] lub ksiegowej bedziemy

przechowywa¢ do momentu wygasniecia obowigzkéw przechowywania danych wynikajacych z

przepisdw prawa. Bedziemy przechowywa¢ Twoje dane osobowe przez czas okreslony dla

poszczegblnych symboli kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w

ZUS zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym na

podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w
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sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do

archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

VIIl.Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

e prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych;

e prawo zgdania sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, t;j.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

e prawo zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych - jezeli podstawg ich przetwarzania nie jest
obowigzek prawny;

e prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

® prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych ze wzgledu na szczegdlng sytuacje
— w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie uzasadnionego
interesu,

e prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Pani/Pana danych
osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajgcym sie
do odczytu maszynowego. Mozesz przestaé te dane innemu administratorowi danych lub zazadag,
abysmy przestali Pani/Pana dane do innego administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie
przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje Pani/Panu
tylko co do tych danych, ktdre przetwarzamy na podstawie umowy z Panig/Panem.

IX.0bowigzek podania danych.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych wynika w szczegdlnosci z przepisdw prawa

wskazanych w pkt. IV.

Zatgczniki do Zapytania:

1. Formularz ofertowy;

2. Wzér umowy;

3. Instrukcja szyfrowania ofert.
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