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Oddziat w Olsztynie

230000/273/11/2019-ZAP
UNP 2019-00344332

Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy: postgpowania na odbi6r i niszczenie dokumentacji w Olsztynie i podlegtych mu terenowych
jednostkach organizacyjnych. Znak postepowania: 230000/273/11/2019-ZAPV.

Zapytanie publiczne

1.1. Zamawiajagcym jest Oddziat ZUS w Olsztynie, 10-959 Olsztyn, Plac Konsulatu Polskiego 4,
tel.: (89) 521-24-52, fax: (89) 535-02-28, NIP: 521-30-17-228, REGON: 000017756.

1.2, Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwier publicznych
(Dz. U. 2018.1986 j.t. ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest odbiér i profesjonalne niszczenie dokumentacji (w tym m.in.
dokumentacji niearchiwalnej /kat. B i Bc/, dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych
drukéw, zuzytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, dyskietek, piyt i innegj
niewymienionej dokumentacji zawierajgcej dane osobowe pracownikéw oraz klientéw ZUS), scinkow
z niszczarek do powtdérnego zniszczenia, w ilogciach prognozowanych w ponizszej tabeli. Przedmiot
zaméwienia obejmuje réwniez pakowanie ww. dokumentacji do plombowanych pojemnikéw
lub workéw z mozliwoscig plombowania, transport do miejsca zniszczenia, wystawienie certyfikatéw
zniszczenia, kart przekazania odpadu. Przekazywane dokumenty do zniszczenia moga zawieraé
wszelkiego rodzaju elementy metalowe (zszywki, spinacze, zawieszki skoroszytéw), elementy
plastikowe (skoroszyty, koszulki foliowe).

2.2. lednostki objete zaméwieniem:

— Oddziat ZUS w Olsztynie (PI. Konsulatu Polskiego 4, ul. 1 Maja 10, ul. Kotobrzeska 8);
— Inspektorat ZUS w Bartoszycach, ul. Bohateréw Warszawy 2a;

— Inspektorat ZUS w Dziatdowie, ul. Waryriskiego 13;

— Inspektorat ZUS w Etku, ul. Wojska Polskiego 73;

— Inspektorat ZUS w Gizycku, ul. Krélowej Jadwigi 2;

— Inspektorat ZUS w Ketrzynie, ul. Reja 10;

— Inspektorat ZUS w Lidzbarku Warmirskim, ul. Legiondw 3;
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— Inspektorat ZUS w Szczytnie, ul. Barczewskiego 4;
— BT/ZUS w Nidzicy, ul. Sienkiewicza 4.

2.3.  Niszczona bedzie dokumentacja zawierajaca miedzy innymi dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt. 1
rozborzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO").

2.4. Prognozowana iloé¢ dokumentacji do zniszczenia w latach 2019-2020 przedstawia sie nastepujgco:

Prognozowana ilos¢

dokumentacji do

l.p. Rodzaj dokumentacji do zniszczenia w lata 2019-2020 ; p
: zniszczenia w latach
5 2019-2020 llos¢ (kg)
1 ' ' Dokumentacja niearchiwalna (akta) 16 000
5 Makulatura (w tym SCII’I!kI z nis:zczarek do powtdrnego 60 000
niszczenia)
3 Legitymacje {k_arty plastikcwe), folie barwigce i dyskietki 400

2.5. Kazdy Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedna. Za réwnoznaczne ze ztozeniem wigcej niz jednej oferty
przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktérej ten sam podmiot wystepuje
w dwéch lub wiecej ofertach sktadanych wspdlnie lub jest samodzielnym Wykonawecg, a jednoczesnie
jest uczestnikiem wspdlnej oferty.

3.1. Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:

a) dysponuje urzadzeniem przeznaczonym do masowego niszczenia dokumentacji zgodnie
z norma DIN 66399, o klasie ochrony nie nizszej niz Il i o poziomie (stopniu) bezpieczeristwa
nie nizszym niz P-3;

b) w ciggu ostatniego roku, liczac od dnia sktadania ofert, wykonat lub wykonuje co najmniej
3 zlecenia/zamdwienia polegajgce na niszczeniu dokumentacji w sposéb odpowiadajgcy
normie DIN 66398, o klasie ochrony nie nizszej niz Il i o poziomie (stopniu) bezpieczefistwa nie
nizszym niz P-3;

c) wdrozyt system zarzadzania jakoscig, zgodny z miedzynarodowa normga PN-EN ISO 9001:2015
co najmniej w zakresie niszczenia dokumentacji niearchiwalnej na nosniku papierowym.
Wdrozenie systemu zarzadzania jakoscig winno by¢ potwierdzone Certyfikatem Systemu
Zarzadzania Jakoscia na zgodnosé z norma PN-EN 1SO 9001:2015;

d) dysponuje plombowanymi pojemnikami do przewozu dokumentacji, ktére:

a. oprécz plomby powinny by¢ zamykane na zamek, ktdry uniemozliwi otwarcie klapy
i zerwanie plomby;

b. powinny byé wykonane z metalu lub z tworzywa sztucznego, nieprzezroczyste, aby
uniemozliwi¢ odczytanie tresci z zawartej w nich dokumentacji oraz

c. wyposazone sg w kétka jezdne.

3.2. Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca ztozy w raz z oferta stosowne oswiadczenie potwierdzajace
spetnienie postawionych warunkéw, kopie uzyskanego Certyfikatu Systemu Zarzadzania jakoscia
na zgodno$é z normg PN-EN I1SO 9001:2015 w zakresie niszczenia dokumentacji niearchiwalnej
na nosniku papierowym oraz elektronicznych danych obejmujacych demagnetyzacje, norma DIN 66359
dla dokumentacji zawierajgcej dane osobowe (min. klasa Il poziom P3) oraz wykaz wykonanych
zaméwieri, Do wykazu Wvykonawca dofaczy referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie
zleceri/zaméwien podanych w Wykazie.
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4.1,
4.2,

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 .

Wykonawca dokona odbioru dokumentacji, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii i laminatu
do druku legitymacji emeryta-rencisty, dyskietek, ptyt z Oddziatu ZUS:

a. zOddziatu ZUS w Olsztynie - w ciggu 3 dni roboczych od daty pisemnego zgtoszenia;

b. z Terenowych lJednostek Organizacyjnych - w ciaggu 5 dni roboczych od daty pisemnego

zgtoszenia.

Odbidr dokumentacji bedzie realizowany kazdorazowo na mailowe zgtoszenie Zamawiajgcego
z podaniem ilosci plombowanych workéw/zabezpieczonych pojemnikéw oraz z podaniem ilodci innych
materiatéw przekazanych do zniszczenia. Zlecenia beda przesytane przez osobe koordynujaca ze strony
Zamawiajgcego, wskazang w umowie.

Po kazdorazowym odbiorze dokumentacji do zniszczenia Wykonawca zobowigzany bedzie
do przekazania Zamawiajacemu pustych pojemnikéw oraz workéw do gromadzenia dokumentacji dla
kazdej jednostki zgodnie z zapisami zawartymi we wzorze umowy.

Wymagania dotyczace podstawianych pojemnikdéw:

a. Wykonawca obowigzuje sie do dostarczenia plombowanych pojemnikéw stuzacych
do przechowywania i transportu dokumentacji niearchiwalnej, legitymacji (karty plastikowe),
folii barwigcych i dyskietek przeznaczonych do utylizacii;

b. pojemniki oprécz plomby powinny byé¢ zamykane na zamek, ktéry uniemozliwi otwarcie klapy
i zerwanie plomby;

c. pojemniki winny by¢ wykonane z metalu lub z tworzywa sztucznego, nieprzezroczyste,
aby uniemozliwi¢ odczytanie treéci z zawartej w nich dokumentacji oraz wyposazone w kétka
jezdne;

d. Wykonawca dostarczy do wskazanych terenowych jednostek organizacyjnych Oddziatu
zaplombowane pojemniki na dokumentacje (o pojemnoéci 120 litréw, bad? w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym mniejsze pojemniki w ilosci odpowiadajacej 120 litrom) z otworem wrzutowym
w jego gdrnej czesci w ilosci 27 szt. oraz 4 szt. o poj. 60 litréw, celem gromadzenia dokumentacji
do zniszczenia, legitymacji (kart plastikowych), folii barwigcych i dyskietek;

e. pojemniki zostang rozmieszczone w lokalizacjach Zamawiajacego, tj.:
— Oddziat ZUS w Olsztynie ( Pl. Konsulatu Polskiego 4, ul. 1 Maja 10, ul. Kotobrzeska 8)- 11 szt.
0 poj. 1201 oraz 4 szt. o poj. 60),
— Inspektorat ZUS w Bartoszycach, ul. Bohateréw Warszawy 2a — 2 szt.,
— Inspektorat ZUS w Dziatdowie, ul. Warynskiego 13 — 2 szt.,
— Inspektorat ZUS w Etku, ul. Wojska Polskiego 73 — 2 szt.,
— Inspektorat ZUS w Gizycku, ul. Krélowej Jadwigi 2 - 2 szt.,
— Inspektorat ZUS w Ketrzynie, ul. Reja 10 — 2szt. ,
— Inspektorat ZUS w Lidzbarku Warmiriskim, ul. Legionéw 3 — 2 szt.,
— Inspektorat ZUS w Szczytnie, ul. Barczewskiego 4 — 2 szt.,
— BT/ZUS w Nidzicy, ul. Sienkiewicza 4 — 2 szt.

f.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé zmiany iloéci pojemnikéw w trakcie trwania umowy

o okoto 10-15%.

Wymagania dotyczgce odbioru makulatury ($cinek):

a. Wykonawca obowiazany bedzie do dostarczenia workéw z motzliwoscig plombowania stuzacych
do przechowywania i transportu dokumentacji m.in. w postaci cinek.
b. Wykonawca dostarczy do wskazanych terenowych jednostek organizacyjnych Oddziatu worki
na makulature ($cinki) z mozliwoscia plombowania (o pojemnogci 120 litréw, badz w uzgodnieniu
z Zamawiajacym mniejsze worki w ilosci odpowiadajacej 120 litrom) w iloéci 59 szt., celem
gromadzenia dokumentacji do ponownego zniszczenia.
¢. Worki zostang dostarczone do lokalizacji Zamawiajacego, tj.; -
—  Oddziat ZUS w Olsztynie (Pl. Konsulatu Polskiego 4, ul. 1 Maja 10, ul. Kotobrzeska 8)- 43
szt.,
—  Inspektorat ZUS w Bartoszycach, ul. Bohateréw Warszawy 2a — 2 szt.,
—  Inspektorat ZUS w Dziatdowie, ul. Waryriskiego 13 — 2 szt.,
—  Inspektorat ZUS w Etku, ul. Wojska Polskiego 73 — 2 szt.,
—  Inspektorat ZUS w Gizycku, ul. Krélowej Jadwigi - 2 szt.,
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4.7.

4.8.

—  Inspektorat ZUS w Ketrzynie, ul. Reja 10 — 2szt.,

—  Inspektorat ZUS w Lidzbarku Warmiriskim, ul. Legionéw 3 — 2 szt.,
== Inspektofat ZUS w Szczytnie, ul. Barczewskiego 4 — 2 szt.,

—  BT/zZUS w Nidzicy, ul. Sienkiewicza 4 — 2 szt.

d. Wykonawca bedzie odbierat dokumentacje w postaci $cinek (spakowana do plombowanych
workdw) i bedme zobligowany do jej ponownego zniszczenia (Scinki papierowe dodatkowo
zostana sprasowane w belownicy pod naciskiem 100 ton);

e. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci workéw w trakcie trwania umowy o okoto
10-15%.

Wykonawca zobowiazany bedzie do:

realizowania przedmiotu zaméwienia w wymaganych umowa terminach i zgodnie z zasadami w niej

okreslonymi oraz zgodnie z trescig zapytania publicznego i ztoZzong oferta;

podstawienia sprawnego pojazdu z czysta i pusta przestrzenig fadunkowq do miejsc wskazanych

przez Zamawiajgcego;

posiadania ubezpieczenia odpowiedzialno$ci od ryzyka utraty lub uszkodzenia przewozonego
tadunku;
odbioru dokumentacji, zatadunku (w tym, zabezpieczenia, zniesienia), pod nadzorem pracownikéw
Zamawiajgcego, transportu, zniszczenia odebranej dokumentacji;
odbioru i przewozu dokumentacji bezpiecznym transportem (preferowany monitoring wizyjny) przez
co najmniej 2 pracownikéw Wykonawcy (tacznie z kierowca);
ponoszenia petnei odpowiedzialnosci za przypadkowe uszkodzenia pojemnikéw, workow, utrateg
pojemnikéw, workéw archiwizacyjnych oraz za wszelkie szkody, jakie poniesie Zamawiajacy wskutek
ujawnienia zawartych w przekazanych do przewozu i zniszczenia dokumentach informacji
chronionych tajemnica przedsiebiorstwa iflub ustawg o ochronie danych osobowych, chyba ze
utrata, ubytek, lub uszkodzenie powstaty z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, a nie z winy
Wykonawey, albo wskutek dziatania sity wyzszej (od chwili przekazania przez Zamawiajacego
dokumentacji do zniszczenia, w tym nosnikéw danych).
ztozenia pojemnikéw, workéw w catodobowo nadzorowanym magazynie, w ktdrym zostanie
wykonana ustuga niszczenia dokumentacji;
niszczenia dokumentdw w obecnoéci uprawnionych pracownikéw Zamawiajacego (opcjonalnie
na wniosek Zamawiajacego);
sporzadzenia nagrania audio-video z wykonanych czynnosci niszczenia dokumentéw (na wniosek
Zamawiajacego);
catkowitego zniszczenia noénikéw danych utrwalonych w formie papierowej, w przemystowej
instalacji niszczace] zabezpieczonej przed dostepem o0séb trzecich, w sposéb uniemozliwiajgcy
odczytanie i odtworzenie danych w nich zawartych tj. w stopniu odpowiadajgcym co najmniej
trzeciemu stopniowi bezpieczeristwa normy DIN 66399 (norma stanowi zafgcznik A do zapytania)
dla dokumentacji zawierajgcej dane osobowe (min. Il poziom P3);
wystawienia certyfikatu zniszczenia, w celu potwierdzenia wykonania ustugi, ktéry bedzie stanowit
dowdd zniszczenia przekazanej dokumentacji (Wykonawca powinien posiadaé certyfikat wystawiony
przez Polskie Centrum Badar i Certyfikacji) m.in. z numerami plomb lub réwnowazny.
Z uwagi na specyfikacje dokumentacji przekazywanej do zniszczenia, potwierdzenie zniszczenia
w formie certyfikatu powinno by¢ wystawione oddzielnie dla:

a. dokumentacji niearchiwalnej przekazywanej protokolarnie przez Archiwum Zakfadowe;

b. pozostatej dokumentacji przekazywanej do zniszczenia.
$cistej ochrony wszelkich danych osobowych przekazanych w celu zniszczenia;

. wazenia dokumentacji na wadze, ktéra jest jego wiasnoscig i posiada stosowng legalizacjg, przy czym

dokument potwierdzajacy legalizacje zostanie okazany do wgladu Zamawiajagcemu na jego zyczenie).
Ustalenie wagi niszczonej dokumentacji odbywaé sie bedzie na terenie Zamawiajacego.
Waga dokumentéw bedzie kazdorazowo podana w ,Protokole zdawczo-odbiorczy (zniszczenia)”
stanowiacym zatacznik do umowy, potwierdzonym przez pracownika Zamawiajgcego i pracownika
Wykonawcy.
Przez caty okres obowigzywania umowy Wykonawca ma obowigzek posiadania wszystkich
wymaganych prawem licencji, zezwoleri i innych dokumentéw oraz odpowiada za stan techniczny
érodkéw transportu i maszyn, ktérymi bedzie realizowat przedmiot umowy. W przypadku jakichkolwiek

4/8



nieprawidtowosci w powyzszym zakresie wszelkie konsekwencje, w tym finansowe, obcigzajg tylko
i wytagcznie Wykonawece.

4.9.  Przez uszkodzenie pojemnikéw, workéw lub poszczegdlnych dokumentéw rozumieé sie bedzie wszelkie
naruszenia podczas przewozu dokumentdw z danymi oraz wszelkie podejmowane, od chwili
przekazania do przewozu préby odtworzenia (odczytania) zawartych w przekazanych do zniszczenia
nosnikach informacji chronionych przepisami o tajemnicy przedsiebiorstwa i przepisami o ochronie
danych osobowych, chyba ze utrata, ubytek, lub uszkodzenie albo opdznienie w realizacji przedmiotu
umowy powstaty z przyczyn lezacych po stronie Zamawmjacego nie wywotanych wing Wykonawcy,
albo wskutek dziatania sity wyzszej.

4.10. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do:

a.  przekazywania Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej zlecers przewozowych;
b.  zapfaty wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach okreslonych w umowie;
€. przygotowania protokotéw zdawczo-odbiorczych (zniszczenia) przed planowanym transportem
przez Wykonawece.
4.11. Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
4.12. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw przy realizacji niniejszego zaméwienia.
4.13.  Wzor umowy, ktéry reguluje warunki realizacji zaméwienia stanowi zafacznik nr 2 do niniejszego
zapytania.
|
\

(najnizsza cena brutto sposréd ztozonych ofert / 5

|
L ! cena | 10036100 pidt] cena brutto badanej oferty) x 100 pkt.
|

2. l Punktacja faczna: 100 % (100 pkt)

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.
Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze sktadajac oferte dodatkowa Wykonawcy nie beda mogli
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2.  Oferta winna odpowiada¢ tresci zapytania.
6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.
6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
6.4.1. za  podrednictwem poczty elektronicznej] na  adres: anna.zalewska02@zus.pl
(wielko$¢ wiadomosci wraz z zatacznikami nie powinna przekraczaé 8 MB)
lub
6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: ZUS Oddziat w Olsztynie,
ul. 1 Maja 10, 10-118 Olsztyn, Anna Zalewska pok. 105 z dopiskiem ,Oferta na odbiér
i niszczenie dokumentacji w Olsztynie i TJO, nie otwieraé przed 28 maja 2019 r.,
godzina: 10:15”

- do dnia: 28 maja 2019 r., do godz. 10:00
6.5. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 28 maja 2019 r. o godz. 10:15,
w siedzibie Zamawiajacego — Olsztyn, ul. 1 Maja 10, pok. 105.

6.6. Oferte ziozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej
z 8 znakdw.

5/8



6.7.

6.8.

6.9.

6.10.
6.11.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie skladania ofert okreslonym w niniejszym zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:15, informacjg zawierajgcg hasto w celu
otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwfocznemu zwrotowi Oferentowi,
oile zostaly ztozone w formie pisemnej.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7.1.

7.2

7.3

7.4.

7.5,

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é dokonania zmian w niniejszym zapytaniu przed upfywem
terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej.

7.1.2. Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom droga elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania publicznego.
Jezeli wniosek o wyjaénienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdéniej niz do korica dnia, w ktdrym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie
zamieszczajac tre$é zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowe]j Zaktadu. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania publicznego wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy moze zwrécié sie do Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.
Zamawiajacy moze wskazaé inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu
postepowania do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert.
Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.6.1. nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu publicznym;

7.6.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;*
7.6.3. zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.6.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze
wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjgcia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

Niezwiocznie po zakofczeniu postepowania zawiadamia sig wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej

* Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnoéci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej
omytki polegajacej na niezgodnoéci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie
i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

7.10. Informacje, o ktdrej mowa w pkt. 7.9. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.

7.11. Ziozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagad zawartych w niniejszym
zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.12.  Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

7.13. Zestrony Zamawiajgcego osoba uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:

Anna Zalewska

Specjalista, Wieloosobowe stanowisko zamdwien publicznych
T:89521-24-52

E: anna.zalewska02@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami: 7.00-15.00 (pn.- pt.).

8.1. Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpoérednio
pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnoéci:

— Wykonawcy bedacego osobg fizyczng,

- Wykonawcy bedacego osobg fizyczna, prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,

— Pefnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w pefnomocnictwie),

— Czlonka organu zarzadzajacego Wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

— Osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego. ‘

8.2.  Zgodniezart. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
204.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

¢  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych
z siedzibg w Warszawie, Oddziat w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4, 10-959 Olsztyn;

®  Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu udzielenia przedmiotowego zamdwienia;

e  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

®  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp; _

® w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

2 posiada Pani/Pan:
=  napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychz;

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac integralnoéci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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—  na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzanla
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO%

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

e  nie przystuguje Fani/Panu:

—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zatgczniki:

1. INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT.pdf

2. Zatgcznik nr 1 do zapytania -Formularz ofertowy.docx
3. Zatacznik nr 2 do zapytania- wzér umowy.doc

4. Zalacznik A do zapytania publicznego -Nowa norma DIN 66399.pdf

2 Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.
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