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Dotyczy: postępowania na wykonanie przeglądu technicznego budynków Oddziału ZUS we Wrocławiu  
i podległych jednostek terenowych. Znak postępowania: 470000/273/9/2019-ZAP. 

Zapytanie publiczne 

1. Informacje ogólne 

1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu z siedzibą  
we Wrocławiu przy ul.  Pretficza 11,  NIP: 521-30-17-228, tel. 71 36-06-435, 431,  fax 71 36-06-
497, REGON 000017756.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

1.4. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest: 

Agnieszka Wierszelis, tel. 71 36-06-433, zap_wroclaw@zus.pl od poniedziałku do piątku,                         
w godzinach 8.00 – 15.00. 

2. Przedmiot zamówienia 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie 5-cio letniego przeglądu technicznego w n/w 
budynkach: 

a) Oddział ZUS we Wrocławiu przy ul. Pretficza 11, 

b) I Inspektorat ZUS we Wrocławiu przy ul. Reymonta 4/6, 

c) II Inspektorat ZUS we Wrocławiu przy ul. Litomskiej 36, 

d) Inspektorat ZUS w Oławie przy ul. Kasprowicza 34, 

e) Inspektorat ZUS w Trzebnicy przy ul. Wojska Polskiego 1b, 

f) Biuro Terenowe w Strzelinie przy ul. Dzierżoniowskiej 14, 

g) Biuro Terenowe w Środzie Śląskiej przy ul. Kolejowej 28, 

h) Biuro Terenowe w Wołowie przy Al. Niepodległości 9. 

2.2.   Szczegółowy opis przedmiotu i warunki realizacji zamówienia znajdują się w Załączniku nr 1 do 
niniejszego Zapytania – Opis przedmiotu zamówienia. 

3. Warunki udziału w Postępowaniu  

Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który dysponuje osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia, tj. osobami posiadającymi : 

� aktualne uprawnienia budowlane, sanitarne, elektryczne bez ograniczeń - określone 
obowiązującymi przepisami Prawa Budowlanego, lub odpowiadające im równoważne 
dokumenty, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, 
upoważaniające do przeprowadzenia prac w wymaganym zakresie oraz  

� aktualne zaświadczenie o przynależności do właściwej izby samorządu zawodowego. 
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Na potwierdzenie spełnienia niniejszego warunku Wykonawca przedłoży wykaz osób (wg Załącznika nr 1 
do formularza ofertowego). Do przedłożenia dokumentów potwierdzających posiadane uprawnienia 
Zamawiający wezwie Wykonawcę wygrywającego. 

 

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór 

umowy) 

Warunki realizacji zamówienia określa Wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania. 

 

5. Kryteria oceny ofert 

Kryterium Opis metody wyboru oferty 

cena Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną brutto spośród wszystkich badanych ofert 

6.    Przygotowanie i składanie ofert 

6.1.    Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

6.2.    Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 

6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3  
do niniejszego Zapytania. 

6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim: 

 6.4.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zap_wroclaw@zus.pl z dopiskiem                  
w tytule wiadomości: oferta - znak postępowania: 470000/273/9/2019-ZAP lub  

 6.4.2. dostarczyć w formie pisemnej, w zamkniętej kopercie, na adres:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział we Wrocławiu 

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 

ul. Pretficza 11 pok. 435 

50-930 Wrocław  

ze wskazaniem na kopercie nazwy i adresu Wykonawcy wraz z dopiskiem: 

 „Oferta na wykonanie przeglądu technicznego budynków Oddziału ZUS we Wrocławiu  

i podległych jednostek terenowych. Znak postępowania: 470000/273/9/2019-ZAP. Nie 

otwierać przed 03.06.2019 r. godz. 13.00”. 

do dnia 03.06.2019 r. do godz. 10:00. 

6.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej 
z 8 znaków. W tym celu można skorzystać z instrukcji załączonej do niniejszego Zapytania. Hasło 

należy przesłać po terminie składania ofert, na adres: zap_wroclaw@zus.pl, pomiędzy godziną 
10:00 a 13:00. 

6.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana lub 
Wykonawca nie przesłał w wyznaczonym terminie hasła nie będzie rozpatrywana 
i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.7. Oferta złożona po terminie nie będzie rozpatrywana – i podlega niezwłocznemu zwrotowi 
Wykonawcy, o ile została złożona w formie pisemnej. 

6.8. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
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6.9. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 
składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu 
związania ofertą o kolejne 30 dni. 

7.    Przebieg postępowania 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem 
terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający zamieści informację na 
stronie internetowej oraz przekaże Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa                     
w postępowaniu. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie 
internetowej, przekazania wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

7.2. W przypadku wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu, Zamawiający może przedłużyć termin 
składania ofert. Informację o tym Zamawiający zamieści na stronie internetowej. 

7.3. Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści Zapytania. Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca 
dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek wpłynie po 
tym terminie Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
Zamawiający opublikuje treść zapytania wraz z odpowiedziami na stronie internetowej. 

7.4. Wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania, należy przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: 
zap_wroclaw@zus.pl. 

7.5. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie 
dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty zawierające błędy, do ich złożenia, 
uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień. 

7.6. Zamawiający poprawia w ofercie: 

           7.6.1. oczywiste omyłki pisarskie; 

           7.6.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek;  

          7.6.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty; 

           niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7.7. W przypadku omyłki, o której mowa w ppkt 7.6.3. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę                           
o poprawieniu omyłki i poprosi o wyrażenie przez niego zgody na dokonanie poprawy                       
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia. Brak odpowiedzi będzie oznaczać 
niewyrażenie zgody. W przypadku braku zgody oferta Wykonawcy nie będzie podlegać ocenie. 

7.8. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  

7.8.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 

7.8.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny (z zastrzeżeniem pkt 7.6.2.); 

7.8.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 

7.8.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.  

7.9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający 
może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny. 

7.10. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi 
przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy 
pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

7.11. Zamawiający wymaga zawarcia umowy na warunkach określonych we Wzorze umowy 
stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania. 
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7.12. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, 
którzy złożyli oferty o: 

          7.12.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając imię i nazwisko lub nazwę (firmę)                            
i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz cenę ofertową 

lub 

          7.12.2. zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. 

7.13. Informację, o której mowa w pkt 7.12. Zamawiający zamieści na stronie internetowej. 

7.14. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym 
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

7.15. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem 
oferty ponosi Wykonawca. 

7.16. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza                                  
o terminie podpisania Umowy.  

8.   Klauzula informacyjna z art. 13 RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zakład 
Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu informuje, że: 

8.1. administratorem danych osobowych jest: 

 Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

8.2.      inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest:  

  Pan Mariusz Burdzy, Inspektor Ochrony Danych  

  Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,  

  ODO@zus.pl; 

8.3. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
 z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego:  

Nazwa postępowania  
Wykonanie przeglądu technicznego budynków Oddziału ZUS we 
Wrocławiu i podległych jednostek terenowych. 

Znak postępowania  470000/273/9/2019-ZAP 

Tryb postepowania  Art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 

8.4. odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
 dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej (tekst 
 jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, ze zm.);  

8.5. dane osobowe (uzyskane w postępowaniach podprogowych) będą przechowywane, zgodnie                     
z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2018 r. poz. 217, ze zm.) oraz uregulowaniami wewnętrznymi Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych, tj. w przypadku dokumentacji zamówień publicznych przez okres 5 lat, liczonych 
począwszy od dnia 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia postępowania o zamówienie 
publiczne podprogowe, zaś w przypadku umów zawartych w wyniku postępowania o zamówienie 
publiczne podprogowe przez okres 10 lat, liczonych począwszy od dnia 1 stycznia roku następnego 
od daty zakończenia realizacji umowy; 
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8.6.  obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym  w przepisach 
ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 

8.7.  w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8.8.  osoby, których dane będą przetwarzane posiadają:  

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących;  

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych*;  

- podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
 osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;  

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, że 
 przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO;  

8.9.   osobom, których dane będą przetwarzane, nie przysługuje:  

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

 podstawą prawną przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 _____________________  

*  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  o udzielenie 

zamówienia publicznego podprogowego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.  

**  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego  
znak postępowania: 470000/273/9/2019-ZAP 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
I. INFORMACJE OGÓLNE. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na wykonaniu 5 letniego przeglądu technicznego 
w branżach: budowlanej, elektrycznej oraz sanitarnej w budynkach będących we władaniu 
Oddziału ZUS we Wrocławiu. 

2. Kontrolę budynków należy wykonać zgodnie z przepisami Prawa Budowlanego art. 62  ust. 1 pkt 2 

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz.U. z 2018 r. poz. 1202, ze zm.).   

3. Realizując przedmiot zamówienia należy przestrzegać Polskich Norm przenoszących normy 

europejskie lub norm innych państw członkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego 

przenoszących te normy.  

4. Wszystkie urządzenia wymienione w opisie przedmiotu zamówienia były użytkowane w sposób 

właściwy poddawane okresowym przeglądom i konserwacji i znajdują się w dobrym stanie 

technicznym. 

5. Data ostatniego 5-letniego przeglądu budynków – grudzień 2014 r. 

 

II. ZAKRES CZYNNOŚCI OBEJMUJĄCY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA. 

1. Wykonanie przeglądu obejmuje sprawdzenie stanu technicznego: 

1) elementów budynków, budowli i instalacji narażonych na szkodliwe wpływy atmosferyczne  

i niszczące działania czynników występujących podczas użytkowania obiektu, w szczególności: 

a) zewnętrznych warstw przegród zewnętrznych (warstwa fakturawa), elementów ścian 

zewnętrznych (attyki, filary, gzymsy), balustrady, loggii i balkonów, 

b) urządzeń zamocowanych do ścian i dachu budynku, 

c)  pokryć dachowych, 

d)  instalacji stanowiących zabezpieczenie przeciwpożarowe budynku, 

e)  elementów instalacji kanalizacyjnej odprowadzających ścieki z budynku, 

f) przejść przyłączy instalacyjnych przez ściany budynku; 

2)  instalacji i urządzeń służących ochronie środowiska; 

3) instalacji gazowych oraz przewodów kominowych (dymowych, spalinowych i wentylacyjnych); 

4) sprawdzeniu stanu technicznego i przydatności do użytkowania całego obiektu budowlanego, 

estetyki obiektu oraz jego otoczenia; 

5) badanie instalacji elektrycznej i piorunochronowej w zakresie stanu sprawności połączeń, 

osprzętu, zabezpieczeń i środków ochrony od porażeń, oporności izolacji przewodów oraz 

uziemień instalacji i aparatów. 

2.  Z wyników kontroli należy sporządzić protokół zawierający: 

1) stronę tytułową z następującymi danymi:  

a) nazwa przedmiotu zamówienia, 

b) adres obiektu,  

c) imię i nazwisko osoby wykonującej przegląd w danej branży,  

d) datę sporządzenia protokołu; 

2) datę dokonania kontroli, charakterystykę obiektu, podstawę opracowania, ogólny opis budynku; 

3) ocenę stanu technicznego obiektu w poszczególnych branżach; 

4) kopię uprawnień budowlanych oraz zaświadczeń o przynależności do właściwej izby samorządu 

zawodowego. 

 

III. CHARAKTERYSTYKA BUDYNKÓW. 

1. Oddział ZUS Wrocław, ul. Pretficza 11: 
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Budynek biurowy ZUS wraz z pawilonem podcieniowym zlokalizowanym na dziedzińcu został 

wybudowany w 1926 roku. Cały obiekt znajduje się pod ochroną konserwatorską i jest wpisany do 

rejestru zabytków po nr 503/Wn. Ochronie konserwatorskiej podlega bryła budynku, układ wnętrz, 

szczególnie układ i wystrój główny klatki schodowej (z parteru na I piętro), wystrój sztukatorski Sali 

posiedzeń, układ i wystrój elewacji ze szczególnym zwróceniem uwagi na zastosowane materiały 

oraz stolarka drzwi i okien. W pawilonie ochronie konserwatorskiej podlega bryła budynku wraz  

z podcieniem na kolumnach doryckich. Ponadto ochronie podlega całość układu parkowo 

ogrodowego wraz z zielenią. 

 

1) Budynek Główny 

a) Budynek biurowy ZUS jest budynkiem wolnostojącym o zabudowie zwartej, w rzucie  

w kształcie litery „U”. Dach budynku dwuspadowy łamany. 

W skład przedmiotowego budynku wchodzi: 

- skrzydło lewe od ulicy Łączności 

- skrzydło główne – środkowe od ulicy Pretficza 

- skrzydło prawe od ulicy Energetycznej. 

Przedmiotowy obiekt jest budynkiem sześciokondygnacyjnym składającym się                                    

z następujących kondygnacji: piwnice, przyziemie, parter, I, II, III piętro oraz poddasze.  

Powierzchnia zabudowy – 2820 m
2 

Powierzchnia netto łączna – 12275 m
2
 

Kubatura łączna – 61700 m
3 

Ilość kondygnacji: podziemnych – 1, nadziemnych – 4, strychy użytkowe – 0, strychy 

nieużytkowe – 1 

Sposób ogrzewania: ogrzewanie centralne z sieci miejskiej 

Ilość dźwigów: osobowych – 2, towarowych – 0; 

 

b)  Charakterystyczne dane techniczne budynku głównego: 

- ściany konstrukcyjne do II pietra z cegły pełnej murowane 

- III piętro: ściany zewnętrzne konstrukcji drewnianej (krokwie z izolacją termiczną),      

wewnętrzne konstrukcji stalowej szkieletowej 

- stropy do III piętra – ceramiczne Ackermana i Kleina oraz żelbetowe wylewane i gęsto- 

żebrowe żelbetonowe wylewne 

- strop III piętra konstrukcji mieszanej, żelbetowy wylewany, w części drewniany  

z wypełnieniem (izolacja termiczna z wełny mineralnej) 

- belki, podciągi, żebra i słupy – żelbetowe wylewane 

- słupy, belki i podciągi - żelbetowe wylewane 

- klatki schodowe żelbetowe wylewane 

- dachy konstrukcji drewnianej dwuspadowe łamane o konstrukcji płatwiowo-kleszczowej  

z zastrzałami i wieszarami, kryte dachówką ceramiczną 

- wentylacja obiektu mieszana – grawitacyjna i mechaniczna 

- instalacje sanitarne: woda, kanalizacja, centralne ogrzewanie 

- instalacja elektryczna: światło I siła 

- instalacja odgromowa 

- instalacja telefoniczna 

- instalacja komputerowa 

- instalacja antywłamaniowa 

- instalacja przeciwpożarowa z czujnikami dymu 

- instalacja telewizji przemysłowej 

- klimatyzacja 

 

c) Pozostałe informacje: 

Remont pokrycia dachu – 2007 r. 

Remont pomieszczeń biurowych i wejścia głównego – 2007 r. 
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Remont instalacji nawiewowo-wywiewnej schronu 2007 r. 

Remont holu przed salą Nr 80, remont drzwi wejściowych, pokoi biurowych i korytarzy, 

posadzki lastrykowej, parter skrzydło od ul Energetycznej – 2008 r.  

Remont oświetlenia piwnicy (instalacja) – 2008 r. 

Remont korytarza parter skrzydło od ul. Pretficza – 2008 r.  

Remont pokrycia lukarn, wymiana rur spustowych, okien wyłazowych – 2010 r. 

Remont pokoi biurowych oraz schodów wejścia głównego – 2011 r.  

Remont pionów kanalizacyjnych wody centralnego ogrzewania wraz z remontem toalet 

pom. 34,134,236,430 – 2010 r.  

Remont korytarza I piętro od ul. Energetycznej – 2011 r. 

Remont elewacji wraz z wymianą rynien od strony zewnętrznej budynku został 

przeprowadzony w roku 2013-2015 r.  

Wymiana rynien od strony wewnętrznej budynku – 2014 r. 

Remont więźby dachowej w budynku – 2017 r. 

Remont okładzin schodów w wejściu głównym – 2018 r. 

Remont elewacji od strony wewnętrznej budynku – rozpoczęty 20 maja 2019 r. 

 

2) Pomieszczenie Pomocnicze (zlokalizowane na dziedzińcu) 

a) Są to obiekty wolnostojące, niepodpiwniczone, jednokondygnacyjne o przeznaczeniu: 

- pergola i garaże nr 1, nr 2, nr 3 o pow. 156,77 m
2
 

- garaże nr 4, nr 5, nr 6, nr 7 o pow. 67,28 m
2 

 

b) Charakterystyczne dane techniczne budynku pomieszczenia pomocniczego 

- ściany konstrukcyjne ceglane murowane 

- stropy gęsto żebrowe żelbetowe wylewane, żelbetowe prefabrykowane 

- stropodach żelbetowy prefabrykowany 

- belki, nadproża i nadproża bramowe i drzwiowe – żelbetowe prefabrykowane i wylewane 

- dach – kryty blachą ocynkowaną, konstrukcja nośna drewniana 

- wentylacja obiektu – grawitacyjna 

- instalacje sanitarne: woda, kanalizacja, centralne ogrzewanie 

- instalacja elektryczna: światło I siła 

- instalacja odgromowa 

 
2. I Inspektorat ZUS Wrocław, ul. Reymonta 4/6 
 

Uwaga! 

W roku 2019 planowana jest rozbudowa Sali Obsługi Klienta  oraz  modernizacja budynku 

zasadniczego (w tym rozbiórka garaży).  

 

1)  Budynek biurowy ZUS jest budynkiem wolnostojącym o zabudowie zwartej. 

a)  Budynek Główny, podpiwniczony, pięć kondygnacji nadziemnych 

Powierzchnia zabudowy razem:  1252 m
2 

w tym Budynek główny: 798 m
2 

Łącznik: 106
 
m

2 

Budynek pomocniczy: 348
 
m

2 

Powierzchnia
 
netto (budynek główny i łącznik z budynkiem pomocniczym) – 4501 m

2 

Kubatura łączna (budynek główny i łącznik z budynkiem pomocniczym) - 16200 m
3 

Rok przejęcia w użytkowanie budynku głównego przez ZUS – 1994/1995 

Budynek wybudowany w 1978 r. 

 

b) Łącznik z Budynkiem Pomocniczym, łącznik parterowy, budynek pomocniczy podpiwniczony, 

jedna kondygnacja nadziemna. W łączniku zlokalizowane są ciągi komunikacyjne, portiernia, 

pomieszczenia pomocnicze i szyb dźwigu towarowo-osobowego. 
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c) Garaże, obiekt wolnostojący, nie podpiwniczony, jednokondygnacyjny, budynek składa się                

z dwóch pomieszczeń garażowych i znajduje się po prawej stronie obudowanej wiaty. 

Powierzchnia zabudowy: 149 m
2 

Kubatura: 
  
620 m

3 

 

2)  Charakterystyczne dane techniczne budynku 

- ściany części podpiwniczonej żelbetowe, wylewane 

- ściany powyżej terenu z cegły pełnej murowane na zaprawie cementowo-wapiennej 

ocieplone warstwą styropianu 

- strop i stropodach – płyty żelbetowe prefabrykowane i płyty żelbetowe wylewane 

- klatki schodowe żelbetowe wylewane 

- wentylacja obiektu mieszana - grawitacyjna i mechaniczna 

- instalacje sanitarne: woda, kanalizacja, centralne ogrzewanie z wymiennikami ciepła 

- instalacja elektryczna: światło i siła 

- instalacja odgromowa 

- instalacja telefoniczna 

- instalacja komputerowa 

- instalacja antywłamaniowa 

- instalacja przeciwpożarowa z klapami dymowymi 

- instalacja telewizji przemysłowej 

- kanalizacja 

 

3)  Pozostałe informacje: 

Kapitalny remont budynku – 1996 r. 

Remont okresowy parteru, I i II piętra – 2002 r. 

Remont III i IV piętra – 2013 i 2014 r. 

Remont instalacji kanalizacji, zimnej wody, centralnego ogrzewania, remont kanalizacji 

zewnętrznej – 2010 r. 

Przebudowa w zakresie  wydzielenia i oddymiania klatek schodowych oraz modernizacja 

systemów przeciwpożarowych – 2016 r. 

Modernizacja rozdzielnicy głównej – 2016 r. 

Modernizacja systemu sygnalizacji alarmu pożaru – 2018 r. 

 

3. II Inspektorat ZUS Wrocław, ul. Litomska 36: 
1)  Budynek biurowy ZUS jest budynkiem wolnostojącym o zabudowie zwartej. 

Oddanie budynku do użytku – 2001 r. 

Kubatura – 24405 m
3 

Powierzchnia netto(całość) – 5507,6 m
2 

Ilość kondygnacji: podziemna – 1, nadziemne – 3, strychy użytkowe – 0, strychy nieużytkowe -0 

Ilość dźwigów: osobowe 2, towarowe: 2 

 

2)  Charakterystyczne dane techniczne budynku 

- ściany powyżej terenu z cegły pełnej murowane na zaprawie cementowo-wapiennej      

ocieplone warstwa styropianu, ściany nośne - płyty żelbetowe 

- strop i stropodach – płyty żelbetowe prefabrykowane i płyty żelbetowe wylewane 

- klatki schodowe żelbetowe wylewane- wentylacja obiektu mieszana - grawitacyjna                        

i mechaniczna 

- instalacje sanitarne: woda, kanalizacja, centralne ogrzewanie z wymiennikami ciepła 

- instalacja elektryczna: światło  I siła 

- instalacja odgromowa 

- instalacja telefoniczna 

- instalacja komputerowa 
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- instalacja antywłamaniowa 

- instalacja przeciwpożarowa z klapami dymowymi 

- instalacja telewizji przemysłowej  

- klimatyzacja 

 

3)  Pozostałe informacje: 

Remont ciągów komunikacyjnych – 2008 r. 

Remont gabinetów Orzecznictwa Lekarskiego – 2009 r. 

Remont Sali Obsługi Klienta, wymiana poziomów kanalizacji deszczowej w piwnicy –  

2010 r. 

Konserwacja pokrycia dachu – 2010 r. 

Remont okładziny granitowej elewacji, schodów zewnętrznych, posadzki korytarzy parteru i I 

pietra – 2013 r. 

Remont pomieszczeń I pietra i modernizacja pomieszczeń po Wydziale Poligrafii – 2014 r. 

Wymiana zabezpieczenia nadprądowego – 2015 r. 

Dostosowanie toalety przy SOK do osób niepełnosprawnych – 2018 r. 

 

4. Inspektorat  ZUS Oława, ul. Kasprowicza 34: 
1)  Budynek biurowy ZUS jest budynkiem wolnostojącym o zabudowie zwartej, niepodpiwniczonej 

składającym się z trzech części: strona lewa – jednokondygnacyjna z pomieszczeniami 

biurowymi, część środkowa centralna – dwukondygnacyjna z pomieszczeniami biurowymi oraz 

strona prawa - z przeznaczeniem na garaże. 

Rok przejęcia budynku przez ZUS – 1972 

Powierzchnia zabudowy razem: 697 m
2
 

w tym: budynek główny: 585 m
2
 

Przybudówka lewa: 66 m
2
 

Garaże:  46 m
2
 

Kubatura budynku:  5107 m
3
 

Powierzchnia netto ogółem: 1111,5 m
2
 

 

2)  Charakterystyczne dane techniczne budynku: 

- ściany z cegły pełnej murowane na zaprawie cementowo-wapiennej, ściany nośne płyta 

żelbetowa 

- stropy – płyty żelbetowe kanałowe – prefabrykowane 

- dach – stropodach wentylowany, płyty korytkowe 

- klatka schodowa główna stalowa, awaryjna boczna konstrukcji żelbetowej 

- wentylacja obiektu mieszana – grawitacyjna i mechaniczna 

- instalacje sanitarne: woda, kanalizacja, centralne ogrzewanie z sieci miejskiej 

- instalacja elektryczna: światło i siła 

- instalacja telefoniczna 

- instalacja komputerowa 

- instalacja antywłamaniowa 

- instalacja przeciw pożarowa z czujnikami dymu 

- instalacja monitoringu 

- klimatyzacja 

 

3)  Pozostałe informacje: 

Kapitalny remont – 1995 r.  

Remont okresowy, malowanie pomieszczeń – 2008 r.  

Remont dachu i obróbek blacharskich -  2010 r.  

Remont pokoi biurowych, korytarzy, remont dachu nad częścią niską budynku  – 2016 r. 

Remont dachu nad częścią wyższą budynku – 2017 r. 

Modernizacja sieci strukturalnej – 2018 r.  
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5. Inspektorat  ZUS Trzebnica, ul. Wojska Polskiego 1b: 
1) Budynek biurowy ZUS jest budynkiem wolnostojącym o zabudowie zwartej, 

trzykondygnacyjnym. 

Bryła budynku zbliżona do prostokąta z dachem wielospadowym. 

Powierzchnia zabudowy – 760 m
2
 

Powierzchnia netto – 1645 m
2
 

Kubatura łączna – 7212 m
3
 

Rok przejęcia w użytkowanie budynku przez ZUS – 1994 

 

2) Charakterystyczne dane techniczne budynku: 

- ściany konstrukcyjne z cegły murowane na zaprawie cementowo-wapiennej i cementowej 

- stropy – żelbetowe wylewane, gęsto – żelbetowe wylewane i drewniane elementowe 

- słupy, belki i podciągi – żelbetowe wylewane 

- stropodach – więźba dachowa drewniana w układzie płatwiowo – kleszczowym, pokrycie 

dachu dachówką ceramiczną karpiówka krytą podwójnie 

- klatki schodowe żelbetowe wylewane 

- dźwigi: osobowe – 1, towarowe – 0 

- wentylacja obiektu mieszana – grawitacyjna i mechaniczna 

- instalacje sanitarne: woda, kanalizacja, centralne ogrzewanie z kotłownią lokalna gazową 

- instalacja elektryczna: światło I siła 

- instalacja odgromowa 

- instalacja telefoniczna 

- instalacja komputerowa 

- instalacja antywłamaniowa 

- instalacja przeciwpożarowa z czujnikami dymu 

- instalacja monitoringu 

- klimatyzacja 

 

3)  Pozostałe informacje: 

Remont okresowy dachu – 2009 r. 

Remont dachu – 2006 r. 

Wymiana instalacji wodnej – 2007/2008 r. 

Wymiana opraw oświetlenia zewnętrznego i w pomieszczeniach – 2008/2009 r. 

Wymiana opierzeni miedzianych dachu nad holem – 2009 r. 

Wymiana stolarki okiennej w 2010r., remont zewnętrznej kanalizacji sanitarnej – 2010 r.  

Remont przyłącza kanalizacji sanitarnej – 2012 r. i 2015 r. 

Modernizacja pomieszczeń parteru na SOK – 2013 r. 

Wymiana uszkodzonych gniazd, wymiana złącz kontrolnych – 2015 r. 

Remont okresowy pomieszczeń biurowych oraz remont przyłącza kanalizacji – 2015 r. 

Uzupełnienie i uszczelnienie izolacji termicznej dachu – 2017 r. 

Remont nawierzchni parkingu – 2018 r.  

 

6. Biuro terenowe  ZUS w Strzelinie ul. Dzierżoniowska 14: 
1) Budynek biurowy ZUS jest budynkiem wolnostojącym o zabudowie zwartej, nie 

podpiwniczonym dwukondygnacyjnym. 

Rok przejęcia budynku przez ZUS – 1975 

Powierzchnia zabudowy: 236 m
2
 

Kubatura budynku: 2293,6 m
3
 

Powierzchnia netto ogółem: 355,8 m
2
 

 

2)  Charakterystyczne dane techniczne budynku 

- ściany z cegły pełnej murowane na zaprawie cementowo-wapiennej 

- stropy-płyty żelbetowe kanałowe - prefabrykowane 
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- dach-stropodach żelbetowy, wentylowany, płyty korytkowe na ścianach kolankowych 

- klatka schodowa główna żelbetowa wylewana 

- wentylacja obiektu mieszana - grawitacyjne i mechaniczna 

- instalacje sanitarne: woda, kanalizacja, centralne ogrzewanie z kotłownią lokalną 

- instalacja elektryczna: światło, siła, odgromowa 

- instalacja telefoniczna 

- instalacja komputerowa 

- instalacja antywłamaniowa 

- instalacja przeciw pożarowa z czujnikami dymu 

- instalacja monitoringu 

- klimatyzacja  

 

3)  Pozostałe informacje: 

Kapitalny remont – 1997 r.  

Remont przyłącza kanalizacji sanitarnej – 2005 r. 

Remont ścian oporowych wejścia głównego, wymiana wykładzin podłogowych, naprawa 

chodnika przed wejściem – 2006 r. 

Remont dachu i obróbek blacharskich oraz malowanie pomieszczeń – 2010 r. 

Wymiana gniazd i przedłużaczy oraz złącz kontrolnych – 2015 r. 

Remont elewacji i instalacji oświetlenia zewnętrznego – 2017 r. 

 

7. Biuro Terenowe  ZUS w Środzie Śląskiej,  ul. Kolejowa  28: 
1) Budynek biurowy ZUS jest budynkiem wolnostojącym o zabudowie zwartej, nie 

podpiwniczonym, dwukondygnacyjnym. 

Rok przejęcia budynku przez ZUS – 1996 

Powierzchnia zabudowy: 235 m
2
 

Kubatura budynku: 1611 m
3
 

Powierzchnia netto ogółem: 411,7 m
2
 

 

2) Charakterystyczne dane techniczne budynku: 

- ściany z cegły pełnej murowane na zaprawie cementowo-wapiennej 

- strop i stropodach: płyty żelbetowe wylewane i gęsto żebrowe żelbetowe – prefabrykowane 

- dach: pokrycie blachą trapezową, drewniany 

- klatka schodowa główna żelbetowa 

- wentylacja obiektu mieszana: grawitacyjna i mechaniczna 

- instalacje sanitarne: woda, kanalizacja, centralne ogrzewanie z kotłownią lokalną 

- instalacja elektryczna: światło, siła, odgromowa 

- instalacja telefoniczna 

- instalacja komputerowa 

- instalacja antywłamaniowa 

- instalacja przeciwpożarowa z czujnikami dymu 

- instalacja monitoringu 

- klimatyzacja 

 

3) Pozostałe informacje: 

Kapitalny remont części parterowej – 1995 r.  

Kapitalny remont części piętrowej i okresowy części parterowej – 1996 r.  

Remont okresowy, malowanie pomieszczeń – 2003 r,  

Remont dachu – 2008 r. 

Kapitalny remont części piętrowej i okresowy części parterowej – 1996 r.  

Remont pokrycia dachu, wiatrołapu naprawa rury spustowej, malowanie okien, remont cokołu 

– 2011 r.  

Malowanie ościeży drzwi wejścia głównego, malowanie ścian – 2012 r.  
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8. Biuro Terenowe  ZUS w Wołowie, Al. Niepodległości 9: 

1) Budynek biurowy ZUS jest budynkiem wolnostojącym o zabudowie zwartej, podpiwniczonym,      

trzykondygnacyjnym. 

Bryła budynku zbliżona do prostokąta z dachem wielospadowym. 

Rok budowy budynku ok. 1930 r. 

Powierzchnia użytkowa – 927,7 m
2
 

Kubatura łączna – 4113 m
3
 

 

2) Charakterystyczne dane techniczne budynku: 

- ściany konstrukcyjne z cegły pełnej murowane na zaprawie cementowo – wapiennej                               

i cementowej 

- stropy – żelbetowe wylewane i gęsto – żebrowe wylewane 

- słupy, belki i podciągi – żelbetowe wylewane 

- stropodach – więźba dachowa drewniana w układzie płatwiowo – kleszczowym, pokrycie   

dachu dachówką ceramiczną karpiówką krytą podwójnie 

- klatki schodowe żelbetowe wylewane 

- dźwigi: osobowe – 0, towarowe – 1 

- wentylacja obiektu mieszana – grawitacyjna i mechaniczna 

- instalacje sanitarne: woda, kanalizacja, centralne ogrzewanie z kotłownią lokalną gazową 

- instalacja elektryczna: światło i siła 

- instalacja odgromowa 

- instalacja telefoniczna 

- instalacja komputerowa 

- instalacja antywłamaniowa 

- instalacja przeciwpożarowa z czujnikami dymu 

- instalacja monitoringu 

- klimatyzacja 

 

3) Pozostałe informacje: 

Remont okresowy dachu – 2001 r.  

Malowanie pomieszczeń budynku, naprawa posadzek balkonów, naprawa opaski, naprawa 

tynków zewnętrznych, naprawa schodów wejścia głównego, malowanie ślusarki zewnętrznej – 

2009 r. 

Remont obróbek blacharskich – 2011 r. 

Wymiana skorodowanego stężenia konstrukcji stalowej schodów wejściowych – 2015 r. 
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Załącznik nr 2 do Zapytania publicznego 

znak postępowania: 470000/273/9/2019-ZAP  

Umowa nr ____________ (wzór) 
 
W dniu …………………….  2019 r. we Wrocławiu pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie przy  ul. Szamockiej 3, 5, Oddział we 
Wrocławiu, mającym swą siedzibę we Wrocławiu przy ul. Pretficza 11, w imieniu którego działa:  

• …………………….………….………. –  

na podstawie pełnomocnictwa nr …………  z dnia …………… r. 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a …………………………………………………………………………………………………… 

mającą(-cym) swą siedzibę w ……………………………………………………………………..,  

wpisaną(-nym) do………………………………..…………. pod nr …………………….………, 

posiadającą(-cym) NIP ………….…………………, REGON ……………..………………....…, 

w imieniu której(-ego) działa: 

•  

zwaną(-nym) w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 

w rezultacie dokonania wyboru oferty Wykonawcy w trybie art. 4 pkt 8 ustawy – Prawo zamówień 

publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.) została zawarta umowa o następującej 

treści: 

§ 1 

Przedmiot umowy. 

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie 5 letnich przeglądów technicznych w branży budowlanej, 

elektrycznej oraz sanitarnej w budynkach Oddziału ZUS we Wrocławiu i podległych jednostkach 

terenowych. 

2. Szczegółowy zakres wykonywanych usług wraz z  opisem budynków objętych przedmiotem umowy 

zawiera Opis przedmiotu umowy stanowiący załącznik nr 1 do umowy. (załącznik zostanie 

opracowany na podstawie Opisu przedmiotu zamówienia). 

3. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z Zapytaniem publicznym (znak sprawy: 

470000/273/9/2019-ZAP) oraz złożoną ofertą. 

4. Usługi będące przedmiotem umowy muszą być wykonywane zgodnie z przepisami: 

1) Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 1202, ze zm.) 

2) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków 

technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 

r. poz. 1422, ze zm.) 

3) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie książki obiektu 

budowlanego (Dz.U. z 2003 r. nr 120 poz. 1134), 

4) bhp i ppoż.  

5. Prace będą realizowane w dni robocze od 7:00 do 15:00 (za dzień roboczy przyjmuje się dni od 

poniedziałku do piątku). Prowadzenie prac po godzinie 15-tej wymaga uzgodnienia      

z Zamawiającym. 

6. Określenie w umowie „dni robocze” oznacza dni od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem 

przypadających w tym okresie dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych u Zamawiającego. 
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§ 2 

Obowiązki Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) przedstawienia harmonogramu realizacji prac w terminie dwóch tygodni od podpisania umowy,  

2) sporządzenia dokumentacji zawierającej wyniki przeglądu dla każdego budynku odrębnie, w wersji 

elektronicznej (1 egz.) i papierowej (2 egz.) i dostarczenie jej Zamawiającemu nie później niż 30 

dni przed terminem wskazanym w § 5 umowy. 

§ 3 

Obowiązki Zamawiającego. 

Zamawiający zobowiązany będzie do: 

1) zapewnienia dostępu do budynków objętych przeglądem w zakresie niezbędnym do realizacji 

przedmiotu umowy, 

2) udostępnienia posiadanej dokumentacji technicznej budynków, dokumentów z poprzednich 

przeglądów okresowych, ewentualnie posiadanych zapisów dotyczących wad eksploatacyjnych                                 

i przeprowadzanych remontów oraz przedłożenia stosownych wyjaśnień odnośnie wykonania 

zaleceń z poprzedniej kontroli. 

§ 4 

Podwykonawcy. 

1. Wykonawca oświadcza, że do wykonania przedmiotu umowy: 

nie będzie korzystał z Podwykonawców.  

lub 

będzie korzystał z Podwykonawcy/-ców w części dotyczącej ………………………………… . 

Wykonawca będzie pisemnie każdorazowo informował Zamawiającego o Podwykonawcy*. 

(*zapis zostanie dostosowany do informacji przekazanej przez Wykonawcę. W przypadku korzystania  

z Podwykonawcy/-ców obowiązywać będzie także poniższy zapis) 

2. Zaangażowanie w wykonywanie przedmiotu umowy Podwykonawców nie zmienia zobowiązań 

Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu umowy. Wykonawca jest 

odpowiedzialny za działania, uchybienia lub zaniechania Podwykonawców w takim samym stopniu, 

jakby to były działania, uchybienia lub zaniechania własne. 

§ 5 

Termin realizacji przedmiotu umowy. 

Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia podpisania umowy do 16.12.2019 r. 

§ 6 
Odbiór dokumentacji.  

1. Miejscem dostarczenia i odbioru wykonanej dokumentacji jest  siedziba Oddziału ZUS we Wrocławiu, 

ul. Pretficza 11.  

2. Dokumentem potwierdzającym dostarczenie przez Wykonawcę dokumentacji jest Protokół 

dostarczenia dokumentacji, stanowiący załącznik nr 2 do umowy. Dostarczenie dokumentacji nie 

oznacza potwierdzenia odbioru dokumentacji. 

3. Zamawiający odmówi przyjęcia dokumentacji, jeżeli będzie ona w stanie niekompletnym lub nie 

będzie spełniać warunków Zamawiającego.  
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4. Wykonanie przedmiotu umowy zostanie potwierdzone Protokołem odbioru dokumentacji, 

stanowiącym załącznik nr 3 do umowy, podpisanym po pozytywnym zweryfikowaniu dokumentacji 

przez Zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie na weryfikację przekazanej dokumentacji  7 dni. 

6. Jeżeli dokumentacja spełnia wymagania określone w umowie, Zamawiający w terminie,                           

o którym mowa w ust. 5, zobowiązuje się protokolarnie odebrać dokumentację. 

7. W przypadku stwierdzenia wad lub konieczności dokonania uzupełnień w dokumentacji, na etapie 

weryfikacji, Zamawiający wezwie Wykonawcę do poprawy dokumentacji wyznaczając termin nie 

dłuższy niż 7 dni, z zastrzeżeniem, iż po bezskutecznym upływie tego terminu Zamawiający naliczy 

kary umowne określone w § 10 ust. 2 pkt 2, a po upływie 14 dni od wyznaczonego terminu – ma 

prawo odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

8. Usunięcie wad stwierdzonych podczas weryfikacji i dokonanie uzupełnień w dokumentacji będzie 

podstawą do podpisania przez strony Protokołu odbioru dokumentacji. 

§ 7 

Rozliczenie finansowe umowy. 

1. Wartość umowy (określona w ofercie) wynosi: ……………………….. zł brutto (słownie: ……………… 

…………………………..……………………………………………….….………………………………………………....), w tym:  

-  wartość netto: ………………… zł, 

- kwota podatku VAT: …………..…….. zł obliczona wg stawki 23 %, 

i wynika z Formularzu ofertowego, stanowiącego załącznik nr 3 do umowy. 

2. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ust. 1:  

1) uwzględnia wszystkie koszty niezbędne do wykonania umowy zgodnie z Opisem przedmiotu 

umowy, w szczególności:  

a) koszty dojazdu i oględzin budynków, 

b) koszty sporządzenia dokumentacji pokontrolnej, 

c) opłaty i podatki, 

2) może ulec zmianie jedynie w okolicznościach przewidzianych w § 12 umowy. 

3. Podstawą do wystawiania faktur będzie Protokół odbioru dokumentacji. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie przekazywane przelewem na rachunek bankowy nr: 

……………………………………………………………………………………………………………………. w terminie 30 dni od 

daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

5. Za datę zapłaty faktury uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do podawania na fakturach następujących danych Zamawiającego: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5, 

Oddział we Wrocławiu, 50-930 Wrocław, ul. Pretficza 11, 

NIP 521-30-17-228. 

7. Wykonawca zobowiązany jest dostarczać faktury do Zamawiającego. 

§ 8 

Osoby odpowiedzialne za realizację umowy.  

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy są: 

1)  ze strony Zamawiającego: 

……………………………………………………………….……………, tel./e-mail ………………………………..…….. , 

2)  ze strony Wykonawcy: 

……………………………………………………………….……………, tel./e-mail ………………………………..…….. . 
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2. Strony mogą wyznaczyć inne osoby odpowiedzialne za realizację umowy, zamiast lub obok 

wymienionych w ust. 1. Do zmiany takiej nie jest wymagane sporządzenie aneksu do umowy, lecz 

pisemne powiadomienie Strony wywołujące skutek od dnia dostarczenia go drugiej Stronie. 

§ 9 

Ubezpieczenie. 

1. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania i utrzymania przez cały okres obowiązywania umowy (na 

swój koszt) ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności 

gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na sumę ubezpieczenia (gwarancyjną) na jedno                        

i wszystkie zdarzenia, nie mniejszą niż wartość umowy brutto (lub równowartość tej kwoty w walucie 

obcej, która zostanie przeliczona wg tabeli kursów NBP obowiązującej w dniu wystawienia 

dokumentu, a jeżeli w tym dniu nie publikowano kursu tej waluty – według ostatniego średniego 

kursu NBP przed dniem wystawienia dokumentu). 

2. Potwierdzona kopia dokumentu ubezpieczenia wraz z dowodem opłacenia składki została 

dostarczona w dniu podpisania umowy. 

3. W przypadku, gdy dokument potwierdzający ubezpieczenie nie obejmuje całego okresu 

obowiązywania umowy lub ubezpieczenie nie jest opłacone jednorazowo, Wykonawca zobowiązany 

będzie dostarczyć (potwierdzone za zgodność z oryginałem) dowody zawarcia nowego ubezpieczenia 

lub opłaty składki oraz do dostarczenia potwierdzeń każdej kolejnej opłaty raty składki na każde 

żądanie Zamawiającego. 

§ 10 

Kary umowne. 

1. Ustala się odpowiedzialność Stron za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy poprzez 

zapłatę kar umownych. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za nie dotrzymanie terminów wskazanych w harmonogramie, o którym mowa w § 2 pkt 1,  
w wysokości 0,1 % wartości brutto umowy, za każdy dzień opóźnienia;  

2) za nie dotrzymanie terminu poprawy dokumentacji, o którym mowa w § 6 ust. 7,  
w wysokości 0,1 % wartości brutto umowy, za każdy dzień opóźnienia;  

3) w przypadku nie dostarczenia dokumentów potwierdzających opłacenie polisy ubezpieczeniowej 

lub jej kontynuację, na warunkach określonych  w § 9 ust. 3 umowy, w  wysokości 50 zł za każdy 

dzień opóźnienia w dostarczeniu, z zastrzeżeniem, że po upływie 30 dni od dnia upływu terminu 

na dostarczenie ww dokumentów, Zamawiającemu  przysługuje prawo do odstąpienia od umowy 

w trybie natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, z jednoczesnym 

naliczaniem kary określonej pkt 4; 

4) w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron umowy z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, w wysokości 10 % wartości brutto umowy, określonej w § 7 ust. 1. 

3. Łączna wysokość kar umownych, o których mowa w ust. 2 pkt 1 - 3 nie może przekroczyć wysokości 

kary za odstąpienie od umowy, o której mowa w ust. 2 pkt 4. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy, naliczone dotychczas w toku realizacji umowy kary umowne, 

o których mowa w ust. 2 pkt 1 - 3 i odszkodowania będą dochodzone przez Zamawiającego obok kary 

umownej przewidzianej w ust. 2 pkt 4. 

5. Zamawiający może potrącać kary umowne z faktury przedstawionej do zapłaty. Oświadczenie 

Zamawiającego w przedmiocie potrącenia kar umownych z faktury może złożyć Dyrektor Oddziału 

ZUS we Wrocławiu albo inna osoba upoważniona do dokonania tej czynności. 

6. W przypadku braku możliwości potrącenia kar umownych z faktury, upoważnione osoby, o których 

mowa w ust. 5, wezwą Wykonawcę do zapłaty kar umownych. Wykonawca obowiązany jest zapłacić 
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karę umowną w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do jej zapłaty, na rachunek bankowy 

wskazany w wezwaniu. Wezwanie do zapłaty kar umownych zostanie przesłane do Wykonawcy drogą 

mailową na adres wskazany w § 8 ust. 1 pkt 2 umowy. 

7. Nałożenie kary umownej, zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z wykonania usługi. 

8. W przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań 

umownych nie objętych odszkodowaniem w formie kar umownych, Wykonawca będzie ponosił 

odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych.   

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

uzupełniającego przewyższającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej 

szkody. 

10. W przypadku nieterminowej płatności za wykonanie umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki 

ustawowe od ceny brutto uwidocznionej w fakturze skierowanej do zapłaty, za każdy dzień zwłoki. 

§ 11 

Odstąpienie od umowy. 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy: 

1) jeżeli w stosunku do Wykonawcy wszczęto postępowanie układowe lub likwidacyjne, 

2) w przypadku opóźnienia przekraczającego 14 dni w dotrzymaniu przez Wykonawcę terminu 

poprawy dokumentacji, o którym mowa w § 6 ust. 7 umowy. 

2. Opóźnienia wskazane w ust. 1 pkt 2 umowy traktowane będą jako odstąpienie od umowy z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust.  1  Wykonawca może jedynie żądać wynagrodzenia należnego  

z tytułu wykonania części umowy, bez prawa do odszkodowania i zwrotu poniesionych nakładów. 

4. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Odstąpienie od umowy, nie narusza stosunku prawnego łączącego Strony na podstawie umowy  

w zakresie już wykonanego przedmiotu umowy. 

§ 12 

Zmiany postanowień umowy. 

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zmiana postanowień umowy może nastąpić w przypadku: 

1) wystąpienia siły wyższej, jeżeli jej zaistnienie uniemożliwia wykonywanie umowy w terminie,  

a Wykonawca zgłosi Zamawiającemu taką potrzebę niezwłocznie po jej zaistnieniu i potwierdzi 

fakt jej zaistnienia na piśmie. Siłę wyższą należy rozumieć jako wszelkie nadzwyczajne, nagłe                                  

i niespodziewane zdarzenia o charakterze zewnętrznym, niezależne od woli Strony umowy, 

niemożliwe do przewidzenia przy zachowaniu należytej staranności (takie jak katastrofy, pożary, 

powodzie, wybuchy, ataki terrorystyczne, niepokoje społeczne, działania wojenne), pozostające 

poza kontrolą Stron umowy; 

2) konieczności wprowadzenia zmian w umowie wynikających ze zmian bezwzględnie 

 obowiązujących przepisów prawa, w oparciu o które realizowana jest umowa. 

3. Nie stanowią zmiany umowy: zmiany osób wskazanych w § 8 umowy, zmiany danych 

teleadresowych. W tych przypadkach zmiany dokonywane są w drodze jednostronnego pisemnego 

oświadczenia danej Strony i wywołują skutek od dnia dostarczenia go drugiej Stronie umowy.   

§ 13 

Bezpieczeństwo informacji . 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu 



 6 

na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych w trakcie 

wykonywania umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego 

informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz 

stosowanych zabezpieczeń. 

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 

 zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 

3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

5. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 

zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających 

informacje stanowiące tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył 

w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do 

ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu 

przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej 

równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. 

materiałów dokumentuje się w protokole podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. 

Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje 

pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego 

dochodzenia roszczeń. 

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 

uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym 

w szczególności: 

1) Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 

2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych, 

 a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostępu do systemów 

informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji 

przedmiotu umowy zostaną poinformowane o informacjach prawnie chronionych Zamawiającego 

oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie 

naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną. 

7. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin 

od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym informacje 

niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, 

o którym mowa w art. 33 ust. 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                         

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016  Nr 119/1). 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 

wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia 

bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym. 

§ 14 

Postanowienia końcowe. 

1. Strony będą rozstrzygać spory wynikające z realizacji umowy lub z nią związane w sposób polubowny. 
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2. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia sprawy sporne będą rozstrzygane na drodze 

sądowej przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów,  

z zastrzeżeniem, że jeżeli którakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu i z tej 

przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wysłane na ostatnio podany 

adres, będą uważane za prawidłowo doręczone. 

4. Wykonawca nie może dokonywać żadnych cesji związanych z realizacją umowy oraz cesji 

wierzytelności. 

5. W sprawach nie uregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne 

mające związek z realizacją przedmiotu umowy. 

6. Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa 

dla Zamawiającego. 

7. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

Załącznik nr 1 –  Opis przedmiotu umowy* 

Załącznik nr 2 –  Protokół dostarczenia dokumentacji 

Załącznik nr 3 –  Protokół odbioru dokumentacji 

Załącznik nr 4 –  Formularz ofertowy 

* załącznik zostanie opracowany przed podpisaniem umowy na podstawie Opisu przedmiotu 

zamówienia    
 
 
ZAMAWIAJĄCY:         WYKONAWCA:  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 8 

Załącznik nr 2 do umowy nr ……………….. 
 

 

PROTOKÓŁ DOSTARCZENIA DOKUMENTACJI  
 

sporządzony dnia ........................... pomiędzy Wykonawcą 

...........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

a  

 

Zamawiającym ........................................................................................................................ ………………………   

......................................................................................................................................................................... 

 

Działając w oparciu o umowę nr ...................................... z dnia.............................................................. 

przedstawiciel Wykonawcy ..................................................................................................................... 

przekazuje Zamawiającemu dokumentację zawierającą wyniki 5 letniego przeglądu technicznego dla 

budynku: …………….................................................................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................... 

wg poniższego wyszczególnienia: 

 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

 

 

Oświadczam, że w/w opracowania są wykonane zgodnie z obowiązującymi normami, przepisami i umową 

i są wydane w stanie zupełnym tzn. kompletnym z punku widzenia celu, któremu maja służyć. 

 

 

PRZEKAZUJĄCY:                                            ODBIERAJĄCY: 
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Załącznik nr 3 do umowy nr ……………….. 
 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU DOKUMENTACJI  
 

sporządzony dnia ........................... pomiędzy Zamawiającym 

...........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

a  

 

Wykonawcą ....................................................................................................................... …………………………..   

......................................................................................................................................................................... 

 

Komisja w składzie:  

ze strony Zamawiającego   ze strony Wykonawcy 

1. ………………………………………   1. ………………………………… 

2. ………………………………………   2. ………………………………… 

3. ………………………………………   3. ………………………………… 

 

stwierdziła, że dokumentacje zawierająca wyniki 5-letniego przeglądu technicznego w budynkach 

Oddziału ZUS we Wrocławiu i podległych jednostkach terenowych zostały wykonane zgodnie / niezgodnie 

z umową nr ……………….. z dnia ………………..……… 

 

Komisja postanowiła: 

………………………………………………………………………………………………………........................................................... 

………………………………………………………………………………………………………........................................................... 

………………………………………………………………………………………………………........................................................... 

………………………………………………………………………………………………………........................................................... 

………………………………………………………………………………………………………........................................................... 

 

Uwagi: 

………………………………………………………………………………………………………........................................................... 

………………………………………………………………………………………………………........................................................... 

 

Na tym protokół zakończono i podpisano. 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:                                       WYKONAWCA: 

  



 

INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT SKŁADANYCH W FORMIE ELEKTRONICZNEJ 

1. Kliknąć prawym przyciskiem myszy na nazwę pliku, który chcemy zabezpieczyć  w wybranym folderze. 

 

2. Kliknąć lewym przyciskiem myszy na 7-Zip: „Dodaj do archiwum... ” 

 



3. Otworzy się okno programu 7-ZIP 

 

4. Kliknąć lewym przyciskiem myszy na pole „Wprowadź hasło” i wprowadzić hasło 

 

 



5. Kliknąć lewym przyciskiem myszy na „Wprowadź ponownie hasło” i ponownie wprowadzić hasło 

 

6. Kliknąć „OK” 

 

 



7. Otrzymujemy nowy plik, który jest zabezpieczony hasłem. 

 

 

 

 


