ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy: postepowania na wykonywanie ustugi odbioru i profesjonalnego niszczenia przez
Wykonawce nosnikéw papierowych, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i Bc),
dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii i laminatu do druku
legitymacji emeryta-rencisty, dokumentéw zawierajagcych dane osobowe pracownikow,
kontrahentow i klientéw ZUS, oraz nosnikdw elektronicznych w tym m.in. ptyt CD, DVD, pendrive,
znajdujgcych sie na terenie siedziby Zamawiajgcego przy ul. Marii Konopnickiej 18a (przy rampie
zatadowczej) oraz ul. Sw. Tréjcy 33 w Bydgoszczy, po uplywie wymaganego okresu jej
przechowywania u Zamawiajgcego., znak postepowania 8 000270132.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1.

1.2.

1.3.

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5,
Oddziat w Bydgoszczy ul. Sw. Tréjcy 33, 85- 224 Bydgoszcz, NIP: 521-30-17-228,

tel. 52 34 18 252, REGON 000017756.
Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustugi odbioru i profesjonalnego niszczenia przez
Wykonawce nosnikéw papierowych, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i Bc),
dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii i laminatu do druku
legitymacji emeryta-rencisty, dokumentow zawierajgcych dane osobowe pracownikow,
kontrahentéow i klientéw ZUS oraz nosnikow elektronicznych, w tym m.in. ptyt CD, DVD,
pendrive, z lokalizacji Zamawiajgcego w Bydgoszczy przy ul. Marii Konopnickiej 18a (przy rampie
zatadowczej) oraz przy ul. Sw. Tréjcy 33.

Oferta musi obejmowaé cato$¢ zamodwienia, tzn. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert czesciowych.

Prognozowana ilos¢ nosnikéw papierowych oraz elektronicznych do zniszczenia w latach 2019 -
2020:

RODZAJ NOSNIKOW llos¢ [KG]*
1 2
Dokumentacja niearchiwalna (kat. B i Bc) - papier 25 000
Dokumentacja niearchiwalna — ptyty CD/DVD, pendrive 11
Dokumentacja operacyjna, nieaktualne druki - papier 40 267
Zuzyta folia i laminat 400

* Szacunkowa ilos¢ stuzy wytgcznie do poréwnania i oceny ofert. Rzeczywista ilo$¢ moze réznic sie od szacunkowe;j
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3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:

3.1

3.2.

3.3.

Posiada kompetencje Iub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy zezwolenie na zbieranie

i przetwarzanie odpaddéw zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy o odpadach z dnia 14.12.2012 r.

(Dz.U. z 2013r. poz. 21 z pdin.zm.) oraz wpis do Rejestru w zakresie transportu odpadow,

prowadzonego przez odpowiednie instytucje (Urzad Miasta, Starostwo), chyba ze przepisy tego

nie wymagaja.
Dysponuje urzadzeniem przeznaczonym do masowego niszczenia dokumentacji zgodnie
z normg DIN 66399 o klasie ochrony nie nizszej niz Il i poziomie bezpieczeristwa nie nizszym niz P-
3,0-3,T-3, E-3, F-3, H-3.
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie
tego warunku.

W ciggu ostatniego roku, liczac od dnia sktadania ofert, wykonat lub wykonuje, co najmniej
3 zamoéwienia polegajace na niszczeniu dokumentacji zgodnie z normg DIN 66399 o klasie ochrony
nie nizszej niz Il i poziomie bezpieczenstwa nie nizszym niz P-3, 0-3, T-3, E-3, F-3, H-3.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca ztozy wykaz wykonanych zamoéwien
wraz z referencjami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie.

4. Warunki realizacji zamowienia (istothe postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzoér

umowy)

4.1.
4.2.

4.3.

4.4,
a) W wypadku zwtoki w wykonaniu przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaptaci na rzecz

Termin realizacji zamoéwienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.

Lokalizacja miejsc zatadunkowych: Zaktad Ubezpieczern Spotecznych Oddziat w Bydgoszczy,
ul. Marii Konopnickiej 18a (przy rampie zatadowczej) oraz ul. Sw. Tréjcy 33.

Ptatnosci po wykonanej ustudze, nie czesciej niz raz w miesigcu, przelewem ptatnym w ciggu 30
dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz z
niezbednymi dokumentami.

Kary umowne:

Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 50,00 zt za kazdy dzien zwtoki.

b) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu odstgpienia od umowy

z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto

¢) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn

zaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto

d) Zamawiajacy bedzie potrgcac kary umowne z faktur (rachunkow).
e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania

f)

4.5.
4.6.
4.7.
4.8.

przenoszgcego wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczyé wysokosci kary za odstgpienie
od umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wadium ani zabezpieczenia umowy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.
Istotne postanowienia umowy zawiera wzdr umowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert /

o)
cena 100 % (100 pkt) cena brutto badanej oferty) x 100 pkt
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Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, to wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia,
w okreslonym terminie, ofert dodatkowych.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania.
6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres joanna.nowacka01@zus.pl

lub

6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Bydgoszczy, ul. Sw. Tréjcy 33, 85-224 Bydgoszcz, sala nr 24
Dziennik Podawczy (parter budynku)

-do 12 czerwca 2019 r. do godz. 9:00

Zaleca sie oznaczyc koperte z ofertg w nastepujacy sposéb:
Oferta na:
Ustuge odbioru i profesjonalnego niszczenia przez Wykonawce nosnikdw papierowych,
oraz nosnikéw elektronicznych z lokalizacji Zamawiajgcego w Bydgoszczy przy ul. Marii
Konopnickiej 18a (przy rampie zatadowczej) oraz przy ul. Sw. Tréjcy 33.

Wykonawca moze umiesci¢ na kopercie swoje logo oraz nazwe i adres.

6.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajgcym sie, co najmniej
z 8 znakdw zgodnie z zatgcznikiem nr 3 — Instrukcja szyfrowania ofert.

6.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana
nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7. Po terminie sktadania ofert okreSlonym w niniejszym zapytaniu, nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00, informacje
zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.

6.8. Oferty ztozone po terminie nie bedy rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

6.9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

6.10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6.11. Oferta musi zawieraé nastepujgce dokumenty:

6.11.1. Oferte Wykonawcy ztozong na formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do zapytania,

6.11.2. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty, o ktédrych mowa w pkt 3 zapytania,

6.11.3. Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca niezobowigzany ztozy¢
dokumentu w przypadku, gdy Zamawiajagcy moze go uzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne (Dz.U.2017.570j.t.),

6.11.4. petnomocnictwo — nalezy dotaczy¢ do oferty, w przypadku, gdy oferte podpisze(g) osoba(y)
inna(e) niz wymieniona(e) w odpisie z witasciwego rejestru lub innym dokumencie
wskazujgcym sposéb reprezentacji Wykonawcy
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6.11.5. Certyfikat w zakresie spetnienia normy I1SO 27001. W przypadku, gdy wykonawca nie posiada
odpowiedniego certyfikatu powinien szczegétowo wskaza¢ na formy gwarantowanych zabezpieczen w
kontekscie niszczenia dokumentacji na nosniku papierowym i elektronicznym, transportu oraz handlu
surowcami makulaturowymi.

7. Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu skfadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze
informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowe;j.

7.1.2. Lub przesytajac Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej,
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

7.2. Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia
lub uzupetnienia.

7.3. Inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru
oferty, wynikajace z konkretnych warunkoéw i kryteriéw oceny ofert.

a) w pierwszej kolejnosci zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu - w przypadku braku wymaganych dokumentéw wezwie Wykonawce
do ich uzupetnienia.

b) dokona sprawdzenia ofert czy nie ma omytek pisarskich, rachunkowych i innych omytek
zgodnie z trescig zapytania.

c) dokona sprawdzenia ofert pod katem razgco niskiej ceny,

d) oferty spetniajgce wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym zostang ocenione
wedtug kryterium oceny ofert i zostang przyznane punkty.

7.4. Zamawiajacy nie udzieli Zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;*

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

7.6. Wybodr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty wrozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

7.7. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie, co
najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

7.8. Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.7. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.2

7.9. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.10. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

2 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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7.11. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest:

Joanna Nowacka

Starszy Inspektor,

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Bydgoszczy
T:+48 52 34 18 132

E:joanna.nowacka0l@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8-14 (pn.- pt.)

8. Informacja dla oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie umow cywilnoprawnych, ktérych s3

strong art. 13 RODO.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujgc przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: ,,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje
dotyczacg przetwarzania Twoich danych osobowych.

8.1. Dane kontaktowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, jako administratora danych osobowych:
Administratorem Twoich danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzi
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.
Mozesz sie z nami skontaktowa¢ w nastepujacy sposéb:
8.1.1. udaé sie osobiscie w godzinach urzedowania do Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
w Bydgoszczy ul. Sw. Tréjcy 33, 85-224 Bydgoszcz
Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu
Ustug Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn Informacji
Publicznej ZUS;

8.1.2. telefonicznie - wykorzystujgc mozliwosé kontaktu z Wydziatem Administracyjno- Gospodarczym
w Bydgoszczy ul. Sw. Tréjcy 33 za posrednictwem stacjonarnych lub komdrkowych telefonéw
stuzbowych;

8.2 Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:
ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktdrg mozesz sie kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz kontaktowac sie w nastepujacy sposdb:

8.2.1. listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,

8.2.2. przez e-mail: ODO@zus.pl;

8.2.3. przez formularz kontaktowy dostepny na Portalu Ustug Elektronicznych.

8.3. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, aby zapewniaé bezpieczenstwo na terenie obiektéow
uzytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczedstwa informacji, poprzez kontrole dostepu
lub monitoring.

8.4. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarzaé Twoje dane osobowe na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) oraz f) RODO.

8.5. Odbiorcy Twoich danych osobowych.

Nie dotyczy
8.6. Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS - jezeli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f).
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Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczacych oséb swiadczacych ustugi dla ZUS
na podstawie umow cywilnoprawnych, dla ktérych podstawe prawng przetwarzania stanowi
prawnie uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w zwigzku z zapewnianiem
bezpieczenstwa na terenie obiektéw uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ZUS, w tym
bezpieczenstwa informacji, poprzez ochrone fizyczng, kontrole dostepu oraz monitoring.
Uzasadnionym prawnie interesem ZUS zwigzanym z przetwarzaniem takich danych jest zapewnienie
na odpowiednim poziomie bezpieczenstwa na terenie obiektéw uzytkowanych przez nasze jednostki
organizacyjne.

8.7. Okres przechowywania Twoich danych osobowych.
Bedziemy przechowywaé Twoje dane osobowe przez czas okreslony dla poszczegdlnych symboli
kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym
na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

8.8. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
Nie dotyczy

8.9. Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.
Przystugujg Ci nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

8.9.1. prawo dostepu do Twoich danych osobowych;

8.9.2. prawo zgdania sprostowania Twoich danych osobowych;

8.9.3. prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych,

tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8.9.4.prawo zadania usuniecia Twoich danych osobowych - jezeli podstawg ich przetwarzania nie jest
obowigzek prawny;

8.9.5 prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

8.9.6. prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze wzgledu na Twojg szczegdlng
sytuacje — w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu.

8.10. Obowigzek podania danych.
Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczegdlnosci z przepisow prawa
wskazanych w pkt. IV.

8.11. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Nie dotyczy.

Zatgczniki do Zapytania publicznego:
1. Wzér umowy.

2. Formularz oferty.

3. Norma DIN

4. Instrukcja szyfrowania ofert.

Zatwierdzone przez Z-ce Dyrektora O/ZUS w Bydgoszczy

Strona6z6



Zatacznik nr 1 do zapytania publicznego

WzZOR UMOWY

Zawarta w Bydgoszczy w dniu .............. pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie adres: ul. Szamocka 3, 5 Warszawa,
NIP: 521-30-17-228, REGON: 000017756; Oddziat ZUS w Bydgoszczy, ul. Swietej Tréjcy 33, 85-224
Bydgoszcz

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego, z wytgczeniem przepiséw Prawa zamdwien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018r., poz. 1986. j.t.).

1.

81
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustugi odbioru i profesjonalnego niszczenia przez
Wykonawce nosnikédw papierowych, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i Bc),
dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii i laminatu do
druku legitymacji emeryta-rencisty, dokumentéw zawierajgcych dane osobowe
pracownikéw, kontrahentéw i klientéw ZUS, oraz nosnikéw elektronicznych w tym m.in. ptyt
CD, DVD, pendrive, z lokalizacji Zamawiajgcego w Bydgoszczy przy ul. Marii Konopnickiej 18a
(przy rampie zatadowczej) oraz przy ul. Sw. Tréjcy 33.

Odbidr nosnikéw danych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 umowy, nastgpi w terminie 5 dni od
zgtoszenia elektronicznego za posrednictwem e-maila przez Zamawiajgcego.

Dokumenty do niszczenia mogg zawiera¢ elementy metalowe z teczek i segregatordéw,
zszywki, spinacze, wasy oraz inne stuzgce do przechowywania i archiwizowania dokumentdw.
Szczegétowe dni i godziny zatadunku nosnikéw danych, na poszczegdlne kursy przewozowe,

beda okreslone w trakcie realizacji umowy.

§2
Termin realizacji umowy

Umowa bedzie obowigzywaé od dnia podpisania do 31 grudnia 2020 r.



§3
Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zrealizowania przedmiotu umowy z nalezyty starannoscig, zgodnie ztozong oferts,
obowigzujgcymi przepisami prawa,

2) podstawienia sprawnego pojazdu z czystg i pustg przestrzenig tadunkowg do miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego,

3) ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za przewozone nosniki danych,

4) dostarczenia w dniu wywozu plombowanych pojemnikéw, ktére zostang zapetnione
nosnikami danych Zamawiajgcego przez osoby skierowane do realizacji umowy ze strony
Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego, zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

5) odbioru bezpiecznym transportem (preferowany monitoring pojazdu) Wykonawcy
zamknietych oraz zaplombowanych pojemnikéw z dokumentami przeznaczonymi do
niszczenia, przez co najmniej 2 pracownikow Wykonawcy,

6) ztozenia pojemnikdw w catodobowo nadzorowanym magazynie, w ramach, ktdrego
zostanie niezwtocznie wykonana ustuga niszczenia nosnikow danych,

7) na wniosek Zamawiajgcego umozliwi¢ obecnos$¢ przedstawiciela Zamawiajgcego podczas
transportu i niszczenia nosnikéw danych,

8) sporzadzenia nagrania audio-video z wykonanych czynnosci niszczenia nosnikow danych
na wniosek Zamawiajgcego,

9) catkowitego zniszczenia nos$nikdw danych w przemystowej instalacji niszczacej
zabezpieczonej przed dostepem osdb trzecich,

10) niszczenia nosnikéw danych zgodnie z normg DIN 66399 w minimum 2 klasie ochrony,
3 stopniu bezpieczenistwa (P-3, 0-3, T-3, E-3, F-3, H-3),

11) wystawienia certyfikatu w celu potwierdzenia wykonania ustugi, ktéry bedzie stanowit
dowdd zniszczenia przekazanych nosnikbw danych odrebnie dla przekazanej
dokumentacji niearchiwalnej z Archiwum Zaktadowego Zamawiajgcego i odrebnie dla
pozostatych nosnikéw danych przekazanych do zniszczenia.

12) scistej ochrony wszelkich danych osobowych przekazanych mu w celu zniszczenia.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacje przewozu i niszczenia dokumentacji,
w tym ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzen tadunku bedgcego przedmiotem umowy,
chyba, ze utrata, ubytek, lub uszkodzenie albo opdzinienie w realizacji przedmiotu umowy
powstaty z przyczyn po stronie Zamawiajgcego, niewywotanych wing Wykonawcy,

albo wskutek dziatania sity wyzszej.



3. Wykonawca powinien posiada¢ aktualny certyfikat w zakresie spetnienia normy ISO 27001. W
przypadku, gdy wykonawca nie posiada odpowiedniego certyfikatu powinien szczegétowo
wskaza¢ na formy gwarantowanych zabezpieczen w kontekscie niszczenia dokumentacji na
nosniku papierowym i elektronicznym, transportu oraz handlu surowcami makulaturowymi.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za posiadanie wszystkich wymaganych prawem
licencji, zezwolen i innych dokumentdw oraz za stan techniczny srodkow transportu i maszyn,
ktérymi bedzie realizowat przedmiot umowy. W przypadku jakichkolwiek nieprawidtowosci
w powyzszym zakresie, wszelkie konsekwencje, w tym finansowe, obcigzajg tylko i wytgcznie
Wykonawce.

5. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przekazywanie realizacji umowy podwykonawcom.

Obowiazki§:amawiajacego
1. Przekazywania Wykonawcy nosnikéw danych, o ktérych mowa w & 1 niniejszej umowy,
w tym przygotowania dokumentéw, w sposéb umozliwiajacy bezpieczny zatadunek przez
Wykonawce, przed terminem ustalonego kursu przewozowego.
2. Zapewnienia Wykonawcy mozliwie najlepszych warunkéw zatadunku tj. umozliwienie
dojazdu do miejsca zatadunku przez osoby wskazane do realizacji umowy ze strony
Wykonawcy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy

3. Zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach okreslonych w umowie.

§5
Wynagrodzenie i zasady rozliczen

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot umowy w okresie jej trwania nie moze przekroczy¢

kwoty:

NELEO covveiirree e zt

(STOWNIE: vt e /100).
DrUtto o zt
(STOWNIE: et /100).

stawka podatku VAT - 23%

Warto$€ Podatku VAT ...ttt ettt eievaens )
Ceny jednostkowe przedmiotu umowy zostaty okreslone w zatgczniku nr 2 do umowy (formularz
ofertowy). Powyzsze ceny zawierajg w sobie wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg

zamoéwienia, m.in: dojazdu do miejsca realizacji zamdwienia, zatadunku i transportu, koszty



ubezpieczenia, sporzadzenia nagrania audio-video z wykonanych czynnosci niszczenia dokumentéw,
wynagrodzenie za prace o wysokosci nie mniejszej, niz wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia
za prace oraz wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej, ustalonego (-j) na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jednolity - Dz. U.
z 2017r. poz. 847).
2. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie zalezne od wagi przekazanej nosnikéw danych oraz
bedzie stanowito iloczyn ceny jednostkowej i wagi przekazanej nos$nikdw danych w kg.
3. Podane w formularzu ofertowym Wykonawcy ilosci, uzyte do okreslenia wartosci przedmiotu
umowy, s3 wytgcznie wielkosciami prognozowanymi i jako takie nie mogg stanowié¢ podstawy do
wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen, co do wysokosci faktycznie naleznego mu
wynagrodzenia lub wynagrodzen.
4. Zaptata wynagrodzenia nastepowac bedzie po wykonanej ustudze, nie czesciej niz 1 raz w
miesigcu, na ktdrg sktadajg sie: kurs przewozowy oraz brakowanie dokumentacji, jakie zostaty
opisane we wczes$niejszej czesci umowy.
5. Podstawg ptatnosci wynagrodzenia bedzie faktura, wystawiona po faktycznym wykonaniu
przedmiotu rozliczenia, o ktdrym mowa w ust. 4 oraz dokonaniu odbioru jego wykonania przez
Zamawiajgcego na podstawie dostarczonych dokumentdw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt. 11.
6. Wykonawca zatgcza do faktury oswiadczenie, iz zatrudnia przy wykonywaniu niniejszej umowy
pracownikéw osiggajacych, co najmniej minimalne wynagrodzenie lub minimalng stawke godzinowg
W rozumieniu ustawy o minimalnym wynagrodzeniu, zgodnie ze wzorem oswiadczenia stanowigcym
zatgcznik nr 3 do umowy oraz Karte przekazania odpadu o ile jest wymagana, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4.
7. Wynagrodzenie ptatne bedzie kazdorazowo przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:
.......................................................... - w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu - na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Bydgoszczy
85-224 Bydgoszcz ul. Swietej Tréjcy 33

prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest do podania
na fakturze nastepujacych danych dotyczgcych Zamawiajgcego:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
01-748 Warszawa ul. Szamocka 3, 5
Oddziat w Bydgoszczy
85-224 Bydgoszcz ul. Swietej Tréjcy 33



NIP 521-30-17-228

§6
Ubezpieczenie
1. Wykonawca zobowigzany jest posiadaé przez caty okres obowigzywania umowy ubezpieczenia

odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanej dziatalnosci.
2. Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ i utrzymaé przez caty okres trwania umowy, umowe
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone w zwigzku z realizacjg przedmiotu
umowy, uwzgledniajaca ponizsze warunki:
1) ubezpieczone bedg szkody rzeczowe i osobowe wyrzgdzone osobom trzecim oraz nastepstwa tych
szkéd bedgce nastepstwem wypadkow, ktére miaty miejsce w okresie realizacji przedmiotu umowy.
2) suma gwarancyjna w ubezpieczeniu OC nie bedzie nizsza niz warto$¢ Umowy na jeden i wszystkie
wypadki.
3. Wykonawca zobowigzany jest posiadac¢ przez caty okres obowigzywania umowy ubezpieczenia
od ryzyka utraty lub uszkodzenia przewozonego tadunku.
4. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji zamowienia zobowigzany jest przedtozyc
Zamawiajgcemu potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy ubezpieczenia lub polisy.
Wykonawca dostarczy dowody optaty sktadki/sktadek za wskazane polisy lub inne dowody
ubezpieczenia i bedzie zobowigzany do dostarczenia potwierdzen kazdej kolejnej optaty raty sktadki
w terminie 3 dni od wymaganego terminu dokonania zaptaty bez osobnego wezwania przez
Zamawiajgcego.
§7
Kary umowne
1. W wypadku zwtoki w wykonaniu przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 50,00 zt za kazdy dzien zwtoki.
2.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktéry mowa w § 5 ust 1.
3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn
zaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktéry mowa w § 5 ust 1.
4. Zamawiajacy bedzie potrgcac kary umowne z faktur (rachunkow).
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

6. taczna wysokosc kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od umowy.



(o]

Odstgpienie od umowy, rozw?aszanie umowy oraz jej wygasniecie
W razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
jezeli Wykonawca wykonuje Umowe niezgodnie z jej trescia.
Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy nie
wywigzuje sie z obowigzku zaptaty faktur w terminie 30 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego
wezwania do zapfaty.
Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i powinno zawierac¢ uzasadnienie.
W ciggu 30 dni od skutecznego odstgpienia strony dokonajg wzajemnego rozliczenia
z wykonanej czesci umowy.
Umowa wygasa z dniem, z jakim uptywa okres, na jaki zostata zawarta lub dniem, w ktérym suma
wynagrodzen wyptaconych Wykonawcy - osiggnie kwote, okreslong w § 4, ust. 1.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe za jednomiesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego nastepujacego po miesigcu,

w ktérym ztozono wypowiedzenie.

. Wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
Koordynatorzy

Koordynator ustanowiony przez Zamawiajacego:
1) . , telefon kontaktowy: .................. ,e-mail: ..
2) . , telefon kontaktowy: .................. , e-mail: ..
Koordynator ustanowiony przez Wykonawce:
) I , telefon kontaktowy: .................. , e-mail: ...,
4) , telefon kontaktowy: .................. , e-mail: ...,
Zmiana Koordynatorow umowy, ich numerdow telefonu oraz e-mail nie stanowi zmiany umowy,

ale wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej.



§10
Zmiana umowy

Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Warunkiem do dokonania zmian jest ztozenie uzasadnionego wniosku przez strony umowy i jego
akceptacja.

Wynagrodzenie Wykonawcy moze ulec zmianie w przypadku zmiany przepiséw dotyczgcych:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2017r., poz. 847),

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych.

— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

W przypadku zmiany przepiséw, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 1-4, skutkujgcych zmiang kosztow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze stron moze wystgpi¢ do drugiej
strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wysokosci
wynagrodzenia.

Podstawag do przeprowadzenia negocjacji, o ktdrych mowa w ust. 4, bedzie przedstawiana
kazdorazowo Oddziatowi kalkulacja kosztéw Wykonawcy, uwzgledniajgca wptyw wejscia w zycie
przepiséw dokonujgcych tych zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia stosownej kalkulacji na pisemne zgdania
Oddziatu, w terminie 14 dni od otrzymania zgdania.

Negocjacje, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 majg na celu przeprowadzenie sprawdzenia poprawnosci
i zasadnosci kwot zwiekszenia/zmniejszenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy.

Stronom przystugiwaé bedzie roszczenie o zmiane wysokosci wynagrodzenia (zmniejszenie lub
zwiekszenie) liczone od daty wejscia w zycie zmian przepiséw prawa, o ktérych mowa w ust. 3
pkt 1-4, bedacych podstawg zmiany.

Wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy moze by¢ zmieniona w sytuacjach okres$lonych w ust. 3
pkt 1-4 tylko w przypadku, gdy zmiany przepisoéw prawa uzasadniajgce zmiane wynagrodzenia
zostang ogtoszone po dniu, w ktdrym wszczete zostato postepowanie, w wyniku ktérego zawarto
niniejsza umowe. Jesli zmiana przepisow prawa mogacych stanowié podstawe zmiany

wynagrodzenia byta ogtoszona (opublikowana) przed dniem, w ktérym wszczete zostato



postepowanie o zamdwienie publiczne, wynagrodzenie Wykonawcy nie bedzie podlegac zmianie
na podstawie tych przepisow.

9. Nie stanowi zmiany Umowy:
1) zmiana adresu wskazanego w komparycji Umowy;
2) utrata mocy lub zmiana aktéw prawnych przywotanych w tresci Umowy;
3) zmiana oséb, o ktérych mowa w § 9 ust. 1i 2.
4) zmiana rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 4 ust. 7

10. Kazda ze Stron moze jednostronnie dokonaé zmiany tresci umowy, o ktérych mowa w ust. 9 pkt
1, 3 i 4, powiadamiajagc o tym pisemnie drugg strone, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od dokonania zmiany. Zmiany te nie wymagajg formy aneksu do umowy.

11. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adreséw,
z zastrzezeniem, ze jezeli ktérakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu
i z tej przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wystane

na ostatnio podany adres bedg uwazane za prawidtowo doreczone.

8§11
Powierzanie przetwarzania danych osobowych i bezpieczenstwo informacji

1. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych, jako podmiot, ktéremu Zamawiajgcy
powierzyt przetwarzanie danych na podstawie art.28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L.
2016 Nr 119/1), zwanego dalej ,RODO”.

2. Przez Dane Osobowe rozumie sie, zgodnie z art.4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez Przetwarzanie Danych
Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych
lub zestawach Danych Osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art.4 pkt 2 RODO.

3. Strony oswiadczajg, co nastepuje:

1) Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art.4 pkt 7

RODO;



2) Wykonawca oswiadcza, ze:

- dysponuje srodkami, doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem, co umozliwia
mu prawidiowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi
RODO,

- jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art.4 pkt 8 RODO w ramach umowy,
€0 oznacza, ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu Zamawiajacego;

3) Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbedne do realizacji
niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego z prawem

i Umowa, wytgcznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie;

4) celem przetwarzania Danych Osobowych jest realizacja przez Wykonawce przedmiotu umowy,

w szczegolnosci transport i niszczenie nosnikéw z danymi.

4. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy
obejmuje indywidualne dane zawarte na kontach ptatnikow sktadek, ubezpieczonych
i Swiadczeniobiorcéw, a takie w rejestrach prowadzonych przez Zaktad oraz dane Zrodtowe
bedace podstawg zapisbw na tych kontach oraz wszystkie rodzaje Danych Osobowych
niezbednych podczas realizacji zadan przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

5. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy
obejmuje nastepujace kategorie osob, ktérych dane dotycza:

1) ubezpieczonych (oséb zgtoszonych do ubezpieczen spotecznych Iub ubezpieczenia
zdrowotnego),

2) cztonkdw rodzin ubezpieczonych,

3) s$wiadczeniobiorcow,

4) o0s6b, w odniesieniu do ktérych wydawane sg orzeczenia dla celdéw poza ubezpieczeniowych
na podstawie umowy zawartej przez Zaktad,

5) osbéb, ktérych dane osobowe zostaty wykorzystane do identyfikowania ptatnikdw sktadek,

6) lekarzy, lekarzy dentystéw, felczeréw i starszych felczeréw, ktérych dane sg przetwarzane
W rejestrze prowadzonym przez Zaktad, zgodnie z ustawg o Swiadczeniach pienieznych
z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,

7) osbb, ktére przekazaty osobiscie, poczty lub telefoniczne konkretne sprawy do rozpatrzenia
w Zaktadzie,

8) o0sdbb, ktdrych dane Zaktad przetwarza w zwigzku z ich zatrudnianiem lub swiadczeniem przez
nich ustug na podstawie umdw cywilnoprawnych, osdéb prowadzacych pozarolniczg
dziatalno$¢ gospodarczg i 0séb z nimi wspdtpracujgcych,

9) oséb przebywajgcych na terenie Zaktadu, w tym klientéw i gosci.



6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przetwarzanie przez niego powierzonych Danych
Osobowych w szerszym zakresie niz okreslono to w ust.4 i 5 lub dla realizacji innych celéw niz
wskazane w ust.3 pkt 4) umowy, przy braku dysponowania odpowiednig podstawg prawng,
bedzie stanowito naruszenie przepisow RODO i postanowien umowy, oraz moze stanowic
podstawe do jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym i wyciggniecia konsekwencji z niej
wynikajgcych lub przewidzianych przepisami prawa.

7. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w umowie

oraz w RODO; w szczegdlnosci zobowiazuje sie:

1) wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych Osobowych
spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg, w tym $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce bezpieczestwo przetwarzania, o ktérych mowa w art.32 RODO;

2) umozliwiaé Zamawiajgcemu, na kazde zadanie, dokonania przegladu stosowanych srodkéow
technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych Srodkéw, aby przetwarzanie
toczyto sie zgodnie z prawem, a takze uaktualniaé te srodki, o ile w opinii Zamawiajgcego sg one
niewystarczajgce do tego, by zapewni¢ zgodne z prawem przetwarzanie Danych Osobowych
powierzonych Wykonawcy;

3) pomagaé Zamawiajgcemu w wywigzywaniu sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 RODO;

w szczegblnosci, Wykonawca zobowigzuje sie przekazywa¢ Zamawiajgcemu informacje
oraz wykonywacé jego polecenia dotyczgce stosowanych S$rodkéw zabezpieczania Danych
Osobowych, przypadkéw naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania o tym
organu nadzorczego lub oséb, ktéorych dane osobowe dotyczg, przeprowadzenia oceny skutkéw
dla ochrony danych, oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym
i wdrozenia zalecen organu;

4) przekazywac¢ Zamawiajgcemu, w ciggu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia zdarzenia,
informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do przetwarzania Danych
Osobowych, w tym informacje niezbedne Zamawiajgcemu do zgtoszenia naruszenia ochrony
danych organowi nadzorczemu, o ktérym mowa w art.33 ust.3 RODO;

5) pomaga¢ Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne oraz na
podstawie odrebnych ustalen, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osdb,
ktorych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 11l RODO;

6) zapewnié, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Wykonawcy, ktéra ma dostep
do Danych Osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Zamawiajgcego; niniejszym
Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wydawania ww. polecen;

7) prowadzi¢ ewidencje o0sdéb upowaznionych do Przetwarzania Danych Osobowych,

przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem umowy;



8) udostepni¢ Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez
Zamawiajgcego oraz Wykonawce obowigzkdw, o ktérych mowa w art.28 RODO;

9) stosowac sie do ewentualnych wskazéwek lub zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny
organ doradczy zajmujacy sie ochrong danych osobowych, dotyczacych przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania RODO.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczagcym Przetwarzania
Danych Osobowych przez Wykonawce, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a takze o wszelkich
kontrolach i inspekcjach dotyczacych Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce,
w szczegblnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobdéw ich
zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy, oraz zobowigzuje sie zapewnic, aby osoby
majgce dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty Dane Osobowe oraz sposoby ich
zabezpieczen w tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu umowy lub ustaniu zatrudnienia
u Wykonawcy.

10. Wykonawca nie bedzie kopiowa¢, powielaé¢ lub w jakikolwiek sposdb rozpowszechnia¢ Danych
Osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu wykonania
umowy.

11. Wykonawca zobowigzuje sie niezwlocznie informowaé¢ Zamawiajgcego, jezeli zdaniem
Wykonawcy wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie
danych.

12. Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacja umowy sg zobowigzane do przestrzegania

uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa informacji, w tym
w szczegoblnosci:
1) Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,
2) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych.
Wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane
o informacjach prawnie chronionych Zamawiajgcego oraz zobowigzane do zachowania ich
w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby,
wigcznie z odpowiedzialnoscig materialng.

13. Zamawiajgcy jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawce zasad

przetwarzania Danych Osobowych wynikajgcych z RODO i umowy, poprzez prawo zgdania

udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych Danych Osobowych.



14. Zamawiajacy ma prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Wykonawcy w zakresie
zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z umowa. Audyty lub inspekcje, o ktérych mowa w
zdaniu poprzedzajgcym, mogg by¢ prowadzone przez audytorow zewnetrznych upowaznionych
przez Zamawiajgcego.

15. Zamawiajacy lub upowazniony przez niego audytor zewnetrzny jest uprawniony
do kontrolowania przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych, w szczegdlnosci
poprzez zadanie udzielenia informacji dotyczacych przetwarzania przez Wykonawce Danych
Osobowych lub dokonywanie kontroli w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe.

16. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Zamawiajacego dotyczacych zasad
przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia
danych osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upowaznionych
pracownikéw Zamawiajgcego lub audytora zewnetrznego upowaznionego przez Zamawiajgcego.

17. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez
wzgledu na forme ich utrwalenia, stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zamawiajacego,

uzyskanych w trakcie wykonywania umowy.

18. Uzyskane przez Wykonawce, w zwigzku z wykonaniem umowy, informacje nie mogg by¢

wykorzystane do innego celu, niz do realizacji umowy.

19. Wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane
o poufnym charakterze informacji oraz zobowigzane do zachowania ich w poufnosci. W takim
przypadku Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby,
wiacznie z odpowiedzialnoscig materialna.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia roszczen wobec Wykonawcy, w wypadku
wyrzadzenia przez niego szkdd Zamawiajagcemu lub osobom trzecim, bedacym wynikiem
naruszenia bezpieczenstwa informacji, w tym niezgodnego z umowg Przetwarzania Danych

Osobowych na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§12
Postanowienia koncowe

1. Wszelkg korespondencje, kierowang do Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany
jest przekazywad na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Bydgoszczy
ul. Sw. Tréjcy 33
85-224 Bydgoszcz
Wydziat Administracyjno-Gospodarczy.

2. Strony bedg rozstrzygaty spory wynikte na tle realizacji umowy w sposdb polubowny.



3. W przypadku niemoznosci osiggniecia porozumienia sprawy sporne bedg rozstrzygane na drodze
sagdowej przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego-sad w Bydgoszczy.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeksu
Cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 j.t.).

5. Cesja wierzytelnosci moze by¢ dokonana tylko za zgodg Zamawiajgcego.

6. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

§13
Zataczniki
Integralng cze$¢ Umowy stanowig jej zatgczniki:
1. zatgcznik nr 1 — Wykaz osdb do realizacji umowy ze strony Wykonawcy.
2. zatgcznik nr 2 — Kopia formularza ofertowego Wykonawcy.
3. zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o minimalnym wynagrodzeniu/minimalnej stawce godzinowe;.
4. zatacznik nr 4 — Karta przekazania odpadow.

5. zatacznik nr 5 - Protokét zdawczo — odbiorczy przekazania nosnikéw danych.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



SWzor”

Nazwa i adres Wykonawcy:

Zatacznik nr 1 do umowy

Wykaz osdb skierowanych do realizacji umowy
Przedmiot umowy: Wykonywanie ustugi odbioru i profesjonalnego niszczenia przez Wykonawce
nosnikéw papierowych, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i Bc), dokumentacji
operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta
- rencisty, dokumentéw zawierajacych dane osobowe pracownikéw, kontrahentéw i klientéw ZUS,
oraz nosnikéow elektronicznych w tym m.in. ptyt CD, DVD, pendrive, z lokalizacji Zamawiajacego
w Bydgoszczy przy ul. Marii Konopnickiej 18a (przy rampie zatadowczej) oraz przy ul. Sw. Tréjcy 33.

Ip Imie i nazwisko

Nr i seria dowodu osobistego

Data sporzadzenie wykazu: .......cccceeveveveieienennnn.

podpis Wykonawcy



Zatgcznik nr 3 do umowy

Oswiadczenie o minimalnym wynagrodzeniu/minimalnej stawce godzinowej **
Ja nizej podpisany(a) (imie i NAZWISKO) ....ccveveveeceicieiese e e
prowadzgac dziatalnos$E Pod firMa .......ceeeeeeeeeeecececeeee e e e

P2 [T A1 o = IR AU TTOT

oswiadczam, ze zatrudnieni przy wykonywaniu niniejszej umowy pracownicy 0siggajg, co najmniej
minimalne wynagrodzenie lub minimalng stawke godzinowa w rozumieniu ustawy

0 minimalnym wynagrodzeniu.

Miejscowos$¢, data Czytelny podpis

*L_ 0éwiadczenie wypetnia Wykonawca zatrudniajacy pracownikdw.

Oswiadczenie o ilosci przepracowanych godzin*?

Rejestr godzin
Dzien Liczba przepracowanych godzin
Suma godzin:
Podpis sporzadzajgcego rejestr Podpis przyjmujgcego rejestr

*2. Oéwiadczenie wypetnia Wykonawca bedacy osoba fizyczna lub osoba fizyczng prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg niezatrudniajgcy pracownikow.



KARTA PRZEKAZANIA ODPADU

Nr karty

Rok
kalendarzowy

Nazwa i adres posiadacza odpadéw, ktéry przekazuje
odpad

Miejsce prowadzenia dziatalno $ci

Nazwa i adres posiadacza odpadéw transportujgcego
odpad

Nazwa i adres posiadacza odpadéw, ktéry przejmuje
odpad

Miejsce prowadzenia dziatalno $ci

Nr rejestrowy

Nr rejestrowy

Nr rejestrowy

NIP REGON

NIP REGON

NIP REGON

Posiadacz odpadow, ktéremu nalezy przekaza¢ odpad

Rodzaj procesu przetwarzania, ktéremu powinien
zosta¢ poddany odpad

Whioskuje o wydanie dokumentu potwierdzajgcego
unieszkodliwianie zakaznych odpadéw medycznych
lub zakaznych odpadéw weterynaryjnych

TAK

NIE

Kod odpadu

Rodzaj odpadu

Data/miesi ac

Masa przekazanych odpadéw [Mg]

Numer rejestracyjny
pojazdu, przyczepy lub
naczepy

Numer certyfikatu oraz
numery pojemnikéw

Potwierdzam przekazanie odpadu

data, piecze¢ i podpis

Potwierdzam przyjecie odpadéw do transportu
i wykonanie ustugi transportu

data, piecze¢ i podpis

Potwierdzam przejecie odpadu

data, piecze¢ i podpis




Zatgcznik nr 5 do umowy - wzér
Protokoét zdawczo odbiorczy przekazania nosnikéw danych.

Sporzadzony W dniu ......cccceeveeveniennee. r. w Bydgoszczy

pomiedzy

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie adres: ul. Szamocka 3, 5 Warszawa,
NIP: 521-30-17-228, REGON: 000017756-00102;

Oddziat ZUS w Bydgoszczy, ul. Swietej Tréjcy 33, 85-224 Bydgoszcz

reprezentowanym przez

zwanym Wykonawca,

Przedmiotem umowy: Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustugi odbioru i profesjonalnego
niszczenia przez Wykonawce nosnikdw papierowych, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej
(kat. B i Bc), dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii i laminatu
do druku legitymacji emeryta-rencisty, dokumentow zawierajgcych dane osobowe pracownikéw,
kontrahentdéw i klientéw ZUS, oraz nosnikow elektronicznych w tym m.in. ptyt CD, DVD, pendrive,
z lokalizacji Zamawiajgcego w Bydgoszczy przy ul. Marii Konopnickiej 18a (przy rampie zatadowczej)
oraz przy ul. Sw. Tréjcy 33.

Strony zgodnie os$wiadczajg, iz Zamawiajacy przekazuje, a Wykonawca przyjmuje nastepujgce nosniki
danych na podstawie umowy nr ........c.c..c....... zdnia ceeveeeene

RODZAJ NOSNIKOW lloéé [KG]*

1 2

Uwagi, zastrzezenia lub zobowigzania stron:

Protokot zostat sporzgdzony przez: ... e

Protokot sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Nazwa (firma) Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

nr telefonu:

nr faksu:

adres e-mail:

NIP:

REGON

reprezentowany przez

imie, nazwisko, adres

Zatgcznik Nr 2 do zapytania publicznego

data sporzqdzenia oferty

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Bydgoszczy
ul. Sw. Tréjcy 33
85-224 Bydgoszcz

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, ktérego przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie ustugi odbioru
i profesjonalnego niszczenia przez Wykonawce nos$nikéw papierowych, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej
(kat. B i Bc), dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii i laminatu do druku
legitymacji emeryta-rencisty, dokumentéw zawierajacych dane osobowe pracownikdw, kontrahentéw i klientéw
ZUS, oraz nos$nikéw elektronicznych w tym m.in. ptyt CD, DVD, pendrive, z lokalizacji Zamawiajgcego w Bydgoszczy
przy ul. Marii Konopnickiej 18a (przy rampie zatadowczej) oraz ul. Sw. Tréjcy 33, znak postepowania
8000270132 dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Bydgoszczy sktadam(-my) niniejszg oferte:

1. Cena
Cena netto
Cena netto catego Stawka VAT Cena brutto catego
RODZAJ NOSNIKOW lloéé [KG]* Jednego zamowienia (w %) zamowienia
kilograma (zh) (zt)
(zt) Kol. 2 x kol.
3
1 2 3 4 5 6
Dok tacja ni hiwalna (kat. B i Bc) -
okumentacja mearc.lwa na (kat. B i Bc) 25000
papier
Dokumentacja niearchiwalna — ptyty 1
CD/DVD, pendrive
Dok tacj jna, nieaktual
okumentacja op.eracyj.na nieaktualne 40 267
druki - papier
Zuzyta folia i laminat 400

taczna cena brutto za realizacje zamowienia**

Wartos¢ podatku VAT

taczna cena netto za realizacje zamowienia

* Szacunkowa ilos¢ stuzy wytacznie do porédwnania i oceny ofert. Rzeczywista ilos¢ moze réznic sie od szacunkowe;j.

** Wartos¢ brutto razem powinna zawieraC wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty. Nalezy w niej uwzgledni¢ wszystkie,
w tym réwniez niewymienione, a majace wptyw na cene, czynniki oraz elementy wynikajgce z opisu przedmiotu zamdwienia i warunkéw
realizacji zamoéwienia zawartych we wzorze umowy.

Stronalz3



2. Potwierdzam (-my) okres zwigzania ofertg, ktéry wynosi 30 dni.

3. Zakres ustugi bedzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 Zapytania z dnia .............. r., tzn. bedzie
obejmowat: Wykonywanie ustugi odbioru i profesjonalnego niszczenia przez Wykonawce nosnikow papierowych,
w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i Bc), dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych
drukow, zuzytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, dokumentdw zawierajgcych dane osobowe
pracownikéw, kontrahentow i klientow ZUS, oraz nosnikéw elektronicznych w tym m.in. ptyt CD, DVD, pendrive,
znajdujacych sie na terenie siedziby Zamawiajacego przy ul. Marii Konopnickiej 18a oraz ul. Sw. Tréjcy 33
w Bydgoszczy, po uptywie wymaganego okresu jej przechowywania u Zamawiajgcego.

4. Oswiadczam (my), ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. 3 Zapytania publicznego z dnia

................ r.

4.1. Posiadam(-my) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedktadam (-my):

Zezwolenie na zbieranie i przetwarzanie odpaddow zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy o odpadach z dnia 14.12.2012
r. (Dz.U. z 2013r. poz. 21 z pdzn.zm.) oraz wpis do Rejestru w zakresie transportu odpaddw, prowadzonego
przez odpowiednie instytucje (Urzad Miasta, Starostwo), chyba, ze przepisy tego nie wymagaja.

4.2. Dysponuje urzgdzeniem przeznaczonym do masowego niszczenia dokumentacji zgodnie z normg DIN 66399
o klasie ochrony nie nizszej niz Il i poziomie bezpieczernstwa nie nizszym niz P-3, 0O-3, T-3, E-3, F-3, H-3.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie tego
warunku.

4.3. W ciggu ostatniego roku, liczac od dnia sktadania ofert, wykonat lub wykonuje, co najmniej 3 zamowienia
polegajace na niszczeniu dokumentacji zgodnie z norma DIN 66399 o klasie ochrony nie nizszej niz Il i poziomie
bezpieczenistwa nie nizszym niz P-3, O-3, T-3, E-3, F-3, H-3.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca ztozy wykaz wykonanych zamoéwien wraz z referencjami
potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie.

5. Dysponuje (my) urzadzeniem przeznaczonym do masowego niszczenia dokumentacji zgodnie z norma
DIN 66399 o klasie ochrony nie nizszej niz Il i poziomie bezpieczeristwa nie nizszym niz P-3, O-3, T-3, E-3, F-3, H-3.

6. W ciggu ostatniego roku, liczac od dnia sktadania ofert, wykonat lub wykonuje, co najmniej 3 zamdwienia
polegajgce na niszczeniu dokumentacji zgodnie z normg DIN 66399 o klasie ochrony nie nizszej niz Il
i poziomie bezpieczenstwa nie nizszym niz P-3, 0O-3, T-3, E-3, F-3, H-3, zgodnie z wykazem:

. Data realizacji . .
Rodzaj Czy niszczenie
zamowienia Okreslenie normy, klasy, Data Data dokumentac;ji byto Podmiot, na rzecz
Lp. i poziomu (stopnia) rozpoczcia zakaiczenia potwierdzane ktérego zamoéwienia
(wpisa’ rodzaj bezpieczastwa: Certyfikatem zostaly wykonane
zamoéwienia) ( dziei- miespc- | (dziei-miesyc- zniszczenia:
rok) rok)
Norma.............. 0 TAK
1. Klasa............... 7 NIE
poziom ........... (skresli¢ niewtasciwe)
Norma.............. 0 TAK
2. Klasa............... 1 NIE
poziom ........... (skresli¢ niewtasciwe)
Norma.............. 0 TAK
3. Klasa............... 1 NIE
poziom ........... (skresli¢ niewtasciwe)
7. Oferuje (my) wykonanie zamdwienia na warunkach wskazanych w pkt. 4 Zapytania z dnia .................... r.:

8. Oswiadczam (my), ze nie bede zgtaszat zadnych roszczen w przypadku uniewaznienia przez Zamawiajacego
Postepowania, w ktorym (my) sktadam niniejszg oferte.

9. Oswiadczam(-my), ze wzor umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzuje(-my) sie w przypadku wyboru
naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.

10. Oswiadczam(-my), ze przedmiot zamdwienia wykonam(y) samodzielnie, bez udziatu podwykonawcow.
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11. Oswiadczam (my), ze zapoznatem sie z Informacjg dla oséb Swiadczgcych ustugi dla ZUS na podstawie umow
cywilnoprawnych, ktérych sg strong (pkt 8 zapytania ofertowego).
Oswiadczam, ze (wtasciwe zaznaczyd):

wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamédwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.

nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio mnie dotyczacych lub zachodzi wytgczenie

stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

miejscowos¢ data czytelny podpis i pieczqtka Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie
tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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zalacznik nr 3 do zapytania publicznego

Nowa norma DIN 66399

Nowa norma DIN 66399 opracowana przez Standards Committee for Information
Technology and Applications (NIA) weszta w Zycie od pazdziernika 2012 roku zastagpita
norme DIN 32757-1:1995-01, ktéra miata zastosowanie wytacznie do sposobu
niszczenia papieru.

Wraz z szybkim rozprzestrzenianiem sie cyfrowych noénikéw danych i
wzrastajgce wymagania w zakresie bezpieczenstwa informacji, zmiana byita
konieczna. Nowa norma DIN 66399 w petni uwzglednia obecng sytuacje i potrzeby z
nig zwigzane.

Wedtug nowej normy wymog ochrony danych dzieli sie na trzy klasy. Typ
danych jest kontrolowany w celu okreslenia wymagania sposobu ich ochrony w
firmie. To wskazuje, jakie wymagania sa potrzebne do ochrony danych zwigzane z
klasg ochrony.

Klasa 1:

Normalna ochrona wymagana dla danych wewnetrznych. Informacje te sq
przeznaczone i dostgpne dla wiekszych grup. Nieuprawnione ujawnienie mogtoby
miec¢ ograniczony negatywny wptyw na firme. Ochrona danych osobowych musi by¢
zagwarantowana. Przyktady: nie wiem, odpowiednia korespondencja,
spersonalizowane reklamy, katalogi, okdlniki, notatki, itp.

Klasa 2:

Wysokie wymagania ochrony dla wrazliwych danych, ktére sg przeznaczone dla
waskiego grona osob. Nieuzasadnione ujawnienie mogtoby mieé znaczacy wptyw na
biznes i moze narusza¢ zobowigzania uméw prawnych. Ochrona danych osobowych
podlegajaca rygorystycznym warunkom. Przykfady: ,wiedza niezbedna” jak
odpowiednia korespondencja ofertowa, wnioski, notatki, zawiadomienia, dane
osobowe, itp.

Klasa 3:

Bardzo wysokie wymagania ochrony dla wysoce poufnych i tajnych danych z
ograniczeniem do waskiej grupy autoryzowanego dostepu. Nieuprawnione
ujawnienie mogtoby spowodowaé powazne konsekwencje dla firmy i naruszatoby
tajemnice handlowe, umowy i przepisy prawa. Ochrona danych osobowych musi
by¢ bezwzglednie zabezpieczona. Przyktady: Dokumentacja zarzadzania, R & D
dokumentéw, dane finansowe, sprawozdania itp.
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Nowa norma DIN 66399

Norma DIN 66399 wskazuje wymagania stawiane maszynom oraz procesom
niszczenia dokumentéw, Wprowadza ona siedem poziomow bezpieczenstwa
(w miejsce istniejgcych pieciu) dla wszystkich nowoczesnych nognikow informacji.

POZIOM
BE;PIE- ZASTOSOWANIE WYMAGANIA
CZENSTWA
P.1 Zalecany do niskiego ryzyka | Szeroko$¢ paska < 12 mm
dokumentdw zawierajacych | Diugosé paska nielimitowana,
Byt DIN-1 dane wewnetrzne, Powierzchnia ogétem
KLASA OCHRONY 1 < 2000 mm?
._ | Szerokos¢ paska < 6 mm
P Vl?{g\l;t;n;; 22;/ l;c;rme;pondenqa Dtugos¢ paska nielimitowana,
_ : Powierzchnia ogétem
Byt DIN-2 | KLASA OCHRONY 1 < 800 mm3
Zalecane dla nosnikdw
P-3 danych i dokumentéw Szerokos¢ scinka < 2 mm
zawierajgcych informacje Powierzchnia scinka
Byt DIN-3 | wrazliwe i poufne. < 320 mm?
KLASA OCHRONY 1, 2
Zalecane dla nosnikéw
P-4 danych i dokumentéw Szerokosc¢ $cinka < 6 mm
, . | zawierajacych szczegdlnie Powierzchnia scinka
NOWOSC | wrazliwe i poufne dane, < 160 mm?
KLASA OCHRONY 2
Zalecane dla dokumentéw e
P-5 S : Szerokosc écinka < 2 mm
izr?fvglﬁrl:;g;ych L2jne Powierzch2r1|'a scinka
BYEDIN-4 | ) ASA OCHRONY 2,3 < 30 mm
Zalecane dla tajnych danych
P-6 wymagajacych zastosowania | Szerokosé scinka < 1 mm
wysokich srodkdow Powierzchnia $cinka
Byt DIN-5 | bezpieczeristwa. < 10 mm?
KLASA OCHRONY 3
P-7 Zaleican_e Slihdgkiggigtﬁg Szerokos¢ écinka < 1 mm
izlff\:rﬂggey . ) Powierzchnia scinka
. ) :
NOWOSC 1 | AsA OCHRONY 3 < 5mm




Nowa norma DIN 66399

Norma DIN 66399 wyréznia sze$¢ kategorii nosnikéw danych, ktére précz znanych z normy
DIN32757 dokumentéw papierowych wskazuja dodatkowo nowe jak ponizej:

KLASA "
NISZCZENIA KATEGORIA NOSNIKA

Informacje prezentowane w rozmiarze oryginalnym
P-1 do P-7 ; A
np.: papier, wydruki, klisza drukarska.

Informacje prezentowane w rozmiarze zmniejszonym
F-1 do F-7 : : . :
np.: klisza, slajdy, mikrofilmy.

0-1 do O-7 Informacje prezentowane na nosénikach optycznych
np.: na ptycie CD / DVD.

Informacje prezentowane na nosnikach

T-1 do T- magnetycznych )
ot np.: dyskietki, identyfikatory, kasety z tasma
magnetyczna.

Informacje prezentowane na dyskach twardych
H-1doH-7 | wykorzystujacych magnetyczne nosniki danych
np.: dyski twarde.

Informacje prezentowane na nosnikach

. g.7 | elektronicznych
Eedicie np.: karty pamieci, karty chipowe, dyski SSD,
mobilne urzadzenia telekomunikacyjne.




Nowa norma DIN 66399

Klasy niszczenia
a szerokos¢ paskéw i powierzchnia $cinkéw niszczon ych materiatéw.

KLASA - 3
NISZCZENIA KATEGORIA NOSNIKA ROZMIAR SCINKA
1 2 3
p-1 Szerokosc paska
Informacje prezentowane w maks. 12 mm
p-2 rozmiarze orygigalnyrEI Sze,:akgéé paska
np.: papier, wydruki, klisza maxs. 6 mm
p-3 dlE)U kg,»s?(a. g ' Powierzchnia Scinka maks. 320 mm? Jub
asek o szer. maks. 2 mm
P-4 Powierzchnia $cinka maks. 160 mm? oraz
pasek o szer. maks. 6 mm
P-5 Powierzchnia $cinka maks. 30 mm? oraz
pasek o szer. maks. 2 mm
P-6 Powierzchnia écinka maks. 10 mm? oraz
pasek o szer. maks. 1 mm
p-7 Powierzchnia $cinka maks. 5 mm?
oraz pasek o szer. maks. 1 mm
1 2 3
E-1 Powierzchnia s'czinka
Informacje prezentowane w g;abzzrzlth’grgdn =
F-2 rozmiarze zmniejszonym maks. 30 mm?
np.: klisza, slajdy, mikrofilmy. Powlerzchnia Scinica
F-3 maks. 10 mm?2
Powierzchnia scinka
F-4 maks. 2,5 mm?2
Powierzchnia scinka
F-5 maks. 1 mm?
Powierzchnia scinka
=D maks. 0,5 mm?2
Powierzchnia scinka
F-7 maks. 0.2 mm?2
1 2 3
Powierzchnia scinka
0-1 . maks. 2000 mm?
Informacje prezentowane na Powierzchnia Zcinka
0-2 nosnikach optycznych ks 800 i
np.: na ptycie CD / DVD. Powierzchnia cinka
0-3 — maks. 160 mm?2
Powierzchnia scinka
0-4 ' maks. 30 mm?
Powierzchnia Scinka
0-5 maks. 10 mm?2
Powierzchnia scinka
0-6 maks. 5 mm?2
0-7 Powierzchnia scinka

maks. 0.2 mm?2
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KLASA ' Z
NISZCZENIA KATEGORIA NOSNIKA ROZMIAR SCINKA
1 2 3
T-1 Mechanicznie niesprawny
Informacje prezentowane na (uszkodzony)
T-2 nosnikach magnetycznych Powierzchnia $cinka
np.: dyskietki, identyfikatory, kasety | maks. 2000 mm?
T-3 z tasma magnetyczna, fr?a"‘gse%?;ﬁ ;czinka
T-4 Powierzchnia scinka
maks. 160 mm?2
1-5 Powierzchnia scinka
maks. 30 mm?2
T-6 Powierzchnia $cinka
maks. 10 mm?2
T-7 Powierzchnia $cinka
maks. 2.5 mm?2
1 2 3
H-1 Niesprawny mechanicznie i elektronicznie
Informacje prezentowane na dyskach
H-2 twardych wykorzystujacych Uszkodzony
magnetyczne nosniki danych
H-3 np.: dyski twarde. Zdeformowany
H-4 Wielokrotnie pociety i zdeformowany,
powierzchnia scinka maks. 2000 mm?2
H-5 Wielokrotnie pociety i zdeformowany,
owierzchnia scinka maks. 320 mm?
H-6 Wielokrotnie pociety i zdeformowany,
owierzchnia Scinka maks. 10 mm?2
H-7 i Wielokrotnie pociety i zdeformowany,
powierzchnia Scinka maks. 5 mm?2
1 2 3
E-1 Informacje prezentowane na Niesirzwny mechanicznie i elektronicznie
nosnikach elektronicznych ;(:USCT to iongz) 2o
E-2 np.: karty pamieci, karty chipowe, e
dyski SSD, mobilne urzadzenia Powleizchnia Zcinka
E-3 telekomunikacyjne. maiks. 160 mm?
E-4 Powierzchnia scinka
maks. 30 mm?2
E-5 Powierzchnia scinka
maks. 10 mm?2
E-6 Powierzchnia Scinka
maks. 1 mm=2
E-7 Powierzchnia scinka

maks. 0.5 mm?2







zalacznik nr 4 do zapytania publicznego

INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT SKEADANYCH W FORMIE ELEKTRONICZNE)

I. Do szyfrowania plikbw zawierajgcych oferte mozina uzy¢ darmowego

do archiwizacji 7-Zip, ktére mozna pobrac¢ m.in. ze strony: http://7-zip.org.pl/.

oprogramowania

| L -

7-z1P 770 1700 | 38.00.2017]
7 291700 .043017]
7-00 1604 o1.10.7910]
| Chamgeiag 7010 |
License o
icench GHU LGRY. Ked urh for G LG# > RAR, Soeywas isformacie
Phe simies plac sré rupests
Ghowne cechy 7-Zip
n, 3%, Beades, UCE, 10 "
rdwrabiny 7-Zip WARREA 5
TESTAWY PLIKOW: Mo s wy | Geogle Carth: e - dzevw P J = ).
Warita Firetax Gosgte Earth
ool #5280 591 bopiw 110 708 515 beftow
Rozméar po knmpren)l Stossnak Rozmisr po kempresfl  Stosunek
Qb 39 357 373 100% 15 964 309 100%
< ] L
II.  Zapisujemy plik instalacyjny na dysku
O Zapisywanie jako x
« v > Ten komputer » Pulpit » MNowy folder v O Przeszukaj: Mowy folder 0

Organizuj Mowy folder

] MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

# Szybki dostep

[ Pulpit » Zadne elementy nie pasuja do kryteriow wyszukiwania.

‘- Pobrane
.j Dokumenty  #
&=| Obrazy

@ OneDrive

[ Ten komputer
“aa Dysk lokalny (C:)
= Dysk lokalny (D4)
o Sied

sd Griuna damona

Nazwa pliku: | 7z1604.exe

Zapisz jako typ: | Application

lll.  Klikamy na pliku instalacyjnym i instalujemy program

7-Zip 16,04 Setup X

Destination folder:

\Program Files (xB6)\7-Zip

s



http://7-zip.org.pl/
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IV. Otwieramy folder, w ktérym zainstalowali$my program i uruchamiamy plik 7zFM.exe

I & E=17zZp - [m} X
Narzedzia gtdwne Udostepnianie Widok 0
<« v > Ten komputer > Dysk lokalny (C:) > Pliki programéw (x86) > 7-Zip » v Przeszukaj: 7-Zip r
Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
Lan 2018-01-07 10:07 Folder plikéw
B Pulpit T St ¥ ol
2] 7z.dil 2016-10-04 17:12 Rozszerzenie aplik... 1049 KB
¥ Pobrane * @zee 2016-10-0417:12  Aplikagja 259 KB
[5 Dokumenty 4[] 7.5 2016-10-04 17:12 Plik SFX 187 KB
[&] Obrazy # [] 7zCon.sfx 2016-10-04 17:12 Plik SFX 168 KB
TzFM. 2016-10- ; Aplikacj 484 KB
& OneDrive [E2 72FM.exe Aplikacja
B2 72G.exe 2016-10- Aplikacja 326 KB
[ Ten komputer Egb) 7-zip.chm 2016-10-04 16:57 Skompilowany pli... 101 KB
. [&] 7-zip.di 2016-10-04 17:12 Rozszerzenie aplik... 49KB
‘i Dysk lokalny (C:) = B )
|| descript.ion 2011-04-04 13: Plik ION 1KB
e Dysk lokalny (D:) :J History.txt 2016-10-04 17: Dokument tekstowy 45KB
. L] License.tt 2016-01- Dokument tekstowy 2KB
B Sie¢ =
¥ =] readmetxt 2016-10-0 Dokument tekstowy 2KB
(29 Grupa domowa [ Uninstall.exe 2016-10-04 17:13 Aplikacja 14 KB
Elementy: 14

V. W oknie programu otwieramy folder, w ktorym zapisalismy plik ze skanem naszej oferty oraz
ewentualnie wymagane zatgczniki, zaznaczamy wszystkie pliki, a nastepnie wybieramy z gérnego menu
polecenie Dodaj

-
Ci\Users\pawel.orlinski\Desktop\Nowy folder (2)4
q Plik Edydg Widok Ulubione MNarzedzia Pomoc
1=}
b \= v W = X i
Dodaj ypakuj Testuj Kopiuj Przenies Usun  Informacje
N “WUsers\pawel.orlinski\Desktop\Mowy folder (2% -
Mazwa Rozmiar Zmodyfikowany Utworzony Ostatnio otwarty Atrybuty  Rozmiar po sp... Komentarz Foldery ||
1567006 2013-11-2611:30 2018-01-0809.01 2018-01-08 09:01 AT 1567 006
14 i +

Zaznaczono 1 obiekt{ow) 1567 006 1567 006 2013-11-2611:30




W oknie, ktére sie otworzy dwukrotnie wprowadzamy hasto sktadajgce sie z co najmniej o$Smiu znakdéw

Dodaj do archiwum

]l

Tryb aklualizacji Dodsj i zamies pliki -
Tryb sciezek Wzgledne sciezki A
Opcje

Utwérz archiwum SFX
[ Kompresuj pliki wspéldzielone

[ Usuri plii po skompresowaniu

Sz

Wprowadz haslo:

Wprowadi ponownie haslo:

Metoda szyfrowania:

ZipCrypto

OK

)

Anuluj

) |

Pomoc I

VI.
i zatwierdzamy OK
i C:\Users'pawel orinski'DesktopOferta’
Oferta.zip
e
—
e
Fozmiar bloku ciaglego
Liczba watkow [Z] /2
Uszycie pamigci dla kompresji 68 M
Uszycie pamigci dla dekompresji: 2M
Rozmiar wolumindw (bajty):
}|  Parametry:
(|
VL.

Otrzymujemy zaszyfrowany plik z ofertg i zatgcznikami, ktory nastepnie wysytamy na adres poczty

elektronicznej i terminie podanym w zapytaniu ofertowym/publicznym.

Ry —
O'\_J [ 1+ MNowy folder 2) »

- | 3 |l| Przeszukaj: Nowy

Organizuj » Otwérz Poczta e-mail

- Ulubione SERE

15 Ostatnie migjsca

Magraj

Mowy folder

Data modyfikacji

2014-07-04 08:56

Typ Rozmiar

Adobe Acrobat D... 1233KB

1 oferta :zip )

& Pobrane

2018-01-08 07:59

zip Archive 1137 KB

B Pulpit

4 Biblioteki
3 Dokumenty
J? Muzyka
le=| Obrazy

B Wideo

18 Komputer
&, SYSTEM (C)
—w DAME (D:)
5 LEX (L3)
S ZUS [X2)
£ Baza noclegowa ZUS
Moje witryny sieci W
25 Podreczniki uztkowr
£ Poradnik zamwie pu

€l Siec

Oferta.zip Data modyfikacji: 2018-01-08 07:59
Rozmiar: 1,10 MB

3

zip Archive

Data utworzenia: 2018-01-08 07:59

VIIl. Po uptywie terminu sktadania ofert do godziny wskazanej w zapytaniu ofertowym/publicznym na ten

sam adres e-mail wysytamy hasto, przy pomocy ktérego zaszyfrowano oferte.
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