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   Częstochowa, 6 czerwca 2019 r. 

 

    

 

 

 
Dotyczy: postępowania na „Usługi okresowych przeglądów i konserwacji oraz wykonywanie napraw  

w przypadku wystąpienia awarii urządzeń klimatyzacyjnych stacjonarnych i przenośnych, central 
wentylacyjnych, kurtyn powietrznych zainstalowanych w obiektach Oddziału Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych w Częstochowie oraz podległych terenowych jednostkach organizacyjnych”, znak postępowania: 
090000/273/8000268200/2019/ZAP. 

 
 

Zapytanie publiczne (dalej: Zapytanie) 

1. Informacje ogólne 
 
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Częstochowie 42-218 Częstochowa  

ul. Dąbrowskiego 43/45, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756-00134.  
1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst 

jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn.zm.). 
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 
2. Przedmiot zamówienia 
 
2.1. Przedmiotem zamówienia są usługi okresowych przeglądów i konserwacji oraz wykonywanie napraw  

w przypadku wystąpienia awarii urządzeń klimatyzacyjnych stacjonarnych i przenośnych, central 
wentylacyjnych, kurtyn powietrznych zainstalowanych w obiektach Oddziału Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych w Częstochowie oraz podległych terenowych jednostkach organizacyjnych. 

2.2. Szczegółowy zakres i sposób wykonania przedmiotu zamówienia określają: Opis przedmiotu zamówienia – 
(Załącznik nr 1 do Zapytania). 

 
3. Warunki udziału w Postępowaniu  
 
Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który:  
3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek posiadania uprawnień do wykonywania określonej 
działalności lub czynności, jeżeli wykaże, że posiada certyfikat F-GAZ dla przedsiębiorców prowadzących 
działalność i wykonujących czynności polegających na instalowaniu, konserwacji lub serwisowaniu, 
naprawie lub likwidacji stacjonarnych urządzeń chłodniczych, klimatyzacyjnych lub pomp ciepła 
zawierających fluorowane gazy cieplarniane, 
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca złoży oświadczenie na formularzu ofertowym oraz 
przedłoży: 
- potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię certyfikatu wydanego przez Urząd Dozoru Technicznego  
na podstawie art. 29 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonowaną oraz  
niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (tekst jednolity Dz.U. 2018, poz. 2221 z późn.zm.) w zakresie 
instalacji, konserwowania lub serwisowania, naprawie lub likwidacji stacjonarnych urządzeń chłodniczych, 
klimatyzacyjnych lub pomp ciepła zawierających fluorowane gazy cieplarniane. 
 

3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi  
do wykonania zamówienia. 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dysponowania osobą (osobami) zdolnymi  
do wykonania zamówienia, jeżeli wykaże, że dysponuje osobą (osobami) lub przedstawi pisemne 
zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osoby (osób) na okres udziału w wykonywaniu 
zamówienia, posiadającej (posiadających) odpowiednie kwalifikacje zawodowe i uprawnienia takie jak: 
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- aktualne świadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji („E”) w zakresie: obsługi, 
konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń, instalacji i sieci 
elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, przesyłających i zużywających energię 
elektryczną o napięciu nie wyższym niż 1 kV (zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, 
Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania 
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci Dz. U.  
nr 89, poz. 828 ze zm.), 
- aktualny certyfikat dla personelu kategorii I potwierdzający posiadanie kwalifikacji  
do wykonywania następujących czynności:  

 kontrola szczelności stacjonarnych  urządzeń chłodniczych, klimatyzacyjnych i pomp 
ciepła, 

 instalacja, konserwacja lub serwisowanie, a także naprawa i likwidacja stacjonarnych 
urządzeń chłodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepła oraz odzysk fluorowanych gazów 
cieplarnianych lub substancji kontrolowanych ze stacjonarnych i ruchomych urządzeń 
chłodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepła, 

wydany zgodnie z ustawą z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę 
ozonowaną oraz niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (tekst jednolity Dz.U. 2018, poz. 
2221 z późn.zm.)                                                               
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca złoży oświadczenie na formularzu ofertowym 
oraz przedłoży: 
- wykaz osób, które zostaną skierowane przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia 
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i uprawnień oraz zakresu 
wykonywanych przez nich czynności wraz z informacją o dysponowaniu tymi osobami, wg wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 4 do Zapytania. 
 

3.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca złoży oświadczenie na formularzu ofertowym. 
 

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy) 
4.1. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy nie wcześniej jednak niż od 1 lipca 2019 r.  

do 30 czerwca 2021 r. 
4.2. Kary umowne jakimi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę w związku z nienależytym lub nieterminowym 

wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz inne istotne postanowienia dotyczące realizacji przedmiotu 
zamówienia zostały określone w Projekcie wzoru umowy. 

4.3. Projekt wzoru umowy stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania. 
5. Kryteria oceny ofert 
6.  

Lp. Kryterium 
Znaczenie waga % 

(pkt) 
Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena oferty (C) 100 % (100 pkt) 
najniższa cena brutto spośród złożonych ofert / cena brutto  
badanej oferty) x 100 pkt 

W przypadku, gdy nie można będzie wybrać  najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty  
o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą 
zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych wcześniej ofertach. 
 
7. Przygotowanie i składanie ofert 
7.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
7.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 
7.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszego 

Zapytania, sporządzonym zgodnie z postanowieniami pkt 2.3. niniejszego Zapytania. 
7.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim: 

7.4.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zap_czestochowa@zus.pl  
 lub 

7.4.2. dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Częstochowie 
ul. Dąbrowskiego 43/45 
42-218 Częstochowa 
lub 
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7.4.3. doręczyć osobiście w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Częstochowie 
ul. Dąbrowskiego 43/45 
42-218 Częstochowa  - Dziennik podawczy przy wejściu głównym do budynku A 
- 14 czerwca 2019 r. do godz. 10:00. 

7.4.4. Koperta z ofertą, w przypadku oferty składanej w formie pisemnej, musi być wyraźnie oznaczona np.: 
OFERTA 

Zapytanie publiczne  na:  „Usługi okresowych przeglądów i konserwacji oraz wykonywanie napraw  
w przypadku wystąpienia awarii urządzeń klimatyzacyjnych stacjonarnych i przenośnych, central 

wentylacyjnych, kurtyn powietrznych zainstalowanych w obiektach Oddziału Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych w Częstochowie oraz podległych terenowych jednostkach organizacyjnych”. 

Znak postępowania:  090000/273/80000268200/2019/ZAP 
- z dopiskiem „Nie otwierać przed upływem terminu składania ofert”. 

 
7.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej 

z 8 znaków (Instrukcja szyfrowania ofert stanowi Załącznik nr 5 do Zapytania). 
7.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 

rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 
7.7. W przypadku skorzystania z formy składania ofert za pośrednictwem poczty elektronicznej należy przesłać 

po terminie składania ofert na ww. adres mailowy do godz. 10:30 dnia 14 czerwca 2019 r., informację 
zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

7.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Oferentowi,  
o ile  zostały złożone w formie pisemnej. 

7.9. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
7.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą 
o kolejne 30 dni. 

7.11. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 
7.11.1. Wypełniony Formularz oferty wraz z formularzem cenowym, stanowiącym załącznik nr 1 do 

Formularza ofertowego; 
7.11.2. Dokumenty na potwierdzenie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 3 

Zapytania publicznego. 
8. Przebieg postępowania 
8.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 

składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach: 
8.1.1. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej, 
8.1.2. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu. 
Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania 
Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

8.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów 
albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia. 

8.3. Zamawiający może wskazać inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania 
do wyboru oferty, wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert. 

8.4. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
8.4.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 
8.4.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;

1
  

8.4.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
8.4.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

8.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający może 
wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

8.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

8.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy. 

                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 
niezwłocznie zawiadamiając o tym- w formie pisemnej lub elektronicznej- Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  
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8.8. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy złożyli oferty, 
o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. 
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) 
oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

8.9. Informację, o której mowa w  pkt. 8.8. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej. 
8.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu 

oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 
8.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty 

ponosi Wykonawca. 
8.12. Wnioski o wyjaśnienia treści Zapytania należy kierować wyłącznie w formie pisemnej na adres  

e-mail: zap_czestochowa@zus.pl.  
8.13. Ze strony Zamawiającego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania są: 

8.13.1. Ewa Sobczak 
9. Inspektor, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 
10. Telefon: 34 368 94 07 
11. e-mail: zap_czestochowa@zus.pl 
8.13.2. Małgorzata Bejm 

Inspektor, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 
Telefon: 34 368 94 07 
e-mail: zap_czestochowa@zus.pl 

 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30-14.30. (pn.- pt.). 

 

 

Zatwierdzone przez:  
Panią Annę Żurek  
p.o. Zastępcy Dyrektora Oddziału ZUS  
w Częstochowie  
 
Częstochowa, 6 czerwca 2019 r. 


