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Dotyczy: postepowania na ustugi doradcze zwigzane z zarzgdzaniem i rozliczaniem projekiu pn.
»lermomodernizacja budynku Inspektoratu ZUS Praga-Péilnoc przy ul. 11 listopada 15a
w Warszawie”, znak postepowania 450000/273/13/2019-ZAP.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zakiad Ubezpieczen Spotecznych 1l Oddziat w Warszawie z siedzibg
przy ul. Podskarbinskiej 25, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustug doradczych zwiazanych z zarzadzaniem oraz
prawidfowym wykonaniem przez Zamawiajgcego (Beneficjenta) obowigzkow wynikajgcych
z umowy zawartej z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
o dofinansowanie projektu pn. ,Termomodernizacja budynku Inspektoratu ZUS Warszawa
Praga-Pétnoc przy ul. 11 Listopada 15A w Warszawie” nr P0OIS.01.03.01-00-0119/17-00 z dnia
4 lutego 2019 roku (zwang dalej ,Umowa o Dofinansowanie” lub w skrécie ,UoD”), zawarta z
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (zwanym dalej , Instytucja
Wdrazajaca”)

2.2. Szczegdtowy zakres ustug przedstawia Opis przedmiotu zamowienia stanowigcy zatacznik nr 1
do zapytania oraz wzér umowy - zatacznik nr 5 do zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

3.1. Oferte w postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry posiada wiedze i doswiadczenie oraz
dysponuje potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, tj.:

1) w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat (lub jest w trakcie realizacji przez nie
mniej niz 1 rok) co najmniej 1 ustuge zarzadzania i rozliczania projektu infrastrukturalnego
dofinansowanego z budzetu srodkéw europejskich.

2) Dysponuje co najmniej 1 osobg posiadajaca co najmniej 3-letnie doswiadczenie
w zarzgdzaniu i rozliczaniu projektow dofinansowywanych z budzetu srodkéw
europejskich.

3.2. W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest
zataczy¢ do oferty:

1) wykaz wykonanych/lub realizowanych ustug, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 3 do zapytania, wraz z dowodami (referencjami) potwierdzajgcymi, ze usfugi te zostaty
wykonane /lub sa realizowane nalezycie;

2) wykaz oséb, ktére Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania.
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4, Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzor
umowy)

4.1. Termin realizacji zaméwienia: od dnia jej zawarcia do dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
informacji koncowej od Instytucji Wdrazajacej o prawidtowym rozliczeniu ptatnosci koricowej
projektu, przy czym. Zamawiajgcy przewiduje, ze w przypadku realizacji projektu unijnego
zgodnie harmonogramem (bedgcym zatacznikiem do UoD) Wykonawca bedzie realizowat
swoje obowigzki w okresie do paZdziernika 2021 r.

4.2. Termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowa wynosi 30 dni od korica okresu kwalifikowalnosci
wydatkow ustalonego w UoD na dziert 30.09.2021 r. W przypadku aneksowania UoD termin
zakoniczenia projektu, a tym samym zlozenia wniosku o ptatnos¢ kofcowg moze ulec
przesunieciu — Wykonawca przy wycenie wartosci oferty zobowigzany jest wkalkulowa¢ ryzyko
zwigzane z koniecznoscig mozliwego wydtuzenia okresu obowigzywania umowy do 6 miesiecy.

4.3. Warunki ptatnosci: termin ptatnosci — 30 dni od daty otrzymania faktury.

4.4, Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

Kryterium | Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktow

i, Cena (C) ‘ 80% (80 pkt) Wg opisanego ponizej algorytmu

2. Doswiadczenie (D) | 18% (18 pkt) Wg opisanego ponizej algorytmu
| Wyksztatcenie os6b

| skierowanych do
realizacji zamowienia |
(W) | | S |

2% (2 pkt) Wg opisanego ponizej algorytmu

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i doswiadczenia Wykonawcy, w oparciu o nastepujacy algorytm:

O=C+D+W

gdzie:
O —faczna liczba punkidw, jaka uzyskata oferta Wykonawcy
C - liczba punktéw jaka uzyskata oferta Wykonawcy w kryterium ,Cena”:
C = (cena oferty z najnizszg ceng / cena oferty badanej) x 80 pkt
D — liczba punktéw jakg uzyskata oferta Wykonawcy w kryterium ,Doswiadczenie”; punkty
przyznawane bedg odpowiednio:
a) za wykazanie 1 usfugi — 0 pkt,
b) za wykazanie 2 ustug — 6 pkt,
¢} zawykazanie 3 ustug — 12 pkt,
d) za wykazanie 4 i wiecej ustug — 18 pkt.
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W kryterium ,,Doswiadczenie” ocenie bedg podlegaty ustugi spetniajgce warunki wskazane w ust. 3.1
pkt 1 Zapytania, wskazane przez Wykonawce w wykazie, o ktérym mowa w ust. 3.2 pkt 1 Zapytania.
Zamawiajgcy nie przewiduje wzywania wykonawcéw do uzupetniania dokumentdéw ponad liczbe ustug
niezbedna do wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

W — liczba punktéw jakg uzyskata oferta Wykonawcy w kryterium , Wyksztatcenie osdb skierowanych

do realizacji zamdwienia”; Punkty zostang, przyznane jesli osoby skierowane przez Wykonawce
do realizacji zamodwienia, wskazane w Wykazie, o ktérym mowa w ust. 3.2. pkt 2 zapytania
ofertowego, ukonczyly studia podyplomowe Studia podyplomowe z  zakresu
zarzgdzania/administrowania funduszami unijnymi (do oferty nalezy dotaczy¢ kopie $wiadectwa
ukonczenia studiow podyplomowych). Zamawiajgcy nie przewiduje wzywania wykonawcow do
uzupetnienia dokumentow w tym zakresie. Punkty przyznawane bedg odpowiednio:

a) za brak wykazania ukonczenia studiéw podyplomowych— 0 pkt,
b) za wykazanie ukoficzenia studidéw podyplomowych przez 1 lub wiecej osobe — 2 pkt,

Jezeli nie bedzie moina wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie
miafo takg sama liczbe punktéw, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

6. Przygotowanie i skiadanie ofert

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiadad tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
ZAP_Warszawa@zus.pl

lub
dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Il Oddziat w Warszawie

Wieloosobowe Stanowisko Zamowieri Publicznych, pokéj 422
ul. Podskarbinska 25, 03-829 Warszawa

- do dnia 17.06.2019 r. do godz. 10.00

Oferte zlozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem skiadajgcym sie co
najmniej z 8 znakow.

Oferta ziozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie
bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie skiadania ofert okre$lonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres e-mail do dnia 17.06.2019 r. do godz.
11.00 informacje zawierajgca hasfo w celu otwarcia oferty.

Oferty zfozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegaja niezwlocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

Strona3z6



6.10.

Fundusze

Europejskie ggfsclf;)ospouta U"'EFEL;fUE?J.SkE H
Infrastruktura | Srodowisko _ : UNdUSET >pOjnasdl

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przediuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7.4

7.2,

71.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu skfadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze
informacje o zmianach zamieszczajac stosowng informacje na swojej stronie internetowej.
Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia jej na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ziozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia. Powyzsze nie dotyczy formularza oferty.

Zamawiajgcy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu
postepowania do wyboru oferty, wynikajace z konkretnych warunkéw i kryteriow oceny ofert.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamodwienia Wykonawcy, kidrego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;*

7.4.3. zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamoéwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejsza oferte sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wyboér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajacym i Wykonaweca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do
Zapytania.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli oferty oraz zamiesci na swojej stronie internetowej informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych
ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko
lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziafem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace] istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania zawiadomienia.
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8. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczeri Spofecznych Il Oddziat
w Warszawie, ul. Podskarbiriska 25, 03-829 Warszawa;
=  zinspektorem ochrony danych osobowych w Zakfadzie Ubezpieczeri Spofecznych moie sie
Pani/Pan kontaktowac sie w nastepujacy sposéb:
- listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,
- przez e-mail: ODO@zus.pl;
- przez formularz kontaktowy dostepny na Portalu Ustug Elektronicznych.
=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na usfugi doradcze zwigzane
z zarzqdzaniem i rozliczaniem projektu pn. , Termomodernizacja budynku Inspektoratu ZUS
Praga-Pdinoc przy ul. 11 listopada 150 w Warszawie, znak postepowania 450000/273/13/2019-
ZAP;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy wewnetrzne Zamawiajgcego;
*  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 |at od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;
=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o kidrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;*
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Ze strony Zamawiajgcego 0sobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:
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Adam Konopko

Gtéwny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwieri Publicznych
T:+48 22 590 28 13

E: ZAP_Warszawa@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.00 — 15.00 (pn.- pt.)

Monika Fotyma

Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamowien Publicznych
T:+48 22 590 22 41

E: ZAP_Warszawa@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 — 16.00 (pn.- pt.)

Justyna Filipiak

Inspektor, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T: +48 22 590 28 07

E: ZAP_Warszawa@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)

DDZIAEU

pzcZesna

Judly Ayt
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