ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy: postgpowania na swiadczenie ustug deratyzacji, dezynfekeji i dezynsekcji w pomieszczeniach ZUS
Oddziat w Stupsku i podleglych TJO, znak postgpowania 370000/273/10/2019-ZAP Uwaga: w korespondencji
kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

11.  Zamawiajagcym jest ZUS Oddziat w Stupsku z siedzibg w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk,
NIP: 521-30-17-228, tel. 59-8419406, fax 59-8419406, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowieri publicznych
(t.j. Dz. U.z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. Zaleca sie biezace sprawdzanie tresci aktualizowanego ogtoszenia.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie deratyzacji, dezynfekcji i dezynsekcji w
pomieszczeniach ZUS Oddziat w Stupsku i podlegtych TJO.
2.2. Szczegotowy zakres zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 2 — Wz6r umowy.

Kod CPV Wspélnego Stownika Zamdwien:

90921000-9 Ustugi dezynfekcji i dezynsekcji budynkéw
90922000-6 Ustugi zwalczania szkodnikéw
90923000-3 Ustugi odszczurzania

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w Formularzu ofertowym.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w Formularzu ofertowym.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

3.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w Formularzu ofertowym.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
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4. Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1.

Termin i miejsce realizacji zamowienia:

Termin wykonania usfugi objetej przedmiotem zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021r.

Miejsce realizacji zamodwienia:
a) Oddziat ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8,
b) Magazyn Dokumentacji w Obiegu Biezacym w Bytowie, ul. Gdarska 12a,
c) Inspektorat ZUS w Bytowie, ul. Kosciuszki 16,
d) Inspektorat ZUS w Chojnicach, ul. Luzycka 20,
e) Inspektorat ZUS w Czluchowie, ul. Jerzego z Dabrowy 3a,
f) Inspektorat ZUS w Leborku, ul. Krzywoustego 15,
g) Obiekt ZUS w Miastku (Biuro Terenowe i Centrum Obstugi Telefonicznej), ul. Krélowej Jadwigi 13.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
. Warunki i zasady realizacji zamdwienia zawiera Wzdér umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego

Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

100 % (100 pkt) ‘ C =™y 100
Cof .bad

gdzie:

(o - liczba punktéw przyznanych wykonawcy w kryterium cena,
Cof.min - cena brutto oferty z najnizsza ceng,

Cof.bad - cena brutto oferty badane;j.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1
6.2
6.3
6.4

6.5.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Wykonawca musi obliczy¢ cene oferty zgodnie z tabelg w Formularzu ofertowym.

. Oferta winna odpowiadac¢ tresci Zapytania.

. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego

Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

6.5.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl
lub

6.5.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych
Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk
lub

6.5.3. doreczy¢ osobiscie, w formie pisemne] w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk, niski budynek - Biuro podawcze.
-do 02.07.2019 r. do godz. 11:00

Zaleca sie oznaczy¢ oferte w nastepujacy sposob:

ZUS ODDZIAt W SEUPSKU ZAMOWIENIA PUBLICZNE

»OFERTA NA - swiadczenie ustug deratyzacji, dezynfekcji i dezynsekcji w pomieszczeniach ZUS Oddziat w
Stupsku i podlegtych TIO, znak postepowania 370000/273/10/2019-ZAP

6.6. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajacym sie co najmniej z 8 znakdw.
6.7. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie

rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
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6.8. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra zostata zaszyfrowana, a Zamawiajacy
nie otrzyma w wyznaczonym terminie informacji zawierajacej hasta w celu otwarcia oferty nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.9. Po terminie skfadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 12:00 dnia 02.07.2019 r., informacje zawierajacy hasto
w celu otwarcia oferty.

6.10.Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Wykonawcy,
oile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

6.11. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.

6.12.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania oferta
o kolejne 30 dni.

6.13. Oferta musi zawierac nastepujgce dokumenty:

6.13.1. oferte Wykonawcy ztozong na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do Zapytania,

6.13.2. petnomocnictwo — nalezy dotaczy¢ do oferty, w przypadku, gdy oferte podpisze(a) osobal(y)
inna(e) niz wymieniona(e) w odpisie z wiasciwego rejestru lub innym dokumencie wskazujacym
sposob reprezentacji Wykonawcy.,

6.13.3. odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji — wystawiony nie wczeéniej
niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.14.RODO - KLAUZULA INFORMACYJNA

6.14.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”,
Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.

6.14.2. Zamawiajacy informuje, ze:

6.14.2.1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych
Oddziat w Stupsku,

6.14.2.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczeri Spotecznych
jest Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl,

6.14.2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, o ktérym mowa w Zapytaniu.

6.14.2.4. Pani/ pana dane osobowe beda przechowywane, przez czas okreslony dla poszczegdlnych
symboli kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS,
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczenn Spotfecznych
opracowanym na podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwdw paristwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej Pani/Pana;

6.14.2.5. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6.14.2.6. posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych,

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zjdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO’,

! prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Strona3z5



4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;
6.14.2.7. nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

6.14.3. W zwigzku z postanowieniami ust. 6.14.1-6.14.2 podmiot ubiegajacy sie o udziat w
przedmiotowym postgpowaniu powinien ztozy¢ oswiadczenie w Formularzu ofertowym,
ktéry stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

7. Przebieg postepowania

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7

7.8.

7.9.
7.10.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach
zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej: www.zus.pl.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentdw
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona sprawdzenia czy oferty zostaly ztozone w terminie, spetniajg
wszystkie wymagania okreslone w Zapytaniu, nie zawieraja btedéw w obliczeniu ceny, omytek
rachunkowych, pisarskich i innych omytek, pod katem razacej niskiej ceny. Oferty, ktére bedg spetniaty
wszystkie wymogi formalne beda podlegaty ocenie zgodnie z kryterium oceny ofert okreslonym w ust. 5
Zapytania.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spefnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;2

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

lezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajagcy moie
wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi wg wzoru umowy stanowigcego Zatacznik nr 2
do Zapytania.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imig i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.8. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;].

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

? Zamawiajacy moie poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnodci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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7.11. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.12. Zestrony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania s3:

Justyna Malinowska

Gtowny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamadwien Publicznych
T:+48 59 841 94 06

E: zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-15:00 (pn.- pt.)

Anna Wyskocka-Zawadzinska

Starszy Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T: +48 59 841 94 06

E: zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-15:00 (pn.- pt.)

£ASTEPCA D ORA ODDZIAtU
Zataczniki do Zapytania publicznego:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy Ewa Dusza

Zatgcznik nr 2 - Wzér umowy

Zatacznik nr 3 — Instrukcja szyfrowania ofert
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