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ROZDZIAŁ I 
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJ ĄCEGO ORAZ TRYB POSTĘPOWANIA 

 

 

1. Definicje: 

a) Zamawiaj ący – Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 
3, 5, 01-748 Warszawa, I Oddział w Poznaniu, ul.  Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań, 

b) ustawa Pzp  – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: 
Dz. U. z  2018 r. poz. 1986 ze zm.),  

c) SIWZ – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz z załącznikami 
stanowiącymi jej integralną część, 

d) Wykonawca  – zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 11 ustawy Pzp.  

2. Zamawiający prowadzi postępowanie w trybie  przetargu nieograniczonego na podstawie 
art. 39 ustawy Pzp. 

3. Wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 

4. Rodzaj zamówienia: dostawa.  

5. Zamawiający nie stosuje w niniejszym postępowaniu art. 24aa ustawy Pzp.  

6. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz 
aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145). 

7. Strona internetowa Zamawiającego, na której udostępniono SIWZ: www.zus.pl  

8. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się numerem 
postępowania: 290000/271/5/2019-ZAP. 

  
 

ROZDZIAŁ II 
OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa dwóch s amochodów osobowo-

ciężarowych (5+1) dla Zakładu Ubezpiecze ń Społecznych I Oddział w Poznaniu. 
Zamawiaj ący wymaga, aby Wykonawca dostarczył dwa samochody t ego samego 
producenta (tj. marka, model) o identycznych parame trach .  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi zał ącznik nr 1 do SIWZ. 

3. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

− 34100000-8 Pojazdy silnikowe. 

4. Wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o prac ę: Zamawiający nie stawia wymagań 
w tym zakresie w niniejszym postępowaniu. 

 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 
ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
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7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy 

Pzp. 

8. Zamawiający nie przewiduje: 

a) rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych, 

b) przeprowadzenia aukcji elektronicznej, 

c) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 

d) udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia, 

e) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, 

f) zawarcia umowy ramowej. 
 

 

ROZDZIAŁ III 
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

 
Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie 3 miesi ęcy od daty podpisania 
umowy jednak nie pó źniej ni ż do 20.12.2019 r. 
 

 

ROZDZIAŁ IV 
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 

 
1. W postępowaniu mogą wziąć udział wyłącznie Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiający nie przewiduje 
wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu: 

a) posiadania kompetencji lub uprawnie ń do prowadzenia okre ślonej działalno ści  
zawodowej, o ile wynika to z odr ębnych przepisów  - Zamawiający nie formułuje 
warunku w tym zakresie,  

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej  - Zamawiający nie formułuje warunku w tym 
zakresie,  

c) zdolno ści technicznej lub zawodowej  – Zamawiający nie formułuje warunku w tym 
zakresie. 

 
3. Podwykonawcy: 

a) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę części 
zamówienia stosownie do art. 36a ust. 2 ustawy Pzp, 

b) Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w ofercie zakresu zamówienia, którego 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm 
podwykonawców, o ile s ą znani na etapie składania ofert ,  

c) Zamawiający wymaga, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, 
o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe 
podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w realizację zamówienia. 
Wykonawca powiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa 
w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji  zamówienia, a także przekazuje informacje na 
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temat nowych podwykonawców, którym  w późniejszym okresie zamierza powierzyć 
realizację części przedmiotu zamówienia, 

d) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczeń 
finansowych z podwykonawcami. Powierzenie wykonania części zamówienia 
podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego 
zamówienia. 

 
 ROZDZIAŁ V 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU I BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

 
 
1. Zamawiający nie wymaga przedstawienia oświadczeń lub dokumentów w celu wykazania przez 

Wykonawcę spełniania warunków udziału  w niniejszym postępowaniu. 
 

2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający wymaga następujących oświadczeń 
lub dokumentów: 

 
a) Oświadczenie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp o braku podstaw do wykluczenia  

z postępowania aktualne na dzień składania ofert – zgodnie z załącznikiem nr 2  do SIWZ 
(składane wraz z ofert ą), 

b) oświadczenie o przynale żności lub braku przynale żności do tej samej grupy 
kapitałowej:  w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy 
Pzp, Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie intern etowej informacji, 
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp  przekazuje Zamawiaj ącemu o świadczenie  
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca powinien 
przedstawić, pod rygorem wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, dowody, że 
powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SIWZ. 

   
3. Zasady udziału Wykonawców ubiegaj ących si ę wspólnie o udzielenie zamówienia : 
 

a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (np. wspólnicy spółki cywilnej, 
uczestnicy konsorcjum) ustanawiają pełnomocnika  do reprezentowania ich w postępowaniu 
albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, stosowanie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, 

b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają jedną ofertę, 

c) Oświadczenia, o których mowa w pkt 2 lit. a-b składa oddzielnie  każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 
4. Forma dokumentów: 

 
a) Wykonawca składa w formie pisemnej (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność 

z oryginałem) oświadczenia w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, 
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b) poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia albo podwykonawca, w zakresie 
dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą, 

c) pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii, 

d) za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby wskazane we 
właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie, które należy złożyć wraz z ofertą, 

e) dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz 
z tłumaczeniem na język polski,  

f) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentów lub oświadczeń, gdy złożona kopia będzie nieczytelna lub budzić wątpliwości 
co do jej prawdziwości.  

 
 

ROZDZIAŁ VI 
SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI  

 

 
1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania, wyjaśnienia (dalej: „korespondencja”) 
Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie  (osobiście lub za pośrednictwem operatora 
pocztowego bądź posłańca) lub za pomocą faksu  lub e-mailem  (forma preferowana przez 
Zamawiającego).  

3. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia 
oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, w trybie art. 26 ustawy Pzp, oświadczenia, 
dokumenty lub pełnomocnictwa należy przedłożyć w formie wskazanej przez Zamawiającego 
w wezwaniu. Forma ta powinna odpowiadać wymogom wynikającym ze stosownych 
przepisów ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych. 

4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję faksem lub e-mailem, każda 
ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, 
Zamawiający domniema, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego na numer faksu 
lub adres e-mail, podany przez Wykonawcę, została mu doręczona w sposób umożliwiający 
zapoznanie się z jej treścią.  

6. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca powinien posługiwać się 
numerem sprawy: 290000/271/5/2019-ZAP. 

7. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wyjaśnienia przekazywane przez Wykonawcę 
pisemnie winny być składane na adres: Zakład Ubezpiecze ń Społecznych I Oddział 
w Poznaniu, ul. D ąbrowskiego 12, 60-908 Pozna ń. 

8. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę 
drogą elektroniczną winny być kierowane na adres e-mail: przetargi.poznan1@zus.pl , 
a faksem na nr 61 841 15 51. 

9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. 

10. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca 
dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, bez ujawniania źródła zapytania, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 
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11. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa 

powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie 
internetowej, na której udostępniono SIWZ. 

12. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych 
odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego.  

13. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SIWZ. 

14. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 

15. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 
Bartosz Zegar - Specjalista , e-mail: przetargi.poznan1@zus.pl. lub osoba go zastępująca – 
pracownik Wieloosobowego Stanowiska Zamówień Publicznych. 

16. Zamawiaj ący nie udziela ustnych i telefonicznych wyja śnień dotycz ących tre ści SIWZ.  

 
ROZDZIAŁ VII 

WADIUM 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium  w niniejszym postępowaniu. 
 

ROZDZIAŁ VIII 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert. 

2. Przedłużenie terminu związania ofertą jest możliwe na zasadach i w sposób określony w art. 85 
ustawy Pzp. 

ROZDZIAŁ IX 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Ofertę należy sporządzić wg wzoru formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 4  do 
SIWZ. Ofertę Wykonawca składa w formie pisemnej. Wykonawca składa wraz z ofert ą:   

a) oświadczenie  o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, z wykorzystaniem wzoru, 
stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ, 

oraz (jeżeli dotyczy): 

b) pełnomocnictwo  (dotyczy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia lub wykonawcy, w imieniu którego działa pełnomocnik). 

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Oferta musi być sporządzona czytelnie, w języku polskim. 

4. W przypadku złożenia oferty wspólnie przez Wykonawców (dotyczy również Wykonawców 
działających w ramach spółki cywilnej), Wykonawcy ci  obowiązkowo ustanawiają 
pełnomocnika. Pełnomocnictwo udzielone przez Wykonawców ubiegających się wspólnie 
o udzielenie zamówienia winno w swojej treści zawierać co najmniej: wskazanie z imienia 
i nazwiska osoby, której pełnomocnictwa udzielono, zakresu pełnomocnictwa, przy czym musi 
to być pełnomocnictwo do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 



 

7 

 

 
 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, pełne 
nazwy podmiotów udzielających pełnomocnictwa i podpisy osób upoważnionych do działania 
w imieniu tych podmiotów. 

5. Ofertę podpisuje(ą) osoba(y) upoważniona(e) do reprezentowania Wykonawcy w obrocie 
prawnym zgodnie z odpowiednimi przepisami lub pełnomocnik na podstawie załączonego do 
oferty pełnomocnictwa. 

6. Wypełniając formularz oferty, jak również inne dokumenty, powołując się na Wykonawcę, 
w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, należy wpisać dane dotyczące Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a nie pełnomocnika tych Wykonawców. 

7. Zaleca się, aby każda strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz 
z załącznikami była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację. 

8. Podpisy zło żone przez Wykonawc ę w ofercie oraz zał ączonych do niej o świadczeniach 
i dokumentach musz ą być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub piec zęcią 
imienn ą w sposób umo żliwiaj ący identyfikacj ę osoby składaj ącej podpis.  

9. W przypadku podpisania oferty, oświadczeń, dokumentów przez osobę niewymienioną 
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć 
stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.  

10. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

11. Tajemnica przedsi ębiorstwa:   

a) zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty składane w postępowaniu 
o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, 
z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. 
z 2019 r., poz. 1010) jeżeli Wykonawca nie pó źniej ni ż w terminie składania ofert  
zastrzegł , że nie mog ą być one udost ępniane oraz  wykazał , że zastrze żone 
informacje stanowi ą tajemnic ę przedsi ębiorstwa.  

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 
które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 
powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 
łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 
rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 
utrzymania ich w poufności. 

b) Wykonawca nie mo że zastrzec informacji , o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, 
tj. adresu Wykonawcy, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, 
okresu gwarancji i warunków płatności, 

c) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsi ębiorstwa  były 
przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „Tajemnica 
przedsiębiorstwa” wraz z uzasadnieniem  zastrzeżenia tych informacji. W razie braku 
oddzielnej koperty i wymaganego uzasadnienia, Zamawiający uzna, że wszelkie 
oświadczenia i dokumenty składane przez Wykonawcę w trakcie postępowania są jawne 
i nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa. 

12. Zmiana oferty:  Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że 
Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed upływem 
terminu na składanie ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich 
samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej „Zmiana oferty” 
w sekretariacie w budynku A, III piętro pok. 353. Koperty oznaczone, jako „Zmiana oferty” 
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zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i zostaną do niej 
dołączone. 

13. Wycofanie oferty:  Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać 
ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia w sekretariacie w budynku A, III piętro pok. 
353 

14. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga formy pisemnej i musi być podpisana przez 
osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.  
 

ROZDZIAŁ X 
MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

 
 

1. Termin składania ofert upływa w dniu 19.07.2019 r. o godz. 11:00.  

2. Termin składania ofert zostanie zachowany, jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego do daty 
i godziny określonej w pkt 1 oraz do miejsca wskazanego w pkt 5. 

3. Naruszeniem terminu złożenia oferty jest każde spóźnienie się ze złożeniem oferty, niezależnie 
od przyczyn i wymiaru czasowego tego spóźnienia. 

4. Wszelkie wątpliwości co do terminu złożenia oferty będą rozstrzygane w oparciu o pisemnie  
odnotowany fakt złożenia oferty. 

5. Ofert ę należy zło żyć w zamkni ętej kopercie w siedzibie Zamawiaj ącego:  Poznań, 
ul. Dąbrowskiego 12 w sekretariacie w budynku A, III pi ętro pok. 353, w terminie 
wskazanym w pkt 1. Kopert ę należy zaadresowa ć jak ni żej: 

 
 

„ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. D ąbrowskiego 12, 60-908 Pozna ń. 
 

Oferta w przetargu nieograniczonym na zakup i dosta wę dwóch samochodów 
osobowo-ci ężarowych (5+1) dla Zakładu Ubezpiecze ń Społecznych I Oddział 

w Poznaniu 
 

Numer sprawy 290000/271/5/2019-ZAP 
 

nie otwiera ć przed dniem 19.07.2019 r. do godz. 11:30” 
 

 

 

6. Kopertę zaleca się opatrzyć także nazwą i adresem Wykonawcy. 

7. Ofert ę składan ą za pośrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierski ej należy 
przesła ć w zewn ętrznym nieprzezroczystym opakowaniu (tj. koperta w kopercie) 
uniemo żliwiaj ącym jej odczytanie przed otwarciem, zaadresowanym w  następuj ący 
sposób : 

 
 

„ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. D ąbrowskiego 12, 60-908 Pozna ń. 
 

Oferta w przetargu nieograniczonym na zakup i dosta wę dwóch samochodów 
osobowo-ci ężarowych (5+1) dla Zakładu Ubezpiecze ń Społecznych I Oddział 

w Poznaniu 
 

Numer sprawy 290000/271/5/2019-ZAP 
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Dostarczy ć do sekretariatu w budynku A, III pi ętro pok. 353 do dnia 19.07.2019 r. 
do godz. 11:00. 

 
Nie otwiera ć przed dniem 19.07.2019 r. do godz. 11:30”  

 

 

8. Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia ofert w przypadku 
zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami określonymi w pkt 5 i 7. 

9. ZAMAWIAJ ĄCY INFORMUJE, ŻE NIE PONOSI ODPOWIEDZIALNOŚCI ZA OFERTY 
ZŁOŻONE W INNYM MIEJSCU NIŻ WSKAZANO W SIWZ. W WARUNKACH 
ROZBUDOWANEJ STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ ZAMAWIAJ ĄCEGO ZŁOŻENIE 
OFERTY NA ADRES ZAMAWIAJ ĄCEGO NIE GWARANTUJE SKUTECZNO ŚCI ZŁOŻENIA 
OFERTY I MOŻE UNIEMOŻLIWIĆ PUBLICZNE OTWARCIE OFERTY W SPOSÓB, 
O KTÓRYM MOWA W ART. 86 UST. 2 USTAWY PZP. 

10. Publiczne otwarcie ofert nast ąpi w dniu  19.07.2019 r. o godz. 11:30 , w siedzibie 
Zamawiającego: Poznań, ul. Dąbrowskiego 12, budynek A, pok. 218  na II piętrze. Otwarcie 
ofert jest jawne.  

11. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

12. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 
ustawy Pzp.  

13. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje 
dotyczące:  

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  

b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,  

c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofertach.  

 
ROZDZIAŁ XI 

 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
 

1. Ceną oferty, zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy Pzp, jest cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2019 r., 
poz. 178 ze zm.). 

2. Cena musi być podana w oznaczonym miejscu formularza ofertowego cyfrowo (zaokrąglona do 
dwóch miejsc po przecinku) oraz słownie. 

3. Cena podana w ofercie powinna obejmować cały zakres zamówienia i wszystkie koszty oraz 
składniki związane z wykonaniem zamówienia, a także ewentualne rabaty, zniżki w sposób 
rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym i doświadczeniem zawodowym wykonawcy oraz 
warunkami stawianymi przez Zamawiającego w SIWZ. 

4. Wykonawca może podać tylko jedną cenę (bez proponowania rozwiązań wariantowych). 

5. Jeżeli Wykonawca składa ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, ma obowiązek 
poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania 
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u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę usługi, której świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując jej wartość bez kwoty podatku. 

6. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie 
w złotych polskich.  

7. Stawka podatku VAT musi być określana w ofercie zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 ze zm.). 

8. Płatność za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na warunkach określonych we wzorze 
umowy, stanowiącym załącznik nr  5 do SIWZ. 

 
ROZDZIAŁ XII 

KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 

 

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego za pomocą systemu punktowego w oparciu 
o następujące kryteria oceny ofert:  

a) cena brutto oferty – waga 60 % , 

b) zużycie energii – waga 20 % , 

c) emisja dwutlenku w ęgla  – waga 5 % , 

d) gwarancja  na podzespoły mechaniczne i elektryczne – waga 15 %.  

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt. Maksymalnie można otrzymać 100 pkt.  Punkty zostaną 
obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Oferty zostaną ocenione w każdym kryterium oceny ofert za pomocą systemu punktowego, 
zgodnie z poniższymi zasadami: 

 
a) kryterium - cena brutto oferty (C) - waga 60%:  

             C min. 

        C = ------------- x 60 (waga kryterium) 

  C of. 

        gdzie:  

      C – liczba punktów przyznanych w kryterium, 
     Cmin  – cena brutto oferty z najniższą ceną, 
     Cof  – cena brutto oferty badanej. 

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 60 punktów; 

  
b) kryterium - zu życie energii (ZE) - waga 20%:  

 
                  Nze 
ZE =      ------------- x 20 (waga kryterium) 
        Zeb 
gdzie:  
ZE – liczba punktów przyznanych w kryterium        
Nze – najniższe zużycie energii  
Zeb – zużycie energii w ofercie badanej  
Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 20 punktów; 
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Uwaga:  
zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 10 maja 2011 r. w sprawie 
innych niż cena obowiązkowych kryteriów oceny ofert w odniesieniu do niektórych rodzajów 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2011 r. nr 96 poz. 559): wielkość zużycia energii należy 
podać w megad żulach na kilometr (MJ/km)  z dokładno ścią do trzech miejsc po 
przecinku  - obliczona jako iloczyn zużycia paliwa na 100 km w cyklu łączonym (wartość 
uśredniona) i wartości energetycznej paliwa równej 36 MJ/l; uzyskany wynik należy 
podzielić przez 100. Wzór na obliczenie wielkości zużycia energii: 
 

Zużycie paliwa na 100 km w cyklu łączonym x 36 MJ/l   /  100 

 
Wielkość zużycia energii należy zmierzyć według procedury ustalonej dla celów badań 
homologacyjnych, a w przypadku pojazdów nieobjętych tą procedurą – określoną według 
innej metody pomiaru zużycia paliwa lub zużycia energii elektrycznej, zapewniającej 
porównywalność ofert. W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże wielkości zużycia energii 
oferta otrzyma 0 punktów w tym kryterium; 
 

c) kryterium - emisji dwutlenku w ęgla (EDW) - waga 5 %: 
 
                     Nedw 
EDW  =      ------------- x 5 (waga kryterium) 
           Edwb 
 
gdzie:  
EDW – liczba punktów przyznanych w kryterium   
Nedw – najniższa emisja dwutlenku węgla   
Edwb – emisja dwutlenku węgla w badanej ofercie  
Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 5 punktów. 
 
Uwaga:  
zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 10 maja 2011 r. w sprawie 
innych niż cena obowiązkowych kryteriów oceny ofert w odniesieniu do niektórych rodzajów 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2011 r. nr 96 poz. 559): wielkość emisji dwutlenku węgla 
w cyklu łączonym (wartość uśredniona) należy podać w gramach na kilometr (g/km), 
zmierzoną według procedury ustalonej dla celów badań homologacyjnych, a w przypadku 
pojazdów nieobjętych tą procedurą – określoną według innej metody pomiaru emisji, 
zapewniającej porównywalność ofert. W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże wielkości 
emisji dwutlenku węgla oferta otrzyma 0 punktów w tym kryterium. Określenie wielkości 
emisji dwutlenku węgla powyżej 199 g/km spowoduje, że oferta zostanie odrzucona jako 
niezgoda z treścią SIWZ; 
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d) kryterium gwarancji na podzespoły mechaniczne i ele ktryczne  (Gp) – waga 15 %: 

 
            Gpo - Gpmin. 

Gp =      -------------   x 15  (waga kryterium) 
  Gpmax - Gpmin 

gdzie:  
Gp – przyznanie punktów w kryterium okresu gwarancji na podzespoły mechaniczne 
i elektryczne, 
Gpo – okres gwarancji udzielonej na podzespoły mechaniczne i elektryczne ocenianej 
oferty, 
Gpmin – minimalny wymagany okres gwarancji udzielonej na podzespoły mechaniczne 
i elektryczne określony przez Zamawiającego wynoszący 24 miesiące, 
Gpmax – maksymalny okres gwarancji udzielonej na podzespoły mechaniczne i elektryczne 
określony przez Zamawiającego wynoszący 60 miesięcy. 
 
Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 15 punktów. 
 
UWAGA:  Wykonawca winien zaoferować okres gwarancji w pełnych miesiącach, tj. np. 25 
m-cy, 26 m-cy, (..), 60 m-cy. Okres gwarancji nie może być krótszy niż 24 miesiące od dnia 
odbioru samochodu. Jeżeli wykonawca zaproponuje dłuższy okres gwarancji niż 60 
miesięcy, do oceny ofert w tym kryterium zostanie mu policzony okres 60 miesięcy jako 
maksymalny zgodny z żądaniem Zamawiającego. Oferta Wykonawcy, który zaproponuje 
termin gwarancji krótszy niż 24 miesiące zostanie odrzucona jako niezgodna z treścią 
SIWZ. 
 

3. Sposób obliczenia ostatecznej oceny ofert: 
 

LP = C + ZE + EDW + Gp 

gdzie:  

LP – liczba punktów uzyskanych przez ofertę.   

Łącznie oferta najkorzystniejsza mo że uzyska ć maksymalnie 100 pkt.  
 

4. Ranking ofert zostanie ustalony na podstawie łącznej liczby punktów uzyskanych w kryteriach 
oceny ofert. 

5. Zamawiający wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów spośród ofert niepodlegających 
odrzuceniu.  

6. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia  
przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.  

7. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych  

dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków  

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,  
 – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
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ROZDZIAŁ XIII 

INFORMACJE O FORMALNO ŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA Ć DOPEŁNIONE W CELU 
ZAWARCIA UMOWY  

 

1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający, zgodnie z art. 92 ust. 
1 ustawy Pzp zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyniku postępowania. 

2. Jednocześnie zgodnie z art. 92 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiający zamieści na swojej stronie 
internetowej informację o wyniku postępowania.  

3. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego, w terminie przez niego wyznaczonym, 
zgodnie z art. 94 ustawy Pzp. 

4. Przed podpisaniem umowy  Wykonawca jest obowi ązany:  

a) dostarczyć umowę spółki (w przypadku spółki cywilnej), a w przypadku konsorcjum – umowę 
konsorcjum, regulującą zasady współpracy między Wykonawcami w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem, 

b) dostarczyć pełnomocnictwo (w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie) w przypadku 
wskazania pełnomocnika do podpisania umowy w imieniu Wykonawcy, 

c) dostarczyć wykaz zawierający nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe 
podwykonawców - o ile są już znani - i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych 
w wykonanie zamówienia, 

d) dostarczyć Wykaz Autoryzowanych Stacji Obsługi, 

e) dostarczyć wykaz osób uprawnionych do przyjmowania zgłoszeń wad i usterek wraz 
z danymi teleadresowymi. 

5. Zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy Pzp jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla 
się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania 
i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 
ust. 1 ustawy Pzp. 

 
ROZDZIAŁ XIV    

ZABEZPIECZENIE NALE ŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

ROZDZIAŁ XV 

WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA ORAZ ZMIANA UMOW Y 
 

1. Istotne dla stron postanowienia umowy zawiera wzór umowy, stanowiący załącznik  nr 5  do 
SIWZ.  

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej 
i muszą być akceptowane przez obydwie Strony umowy oraz nie mogą naruszać postanowień 
art. 144 ustawy Pzp.   
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ROZDZIAŁ XVI 

 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 
Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, 
do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustawy Pzp). 

2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności 
(art. 180 ust. 2 ustawy Pzp):  

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;  

b) określenia warunków udziału w postępowaniu, 

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;  

d) odrzucenia oferty odwołującego, 

e) opisu przedmiotu zamówienia, 

f) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. Odwołanie wnosi się (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp): w terminie 5 dni  od dnia przesłania 
informacji (przy użyciu środków komunikacji elektronicznej) o czynności Zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny 
sposób.   

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone 
w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia, wnosi się w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy Pzp) 5 dni  od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia na stronie internetowej.  

5. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień 
SIWZ, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy Pzp). 

6. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania 
ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy 
Pzp). 

7. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania (art. 180 ust. 3 ustawy Pzp). 

8. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej lub w postaci 
elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym  
podpisem elektronicznym (art. 180 ust. 4 ustawy Pzp). 

9. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 
terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem 
terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (art. 180 ust. 5 
ustawy Pzp). 

10. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 
skarga do sądu (art. 198 a do art. 198 g ustawy Pzp). 
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11. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania 
Zamawiającego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia 
doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie 
skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

 

ROZDZIAŁ XVII 

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
 

1. Zgodnie z wytycznymi Urzędu Zamówień Publicznych Zamawiający przedstawia poniższe 
informacje. 

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych 
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa jest Inspektor Ochrony 
Danych, e-mail: odo@zus.pl; 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
numer 290000/271/5/2019-ZAP, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy, 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy;  

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 
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3. Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

____________________ 
* Wyjaśnienie:  informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub 
podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 
nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie:  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
ROZDZIAŁ XVIII 

WYKAZ ZAŁ ĄCZNIKÓW STANOWIĄCYCH INTEGRALNĄ CZĘŚĆ SPECYFIKACJI 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
1) Załącznik nr 1 - opis przedmiotu zamówienia 

2) Załącznik nr 2 - wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 

3) Załącznik nr 3 - wzór oświadczenia o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, 

4) Załącznik nr 4 - formularz ofertowy 

5) Załącznik nr 5 - wzór umowy 

 

 


