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Załącznik nr 1 do zapytania publicznego 

Umowa nr  

 

Zawarta w dniu                                              w Pile, pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, posiadającym 

NIP 5213017228, REGON 000017756, reprezentowanym przez Jerzego Sawicza   

Dyrektora Oddziału ZUS w Pile, działającego na podstawie pełnomocnictwa nr 480/2018  

z dnia 27 czerwca 2018r. udzielonego przez Prezesa Zakładu, zwanym w dalszej treści umowy 

Zamawiającym, 

a  

………………………………………………………………….. 

zwanym w dalszej treści umowy Wykonawcą. 
 
 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi odbioru i profesjonalnego niszczenia: 

a) materiałów operacyjnych - przekazywanych do zniszczenia w całości w formie 

papierowej w pojemnikach dostarczonych przez Wykonawcę - zwanych dalej 

„materiałami”; 

b) druków - formularzy ZUS przekazywanych  do zniszczenia w całości w formie 

papierowej - zwanych dalej „drukami”; 

c) ścinek papieru z niszczarek nie spełniających wymaganego poziomu bezpieczeństwa  

- zwanych dalej „ścinkami”; 

d) dokumentacji niearchiwalnej - przekazywanej do zniszczenia w całości, w formie 

papierowej - zwanej dalej „dokumentacją”; 

e) plastikowych kart legitymacji emeryta i rencisty oraz folii monochromatycznych 

używanych do wydruku legitymacji emeryta i rencisty - zwanych dalej „nośnikami 

danych”. 

2. Odbiór materiałów, druków, ścinek, dokumentacji i nośników danych, o których mowa  

w ust. 1 odbywać się będzie z siedziby Oddziału ZUS w Pile przy ul. Dr. Drygasa 7 w dni 

robocze od godz. 8:00 do godz. 14:00. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do odbioru: 

a) materiałów, druków i ścinek z częstotliwością co trzy tygodnie w ramach ustalonego 

pisemnie harmonogramu; 

b) dokumentacji i nośników danych z częstotliwością jeden raz na kwartał. 

4. Odbiór dokumentacji i nośników danych odbywać się będzie w terminie odbioru 

materiałów, druków i ścinek. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość dodatkowego odbioru dokumentacji i nośników 

danych, z częstotliwością większą niż określono w ust. 3 lit. b),  jednak każdorazowo przy 

uwzględnieniu terminu odbioru określonego w ust. 4. 

6. Zamawiający zobowiązany będzie każdorazowo zgłaszać Wykonawcy odbiór 

dokumentacji i nośników danych z wyprzedzeniem co najmniej 10 dni kalendarzowych 

przed planowanym odbiorem ustalonym według harmonogramu, o którym mowa w ust. 

3 lit. a). W zgłoszeniu Zamawiający każdorazowo określać będzie szacunkowe ilości 

przekazywanej do niszczenia dokumentacji i nośników danych. 

7. Zgłoszenia w zakresie realizacji przedmiotu umowy Zamawiający kierować będzie za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na adres Wykonawcy e - mail: 

.................................. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) zrealizowania umowy zgodnie z zasadami w niej określonymi oraz treścią zapytania 

publicznego i złożoną ofertą; 
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b) posiadania w okresie obowiązywania umowy certyfikatu wystawionego przez Polskie 

Centrum Badań i Certyfikacji w zakresie spełnienia normy ISO 27001, a w przypadku 

nie posiadania certyfikatu szczegółowego wskazania Zamawiającemu 

gwarantowanych form zabezpieczeń podczas niszczenia nośników papierowych  

i elektronicznych, transportu oraz handlu surowcami makulaturowymi; 

c) dostarczenia 20 pojemników (120 litrowych) na kółkach z wrzutnią opatrzonych 

indywidualnym zamkiem, w celu bieżącego gromadzenia przez Zamawiającego  

w Oddziale i Inspektoratach ZUS materiałów przekazywanych do zniszczenia  

w całości, do których dostęp i ich zawartości posiada wyłącznie Wykonawca; 

d) dokonywania odbioru materiałów, druków, ścinek, dokumentacji i nośników danych 

w wymaganych umową terminach i według ustalonego pisemnie harmonogramu; 

e) podstawienia do miejsca odbioru sprawnego, bezpiecznego pojazdu (preferowany 

monitoring pojazdu) z odpowiednio wolną przestrzenią ładunkową; 

f) odbioru oraz transportu materiałów, druków, ścinek, dokumentacji i nośników 

danych przez co najmniej dwóch uprawnionych pracowników Wykonawcy; 

g) ponoszenia pełnej odpowiedzialności za przewożone materiały, druki, ścinki, 

dokumentację i nośniki danych; 

h) ścisłej ochrony materiałów, druków, ścinek, dokumentacji i nośników danych 

podczas transportu zapewniając ich nienaruszalność; 

i) odbioru oraz transportu: 

- materiałów własnymi pojemnikami opatrzonymi indywidualnym zamkiem lub 

plombami, 

- druków i ścinek własnymi pojemnikami opatrzonymi indywidualnym zamkiem lub 

plombami lub workami zabezpieczonymi plombami, 

- dokumentów i nośników danych własnymi pojemnikami opatrzonymi 

indywidualnym zamkiem lub plombami; 

j) czasowego przechowywania przed całkowitym zniszczeniem w całodobowo 

nadzorowanym pomieszczeniu materiałów, druków, ścinek, dokumentacji i nośników 

danych zabezpieczonych w sposób, o którym mowa w lit. i); 

k) otwarcia bezpośrednio przed niszczeniem pojemników i worków przez upoważnione 

do tego osoby, w pomieszczeniu przeznaczonym do niszczenia i jedynie w tym celu; 

l) niszczenia w miarę możliwości całości przekazanych materiałów, druków, ścinek, 

dokumentacji i nośników danych niezwłocznie po przetransportowaniu do miejsca 

zniszczenia tj. …………………….……………..; 

m) całkowitego zniszczenia materiałów, druków, ścinek, dokumentacji i nośników 

danych w sposób uniemożliwiający  odczytanie i odtworzenia danych w nich 

zawartych w instalacji niszczącej zabezpieczonej przed dostępem osób trzecich, w 

stopniu odpowiadającym co najmniej  3 stopniowi bezpieczeństwa zgodnie z normą 

DIN 66399 – dla minimum klasy II i poziomu P3; 

n) udostępnienia na żądanie Zamawiającego dokumentacji technicznej instalacji 

niszczącej potwierdzającej spełnienie warunku, o którym mowa w lit. m); 

o) udokumentowania każdego odbioru materiałów, druków, ścinek, dokumentacji  

i nośników danych protokołem odbioru oraz odrębnymi certyfikatami zniszczenia 

materiałów, druków, ścinek i nośników danych oraz certyfikatami zniszczenia 

dokumentacji, a także nagraniem audio-wideo procesu niszczenia oraz przekazania 

nagrania Zamawiającemu na nośniku CD lub DVD; 

p) umożliwienia prawa obecności pracownika Zamawiającego podczas procesu 

niszczenia. 

9. Przekazana Wykonawcy do niszczenia dokumentacja może zawierać elementy związane 

z jej archiwizacją np. sznurki, zszywki.  
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10. Wystawione przez Wykonawcę certyfikaty zniszczenia, o których mowa w ust. 8 lit. o) 

muszą potwierdzać, że zniszczenia dokonano zgodnie z wymaganiami określonymi  

w ust. 8 lit. m). 

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za realizację przewozu i niszczenia dokumentacji, 

w tym ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzeń ładunku będącego przedmiotem 

umowy, chyba że utrata, ubytek lub uszkodzenie albo opóźnienie w realizacji 

przedmiotu umowy powstały z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, nie 

wywołanych winą Wykonawcy, albo w skutek działania siły wyższej. 

12. Wykonawca zobowiązany jest posiadać przez cały okres obowiązywania umowy 

ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu wykonywania działalności  

oraz ubezpieczenie od ryzyka utraty lub uszkodzenia przewożonego ładunku oraz 

przedstawiać dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia na każdorazowe 

żądanie Zamawiającego. 

13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za posiadanie wszystkich wymaganych 

prawem licencji, zezwoleń i innych dokumentów związanych z realizacją przedmiotu 

umowy oraz za stan techniczny środków transportu i maszyn, którymi będzie ją 

realizował. W przypadku jakichkolwiek nieprawidłowości w powyższym zakresie, 

wszelkie konsekwencje, w tym finansowe, obciążają tylko i wyłącznie Wykonawcę. 

14. Usługi stanowiące przedmiot umowy wykonywane będą zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa w zakresie gospodarowania odpadami, a w szczególności z Ustawą  

o odpadach z 14 grudnia 2012 r. (tekst jednolity Dz.U. 2019 r. poz. 701 ze zm.). 

15. Wykonawca oświadcza, że posiada wymagane obowiązującym prawem zezwolenia od 

właściwych organów administracji publicznej uprawniające do odbioru odpadów 

będących przedmiotem umowy. 

16. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach określonych w umowie; 

b) przekazania Wykonawcy podczas każdorazowego odbioru co najmniej  

7 pojemników, w których gromadził materiały przekazywane do zniszczenia  

w całości; 

c) zapewnienia Wykonawcy swobodnego dostępu do pojemników w uzgodnionym 

terminie ich odbioru; 

d) utrzymania pojemników w należytym porządku; 

e) zapobiegania umieszczania w pojemnikach odpadów lub przedmiotów, do przewozu 

których pojemniki nie są przystosowane; 

f) zwrotu pojemników po zakończeniu realizacji umowy. 

 

§ 2 

1. Zamawiający wymaga, przy realizacji Umowy, przez cały okres realizacji Umowy, 

zatrudnienia przez Wykonawcę, na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisów 

Kodeksu pracy), osób wykonujących czynności odbioru, przewozu i niszczenia 

materiałów, druków, ścinek, dokumentacji i nośników danych. 

2. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 1 były zatrudnione przez cały 

okres realizacji Umowy przez Wykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej 

niż minimalne wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia  

10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz. U. z 2018 r.  

poz. 2177 ze zm.). 

3. Wykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia wymogów 

określonych w ust. 2, co oznacza że w szczególności:  

a)   będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją Umowy, w tym związane 

z zapewnieniem niezbędnych   narzędzi do wykonywania czynności, o których mowa 

w § 1 umowy; 
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b)   w zakresie, o którym mowa w lit. „a” nie będzie dochodził żadnych należności 

od zatrudnionych,   o których mowa w ust. 1. 

4. W trakcie realizacji Umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane 

w ust. 1 za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za 

pracę. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania wyżej 

wymienionych wymogów oraz dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia 

wyżej wymienionych wymogów,  

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

5. W trakcie realizacji Umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego 

w wyznaczonym, w tym wezwaniu terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca 

przedłoży Zamawiającemu: 

oświadczenie o zatrudnieniu osób wykonujących usługę, o której mowa w ust. 1: 

a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 

b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie 

za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

 (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.), 

oraz o: 

c) ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją Umowy, o których mowa 

w ust. 3 oraz nie dochodzeniu w tym zakresie żadnych należności od 

zatrudnionych. 

Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objętą 

wezwaniem usługę wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę 

z wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę 

wraz ze wskazaniem liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę 

i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 

Wykonawcy. 

6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 

Państwową Inspekcję Pracy. 

 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, 

bez względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, 

uzyskanych w trakcie wykonywania umowy. 

2. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonaniem umowy, informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

3. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do 

przestrzegania uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa 

informacji, w tym w szczególności: 

1) Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 

2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacjach naruszenia ochrony danych. 

Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane 

o informacjach prawnie chronionych Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania 

ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane 

przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną. 
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4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy,  

w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, 

będącym wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych  

w Kodeksie cywilnym. 

 

§ 4 

1. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, któremu 

Zamawiający powierzył przetwarzanie danych na podstawie art. 28 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016  Nr 119/1), zwanego dalej 

„RODO”. 

2. Przez Dane Osobowe rozumie się, zgodnie z art. 4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje 

dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez 

Przetwarzanie Danych Osobowych – wszelkie operacje lub zestaw operacji 

wykonywanych na Danych Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposób 

zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, 

organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, 

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO. 

3. Strony oświadczają, co następuje: 

1) Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu 

art. 4 pkt 7 RODO; 

2) Wykonawca oświadcza, że: 

a) dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem, 

co umożliwia mu prawidłowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczające 

gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych,             

by przetwarzanie spełniało wymogi RODO, 

b) jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach 

umowy, co oznacza że będzie przetwarzał Dane Osobowe w imieniu 

Zamawiającego; 

3) Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbędne            

do realizacji niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowiązuje się do ich przetwarzania 

zgodnego z prawem i  Umową, wyłącznie w zakresie i w celu przewidzianym 

w Umowie; 

4) celem przetwarzania Danych Osobowych jest niszczenie dokumentów i nośników 

danych.  

4. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej 

umowy obejmuje następujące rodzaje Danych Osobowych: 

1) dane zwykłe: imię, nazwisko, adres zamieszkania, zameldowania, korespondencji, 

numer: Pesel, NIP, Regon, konta bankowego, seria i numer dowodu osobistego oraz 

paszportu, numer telefonu, adres poczty elektronicznej, miejsce zatrudnienia, dochód 

(wysokość wynagrodzenia, świadczenia); 

2) dane wrażliwe: dane dotyczące stanu zdrowia. 

5. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej 

umowy obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: pracowników 

zakładu, świadczeniobiorców, płatników składek i ubezpieczonych. 
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6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przetwarzanie przez niego powierzonych 

Danych Osobowych w szerszym zakresie niż określono to w ust. 4 i 5 lub dla realizacji 

innych celów niż wskazane w ust. 3 pkt 4) umowy, przy braku dysponowania odpowiednią 

podstawą prawną, będzie stanowiło naruszenie przepisów RODO i postanowień umowy, 

oraz może stanowić podstawę do jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym 

i wyciągnięcia konsekwencji z niej wynikających lub przewidzianych przepisami prawa. 

7. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych 

w umowie oraz w RODO; w szczególności zobowiązuje się: 

1) wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych 

Osobowych spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, 

w tym środki techniczne i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania, 

o których mowa w art. 32 RODO; 

2) umożliwiać Zamawiającemu, na każde żądanie, dokonania przeglądu stosowanych 

środków technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczącej tych środków,  

aby przetwarzanie toczyło się zgodnie z prawem, a także uaktualniać te środki, o ile  

w opinii Zamawiającego są one niewystarczające do tego, by zapewnić zgodne 

z prawem przetwarzanie Danych Osobowych powierzonych Wykonawcy; 

3) pomagać Zamawiającemu w wywiązywaniu się z obowiązków określonych  

w art. 32-36 RODO; w szczególności, Wykonawca zobowiązuje się przekazywać 

Zamawiającemu informacje oraz wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych 

środków zabezpieczania Danych Osobowych, przypadków naruszenia ochrony danych 

osobowych oraz zawiadamiania o tym organu nadzorczego lub osób, których dane 

osobowe dotyczą, przeprowadzenia oceny skutków dla ochrony danych, oraz 

przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i wdrożenia zaleceń 

organu; 

4) przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia 

zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy  

do przetwarzania Danych Osobowych, w tym informacje niezbędne Zamawiającemu 

do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, o którym mowa 

w art. 33 ust. 3 RODO; 

5) pomagać Zamawiającemu, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne 

oraz na podstawie odrębnych ustaleń, w wywiązywaniu się z obowiązku 

odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania  

ich praw określonych w rozdziale III RODO; 

6) zapewnić, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Wykonawcy, która ma 

dostęp do Danych Osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie 

Zamawiającego; niniejszym Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wydawania  

ww. poleceń; 

7) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do Przetwarzania Danych Osobowych, 

przetwarzanych w związku z wykonywaniem umowy; 

8) udostępnić Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

przez Zamawiającego oraz Wykonawcę obowiązków, o których mowa w art.28 RODO; 

9) stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ 

nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, 

dotyczących przetwarzania danych osobowych, w szczególności w zakresie 

stosowania RODO. 
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8. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego 

o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 

dotyczącym Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawcę, o jakiejkolwiek 

decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym Przetwarzania Danych Osobowych, 

skierowanej do Wykonawcy, a także o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących 

Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawcę, w szczególności prowadzonych 

przez organ nadzorczy. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz 

sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu umowy, oraz zobowiązuje się 

zapewnić, aby osoby mające dostęp do Przetwarzania Danych Osobowych zachowały 

Dane Osobowe oraz sposoby ich zabezpieczeń w tajemnicy, w tym także po rozwiązaniu 

umowy lub ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy. 

10. Wykonawca nie będzie kopiować, powielać lub w jakikolwiek sposób rozpowszechniać 

Danych Osobowych, z wyjątkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych następuje 

w celu wykonania umowy. 

11. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie informować Zamawiającego, jeżeli zdaniem 

Wykonawcy wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów 

o ochronie danych. 

12. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawcę zasad 

przetwarzania Danych Osobowych wynikających z RODO i umowy, poprzez prawo 

żądania udzielenia wszelkich informacji dotyczących powierzonych Danych Osobowych. 

13. Zamawiający ma prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Wykonawcy w zakresie 

zgodności operacji przetwarzania z prawem i z umową. Audyty lub inspekcje, o których 

mowa w zdaniu poprzedzającym, mogą być prowadzone przez audytorów zewnętrznych 

upoważnionych przez Zamawiającego. 

14. Zamawiający lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny jest uprawniony                     

do kontrolowania przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych,                              

w szczególności poprzez żądanie udzielenia informacji dotyczących przetwarzania przez 

Wykonawcę Danych Osobowych lub dokonywanie kontroli w miejscach, w których                  

są przetwarzane powierzone dane osobowe. 

15. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń Zamawiającego 

dotyczących zasad przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczących 

poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli 

przeprowadzonych przez upoważnionych pracowników Zamawiającego lub audytora 

zewnętrznego upoważnionego przez Zamawiającego. 

16. Po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy Wykonawca jest zobowiązany, zależnie                   

od decyzji Zamawiającego, do usunięcia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz 

usunięcia wszelkich istniejących kopii  oraz niezwłocznego trwałego usunięcia danych 

osobowych z informatycznych nośników danych będących jego własnością. Powyższe 

Wykonawca zobowiązany jest potwierdzić pisemnym oświadczeniem doręczonym 

zamawiającemu nie później niż w terminie 14 dni od wygaśnięcia lub rozwiązania 

umowy. 

17. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego lub osób trzecich 

w wyniku niezgodnego z umową Przetwarzania Danych Osobowych. Wykonawca 

zobowiązuje się także do zapłaty odszkodowania na zasadach ogólnych w przypadku 

niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy. 

18. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.459) oraz przepisy RODO. 
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§ 5 

1. Strony ustalają wartość umowy na maksymalną kwotę: 

a) netto: …………..zł  (słownie: ……………………………………….złotych 00/ 100); 

b) podatek VAT: ….% tj. …….zł  (słownie: ……………………… złotych 00/ 100); 

c) brutto: ……….. zł  (słownie: …………………………………..……złotych 00/ 100). 

2. Odbiór przez Wykonawcę materiałów, druków, ścinek, dokumentacji i nośników danych 

określonych w § 1 ust. 1 umowy odbywać się będzie odpłatnie według cen określonych  

w ust. 3. 

3. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy za odbiór materiałów, druków, ścinek, 

dokumentacji i nośników danych, określonych odpowiednio w § 1 ust. 1 umowy: 

a) lit. „a” kwotę brutto w wysokości …… zł (słownie: ……złotych 00/ 100) za jeden 

pojemnik; 

b) lit. „b” kwotę brutto w wysokości ….. zł (słownie: …….złotych 00/ 100) za jeden 

kilogram; 

c) lit. „c” kwotę brutto w wysokości …… zł (słownie: …… złotych 00/ 100) za jeden 

kilogram; 

d) lit. „d” kwotę brutto w wysokości …… zł (słownie: …… złotych 00/100) za jeden 

kilogram; 

e) lit. „e” kwotę brutto w wysokości …….zł (słownie: …… złotych 00/100) za jeden 

kilogram. 

4. Wartość przedmiotu umowy określona w ust. 1 jest wielkością graniczną, do której będzie 

realizowana umowa i nie może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę 

jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego z tytułu niezrealizowania całości umowy  

w ramach określonej wartości oraz ilości prognozowanych do zniszczenia materiałów, 

druków, ścinek, dokumentacji i nośników danych określonych w złożonej ofercie. 

5. Wykonawca zobowiązuje się, że ceny określone w ust. 3 w czasie obowiązywania umowy 

nie wzrosną. 

6. Wynagrodzeniem Wykonawcy za każdorazową usługę, o której mowa w § 1 ust. 1 umowy 

będzie iloczyn odebranych odpowiednio pojemników z materiałami oraz kilogramów 

druków, ścinek, dokumentacji i nośników danych oraz jednostkowej ceny, o której mowa 

w ust. 3. 

 

§ 6 

1. Podstawą wystawienia faktury za wykonanie usługi, o której mowa w § 1 ust. 1 umowy 

będą każdorazowo sporządzone dokumenty i nagrania, o których mowa w § 1 ust. 8 lit. o) 

umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury po każdorazowym wykonaniu 

usługi i dostarczenia jej wraz z dokumentami i nagraniami, o których mowa w § 1 ust. 8  

lit. o) umowy  na adres: Piła, ul. Dr. Drygasa 7, 64-920 Piła. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do podania na fakturze następujących danych: 

Nabywca: 

NIP 521 301 72 28 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

 

Odbiorca: 

Oddział w Pile 

64-920 Piła, ul. Dr. Drygasa 7 
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4. Fakturę w formie papierowej należy dostarczyć na adres: 

                                                     Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

                    Oddział w Pile 

     64-920 Piła, ul. Dr. Drygasa 7 

5. Fakturę można przekazać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na 

skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu 

elektronicznego. 

6. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

- wprowadzić numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF tj.: 

• dla Nabywcy: 5213017228, 

• dla Odbiorcy: 7642165798, 

- w polu „numer umowy” należy wskazać nr  …………….………….. . 

7. W przypadku, gdy wystawiona faktura będzie zawierała błędy, do których skorygowania 

uprawniony jest Wykonawca lub nie zostaną dostarczone dokumenty i nagrania, o 

których mowa w § 1 ust. 8 lit. o) umowy termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia 

korekty takiej faktury lub dokumentów i nagrań, o których mowa w § 1 ust. 8 lit. o) 

umowy. 

8. Należność za wykonanie przedmiotu umowy płatna będzie przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy nr ………………….  w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo 

wystawionej faktury. 
9. Za datę zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 

§ 7 

1. Strony umowy postanawiają, że w razie niewykonania lub nienależytego wykonania 

obowiązków określonych w umowie Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne.  

2. Kary umowne naliczane będą w następujących przypadkach i wysokościach: 

a) 20 zł brutto (słownie: dwadzieścia złotych 00/ 100) za każdy dzień zwłoki w odbiorze 

materiałów, druków, ścinek, dokumentacji i nośników danych ponad termin określony 

w § 1 ust. 3 lub ust. 4 umowy.  

b) 10.000 zł brutto (słownie: dziesięć tysięcy złotych 00/ 100) za każdy przypadek 

ujawnienia, utracenia, udostępnienia osobom nieuprawnionym z winy Wykonawcy 

informacji i danych osobowych zawartych w przekazanych materiałach, ścinkach, 

dokumentacji i nośnikach danych lub nie dokonania ich całkowitego zniszczenia; 

c) 1.000 zł brutto (słownie: tysiąc  złotych 00/ 100) w przypadku odstąpienia od umowy 

przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, o których mowa  

§ 8 ust. 2 lit. od b) do f) umowy lub nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez 

Wykonawcę. 

3. Maksymalna wysokość kar umownych naliczanych z każdego tytułu łącznie bądź oddzielnie 

nie może przekroczyć trzykrotności kary umownej przysługującej Zamawiającemu  

z przyczyny, o której mowa w ust. 2 lit. b) tj. kwoty 30.000 zł brutto. 

4. Odbiorca zastrzega sobie prawo potrącenia na podstawie wystawionej przez Odbiorcę noty 

obciążeniowej kar umownych z wynagrodzenia Dostawcy poprzez dokonanie zapłaty  

w kwocie odpowiednio niższej w stosunku do zobowiązania wynikającego  

z faktury. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia wyrównania poniesionych  

i udokumentowanych strat o ile przekroczą one wysokość kary umownej i z tego tytułu 

Zamawiający będzie żądał naprawienia ewentualnej szkody wynikłej w związku z nie 

wykonaniem umowy lub niewłaściwym wykonaniem umowy. 
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§ 8 

1. Umowa zawarta zostaje na czas określony tj. od dnia podpisania umowy do dnia  

31 maja 2020 r., z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszej umowy w ciągu 21 dni 

kalendarzowych od dnia powzięcia wiadomości o wystąpieniu chociażby jednej  

z poniższych okoliczności: 

a) utraty przez Wykonawcę wymaganych obowiązującym prawem zezwoleń, o których 

mowa § 1 ust. 13 i ust. 15 umowy  

b) zwłoki w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

przekraczającej 14 dni kalendarzowych ponad termin określony w § 1 ust. 3 lub ust. 

4 umowy; 

c) ujawnienia z winy Wykonawcy informacji lub danych osobowych zawartych w 

przekazanych materiałach, ścinkach, dokumentacji i nośnikach danych; 

d) wykonywania przedmiotu umowy w sposób wadliwy lub niezgodnie  

z postanowieniami umowy,  

e) nieprzedłożenia we wskazanym pisemnie przez Zamawiającego terminie dokumentu 

potwierdzającego posiadanie ubezpieczenia, o którym mowa w § 1 ust. 12 umowy. 

f) W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy 

zobowiązany jest on do zwrócenia na swój koszt do siedziby Zamawiającego 

odebrane, a nie zniszczone materiały, druki, ścinki, dokumentację i nośniki danych 

zabezpieczone w sposób, o którym mowa w § 1 ust. 8 lit. i)  i lit. j) umowy. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić 

od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wcześniejszego rozwiązania umowy ze skutkiem 

natychmiastowym jeżeli zostanie zrealizowana wartość brutto umowy o której mowa  

w § 5 ust. 1 umowy bądź przed upływem obowiązywania umowy kwota, która pozostała 

Zamawiającemu na realizację zamówienia nie pozwala na jej dalszą realizację. 
 

§ 9 

Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy są: 

a) ze strony Wykonawcy:  

……………………………, tel. …………………………., e-mail: ………………….…….. 

b) ze strony Zamawiającego:  

……………………………, tel. …………………………., e-mail: …………………………. 

 

§ 10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego oraz inne obowiązujące przepisy prawa w zakresie realizacji umowy, 

a w szczególności przepisów o ochronie danych osobowych, informacji niejawnych oraz 

przepisów regulujących postępowanie z dokumentacją – ustawy o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach wraz z uwzględnieniem właściwych rozporządzeń. 

2. Ewentualne spory wynikające z realizacji umowy lub z nią związane rozstrzygane będą 

na drodze sądowej przez sąd właściwy miejscowo dla miasta Piły. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

4. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać przeniesienia 

praw, obowiązków, wierzytelności wynikających z niniejszej umowy. 
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5. Strony umowy ustalają, że niniejsza umowa nie będzie realizowana przez 

podwykonawców. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 

 

Załączniki: 

 

1. Oferta Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

   ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

 

 
 


