Pita, 15 lipca 2019r.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na: zakup i dostawe krzeset obrotowych na potrzeby Oddziatu ZUS w Pile
znak postepowania: 270000/273/70/2019-ADG

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogolne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Pile, ul. Dr. Drygasa 7, 64-920 Pita,
NIP: 521-30-17-228, tel. 67 210-57-00, fax 67 212-22-38, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 i 2215).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa krzeset obrotowych na potrzeby Oddziatu ZUS w Pile.
CPV:39112000-0 Krzesta
2.2. Szczegdtowy zakres zamowienia znajduje sie w zataczniku Nr 1 do niniejszego Zapytania.
Zamawiajacy planuje zakup 60 szt. krzeset obrotowych, jednakze jezeli ztozona najkorzystniejsza oferta
bedzie nizsza niz zabezpieczone przez Zamawiajgcego srodki finansowe na realizacje zadania, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo zakupu krzeset obrotowych w ilosci wiekszej niz planowany zakup tj. do 70 szt.
w cenie wynikajacej z Formularza cenowego, stanowigcego zatgcznik Nr 4 do niniejszego Zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym zakresie.

4. Warunki realizacji zamodwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1. Termin i miejsce realizacji zamodwienia.
Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 30 wrzesnia 2019 r.
Miejsce realizacji zamodwienia: dostawa do Zakftadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Pile,
ul. Dr. Drygasa 7, 64-920 Pita.

4.2. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny brutto oferty, ktdra zawiera wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4.3. Warunki ptatnosci.
30 dni od daty dostarczenia prawidfowo wystawionej faktury do siedziby Oddziatu ZUS w Pile.

4.4. Kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowie umowy zostaty zawarte we wzorze umowy.

4.5. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4.6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4.7. Zamowienie nie moze by¢ realizowane przez Podwykonawcow.

Wzor umowy stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zapytania.
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Kryteria oceny ofert

za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizsza ceng,
cena 100% spetniajgca wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w Zapytaniu publicznym

6. Przygotowanie i sktadanie ofert
6.1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
6.3. Oferte nalezy ztozy¢é na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.
Cene oferty za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia nalezy wyliczy¢ na podstawie Formularza
cenowego (zgodnie ze sposobem wyliczania tam wskazanym). Cena oferty winna by¢ zaokrgglona do dwdch
miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia (wg zasady od ,,5” zaokraglenie w gore).
6.4. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w Formularzu Cenowym podat model i producenta krzeset
obrotowych (brak podania powyzszych danych skutkowac bedzie odrzuceniem oferty).
6.5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim zgodnie z zapisami pkt. 6.12.:
6.5.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres zamowienia.pila@zus.pl w postaci skanéw
dokumentéow
lub
6.5.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Pile
ul. Dr. Drygasa 7, 64-920 Pita
oznakowane nastepujaco: ,,Oferta — zakup i dostawa krzesef obrotowych”
miejsce sktadania: siedziba Oddziatu ZUS w Pile, ul. Dr. Drygasa 7, budynek A, pokdj 318 (sekretariat)
- do 26 lipca 2019 r. do godz. 10:00.
6.6. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakow.
6.7. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
6.8. Po terminie sktadania ofert tj. 26 lipca 2019 r., nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres: zamowienia.pila@zus.pl do godz. 12:00, informacje zawierajgca hasto w celu otwarcia ofert.
6.9. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane —i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Wykonawcy, o ile
zostaty ztozone w formie pisemnej.
6.10. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
6.11. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.
6.12. Opis sposobu przygotowania oferty (postac oferty):

6.12.1.  wskazane jest, aby wszystkie dokumenty ztozone w formie pisemnej tworzgce oferte byty
spiete/zszyte a strony byty kolejno ponumerowane,

6.12.2.  oferta oraz jej zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe(y) uprawniong(e)
do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formga reprezentacji okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie dotgczonym do oferty lub przez upowainionego petnomocnika, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

6.12.3.  Jezeli oferta oraz zatqczniki sktadajgce sie na oferte bedq podpisane przez jednego
ze wspolnikow spotki cywilnej upowaznionego do wystepowania w imieniu Wykonawcy, nalezy
dofgczy¢ do oferty petnomocnictwo potwierdzajgce prawo jednoosobowego reprezentowania
pozostatych wspdlnikow, chyba, Zze wynika to z umowy spétki cywilnej,

6.12.4. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia oferty zgodnie z wymaganiami Zapytania,

6.12.5. Zamawiajacy informuje, ze w celu prawidtowe] identyfikacji Wykonawcéw, w tym sposobow
prawidtowej reprezentacji na ztozonych ofertach, z uwagi na dostepnos$¢ w ogdlnodostepnej
i bezptatnej bazie danych odpiséw z KRS oraz CEIDG, odpisy te pobierze samodzielnie.
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7. Przebieg postepowania

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9
7.10

7.11

7.12

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej,

7.1.2. Wykonawcom, ktorzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania

Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentow

albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania

do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1 nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2 zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7.4.3 zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamédwienia;

7.4.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

7.5.1  oczywiste omytki pisarskie;

7.5.2  oczywiste omytki rachunkowe;

7.53 inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym — w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.8 Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Dorota Zuzewicz

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
Oddziat ZUS w Pile

T:+48 67 / 210-58-74

E: dorota.zuzewicz@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-14:00 (pn.- pt.)
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych oséb fizycznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO", informuje, ze:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg

w Warszawie - ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych jest Pan Eryk Cegietka.

Z inspektorem mozna skontaktowaé sie za posrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl)

lub listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

Z niniejszym postepowaniem.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych

z przeprowadzeniem procedury wyboru najkorzystniejszej oferty w powyiszym postepowaniu

a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej — wykonywania zawartej umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa, w szczegélnosci przepisy ustawy

o dostepie do informacji publicznej.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania

0 udzielenie zamédwienia.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

8.7.1. prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych - na podstawie art. 15 RODO;

8.7.2 prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;

8.7.3 prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych w zakresie
okreslonym w art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkow o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

8.7.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki:

- zatgcznik nr 1 opis przedmiotu zamdwienia,
- zatacznik nr 2 wzdr umowy,

- zatacznik nr 3 formularz ofertowy,

- zatacznik nr 4 formularz cenowy.

zatwierdzam
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