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Chorzów, dnia 17 lipca 2019 r. 

  

 
Dotyczy: postępowania o zamówienie publiczne na kreację oraz produkcję filmu edukacyjnego  -  (znak postępowania: 
060000/273/18/2019-ZAP). 
 

Zapytanie publiczne 

 

1. Informacje ogólne 
 
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie z siedzibą w Chorzowie  

przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, NIP: 521-30-17-228, tel. 32 349 06 91, fax 32 349 05 80,  
REGON 000017756. 

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
1.4. Ilekroć w treści niniejszego Zapytania przywołuje się stronę internetową, należy przez to rozumieć stronę:  

www.zus.pl. 
 
2. Przedmiot zamówienia 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest kreacja oraz produkcja filmu edukacyjnego. Film ma być integralną częścią 

materiałów edukacyjnych do projektu „Lekcje z ZUS”. 
2.2. Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania – Szczegółowym 

opisie przedmiotu zamówienia. 
 
3. Warunki udziału w Postępowaniu  
 
Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który: 

3.1.  Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
Zamawiający nie precyzuje wymagań w powyższym zakresie. 

3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia. 
Zamawiający nie precyzuje wymagań w powyższym zakresie. 

3.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
Zamawiający nie precyzuje wymagań w powyższym zakresie. 
 

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy). 

4.1. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
5. Termin realizacji: do 25 dni roboczych od dnia podpisania umowy. 
6. Miejsce realizacji:  
7. Przedmiot umowy należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego – Chorzów, ul. gen. Henryka  

Dąbrowskiego 45. 
4.2. Warunki płatności: 

Zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym Załączniki nr 2 do niniejszego Zapytania. 
4.3. Kary umowne jakimi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę w związku z nienależytym lub nieterminowym 

wykonaniem postanowień umowy:  
Zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym Załączniki nr 2 do niniejszego Zapytania. 

4.4. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.  
4.5. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
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4.6.  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części Zamówienia. 
4.6.  Szczegółowe regulacje w zakresie warunków realizacji zamówienia zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik 

nr 2 do niniejszego Zapytania. 
 
 

5.   Kryteria oceny ofert 
 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. 
Cena oferty 

(brutto) 
100 % (100 pkt) 

(najniższa cena brutto spośród złożonych ofert / 
 cena brutto badanej oferty) x 100  

 

6. Przygotowanie i składanie ofert 
 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 
6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszego 

Zapytania. 
6.4. Ofertę należy złożyć do  25 lipca 2019 roku godz. 11.00 w języku polskim, 

6.4.1. Za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl  
lub 

6.4.2. Dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział 
w Chorzowie ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, 41-500 CHORZÓW (parter – pokój 20 – Dziennik 
podawczy), z dopiskiem: "Oferta w postępowaniu na kreację oraz produkcję filmu edukacyjnego” – 
nie otwierać przed  25 lipca 2019 r., godz.  11:00. 

6.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków. 
W tym celu można skorzystać z instrukcji szyfrowania ofert stanowiącej Załącznik nr 4 do niniejszego 
Zapytania. 

6.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 
rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.7. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu należy przesłać, za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13:00, informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

 Hasło przesłane po wskazanym powyżej terminie spowoduje, że oferta nie będzie rozpatrywana i brana pod 
uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Oferentowi,  
o ile zostały złożone w formie pisemnej. 

6.9. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
6.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne  
30 dni. 

6.11. Do oferty należy załączyć odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba że Zamawiający 
będzie mógł  uzyskać dokumenty za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, pod warunkiem,  
iż dokumenty są dostępne w języku polskim. 

6.12. W przypadku, gdy ofertę podpisuje(ją) osoba(y) inna(e) niż wymienione we właściwym rejestrze  
lub dokumencie wskazującym sposób reprezentacji Wykonawcy, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo 
podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania firmy w obrocie prawnym. 

 

7. Przebieg postępowania 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 
składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach: 
7.1.1. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było zamieszczone  

   na stronie internetowej albo wysyłając informację wykonawcom zaproszonym do składania ofert; 
7.1.2. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu; 

Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej  
lub   przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

7.2. W przypadku, gdy Wykonawca zwraca się o wyjaśnienie treści Zapytania, a wniosek o wyjaśnienie wpłynął  
do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 
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ofert, Zamawiający udziela odpowiedzi Wykonawcy oraz zamieści treść pytania wraz z wyjaśnieniami na stronie 
internetowej. 

7.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie po upływie terminu, o którym mowa  w pkt 7.2., 
Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7.4.  Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów albo 
którzy złożyli w ofercie dokumenty zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia. Zamawiający może 
również żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 

7.5. Informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania do wyboru oferty wynikające z konkretnych 
warunków i kryteriów oceny ofert: 
Ocena ofert w zakresie przedstawionego w pkt 5 niniejszego Zapytania kryterium zostanie przeprowadzona  
w następujący sposób: 

Cb = (Cn/Cob) x 100 
Gdzie: 

Cb - liczba punktów, jakie uzyskała oferta z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
Cn - najniższa cena brutto spośród złożonych ofert, 
Cob - cena brutto badanej oferty. 

Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 
Maksymalna ilość punktów wynosi: 100,00. 
Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Zamawiający poinformuje 
Wykonawców składających oferty dodatkowe, że nie mogą oni zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  
w złożonych wcześniej ofertach. 

7.6. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
7.6.1. Nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 
7.6.2. Zawiera błędy w obliczeniu ceny;

1
  

7.6.3. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
7.6.4. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

7.7. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do 
przedmiotu zamówienia, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia, lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, Zamawiający może zażądać od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dokumentów w zakresie 
wyliczenia ceny lub kosztu. 

7.8. Zamawiający uzna za rażąco niską cenę całkowitą oferty, jeżeli jest ona niższa o co najmniej 30% od wartości 
zamówienia, powiększonej o należny   podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania 
lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych w terminie ofert, chyba że rozbieżność wynika  
z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia. 

7.9. Wyjaśnienia, o których mowa w pkt 7.7. mogą dotyczyć w szczególności: 
7.9.1. Wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków wykonania zamówienia 
             dostępnych dla wykonawcy; 
7.9.2. Kosztów pracy; 

 7.9.2.   Pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów; 
 7.9.3.   Powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 
7.10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający może wybrać 

najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  
7.11. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 

w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

7.12. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy. 
7.13. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty,  

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert.  

                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające 

na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na 
niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega 
odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania 
zawiadomienia.  
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W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę)  
oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

7.14. Informację, o której mowa w  pkt. 7.13. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej. 
7.15. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu 

oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 
7.16. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi  

Wykonawca. 
7.17. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest:  
 
Edyta Kosowska, 
Starszy specjalista, ZUS O/Chorzów  
T: +48 32 349 06 91  
E: zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 - 14.00 (pn.- pt.). 
 
 
8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Wobec wytycznych Urzędu Zamówień Publicznych przedstawiamy poniższe informacje: 
8.1. W zamówieniach publicznych, Zamawiający jako administrator danych osobowych, obowiązany jest  

do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 
8.1.1. Wykonawcy będącego osobą fizyczną; 
8.1.2. Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą; 
8.1.3. Pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone 

w pełnomocnictwie); 
8.1.4. Członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w 

informacji z KRK); 
8.1.5. Osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 
8.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
8.2.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 
8.2.2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest Inspektor Ochrony 

Danych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej  
(adres: odo@zus.pl) lub listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 
Warszawa); 

8.2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „kreację oraz produkcję filmu edukacyjnego 
znak postępowania: 060000/273/18/2019-ZAP,  prowadzonym w trybie Zapytania publicznego; 

8.2.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

8.2.5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania umowy; 

8.2.6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8.2.7. Posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*, 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**, 
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają,  

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
8.2.8.  Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 
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b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,  

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 

 
 
 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp  
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,  
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej  
lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

ZATWIERDZAM: 

                 Izabela Kurczyńska 
                 Dyrektor Oddziału 
                 2019-07-17 
                 
 
 
 
W załączeniu: 
1. opis przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 1; 
2. wzór umowy - Załącznik nr 2; 
3. formularz ofertowy - Załącznik nr 3; 
4. instrukcja szyfrowania ofert - Załącznik nr 4; 
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Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

I. Przedmiotem zamówienia jest:  
 

1. Kreacja oraz produkcja filmu edukacyjnego. Film ma być integralną częścią materiałów 

edukacyjnych do projektu „Lekcje z ZUS”. 

 
1) Projekt edukacyjny „Lekcje z ZUS” skierowany jest do uczniów szkół ponadpodstawowych. 

Projekt ten zawiera treści z podstawy programowej przedmiotów –  „Wiedza o 

społeczeństwie” i „Podstawy przedsiębiorczości” oraz podstawy programowej kształcenia w 

zawodach m. in. technik rachunkowości, technik administracji, technik handlowiec, technik 

ekonomista, opiekun osoby starszej, opiekun w domu pomocy społecznej, opiekunka 

środowiskowa i asystent osoby niepełnosprawnej;  

2) Celem projektu jest budowanie indywidualnej świadomości w zakresie ubezpieczeń 

społecznych wśród młodzieży szkół ponadpodstawowych; 

3) Projekt ma zwiększyć świadomość ryzyk socjalnych – zdarzeń, które pogarszają naszą sytuację 

materialną i uniemożliwiają lub utrudniają nam zdobycie środków utrzymania. Te ryzyka to: 

choroba, macierzyństwo, inwalidztwo, śmierć żywiciela rodziny, wypadek przy pracy, 

bezrobocie, starość, nagłe wydatki; 

4) Projekt dostarcza praktycznej wiedzy o ubezpieczeniach społecznych i wspomaga start 

młodego pokolenia Polaków w dorosłe życie; 

5) Projekt uczy solidaryzmu społecznego i życia we wspólnocie (kapitał społeczny); 

6) Projekt pomaga zrozumieć, dlaczego nowoczesne państwa formułują politykę zabezpieczenia 

społecznego. 

2. Grupa docelowa: Uczniowie szkół ponadpodstawowych. 

 

3. Cele filmu: 

1) Pokazać czym skutkuje indywidualna decyzja danego bohatera o tym, że świadomie nie płaci 

składek na ubezpieczenia społeczne (nie przystępuje do ubezpieczeń społecznych; skutek = 

brak prawa do świadczeń); 

2) Pokazać czym skutkuje „ulga na start” i tzw. „Mały ZUS” (niższe świadczenia przedsiębiorcy lub 

ich brak – w przypadku ulgi na start). 

 
4. Przekaz, czyli o czym chcemy powiedzieć: 

1) Warto opłacać składki na ubezpieczenia społeczne; 

2) Warto świadomie korzystać z ulg (niskie składki = niskie świadczenia). 
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II. Wymagania dotyczące filmu edukacyjnego: 

 

1. Film powinien składać się z 5 różnych części (5 różnych historii); każda z części powinna trwać ok. 2 

minuty (minimum 90 sekund) – łączny czas filmu ok. 10 minut. 

2. W filmie powinni występować mało znani aktorzy – amatorzy.  

3. Nagrania mogą być realizowane w dowolnym miejscu w Polsce. Każda z 5 części musi zostać ujęta 

na innym tle (budynek, ulica, mieszkanie, park, inny budynek itp.). 

4. Film powinien zawierać graficzne: czołówkę i tyłówkę oraz napisy (subtitles) w języku polskim. 

5. Format plików: mp4, jakość HD Ready oraz Full HD. 

III. Story do scenariusza: 

1. Film powinien pokazywać wypowiedzi osób, które boleśnie odczuły swoje świadome wykluczenie  

z ubezpieczeń społecznych. 
 

2. Historie i bohaterowie: 

1) Dziewczyna, która zaraz po studiach podjęła pracę w zagranicznych liniach lotniczych. Nie 

zwróciła uwagi na potrzebę ubezpieczeń społecznych. Podczas wakacji w Polsce ulega 

wypadkowi i zostaje niepełnosprawna. Nie może liczyć na żadne wsparcie z systemu 

ubezpieczeń społecznych (renta z tytułu niezdolności do pracy, świadczenie rehabilitacyjne), bo 

okazało się, że nie jest ubezpieczona.  Musi zapłacić za pobyt w szpitalu, leczenie, (ubezpieczenie 

zdrowotne), opiekę, rehabilitację. Pozostaje jej zwrócić się do pomocy społecznej; 

2) Wdowa (niepracująca) z trójką dzieci, której mąż – jedyny żywiciel rodziny – prowadził 

działalność gospodarczą „na czarno”. Wdowa zostaje bez środków do życia (ona ani jej dzieci nie 

mają prawa do renty rodzinnej); 

3) Bohater (np. student zaoczny, który jest pośrednikiem nieruchomości), który pracował „na 

czarno” (albo na umowę o dzieło, z tytułu której nie podlega się ubezpieczeniom społecznym) i 

zachorował na nowotwór. Nie ma prawa do renty z tytułu niezdolności do pracy; 

4) Hydraulik, który wybrał „Mały ZUS” i jest niemile zaskoczony niską wysokością zasiłku 

chorobowego; 

5) Bizneswoman (założycielka start-up’a, pilotka wycieczek), która skorzystała z „ulgi na start” i nie 

wie, dlaczego ma taki niski zasiłek macierzyński . 
 

3. Osoby o których mowa nie mogą być powszechnie rozpoznawalne, muszą wpisać się w narrację 

„sąsiada” czy też „przypadkowego przechodnia”, w zależności od treści (przedsiębiorca, emeryt 

itp.). 

 
IV. Materiały do wykorzystania: 
 

1. Grafiki do czołówki i tyłówki 

1) https://www.zus.pl/baza-wiedzy/lekcje-z-zus/materialy-do-pobrania; 

2) https://www.zus.pl/baza-wiedzy/lekcje-z-zus/materialy-uzupelniajace. 

https://www.zus.pl/baza-wiedzy/lekcje-z-zus/materialy-do-pobrania
https://www.zus.pl/baza-wiedzy/lekcje-z-zus/materialy-uzupelniajace
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2. Kolorystyka ZUS 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

V. Warunki realizacji zamówienia: 

1. W ramach zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do: 

1) Wykonania scenariusza filmu wraz z propozycją tytułu, we współpracy z Zamawiającym; 

2) Wyprodukowania filmu zgodnie z wytycznymi; 

3) Przeniesienia praw autorskich i pokrewnych do wykonanych utworów, w szczególności na 

polach eksploatacji: 

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzania dowolną techniką, w tym drukarską, 

reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, 

b) wprowadzania do obrotu nośników wszelkiego rodzaju na których utwór utrwalono, w tym 

np. CD, DVD, Blue- Ray, a także publikacji wydawniczych, 

c) rozpowszechniania, poprzez wprowadzanie zapisów do pamięci komputerów i serwerów 

sieci komputerowych, w tym ogólnie dostępnych jak Internet, udostępniania ich użytkownikom 

takich sieci, z wyłączeniem wyświetlania w telewizji, telewizji internetowej, w kinie, VOD oraz 

na platformach pokrewnych VOD, 

d) przekazywania lub przesyłania pomiędzy komputerami, serwerami, użytkownikami i innymi 

odbiorcami przy pomocy różnych środków i technik, z wyłączeniem wyświetlania w telewizji, 

telewizji internetowej, w kinie, VOD oraz na platformach pokrewnych VOD, 

e) użyczenia i najmu, publicznego wystawiania, wyświetlania, a także innego publicznego  

udostępniania egzemplarzy utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w 

miejscu i w czasie przez siebie wybranym, z wyłączeniem wyświetlania w telewizji, telewizji 

internetowej, w kinie, VOD oraz na platformach pokrewnych VOD, 

f) publicznego udostępniania, zarówno odpłatne, jak i nieodpłatne, w trakcie prezentacji 

i konferencji; 



znak sprawy: 060000/273/18/2019-ZAP 

 

Strona 9 z 26 
 

4) Przekazania zatwierdzonych do publikacji materiałów nagranych na nośniku umożliwiającym 

łatwe odtworzenie na komputerze PC: płycie CD/DVD/pendrive – z zastrzeżeniem, że wysłanie 

drogą elektroniczną na wskazany adres email Zamawiającego (jako załącznik do wiadomości 

mailowej) lub udostępnienie do pobrania (jako transfer plików) jest równoznaczne z wydaniem 

dzieła, zaś potwierdzenie w formie elektronicznej przez Zamawiającego faktu odbioru  dzieła 

jest równoznaczne z jego protokolarnym odbiorem. 

2. W cenie usługi Wykonawca zapewni: montaż, udźwiękowienie, opracowanie graficzne, transport, 

nośniki, digitalizację. 

 
VI. Termin realizacji: 

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać całość prac w terminie do 25 dni roboczych od daty 

podpisania Umowy. Za dni robocze przyjmuje się dni od poniedziałku do piątku, w godzinach od 

7:00 do 15:00. 

2. Szczegółowe terminy realizacji: 

1) Zamawiający przekaże wszystkie materiały, niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia 

następnego dnia, po zawarciu umowy. 

2) Wykonawca przedstawi scenariusz najpóźniej do 2 dni roboczych od daty podpisania Umowy; 

3) Zamawiający zgłosi uwagi lub zaakceptuje scenariusz do 2 dni roboczych od dnia jego 

przedłożenia przez Wykonawcę; 

4) Wykonawca bezzwłocznie naniesie uwagi Zamawiającego i prześle poprawiony scenariusz  

do ostatecznej akceptacji następnego dnia roboczego po otrzymaniu uwag; 

5) Wykonawca przedstawi do oceny/wyboru aktorów do filmu, a Zamawiający zaakceptuje  

w ciągu 2 dni roboczych; 

6) Wykonawca zrealizuje nagrania lektorów, przy towarzyszeniu przedstawiciela Zamawiającego; 

7) Wykonawca przedstawi wstępny montaż do akceptacji Zamawiającego wraz z propozycją 

czołówki i tyłówki, do 5 dnia kalendarzowego od dnia zakończenia zdjęć; 

8) Zamawiający przekaże uwagi  do 2 dni roboczych od daty otrzymania wstępnego montażu; 

9) Wykonawca naniesie uwagi Zamawiającego i przedstawi wersję do ostatecznej akceptacji  do 

5 dni kalendarzowych od otrzymania uwag Zamawiającego; w tym zawiera się wykonanie 

napisów (subtitles) do filmu przez Wykonawcę, w uzgodnieniu z Zamawiającym; 

10) Wykonawca przekaże Zamawiającemu przedmiot umowy najpóźniej 25 dni roboczych od daty 

podpisania umowy. 
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Załącznik nr 2 do Zapytania publicznego 

WZÓR UMOWY 

(o zamówienia publiczne na świadczenie usługi) 

zawarta w Chorzowie, w dniu ……………...….……. r. pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie 
adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa 
NIP: 5213017228 REGON: 000017756 
Oddział ZUS w Chorzowie 
adres: ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów 
zwanym w dalszej treści Umowy „Zamawiającym” 
reprezentowanym przez …………………………… - ………………………… O/ZUS w Chorzowie 
działającego/działającą na podstawie pełnomocnictwa 
 
a podmiotem ……………….……….……...........................…………………………………………………………………………….. 
adres: ……………….……….……......................... 
NIP: ……………….……….……......................... REGON: ……………….……….……......................... 
działającym w oparciu o ………………….............................................…………………………………………………….. 
reprezentowanym przez: 
…………..............................……………….  
zwanym w dalszej treści Umowy „Wykonawcą” 
 

Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej treści Umowy „Stronami” a każdy z nich „Stroną”. 
 

Podstawą zawarcia Umowy jest wynik postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego  
na podstawie art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2018 r., 
poz. 1986 ze zm.). 

§ 1 
Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem zamówienia jest kreacja oraz produkcja filmu edukacyjnego. Film ma być integralną 

częścią materiałów edukacyjnych do projektu „Lekcje z ZUS”. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki realizacji zawiera załącznik nr 1  

do niniejszej Umowy. 

§ 2 

Termin realizacji i warunki współpracy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać całość prac w terminie do 25 dni roboczych od daty podpisania 

Umowy.  

2. Szczegółowe terminy realizacji: 

1) Zamawiający zobowiązuje się przekazać wszystkie materiały, niezbędne do realizacji przedmiotu 

zamówienia następnego dnia, po zawarciu umowy. 

2) Wykonawca przedstawi scenariusz najpóźniej do 2 dni roboczych od daty podpisania Umowy; 

3) Zamawiający zgłosi uwagi lub zaakceptuje scenariusz do 2 dni roboczych od dnia jego przedłożenia 

przez Wykonawcę; 

4) Wykonawca bezzwłocznie naniesie uwagi Zamawiającego i prześle poprawiony scenariusz do 

ostatecznej akceptacji następnego dnia roboczego po otrzymaniu uwag; 

5) Wykonawca przedstawi do oceny/wyboru aktorów do filmu, a Zamawiający zaakceptuje w ciągu 2 

dni roboczych; 

6) Wykonawca zrealizuje nagrania lektorów, przy towarzyszeniu przedstawiciela Zamawiającego; 



znak sprawy: 060000/273/18/2019-ZAP 

 

Strona 11 z 26 
 

7) Wykonawca przedstawi wstępny montaż do akceptacji Zamawiającego wraz z propozycją czołówki i 

tyłówki, do 5 dnia kalendarzowego od dnia zakończenia zdjęć; 

8) Zamawiający przekaże uwagi – do 2 dni roboczych od daty otrzymania wstępnego montażu; 

9) Wykonawca naniesie uwagi Zamawiającego i przedstawi wersję do ostatecznej akceptacji  -do 5 dni 

kalendarzowych od otrzymania uwag Zamawiającego; w tym zawiera się wykonanie napisów 

(subtitles) do filmu przez Wykonawcę, w uzgodnieniu z Zamawiającym. 

10) Wykonawca przekaże Zamawiającemu przedmiot umowy najpóźniej w terminie 25 dni roboczych 

od daty podpisania umowy. 

3. Za pisemną zgodą Zamawiającego dopuszcza się możliwość zmiany terminów określonych w ust. 2 pkt 1-

9 z zastrzeżeniem, że dotrzymany zostanie końcowy termin wykonania Umowy. Zmiany te nie wymagają 

sporządzenia aneksu do Umowy. 

§ 3 

Osoby uprawnione do kontaktu 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu Umowy ze strony Zamawiającego jest: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. Pracownikami Wykonawcy upoważnionymi do kontaktów z Zamawiającym są: 

……………………………., tel. ………………., e-mail: ……………………………………; 

……………………………., tel. ………………., e-mail: ………………………………….. . 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 lub ust. 2, wymaga zawiadomienia w formie pisemnej, 

nie powodując konieczności zmiany treści Umowy (aneksu). Konsekwencje niedopełnienia powyższego 

obowiązku obciążają Stronę, która nie dopełniła formalności w tym zakresie.  

§ 4 

Warunki realizacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy terminowo, a także z najwyższą starannością i 

jakością wymaganą w obrocie profesjonalnym. 

2. Wykonawca przy realizacji przedmiotu Umowy zobowiązuje się stosować do wskazań Zamawiającego w 

zakresie zawartości treściowej filmu, ujęć, scen, informacji, sposobu ich przedstawienia, połączenia w 

całość itp.  

3. Przedmiot Umowy w ostatecznej wersji, przyjętej przez Strony, Wykonawca dostarczy do siedziby 

Zamawiającego w wymaganych formatach, w jednym egzemplarzu na nośniku elektronicznym, 

umożliwiającym łatwe odtworzenie na komputerze PC oraz kopiowanie. 

4. Odbiór przedmiotu Umowy przez Zamawiającego nastąpi na podstawie podpisanego przez Strony 

Protokołu odbioru sporządzonego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej Umowy po 

przekazaniu zatwierdzonych do publikacji materiałów z zastrzeżeniem, że wysłanie drogą elektroniczną 

na wskazany adres email Zamawiającego (jako załącznik do wiadomości mailowej) lub udostępnienie do 

pobrania (jako transfer plików) jest równoznaczne z wydaniem dzieła, zaś potwierdzenie w formie 

elektronicznej przez Zamawiającego faktu odbioru  dzieła jest równoznaczne z jego protokolarnym 

odbiorem. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do podpisania Protokołu odbioru jest Pani 

…………………………………………………….. .  



znak sprawy: 060000/273/18/2019-ZAP 

 

Strona 12 z 26 
 

§ 5 

Prawa autorskie i wykorzystanie wizerunku 
 

1. Wykonane i przekazane Zamawiającemu przez Wykonawcę, w związku z realizacją przedmiotu 

Umowy materiały, podlegają ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1231). 

2. Wykonawca oświadcza, że przysługują mu autorskie prawa majątkowe lub licencje do wszystkich 

utworów sporządzonych w ramach realizacji przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca, z dniem odebrania przedmiotu Umowy, przenosi na Zamawiającego majątkowe prawa 

autorskie do przedmiotu Umowy na następujących polach eksploatacji: 

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzania dowolną techniką, w tym drukarską, 

reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; 

2) wprowadzania do obrotu nośników wszelkiego rodzaju na których utwór utrwalono, w tym np. 

CD, DVD, Blue- Ray, a także publikacji wydawniczych; 

3) rozpowszechniania, poprzez wprowadzanie zapisów do pamięci komputerów i serwerów sieci 

komputerowych, w tym ogólnie dostępnych jak Internet, udostępniania ich użytkownikom 

takich sieci, z wyłączeniem wyświetlania w telewizji, telewizji internetowej, w kinie, VOD oraz na 

platformach pokrewnych VOD; 

4) przekazywania lub przesyłania pomiędzy komputerami, serwerami, użytkownikami i innymi 

odbiorcami przy pomocy różnych środków i technik, z wyłączeniem wyświetlania w telewizji, 

telewizji internetowej, w kinie, VOD oraz na platformach pokrewnych VOD; 

5) użyczenia i najmu, publicznego wystawiania, wyświetlania, a także innego publicznego  

udostępniania egzemplarzy utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp 

w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, z wyłączeniem wyświetlania w telewizji, telewizji 

internetowej, w kinie, VOD oraz na platformach pokrewnych VOD; 

6) publicznego udostępniania, zarówno odpłatne, jak i nieodpłatne, w trakcie prezentacji 

i konferencji. 

4. Zamawiający ponosi odpowiedzialność za wykorzystanie wizerunku osób występujących w nagraniu 

z wyłączeniem aktorów, modeli, statystów którzy zostali opłaceni bezpośrednio przez Wykonawcę 

oraz osób uwiecznionych w materiałach stockowych, które zostały zakupione przez Wykonawcę na 

poczet wykonania filmów. Zmawiający, przekazując Wykonawcy materiały, które mają się znaleźć w 

filmie, takie jak: zdjęcia, nagrania video, nagrania audio oraz inne utwory objęte prawem autorskim, 

zobowiązuje się do posiadania do nich odpowiednich praw, zezwalających na późniejsze 

wykorzystanie zgodnie z przedmiotem tej Umowy.  

5. Strony postanawiają, że do Zamawiającego należy prawo do decydowania o upowszechnianiu 

przedmiotu Umowy. 

6. Wykonawca może udostępniać w wybranych przez siebie kanałach filmy w celu autopromocji, a w 

szczególności w celu prezentacji w swoim portfolio.  

7. Wykonawca oświadcza i zapewnia Zamawiającego, że korzystanie z przedmiotu Umowy i jego 

rozpowszechnianie w zakresie wskazanym w niniejszej Umowie nie wymaga uzyskania żadnych 

dalszych zgód ani zezwoleń, ani zapłaty jakichkolwiek innych opłat, poza wynagrodzeniem dla 

Wykonawcy, w tym opłat na rzecz organizacji zbiorowego zarządzania prawami autorskimi lub 

pokrewnych. 

8. Przeniesienie ww. praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie. 
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§ 61 

Podwykonawcy 

1. Wykonawca powierza Podwykonawcy(-om) wykonanie następującej części przedmiotu Umowy: 

L.P. 
NAZWA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 
ZLECONEJ PODWYKONAWCY 

NAZWA I ADRES 
PODWYKONAWCY 

   

   

2. Wykonawca może zlecić wykonanie przedmiotu Umowy wyłącznie Podwykonawcy(-om) mającym 

odpowiednie doświadczenie i kwalifikacje. 

3. W razie powierzenia wykonania przedmiotu Umowy Podwykonawcy(-om) warunki realizacji przedmiotu 

Umowy obejmują także Podwykonawcę(-ów). 

4. Wykonawca zobowiązuje się poinformować Podwykonawcy(-ów) o zasadach i o warunkach wykonania 

przedmiotu Umowy w tym o wyłączeniu odpowiedzialności Zamawiającego względem Podwykonawcy(-

ów). Poświadczenie z wykonania tego obowiązku Wykonawca musi dostarczyć Zamawiającemu na 

jeden dzień roboczy przed przystąpieniem do realizacji Umowy przez Podwykonawcę(-ów). 

5. Ograniczenie, zmiana, wyłączenie lub zniesienie odpowiedzialności Wykonawcy względem 

Zamawiającego w drodze zawartej umowy Wykonawcy z Podwykonawcą(-ami) jest niedopuszczalne 

i nie wywołuje żadnych skutków prawnych w stosunku do Zamawiającego. 

6. Za działanie lub zaniechanie wszystkich podwykonawców poszczególnych prac wchodzących w zakres 

przedmiotu Umowy, w tym przedmiotów praw autorskich i praw pokrewnych, Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność jak za własne działanie lub zaniechanie. 

§ 62 

Podwykonawcy 

Wykonawca będzie realizował przedmiot Umowy samodzielnie, bez udziału Podwykonawcy(-ów), zgodnie 

z treścią złożonej oferty. 

§ 7 

Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy określonego w § 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie: 

netto w łącznej wysokości: ……………………… zł (słownie: ……..……………………………………… zł), brutto 

w łącznej wysokości: ……………………… zł (słownie: ……..……………………………………… zł), w tym należny 

podatek VAT ….. % w wysokości: ……………………… zł (słownie: ……..…………………………… zł), zgodnie ze 

złożoną ofertą stanowiącą załącznik nr 3 do niniejszej Umowy.  

2. W ramach całkowitego wynagrodzenia brutto, Wykonawca przeniesie na Zamawiającego majątkowe 

prawa autorskie do powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy utworów. Wartość 

majątkowego prawa autorskiego utworu zostanie wskazana w Protokole odbioru, którego wzór 

stanowi załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. 

3. Zamawiający nie udzieli Wykonawcy zaliczki na realizację przedmiotu zamówienia. 

4. Wszelkie rozliczenia z Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich.     
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§ 8 

Płatności 

1. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 7 ust. 1, wypłacone zostanie jednorazowo, na podstawie 

prawidłowo wystawionej faktury. Fakturę Wykonawca wystawi po pozytywnym odbiorze  przedmiotu 

Umowy przez Zamawiającego, potwierdzonym podpisanym bez zastrzeżeń przez Strony Protokołem 

odbioru (wzór - załącznik nr 2 do Umowy).  

2. Fakturę należy wystawiać w brzmieniu: 

dane Nabywcy: 

NIP 521-30-17-228 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

01-748 Warszawa 

ul. Szamocka 3, 5 

Oddział w Chorzowie 

41-500 Chorzów 

ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy  

nr …………………………………………………………………………, który powinien zostać wskazany również na 

fakturze, w terminie 30 dni od dnia wpływu do Zamawiającego (Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Chorzowie, ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów) prawidłowo wystawionej faktury 

wraz z podpisanym protokołem odbioru.  

4. Za termin płatności przyjmuje się dzień obciążenia przez bank rachunku Zamawiającego w wyniku 

wystawionego polecenia przelewu bankowego przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy. 

5. W przypadku nieterminowego uregulowania należności Wykonawca ma prawo naliczyć 

Zamawiającemu odsetki ustawowe za opóźnienie.  

6. W przypadku wykonania części Umowy przez Podwykonawcę(-ów) zapłata należności za wykonane 

usługi będzie realizowana w całości na rzecz Wykonawcy. 

§ 9 
Poufność 

1. Wykonawca zobowiązuje się nie wyjawić żadnych poufnych informacji otrzymanych w związku 

z realizacją Umowy bez pisemnej zgody Zamawiającego przez czas obowiązywania niniejszej Umowy, 

jak również bezterminowo po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu. 

2. Zamawiający zobowiązuje się nie wyjawić bez zgody Wykonawcy żadnych informacji otrzymanych w 

związku z Umową i odnoszących się do Wykonawcy, z wyłączeniem informacji stanowiących informację 

publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. 

U. z 2001 r. nr 112 poz. 1198. ze zm.). 

 
§ 10 

Ochrona interesów Stron 
 
1.  Wykonawca zobowiązuje się chronić interesy Zamawiającego i w pełni sumiennie wykonywać swoje 

zobowiązania wynikające z Umowy. Ponadto, Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne 

doświadczenie i środki do prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się podjąć wszelkie możliwe działania w celu chronienia Zamawiającego 

przed wszelkimi szkodami lub ryzykiem wynikającym z nieprawidłowego, nieterminowego lub 

całkowitego braku wypełnienia zobowiązań przez strony trzecie. 
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§ 11 

Kary umowne  

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę Strony postanawiają, 

że obowiązującą formą odszkodowania są kary umowne, naliczane w następujących przypadkach 

i w następującej wysokości: 

1) 300,00 zł za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu Umowy ponad 

wyznaczony termin końcowy; 

2) w wysokości 20% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1  

w przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn dotyczących 

Wykonawcy. 

2. Zamawiający informuje Wykonawcę w formie pisemnej o zaistnieniu przyczyn uzasadniających nałożenie 

kary umownej. Do pisma Zamawiający dołącza notę księgową. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie do 14 dni od dnia wystawienia 

pisemnego wezwania do zapłaty (nota księgowa), w którym zostanie określona podstawa nałożenia kary 

oraz jej wysokość. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie z tego tytułu. 

4. W przypadku nie dokonania zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania 

do zapłaty, kwoty te stają się wymagalne, a Zamawiający staje się uprawniony do ich potrącania 

z bieżących należności Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.  

5. Niezależnie od możliwości dochodzenia od Wykonawcy kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo dochodzenia odszkodowania z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania przez 

Wykonawcę zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, do wysokości faktycznie poniesionej szkody. 

6. Obowiązek zapłaty kary umownej nie dotyczy sytuacji, gdy niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

Umowy jest następstwem działania siły wyższej, o której mowa w § 13. 

7. Kary umowne określone w niniejszym paragrafie, Zamawiający może zastosować jednocześnie. 

8. Łączna wysokość kary umownej, o której mowa w ust. 1 pkt 1) nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia 

umownego brutto określonego w § 7 ust. 1. 

§ 12 

Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, 

że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. Zamawiający ma prawo odstąpienia od Umowy w terminie 

30 dni kalendarzowych od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od Umowy, w przypadku, gdy: 

1) Wykonawca, bez uzgodnionych przyczyn, nie przystąpił do wykonywania przedmiotu Umowy 

oraz nie podejmuje jego realizacji pomimo wezwania przez Zamawiającego złożonego na piśmie; 

2) Wykonawca realizuje Umowę nienależycie pomimo dwukrotnego pisemnego wezwania 

do należytego wykonania Umowy; 

3) otwarto likwidację Wykonawcy; 

4) Zamawiający poniósł szkody w wyniku działania lub zaniechania Wykonawcy; 

5) Wykonawca, na którymkolwiek etapie wykonywania Umowy, oświadczy, że nie będzie realizował 

przedmiotu Umowy; 

6) wystąpi okoliczność, o której mowa w § 11 ust. 8. 

3. W przypadkach wymienionych w ust. 2 pkt 2-6, Wykonawcy przysługuje jedynie wynagrodzenie należne 

mu za wykonany zakres usługi, potwierdzony przez Zamawiającego. 
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4. Odstąpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 13 

Siła wyższa 

1. W razie zaistnienia zdarzenia mającego charakter siły wyższej wykluczającego realizację przedmiotu 

Umowy, Stronom przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy. 

2. Przez siłę wyższą Strony rozumieją każde zdarzenie o charakterze zewnętrznym i nadzwyczajnym, które 

w chwili zawarcia Umowy było niemożliwe do przewidzenia, ani któremu nie można było zapobiec, w 

szczególności klęski żywiołowe, strajki, stan wyjątkowy w Rzeczpospolitej Polskiej, nowe akty prawne 

lub decyzje władz administracyjnych, uniemożliwiające zrealizowanie przedmiotu Umowy.  

3. W przypadku zaistnienia siły wyższej i skorzystania z prawa do odstąpienia od Umowy przez 

Zamawiającego, Zamawiający zobowiązuje się do pokrycia kosztów, które Wykonawca poniósł 

w związku z realizacją przedmiotu tej Umowy, w tym w szczególności kosztów częściowego wykonania 

prac zmierzających do realizacji przedmiotu tej Umowy. 

4. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje ona o tym pisemnie 

drugą Stronę w ciągu 3 dni od jej zaistnienia. 

5. Zaistnienie siły wyższej musi zostać udowodnione przez Stronę, która się na nią powołuje. 

§ 14 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie mają zastosowanie przepisy prawa polskiego,  

w szczególności Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnego aneksu, z wyjątkiem: 

1) zmiany osób wskazanych w § 3 ust. 1 i 2, która wymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony na 

jeden dzień roboczy przed taką zmianą; 

2) zmiany rachunku bankowego wskazanego w § 8 ust. 3.; 

3) zmiana adresu do korespondencji; 

4) zmiana osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę. 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 2, dokonywane są w drodze jednostronnego pisemnego oświadczenia 

danej Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie. 

4. Z wnioskiem o zmianę postanowień Umowy może wystąpić zarówno Wykonawca jak i Zamawiający. 

5. Poprzez dzień roboczy Strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 15:00, z 

wyłączeniem dni uznanych ustawowo za wolne od pracy. 

6. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami będzie miała tradycyjną formę pisemną lub będzie 

przesyłana za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

7. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów, z zastrzeżeniem, 

że jeżeli którakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu i z tej przyczyny 

nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wysłane na ostatnio podany adres, będą 

uważane za prawidłowo doręczone.  

8. Wszelkie ewentualne spory wynikające z wykonywania Umowy lub z nią związane, Strony zobowiązują 

się rozwiązywać ugodowo, działając w dobrej wierze i w poszanowaniu słusznego interesu drugiej 

Strony. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia, Strony poddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu 

powszechnego właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

9. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy oraz dwa dla 

Zamawiającego. 
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10.  Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki: 

Załącznik nr 1 do Umowy – opis przedmiotu zamówienia;  

Załącznik nr 2 do Umowy – protokół odbioru – wzór; 

Załącznik nr 3 do Umowy – oferta Wykonawcy. 

 

  ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1 do umowy 

 

 

 

 

 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

(treść zgodna z załącznikiem nr 1 do Zapytania publicznego)
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Załącznik nr 2 do Umowy 
 

Protokołu odbioru (Wzór) 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU   W DNIU  

NAZWA/TEMAT  
 

 

 

ZREALIZOWANA PRZEZ:  

 

OSOBA DOKONUJĄCA ODBIORU W IMIENIU ZAMAWIAJĄCEGO: 

 

IMIĘ I NAZWISKO 
OCENA PODPIS 

1    

2    

 

UWAGI  

Wartość majątkowego prawa autorskiego do filmu wynosi ………………………….słownie złotych: 

…………………………………………………………………………………… 

 

 

 

Przedstawiciel Wykonawcy-      ………………………………………………….. 

                                                                            podpis 
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Załącznik nr 3 do Umowy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OFERTA WYKONAWCY 
(treść zgodna z załącznikiem nr 3 do Zapytania publicznego) 
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 Załącznik nr 3 do Zapytania publicznego 

 

              ............................... 

data sporządzenia oferty                                                                                                                                 
 

Nazwa (firma) 
Wykonawcy: 

 

Adres Wykonawcy:  

nr telefonu:  

nr faksu:  

adres e-mail:  

NIP:  

REGON  

reprezentowany przez  
……………………………………… 

imię, nazwisko, adres 

 
 
Do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Chorzowie 
ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 
41-500 CHORZÓW 

 

 

Formularz ofertowy 

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, którego przedmiotem zamówienia jest: 

Kreacja oraz produkcja filmu edukacyjnego. 
 

dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie składam(-my) niniejszą ofertę:    

Łączna wartość netto oferty ………………………………………. zł (słownie: ..…………………………………….………………………………… zł); 

Łączna wartość podatku VAT (wg stawki …………. %) ……………………………….. zł (słownie: ……..……………………………………. zł); 

Łączna wartość brutto oferty …………………………………….. zł (słownie: ..……………………………………………………………………….. zł), 

Potwierdzam (-my) okres związania ofertą, który wynosi 30 dni. 

Zakres usługi będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt 2 Zapytania publicznego z dnia  
17 lipca  2019 r., tzn. będzie obejmował: kreację oraz produkcję filmu edukacyjnego.  

Oferuję wykonanie zamówienia na warunkach wskazanych w pkt. 4 Zapytania publicznego z dnia  
17 lipca 2019 r. 

1. Oświadczam, że posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia. 

2. Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia oraz we wzorze 

umowy i  nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 
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3. Oświadczam, że przedmiot zamówienia wykonamy we własnym zakresie/przy udziale podwykonawców
*
.  

Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej (określić odpowiedni zakres wraz  

z podaniem nazwy i adresu Podwykonawcy/Podwykonawców lub pozostawić bez wypełnienia, jeżeli nie dotyczy): 

a) ………………………………………………….............................................................................…………………………………………, 

b) ………………………………………………….................................................................……………………………………………………..  

(w przypadku, gdy Wykonawca nie oświadczy w jaki sposób wykona przedmiot zamówienia tj. we własnym 

zakresie czy przy udziale podwykonawców i jednocześnie nie określi podwykonawcy oraz części zamówienia jaką 

powierzy mu do wykonania, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca wykona zamówienie we własnym zakresie). 

4. Oświadczam, że podana cena brutto oferty zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia. 

5. Oświadczam, że nie będę zgłaszał żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez Zamawiającego 

Postępowania, w którym składam niniejszą ofertę. 

)* niepotrzebne skreślić 

Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych  

w art. 13 lub art. 14 RODO 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO** wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.)*** 
 
 
 
…………………        ………………..                                   ..…………………………………………..…… 

miejscowość                           data                                             czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

 

 

)** rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

)***W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania     
obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie składa oświadczenia (Wykonawca powinien 
wykreślić treść oświadczenia). 

 

 

Do oferty załączam: 
 

1. …………………………………………………………………………… 
2. …………………………………………………………………………… 
3. …………………………………………………………………………… 
4. …………………………………………………………………………… 
5. ………………………………………………………………………….. 
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Załącznik nr 4 do Zapytania publicznego 

 
INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT SKŁADANYCH W FORMIE ELEKTRONICZNEJ 

I. Do szyfrowania plików zawierających ofertę można użyć darmowego oprogramowania  

do archiwizacji 7-Zip, które można pobrać m.in. ze strony: http://7-zip.org.pl/. 

 
 

 

 

II. Zapisujemy plik instalacyjny na dysku 

 
 

 

http://7-zip.org.pl/
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III. Klikamy na pliku instalacyjnym i instalujemy program 

 
 

 

 

IV. Otwieramy folder, w którym zainstalowaliśmy program i uruchamiamy plik 7zFM.exe 
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V. W oknie programu otwieramy folder, w którym zapisaliśmy plik ze skanem naszej oferty oraz 

ewentualnie wymagane załączniki, zaznaczamy wszystkie pliki, a następnie wybieramy z górnego menu 

polecenie Dodaj 

 

 
 

VI. W oknie, które się otworzy dwukrotnie wprowadzamy hasło składające się z co najmniej ośmiu znaków 

i zatwierdzamy OK 
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VII. Otrzymujemy zaszyfrowany plik z ofertą i załącznikami, który następnie wysyłamy na adres poczty 

elektronicznej i terminie podanym w zapytaniu publicznym. 

 
 

VIII. Po upływie terminu składania ofert do godziny wskazanej w zapytaniu publicznym na ten sam adres e-

mail wysyłamy hasło, przy pomocy którego zaszyfrowano ofertę. 
 


