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Znak postgpowania: 290000/273/63/2018-ADG

ZAKEAD )
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH
Poznan, dnia 11}9}'2019 r.

Dotyczy: postepowania na zakup wraz z dostawq zakup 6 szt. dozownikéw na mydio w ptynie do toalet
w budynku | Oddziatu ZUS w Poznaniu

Znak postepowania: 290000/273/63/2019-ADG

Zapytanie publiczne
ponizej 1000 EURO

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie | Oddziat w Poznaniu z siedzibg
przy ul. Dgbrowskiego 12, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756-00277, tel.: (61) 841 60 91, fax: (61) 841
15 51.

1.2. Do niniejszego postepowania nie _maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwied publicznych
(t.j. Dz. U.z 2018 r. poz.1986, ze zm.).

13. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1.  Przedmiotem zamodwienia jest zakup wraz z dostawa nastepujacych artykutéw na potrzeby ZUS | Oddziat w
Poznaniu
1) dozownik na mydto w ptynie - 6 szt w kolorze biatym z okienkiem poziomu mydta, zamykany na
klucz o parametrach technicznych min. gieboko$¢ 11,5 cm, szerokosé 11,54 cm, wysokos¢ 25 cm,
wykonany z tworzywa ABS. Ze zbiorniczkiem dozownika o pojemnosci na mydto ok 800 ml.
2.2, Zamawiajacy gwarantuje zakup 100% ilosci kazdego rodzaju asortymentu wskazanego w pkt. 2.1.
niniejszego Zapytania, za ceny jednostkowe okre$lone przez Wykonawce w formularzu ofertowym..
2.3. Warunki dostawy zostaty okre$lone w formularzu ofertowym , stanowigcym Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zapytania.
2.4, KodCPV:
39831700-3 Dozownik na mydto

3. Warunki realizacii zamowienia (istotne postanowienia [ub ogdlne wartinki umowy lub WzOr umowy)
Istotne postanowienia ujeto w formularzu ofertowym stanowiacy zatacznik nr 1 do Zapytania.

3.1. Termin realizacji zamdwienia — 14 dni od daty przestania zaméwienia
3.2. Pfatnos¢: - Przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT
3.3. Miejsce realizacji zamdwienia — Miasto Pozna#.

taczna cena
brutto oferty

100% (100 pkt) Najnizsza faczna cena brutto sposréd ztozonych ofert

/ taczna cena brutto badanej oferty x 100 pkt !
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4.1. Cena musi obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym réwniez

koszty dostawy poszczegélnych partii dostawy, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT (zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa).
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Cena ma by¢ podana i wyliczona z doktadnoscig do 1 grosza, tj. z dokfadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku, z zastosowanie zasad matematyki. Rozliczenie dokonywane bedzie w walucie polskiej — ztotych
polskich (PLN).

Do przeliczenia punktacji Zamawiajacy przyjmuje zasade 1%=1pkt.
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Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztozyé na formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego

Zapytania, w terminie do 25 lipiec 2019 r. do godz. 11:00

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim:

5.4.1. za podrednictwem poczty elektronicznej na adres: krzysztof.pospieszala@zus.pl lub
paulina.owczarzak@zus.pl wraz ze wskazaniem znaku postepowania
lub

5.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
| Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.

Opakowanie, w ktérym oferta bedzie ztozona w formie pisemnej nalezy zaadresowaé w nastepujacy
sposdb:

Zaktad Ubezpieczer Spotecznych | Oddziat w Poznaniu
ul. Dabrowskiego 12
60-908 Poznan
Biuro podawcze, parter
OFERTA
Znak postepowania: 290000/273/63/2019-ADG
Nie otwierac przed dniem 25 lipiec r. godz. 11:00

Koperte zaleca sie opatrzy¢ takze nazwa i adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodci za oferty ztozone w innym miejscu lub na inny adres e-mail
niz wskazane w niniejszym Zapytaniu lub w przypadku braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji,
lub w przypadku nienalezytego oznakowania koperty/opakowania.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
W przypadku zfoZenia oferty w formie pisemnej — papierowej, nalezy jg ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej
kopercie/opakowaniu w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej
jej nienaruszalnos¢ do terminu sktadania ofert. Zaleca sig, aby kazda strona oferty byfa kolejno
ponumerowana, a cata oferta wraz z zatacznikami byta przygotowana (np. spieta/zszyta) w sposéb
uniemozliwiajgcy jej samoistng dekompletacje.
Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej z 8 znakdw.
Instrukcja zaszyfrowania pliku z hastem stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.
UWAGA: Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana
nie bgdzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty. Oferta taka zostanie
odrzucona, jako nie spetniajgca wymagar podanych w niniejszym Zapytaniu.
Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, w_dniu 25 lipiec 2019 r. po godzinie
otwarcia oferty naley przesta¢c za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy:
paulina.owczarzak@zus.pl, krzysztof.pospieszala@zus.pl, , informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia
oferty.
Oferty zfozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemne;j.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.
5.8.1. Zmiana oferty:
Wykonawca moze dokonaé¢ zmiany ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma oferte
zmieniajgcg, wediug takich samych zasad jak wezeéniej ztozona oferta, z zastrzezeniem, ze zmieniona oferta
musi posiadac¢ dodatkowy dopisek: ,Zmiana oferty”.
5.8.2. Wycofanie oferty:
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofac oferte poprzez ziozenie w formie
pisemnej lub elektronicznej, powiadomienia o wycofaniu oferty. Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy jego
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oferte, bezposrednio do rak osoby upowainionej przez Wykonawce — za pokwitowaniem odbioru
lub przesle na adres wskazany w piémie.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Na oferte sktadajg sie:
a) formularz ofertowy (wedtug wzoru Zatacznika nr 1 do niniejszego Zapytania)

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

65,

. Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania. W przypadku,

gdy wniosek wplynie do Zamawiajacego nie péiniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert, wdéwczas Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi zamieszczajac tresé
zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej Zaktadu (bez ujawniania zrédta zapytania).

Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnier tresci niniejszego Zapytania wptynie do Zamawiajgcego po terminie
wyznaczonym w powyzszym punkcie, wowczas Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérych mowa w powyzszym punkcie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu, przed uptywem terminu
sktadania ofert, w tym réwniez samego terminu skfadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian,
Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach zamieszczajac stosowna informacje na stronie internetowej
Zakfadu oraz wysyfajgc ta informacje Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwem
W postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe] Zaktadu,
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych zfozonej
oferty.

Komunikacja i korespondencja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie bedzie w jezyku polskim,
w formie:

- pisemne]j — za posrednictwem operatora pocztowego, postarica, kuriera lub osobiscie,

- przy uzyciu poczty elektronicznej — adres e-mail Zamawiajacego: krzysztof.pospieszala@zus.pl lub
paulina.owczarzak@zus.pl,

Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, a oferta jego zostanie uznana za odrzucong, gdy:

6.6.1. nie spetnia wymagar okreslonych w Zapytaniu publicznym,

6.6.2. zawiera bfedy w obliczeniu ceny;

6.6.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do wartoéci szacunkowej zaméwienia , tzn. gdy cena catkowita

oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartoéci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i

ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania, z zastrzezeniem wezesniejszego wezwania Wykonawcy

do ztozenia wyjasniedl, e oferta nie zawiera razaco niskiej ceny. Na Wykonawey spoczywa obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny;

W przypadku, gdy w postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu

na fakt, iz zostaty ztozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych, z zastrzezeniem,

ze zaproponowana cena w ofertach dodatkowych nie moze by¢ wyZsza niz cena w ztozonej przez Wykonawce
ofercie.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty

w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiazania do zawarcia umowy pomigdzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Niezwfocznie po zakoriczeniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ziozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, lub o zakoriczeniu postgpowania bez wyboru zadnej ze ztozonych
ofert, lub uniewaznieniu postepowania. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co
najmniej imig i nazwisko lub nazwe (firme) wraz z adresem Wykonawey, ktérego oferte wybrano oraz cene
wybranej oferty.

6.10. Zamawiajgcy moze zakoriczyé postepowanie bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert w szczegdinosci, gdy:
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6.10.1 cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty;
6.11. Zamawiajgcy moze uniewaznié postgpowanie, gdy:
6.11.1.nie ztozono zadnej oferty;
6.12..Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagar zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz
zaakceptowanie ich bez zastrzezed.
6.13. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.
6.14. Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:
6.14.1 w zakresie przedmiotu zamdwienia Paulina Owczarzak — Starszy Inspektor, tel.: +48 (61) 841 61 61,
e-mail: paulina.owczarzak@zus.pl, w godzinach 07:00 — 14:00 (pn.- pt.) lub osoba zastepujaca.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
= Administratorem danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczed Spotecznych z siedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa 2
= inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczeri Spotecznych jest Inspektor Danych
Osobowych, odo@zus.pl;
"  dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego na zakup wraz z dostawg dozownikéw na mydfo dia | Oddziatu ZUS
w Poznaniu, znak postepowania: 290000/273/48/2019-ADG, prowadzonym w formie Zapytania publicznego;
®  odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa, w szczegblnosci w oparciu o ustawe z dnia
6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. Uz 2018 r. poz. 1330, ze zm.);
. dane osobowe beda przechowywane przez caly okres trwania umowy, przy uwzglednieniu przepiséw
wewnetrznych Zamawiajacego, dotyczacych przechowywania dokumentacji zaméwien;
= obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu;
" W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
= osoby, ktdrych dane beda przetwarzane posiadajg:
— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;
— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;
(Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z zawartq umowgq i przepisami prawa);
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
(Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w  odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub paristwa cztonkowskiego);
— Pprawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;
®  osoby, ktérych dane beda przetwarzane nie przystuguje:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
= Pprawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— nNa podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdéwienia publicznego zobowigzany jest oswiadczyé
w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania publicznego), ze spetnia obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskat.
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Zatgczniki do Zapytania publicznego, stanowiace jego integralng czesé:

—Zatgeznik nr 1 —formularz ofertowy,
—Zatgcznik nr 2 — instrukcja.
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