ZAKELAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Do wszystkich zainteresowanych
Dotyczy: postepowania na ustuge ,Zorganizowania wycieczki rekreacyjno-turystycznej do Wroctawia w ramach
»X Ogdlnopolskiej Pielgrzymki Pracownikéw ZUS na Jasng Gére”;
znak postepowania 370000/273/15/2019-ZAP.
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego naleZy postugiwac sie tym znakiem.
Zapytanie publiczne

1. Informacje ogolne

1.1. Zamawiajacym jest ZUS Oddziat w Stupsku z siedzibg w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk,
NIP: 521-30-17-228, tel. 59-8419406, fax 59-8419406, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwienn publicznych
(tj. Dz. U. 2 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

1.3. Zaleca sie biezgce sprawdzanie tresci aktualizowanego ogtoszenia.

1.4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zorganizowania wycieczki rekreacyjno — turystycznej do Wroctawia
w ramach ,X Ogdlnopolskiej Pielgrzymki na Jasng Gore” wspdtfinansowanej ze Srodkéw Zakiadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych ZUS O/Stupsk w terminie od 05.09.2019 r. do 09.09.2019 r.

2.2. Planowana ilos¢ uczestnikéw wynosi minimum 82 osoby, maksimum 92 osoby, przy czym ostateczna ilos¢
uczestnikdw zostanie podana na 10 dni przed terminem wyjazdu.

2.3. Szczegétowe zasady realizacji przedmiotu zamdwienia okresla Wzdér Umowy stanowigcy Zatgcznik
nr 2 do Zapytania publicznego oraz Opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy Zatacznik nr 2 do Umowy.

2.4. Kod CPV Wspdlnego Stownika Zamdwien:
63510000-7- ustugi biur podrézy i podobne,
63511000-4- organizacja wycieczki,
55100000-1- ustugi hotelarskie.

2.5. Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania wycieczki zgodnie z programem zawierajgcym minimalne
wymagania, tj.:

Godzina Program

05 wrzesénia 2019 roku (czwartek)

wyjazd z Placu Zwyciestwa, przejazd do Wroctawia — zakwaterowanie
w hotelu we Wroctawiu,

06 wrzesnia 2019 roku (piatek)

14%

7 -8 $niadanie w hotelu
- zwiedzanie Wroctawia z co najmniej dwoma przewodnikami (staréwka, Ratusz,
Plac Solny, Pregierz, kamieniczki Jas i Matgosia, Mostek Pokutnic, Stare lJatki
08> - 21" Miejskie, Ostréw Tumski, Kosciot NMP na Piasku, Katedra Jana Chrzciciela, Sky
Tower)
- obiadokolacja,
- zwiedzanie Hydropolis,
22% Powr6t do hotelu
07 wrzesnia 2019 roku (sobota)
7.8" éniadanie w hotelu

- zwiedzanie Wroctawia z co najmniej dwoma przewodnikami: Panorama Ractawicka,
i L Hala Stulecia, Ogrdd Botaniczny i Ogrod Japonski,
- zwiedzanie ZOO + Afrykarium,
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- obiadokolacja,
- przejazd do Parku Szczytnickiego z Fontanng Multimedialng
22 powrdt do hotelu

08 wrzesdnia 2019 roku (niedziela)
727 $niadanie w hotelu

a0

-1 przejazd do Czestochowy w godzinach rannych

1™ 43" zwiedzanie Jasnej Gory z co najmniej dwoma przewodnikami

13% _ 15% udziat uczestnikdw we mszy sw. z homilig dedykowang dla pracownikéw ZUS oraz
cztonkow ich rodzin

15 - 16 obiadokolacja w lokalu gastronomicznym

16> wyjazd z Czestochowy do Stupska przez Chojnice, Miastko

09 wrzesnia 2019 roku (poniedziatek)
3% | planowany przyjazd do Stupska — Plac Zwyciestwa

W przypadku zaproponowania dodatkowych atrakcji w programie Wykonawca zobowigzany jest ztoienia
stosownego oswiadczenia w Formularzu ofertowym oraz zatacznika do oferty z dodatkowymi propozycjami.

2. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w postepowaniu moze ztozy¢ Wykonawca, ktéry posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

3.1. Wykonuje dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie organizowania imprez turystycznych i jest wpisany w ,,Rejestrze
organizatoréw turystyki i przedsiebiorcéw utatwiajacych nabywanie powigzanych ustug turystycznych”,
o ktérym mowa w art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych
ustugach turystycznych (tj., Dz.U. 2019.548)".

Na potwierdzenie spetniania ww. warunku Wykonawca zobowigzany jest do zatgczenia kopii zaswiadczenia
o wpisie do Rejestrze Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcdw Utatwiajgcych Nabywanie Powigzanych
Ustug Turystycznych.

3.2. Dysponuje co najmniej dwoma autokarami, ktére zostang wykorzystane do przewozu uczestnikéw wycieczki
na catej trasie okreslonej przez Zamawiajacego, tj. (Stupsk — przez Miastko, Chojnice — Wroctaw Czestochowa
- przez Chojnice, Miastko - Stupsk), sprawnymi technicznie, z siedzeniami typu ,lotnicze”, ze sprawng
klimatyzacja, sprawnym WC, TV, posiadajgcymi aktualne okresowe badania techniczne, polise OC,
polise NNW oraz nie starszymi niz 5-letnie, ktérych rok produkcji jest nie wezeéniejszy niz 2014r.

Na potwierdzenie spetniania ww. warunku Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia stosownego
oswiadczenia w formularzu oferty.

W przypadku gdy Wykonawca w Formularzu Oferty poda rok produkcji autokaru starszego niz 2014 rok oferta
zostanie odrzucona jako nie spetniajgca ww. warunku.

3.3. Wykonawca ma obowigzek poinformowania Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy © miejscu
zakwaterowania uczestnikéw wycieczki tj. nazwy i adresy hoteli w ktérych zostang zakwaterowani uczestnicy
na adres mailowy: joanna.galek@zus.pl

Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogolne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1. Realizacja wycieczki nastgpi w terminie 05-09 wrzesnia 2019 r.
4.2. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
4.3. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

4.4. Warunki realizacji zaméwienia zawiera Wzor Umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Kryteria oceny ofert

| Najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert / cena brutto
badanej oferty x 100 pkt

1 cena . 100 % (100 pkt)
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. Przygotowanie i skiadanie ofert

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Za réwnoznaczne ze ztozeniem wiecej niz jednej oferty
przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktdrej ten sam podmiot wystepuje w dwdch
lub wiecej ofertach sktadanych wspdlnie lub jest samodzielnym Wykonawca, a jednoczesnie jest uczestnikiem
wspdlnej oferty.

Oferta winna odpowiada¢ tresci Zapytania.

Ofertg nalezy ztozyC na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego

Zapytania. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika oraz podpisana przez

osobe/y upowazniona/ e do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania zobowigzad w wysokoéci

odpowiadajacej cenie oferty. Podpisy zlozone przez Wykonawce w ofercie oraz w zataczonych do niej

o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub podpisang

pieczecig imienng - w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej podpis.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl

lub

6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczei Spotecznych
Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk

lub

6.4.3. doreczy¢ osobiscie, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Stupsku, Plac Zwycigstwa 8, 76-200 Stupsk, niski budynek - Biuro podawcze.
-do dnia 01.08.2019 r. do godz. 10:00

Zaleca sie oznaczy¢ oferte w nastepujacy sposéb:

ZUS ODDZIAt W StUPSKU - ZAMOWIENIA PUBLICZNE
OFERTA NA:
ustuge zorganizowania wycieczki rekreacyjno-turystycznej do Wroctawia w ramach
»X Ogdlnopolskiej Pielgrzymki Pracownikéw ZUS na Jasng Gore”
- Znak postepowania 370000/273/15 /2019-ZAP

Oferte ztozonag w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw.

Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra zostata zaszyfrowana, a Zamawiajacy
nie otrzyma w wyznaczonym terminie informacji zawierajgcej hasta w celu otwarcia oferty nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreSlonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00 dnia 01.08.2019 r., informacje zawierajaca hasto
w celu otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi,
o ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

6.10. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

6.11. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne
30 dni.

6.12.Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

6.12.1. oferte Wykonawcy zlozong na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 1 do niniejszego Zapytania,

6.12.2. kopie zaswiadczenia "o wpisie do Rejestrze Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow
Utatwiajgcych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych,

6.12.3. petnomocnictwo — nalezy dotgczy¢ do oferty, w przypadku, gdy oferte podpisze/3 osoba/y inna/e
niz wymieniona/e w odpisie z wlasciwego rejestru lub innym dokumencie wskazujacym sposéb
reprezentacji Wykonawcy,
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6.12.4.

6.12.5.

odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — wystawiony nie wczesniej
niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

w przypadku zaproponowania dodatkowych atrakcji - Program Wycieczki z ich uwzglednieniem.

6.13. RODO - KLAUZULA INFORMACYINA

6.13.1.

6.13.2.

6.13.3.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

{ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”,

Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych, obowiazany jest do spefnienia obowigzku

informacyjnego wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.

Zamawiajacy informuje, ze:

6.13.2.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych
Oddziat w Stupsku,

6.13.2.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczern Spotecznych
jest Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl,

6.13.2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, o ktérym mowa w zapytaniu.

6.13.2.4. Pani/ pana dane osobowe beda przechowywane, przez czas okreslony dla poszczegélnych
symboli kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS,
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych
opracowanym na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 paidziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwdw paristwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej Pani/Pana;

6.13.2.5. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6.13.2.6. posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych,

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO",

4) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

6.13.2.7. nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdy: podstawa prawng przetwarzania PanifPana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W zwigzku z postanowieniami ust. 1-2 podmiot ubiegajacy sie o udziat w przedmiotowym
postepowaniu powinien ztozy¢ oswiadczenie w Formularzu ofertowym, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1
do niniejszego Zapytania.

1 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.
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7. Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach zamieszczajgc
stosowng informacje na stronie internetowej: www.zus.pl

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

7.2. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentdw albo,
ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia Ilub uzupetnienia.
Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona sprawdzenia czy oferty zostaty ztozone w terminie, spetniaja
wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu, nie zawieraja btedéw w obliczeniu ceny, omytek rachunkowych,
pisarskich i innych omytek, pod katem razacej niskiej ceny. Oferty, ktére beda spetniaty wszystkie wymogi
formalne bedg podlegaty ocenie zgodnie z kryterium oceny ofert okreslonym w ust. 5 Zapytania.

7.3. Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

7.3.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;
7.3.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;’
7.3.3. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.3.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
7.4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze wybraé
najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
7.5. Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.
7.6. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastapi wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.
7.7. Niezwtocznie po zakonczeniu postgpowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

7.8. Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.7. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;.
7.9. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie bez zastrzezen przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu.
7.10. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonaweca.
7.11. Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania s3:

Justyna Malinowska

Gtéwny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T:+48 59 84194 06

E: zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-15:00 (pn.- pt.)

2 Zamawiajgcy moie poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajgcej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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Anna Wyskocka-Zawadziriska

Starszy Specjalista - Wieloosobowe Stanowisko Zamodwien Publicznych
T:+48 59 841 94 06

E: zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-15:00 (pn.- pt.)

Zatgczniki do Zapytania publicznego:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Wzdr umowy wraz z Programem Wycieczki i Opisem przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 3 - Instrukcja szyfrowania ofert

<ASTEPCA ORA ODDZIALY

Ewa Dusza

Strona6z 6



