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sygnalista@zus.pi

Dotyczy: przygotowania i przeprowadzenie seminaridw z zakresu prewencji wypadkowe] dotyczgcych zapobiegania
chorobom zawodowym zwigzanym z emisjg gtosu.

Zapytanie publiczne

1. Informacie ogélne

1.1. Zamawiajacym jest Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5 01-748 Warszawa (NIP: 521-30-17-
228, REGON 000017756), | Oddziat w Poznaniu, ul. Dghrowskiego 12, 60-908 Poznan.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U,z 2018 r. poz. 1986).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
(tj.Dz.U.z 2019 r., poz. 1145).

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie seminaridw z zakresu prewencji
wypadkowej, dotyczacych zapobiegania chorobom zawodowym zwigzanym z emisjg gtosu, przeznaczonych
dla pracodawcéw (osoby upowaznione) prowadzacych dziatalnosé gospodarcza w sektorach, m.in. edukacji
w zakresie ustug szkoleniowych oraz wyktadowcéw, trenerédw, pracownikéw call center, nauczycieli
i studentéw — przysztych nauczycieli i wyktadowcdw. Temat:

,GLOS JAKO NARZEDZIE PRACY — ZAPOBIEGANIE CHOROBOM ZAWODOWYM ZWIAZANYM Z EMISJA GLOSU
PRACOWNIKOW NARAZONYCH ZAWODOWO NA CZYNNIKI WYSTEPUJACE W MIEJSCU WYKONYWANIA
PRACY”,

w szczegdlnoéci dla matych (do 49 pracownikéw) i érednich przedsiebiorstw (do 249 pracownikdow)
dziatajacych na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, objetego przez | Oddziat Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w Poznaniu dziatalnoscia dotyczacg prewencji wypadkowej (tj. Il Oddziat ZUS w Poznaniu,
Oddziat ZUS w Ostrowie Wlkp., Oddziat ZUS w Pile, | Oddziat ZUS w Poznaniu).

2.2. Termin realizacji zamowienia: do 20.12.2019r.
2.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik nr 1, ktdry stanowi integralng cze$¢ niniejszego
Zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

3.1. Warunki udziatu w postepowaniu zostang spetnione, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wykonat, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciggtych réwniez
wykonuje, co najmniej 10 ustug szkoleniowych, kaida na rzecz innego podmiotu i kazda dla grupy co
najmniej 10 osob, z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania,
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liczby uczestnikéw [ podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz przedstawi dowody
okreslajgce czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, 53 referencie bad? inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonvwane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonaweca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentdéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczer okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wezesdniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu. Ustugi
zrealizowane w ramach swiadczenia ciggtego powinny spetniaé warunek udziatu w postepowaniu opisany
W niniejszym punkcie.

b) zapewni co najmnie]j trzech wykfadowcéw, ktérzy ukoriczyli szkolenia pedagogiczne lub w trakcie nauki
odbyli zajecia dydaktyczne przygotowujgce do prowadzenia szkolen oraz posiadaja:

— wyksztatcenie wyisze medyczne ze specjalizacja logopeda dla dorostych z rehabilitacji gtosu
nauczycielskiego i udokumentowany co najmniej 2-letni staz zawodowy w zakresie logopedii,

lub
— wyksztatcenie wyisze medyczne i specjalizacje logopeda dla dorostych z rehabilitacji gtosu
nauczycielskiego oraz udokumentowany co najmniej 2-letni staz zawodowy w zakresie logopedii,
lub
— wyksztatcenie wyisze pedagogiczne i specjalizacje logopeda dla dorostych z rehabilitacji gtosu
nauczycielskiego oraz udokumentowany co najmniej 2-letni staz zawodowy w zakresie logopedii.
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze kazdy z wykiadowcdéw posiada doswiadczenie

polegajgce na przeprowadzeniu co najmniej 100 godzin szkoleniowych z zakresu emisji gtosu (godzina
szkolenia to 45 minut prowadzenia zajeg).

4, Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzér umowy)

Wzor umowy stanowi Zatgeznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Kryteria oceny ofert (kazda czes¢ zamowienia podlega odrebnej ocenie w oparciu o podane kryterium) &

5.1. Kryteria oceny ofert:

1 catkowita cena o
1 oot (0 50% (50 pkt)

Zgodnie z wzorem: (najnizsza cena brutto sposrod
badanych ofert / cena brutto badanej oferty) x 50 pkt

Ocena ofert zostanie dokonana na podstawie informacji
zamieszczonych przez Wykonawce w wykazie osdb, ktére
bedg uczestniczy¢ w realizacji zamdéwienia. Oceniana

bedzie liczba godzin dydaktycznych - szkoleniowych, i
wykfadowych - przeprowadzonych w okresie ostatnich |

E trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert z zakresu |
emisji glosu, wykraczajacych poza liczbe godzin okreélong |
w tresci warunku, o ktérym mowa w pkt. 3 niniejszego |
Zapytania.

Doswiadczenie
2. wyktadowey (D) 50% (50 pkt) Punkty beda przyznawane zgodnie z ponizszym:

do 100 godzin — 0 pkt,
od 101 do 150 godzin - 10 pkt,
od 151 do 200 godzin — 20 pkt,
od 201 do 250 godzin — 30 pkt,
od 251 do 300 godzin — 40 pkt, !

301 i wiecej godzin — 50 pkt.
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Maksymalna liczba punktow przyznana w kryterium nie
i przekroczy 50 pkt, rowniez w przypadku wykazania
wiekszej liczby przeprowadzonych godzin szkoleniowych.

Uwaga: liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona

jako suma godzin treneréw podzielona przez liczbe

{ trenerdw z zastrzezeniem, ze obliczajac liczbe punktow
w kryterium Zamawiajacy uwzgledni wylacznie

7 . wyktadowcdw posiadajgcych wiecej niz 100 godzin

; doéwiadczenia.

5.2

5.3.

5.4.

Wykonawca, ktory nie zloiy Wykazu os6b wraz z oferta albo nie okresli precyzvinie liczby
przeprowadzonych godzin szkoleniowych otrzyma 0 pkt w kryterium ,Doswiadczenie trenera -
wyktadowcy”.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwigksza liczbe punkdw po zsumowaniu
punkow uzyskanych w poszczegolnych kryteriach oceny ofert: C+ D.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

6.1
6.2.
6.3.

6.4.

otowanie i skiadanie ofert

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim i dostarczyé w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
ZUS | Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan,

w terminie do G.é.i%’@”‘ax 2019 r. do godz. 490

6.4.1. Oferte sktadang w formie pisemnej (osobicie, za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej)

nalezy dostarczyé w zewnetrznym opakowaniu uniemozliwiajacym jej odczytanie przed otwarciem,
zaadresowanym w nastepujacy sposdb:

ZUS | Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznari.

OFERTA

w postepowaniu na przygotowanie i przeprowadzenie seminariow z zakresu prewencji wypadkowej
dotyczgcych zapobiegania chorobom zawodowym zwigzanym z emisjq glosu

Znok postepowania: 290000/273/18/2019-ZAP

6.4.2. Wykonawca obowigzany jest zfozy¢ wraz z oferta:

a) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej w celu
weryfikacji osoby/oséb umocowanych/-nej do reprezentacji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
samodzielnego pobrania informacji z bazy danych, tj. Krajowego Rejestru Sgdowego, Centrainej
Ewidencji Dziatalnoéci Gospodarczej, w przypadku braku wymaganego dokumentu/-6w. Oznacza to, ze
oferta Wykonawcy, ktdry nie zafaczy ww doké,lmentu/-ow zostanie %yjetad)od warunkiem, ze wptynie
do Zamawiajgcego w terminie do ...K. . . 2019 r. do godz. &L AL

b) wykaz ustug wraz z dowodami - sporzqdzony wg wzoru, stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania,

c) wykaz oséb — sporzadzony wg wzoru, stanowiacego Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania.

d) petnomocnictwo (w oryginale), jezeli oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje pefnomocnik.
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6.5. Oferty zfozone po terminie nie bedg rozpatrywane i podlegaja niezwiocznemu zwrotowi Oferentowi.

6.6. Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte. Koperte nalezy
zatytutowac odpowiednio ,Zmiana oferty” albo ,Wycofanie oferty”. Zapisy 6.4. i 6.4.1. stosuje sie.

6.7. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

6.8. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

6.9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeéciowych.

Przebieg postepowania

7.1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tredei Zapytania publicznego:

a) jezeli wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pdsniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa terminu
sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnieri niezwtocznie, bez ujawniania #rédta zapytania, przed uptywem
terminu skfadania ofert,

b) jezeli wniosek o wyjadnienie tresci Zapytania publicznego wptynie po uplywie terminu, o ktérym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnieri, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania,

c) Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktdrej udostepniono Zapytanie publiczne,

d) w przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania publicznego, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjaé treéé pisma zawierajacego pbiniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego,

e) przediuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
Zapytania publicznego,

f) Zamawiajacy nie udziela ustnych lub telefonicznych wyjaénient dotyczacych tresci Zapytania publicznego.

7.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach
zamieszczajgc stosowna informacje na stronie internetowe;.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe;.

7.3. Zamawiajgcy moze zwrdcic sig do Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo,
ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia, z zastrzezeniem
pkt 5.2.

7.4. Zamawiajacy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do
wyboru oferty, wynikajace z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert.

7.5. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra:

a) nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu,

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny:

c) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.6. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie¢ Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

7.7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze wybraé
najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.8. Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

7.9. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi po ustaleniu kwestii formalnych (tj. uzgodnienie miejsca
i terminu podpisania umowy, uzupetnienie umowy o niezbedne dane kontaktowe, itp.).

7.10. Niezwiocznie po zakoriczeniu postgpowania zawiadamia sie — w formie pisemnej lub elektronicznie —
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, owyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoAczeniu
postgpowania bez wyboru Zadnej ze ztozonych ofert, odrzuconych ofertach. W przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej wskazuje sie: nazwe albo imie i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli
jest miejscem wykonywania dziatalnodci wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania iadresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnodci

% Zamawiajacy moze poprawi¢ w treéci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnodci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym —w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
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wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, ceny brutto zaoferowane przez Wykonawcdw, punktacje przyznana
ofertom w kryteriach oceny ofert.

7.11.Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.10. Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;.

7.12.Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu bez
zastrzezen.

7.13. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.14.Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:
Karina Uminska — Specjalista tel. 61 841 60 91, e-mail: przetargi.poznan1@zus.p!
Godziny kontaktu z Wykonawcami od 08:00 do 15:00 (pn.- pt.).

> dodatkowe

Zaktad Ubezpieczenri Spofecznych | Oddziat w Poznaniu, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

® prowadzac przedmiotowe postepowanie przetwarzat bedzie dane osobowe 0s6b fizycznych, od ktdrych te
dane osobowe bezposrednio pozyskat, dotyczy to w szczegdlnosci: wykonawcy bedacego osobg fizyczna,
wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowsa dziatalnos¢ gospodarcza, petnomocnika
wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie) oraz cztonka
organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spdtki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spdfce komandytowe] lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta - bedacych
osobami fizycznymi, a takze osdb, ktdrych dane stuza do wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu, oséb kierowanych do realizacji zamdwienia, oséb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, ktdre zostang wskazane, jako podwykonawca;
= administratorem danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych zsiedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
=\ Zakfadzie Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa moina
skontaktowac sie z inspektorem ochrony danych osobowych, e-mail: odo@zus.pl;
= dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem, prowadzonym w trybie zapytania publicznego;
= odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.
z 2016, poz. 1764);
= dane osobowe bedg przechowywane przez czas okreslony dla poszczegdlnych symboli  kategorii
archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych opracowanym na podstawie rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw parfstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej,
= obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w niniejszym postepowaniu,
= w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane wsposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
= osoby, ktérych dane bedg przetwarzane posiadaja:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych®,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*¥;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ie
przetwarzanie danych osobowych ich dotyczgcych narusza przepisy RODO;
= osobom, ktérych dane dotycza nie przystuguje:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. bic RODO.
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*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz Jjego zatqcznikdw.
**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
2e $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.

9. Zaigczniki

9.1. Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia
9.2. Zataceznik nr 2 — wzdr umowy

9.3. Zatacznik nr 3 — formularz ofertowy

9.4. Zatacznik nr 4 — wykaz ustug

9.5. Zatgceznik nr 5 — wykaz oséb
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