ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na zakup i dostawe kalendarzy ksiazkowych na 2020 rok.

Znak postepowania: 8000277424

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogélne
1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie, ul.
Podskarbinska 25A, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia
2.1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa kalendarzy ksiazkowych na 2020 rok, zwane dalej

»Kalendarze”.

2.2. Specyfikacja Kalendarzy:
2.2.1. Format kalendarium (bloku): zblizony do B5 o wymiarach nie wiekszych niz 170x240 mm
2.2.2.  Kalendarium (blok):

a) uktad: 1 dzieri powszedni na 1 stronie; sobota i niedziela na 1 stronie, przed kazdym
miesigcem terminarz miesigczny, na dole kalendarium plan catego roku,

b)  kolorystyka: 242 zielono-granatowa (zielony Pantone 355U, granat Pantone 2140U),

c) papier biaty: 70g/m2,

d) blok szyty ni¢mi,

e) wyciete registry dwurzedowe drukowane w kolorach: na przemian zielony (Pantone
355U), granatowy (Pantone 2140U),

f)  narozniki zaokrgglone

g) narozniki dolne z perforacja,

h) bez czesci i dodatkéw informacyjnych i map.

2.2.3.  Wyklejka: przednia i tylna 4+0 na papierze offsetowym 130-140 g/m2.wg. projektu
graficznego ZUS;

2.2.4. Tasiemka: z tkaniny o szerokosci 6 mm (+ 1 mm), w jednym kolorze do ustalenia;.
2.2.5. Oprawa:

a)  wg. projektu ZUS stanowiacego Zatgcznik nr 3 do Zapytania Publicznego,

b)  twarda z podktadem z pianki przéd i tyt,

c) okleina z matowego materiatu co najmniej poliuretanowego, termoprzebarwialnego,
o delikatnej fakturze, imitujgcego np.: ptétno, tkanine typu jeans lub inng strukture -
wybor po okazaniu probek przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie oceniona
najwyziej,
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d)

e)
f)
g)
h)

kolor okleiny: granatowy Pantone 2140U, zielony Pantone 355U, szary Pantone
2162U, wybdr po okazaniu probek przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie
oceniona najwyzej,

nici uzyte do montazu okfadki w kolorze jasno-szarym lub zblizonym,

narozniki zaokraglone,

tfoczenie suche: przéd: rok 2020 i logo ZUS, tyt: strona www.,

ttoczenie na oprawie wykonane matrycg mosieina.

2.3. Naktad: 4 200 sztuk.

2.4. Nie dopuszcza sie przekroczenia zamawianej ilosci.

3. Warunki realizacji zamowienia — istotne postanowienia

3.1. Warunki i termin realizacji

3.1.1.
3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

Wykonawca zrealizuje Umowe w terminie do 22 listopada 2019 r.

Wykonawca dostarczy Kalendarze do Biura Poligrafii ZUS mieszczacego sie w Warszawie
(03-829) przy ul. Podskarbinskiej 25A, w dniach roboczych Zamawiajgcego, tj.: od
poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8.00 —
14.30., dalej zwane ,,dni robocze”,

W terminie do 2 dni roboczych od daty zawarcia Umowy Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
w formie elektronicznej materiaty niezbedne do opracowania ostatecznego projektu
Kalendarza: znak logo, folder z odpowiednim fontem, projekt graficzny wyklejki przedniej
i tylnej, projekt oprawy Kalendarza.

W maksymalnym terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania wymienionych w ust.
3.1.3. materiatéw, po dokonaniu wszelkich uzgodnien, zatwierdzona zostanie ostateczna
wersja projektu Kalendarza, przy czym Wykonawca ma obowigzek uwzglednienia uwag
Zamawiajgcego.

Przed przystgpieniem do realizacji Umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
okazowg oprawe Kalendarza wykonang zgodnie z ostatecznym projektem w celu akceptacji.

Zatwierdzenie Kalendarza do realizacji zostanie potwierdzone w formie pisemnej przez
Zamawiajgcego i Wykonawce.
Kalendarze powinny by¢ zapakowane w pakiety zgodnie z Rozdzielnikami pakowania 1A, 1B,
1C, stanowigce Zataczniki nr 2 do niniejszego Zapytania Publicznego, w opakowania ktore
zabezpieczg Kalendarze przed zabrudzeniem, zniszczeniem, z trwale umieszczong
informacja w formie nalepki (etykiety) zawierajgcej informacje:

a) nazwa Wykonawcy

b) liczba Kalendarzy w opakowaniu,

c) nazwa oddziatu ZUS,

d) numer Umowy.

Wykonawca zobowiazany jest poinformowaé drogg elektroniczng na adres mailowy
przedstawiciela Zamawiajgcego o planowanym terminie dostawy, nie pdzniej niz na 2 (dwa)
dni robocze przed planowang dostawa.

W  przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego niezgodnosci ilosciowych albo
stwierdzenia wad dostarczonych Kalendarzy w stopniu uniemozliwiajacym lub znacznie
ograniczajagcym mozliwos¢ korzystania zgodnie z przeznaczeniem, Zamawiajacy dokona
pisemnego zgtoszenia reklamacyjnego. W ramach catkowitego wynagrodzenia brutto,
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3.1.10.

3.1.11.

Wykonawca dokona dostawy uzupetniajgcej i/lub wymiany wadliwej ilosci Kalendarzy na
nowe wolne od wad, w maksymalnym terminie do 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez
Zamawiajgcego zgtoszenia reklamacyjnego, co zostanie potwierdzone przez Strony.

Materiaty i informacje, o ktérych mowa w ppkt. 3.1.3. zostang wykorzystane przez
Wykonawce tylko i wytacznie do realizacji wykonania Kalendarza.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Kalendarzy z nalezytg starannoscia.

3.2. Warunkii zasady rozliczen

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane
z realizacjg Przedmiotu Zamodwienia i nie ulegnie zwiekszeniu w okresie trwania Umowy.

Ptatnosc wynagrodzenia za realizacje Przedmiotu Zamdéwienia, nastapi w terminie 30 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajacego — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii
przy ul. Podskarbinskiej 25A w Warszawie (sekretariat) - prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce faktury wraz z podpisanym bez zastrzezern przez Przedstawicieli Stron
Protokotu dostawy/ odbioru przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

Za termin dokonania zapfaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego nalezng Wykonawcy kwota.

W przypadku zwtoki w dokonaniu pfatnosci Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajgcego
odsetkami ustawowymi za opdZnienie.

3.3. Kary umowne i odstapienie od umowy

3.3.1,

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

W przypadku opodzinienia terminu okreslonego w ppkt. 3.1.1, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1 % catkowitego wynagrodzenia brutto za kazdy
rozpoczety dzien roboczy opdinienia.

W przypadku opdinienia terminu okresSlonego w ppkt. 3.1.9, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,3 % catkowitego wynagrodzenia brutto
za kazdy rozpoczety dzieri roboczy opdznienia.

W przypadku opdznienia terminu ktérejkolwiek z dostaw, okreslonej w ppkt. 3.1.1. oraz w
ppkt. 3.1.9. powyzej 10 dni roboczych, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy w trybie
natychmiastowym, a Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 25%
catkowitego wynagrodzenia brutto.

W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25%
wynagrodzenia brutto.

Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje
kwot naliczonych kar umownych. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku
takiej mozliwosci Zamawiajgcy okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej,
liczony od daty jej otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potracenia z faktury lub brak
wplaty za note przez Wykonawce, upowaznia Zamawiajgcego do wystawienia wezwania do
zapfaty. Brak wptaty w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie
dochodzenia naleznosci na drodze windykacji sadowej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.
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3.3.7.  taczna wysokos$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od

Umowy.

3.3.8. Wpykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw ani obowigzkéw wynikajacych

z Umowy, w tym dokonac cesji wierzytelnosci.

4. Kryteria oceny ofert

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.

4.5,

Zasady oceny ofert

najnizsza catkowita cena oferty netto
€= x 100 pkt
cena catkowita oferty badanej netto

100 % (100 pkt)

Przyjmuje sig, ze waga kryterium w % réwna sie liczbie punktow.

Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryterium bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Najwyisza liczba punktéow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw tych ofert do ztozenia ofert
dodatkowych.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

4.5.1. oczywiste omytki pisarskie,

4.5.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

4.5.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania, nie powodujace
istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajac o tym — w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona.

5. Przygotowanie i skiadanie ofert

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg. wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

Oferte naleiy zloizy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
anna.rola@zus.pl lub dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakfad
Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii, ul. Podskarbifiska 25A, 03-829 Woarszawa do
28.08.2019r. do godz. 11.00. z dopiskiem ,,Oferta na zakup i dostawe kalendarzy na 2020 rok”.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajacym sie co najmniej
z 8 znakow.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, kt6ra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty.
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5.7.

5.8.

5.8

5.10.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11.30, informacje zawierajgca hasto w celu

otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania oferta o kolejne 30 dni.

6. Przebieg postepowania

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu skfadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje
o zmianach zamieszczajac ja na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili
zamieszczenia informacji na stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Zgodnie z zapisami pkt. 2.2.5 ppkt c) i d) Zapytania, przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej
oferty, Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona najwyziej przedstawi i dostarczy
Zamawiajgcemu probki oklein oprawy Kalendarza w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania
powiadomienia od Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie udzieli Zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta:
6.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu,
6.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1
6.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia,
6.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania na stronie internetowe] zamieszcza sie informacje o
wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoficzeniu postepowania bez wyboru zadnej ze
ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i
nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegétowych warunkow (tresci)
umowy.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

t Zamawiajacy moze poprawic¢ w tresci oferty oczywiste omyltki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omyfki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym — w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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6.10 Wszystkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty (w tym probek okleiny) ponosi Wykonawca.

6.11 Ze strony Zamawiajgcego osoba uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postgpowania

jest:

6.10.1.

6.10.2.

W zakresie formalnym:

Anna Rola,

Starszy Specjalista Wydziat Planowania, Analiz i Realizacji Zakupow
T:+4822 667 2841

E: anna.rola@zus.pl

godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)

W zakresie przedmiotu zamowienia:

Piotr Sobczak,

Gtowny Specjalista, Wydziat Technologii i Gospodarki Drukami
tel.: +48 22 667 28 67

E: piotr.sobczak@zus.pl

godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 16:00 (pn.- pt.)
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