Zatacznik nr 1
do Zapytania publicznego
Znak sprawy: 290000/271/21/2019-ZAP

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Czesc |

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z zaméwien
publicznych dla pracownikéw | Oddziatu ZUS w Poznaniu finansowanych w catosci ze srodkéw
publicznych.

Nazwa i kod okreslony w Stowniku Gtéwnym Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
Ustugi szkoleniowe — 80500000-9.

1. Temat szkolenia:

Zamowienia publiczne i umowy na roboty budowlane

— miejsce szkolenia - Poznan
— liczba uczestnikow - 2 osoby
— czas trwania szkolenia - 2 dni (16 godzin)

2. Szkolenie winno by¢ przeprowadzone w oparciu o opracowany przez Wykonawce program
i harmonogram.

3. Miejsce wskazane przez Wykonawce (sala szkoleniowa) winno uwzglednia¢ wymaog, ze do miejsca
szkolenia powinien by¢ mozliwy dojazd uczestnikdw szkolenia srodkami komunikacji miejskiej
(tramwaj, autobus).

4. Zakres merytoryczny szkolen powinien obejmowac co najmniej nastepujace zagadnienia:

4.1 Zakres zagadnien:

1) Podstawy prawne funkcjonowania systemu zamodwien publicznych w zakresie udzielania
zamoéwien publicznych

2) Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane,

3) Przygotowanie inwestycji,

4) Opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane

5) Rodzaje wynagrodzen przy udzielaniu zamdwien publicznych na roboty budowlane

6) Konstrukcja specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia

Wykonawca moze rozszerzy¢ program szkolenia o inne zagadnienia zgodne z tematem szkolenia.

Cel szkolenia : Kompleksowe zapoznanie uczestnikéw z regulacjami prawnymi dotyczgcymi systemu
zamoéwien publicznych w zakresie robdt budowlanych.

5. Warunki realizacji zamodwienia:

1) Realizacja nastgpi w dni robocze (poniedziatek-pigtek)i zostanie zakoriczona w terminie do dnia
20 grudnia 2019r.



2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Szkolenie winno by¢ przeprowadzone w jezyku polskim.
Szkolenie nie moze by¢ realizowane w formie zdalnej (za szkolenie w formie zdalnej nalezy
rozumiec¢ udziat zgtoszonego uczestnika w zajeciach prowadzonych na zywo przez trenera

i transmitowanych w czasie rzeczywistym za posrednictwem kanatu internetowego do odlegtego

punktu, w ktérym znajduje sie uczestnik) ani w formie e-learningowej.

Wykonawca zapewni zastepstwa o0séb prowadzacych szkolenia w przypadku niemoznosci ich
przybycia na szkolenie i jego przeprowadzenia. Osoby te muszg spetniaé takie same warunki, jak
osoby zastepowane.

Uczestnicy powinni otrzymaé materiaty szkoleniowe w jezyku polskim oraz certyfikat po

ukonczeniu szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia winien otrzymac materiaty szkoleniowe przed

rozpoczeciem szkolenia najpdzniej w pierwszym dniu szkolenia.

Wykonawca moze przeprowadzi¢ szkolenie w formie dofgczenia do grup otwartych, pod
warunkiem przeprowadzenia ich zgodnie z warunkami Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnieni w kazdym dniu szkolenia obstuge cateringowa (dwie przerwy dziennie —
kawa, herbata, woda, ciastka) dla kazdego uczestnika szkolenia.

Wykonawca sporzadzi listy uczestnikdw, biorgcych udziat w poszczegdlnych szkoleniach wg
wzoru przedstawionego jako zatacznik nr 4 do Wzoru umowy.

Czas trwania, termin szkolenia i ewentualne zmiany

a) szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym

b) szkolenie powinno trwacd nie wiecej niz 8 godzin dziennie, w dni robocze (8x45 min).

c¢) Wykonawca moze zmieni¢ termin szkolenia, bez ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek
konsekwencji, jednak nie mniej niz na 7 dni przed terminem jego rozpoczecia, w przypadku
wystgpienia powaznych problemdéw natury organizacyjnej i/lub technicznej powodujgcych,
ze przeprowadzenie szkolenia w tym terminie okaze sie niemozliwe lub znaczaco
utrudnione,

d) Zamawiajgcy moze zmienié¢ termin szkolenia bez ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek
konsekwencji, jednak nie mniej niz na 7 dni przed terminem jego rozpoczecia,
informacja o zmianie terminu szkolenia wymaga formy pisemnej i powinna by¢ niezwtocznie
przestana drugiej stronie (forma mailowa). Zmiana terminu nie wymaga aneksu do umowy.

e) w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 strona odwotujaca szkolenie zaproponuje nowy
termin szkolenia, ktéry musi by¢ zaakceptowany przez drugg strone.

10) Koszt szkolenia

Wykonawca powinien w ofercie skalkulowaé wszelkie koszty jakie poniesie w zwigzku
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, a w szczegdlnosci:
— przeprowadzenie szkolen,

— wynajecia sali szkoleniowych/konferencyjnych z petnym zapleczem multimedialnym
niezbednym do realizacji szkolen,

— materiaty szkoleniowe,

— certyfikaty ukonczenia szkolenia,

— serwis kawowy 2 x dziennie dla uczestnikéw w kazdym dniu szkolenia.

11) Termin ptatnosci - 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT przez

1.

2.

Zamawiajgcego po zrealizowaniu szkolenia.
Czesc Il
Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zamknietego dla

pracownikéw | Oddziatu ZUS w Poznaniu, finansowanych w catosci ze srodkéw publicznych.
Nazwa i kod okreslony w Stowniku Gtéwnym Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):



Ustugi szkoleniowe — 80500000-9.

3. Temat szkolenia:

Zamowienia publiczne do 30 tys euro w praktyce.

— miejsce szkolenia - Poznan (w siedzibie | Oddziatu ZUS w Poznaniu)
— liczba uczestnikow - 20 os6b
— czas trwania szkolenia - 2 dni (16 godzin)

4. Szkolenie winno by¢ przeprowadzone w oparciu o opracowany przez Wykonawce program
i harmonogram uwzgledniajgcy specyfike pracy w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

5. Zakres merytoryczny szkolen powinien obejmowaé co najmniej nastepujace zagadnienia:

5.1 Zakres zagadnien

Do 30 tys. euro
Jak poprawnie ustala¢ szacunkowg wartos¢ zamdwienia?

Jak unika¢ zarzutu podziatu zamdwienia lub zanizania wartosci zamdwienia
Jak opisac przedmiot zamdwienia

Jak udzielaé¢ zamdwien publicznych do 30 000 euro?

Jak uwzglednia¢ aspekty spoteczne w postepowaniach do 30 tys. euro
Dokumentowanie udzielania zamdwien publicznych do 30 000 euro

Wykonawca moze rozszerzy¢ program szkolenia o inne zagadnienia zgodne z tematem szkolenia.

Cel szkolenia : Kompleksowe zapoznanie uczestnikéw z regulacjami prawnymi dotyczacymi
udzielania zamoéwien publicznych ponizej 30.000 euro

Warunki realizacji zamoéwienia.

1. Realizacja szkolenia nastapi w dni robocze i zostanie zakonczona
w terminie do dnia 20 grudnia 2019 r.

2. Szkolenie winno by¢ przeprowadzone w jezyku polskim.

Szkolenie nie moze by¢ realizowane w formie zdalnej (za szkolenie w formie zdalnej nalezy
rozumie¢ udziat zgtoszonego uczestnika w zajeciach prowadzonych na zywo przez trenera
i transmitowanych w czasie rzeczywistym za posrednictwem kanatu internetowego do odlegtego
punktu, w ktérym znajduje sie uczestnik) ani w formie e-learningowej.

4. Wykonawca zapewni zastepstwa oséb prowadzgcych szkolenia w przypadku niemoznosci ich
przybycia na szkolenie i jego przeprowadzenia. Osoby te muszg spetniaé takie same warunki, jak
osoby zastepowane.

5. Uczestnicy powinni otrzymaé materiaty szkoleniowe w jezyku polskim oraz certyfikat po
ukonczeniu szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia winien otrzymac materiaty szkoleniowe przed
rozpoczeciem szkolenia najpdzniej w pierwszym dniu szkolenia.

6. Wykonawca sporzadzi listy uczestnikdw, biorgcych udziat w poszczegdlnych szkoleniach wg
wzoru przedstawionego jako zatacznik nr 4 do Wzoru umowy.

7. Czas trwania, termin szkolenia i ewentualne zmiany

a) szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym
b) szkolenie powinno trwaé nie wiecej niz 8 godzin dziennie, w dni robocze (8x45 min).



8.

Ye]

c¢) Wykonawca moze zmieni¢ termin szkolenia, bez ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek
konsekwencji, jednak nie mniej niz na 7 dni przed terminem jego rozpoczecia, w przypadku
wystgpienia powaznych problemdéw natury organizacyjnej i/lub technicznej powodujacych,
ze przeprowadzenie szkolenia w tym terminie okaze sie niemozliwe lub znaczaco
utrudnione,

d) Zamawiajacy moze zmienié termin szkolenia bez ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek
konsekwencji, jednak nie mniej niz na 7 dni przed terminem jego rozpoczecia,

e) informacja o zmianie terminu szkolenia wymaga formy pisemnej i powinna by¢ niezwtocznie
przestana drugiej stronie (forma mailowa). Zmiana terminu nie wymaga aneksu do umowy.

f) w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 strona odwotujgca szkolenie zaproponuje nowy
termin szkolenia, ktéry musi by¢ zaakceptowany przez drugg strone.

Koszt szkolenia

Wykonawca powinien w ofercie skalkulowaé wszelkie koszty jakie poniesie w zwigzku
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, a w szczegdlnosci:
— przeprowadzenie szkolen

— materiaty szkoleniowe

— certyfikaty ukonczenia szkolenia

— serwis kawowy 2 x dziennie dla uczestnikow w kazdym dniu szkolenia

— dwudaniowy obiad dla uczestnikéw w kazdym dniu szkolenia
Termin pfatnosci - 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT przez
Zamawiajgcego po zrealizowaniu tematu szkolenia.

Czesc Il
Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zamknietego dla
pracownikéw | Oddziatu ZUS w Poznaniu, finansowanych w catosci ze srodkéw publicznych.
Nazwa i kod okreslony w Stowniku Gtéwnym Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):

Ustugi szkoleniowe — 80500000-9.

Temat szkolenia:

Zamowienia publiczne powyzej 30 tys euro w praktyce.

— miejsce szkolenia - Poznan ( w siedzibie | Oddziatu ZUS w Poznaniu)
— liczba uczestnikow -12 os6b
— czas trwania szkolenia - 2 dni (16 godzin)

Szkolenie winno by¢ przeprowadzone w oparciu o opracowany przez Wykonawce program
i harmonogram uwzgledniajgcy specyfike pracy w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

Zakres merytoryczny szkolen powinien obejmowac co najmniej nastepujace zagadnienia:

5.1 Zakres zagadnien

Powyzej 30 tys. euro

Przygotowanie postepowania

Wartos¢ szacunkowa

Zaméwienia tozsame ( tozsamos¢ czasowa, przedmiotowa i podmiotowa )
Opis przedmiotu zamoéwienia ( uzywanie znakéw towarowych )



Warunki udziatu w postepowaniu ( zgdane dokumenty )
Kryteria oceny ofert

Aspekty spoteczne z zamdwieniach

Tryby udzielania zamdwien

Wyjasnienia i zapytania

Wybdr najkorzystniejszej oferty

Podpisanie umowy i warunki jej zmiany

Egzekwowanie zapisdw umowy w tym gwarancja i rekojmia
Orzecznictwo

Elektronizacja zamodwien

Zamowienia a RODO

Wykonawca moze rozszerzy¢ program szkolenia o inne zagadnienia zgodne z tematem szkolenia.

Cel szkolenia : Kompleksowe zapoznanie uczestnikow z regulacjami prawnymi dotyczgcymi
udzielania zamoéwien publicznych powyzej 30.000 euro

Warunki realizacji zamoéwienia.

Realizacja szkolenia nastapi w dni robocze i zostanie zakonczona

w terminie do dnia 20 grudnia 2019 .

Szkolenie winno by¢ przeprowadzone w jezyku polskim.

Szkolenie nie moze by¢ realizowane w formie zdalnej (za szkolenie w formie zdalnej nalezy

rozumiec¢ udziat zgtoszonego uczestnika w zajeciach prowadzonych na zywo przez trenera

i transmitowanych w czasie rzeczywistym za posrednictwem kanatu internetowego do odlegtego

punktu, w ktérym znajduje sie uczestnik) ani w formie e-learningowej.

Wykonawca zapewni zastepstwa oséb prowadzacych szkolenia w przypadku niemoznosci ich

przybycia na szkolenie i jego przeprowadzenia. Osoby te muszg spetniaé takie same warunki, jak

osoby zastepowane.

Uczestnicy powinni otrzymaé materiaty szkoleniowe w jezyku polskim oraz certyfikat po

ukonczeniu szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia winien otrzymac materiaty szkoleniowe przed

rozpoczeciem szkolenia najpdzniej w pierwszym dniu szkolenia.

Wykonawca sporzadzi listy uczestnikdw, biorgcych udziat w poszczegdlnych szkoleniach wg

wzoru przedstawionego jako zatacznik nr 4 do Wzoru umowy.

Czas trwania, termin szkolenia i ewentualne zmiany

a) szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym

b) szkolenie powinno trwaé nie wiecej niz 8 godzin dziennie, w dni robocze (8x45 min).

c¢) Wykonawca moze zmieni¢ termin szkolenia, bez ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek
konsekwencji, jednak nie mniej niz na 7 dni przed terminem jego rozpoczecia, w przypadku
wystgpienia powaznych problemdw natury organizacyjnej i/lub technicznej powodujgcych,
ze przeprowadzenie szkolenia w tym terminie okaze sie niemozliwe lub znaczaco
utrudnione,

d) Zamawiajgcy moze zmienié¢ termin szkolenia bez ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek
konsekwencji, jednak nie mniej niz na 7 dni przed terminem jego rozpoczecia,

e) informacja o zmianie terminu szkolenia wymaga formy pisemnej i powinna by¢ niezwtocznie
przestana drugiej stronie (forma mailowa). Zmiana terminu nie wymaga aneksu do umowy.

f) w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 strona odwotujgca szkolenie zaproponuje nowy
termin szkolenia, ktéry musi byé zaakceptowany przez drugg strone.

9. Koszt szkolenia

Wykonawca powinien w ofercie skalkulowaé wszelkie koszty jakie poniesie w zwigzku
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, a w szczegdlnosci:



— przeprowadzenie szkolen
— materiaty szkoleniowe
— certyfikaty ukonczenia szkolenia
— serwis kawowy 2x dziennie dla uczestnikdw w kazdym dniu szkolenia
— dwudaniowy obiad dla uczestnikdw w kazdym dniu szkolenia
10. Termin ptatnosci - 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT przez
Zamawiajgcego po zrealizowaniu tematu szkolenia.



