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Załącznik nr 1 

do Zapytania publicznego 

Znak sprawy: 290000/271/21/2019-ZAP 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Część I 
 

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z zamówień 

publicznych dla pracowników I Oddziału ZUS w Poznaniu finansowanych w całości ze środków 

publicznych.  

 

Nazwa i kod określony w Słowniku Głównym Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Usługi szkoleniowe – 80500000-9. 

 

1. Temat szkolenia: 
 

Zamówienia publiczne i umowy na roboty budowlane 

− miejsce szkolenia   -  Poznań   

− liczba uczestników   - 2 osoby  

− czas trwania szkolenia - 2 dni (16 godzin) 

 

2. Szkolenie winno być przeprowadzone w oparciu o opracowany przez Wykonawcę program  

i harmonogram. 

 

3. Miejsce wskazane przez Wykonawcę (sala szkoleniowa) winno uwzględniać wymóg, że do miejsca 

szkolenia powinien być możliwy dojazd uczestników szkolenia środkami komunikacji miejskiej 

(tramwaj, autobus). 

 

4. Zakres merytoryczny szkoleń powinien obejmować co najmniej następujące zagadnienia: 

                   
4.1 Zakres zagadnień: 

1) Podstawy prawne funkcjonowania systemu zamówień publicznych w zakresie udzielania 

zamówień publicznych 

2) Przygotowanie postepowania o udzielenie zamówienia publicznego na roboty budowlane, 

3) Przygotowanie inwestycji, 

4) Opis przedmiotu zamówienia na roboty budowlane 

5) Rodzaje wynagrodzeń przy udzielaniu zamówień publicznych na roboty budowlane 

6) Konstrukcja specyfikacji istotnych warunków zamówienia  

Wykonawca może rozszerzyć program szkolenia o inne zagadnienia zgodne z tematem szkolenia. 

Cel szkolenia : Kompleksowe zapoznanie uczestników z regulacjami prawnymi dotyczącymi systemu 

zamówień publicznych w zakresie robót budowlanych.  

5. Warunki realizacji zamówienia: 

 
1) Realizacja nastąpi w dni robocze (poniedziałek-piątek)i zostanie zakończona w terminie do dnia 

20 grudnia 2019 r.  
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2) Szkolenie winno być przeprowadzone w języku polskim. 

3) Szkolenie nie może być realizowane w formie zdalnej (za szkolenie w formie zdalnej należy 

rozumieć udział zgłoszonego uczestnika w zajęciach prowadzonych na żywo przez trenera  

i transmitowanych w czasie rzeczywistym za pośrednictwem kanału internetowego do odległego 

punktu, w którym znajduje się uczestnik) ani w formie e-learningowej. 

4) Wykonawca zapewni zastępstwa osób prowadzących szkolenia w przypadku niemożności ich 

przybycia na szkolenie i jego przeprowadzenia. Osoby te muszą spełniać takie same warunki, jak 

osoby zastępowane. 

5) Uczestnicy powinni otrzymać materiały szkoleniowe w języku polskim oraz certyfikat po 

ukończeniu szkolenia. Każdy uczestnik szkolenia winien otrzymać materiały szkoleniowe przed 

rozpoczęciem szkolenia najpóźniej w pierwszym dniu szkolenia.  

6) Wykonawca może przeprowadzić szkolenie w formie dołączenia do grup otwartych, pod 

warunkiem przeprowadzenia ich zgodnie z warunkami Zamawiającego. 

7) Wykonawca zapewnieni w każdym dniu szkolenia obsługę cateringową (dwie przerwy dziennie – 

kawa, herbata, woda, ciastka) dla każdego uczestnika szkolenia. 

8) Wykonawca sporządzi listy uczestników, biorących udział w poszczególnych  szkoleniach wg 

wzoru przedstawionego jako załącznik nr 4 do Wzoru umowy. 

9) Czas trwania, termin szkolenia i ewentualne zmiany 

a) szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie uzgodnionym z Zamawiającym 

b) szkolenie powinno trwać nie więcej niż 8 godzin dziennie,  w dni robocze  (8x45 min). 

c) Wykonawca może zmienić termin szkolenia, bez ponoszenia z tego tytułu jakichkolwiek 

konsekwencji, jednak nie mniej niż na 7 dni przed terminem jego rozpoczęcia, w przypadku 

wystąpienia poważnych problemów natury organizacyjnej i/lub technicznej powodujących, 

że przeprowadzenie szkolenia w tym terminie okaże się niemożliwe lub znacząco 

utrudnione,  

d) Zamawiający może zmienić termin szkolenia bez ponoszenia z tego tytułu jakichkolwiek 

konsekwencji, jednak nie mniej niż na 7 dni przed terminem jego rozpoczęcia,  

informacja o zmianie terminu szkolenia wymaga formy pisemnej i powinna być niezwłocznie 

przesłana drugiej stronie (forma mailowa). Zmiana terminu nie wymaga aneksu do umowy. 

e) w przypadkach, o których mowa w pkt 1 i 2 strona odwołująca szkolenie zaproponuje nowy 

termin szkolenia, który musi być zaakceptowany przez drugą stronę. 

10) Koszt szkolenia 

Wykonawca powinien w ofercie skalkulować wszelkie koszty jakie poniesie w związku 

 z wykonaniem przedmiotu zamówienia, a w szczególności: 

− przeprowadzenie szkoleń, 

− wynajęcia sali szkoleniowych/konferencyjnych z pełnym zapleczem multimedialnym 

niezbędnym do realizacji szkoleń, 

− materiały szkoleniowe, 

− certyfikaty ukończenia szkolenia, 

− serwis kawowy  2 x dziennie dla uczestników  w każdym dniu szkolenia. 

11) Termin płatności - 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT przez 

Zamawiającego po zrealizowaniu szkolenia. 

 

       Część II 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zamkniętego dla 

pracowników I Oddziału ZUS w Poznaniu, finansowanych w całości ze środków publicznych.  

2. Nazwa i kod określony w Słowniku Głównym Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
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Usługi szkoleniowe – 80500000-9. 

 

3. Temat szkolenia:  

 
Zamówienia publiczne do 30 tyś euro w praktyce.  

− miejsce szkolenia   -  Poznań (w siedzibie I Oddziału ZUS w Poznaniu) 

  

− liczba uczestników   - 20 osób  

− czas trwania szkolenia - 2 dni (16 godzin) 

 

4. Szkolenie winno być przeprowadzone w oparciu o opracowany przez Wykonawcę program  

i harmonogram uwzględniający specyfikę pracy w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych. 

 

5. Zakres merytoryczny szkoleń powinien obejmować co najmniej następujące zagadnienia: 

                   
5.1 Zakres zagadnień 

Do 30 tys. euro 

Jak poprawnie ustalać szacunkową wartość zamówienia? 

Jak unikać zarzutu podziału zamówienia lub zaniżania wartości zamówienia 

Jak opisać przedmiot zamówienia 

Jak udzielać zamówień publicznych do 30 000 euro? 

Jak uwzględniać aspekty społeczne w postępowaniach do 30 tys. euro 

Dokumentowanie udzielania zamówień publicznych do 30 000 euro 

Wykonawca może rozszerzyć program szkolenia o inne zagadnienia zgodne z tematem szkolenia. 

Cel szkolenia : Kompleksowe zapoznanie uczestników z regulacjami prawnymi dotyczącymi 

udzielania zamówień publicznych poniżej 30.000 euro 

Warunki realizacji zamówienia. 

1. Realizacja szkolenia nastąpi w dni robocze i zostanie zakończona 

w terminie do dnia 20 grudnia 2019 r.  

2. Szkolenie winno być przeprowadzone w języku polskim. 

3. Szkolenie nie może być realizowane w formie zdalnej (za szkolenie w formie zdalnej należy 

rozumieć udział zgłoszonego uczestnika w zajęciach prowadzonych na żywo przez trenera  

i transmitowanych w czasie rzeczywistym za pośrednictwem kanału internetowego do odległego 

punktu, w którym znajduje się uczestnik) ani w formie e-learningowej. 

4. Wykonawca zapewni zastępstwa osób prowadzących szkolenia w przypadku niemożności ich 

przybycia na szkolenie i jego przeprowadzenia. Osoby te muszą spełniać takie same warunki, jak 

osoby zastępowane. 

5. Uczestnicy powinni otrzymać materiały szkoleniowe w języku polskim oraz certyfikat po 

ukończeniu szkolenia. Każdy uczestnik szkolenia winien otrzymać materiały szkoleniowe przed 

rozpoczęciem szkolenia najpóźniej w pierwszym dniu szkolenia.  

6. Wykonawca sporządzi listy uczestników, biorących udział w poszczególnych  szkoleniach wg 

wzoru przedstawionego jako załącznik nr 4 do Wzoru umowy. 

7. Czas trwania, termin szkolenia i ewentualne zmiany 

a) szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie uzgodnionym z Zamawiającym 

b) szkolenie powinno trwać nie więcej niż 8 godzin dziennie,  w dni robocze  (8x45 min). 
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c) Wykonawca może zmienić termin szkolenia, bez ponoszenia z tego tytułu jakichkolwiek 

konsekwencji, jednak nie mniej niż na 7 dni przed terminem jego rozpoczęcia, w przypadku 

wystąpienia poważnych problemów natury organizacyjnej i/lub technicznej powodujących, 

że przeprowadzenie szkolenia w tym terminie okaże się niemożliwe lub znacząco 

utrudnione,  

d) Zamawiający może zmienić termin szkolenia bez ponoszenia z tego tytułu jakichkolwiek 

konsekwencji, jednak nie mniej niż na 7 dni przed terminem jego rozpoczęcia,  

e) informacja o zmianie terminu szkolenia wymaga formy pisemnej i powinna być niezwłocznie 

przesłana drugiej stronie (forma mailowa). Zmiana terminu nie wymaga aneksu do umowy. 

f) w przypadkach, o których mowa w pkt 1 i 2 strona odwołująca szkolenie zaproponuje nowy 

termin szkolenia, który musi być zaakceptowany przez drugą stronę. 

8. Koszt szkolenia 

Wykonawca powinien w ofercie skalkulować wszelkie koszty jakie poniesie w związku 

 z wykonaniem przedmiotu zamówienia, a w szczególności: 

− przeprowadzenie szkoleń 

− materiały szkoleniowe 

− certyfikaty ukończenia szkolenia 

− serwis kawowy 2 x dziennie dla uczestników w każdym dniu szkolenia 

− dwudaniowy obiad dla uczestników w każdym dniu szkolenia 

9. Termin płatności - 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT przez 

Zamawiającego po zrealizowaniu tematu szkolenia. 

 

       Część III 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zamkniętego dla 

pracowników I Oddziału ZUS w Poznaniu, finansowanych w całości ze środków publicznych.  

2. Nazwa i kod określony w Słowniku Głównym Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Usługi szkoleniowe – 80500000-9. 

 

3. Temat szkolenia:  

 
Zamówienia publiczne powyżej 30 tyś euro w praktyce.  

− miejsce szkolenia   -  Poznań ( w siedzibie I Oddziału ZUS w Poznaniu) 

  

− liczba uczestników   - 12 osób  

− czas trwania szkolenia - 2 dni (16 godzin) 

 

4. Szkolenie winno być przeprowadzone w oparciu o opracowany przez Wykonawcę program  

i harmonogram uwzględniający specyfikę pracy w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych. 

 

5. Zakres merytoryczny szkoleń powinien obejmować co najmniej następujące zagadnienia: 

                
5.1 Zakres zagadnień 
 

Powyżej 30 tys. euro 

Przygotowanie postępowania  

Wartość szacunkowa 

Zamówienia tożsame ( tożsamość czasowa, przedmiotowa i podmiotowa ) 

Opis przedmiotu zamówienia ( używanie znaków towarowych ) 
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Warunki udziału w postępowaniu ( żądane dokumenty ) 

Kryteria oceny ofert 

Aspekty społeczne z zamówieniach 

Tryby udzielania zamówień 

Wyjaśnienia i zapytania 

Wybór najkorzystniejszej oferty 

Podpisanie umowy i warunki jej zmiany 

Egzekwowanie zapisów umowy w tym gwarancja i rękojmia 

Orzecznictwo 

Elektronizacja zamówień 

Zamówienia a RODO 

Wykonawca może rozszerzyć program szkolenia o inne zagadnienia zgodne z tematem szkolenia. 

Cel szkolenia : Kompleksowe zapoznanie uczestników z regulacjami prawnymi dotyczącymi 

udzielania zamówień publicznych powyżej 30.000 euro 

Warunki realizacji zamówienia. 

1. Realizacja szkolenia nastąpi w dni robocze i zostanie zakończona 

w terminie do dnia 20 grudnia 2019 r.  

2. Szkolenie winno być przeprowadzone w języku polskim. 

3. Szkolenie nie może być realizowane w formie zdalnej (za szkolenie w formie zdalnej należy 

rozumieć udział zgłoszonego uczestnika w zajęciach prowadzonych na żywo przez trenera  

i transmitowanych w czasie rzeczywistym za pośrednictwem kanału internetowego do odległego 

punktu, w którym znajduje się uczestnik) ani w formie e-learningowej. 

4. Wykonawca zapewni zastępstwa osób prowadzących szkolenia w przypadku niemożności ich 

przybycia na szkolenie i jego przeprowadzenia. Osoby te muszą spełniać takie same warunki, jak 

osoby zastępowane. 

5. Uczestnicy powinni otrzymać materiały szkoleniowe w języku polskim oraz certyfikat po 

ukończeniu szkolenia. Każdy uczestnik szkolenia winien otrzymać materiały szkoleniowe przed 

rozpoczęciem szkolenia najpóźniej w pierwszym dniu szkolenia.  

6. Wykonawca sporządzi listy uczestników, biorących udział w poszczególnych  szkoleniach wg 

wzoru przedstawionego jako załącznik nr 4 do Wzoru umowy. 

7. Czas trwania, termin szkolenia i ewentualne zmiany 

a) szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie uzgodnionym z Zamawiającym 

b) szkolenie powinno trwać nie więcej niż 8 godzin dziennie,  w dni robocze  (8x45 min). 

c) Wykonawca może zmienić termin szkolenia, bez ponoszenia z tego tytułu jakichkolwiek 

konsekwencji, jednak nie mniej niż na 7 dni przed terminem jego rozpoczęcia, w przypadku 

wystąpienia poważnych problemów natury organizacyjnej i/lub technicznej powodujących, 

że przeprowadzenie szkolenia w tym terminie okaże się niemożliwe lub znacząco 

utrudnione,  

d) Zamawiający może zmienić termin szkolenia bez ponoszenia z tego tytułu jakichkolwiek 

konsekwencji, jednak nie mniej niż na 7 dni przed terminem jego rozpoczęcia,  

e) informacja o zmianie terminu szkolenia wymaga formy pisemnej i powinna być niezwłocznie 

przesłana drugiej stronie (forma mailowa). Zmiana terminu nie wymaga aneksu do umowy. 

f) w przypadkach, o których mowa w pkt 1 i 2 strona odwołująca szkolenie zaproponuje nowy 

termin szkolenia, który musi być zaakceptowany przez drugą stronę. 

9. Koszt szkolenia 

Wykonawca powinien w ofercie skalkulować wszelkie koszty jakie poniesie w związku 

 z wykonaniem przedmiotu zamówienia, a w szczególności: 
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− przeprowadzenie szkoleń 

− materiały szkoleniowe 

− certyfikaty ukończenia szkolenia 

− serwis kawowy 2x dziennie dla uczestników w każdym dniu szkolenia 

− dwudaniowy obiad dla uczestników w każdym dniu szkolenia 

10. Termin płatności - 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT przez 

Zamawiającego po zrealizowaniu tematu szkolenia. 

 


