Watbrzych, dnia 11.09.2019.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na przeglad i konserwacje 137 szt. okien aluminiowych rozwierno-uchylnych

sterowanych klamka i 77 szt. okien aluminiowych uchylnych sterowanych recznym
mechanizmem w budynku Inspektoratu ZUS w Jeleniej Gorze przy ul. Sygietyriskiego 10.

Znak postepowania: 430000/273/13/2019-ADG

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogolne

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Watbrzychu z siedzibg w 58-390 Watbrzych,
ul. Kasztanowa 1, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756 tel. 74/6497175, fax. 74/6497112.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 1986, z pdzn. zm.).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postgpowania.

2. Przedmiot zamowienia

2.1.

Przedmiotem zamdwienia jest przeglad i konserwacja 137 szt. okien aluminiowych rozwierno-uchylnych
sterowanych klamka i 77 szt. okien aluminiowych uchylnych sterowanych recznym mechanizmem
w budynku Inspektoratu ZUS w Jeleniej Gorze przy ul. Sygietynskiego 10.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Wykonawca winien ztozy¢ jedna oferte.
Szczeg6towy zakres zamdwienia okresla Opis przedmiotu zamdwienia stanowiagcy Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktdry:

3.1,

4. Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzér umowy)

Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegéfowych wymagan w tym zakresie.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca zfozy oswiadczenie w formularzu ofertowym.

Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowych wymagarn w tym zakresie.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca zfozy oswiadczenie w formularzu ofertowym.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowych wymagarn w tym zakresie.
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca zfozy oswiadczenie w formularzu ofertowym.

Najistotniejsze postanowienia umowy:

4.1.

4.2,

Termin i miejsce realizacji zamdwienia:

Termin realizacji umowy: do 8 tygodni od daty podpisania umowy.

Miejsce realizacji zamowienia: budynek Inspektoratu ZUS w Jeleniej Gorze przy ul. Sygietyriskiego 10,
zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia.

Warunki ptatnosci:

Szczegoty rozliczenia zawarte we wzorze przysztej umowy - Zatgcznik nr 2 do zapytania publicznego.
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4.3. Kary umowne, jakimi Zamawiajagcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub

nieterminowym wykonaniem postanowieri umowy.
Zawarte we wzorze przysztej umowy - Zatgcznik nr 2 do zapytania publicznego.

4.4. Zamawiajgcy wymaga gwarancji na zrealizowany przedmiot zamdwienia — 12 miesiecy, liczac od daty
podpisania przez strony bezusterkowego protokotu odbioru.

4.5. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

4.6. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4.7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

4.8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ realizacji przedmiotu zamdwienia przy pomocy podwykonawcéw.

Wzér przysztej umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

SEVZ N El e

,‘ } Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta
i 100 % | z najnizszg ceng brutto, spetniajaca wszystkie

! wymagania Zamawiajacego okreslone w Zapytaniu
} [ publicznym.

‘ | |

5.1. Wykonawca winien poda¢ w ofercie cene jednostkowg oraz ceng tgczng za wszystkie 214 sztuk okien.

5.2. Cena taczna oferty winna stanowic iloczyn ceny jednostkowej oraz ilosci okien okreslonych w Formularzu
ofertowym i opisie przedmiotu zamdwienia. Ceny nalezy poda¢ z dokfadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

5.3. Cena jednostkowa brutto i w konsekwencji cena taczna, winny obejmowac wszystkie koszty niezbedne do
nalezytego, zgodnego z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego wymaganiami zwigzanymi
z realizacjg zamdwienia oraz uwzgledniac inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty.

5.4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwos$ci zmiany cen w okresie obowigzywania umowy.

¢

6. Przygotowanie i skladanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie nie péZniej niz do dnia 25.09.2019 r. do godz. 11:00:

6.4.1. w formie elektronicznej przestaé na adres e-mail: marek.szczepanowski01@zus.pl,
lub
6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie:

6.4.2.1. przestaé na adres Zamawiajgcego:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Watbrzychu,
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych, pokéj nr 201,
ul. Kasztanowa 1
58-390 Watbrzych
lub
6.4.2.2. dostarczyé osobiscie do siedziby Zamawiajgcego w Watbrzychu, ul. Kasztanowa 1,

Sala Obstugi Klientéw — Informacja ogdlna - dziennik podawczy (parter),

Koperta z ofertg musi by¢ dodatkowo oznaczona:
»OFERTA — przeglad i konserwacja okien aluminiowych”.

6.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem skfadajacym sie co najmniej z 8 znakow.

Do szyfrowania plikdw zawierajgcych oferte mozna uzy¢ darmowego oprogramowania do archiwizacji 7-zip,
ktére mozna pobraé m.in. ze strony http//7-zip.org.pl.
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana lub Wykonawca nie
przestat w wyznaczonym terminie hasta do jej otwarcia, nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy
wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okre$lonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres mailowy: marek.szczepanowski01@zus.pl w godz. od 11:00 do godz. 12:00,
informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 25.09.2019 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego w pokoju 265
(Il pietro). Otwarcie ofert jest jawne.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemnej.

6.10. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.
6.11.Oferta oraz jej zataczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe(y) uprawniong(e) do

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze lub innym dokumencie
lub przez upowaznionego petnomocnika, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

6.12.Jezeli oferta oraz zatgczniki skfadajace sie na oferte beda podpisane przez jednego ze wspélnikdéw spotki

cywilnej upowaznionego do wystepowania w imieniu Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ do oferty
petnomocnictwo potwierdzajgce prawo jednoosobowego reprezentowania pozostatych wspélnikéw, chyba,
ze wynika to z umowy spotki cywilnej.

6.13.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7.1.

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej;

7.1.2. Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

W przypadku wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowe;j.

Wykonawca moze zwrdcié sig o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnielt niezwtocznie,
jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynie po tym terminie Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasénierr albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci tres¢ zapytania wraz
z odpowiedziami na stronie internetowej.

Whniosek o wyjaénienie tre$ci Zapytania, nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:
marek.szczepanowski01l@zus.pl.

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich zlozenia, uzupetnienia lub ztozenia
wyjasnien.

Zamawiajacy moze wskazaé inne istotne informacje o przebiegu postepowania do wyboru oferty,

wynikajgce z konkretnych warunkéw oceny ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

7.7.1. oczywiste omytki pisarskie;

7.7.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

7.7.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;
niezwtocznie zawiadamiajac o tym - w formie pisemnej lub elektronicznej — Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

W przypadku omytki, o ktérej mowa w ppkt 7.7.3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o poprawieniu

omyiki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy w terminie 3 dni roboczych od dnia

otrzymania zawiadomienia. Brak odpowiedzi bedzie oznacza¢ niewyrazenie zgody. W przypadku braku

zgody, oferta Wykonawcy nie bedzie podlegac ocenie.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
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7.10

7.11

7.12
7.13

7.14
7.15

7.16

7.17

7.9.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.9.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7.9.3. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

7.9.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomigdzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkdw (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.13. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktu w sprawie przedmiotu zamdwienia i procedury
jest: '

Marek Szczepanowski

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

T:+48 74 64 97 414,

E: marek.szczepanowski0l@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami od 07:00 do 14:00 (pn.- pt.)

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO":

8.1.

8.2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Watbrzychu
ul. Kasztanowa 1 )
58-390 WalbrzychT—
Inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych jest Pan Mariusz Burdzy,
z ktérym mozna sie kontaktowaé w nastepujgcy sposob:
8.2.1. listownie na adres:

Pan Eryk Cegietka

Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa,
8.2.2. przez e-mail: odo@zus.pl,

8.2.3. przez formularz kontaktowy dostepny na Portalu Ustug Elektronicznych.

8.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na przeglad i konserwacje 137 szt. okien
aluminiowych rozwierno-uchylnych sterowanych klamka i 77 szt. okien aluminiowych uchylnych
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

sterowanych recznym mechanizmem w budynku Inspektoratu ZUS w Jeleniej Gérze przy ul. Sygietyiskiego
10, znak postepowania: 430000/273/13/2019-ADG.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2018 r.
poz. 1330 ze zm.).

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. 2019 r. poz. 553) oraz uregulowaniami
wewnetrznymi Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych, przez okres 5 lat, od dnia zakoriczenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, a w przypadku zawarcia umowy przez okres 10 lat od zakoriczenia realizacji
umowy i uptywu rekojmi i gwarancji.

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

8.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

8.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych L

8.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO 2

8.8.4. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

8.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

8.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

8.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki do zapytania publicznego:

Opis przedmiotu zaméwienia — zatacznik nr 1.
Wz6r przysztej umowy - zatgcznik nr 2.
Formularz ofertowy — zatacznik nr 3.

Naczeinik Wydziatu
Admijfii acyjno-GOSﬁdarczego

mgr inz. Arkadiusz Druciak

1

Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z prowadzonym postgpowaniem.

% Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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