
   
Wzór umowy 

 
Umowa Nr …………………….  

 
zawarta w Białymstoku w dniu  …...… 2019 r. pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie  
adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 
NIP: 5213017228  
REGON: 000017756; 
ZUS Oddział w Białymstoku, ul. Młynowa 29, 15-404 Białystok 
reprezentowanym przez Pana……………………………………..  działającego na podstawie 
pełnomocnictwa nr  z dnia ……………….., które stanowi załącznik nr 1 do Umowy, zwanym 
w dalszej części Umowy „Zamawiaj ącym”,  
a  firmą …………………… z siedzibą w …………………………………, NIP ……………, 
REGON ……....... zarejestrowaną w ……………  – zaświadczenie stanowi załącznik nr 2 do 
Umowy, zwaną w dalszej części Umowy „Wykonawcą”.  
Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej części Umowy „Stronami”, a każdy z nich           
„Stroną”. 
 

W wyniku rozstrzygnięcia postepowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w 
trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 
zamówień publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2018r.  poz. 1986 z późn. zm.), strony zawierają umowę o 
treści: 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania dokumentację projektowo-
kosztorysową zadania pn. Modernizacja budynku Inspektoratu ZUS w Zambrowie przy ul. 
Fabrycznej 3a (podział budynku). 

2. Szczegóły dotyczące przedmiotu umowy zawiera opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 
8) oraz program funkcjonalno-użytkowy stanowiący załącznik nr 10 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca sporządzi dokumentację projektowo – kosztorysową jn.: 
3.1.W wersji papierowej: 

a) koncepcja programowo – przestrzenna – 3 egz., 
b) projekt budowlany – 5 egz., 
c) projekty wykonawcze – 3 egz., 
d) specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót, STWiOR – 3 egz., 
e) przedmiar robót – 3 egz., 
f) kosztorys inwestorski – 3 egz., 

3.2.W wersji elektronicznej na nośniku CD: 
a) całość dokumentacji określonej w punkcie 3.1 w formacie PDF (z prawem do 

kopiowania), 
b) projekty budowlane i wykonawcze w formacie AUTOCAD, 
c) kosztorysy w formacie ath i pdf, 

4. Dokumentacja projektowo – kosztorysowa służyć będzie następującym celom: 
a) uzyskanie pozwolenia na budowę, 
b) opis przedmiotu zamówienia w procedurze o udzielenie zamówienia publicznego na 

roboty budowalne oraz ustalenie wartości zamówienia na roboty budowlane, 



c) realizacja robót budowlanych. 
5. Dokumentacja  powinna określać parametry techniczne i funkcjonalne przyjętych rozwiązań 

materiałowych, wybranej technologii, maszyn i urządzeń. 
6. Dokumentacja  projektowa powinna być opracowana w taki sposób by: 

a) mogła służyć jako opis przedmiotu zamówienia w postępowaniu  przetargowym na 
roboty budowlane, powinna być wykonana zgodnie z art. 29 Pzp; 

b) określała całkowity koszt realizacji zadania (dokumentacja kosztorysowa); 
c) w swej treści określała przedmiot zamówienia w sposób nieutrudniający uczciwej 

konkurencji. Dotyczy to w szczególności technologii robót,  materiałów, maszyn i 
urządzeń; 

d) przy określaniu parametrów technicznych i funkcjonalnych przyjętych rozwiązań 
materiałowych, wybranej technologii, maszyn czy urządzeń nie może opisywać 
przedmiotu zamówienia przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub 
pochodzenia chyba, że jest to uzasadnione specyfikacją przedmiotu zamówienia lub 
nie może tego opisać za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu 
takiemu towarzyszą wyrazy ,,lub  równoważne’’ lub inne równoznaczne. W takiej 
sytuacji należy podać parametry techniczne do których będą odnosić się wykonawcy 
wykazujący równoważność zaoferowanych rozwiązań. W przypadku dopuszczenia 
rozwiązań „równoważnych” Wykonawca winien w odrębnym dokumencie 
wyspecyfikować wszystkie rozwiązania „równoważne, a każde z nich winno zawierać: 
- uzasadnienie ich zastosowania ze wskazaniem przeszkody w dokonaniu innego 

opisu przedmiotu zamówienia, 
- wskazać precyzyjne wymagania dotyczące rozwiązań równoważnych poprzez 

podanie cech technicznych, jakościowych lub funkcjonalnych stanowiących 
o równoważności. 

7. Dokumentację w zakresie standardu przyjętych materiałów, formy i rozwiązań 
technicznych, funkcjonalnych i estetycznych Wykonawca będzie uzgadniać z 
Zamawiającym na każdym etapie projektowania.  Przyjęcie wspólnych uzgodnień musi być 
potwierdzone w formie pisemnej. 

8. Dokumentacja podlega zatwierdzeniu przez Centralę ZUS w Warszawie. Zatwierdzeniu 
podlega Koncepcja Programowo – Przestrzenna i kompletna dokumentacja projektowo – 
kosztorysowa. 

§2 
1. Jeżeli w trakcie realizacji zamówienia, w wyniku przeprowadzonych ekspertyz, analiz lub 

badań wystąpi konieczność zrealizowania dodatkowych opracowań, niezbędnych dla 
wykonania dokumentacji projektowej będącej przedmiotem umowy, Wykonawca 
zobowiązuje się do ich wykonania bez dodatkowego wynagrodzenia z tego tytułu. 

2. Jeżeli w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia nastąpi zmiana przepisów prawa istotnych 
dla realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zastosowania w 
rozwiązaniach projektowych wraz z niezwłocznym pisemnym powiadomieniem o takim 
fakcie Zamawiającego. 

3. W przypadku rezygnacji przez Zamawiającego z części prac składających się na przedmiot  
zamówienia (prac projektowych lub kosztorysowych), wynagrodzenie Wykonawcy zostanie 
odpowiednio obniżone o wartość tych prac, ustaloną protokolarnie przez strony umowy. 

 
§3 

Termin realizacji  
1. Termin wykonania przedmiotu umowy: 

1) Podział i modernizacja budynku Inspektoratu ZUS w Zambrowie przy ul. Fabrycznej 3a: 



a) koncepcja programowo-przestrzenna : 8 tygodni od dnia podpisania umowy, 
b) projekt budowlany: 16 tygodni od dnia przekazania Wykonawcy zatwierdzonej 

Koncepcji programowo-przestrzennej, 
c) projekt Wykonawczy wraz z Kosztorysem Inwestorskim, Przedmiarem robót 

i STWiOR: 8 tygodni od dnia uzyskania pozwolenia na budowę. 
2. Zamawiający może wyrazić zgodę na zmianę terminu wykonania przedmiotu umowy, w 

przypadku wystąpienia okoliczności uniemożliwiających jego dotrzymanie przez 
Wykonawcę, jeżeli te nie wynikają z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

3. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 2, Wykonawca zobowiązany 
jest do powiadomienia o tym fakcie Zamawiającego, na co najmniej 3 dni robocze przed 
upływem terminu. Zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy wymaga formy pisemnej i 
nie stanowi podstawy do żądania przez Wykonawcę wzrostu wynagrodzenia. 
 

§4 
Obowiązki Zamawiającego 

Do obowiązków Zamawiającego należy: 
1. Udzielenia Wykonawcy odpowiedzi na jego formalne wystąpienia w terminie do 7 dni 

roboczych liczonych od dnia otrzymania danego wystąpienia. 
2. Współdziałanie w celu uzyskania przedmiotu umowy spełniającego cele określone w 

umowie. 
3. Umożliwienie przedstawicielom Wykonawcy dostępu do nieruchomości, której dotyczy 

przedmiot umowy. 
4. Terminowe regulowanie zobowiązań finansowych wynikających z niniejszej umowy na 

podstawie złożonej przez Wykonawcę, prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
5. Dokonanie odbioru dostarczonej dokumentacji wg zasad określonych w § 7 umowy. 

 
§5 

Obowiązki Wykonawcy 
1. Wykonawca zobowiązuje się do  sporządzenia dokumentacji projektowo-kosztorysowej: 

a) zgodnie z obowiązującymi przepisami, zaleceniami i wytycznymi Zamawiającego, 
standardami określonymi przez ZUS (Standardami technicznymi dla obiektów i działek 
Zakładu dotyczącymi budynków nowobudowanych, rozbudowywanych, przebudowanych, 
remontowanych oraz modernizowanych, Standardy elementów budowlanych i 
wyposażenia dla Sal Obsługi Klienta Zakładu, Wytyczne projektowe dla stanowiska w 
SOK) oraz innymi dokumentami i opracowaniami przekazanymi Wykonawcy przez 
Zamawiającego stanowiącymi załączniki do Programu funkcjonalno-użytkowego 

b) zgodnie z zasadami wiedzy technicznej i aktualnie obowiązującymi normami, 
c) z najwyższą starannością – dokumentacja winna zawierać potwierdzenie sprawdzenia jej 

poprawności, 
d) zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy oraz przy wykorzystaniu fachowej wiedzy.  

2. Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot umowy przy udziale osób 
posiadających wymagane kwalifikacje i uprawnienia niezbędne i wymagane do należytego 
wykonania umowy. 

3. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu  umowy, obowiązany jest uzyskać bez 
odrębnego wynagrodzenia wszelkie konieczne i wymagane prawem dla  realizacji  zadań, 
pozwolenia, uzgodnienia, decyzje, zgody, opinie, mapy itp., zgodnie z regulacją ustawy 
Prawo budowlane.  

4. Wykonawca zobowiązuje się  w rozwiązaniach projektowych stosować wyroby, materiały 
i urządzenia dopuszczone do obrotu i powszechnego stosowania w budownictwie, 



posiadające wymagane prawem atesty, certyfikaty i aprobaty  techniczne producentów, 
zgodnie z ustawą z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (tj. Dz. U.  z 2019, 
poz. 266, z późn. zm. ).   

5. Wykonawca zobowiązany jest do uczestniczenia w roboczych spotkaniach kontrolnych 
organizowanych w siedzibie Zamawiającego w celu prawidłowego współdziałania Stron 
przy realizacji umowy. Celem spotkań kontrolnych jest sprawdzenie prawidłowości 
wykonywania wytycznych Zamawiającego, zaawansowania prac projektowych oraz 
terminowości realizacji prac. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do skoordynowania technicznego zamówionych w ramach 
przedmiotowej umowy opracowań projektowych wykonywanych w całości siłami własnymi 
bądź przy udziale podwykonawców oraz ich sprawdzenia zarówno w trakcie realizacji prac 
projektowych, jak i po całkowitym zakończeniu, zgodnie z art. 20 ust. 1a ustawy Prawo 
budowlane  

7. Wykonawca zobowiązany jest do współdziałania z Zamawiającym w postępowaniu 
przetargowym na wybór wykonawcy robót budowlanych objętych dokumentacją w zakresie 
udzielania odpowiedzi na zapytania wykonawców dotyczące treści dokumentacji oraz przy 
ocenie równoważności proponowanych w ofertach materiałów i urządzeń. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania pozwolenia na budowę oraz niezwłocznego 
nieodpłatnego usuwania usterek w projekcie budowlanym i wykonawczym zgłaszanych 
przez urząd wydający decyzję. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia odpowiedzi Zamawiającemu na każdorazowe 
zapytanie dotyczące dokumentacji projektowej i kosztorysowej, w trakcie prowadzonej 
procedury przetargowej o wykonanie robót budowlanych oraz w trakcie realizacji robót. 
Odpowiedzi udzielane będą w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od daty 
przekazania pytań. Dopuszcza się porozumiewanie za pomocą faksu lub poczty 
elektronicznej, z zachowaniem ustalonego terminu. 

10. Wykonawca na podstawie art. 20 ust 1 pkt. 4 Prawa budowlanego zobowiązuje się, na 
żądanie Zamawiającego, pełnić nadzór autorski nad wykonaniem przedmiotu zamówienia  i 
zawarcia odrębnej umowy na warunkach określonych w formularzu ofertowym (załącznik nr 
3) i wzorze umowy o sprawowanie nadzoru autorskiego (załącznik nr 4). 
 

§ 6 
Nadzór i koordynacja wykonania umowy 

1. Do kierowania pracami projektowymi oraz sprawowania nadzoru autorskiego, które stanowią 
przedmiot niniejszej umowy Wykonawca  wyznacza osobę posiadające odpowiednie 
uprawnienia: ……………………………………………………………… 

2. Do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca wyznacza projektanta/projektantów lub/i 
podwykonawców  posiadających odpowiednią wiedzę i umiejętności oraz uprawnienia do 
projektowania lub/i uprawnienia producenta w zakresie instalacji wchodzących w zakres 
przedmiotu umowy, tj.: 

- ………………………………………. posiadającą uprawnienia projektowe w 
specjalności konstrukcyjno – budowlanej bez ograniczeń;  

- ………………………………………. posiadająca uprawnienia projektowe w 
specjalności architektonicznej bez ograniczeń,  

- ……………………………………….  posiadającą uprawnienia projektowe w 
specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, 
wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych bez ograniczeń;  



- ………………………………………. posiadająca uprawnienia projektowe w 
specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń energetycznych i 
elektroenergetycznych bez ograniczeń. 

 
3. W wyjątkowych przypadkach niezależnych od Wykonawcy, za zgodą Zamawiającego, do 

realizacji zajęć  będzie mógł zostać skierowany inny projektant o co najmniej takich 
kwalifikacjach i doświadczeniu jak wskazany w ofercie. Wykonawca w takiej sytuacji winien 
poinformować Zamawiającego o zmianie projektanta. Skierowanie innego, niż wskazanego w 
ofercie projektanta bez zgody Zamawiającego, będzie stanowić istotne naruszenie 
postanowień umowy, co może spowodować konsekwencje określone w § 12 ust. 1 lit. g 
umowy. 

4. Przed podpisaniem niniejszej umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu listę  osób 
i/lub podwykonawców wraz z poświadczonymi za zgodność kopiami ich  uprawnień do 
projektowania lub/i uprawnień producenta, stanowiącą integralną część umowy.   

5.  Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego całkowitą odpowiedzialność za działania 
wskazanych osób i podwykonawców oraz  ich opracowania projektowe i/lub kosztorysowe na 
zasadach Kodeksu cywilnego, przede wszystkim pod względem terminów wykonania 
zleconych im opracowań, wysokości wynagrodzenia zgodnego ze złożoną ofertą oraz prawnej 
odpowiedzialności za wady wykonanych przez nich opracowań na zasadach określonych 
w niniejszej umowie.  

6. Koordynatorem w zakresie realizacji obowiązków umownych ze strony Zamawiającego jest: 
…………………………………….. 

7. W czasie   wykonywania  przedmiotu umowy w uzasadnionych przypadkach, na pisemny 
wniosek Wykonawcy, Zamawiający  może wyrazić pisemną zgodę na zmianę wskazanego 
w umowie projektanta lub/i podwykonawcy.  Zaproponowany przez Wykonawcę 
podwykonawca lub projektant musi spełniać określone przez Zamawiającego wymagania, tj. 
posiadać konieczne do wykonania przedmiotu zamówienia uprawnienia do projektowania lub 
uprawnienia producenta oraz posiadać odpowiednią wiedzę i umiejętności.  

8.  Zmiana osób wskazanych w ust.2 nie stanowi zmiany umowy, a wymaga powiadomienia 
Zamawiającego o zmianie i uzyskania jego zgody.  

9. Wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 
14 RODO wobec osób wykonujących czynności  wskazane w ust. 1 i 2. 
 
 

§ 7 
Odbiór przedmiotu umowy 

1. Dokumentacja projektowo – kosztorysowa będzie przekazywana Zamawiającemu etapami w 
terminach określonych w § 3 ust. 1. Wzór protokołu przekazania dokumentacji stanowi 
załącznik nr 9 do umowy. 

2. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu kompletną dokumentację projektową w ilości 
określonej w § 1 ust. 3 umowy. 

3. Miejscem odbioru dokumentacji projektowo – kosztorysowej będzie siedziba 
Zamawiającego. 

4. Dokumentem potwierdzającym odbiór przedmiotu umowy jest protokół odbioru 
dokumentacji przygotowany przez Wykonawcę zgodnie z załącznikiem nr 5 do umowy, po 
zakończeniu wszystkich opracowań projektowych przez Wykonawcę i przekazaniu 
Zamawiającemu, jak też złożeniu przez Niego oświadczenia o kompletności i zgodności 
opracowań z przepisami technicznymi i warunkami umowy. 

5. Za wywiązanie się z umownego terminu odbioru przedmiotu umowy przyjmuje się termin 
przekazania jej Zamawiającemu zgodnie z zapisami § 3 umowy. 



6. O zauważonych wadach dokumentacji projektowo – kosztorysowej Zamawiający zawiadomi 
Wykonawcę w terminie do 14 dni od daty ich ujawnienia. 

7. Przekazana dokumentacja projektowo – kosztorysowa, kompletna z punktu widzenia celu, 
któremu ma służyć musi zawierać wymagane potwierdzenia rozwiązań projektowych w 
zakresie ich zgodności z obowiązującymi przepisami, wymagane opinie, uzgodnienia, zgody i 
pozwolenia w zakresie wynikającym z przepisów, a także spis opracowań i dokumentacji 
składających się na przedmiot umowy. Wykonawca potwierdzi spełnienie niniejszych 
wymagań za pomocą oświadczenia podpisanego przez projektantów odpowiedzialnych za 
sporządzenie dokumentacji. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnego usuwania wszelkich błędów, braków i 
nieścisłości oraz do uwzględniania uwag ujawnionych zarówno na etapie realizacji, 
uzyskiwania Pozwolenia na budowę, po odbiorze dokumentacji, jak i w trakcie realizacji 
robót budowlanych. 

9. W przypadku zgłoszenia uwag do przekazanej dokumentacji projektowo - kosztorysowej, 
Wykonawca  zobowiązany jest do ustosunkowania się do nich poprzez uwzględnienie ich w 
przekazanej dokumentacji w najkrótszym możliwym terminie, nie dłuższym jednak niż 5 dni 
roboczych od dnia otrzymania uwag i przekazania jej Zamawiającemu  do powtórnego 
odbioru. Potwierdzeniem  odbioru będzie  protokół  odbioru dokumentacji podpisany bez 
uwag  na   podstawie złożonego pisemnego oświadczenia projektanta  o  kompletności   
dokumentacji i jej przydatności do celów, którym ma służyć i jej wykonaniu  zgodnie z 
umową, zasadami współczesnej,  wiedzy technicznej, obowiązującymi normami i aktami 
prawnymi. 

10. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego, jeżeli przedmiot umowy 
posiada wady zmniejszające jego wartość lub użyteczność. Jeżeli okaże się, ze 
dokumentacja zawiera błędy uniemożliwiające lub utrudniające wykonanie robót 
budowlanych, Wykonawca jest zobowiązany, w wyznaczonym przez Zamawiającego 
terminie, do naniesienia w dokumentacji stosownych poprawek bez dodatkowego 
wynagrodzenia, bez względu na wysokość związanych z tym kosztów. Jeżeli w trakcie 
realizacji zadania prowadzonego na podstawie dokumentacji okaże się, że wskutek wad, 
błędów lub braków projektowych konieczne stało się wykonanie robót dodatkowych, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawcy pokrycia kosztów tych 
robót. 

§8 
Wynagrodzenie 

1. Strony ustalają, że wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie zadania pn.  
„ Modernizacja budynku Inspektoratu w Zambrowie (podział budynku)” będzie 
wynagrodzeniem ryczałtowym w kwocie zgodnej ze złożoną ofertą (załącznik nr 3):  
……….zł netto, plus 23% podatku VAT:  …………………………… zł, tj. brutto:  
……………zł, słownie złotych brutto  ……………………………….  
Na wynagrodzenie to składa się: 
a) po przekazaniu Koncepcji programowo-przestrzennej 2% wartości zawartej w ust. 1 tj.: 

……………zł netto, plus 23% podatku VAT, tj. ……………………………zł brutto, 
b) po uzyskaniu pozwolenia na budowę, za komplet dokumentacji zawierający: 

zaakceptowaną przez Centralę ZUS Koncepcję programowo – przestrzenną dla SOK oraz 
Projekt Budowlany: 48% wartości zawartej w ust. 1 tj.: ……………zł netto, plus 23% 
podatku VAT, tj. ……………………………zł brutto, 

c) za komplet dokumentacji zawierający: Projekty Wykonawcze, STWiOR, Przedmiary, 
Kosztorysy Inwestorskie: 40% wartości zawartej w ust. 1 tj.:  ………………..zł netto, 
plus 23% podatku VAT, tj. ………………... zł brutto, 



d) po uzyskaniu akceptacji Zbiorczego Zestawienia Kosztów zadania przez centralę ZUS – 
10% wartości zawartej w ust. 1 tj.:  ……………… zł netto, plus 23% podatku VAT, tj. 
………. zł brutto. 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1  obejmuje wszystkie koszty niezbędne do wykonania 
przedmiotu umowy. 

§9 
Zasady rozliczeń 

1. Zapłata wynagrodzenia za opracowania nastąpi w 4 częściach: 
a) po przekazaniu Koncepcji programowo-przestrzennej, 

b) po uzyskaniu pozwolenia na budowę i/lub pozwolenia na rozpoczęcie prac 
budowlanych od odpowiedniego organu architektoniczno-budowlanego, po uprzednim 
uzgodnieniu Koncepcji Programowo-Przestrzennej dla SOK przez Centralę ZUS, 

c) po wykonaniu opracowań projektowych takich jak Projekty Wykonawcze, STWiOR, 
Przedmiary, Kosztorysy Inwestorskie i zaakceptowaniu ww. opracowań przez Centralę 
ZUS, 

d) po akceptacji Zbiorczego Zestawienia Kosztów przez Centralę ZUS. 
2. Zapłata całego wynagrodzenia określonego w §8 ust.1  nastąpi po zakończeniu przez 

Wykonawcę całości zadania tj. po przekazaniu całości dokumentacji Zamawiającemu wraz 
z oświadczeniem o kompletności i zgodności opracowań z przepisami technicznymi i 
warunkami umowy oraz po uzyskaniu Pozwolenia na budowę i zaakceptowaniu dokumentacji 
oraz Zbiorczego Zestawienia Kosztów przez Centralę ZUS. 

3. Podstawą zapłaty będzie podpisany przez przedstawicieli stron protokół odbioru 
dokumentacji, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do umowy. 

4. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy, nr 
konta ………………………………………………….., w terminie 30 dni od daty doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionych faktur VAT. 

5. Strony przyjmują, że datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

6. Faktury wystawiane dla zadania, o której mowa w § 8 ust. 1, należy przekazać do Oddziału 
ZUS w Białymstoku  na adres 15-404  Białystok ul. Młynowa 29, przy czym jako nabywcę – 
płatnika wskazać:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
01-748 Warszawa ul. Szamocka 3, 5,  

Oddział  w  Białymstoku   
15-404 Białystok ul. Młynowa 29,   NIP  521 - 301 - 72 -  28. 

 
z zastrzeżeniem, że za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania można 
przekazać wyłącznie fakturę, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w postaci 
ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego. 

7. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 
a) Wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru, NIP), tj. 

dla nabywcy: 5213017228,  dla odbiorcy (nr PEPPOL/PEF Jednostki ZUS dokonującej 
płatności za fakturę), 

b) W polu „numer umowy” należy wskazać nr stanowiący nr umowy zamówienia 
publicznego nadany przez Zamawiającego. 

 
§10 

Prawa autorskie 
1. W ramach wynagrodzenia określonego w § 8 ust. 1  Wykonawca przenosi na 

Zamawiającego prawo własności do przedmiotu umowy oraz całość autorskich praw 
majątkowych i praw pokrewnych do przedmiotu umowy wraz z wyłącznym prawem 
zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego. 



2. Przeniesienie praw autorskich i praw pokrewnych, o których mowa w ust. 1, nie jest 
ograniczone czasowo ani terytorialnie i następuje na następujących polach eksploatacji: 

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną techniką 
egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego 
oraz techniką cyfrową;  

b) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – 
wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;  

c) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w lit. a – publiczne 
wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a 
także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp 
w miejscu i w czasie przez siebie wybranym; w zakresie prawa do zastosowania w 
postępowaniu na realizację zamówienia publicznego w przedmiocie pn. „Podział i 
przebudowa budynku Inspektoratu ZUS w Zambrowie przy ul. Fabrycznej 3a”. 

3. Przedmiot umowy będzie stanowił podstawę do wszczęcia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność i koszty za szkody spowodowane jakimikolwiek 
wadami przedmiotu umowy, uniemożliwiającymi realizację przez Zamawiającego, na 
podstawie przedmiotu umowy, planowanej inwestycji i/lub powodującymi konieczność 
wykonania dodatkowych projektów, robót, a także ponoszenia dodatkowych wydatków. 

5. Przeniesienie prawa własności i praw autorskich do przedmiotu umowy na Zamawiającego 
nastąpi w dniu podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru. 

6. W przypadku wystąpienia przeciwko Zamawiającemu przez osobę trzecią z roszczeniami 
wynikającymi z naruszenia jej praw, Wykonawca  zobowiązuje się do ich zaspokojenia i 
zwolnienia Zamawiającego od obowiązku świadczeń z tego tytułu. 

7. W przypadku dochodzenia na drodze sądowej przez osoby trzecie roszczeń wynikających 
z powyższych tytułów przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do 
przystąpienia w procesie do Zamawiającego i podjęcia wszelkich czynności w celu jego 
zwolnienia z udziału w sprawie. 

§ 11 
Rękojmia za wady 

1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wady przedmiotu umowy z tytułu 
rękojmi według zasad Kodeksu Cywilnego, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. 

2. Okres rękojmi upływa z dniem wygaśnięcia odpowiedzialności wykonawcy robót za wady 
robót budowlanych wykonywanych na podstawie dokumentacji będącej przedmiotem 
niniejszej umowy. 

3. Zamawiający, po stwierdzeniu istnienia wad dokumentacji projektowej i/lub kosztorysowej 
na każdym etapie realizacji umowy wykonując uprawnienia z tytułu rękojmi względem 
Wykonawcy może: 
a) żądać ich usunięcia, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin z zagrożeniem, że po 

bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu nie przyjmuje usunięcia wad i naliczy 
kary umowne określone w § 12 ust. 1 , a po upływie 14 dni od wyznaczonego terminu 
może odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

b) odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, bez wyznaczenia 
terminu usunięcia wad, gdy wady mają charakter istotny i nie dają się usunąć. 

4. Ewentualne zaistniałe usterki lub wady wykryte w okresie trwania rękojmi za wady 
Wykonawca zobowiązuje się usunąć na własny koszt w terminie do 7 dni roboczych od 
chwili otrzymania  reklamacji od Zamawiającego. W uzasadnionych  przypadkach strony 
mogą ustalić inny termin usunięcia wad lub usterek. 



5. Niezależnie od uprawnień z tytułu rękojmi za wady, Zamawiającemu przysługuje prawo 
żądania od Wykonawcy naprawienia szkody powstałej wskutek nie osiągnięcia w 
zrealizowanej inwestycji założonych parametrów z powodu zastosowania w projekcie 
rozwiązań niezgodnych z normami, przepisami techniczno – budowlanymi i dokonanymi z 
Zamawiającym w fazie projektowania. 

 
§ 12 

 Kary umowne 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za: 

a) niedotrzymanie terminów określonych w §3 - w  wysokości 200 zł za każdy dzień 
opóźnienia, 

b) zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie rękojmi – w 
wysokości 200 zł za każdy dzień zwłoki liczony od upływu terminu usunięcia wad 
ustalonego przez Zamawiającego, 

c) niewykonanie przedmiotu umowy z przyczyn niezawinionych przez Zamawiającego – 
w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, 
określonego w § 8 ust. 1, 

d) za naruszenie postanowień § 14 – w wysokości 1,0% łącznego wynagrodzenia określonego 
w § 8 ust. 1  za każdy przypadek stwierdzenia naruszenia zasad poufności. 

e) w przypadku opóźnienia terminu udzielenia odpowiedzi na zapytanie skierowane przez 
Zamawiającego o którym mowa w § 5 ust. 9 Umowy – 100,00 zł  za każdy rozpoczęty 
dzień opóźnienia; 

f) w przypadku niezastosowania się do zapisu § 1 ust. 6 Umowy – 1,0%  łącznego 
wynagrodzenia określonego w § 8 ust. 1 za każdy przypadek stwierdzenia 
nieuzasadnionego wskazania znaku towarowego; 

g) skierowanie do realizacji zamówienia bez zgody Zamawiającego innych osób niż 
wskazane w § 6 ust. 2 Umowy w wysokości 3% łącznego wynagrodzenia określonego w § 
8 ust. 1  za każdy przypadek takiej zmiany;  

h) w   przypadku opóźnienia  w wykonywaniu innych zobowiązań niepieniężnych 
wynikających z niniejszej umowy 0,5%  łącznego wynagrodzenia określonego  w § 8 ust. 1 
umowy.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy. 

3. W przypadku poniesienia strat materialnych w wyniku wadliwie opracowanego projektu 
Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, 
przekraczającego wysokości kar umownych określonych w niniejszym paragrafie, do 
odszkodowania w pełnej wysokości, na zasadach ogólnych. 
 

 
§ 13 

Odstąpienie od umowy 
1.  Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia  od umowy w przypadku, gdy 

Wykonawca: 
a) nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie 

podejmuje ich realizacji pomimo wezwania przez Zamawiającego złożonego na piśmie, 
b) przerwał realizację przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn i istnieje uzasadnione 

przypuszczenie, że nie wykonana zamówienia w terminach określonym w §3 ust.1 umowy. 
2.   W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 



okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonania części umowy. 

3.  W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po jego 
stronie, zapłaci on Wykonawcy za dotychczas wykonane prace na podstawie inwentaryzacji 
określającej procentowe zaawansowanie opracowania dokumentacji projektowej i 
kosztorysowej, co stanowi całkowite wynagrodzenie dla Wykonawcy za wykonane prace i 
wyczerpuje całość  roszczeń Wykonawcy.   

 
§ 14 

Zatrudnianie pracowników 
Wykonawca oświadcza, że:  

1. przedmiot umowy realizowany będzie przez osoby zatrudnione na podstawie umowy 
o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26.06.1974 r. – Kodeks pracy (t. jedn. Dz. 
U. z 2018 r. poz. 917), jeżeli wykonywanie czynności objętych przedmiotem zamówienia 
będzie polegało na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy; 

2. osoby realizujące przedmiot zamówienia zatrudnione na podstawie: 
a) umowy o pracę  będą otrzymywać  wynagrodzenie w wysokości nie mniejszej niż 

minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t. jedn. Dz. U. z 2018 
r. poz. 2177),  

b) umów cywilnoprawnych zawieranych  na podstawie art. 735 i 750 kodeksu 
cywilnego otrzymywać będą wynagrodzenie w wysokości co najmniej minimalnej 
stawki godzinowej, zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 11 września 
2018 r. w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości 
minimalnej stawki godzinowej w 2019 r., Dz. U. z 2018 r. poz. 1794, przy 
zawieraniu umów cywilnoprawnych na podstawie art. 735 i 750 kc; 

i ponosi wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym związane z zapewnieniem 
niezbędnych narzędzi do wykonywania przedmiotu umowy i nie będzie dochodził w tym 
zakresie żadnych należności od zatrudnionych. 
 

§ 15 
Zachowanie w tajemnicy informacji 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez 
względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych 
w trakcie wykonywania umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane 
od Zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury 
techniczno – systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń. 

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 
wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy, 
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem 

do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu, 
3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

5. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca 
zobowiązany jest do zwrotu Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów 
zawierających informację stanowiącą tajemnicę Zamawiającego, jakie otrzymał lub 
wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów 
niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone z upływem 



terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co 
najmniej równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie 
zwrotu ww. materiałów dokumentuje się w protokole, który podpisują Zamawiający i 
Wykonawca. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń 
Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów 
pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń. 

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy na terenie budynków, 
pomieszczeń lub części pomieszczeń użytkowanych przez Zamawiającego są zobowiązane 
do przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego uregulowań wewnętrznych dotyczących 
bezpieczeństwa informacji. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy 
zostaną poinformowane o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązane do zachowania 
ich w poufności. W takim przypadku Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie 
naruszenia dokonane przez takie osoby. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w 
wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących 
wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie 
cywilnym. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do zapoznania się z informacją (załącznik nr 6) dla osób 
świadczących usługi dla ZUS na podstawie umów cywilnoprawnych oraz do zapoznania się i 
podpisania oświadczenia w/w informacji stanowiącą ( załącznik nr 7). 
 

§ 16 
Postanowienia końcowe 

1. Sprawy sporne mogące wyniknąć w trakcie realizacji umowy Strony zobowiązują się 
rozstrzygać polubownie, a kiedy okaże się to nieskuteczne, rozstrzygać będzie właściwy sąd 
powszechny w Białymstoku. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego, ustawy Prawo budowlane, ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

3. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego 
jeden dla Wykonawcy. 

5. Integralną część umowy stanowią załączniki jn.: 
a) Pełnomocnictwo . – załącznik nr 1, 
b) Zaświadczenie o wpisie w KRS/CEIDG – załącznik nr 2, 
c) Formularz ofertowy – załącznik nr 3, 
d) Wzór umowy o sprawowanie nadzoru autorskiego – załącznik nr 4, 
e) Wzór protokołu odbioru dokumentacji        – załącznik nr 5, 
f) Klauzula informacyjna – załącznik nr 6, 
g) Oświadczenie – załącznik nr 7, 
h) Opis przedmiotu zamówienia-załącznik nr 8, 
i) Wzór protokołu przekazania dokumentacji – załącznik nr 9. 
j) Program funkcjonalno-użytkowy- załącznik nr 10. 

 
 

ZAMAWIAJĄCY                                                                WYKONAWCA 



 
Załącznik nr 4 do umowy nr ……………… 

 wzór umowy na sprawowanie nadzoru autorskiego 
 

Umowa nr ……………………….. 
zawarta w dniu ………..…………….. pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, z siedzibą w Warszawie 
Adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 
NIP: 5213017228 
REGON: 000017756; 
ZUS Oddział w Białymstoku 
reprezentowanym przez …………………………..  Dyrektora O/ZUS w Białymstoku, 
działającego na podstawie pełnomocnictwa z dnia …………………., które stanowi załącznik nr 
1 do umowy 
zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, 
a   …………………………..…………. , zarejestrowanym w ………… - zaświadczenie o wpisie 
stanowi załącznik nr 2 do umowy. 
adres: 
NIP: 
REGON: 
reprezentowanym przez:…………………………………………………………. 
 

§ 1 
1. Zamawiający powierza, a  Wykonawca zobowiązuje się sprawować nadzór autorski podczas 

realizacji zadania pn.: ………………………………………………………………. 

2. Wykonawca pełnić będzie nadzór autorski na wezwanie Zamawiającego. 

3. Wykonawca sprawować będzie nadzór autorski w zakresie obejmującym w szczególności: 

a) stwierdzanie w toku wykonywania robót budowlanych zgodności realizacji z 
dokumentacją projektowo – kosztorysową, 

b)  wyjaśnianie wątpliwości dotyczących projektu wykonawczego i zawartych w nim 
rozwiązań oraz ewentualne uzupełnienie szczegółów dokumentacji projektowej, 

c) uzgadnianie z Zamawiającym i wykonawcą robót możliwości wprowadzenia rozwiązań 
zamiennych w stosunku do przewidzianych w dokumentacji projektowej, 

d) czuwanie, aby zakres wprowadzonych zmian nie spowodował istotnej zmiany 
zatwierdzonego projektu budowlanego, wymagającej uzyskania nowego pozwolenia na 
budowę, 

e) udział w komisjach i naradach technicznych organizowanych przez Zamawiającego, 
uczestnictwo w odbiorach robót zanikających oraz odbiorze końcowym robót, próbach, 
rozruchach itp. 

f) Ocenę wyników szczegółowych badań materiałów i konstrukcji w zakresie zgodności z 
rozwiązaniami projektowymi, normami i innymi obowiązującymi przepisami. 

4. Udokumentowanie aktualizacji rozwiązań projektowych, wprowadzonych do dokumentacji 
projektowo – kosztorysowej w czasie wykonywania robót budowlanych, potwierdzających 
zgodę Wykonawcy na ich wprowadzenie stanowić będą podpisane przez projektanta lub 
projektantów sprawujących nadzór  autorski: 

a) zapisy na rysunkach wchodzących w skład dokumentacji projektowej, 
b) rysunki zamienne lub szkice, albo nowe projekty opatrzone datą oraz informacją jaki 

element dokumentacji zastępują, 
c) wpisy do dziennika budowy, 
d) protokoły lub notatki służbowe podpisane przez Strony. 



 
§ 2 

1. Nadzór autorski sprawowany będzie od dnia przejęcia placu budowy przez wykonawcę robót 
budowlanych do dnia przekazania budynku do użytkowania. 

2. Ewidencjonowanie nadzorów autorskich nastąpi w „Rejestrze Nadzorów Autorskich” – 
załącznik nr 3 do umowy. 

3. Projektant sprawujący nadzór autorski może uzgadniać z przedstawicielem Zamawiającego 
telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną przewidywany termin pobytu na budowie. 

4. Wykonawca zobowiązany jest realizować umowę przy udziale osób posiadających 
odpowiednie uprawnienia budowlane i kwalifikacje zawodowe. 

5. Wykaz osób sprawujących nadzór autorski zawiera załącznik nr 4 do umowy. 

§3 

1. Maksymalna wysokość wynagrodzenia za sprawowanie nadzoru autorskiego wynosi brutto: 
…………………… zł, słownie złotych: …………………………………………………. 

2. Wynagrodzenie za  pobyt 1 projektanta na budowie (zgodnie z formularzem ofertowym) 
ustala się w wysokości ……………….. zł brutto, słownie złotych: 
…………………………………... 

3. Powyższa stawka nie będzie waloryzowana w trakcie obowiązywania umowy i będzie 
jednakowa dla projektantów poszczególnych branż pełniących nadzór. 

4. Podstawą zapłaty będzie faktura VAT wystawiona raz na miesiąc  po wykonaniu usługi na 
kwotę wynikającą z wynagrodzenie za jeden pobyt zgodnie z ust. 2 i ilości pobytów : 

a) udokumentowanych zapisem w dzienniku budowy i potwierdzeniem ilości pobytów 
projektanta na budowie przez przedstawiciela Zamawiającego, 

b) udokumentowanych udziałem projektanta w naradzie, koordynacji itp., potwierdzonym 
przez przedstawiciela Zamawiającego 

c) wpisem do Rejestru Nadzorów Autorskich potwierdzonym przez przedstawiciela 
Zamawiającego 

5. Wynagrodzenie określone w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty niezbędne do wykonania 
przedmiotu umowy. 

6. Płatność wynagrodzenia nastąpi przelewem na konto Wykonawcy nr ………………………, 
w terminie 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 

7. Strony przyjmują, że datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

8. Faktury należy przekazać do Oddziału ZUS w Białymstoku  na adres 15-404  Białystok ul. 
Młynowa 29, przy czym jako nabywcę – płatnika wskazać:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie,  
01-748 Warszawa ul. Szamocka 3, 5,  

Oddział  w  Białymstoku   
15-404 Białystok ul. Młynowa 29,    

NIP  521 - 301 - 72 -  28. 
 
 



8. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można 
przekazać wyłącznie fakturę. 

9. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 
a) Wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru, NIP), tj. 

dla nabywcy: 5213017228,  dla odbiorcy (nr PEPPOL/PEF Jednostki ZUS dokonującej 
płatności za fakturę), 

b) W polu „numer umowy” należy wskazać nr stanowiący nr umowy zamówienia 
publicznego nadany przez Zamawiającego. 

 
§4 

1. Nie będzie uznawane przez Zamawiającego sprawowanie nadzoru autorskiego w przypadku 
konieczności usuwania błędów popełnionych w dokumentacji projektowej przez 
Wykonawcę. 

2. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie po wezwaniu przez Zamawiającego 
poinformować go o sposobie i terminie rozwiązania zgłoszonego problemu. 

3. Kary  za opóźnienia lub wadliwe wykonanie zobowiązań umownych Wykonawca zapłaci w 
wysokości 20% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 2 za każdy dzień opóźnienia licząc 
od dnia ustalonego w wezwaniu lub dnia wyznaczonego na rozwiązanie problemu. 

§ 5 

1.  Koordynatorem nadzorów ze strony Wykonawcy będzie ............................. tel. .................. 

2.  Koordynatorem nadzorów ze stron y Zamawiającego będzie: ....................  tel. .................. 

§ 6 

1. Sprawy sporne mogące wyniknąć w trakcie realizacji umowy Strony zobowiązują się 
rozstrzygać polubownie, a kiedy okaże się to nieskuteczne, rozstrzygać będzie właściwy sąd 
powszechny w Białymstoku. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

§ 7 

Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

§ 8 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego jeden 
dla Wykonawcy. 

Integralną część umowy stanowią załączniki jn.: 

a) Pełnomocnictwo z dnia ……………   – załącznik nr 1 
b) Zaświadczenie o wpisie do KRS / CEIDG  – załącznik nr 2 
c) Rejestr nadzorów autorskich    – załącznik nr 3 
d) Wykaz osób sprawujących nadzór autorski  – załącznik nr 4 

ZAMAWIAJ ĄCY:        WYKONAWCA: 

 

 

 

 



 
Załącznik do umowy nr 5 do umowy nr ……………… 

        
 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU DOKUMENTACJI 
 
 
 
sporządzony dnia ........................... pomiędzy 
„Wykonawcą”.............................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................... 
a „Zamawiającym”......................................................................................................................... 
 
1. Działając w oparciu o umowę/zlecenie nr ................................ z dnia 

........................................przedstawiciel Wykonawcy przedłożył Zamawiającemu …… 
egzemplarzy dokumentacji na zadanie pn.: 
............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
wg poniższego wyszczególnienia (wymienić: projekty, przedmiary, kosztorysy inwestorskie, 
specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót, itp.): 
............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 

2. Dokumentacja została/nie została* dostarczona w terminie określonym  
w umowie.  

3. Liczba dni opóźnienia wynosi …………….* 
Przyczyny opóźnień*: 

a) ze strony Wykonawcy: 
…………………………………………………………………………………………
………………………….………………………………………………………………
…………………….……………………………………………………………………
…………………………………………………………………..………………………
…….…………… 

b) ze strony Zamawiającego: 
…………………………………………………………………………………………
………………………………………...…………………………………………………
………………………………………………………………………………….………
…………………………………………………………………………………………
………………… 

4. Po dokonaniu sprawdzenia kompletności dokumentacji w stosunku do celu któremu ma 
służyć i zgodności z umową, stwierdzono że:  
(1) dokumentacja zostaje odebrana bez uwag w dniu ……………* 
(2) dokumentacja nie jest kompletna.  

Uwagi/braki:  
………………………………………………………………………………………………
……………………………………..………………………………………………………
…………………………………………………………………………….………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………. 



Strony ustalają, że Wykonawca uzupełni powyższe w terminie do dnia: 
………………….…….* 

(3) dokumentacja nie zostaje odebrana ponieważ: 
a) jest niezgodna z przedmiotem umowy, 
b) posiada błędy merytoryczne, 
c) posiada inne błędy. 

W każdym z ww. przypadków wskazać przyczyny*: 
………………………………………………………………………………………………
……………………………………. 
.……………………………………………………………………………………………
……………………………………….……………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………
……………………………………. 

Uwaga:  
Podstawą do wystawienia faktury za opracowanie dokumentacji stanowi protokół odbioru, 
potwierdzający w punkcie 4.1, że przedmiot umowy został wykonany zgodnie z 
postanowieniami umowy. 
 
 

 
WYKONAWCA       ZAMAWIAJĄCY 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik do umowy nr  9 do umowy nr ……………… 
 
 
 

PROTOKÓŁ  PRZEKAZANIA DOKUMENTACJI 
 
 
 
sporządzony dnia ........................... pomiędzy 
„Wykonawcą”.............................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................... 
a „Zamawiającym”......................................................................................................................... 
 
Działając w oparciu o umowę/zlecenie nr ................................ z dnia........................................ 
przedstawiciel „Wykonawcy”....................................................................................................... 
przekazuje „Zamawiającemu” dokumentację projektowo-kosztową na zadanie pn.: 
.................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
wg poniższego wyszczególnienia: 
 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
 
 

Wykonawca oświadcza, że ww. opracowania są wykonane zgodnie z obowiązującymi 
normami, przepisami i umową, i są wydane w stanie zupełnym tzn. kompletnym  
z punktu widzenia celu, któremu mają służyć. 
 
 
WYKONAWCA       ZAMAWIAJĄCY 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 6 do umowy nr  

 

Informacja dla osób świadczących usługi dla ZUS na podstawie umów cywilnoprawnych,  
których są stroną. 

I. Zakład Ubezpieczeń Społecznych stosując przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: „RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO  informację 
dotyczącą przetwarzania Twoich danych osobowych. Dane kontaktowe Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych jako administratora danych osobowych:  

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa. 

Możesz się  z nami skontaktować  w następujący sposób: 

1) udać się osobiście w godzinach urzędowania do Oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w 
Białymstoku, ul. Młynowa 29. 

Informacja o godzinach urzędowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostępna  
na Portalu Usług Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej  stronie podmiotowej Biuletyn 
Informacji Publicznej ZUS; 

2) telefonicznie -  wykorzystując możliwość kontaktu z koordynatorem umowy za pośrednictwem 
stacjonarnych lub komórkowych telefonów służbowych; 

3) przez pocztę elektroniczną (e-mail) – piotr.zarow@zus.pl 
 

II. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych: 

ZUS wyznaczył inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z którą możesz się kontaktować we 
wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem możesz kontaktować się w następujący sposób: 

1) listownie na adres:   
Pan Mariusz Burdzy  
Inspektor Ochrony Danych 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa, 

2) przez e-mail: ODO@zus.pl. 

III. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych: 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe, aby: 
1) Zawrzeć z Tobą umowę o świadczenie usługi  i wykonywać jej warunki. Podstawą prawną 

przetwarzania danych jest zawarta z Tobą umowa na świadczenie usługi. 
2) Wypełniać nasze obowiązki dotyczące Ciebie oraz członków Twojej  rodziny, wynikające  

z przepisów o ubezpieczeniach społecznych, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach.  
3) Zapewniać bezpieczeństwo na terenie obiektów użytkowanych przez ZUS, w tym 

bezpieczeństwa informacji, poprzez kontrolę dostępu lub monitoring.  

IV. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych: 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe  na podstawie: 

1) zawartej umowy o świadczenie usługi; 

2) odpowiednich przepisów prawa: 

• ustawy z dnia 13 października  1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych, 

• ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, 

• ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych, 



3) naszego prawnie  uzasadnionego interesu; 

V. Odbiorcy Twoich danych osobowych. 

Będziemy przekazywać Twoje dane osobowe: 

1. Podmiotom przetwarzającym, w związku z realizacją umów zawartych przez ZUS,  
w ramach których zostało im powierzone przetwarzanie danych osobowych, w tym np. 
dostawcom usług IT, dostawcom usług księgowych i naliczania płac. Takie podmioty 
przetwarzają dane na podstawie umowy z nami i tylko zgodnie z naszymi poleceniami. 

2. Podmiotom, którym ZUS udostępnia dane osobowe niezbędne do świadczenia usług  
na rzecz ZUS na podstawie zawieranych umów. 

VI. Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS – jeżeli przetwarzanie odbywa się  
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f). 

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczących osób świadczących usługi dla ZUS 
na podstawie umów cywilnoprawnych, dla których podstawę prawną przetwarzania stanowi prawnie 
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w związku  
z zapewnianiem  bezpieczeństwa na terenie obiektów użytkowanych przez jednostki organizacyjne 
ZUS, w tym bezpieczeństwa informacji, poprzez kontrolę dostępu oraz monitoring. Uzasadnionym 
prawnie interesem ZUS związanym z przetwarzaniem  takich danych jest  zapewnienie na 
odpowiednim poziomie  bezpieczeństwa na terenie obiektów użytkowanych przez nasze jednostki 
organizacyjne. 

VII. Okres przechowywania Twoich danych osobowych. 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe w okresie trwania umowy na świadczenie usługi, którą z 
nami zawarłeś, a także w okresie, w którym przysługują stronom umowy roszczenia cywilnoprawne 
(okres przedawnienia roszczeń).  

Twoje dane osobowe zawarte w dokumentacji płacowej, związanej z ubezpieczeniami społecznymi i 
ubezpieczeniem zdrowotnym, podatkowej lub księgowej będziemy przechowywać do momentu 
wygaśnięcia obowiązków przechowywania danych wynikających z przepisów prawa. 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe przez czas określony dla poszczególnych symboli  
kategorii archiwalnej, którym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie  
z Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych opracowanym na 
podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów 
archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 

VIII. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

Nie dotyczy 

IX. Twoje prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych. 

Przysługują Ci  następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
1) prawo dostępu do Twoich danych osobowych; 
2) prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych; 
3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 
4) prawo żądania usunięcia Twoich danych osobowych - jeżeli podstawą ich przetwarzania nie jest 

obowiązek prawny; 
5) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych; 
6) prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze względu na Twoją 

szczególną sytuację – w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego 
prawnie uzasadnionego interesu,  

7) prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Twoich danych 
osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie informatycznym 
nadającym się do odczytu maszynowego. Możesz przesłać te dane innemu administratorowi 
danych lub zażądać, abyśmy przesłali Twoje dane do innego administratora. Jednakże zrobimy to 



tylko jeśli takie przesłanie jest technicznie możliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych 
przysługuje Ci tylko co do tych danych, które przetwarzamy na podstawie umowy z Tobą. 

X. Obowiązek podania danych. 
 
Obowiązek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczególności z przepisów prawa 
wskazanych w pkt. IV. 

XI. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji , w tym profilowaniu. 

Nie dotyczy. 

 



 
 

1

Załącznik nr 7 do umowy nr  
 
………………..……………………………….    …………………………….. 
               (miejscowość, data) 
……………………………………….…….. 
 
………………………………………………. 
 

 
Oświadczenie 

 
o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych  

przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
 
 

Oświadczam, że została mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotycząca przetwarzania moich danych osobowych, 
właściwa dla osoby świadczącej usługi na podstawie umowy cywilnoprawnej, której jest stroną.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
……………………………………… 

 


