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 I. Informacje ogólne 

1. Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Białymstoku, ul. Młynowa 29, 15 – 404 Białystok, 
zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego na Wykonanie dokumentacji projektowo – kosztorysowej zadania pn.: 
Modernizacja budynku Inspektoratu ZUS w Zambrowie (podział budynku), zgodnie 
z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej 
dalej SIWZ. 

2. Postępowanie prowadzone jest wg przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień 
publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), zwanej dalej Pzp. 

3. Do udzielania przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy dotyczące usług. 

4. Wykonawcom zaleca się poinformować Zamawiającego o pobraniu SIWZ ze strony 
internetowej – telefonicznie: 85 74 86 748, pocztą elektroniczną: zamowienia.bialystok@zus.pl 
lub faksem: 85 74 86 907.  Przekazanie informacji umożliwi bezpośrednie informowanie 
Wykonawcy o czynnościach podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania (np. o dokonaniu 
zmiany treści SIWZ lub treści udzielonych wyjaśnień na zapytania wykonawców). 

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż określony 
przez niego sposób wykonania zamówienia (oferta wariantowa) – w rozumieniu art. 2 pkt 7 
ustawy – Prawo zamówień publicznych). 

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych. 

10. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy 
Prawo zamówień publicznych. 

12. Zamawiający nie zamierza ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

13. Wykonawca wskazuje w ofercie, czy powierza wykonanie części zamówienia podwykonawcom. W 
przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca zobowiązany 
jest do wskazania części zamówienia, które powierzy podwykonawcom jak również wskazania firm 
podwykonawców. 

14. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

15. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność 
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

16. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu następującą procedurę badania i oceny ofert (tzw. 
„procedurę odwróconą”):  

1) W pierwszej kolejności dokonuje się oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia oferty, (art. 
89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz kryteriów oceny ofert opisanych w SIWZ, po czym dopiero 
wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza 
(uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej), dokonuje się oceny podmiotowej 
Wykonawcy, tj. bada złożone oświadczenia wstępne, o których mowa w pkt V pkt 1 SIWZ, a 
następnie żąda złożenia dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz brak podstaw  wykluczenia w terminie nie krótszym niż 5 dni. 



 

2) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki 
udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród 
pozostałych ofert, chyba, że zajdzie przesłanka do unieważnienia postępowania. 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie  dokumentacji projektowo – kosztorysowej w  
zadaniu  inwestycyjnym: 

Modernizacja budynku Inspektoratu ZUS w Zambrowie, ul. Fabryczna 3a.  

2. Ogólne wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: 

1) Zamówienie należy zrealizować zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, który został 
określony w szczegółowym opisie zadania inwestycyjnego zamieszczonego w niniejszym 
opracowaniu oraz wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ. 

2) Dokumentacja  projektowa powinna być opracowana w taki sposób by: 

a) mogła służyć jako opis przedmiotu zamówienia w postępowaniu  przetargowym na roboty 
budowlane, powinna być wykonana zgodnie z art. 29 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych; 

b) określała całkowity koszt realizacji zadania (dokumentacja kosztorysowa); 

c) w swej treści określała przedmiot zamówienia w sposób nieutrudniający uczciwej 
konkurencji. Dotyczy to w szczególności technologii robót,  materiałów, maszyn i urządzeń; 

d) przy określaniu parametrów technicznych i funkcjonalnych przyjętych rozwiązań 
materiałowych, wybranej technologii, maszyn czy urządzeń nie może opisywać przedmiotu 
zamówienia przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia chyba, że jest 
to uzasadnione specyfikacją przedmiotu zamówienia lub nie można tego opisać za pomocą 
dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy ,,lub  
równoważne’’ lub inne równoznaczne. W takiej sytuacji należy podać parametry techniczne 
do których będą odnosić się wykonawcy wykazujący równoważność zaoferowanych 
rozwiązań; W przypadku dopuszczenia rozwiązań „równoważnych” Wykonawca winien: 

- uzasadnić ich zastosowanie i wskazać przeszkody w dokonaniu innego opisu przedmiotu 
zamówienia, 

- wskazać precyzyjne wymagania dotyczące rozwiązań równoważnych poprzez podanie 
cech technicznych, jakościowych lub funkcjonalnych stanowiących o równoważności; 

3) Składając ofertę na wykonanie dokumentacji projektowo – kosztorysowej Wykonawca składa 
równocześnie ofertę na sprawowanie nadzoru autorskiego i zobowiązuje się do podpisania 
umowy w sprawie nadzoru autorskiego; 

4) Wszystkie fazy dokumentacji projektowej w trakcie opracowania, a zwłaszcza standardy 
materiałowe, winny być konsultowane z Zamawiającym, przyjęcie wspólnych uzgodnień musi 
być potwierdzone w formie pisemnej; 

5) Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania wszelkich materiałów niezbędnych 
do projektowania, w tym właściwych opinii, uzgodnień i map; 

6) Do obowiązków Wykonawcy należy uzyskanie w imieniu Zamawiającego pozwolenia na 
budowę; 

3. Wielkość opracowanej dokumentacji:  

1) W wersji papierowej: 

a) koncepcja programowo – przestrzenna – 3 egz., 



 

b) projekt budowlany – 5 egz., 

c) projekty wykonawcze – 3 egz., 

d) specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót, STWiOR – 3 egz., 

e) przedmiar robót – 3 egz., 

f) kosztorys inwestorski – 3 egz., 

2) W wersji elektronicznej na nośniku CD: 

a) całość dokumentacji określonej w punkcie 3.1 w formacie PDF (z prawem do kopiowania), 

b) projekty budowlane i wykonawcze w formacie AUTOCAD, 

c) kosztorysy w formacie ath i pdf, 

4. Kategoria przedmiotu zamówienia zgodnie z Wspólnym Słownikiem  Zamówień (kody CPV i 
ich nazwy):   

� 71 22 00 00 – 6 – usługi projektowania architektonicznego, 

� 71 23 00 00 – 7 – usługi inżynieryjne w zakresie projektowania, 

� 71 24 80 00 – 8 – nadzór nad projektem i dokumentacją. 

 

SZCZEGÓLOWY OPIS ZADANIA  
Modernizacja budynku Inspektoratu ZUS w Zambrowie, ul. Fabryczna 3a.  

1. Zakres dokumentacji projektowo- kosztorysowej: 

1) Koncepcja programowo – przestrzenna, według wzoru przekazanego przez Zamawiającego, 

2) Projekt budowlany wykonany zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i 
Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy 
projektu budowlanego (tj. Dz. U. z 2018, poz. 1935);  

3) Projekty wykonawcze, przedmiary robót oraz specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót 
(dla każdej branży oddzielnie) - wykonane zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z 
dnia 02.09.2004r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, 
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót oraz programu funkcjonalno- użytkowego  
(tj.  Dz.U. z 2013, poz. 1129); 

4) Kosztorysy inwestorskie (dla każdej branży oddzielnie) - wykonane zgodnie z Rozporządzeniem 
Ministra Infrastruktury z dnia 18.05.2004 r. w sprawie określenia metod i podstaw sporządzenia 
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz 
planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno - użytkowym   
(Dz.U. 2004 nr 130, poz. 1389); 

5) Wytyczne BIOZ zgodnie z art. 20 Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz.U. 
2018, poz.1202 ze zm.). 

2. Podstawa opracowania dokumentacji projektowo- kosztorysowej: 

1) zalecenia i wytyczne Zamawiającego; 

2) program funkcjonalno – użytkowy (w załączeniu); 

3) standardy ZUS (Standardy techniczne dla obiektów i działek Zakładu dotyczące budynków 
nowobudowanych, rozbudowywanych, przebudowanych, remontowanych oraz 
modernizowanych, Instrukcja organizacji obsługi klientów w ZUS  – Zamawiający przekaże 
Wykonawcy Zadania); 



 

4) dokumentacja techniczna w wersji papierowej (Zamawiający przekaże Wykonawcy Zadania); po 
stronie Wykonawcy jest dokonanie pomiarów porównawczych i wykonanie inwentaryzacji 
pomieszczeń. 

5) audyt energetyczny – Zamawiający przekaże Wykonawcy Zadania; 

6) opinia techniczna rzeczoznawcy ds. zabezpieczeń przeciwpożarowych – Zamawiający przekaże 
Wykonawcy Zadania; 

7) obowiązujące normy i przepisy. 

3. Stan istniejący: 

a) budynek położony jest w Zambrowie przy ul. Fabrycznej 3a, 

b) budynek Inspektoratu był oddany do użytku w dwóch etapach, starsza część w 1994 roku, druga 
w 1998 roku,  

c) 4 kondygnacje, powierzchnia netto  3 440,57 m², 

d) wyposażenie budynku w instalacje: elektryczna, okablowania strukturalnego, centralnego 
ogrzewania, wentylacja wyciągowa, wod. – kan. , klimatyzacja w pomieszczeniu UPS, 
serwerowni i Sali Obsługi Klientów (SOK),   

4. Planowany zakres robót, który powinna obejmować dokumentacja: 

1) Podział i modernizacja budynku  polegająca na wykonaniu na granicy dwóch części ściany 
oddzielenia przeciwpożarowego w klasie odporności ogniowej REI 120, przebudowie drewnianej 
konstrukcji dachu. Linia podziału budynku jest zaznaczona na rysunkach będących załącznikiem 
do programu funkcjonalno-użytkowego.  

2) Wybudowanie nowego wejścia do Inspektoratu wraz z podjazdem dla niepełnosprawnych. 
Obecne wejście do siedziby Inspektoratu znajduje się w części którą Oddział planuje sprzedać.   

3) Odtworzenie klatki schodowej w części budynku podlegającej sprzedaży (przy budowie drugiej 
części budynku została zlikwidowana).                                  

4) Termomodernizacja wydzielonej, drugiej części budynku w której będzie zlokalizowany 
Inspektorat w celu osiągnięcia współczynnika ciepła obowiązującego od 2021 r – zgodnie ze 
sporządzonym audytem energetycznym. 

5) Przeniesienie SOK do części budynku, która pozostanie własnością ZUS.  

Sala Obsługi Klientów (SOK) umiejscowiona powinna być na parterze, w pobliżu wejścia do budynku. 
Stanowiska powinny być otwarte, oddzielone ściankami działowymi.  Elementy Sali Obsługi Klientów 
powinny być dostosowane pod względem funkcjonalnym  i kolorystycznym do wymagań określonych 
w Standardach ZUS.  

6) Remont łazienek i pokoi socjalnych; 

7) W dokumentacji projektowej należy uwzględnić w szczególności: 

a) roboty budowlane, wynikające z opinii technicznej rzeczoznawcy ds. zabezpieczeń 
przeciwpożarowych, związane z: 

− wydzielaniem pożarowym istniejącej klatki schodowej  ścianami w klasie odporności 
REI 60, zamknięcie od strony pomieszczeń i poziomych dróg ewakuacyjnych drzwiami 
dymoszczelnymi w klasie odporności ogniowej EI 30 oraz wyposażenie w urządzenia 
zapobiegające zadymieniu klatki schodowej, 

− zapewnieniem wymaganej szerokości wyjść ewakuacyjnych z obiektu, 

− zapewnieniem wymaganej obudowy poziomych dróg  ewakuacyjnych w klasie 
odporności ogniowej EI 30, 



 

− wydzieleniem pożarowym pomieszczeń biurowych zlokalizowanych na poddaszu od 
palnej konstrukcji i palnego przykrycia dachu przegrodami o klasie odporności ogniowej 
EI 60, 

− wydzieleniem pożarowym pomieszczeń technicznych oraz pomieszczeń archiwów jak 
stref pożarowych, 

b) roboty instalacyjne w zakresie branży: 

sanitarnej: 

− wykonanie przyłącza wodociągowego, 

− rozbudowa istniejącego węzła cieplnego o funkcję ciepłej wody użytkowej (CWU),  

− kompleksowa przebudowa instalacji wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepła, 

− doprowadzanie centralnej wody użytkowej do wszystkich sanitariatów i pokoi 
socjalnych, 

− wykonanie  klimatyzacji w pokojach biurowych, 

elektrycznej i teletechnicznej związane z: 

− wybudowaniem nowego przyłącza elektroenergetycznego, 

− dostosowaniem instalacji elektrycznej do nowych potrzeb, 

− przebudową, przeniesieniem do nowej lokalizacji Systemu Kierowania Ruchem,  

− przeniesieniem klimatyzatorów z UPS, serwerowni i SOK do nowej lokalizacji, 

− przebudową instalacji antyoblodzeniowej odwodnienia dachu, 

− budową nowej sieci okablowania strukturalnego wraz z rozdzielnicami piętrowymi, 

− budową systemu sygnalizacji pożaru, 

− budową elektronicznego systemu sygnalizacji włamania i napadu, instalacji TVd, 
systemu kontroli dostępu i depozytorów kluczy 

c) prace związane z nową aranżację obejmującą: 

- wyposażenia meblowego Sali Obsługi Klienta (SOK), 

- rozmieszczenie mebli w SOK, 

5. Szczegółowy zakres prac jest zawarty w Programie Funkcjonalno-Użytkowym stanowiącym 
załącznik do SIWZ.  

 
III. Termin realizacji zamówienia 

Termin realizacji zamówienia: 

a) koncepcja programowo-przestrzenna: 8 tygodni od dnia podpisania umowy, 

b) projekt budowlany: 16 tygodni od dnia przekazania Wykonawcy zatwierdzonej Koncepcji 
programowo-przestrzennej, 

c) projekt Wykonawczy wraz z Kosztorysem Inwestorskim, Przedmiarem robót i STWIOR: 
8 tygodni od dnia uzyskania pozwolenia na budowę. 

 



 

IV. Warunki udziału w post ępowaniu oraz podstawy wykluczenia wykonawców w 
postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, dotyczące: 

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie. 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie. 

3) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

a) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 
dwa zamówienia (umowy) obejmujące swoim zakresem opracowanie dokumentacji 
projektowej budowy lub przebudowy budynków użyteczności publicznej o powierzchni 
nie mniejszej niż 2 000 m2 każdy, 

b) osoby skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia posiadają uprawnienia w zakresie 
projektowania zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2018 
poz.1202) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy, w tym:  

� osobę posiadającą uprawnienia projektowe w specjalności konstrukcyjno – 
budowlanej bez ograniczeń;  

� osobę posiadającą uprawnienia projektowe w specjalności architektonicznej bez 
ograniczeń,  

� osobę posiadającą uprawnienia projektowe w specjalności instalacyjnej w 
zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, 
wodociągowych i kanalizacyjnych bez ograniczeń;  

� osobę posiadająca uprawnienia projektowe w specjalności instalacyjnej w 
zakresie sieci, instalacji i urządzeń energetycznych i elektroenergetycznych bez 
ograniczeń. 

2. Oprócz przesłanek wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23, Zamawiający 
przewiduje również wykluczenie Wykonawcy, na podstawie art. 24 ust. 5: 

- pkt 1 ustawy – w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd 
układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy 
z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243)  lub którego 
upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ 
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia 
wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w 
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 
2344 z późn. zm.); 

- pkt 8 ustawy – który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 
pkt 15, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 



 

3. W rozdziale V SIWZ dotyczącym wykazu oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć 
Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw 
do wykluczenia, Zamawiający szczegółowo wskazuje, jakich oświadczeń lub dokumentów żąda od 
Wykonawcy. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników spółki 
cywilnej, konsorcjum): 

1) brak istnienia podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu musi być wykazany wobec 
każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

2) warunek udziału w postępowaniu określony w pkt 1 ppkt 3) muszą spełnić łącznie Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 
w pkt 1 ppkt 3), polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  

7. Treść zobowiązania, o którym mowa w pkt 5 powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywać na 
zakres zobowiązania innego podmiotu (zakres udostępnianych zasobów), określać czego dotyczy 
zobowiązanie oraz w jaki sposób i w jakim okresie będzie ono wykonywane. 

8. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 
zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 ustawy i ust. 5 pkt 1 i 8. Zamawiający żąda od 
Wykonawcy, który polega na zdolnościach innych podmiotów, przedstawienia w odniesieniu do 
tych podmiotów dokumentów wymienionych w Rozdz. V pkt 6. 

9. W odniesieniu do warunku dotyczącego doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 
innych podmiotów, jeżeli podmioty te realizują usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. W takim przypadku zobowiązanie innego podmiotu powinno zawierać potwierdzenie 
uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamówienia jako Podwykonawcy. 

10. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca, nie 
potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec 
tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 
określonym przez Zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 
wymagane zdolności techniczne lub zawodowe w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu. 

V. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy 
w celu wstępnego potwierdzenia, że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają 

warunki udziału w postępowaniu: 

1. Wykonawca składa wraz z ofertą w zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o 
których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oświadczenie o spełnianiu warunku udziału w postępowaniu 
według załącznika 3 do SIWZ. 



 

2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 
warunków udziału w postępowaniu składa wraz z ofertą także oświadczenia dotyczące tych 
podmiotów. 

3. W celu oceny, czy Wykonawca, polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
na zasadach określonych w art. 22a ustawy – Prawo zamówień publicznych, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego 
oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do 
ich zasobów, wykonawca przedstawia wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Dokumenty muszą określać 
w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; 

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 
zamówienia publicznego; 

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 

4) czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 
postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą. 

4. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej 
informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy – Prawo zamówień publicznych przekazuje 
Zamawiającemu oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 229 z późn. zm.) – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ. Wraz 
ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiazania z innym 
Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników spółki 
cywilnej, konsorcjum), dokumenty, o których mowa w pkt 4 składa każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

6. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych 
na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 

1) w celu potwierdzania spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

a) na potwierdzenie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdz. 4 pkt 1  ppkt 
3) lit. a) Wykonawca składa wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 
lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie, usług (co najmniej dwóch usług), [wg załącznika nr 5 do SIWZ] 
wraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy 
czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o 
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie wykonawcy; 

b) na potwierdzenie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdz. 4 pkt 1  ppkt 
3) lit. b) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych oraz informacją o podstawie do 
dysponowania tymi osobami, [wg załącznika nr 2B do SIWZ]. 
 

2) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu: 



 

a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy – Prawo 
zamówień publicznych, 

b) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca 
nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca 
zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności 
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

c) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu 
potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł 
porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 
odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 
odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu; 

7. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 6 ppkt 2) składa dokument lub dokumenty 
wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że: 

1) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem 
zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument powinien być wystawiony 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

8. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w 
pkt 7, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze 
wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 
dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 
Terminy określone w pkt 7 stosuje się. 

9. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
na zasadach określonych w art. 22a ustawy – Prawo zamówień publicznych, przedstawienia 
w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt 6 ppkt 2). 

10. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których 
mowa w pkt 6 i 7 w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi 
ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych 
wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. W przypadku, o którym mowa w zdaniu 
poprzedzającym, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski 
wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. 



 

11. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt 6 
i 7, które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów 
przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień 
publicznych, Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne. 

12. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców 
do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, 
że nie podlegają wykluczeniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone 
uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub 
dokumentów. 

13. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników 
spółki cywilnej, konsorcjum): 

1) wymagane w pkt 6 pkt 1 oświadczenia i dokumenty Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o zamówienie składają łącznie,  

2) wymagane w pkt 7 (w przypadku podmiotów mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej odpowiednio w pkt 7 i 8) oświadczenia i dokumenty składa 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

14. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

15. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność 
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

16. W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 
ustawy, należy przedłożyć oświadczenie o spełnianiu warunku udziału w postępowaniu według 
załącznika 3 do SIWZ. 

17. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
Wykonawcy Zamawiający żąda oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia według załącznika 
3a do SIWZ. 

VI. Opis sposobu przygotowywania oferty 

1. Oferta musi zawierać: 

� wypełniony formularz ofertowy [wg załącznika nr 1 do SIWZ]; 

� oświadczenia potwierdzające spełnianie przez Wykonawców warunków udziału 
w postępowaniu oraz wskazujące na brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania 
o udzielenie zamówienia (wymienione w rozdz. V SIWZ); 

� wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na 
temat zrealizowanych przez nie prac projektowych, w tym przynajmniej jednej pracy u każdej z 
tych osób polegającej na wykonaniu projektu branżowego dla budynku użyteczności publicznej 
[wg załącznika nr 2A do SIWZ];  Przedmiotowy wykaz stanowić będzie podstawę do oceny w 
kryterium – doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia i nie będzie podlegał 
uzupełnieniu na etapie oceny ofert. 

2. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy 
przekazanych przez Zamawiającego. Dopuszcza się w ofercie złożenie załączników opracowanych 
przez Wykonawcę, pod warunkiem, że będą one zgodne co do treści z formularzami opracowanymi 
przez Zamawiającego. 



 

3. Oferta powinna być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez 
osobę(y) upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości 
odpowiadającej cenie oferty, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w dokumencie 
rejestracyjnym lub przez osoby wymienione w pkt 5.3, oraz odpowiednio w formie określonej w pkt 
5.2. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

5. Załączniki do oferty (oświadczenia i dokumenty):  

5.1 kopie, muszą one być poświadczone za zgodność z oryginałem przez upoważnion(ego)ych 
przedstawiciel(a)i Wykonawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w dokumencie 
rejestracyjnym lub przez osoby wymienione w pkt 5.3, z zastrzeżeniem pkt 5.4; 

5.2 poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający 
identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za 
zgodność z oryginałem);  

5.3 w przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii 
dokumentów przez osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) 
Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno 
być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii przez 
notariusza lub osoby, których uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego 
(ewidencyjnego) Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w tych 
dokumentach. 

5.4 w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie 
dokumentów dotyczących danego wykonawcy są poświadczane za zgodność z oryginałem przez  
tego wykonawcę. 

6. W przypadku załączania do oferty dokumentów sporządzonych w języku obcym, należy je złożyć 
wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Zamawiający zaleca, aby: 

• każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była ponumerowana kolejnymi 
numerami, 

• oferta wraz z załącznikami była zestawiona w sposób uniemożliwiający jej samoistną 
dekompletację (bez udziału osób trzecich), 

• wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (w tym załącznikach do oferty) były 
parafowane (podpisane) własnoręcznie przez osob(ę)y podpisując(ą)e ofertę. Parafkę 
(podpis) należy nanieść w sposób umożliwiający jej identyfikację (np. wraz z imienną 
pieczątką). 

8. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 pzp oferty składane w postępowaniu 
o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, 
z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania 
ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane; 

8.1 przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z  2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) 
rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do 
których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności; 

8.2 Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć wraz z ofertą.  

8.3 Nie później niż w dniu składania ofert Wykonawca musi wykazać, ze zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 



 

8.4 Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 
Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica 
przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty; 

8.5 Wykonawca nie może zastrzec m.in. informacji dotyczących ceny, terminu wykonania 
zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 pzp); 

8.6 Zamawiający ma prawo badać skuteczność dokonanego zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 
– w razie stwierdzenia, że dane informacje nie mogły być przez Wykonawcę zastrzeżone jako 
tajemnica przedsiębiorstwa – zostaną one odtajnione przez Zamawiającego; 

8.7 udostępnieniu podlega protokół wraz z załącznikami. Załączniki do protokołu mogą być 
udostępniane po dokonaniu przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty lub 
unieważnieniu postępowania, z tym że oferty są jawne od chwili ich otwarcia; 

8.8 udostępnianie protokołu oraz załączników do protokołu odbywać się będzie na poniższych 
zasadach:  

� osoba zainteresowana zobowiązana jest złożyć w siedzibie Zamawiającego wniosek 
o udostępnienie treści protokołu lub/i załączników do protokołu, 

� Zamawiający ustali, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia o tajemnicy 
przedsiębiorstwa, zakres informacji, które mogą być udostępnione, 

� po przeprowadzeniu powyższych czynności Zamawiający ustali miejsce, termin i sposób 
udostępnienia protokołu lub/i załączników do protokołu, o czym poinformuje 
zainteresowanego. 

9. W przypadku Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (dotyczy spółki 
cywilnej, konsorcjum) Zamawiający wymaga, aby:  

9.1 ustanowili oni pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie zamówienia 
publicznego (do oferty należy dołączyć stosowny dokument ustanawiający pełnomocnika np. 
umowę spółki cywilnej, umowę konsorcjum); 

9.2 wszelka korespondencja i rozliczenia były dokonywane wyłącznie z pełnomocnikiem;  

9.3 wypełniając formularz ofertowy, składając oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu, jak również wypełniając inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”; 
w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich podmiotów 
wspólnie ubiegających się o zamówienie, a nie pełnomocnika; 

9.4 każdy z przedsiębiorców konsorcjum lub wspólników spółki cywilnej złożył oddzielnie aktualny 
odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku 
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo dokumenty, o których mowa w pkt 3 
oraz w pkt 4 rozdz. V SIWZ, z zastrzeżeniem pkt 5.4 niniejszego rozdziału. 

9.5 w przypadku, gdyby oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie została 
wybrana w przedmiotowym postępowaniu, Zamawiający przed podpisaniem umowy może 
zażądać przedstawienia umowy regulującej ich współpracę.  

10. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 pzp. 

VII. Wymagania dotyczące wadium 

1. Oferta musi być zabezpieczona wadium w kwocie 4 000,00 zł (słownie: cztery tysiące złotych).   

2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach: 



 

1) pieniądzu, 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 
z tym że poręczenie kasy musi być poręczeniem pieniężnym, 

3) gwarancjach bankowych,  

4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2019 r., 
poz. 310).  

3. Wadium w formie pieniężnej należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy  Zamawiającego w 
PKO BP SA I Regionalny Oddział Korporacyjny w Warszawie i Centrum Korporacyjne 
w Warszawie: 41 1020 5590 0000 0702 9010 7016. 

4. Wadium wnoszone w formach, o których mowa w pkt 2 ppkt 2-5, należy złożyć w formie oryginału 
w Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Białymstoku, ul. Młynowa 29, 15 – 404 Białystok, 
budynek B, II piętro, pok. 201. Prosimy nie załączać oryginału gwarancji ani poręczenia do oferty.  

5. Gwarancja (poręczenie) musi być podpisana przez upoważnionego (upełnomocnionego) 
przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien być sporządzony w sposób umożliwiający jego 
identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). 
Z treści gwarancji (poręczenia) winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie 
zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do 
wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 
4a i 5 pzp. 

6. Wadium musi być wniesione najpóźniej do wyznaczonego terminu składania ofert. 

7. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli w podanym terminie znajdzie się 
na rachunku bankowym Zamawiającego. 

8. Wykonawca, który nie zabezpieczy oferty akceptowalną formą wadium zostanie wykluczony 
z postępowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą. 

9. Zamawiający zwróci wadia wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta 
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. 

10. Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami 
w przypadku, gdy: 

a) odmówi podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,  

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

c) zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

a ponadto Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na 
wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 pzp, z przyczyn lezących po jego stronie, nie złożył 
dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 pzp, pełnomocnictw, listy podmiotów 
należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp, lub informacji o 
tym, ze nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w 
art. 87 ust. 2 pkt 3 pzp, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę 
jako najkorzystniejszej. 

VIII. Termin zwi ązania ofertą  

Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert i wynosi 30 dni. 



 

IX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę zaleca się złożyć w zamkniętej kopercie w sekretariacie Dyrektora Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Białymstoku, ul. Młynowa 29, 15-404 Białystok, budynek 
B, II pi ętro pok. 201, w terminie najpóźniej do dnia 20 września 2019 do godz. 1100. 

1.1. Kopertę zaleca się zaadresować jak niżej:  

ZUS Oddział w Białymstoku, ul. Młynowa 29, 15-404 Białystok 
Oferta na  wykonanie dokumentacji projektowo – kosztorysowej przebudowy i modernizacji Sali 

Obsługi Klienta w ZUS Oddział w Białymstoku oraz wymiany drzwi wejściowych na 
automatyczne w Inspektoratach ZUS w Augustowie, Siemiatyczach oraz Suwałkach 

NIE OTWIERA Ć PRZED DNIEM 20 WRZEŚNIA 2019 r. GODZ. 1115 

 

1.2. Kopertę zaleca się opatrzyć także nazwą i adresem Wykonawcy. 

1.3. Ofertę składaną za pośrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej zaleca się przesłać 
w kopercie zaadresowanej w następujący sposób: 

 

ZUS Oddział w Białymstoku, ul. Młynowa 29, 15-404 Białystok Oferta na  wykonanie 
dokumentacji projektowo – kosztorysowej przebudowy i modernizacji Sali Obsługi Klienta w 

ZUS Oddział w Białymstoku oraz wymiany drzwi wejściowych na automatyczne w 
Inspektoratach ZUS w Augustowie, Siemiatyczach oraz Suwałkach DOSTARCZYĆ DO 
SEKRETARIATU DYREKTORA ZUS, BUDYNEK B, II P., POK. 201, DO 

DNIA 20 WRZEŚNIA 2019 r., DO GODZ. 1100   

1.4. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwykłej 
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert w terminie określonym w SIWZ) 
ponosi Wykonawca. 

1.5. Wykonawca na życzenie otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty wraz z numerem, jakim 
oznakowana została oferta. 

1.6. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona niezwłocznie Wykonawcy.  

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20 września 2019 r., w budynku B przy ul. Młynowej 29 
w Białymstoku, II pi ętro, pok. 302 o godzinie 1115. 

2.1. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności 
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy, na jego wniosek, 
informację z sesji otwarcia. 

X. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami oraz 
informacje o sposobie porozumiewania się i przekazywania oświadczeń 

i dokumentów  

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktu są: 

� Andrzej Wiśniewski, tel. 85 74 86 748, faks 85 74 86 907; 

� Piotr Żarów tel. 85 74 86 846 
2. Informacje będą udzielane w godz. 800 – 1500 z wyjątkiem sobót i dni ustawowo wolnych od pracy. 

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują 
pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Pisma należy przesyłać na adres: ZUS Oddział 



 

w Białymstoku, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych, ul. Młynowa 29, 15-404 
Białystok, faksy przesyłać na numer 85 74 86 907, zaś pocztę elektroniczną na adres e-mail: 
zamowienia.bialystok@zus.pl Forma pisemna jest zastrzeżona dla oferty oraz jej zmian, a także 
w przypadku, jeżeli Zamawiający zażąda przekazania wiadomości w tej formie. 

4. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie wszelkich 
wątpliwości związanych z SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 
niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 
treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 
terminu składania ofert. 

5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, 
Zamawiający może zmienić treść SIWZ. 

6. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli jego zdaniem w wyniku zmiany treści SIWZ 
niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian i zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia 
w Biuletynie Zamówień Publicznych o przedłużeniu terminu. 

7. Dokonane wyjaśnienia i zmianę treści SIWZ Zamawiający zamieści na stronie internetowej 
www.zus.pl, a także zostaną przekazane wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez 
wskazania źródła zapytania. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia, 
Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

XI. Zmiana i wycofywanie oferty 

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki i uzupełnienia do złożonej oferty w formie 
pisemnej przed terminem składania ofert, z zastrzeżeniem zasad składania ofert określonych 
w rozdz. VIII pkt 1 SIWZ. 

2. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez 
złożenie powiadomienia. 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Wykonawca poda cenę oferty w sposób określony Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do 
SIWZ). 

2. Stawka podatku VAT musi być określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 ze zm.). 

3. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować 
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi 
przepisami realizacji przedmiotu zamówienia a w szczególności winna zawierać: wszystkie koszty 
bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk, wszystkie podatki, opłaty, ubezpieczenia, opłaty 
transportowe, koszty dojazdów, analiz, konsultacji itp., koniecznych do wykonania w trakcie 
realizacji zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami 
umowy określonymi w niniejszej SIWZ. 

4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który Zamawiający 
miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 
Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

5. Wszystkie wartości, w tym cena oferty, powinny być podane w złotych polskich z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku i wyrażone cyfrowo i słownie. Wartości zaokrągla się do pełnego 



 

grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe 
zaokrągla się do 1 grosza. 

6.  Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy oraz uwzględniać inne 
opłaty i podatki wynikające z realizacji umowy a także ewentualne upusty i rabaty, oraz nie może 
ulec zwiększeniu w czasie obowiązywania umowy.  

XIII. Opis kryteriów wyboru oferty z podaniem ich znaczenia i opis sposobu  
oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert  

Nr Nazwa kryterium: Waga: 

1. Cena ofertowa 60 % 

2. Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D) 40 % 

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyżej kryteriów oraz wag. 

1) Cena ofertowa – 60 % 

Ocena ofert będzie polegać na przeliczeniu na punkty cen ofertowych (Cof) w złożonych 

ofertach liczonych wg wzoru: 

Algorytm wyliczenia wartości punktowej - cena 
Cmin 

C =                              x 60 pkt 
Cof bad 

gdzie: 

C- wartość punktowa oferty w kryterium cena 

Cof bad  – cena ofertowa brutto badanej oferty,  

Cmin – najniższa zaproponowana cena ofertowa brutto spośród ofert ważnych, 

niepodlegających odrzuceniu 

2) Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D) – 40 % 

a) dla kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” punkty 
przyznawane będą w zależności od ilości opracowań projektowych wykonanych przez 
każdego z projektantów zgodnie z poniższą tabelą: 

Doświadczenie osób 
wyznaczonych do 

realizacji zamówienia 
(D) 

Branża 

R
az

em
 (

m
ak

sy
m

al
ni

e)
 

 
Konstrukcyjno 
– budowlana 

Architektoniczna Elektryczna Sanitarna 

1 opracowanie 
projektowe* 

0 pkt 0 pkt 0 pkt 0 pkt 

do 2 opracowań 
projektowych* 
(włącznie) 

2,5 pkt 2,5 pkt 2,5 pkt 2,5 pkt 

do 3 opracowań 
projektowych* 
(włącznie) 

5,0 pkt 5,0 pkt 5,0 pkt 5,0 pkt 

do 4 opracowań 7,5 pkt 7,5 pkt 7,5 pkt 7,5 pkt 



 

projektowych* 
(włącznie) 
5 lub więcej 
opracowań 
projektowych* 

10 pkt 10 pkt 10 pkt 10 pkt 
40 
pkt 

*opracowanie dokumentacji z danej branży, wchodzącej w skład kompletnej dokumentacji 
projektowej w okresie ostatnich 5 lat przed terminem składania ofert, przy czym przynajmniej 
jedna z dokumentacji w danej branży została wykonana dla budynku użyteczności publicznej 

b) Zamawiający będzie oceniać doświadczenie czterech projektantów wskazanych w wykazie 
osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, [wg 
załącznika nr 2A do SIWZ]: osoby z uprawnieniami konstrukcyjno – budowlanymi, osoby 
z uprawnieniami architektonicznymi, osoby z uprawnieniami elektrycznymi, osoby z 
uprawnieniami sanitarnymi; 

c) Osoby wskazane przez Wykonawcę [wg załącznika nr 2B do SIWZ] będą musiały 
wykonywać przewidziane dla niech czynności osobiście. W wyjątkowych przypadkach 
niezależnych od Wykonawcy, za zgodą Zamawiającego, do realizacji zajęć  będzie mógł 
zostać skierowany inny projektant o co najmniej takich kwalifikacjach i doświadczeniu 
jak wskazany w ofercie. Wykonawca w takiej sytuacji winien poinformować 
Zamawiającemu o zmianie projektanta. Skierowanie innego, niż wskazanego w ofercie 
projektanta bez zgody Zamawiającego, będzie stanowić istotne naruszenie postanowień 
umowy, co może spowodować konsekwencje określone w § 12 ust. 1 umowy. 

d) Wykonawca może wskazać te same prace projektowe zarówno jako doświadczenie 
personelu kluczowego  w branży budowlanej jak i doświadczenie personelu kluczowego w 
branży architektonicznej, elektrycznej lub sanitarnej o ile te prace projektowe zawierały 
dane dokumentacje branżowe i były wykonane odpowiednich projektantów z branży 
budowlanej, architektonicznej, elektrycznej lub sanitarnej wskazanych w ofercie (Złącznik 
nr 2A). 

 
Sposób obliczenia ostatecznej oceny (WP) ofert: 
 
WP = C + D  

 
Łącznie oferta najkorzystniejsza może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

3. Przyjmuje się, że waga kryterium w % równa się liczbie punktów. 

4. Punktacja przyznawana ofertom w jedynym kryterium będzie liczona z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane kryterium wyboru.  

6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

7. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. Wykonawcy będą zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 
określonym przez Zamawiającego.  

8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w Pzp i SIWZ oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą w danej części. 



 

XIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia  należytego wykonania umowy 

1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść przed podpisaniem umowy zabezpieczenie należytego 
wykonania umowy w wysokości 5 % ceny ofertowej brutto.  

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w jednej lub kilku 
 następujących formach: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 
z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniu udzielonym przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(t.j. Dz. U. z 2018 r. Nr 110, z późn. zm.). 

3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

a) w pieniądzu - odpowiednią kwotę należy wpłacić na rachunek bankowy: PKO BP SA I 
Regionalny Oddział Korporacyjny w Warszawie i Centrum Korporacyjne w Warszawie: 41 1020 
5590 0000 0702 9010 7016 (kwota zabezpieczenia winna znaleźć się na rachunku przed 
podpisaniem umowy); 

b) w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostałych dopuszczonych formach dokument 
zabezpieczenia należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Białymstoku ul. Młynowa 29, 
budynek A, pok. 409 najpóźniej przed podpisaniem umowy. 

4. Z dokumentu zabezpieczenia winno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności z 
ustanowionego zabezpieczenia w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie. 

5.  W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub 
kilka ww. form zabezpieczenia. 

6. Zamawiający dokona zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy w terminie 30 dni od 
dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane, 
z zastrzeżeniem pkt 7. 

7. Kwotę w wysokości 30% zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia zostanie zwrócona 
Wykonawcy nie później niż w 15. dniu po upływie okresu rękojmi za wady. 

XV. Informacja o formalno ściach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 
ofertę wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, 
jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 
punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;  

2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni;  

3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty;  

4) unieważnieniu postępowania.  

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  



 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie również zamieszczona na stronie internetowej 
www.zus.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego. 

2. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy. 

3. W przypadku, gdyby została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 
(dotyczy spółki cywilnej i konsorcjum), Zamawiający przed podpisaniem umowy może zażądać 
przedstawienia umowy regulującej ich współpracę. 

4. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, chyba że zachodzą 
przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 pzp. 

XVI. Informacja dotycz ąca przetwarzania danych osobowych [RODO] 

1. Zakład Ubezpieczeń Społecznych stosując przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: „RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informację 
dotyczącą przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:   

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 

b) inspektorem ochrony danych osobowych jest:  

Pan Mariusz Burdzy Inspektor Ochrony Danych  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie,  

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,  

kontakt (e-mail): ODO@zus.pl, 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego dotyczącego wykonania dokumentacji 
projektowo – kosztorysowej zadania pn.: Modernizacja budynku Inspektoratu ZUS w Zambrowie 
(podział budynku),  prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego. 

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy wewnętrzne Zamawiającego. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, przy uwzględnieniu 
przepisów wewnętrznych Zamawiającego, zgodnie z którymi dokumentacja zamówień 
przechowywana jest przez okres co najmniej 5 lat (liczonych w pełnych latach kalendarzowych), 
począwszy od dnia 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia postępowania, zaś umowy 
zawarte w wyniku postępowania przechowywane są przez okres co najmniej 10 lat (liczonych w 
pełnych latach kalendarzowych), począwszy od dnia 1 stycznia roku następnego od daty 
zakończenia realizacji umowy lub upływu okresu gwarancji/rękojmi, 

5. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp, 

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 



 

7. Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1, 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych Pani/Pana osobowych narusza przepisy RODO, 

8. Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych  jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

1. Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu 
przedmiotowego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów  pzp, przysługują środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale VI 
pzp, tj. odwołanie i skarga. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego 
podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 
zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

3. W niniejszym postępowaniu, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) określenia warunków udziału w postępowaniu;  

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) odrzucenia oferty odwołującego;  

4) opisu przedmiotu zamówienia;  

5) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca 
się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie  zarzutów, określać żądanie 
oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w terminach określonych w art. 182 
pzp. 

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

7. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania 
ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

                                                 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 



 

8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 
Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu 
czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie.  

 
 


