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Dotyczy: postgpowania na odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i BC), dokumentacji operacyjnej,
wycofanych nieaktualnych drukéw oraz scinkéw z niszczarek z Oddziatu ZUS w Zabrzu, Inspektoratu
ZUS w Tarnowskich Gdrach oraz Biur Terenowych ZUS w Gliwicach i w Bytomiu

Znak postepowania: 480000/273/15/2019-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych Oddziat w Zabrzu z siedzibg w Zabrzu,
NIP: 521-30-17-228, tel. 32 277 86 00, fax 32 271 13 11, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy - Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie ustugi cyklicznego odbioru i profesjonalnego niszczenia nosnikow
papierowych, w tym m.in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i BC), dokumentacji operacyjnej, wycofanych
nieaktualnych drukéw oraz scinkéw z niszczarek do powtdrnego zniszczenia.

2.2. Zakres zamodwienia obejmuje:

2.2.1. odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i BC ) - do niszczenia ok. 3 000 kg/m-c;

2.2.2. odbidr i niszczenie dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw oraz scinkdw z niszczarek
do powtdrnego zniszczenia - ok. 4 100 kg/m-c.

2.3. Miejsce odbioru dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i BC), dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych
drukéw oraz scinkow z niszczarek do niszczenia:

2.3.1. Oddziat ZUS w Zabrzu przy ul. Szczes¢ Boze 18 — okoto 100 sztuk workéw jutowych o pojemnosci 120 |
kazdy do niszczenia dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i BC). Worki majg by¢ dostarczone w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym i po zatadowaniu przez pracownikéw archiwum przy odbiorze
zaplombowane przez Wykonawce (odbidr raz w miesigcu zgodnie z ustalonym harmonogramem);

2.3.2. Oddziat ZUS w Zabrzu przy ul. Szczes¢ Boze 18 — 12 pojemnikéw o objetosci 240-250 | kazdy (odbior
raz w miesigcu zgodnie z ustalonym harmonogramem);

2.3.3. Oddziat ZUS w Zabrzu przy ul. 3-go Maja 8 — 4 pojemniki o objetosci 240-250 | kazdy (odbior
raz w miesigcu zgodnie z ustalonym harmonogramem);

2.3.4. Inspektorat ZUS w Tarnowskich Gérach przy ul. Gérniczej 4-8 — 6 pojemnikéw o objetosci 240-250 | kazdy
(odbidr raz w miesigcu zgodnie z ustalonym harmonogramem);

2.3.5. Biuro Terenowe ZUS w Bytomiu przy ul. Karola Miarki 8 - 1 pojemnik o objetosci 240-250 | (odbior
raz w miesigcu zgodnie z ustalonym harmonogramem);

2.3.6. Biuro Terenowe ZUS w Gliwicach przy ul. Pszczyriskiej 44 A - 1 pojemnik o objetosci 240-250 | (odbidr
raz w miesiagcu zgodnie z ustalonym harmonogramem).

2.4. Przewidywana ilos¢ dokumentacji przekazanej do niszczenia w okresie obowigzywania umowy: ok. 113 600 kg,
w tym:

2.4.1. dokumentacja niearchiwalna (kat. B i BC) - ok. 48 000 kg;

2.4.2. dokumentacja operacyjna, wycofane nieaktualne druki oraz $cinki z niszczarek - ok. 65 600 kg.

2.5. Dokumenty przekazane do niszczenia moga zawiera¢ elementy metalowe z teczek i segregatordw, zszywki,
spinacze, wasy oraz inne stuzace do przechowywania i archiwizowania dokumentdw. Dokumenty nalezy zwazy¢
przed procesem niszczenia.
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2.6. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci dokumentacji i ilosci kurséw sg ilosciami szacunkowymi. Wykonawcy
nie przystuguje prawo zgtoszenia roszczen z tytutu przekazywania przez Zamawiajacego do niszczenia mniejszej
ilosci dokumentacji.

Wymagania dotyczace sprzetu i pojemnikow:

2.7.

2.8.

2. 7.1

2712

2i7:3.

Wykonawca winien dysponowac urzadzeniem przeznaczonym do masowego niszczenia dokumentacji,
co najmniej w/g norm DIN 66399 klasa 2 poziom P3 lub zaoferowaé sposéb niszczenia dokumentdw
przewidziany dla wyiszego poziomu bezpieczenstwa;

Wykonawca winien dysponowac, co najmniej jednym pojazdem samochodowym, krytym, posiadajacym
specjalne zabezpieczenia antywtamaniowe, wyposazonym w system GPS;

Wykonawca winien dysponowac zamykanymi, nieprzezroczystymi pojemnikami/skrzyniami z kieszenig
wrzutowa/miejscem wktadania dokumentéw wykonanym w sposdb uniemozliwiajacy wglad i wyjecie
wrzuconej dokumentacji (niezaleznie od ilosci dokumentacji znajdujgcej sie w pojemniku/skrzyni)
zabezpieczonymi dodatkowym zamkiem oraz workami na dokumentacje przeznaczong do zniszczenia
wraz z plombami posiadajagcymi indywidualne numery na kaidy pojemnik/skrzynie oraz worek,
dostarczanymi nieodpfatnie do Zamawiajgcego do wskazanych lokalizacji.

Zobowigzania Wykonawcy:

2.8.1.

Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) posiadania ubezpieczenia od ryzyka utraty lub uszkodzenia przewozonego tadunku;

2) dostarczenia Zamawiajacemu pojemnikéw oraz workéw na dokumentacje przeznaczona do zniszczenia
z plombami;

3) podstawienia sprawnego pojazdu z czysta i pusta przestrzenia tadunkowa do miejsc wskazanych
przez Zamawiajgcego;

4) ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za przewozone dokumenty;

5) zatadunku zaplombowanych pojemnikéw i workéw z dokumentami Zamawiajacego
przez uprawnionych pracownikow Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego;

6) odbioru  bezpiecznym  transportem  (monitoring  pojazdu)  Wykonawey  zamknietych
oraz zaplombowanych pojemnikéw i workéw z dokumentami przeznaczonymi do niszczenia,
przez co najmniej 2 pracownikow Wykonawcy;

7) ztozenia pojemnikéw i workow w catodobowo nadzorowanym magazynie, w ramach ktérego zostanie
wykonana ustuga niszczenia dokumentacji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo obecnoéci pracownika
ZUS w trakcie procesu niszczenia, po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawca;

8) sporzadzenia nagrania audio-video z wykonanych czynnosdci niszczenia dokumentéw (na wniosek
Zamawiajgcego, nie wiecej niz szes¢ nagran);

9) zwazenia dokumentacji na wadze bedacej wtasnoscia Wykonawcy i posiadajacej stosowna legalizacje
(dokument potwierdzajacy legalizacje zostanie okazany Zamawiajacemu do wgladu na jego zyczenie).
Ustalenie wagi dokumentacji odbywac sie bedzie na terenie Zamawiajacego a waga dokumentéw
bedzie kazdorazowo podana w protokole przekazania/odbioru dokumentacji do zniszczenia
i potwierdzona przez koordynatora Zamawiajgcego i pracownika Wykonawcy;

10)wystawienia certyfikatu w celu potwierdzenia wykonania ustugi, ktéry bedzie stanowit dowdd
zniszczenia przekazanej dokumentacji;

11)potwierdzenia zniszczenia w formie certyfikatu wystawionego oddzielnie dla dokumentacji
niearchiwalnej przekazanej przez Archiwum Zaktadowe oraz oddzielnie dla pozostatej dokumentacji
przekazanej przez Wydziat Administracyjno-Gospodarczy;

12) wystawienia protokotow przekazania/odbioru dokumentacji;

13)$cistej ochrony wszelkich danych osobowych przekazanych w celu zniszczenia.

2.9. Dodatkowe wymagania:

2.9.1. Wykonawca zobowigzany bedzie do zatrudnienia na podstawie umowy o prace (w rozumieniu przepisow

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 z pdin. zm.) 0s6b
wykonujgcych czynnosci: odbioru dokumentacji (zatadunek i roztadunek), przewozu i niszczenia
dokumentacji. Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa powyzej byly zatrudnione przez caty
okres realizacji umowy przez Wykonawce za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne
wynagrodzenie za prace - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 2177);
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2.9.2. Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ za realizacje przewozu i niszczenia dokumentacji,

w tym ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzen tadunku bedacego przedmiotem zamdwienia, chyba,
ze utrata, ubytek, uszkodzenie lub opdinienie w realizacji przedmiotu zamdwienia powstaty z przyczyn
po stronie Zamawiajgcego, niewywotanych wing Wykonawcy, albo wskutek dziatania sity wyzszej;

2.9.3. Wykonawca zobowigzany bedzie posiadac przez caty okres obowigzywania umowy ubezpieczenia

odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywane] dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia
oraz aktualny certyfikat w zakresie spetnienia normy ISO 27001 (preferowany certyfikat wystawiony
przez Polskie Centrum Badan i Certyfikacji lub inny podmiot wydajacy certyfikat w zakresie spetnienia
normy) lub certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscig na zgodnos¢ z norma I1SO 9001:2015;

2.9.4. Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢ za posiadanie wszystkich wymaganych prawem

licencji, zezwolen i innych dokumentéw oraz za stan techniczny srodkéw transportu i maszyn, ktérymi
bedzie realizowat przedmiot zamdwienia. W przypadku jakichkolwiek nieprawidtowosci w powyzszym
zakresie, wszelkie konsekwencje, w tym finansowe obcigzaé beda tylko i wytacznie Wykonawce.

2.10.Zamawiajgcy nie dopuszcza realizacji przedmiotu zaméwienia przez podwykonawcow.
2.11.Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 .

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w postepowaniu moze ztozy¢ Wykonawca, ktory:

3.1

332,

3:3!

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.
4.6.

4. Warunki realizacji zaméwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzér umowy)

Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oSwiadczenie w ,,Formularzu ofertowym”.

Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia, tj.:

a) dysponuje urzadzeniem przeznaczonym do masowego niszczenia dokumentacji zgodnie z norma
DIN 66399 o klasie ochrony nie nizszej niz 2 i o poziomie (stopniu) bezpieczerstwa nie nizszym niz P - 3;

b) posiada certyfikat w zakresie spetnienia normy ISO 27001 lub w przypadku jego braku wdrozyt System
Zarzgdzania Jakoscig zgodny z norma ISO 9001:2015 - co najmniej w zakresie niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej na nosniku papierowym.

Na potwierdzenie spefnienia niniejszego warunku Wykonawca:

1) ztozy oswiadczenie w ,,Formularzu ofertowym”;

2) zataczy do oferty kopie (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce) aktualnego na dzien
sktadania ofert certyfikatu w zakresie spetnienia normy ISO 27001 lub certyfikatu Systemu Zarzadzania
Jakoscig na zgodnos¢ z norma ISO 9001:2015. W przypadku zfozenia oferty w formie elektronicznej
Wykonawca moze zatgczyc kolorowy skan oryginatu dokumentu.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
Na potwierdzenie spefnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w ,,Formularzu ofertowym”.

Termin i miejsce realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.,
Oddziat ZUS w Zabrzu przy ul. Szczes¢ Boze 18 i 3 Maja 8, Inspektorat ZUS w Tarnowskich Gérach
przy ul. Gorniczej 4-8, Biuro Terenowe ZUS w Bytomiu przy ul. Karola Miarki 8 oraz Biuro Terenowe
ZUS w Gliwicach przy ul. Pszczyriskiej 44A.

Warunki pfatnosci: ptatno$c¢ wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, nie czesciej
niz raz w miesigcu, na podstawie prawidlowo wystawionej faktury, po podpisaniu bez zastrzezen
przez przedstawicieli stron protokotu wykonania ustugi i dostarczeniu przez Wykonawce certyfikatu
potwierdzajacego zniszczenie dokumentacji, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury.
Kary umowne jakimi Zamawiajacy moze obcigzyé Wykonawce w zwiazku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowien umowy — okreslono w zataczonym do Zapytania wzorze umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy - nie wymagane.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert
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Cena 100 % (100 pkt) (najnizsza cena brutto sp95rod ztozonych ofert / cena
brutto badanej oferty) x 100 pkt

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o kryterium: ,cena”. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta
z najnizsza ceng (ktéra uzyska 100 pkt).

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1.

6i2:
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7,

6.8.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte. Za réwnoznaczne ze ztozeniem wiecej niz jednej oferty przez tego
samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktérej ten sam podmiot wystepuje w dwdch lub wiecej
ofertach skfadanych przez Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia lub jest
samodzielnym Wykonawcg a jednoczesnie ztozyt oferte jako Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia.
Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZABRZE-ZP@zus.pl
lub

6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie opisanej: ,Oferta na odbiér i niszczenie
dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i BC), dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych
drukéw oraz $cinkdw z niszczarek z Oddziatu ZUS w Zabrzu, Inspektoratu ZUS w Tarnowskich Gérach
oraz Biur Terenowych ZUS w Gliwicach i w Bytomiu” — NIE OTWIERAC do 25 wrzeénia 2019 r. do godz.
10.00" na adres: ul. Szczes¢ Boze 18, 41-800 Zabrze, pok. Nr 119

- do 25 wrzesnia 2019 r. do godz. 10:00

Oferte ztozong w formie elektronicznej (skan oryginatu) nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej
z 8 znakow.

Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie skfadania ofert okreSlonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na w/w adres mailowy do godz. 12.00, informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.
Oferty ztozone po terminie nie bedy rozpatrywane - i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Wykonawcy,
oile zostaly ztozone w formie pisemnej.

6.9. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra zostata zaszyfrowana a do ktérej w wyznaczonym

terminie nie nadestano hasta do odszyfrowania pliku nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

6.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swoja oferte.
6.11.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania oferta o kolejne 30
dni.

6.12.0ferta musi by¢ podpisana przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta nie podpisana nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
Jezeli oferte podpisuje w imieniu Wykonawcy petnomocnik nalezy dotaczyé petnomocnictwo okrelajace
zakres umocowania dla osoby/oséb podpisujacych (dokument moze byé zlozony w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej notarialnie, ewentualnie w formie kserokopii po$wiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez osobe(-y) udzielajacg(-e) petnomocnictwa). W przypadku zloienia oferty w formie
elektronicznej Wykonawca moze zataczyé kolorowy skan oryginatu petnomocnictwa. Petnomocnictwo winno
jednoznacznie wskazywaé osobe peftnomocnika poprzez podanie jego podstawowych danych
identyfikacyjnych.

7. Przebieg postepowania

T

7.2,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowe;j;

7.1.2. Wykonawcom, ktorzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sig wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

W przypadku, gdy Wykonawca zwrdci sie o wyjasnienie tresci Zapytania, a wniosek o wyjasnienie wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
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ofert, Zamawiajacy udziela odpowiedzi zamieszczajac tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie
internetowej Zakfadu. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wplynie po uplywie terminu, o ktérym
mowa powyzej, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7.3. Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo,
ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

7.4.  Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o kryterium okreslone w pkt 5 Zapytania.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng (ktdra uzyska 100 pkt).

7.5.  Zamawiajacy nie udzieli Zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
7.5.1.  nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;
7.5.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1
7.5.3. zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu Zamodwienia (w zakresie przegladow

i konserwacji);

7.5.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac
najkorzystniejsz oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.7. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym
i Wykonawca.

7.8.  Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci) umowy.

7.9. Niezwlocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imig i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

7.10. Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.9. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.

7.11. Ziozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz
zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.12. Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy okresli termin i miejsce podpisania umowy.

7.13. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.14. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Adam Gegotek

Gtéwny specjalista, ZUS Oddziat w Zabrzu

T:+48 32 277 86 06

E: adam.gegotek@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 — 14.00 (pn.- pt.)

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

e  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3,5, 01 — 748 Warszawa;

° inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczeri Spotecznych, ul. Szamocka 3,5, 01 — 748
Warszawa jest Pan Eryk Cegietka kontakt: e-mail: ODO@zus.pl, lub przez formularz kontaktowy dostepny
na Portalu Ustug Elektronicznych;

° Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej
(kat. B i BC), dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukdw oraz $cinkéw z niszczarek z Oddziatu
ZUS w Zabrzu, Inspektoratu ZUS w Tarnowskich Gérach oraz Biur Terenowych ZUS w Gliwicach i w Bytomiu,
znak sprawy: 480000/273/15/2019-ZAP, prowadzonym w trybie zapytania publicznego;

° odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

e  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

! Zamawigjgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe oraz inne omylki polegajqce
na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajqcego, niepowodujqce istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajqc o tym
- w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.
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e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
e  posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

° nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Prosimy o przekazanie w/w informacji wszystkim osobom, ktérych dane osobowe zostang przekazane Zamawiajacemu
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia na odbior i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i BC),
dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw oraz sScinkow z niszczarek z Oddziatu ZUS w Zabrzu,
Inspektoratu ZUS w Tarnowskich Gdrach oraz Biur Terenowych ZUS w Gliwicach i w Bytomiu.

Zatgczniki:

e Zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy

e Zatgcznik Nr 2 = Wzdr umowy

e Zatgcznik Nr 3 - Instrukcja szyfrowania ofert

= skt
GLOWNY SPECIALISTA Z-ca Pyrektora
rek Ziotos

Adam otek

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

ani zmiang postanowiert umowy oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentacji postepowania

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania

ze érodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parnistwa cztonkowskiego
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