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1.

Cel i zakres stosowania

1.

Celem ,,Ksiegi Bezpieczenstwa dla Wykonawcow 1 Podwykonawcow wykonujacych
prace na terenie Zakltadu Ubezpieczen Spotecznych”, zwang dalej ,,Ksiega
Bezpieczenstwa”, jest wprowadzenie jednolitych wymagan w zakresie bezpieczenstwa
I higieny pracy w stosunku do Wykonawcow robot budowlanych, dostawcow towarow
iustug, a takze ich Podwykonawcow realizujgcych ustugi na rzecz Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, zwanego dalej ,,Zaktadem”.

. Ksigga Bezpieczenstwa i wszelkie postanowienia w niej zawarte maja zastosowanie

dla wszystkich Wykonawcoéw lub Podwykonawcow ushug, dostaw lub robot
budowlanych oraz oséb pozostajacych w stosunkach cywilno-prawnych z Wykonawca
lub Podwykonawca.

. Przy prowadzeniu robdt budowlanych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 7

lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. 2018 poz. 1202, tj., z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 6 Ilutego 2003 r. w sprawie

bezpieczenstwa 1 higieny pracy podczas wykonywania robot budowlanych (Dz.U. Nr
47 poz. 401).

Stosowane poje¢cia i definicje

1.

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora realizuje zawartg z Zaktadem umowe.

. Podwykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktora na podstawie zawartej z Wykonawca
Umowy realizuje czg$¢ zamodwienia.

. Nadzorujacy usluge — przedstawiciel Zaktadu, odpowiedzialny za nadzorowanie

wykonywanych ustug przez Wykonawce.

. Teren Zakladu— caly teren Zaktadu, w szczegdlnosci obszary i tereny wydzielone

ogrodzeniem tj.: konstrukcje naziemne, nadziemne i podziemne, budynki, drogi i
place.

. Praca na terenie Zakladu — remont, modernizacja, konserwacja, rozbiorka,

inwestycja, a takze zatadunek i roztadunek na terenie Zaktadu.

. Koordynator Wykonawcéw — pracownik wyznaczony w porozumieniu Zaktadu,

z Wykonawcami, odpowiedzialny za przestrzeganie przepisow i zasad bhp na obszarze
wykonywanych robot.

. Wieloosobowe Stanowisko BHP oraz OP — wewnetrzna komorka organizacyjna

Zaktadu, odpowiedzialna za przestrzeganie przepisow | zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej na terenie Zakladu.

. Ryzyko zawodowe — prawdopodobienstwo wystgpienia niepozgdanych zdarzen

zwigzanych z wykonywang pracg powodujacych straty, W szczegdlnosci wystapienia
u pracownikow niekorzystnych skutkow zdrowotnych W wyniku zagrozen
zawodowych wystepujacych w srodowisku pracy lub sposobu wykonywania pracy.
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3. Wybér Wykonawcy

1.

W umowie z Woykonawca nalezy zamie$ci¢ wymagania zawarte w Ksigdze
Bezpieczenstwa.

. Wymodg, o ktorym mowa w ust. 1 dotyczy rowniez wszystkich Podwykonawcow

zatrudnionych na terenie Zaktadu przez Wykonawce.

. Nadzorujacy ustuge przekazuje Wykonawcy Ksigge Bezpieczenstwa, w celu realizacji

ust. 2.

4. Dzialania poprzedzajace rozpoczecie prac

1.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za zatrudnione przez siebie osoby oraz
Podwykonawcow 1 zobowigzany jest do umieszczenia, W zawieranych
Zz Podwykonawcami umowach na ustugi wykonywane na rzecz Zaktadu, wymagan
dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej
okreslonych w Ksiedze Bezpieczenstwa.

. Nadzorujacy ustuge w porozumieniu ze stuzba bhp i ppoz. Zaktadu przekazuje

Wykonawcy informacj¢ 0 zagrozeniach dla obszaru realizacji zamodwienia,
a Wykonawca informuje o potencjalnych zagrozeniach mogacych wystapi¢ podczas
wykonywania robot.

. Potwierdzeniem przekazania informacji o zagrozeniach dla obszaru realizacji

zamowienia jest dokument stanowiacy zalacznik Nr 1 do Ksiegi Bezpieczenstwa.

. Informacj¢ o ktorych mowa w ust. 2 przekazywane sg osobom zatrudnionym przez

Wykonawce i Podwykonawca w formie pisemnej lub elektronicznej. O formie
przekazania informacji decyduje Nadzorujacy ustluge w porozumieniu ze stuzba bhp i
ppoz. Zaktadu, na terenie, ktorego s3 wykonywane prace.

. Nadzorujacy ustuge przekazuje Wykonawcy Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego

obowiazujaca na terenie obiektu, w ktorym wykonywane sg prace.

. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania z Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego

wszystkich pracownikoéw wlasnych, Podwykonawcow oraz inne osoby zatrudnione do
wykonania uslug na rzecz Zakladu Ubezpieczen Spolecznych. Zapoznanie z trescig
Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, kazda osoba zobowigzana jest potwierdzié
wpisem na liScie zawartej w Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

. Za przekazywanie informacji o wystgpujacych przy wykonywaniu prac zagrozonych

dla bezpieczenstwa dla zycia i zdrowia 0sob zatrudnionych oraz Podwykonawcow
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

5. Dopuszczenie do realizacji prac

1.

Przed rozpoczgciem prac Nadzorujagcy usluge zobowigzany jest przeprowadzié
spotkanie z udziatem Wykonawcow lub Podwykonawcéw W celu omoéwienia
zagadnien z zakresu bezpieczenstwa i organizacji pracy. Ze spotkania Nadzorujacy
ustuge sporzadza notatke.

. Wszelkie zmiany majace wplyw na warunki i bezpieczenstwo pracy muszg by¢

poprzedzone spotkaniem, o ktérym mowa w ust. 1.
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. Wykonawca przekazuje Nadzorujgcemu ustuge:

1)  oswiadczenie stanowigce zatagcznik Nr 2 do Ksiggi Bezpieczenstwa;
2) wykaz pracownikow, ktorzy beda wykonywaé prace na terenie Zakladu,
stanowigcy zalacznik Nr 3 do Ksiggi Bezpieczenstwa.

. Kazdy pracownik Wykonawcy lub Podwykonawcy przebywajacy na terenie Zaktadu

powinien mie¢ na sobie ubranie robocze/ochronne wyrdzniajgcego od statych
pracownikow Zaktadu. Wskazane jest uzywanie kamizelki odblaskowe;.

. Praca moze by¢ wykonywana wytgcznie przez pracownikow wyposazonych w ubrania

robocze oraz odpowiednie $rodki ochrony indywidualnej, przewidziane na danym
stanowisku pracy.

Realizacja zamowienia

1.

Wykonawca realizujagcy ustugi na rzez Zakladu jest zobowigzany przestrzegaé
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, zasad, norm i standardow
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, a takze
udostepnionych mu przepisow wewnetrznych Zaktadu.

. Prace nalezy prowadzi¢ w sposob bezpieczny dla ludzi i nienarazajacy mienia Zaktadu

na szkode.

. Wykonawca zapewnia w miejscu wykonywania prac osob¢ odpowiedzialng za udziat

w czynnos$ciach kontrolnych przeprowadzanych przez Zaktad w zakresie zachowania
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz bezpieczenstwa pozarowego podczas

wykonywanych prac.

. Podczas prowadzenia prac Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ dziatalnosé¢

innych Wykonawcow.

. W przypadku gdy jednoczesnie w tym samym miejscu wykonuje pracg co najmniej

dwoch Wykonawcow, Wykonawcy ci majg obowigzek:

1)  wspotpracowac ze soba;

2) wyznaczy¢ W formie pisemnej w porozumieniu z Zaktadem Koordynatora
Wykonawcéw sprawujacego nadzor nad bezpieczenstwem 1 higieng pracy
wszystkich os6b wykonujacych pracg w tym samym miejscu;

3) ustali¢ zasady wspotdziatania uwzgledniajgce sposoby postepowania w
przypadku wystapienia zagrozen dla zdrowia lub Zycia osob wykonujacych
prace;

4)  informowaé siebie nawzajem oraz osoby wykonujace prace lub ich
przedstawicieli o dziataniach w zakresie zapobiegania zagrozeniom zawodowym
wystepujacym podczas wykonywanych przez nich prac.

. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznego powiadamiania Zakladu o wszelkich

stwierdzonych zagrozeniach dla zdrowia i zycia 0sob zatrudnionych do wykonywania
zleconych przez Zaklad prac, a takze, gdy niebezpieczenstwo takie grozi innym
osobom.

. Pracownik Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP i nadzorujacy ushuge sa

uprawnieni do przeprowadzania kontroli z zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej w miejscu prowadzonych robdt i do sporzadzania
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zapisow z czynnos$ci kontrolnych w formie protokotu, bez uprzedniego informowania
Wykonawcy o dacie, celu i zakresie kontroli.

8. Wykonawca na zadanie kontrolujacego ma obowigzek udostgpni¢ wszelkie wymagane
przez przepisy prawa instrukcje oraz inne dokumenty dotyczace bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej wykonywanych prac.

9. W przypadku stwierdzenia nie przestrzegania przez Wykonawce lub zatrudnione przez
niego osoby powszechnie obowigzujagcych przepisOw prawa, przepisoOw
wewnetrznych Zaktadu i zasad obowigzujacych w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej — Nadzorujacy ustuge lub pracownik
Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP Zaktadu ma prawo wstrzymaé czynnosci
wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawce lub tez wstrzymaé czes$¢
lub calo$¢ prac zleconych przez Zaktad. Wstrzymanie prac wymaga formy pisemnej
1 zawiera przyczyne oraz Uzasadnienie wstrzymania prac.

10. Wstrzymanie prac w formie ustnego polecenia moze nastapi¢ przez Nadzorujacego
ustuge lub pracownika Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP w razie
stwierdzenia bezposredniego zagrozenia dla zycia i zdrowia 0sob.

7. Oznakowanie miejsca pracy i zagrozen

Wykonawca i/lub Podwykonawca zobowigzany jest do odgrodzenia i oznakowania
miejsc wykonywania prac oraz wystepujacych zagrozen zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami.

8. Prace szczegélnie niebezpieczne

8.1. Prace na wysokosci

1. Prace na wysokosci na terenie Zakladu mogg by¢ wykonywane zgodnie
Z obowigzujagcymi zasadami bezpieczenstwa podczas wykonywania prac na
wysokosci.

2. Prace na dachach moga by¢ wykonywane wytacznie po uzyskaniu ,,dopuszczenia do
prac” od Nadzorujacego ustuge, zaktadu po wykonaniu nizej wymienionych dziatan:
1)  oceny stanu technicznego dachu pod wzgledem wytrzymatosci poszycia

i mozliwos$ci bezpiecznego prowadzenia prac;

2) oznakowania w sposob trwaty i widoczny miejsc niebezpiecznych (np.:
$wietliki, miejsca 0 zmniejszonej wytrzymatosci itp.);

3)  sporzadzenia oceny ryzyka dla wszystkich czynnosci wykonywanych w miejscu
prowadzenia prac uwzgledniajacego zagrozenie upadkiem;

4)  przedstawienia napisanego na podstawie oceny ryzyka zatwierdzonego planu
prowadzenia prac obejmujgcego: bezposredni nadzor nad tymi pracami,
instruktaz przy poszczego6lnych czynnosciach, imienny podzial pracy, kolejnosé
wykonywania zadan oraz stosowanie sprawnego I certyfikowanego sprzgtu
zabezpieczajacego przed upadkiem z wysokosci,

5) zapoznanie z oceng ryzyka wszystkich pracownikéw za pisemnym
potwierdzeniem;
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8.2.

6) wygrodzenie i oznakowanie terenu wokot wykonywanych prac w celu
ograniczenia dostegpu,

7)  wyznaczenie i oznakowanie "stref zrzutu" z dachu (jesli istnieje taka
koniecznosé).

. Prace na wysoko$ci powinny by¢ wykonywane co najmniej przez dwie osoby i na

biezaco kontrolowane przez przedstawiciela Wykonawcy.
Wszyscy pracownicy wykonujgcy prace na wysokosci W tym osoby nadzorujace prace
powinny uzywac certyfikowanego sprzetu chronigcego przed upadkiem z wysokosci.

. Transport lub przenoszenie pracownikow na wysoko$¢ moze odbywac si¢ wylgcznie

przy zastosowaniu urzadzen do tego celu przeznaczonych 1 spetniajacych
obowigzujace przepisy.

Prace przy urzadzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych

Prace przy urzadzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych moga byc¢
wykonywane wylgcznie przez uprawnionych do tego pracownikow, zgodnie
Z instrukcjami obowigzujacymi przy tego rodzaju pracach.

9. Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo.

Prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane wylacznie zgodnie 2z
Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego obowigzujaca na terenie obiektu, w ktorym
wykonywane sg prace.

UWAGA

Rozpoczgcie prac niebezpiecznych pozarowo moze nastgpi¢ wylacznie po uzyskaniu
przez Wykonawce pisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie, zgodnie z trybem
okreslonym w Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

10. Postepowanie w sytuacji wypadku, zdarzenia potencjalnie wypadkowego lub awarii

1.

Kazdy wypadek przy pracy, ktoremu ulegt pracownik Wykonawcy i/lub
Podwykonawcow nalezy niezwlocznie zglosi¢ Nadzorujacemu ustuge oraz do
Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP.

. W uzasadnionych przypadkach Zaktad, ma prawo do uczestniczenia w dokonywaniu

ustalen okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku przy pracy oraz do otrzymania kopii
sporzadzonej dokumentacji powypadkowej.

. Wykonawca oraz Podwykonawcy obowigzani sg podja¢ $rodki zaradcze w przypadku

wystgpienia, W trakcie realizacji prac, wypadku, awarii lub innego zdarzenia
mogacego mie¢ wplyw na bezpieczenstwo osob przez nich zatrudnionych do
wykonywania prac, osob postronnych lub mienia Zaktadu.

. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3 Wykonawca zobowigzany

jest przerwac prace, zabezpieczy¢ miejsce wykonywania prac oraz poinformowaé o
tym fakcie przedstawiciela Zaktadu lub Nadzorujacego ustuge.

. Zgloszenie, o ktorym mowa powyzej, nie zwalnia Wykonawcy od przeprowadzenia

postepowania powypadkowego, okreslonego w odpowiednich przepisach prawa
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powszechnie obowigzujgcego.

. Kazdej osobie, ktora ulegta wypadkowi nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy,

W szczegdblnosci poprzez:

1) uzycie apteczek pierwszej pomocy — bez ograniczen, fakt skorzystania z jej
zawartosci nalezy zglosi¢ do Nadzorujacego ustuge lub Wieloosobowego
Stanowiska BHP oraz OP;

2)  pomoc medyczna — wezwac¢ karetke pogotowia: tel. 112 lub 999.

. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w miejscach, w ktorych wykonuje prace,

wlasnej apteczki do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcji udzielania pierwszej

pomocy przedmedycznej.

. Zdarzenia i sytuacje potencjalnie wypadkowe tj. niebezpieczne zdarzenie, zwigzane

Z wykonywana pracg, podczas, ktorego nie dochodzi do urazéw lub pogorszenia stanu

zdrowia niezwtocznie zglosi¢ do Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP.
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Zalaczniki

Zatacznik Nr 1 do Ksiggi Bezpieczenstwa dla Wykonawcéw 1 Podwykonawcow
wykonujacych prace na terenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Informacja
o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia wystepujacych w miejscu wykonywania
prac realizowanych na terenie Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
Na podstawie art. 2071 i art. 208 Kodeksu pracy (Dz.U. 2018 poz. 917 z p6zn. zm.) oraz

§ 2 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z p6zn. zm.)
stwierdza si¢ co nastepuje:

.................................................................................... , reprezentowanym

017/ zwanym dalej zleceniodawca,
A e e ,

TEPreZENtOWANYIMN PIZEZ .venveneennteiiieieeneaneeaneanannns , zwanym dalej zleceniobiorca na
17531 08 (P

2. Zleceniodawca poinformowat zleceniobiorce o zagrozeniach dla bezpieczenstwa
i zdrowia wystepujacych na terenie zaktadu pracy.

3. Zleceniobiorca poinformowal zleceniodawce 0 zagrozeniach zwigzanych z realizacja
zleconych prac.

4. Zleceniobiorca i Zleceniodawca ustalili zakres dziatan w zakresie zapobiegania zagrozen
wystepujacych podczas wykonywania prac.

5. O zagrozeniach omowionych przez przedstawiciela Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
obowigzany jest poinformowaé¢ swoich pracownikow przed rozpoczgciem przez nich

pracy oraz uzyska¢ od nich pisemne potwierdzenie zapoznania si¢ Z tymi zagrozeniami.

Imie i nazwisko przedstawiciela zleceniodawcy  Imig i nazwisko przedstawiciela zleceniobiorcy
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Zatacznik Nr 2 do Ksiegi Bezpieczenstwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow
wykonujacych prace na terenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

WYKONAWECA «oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiintiiiiatteiiesttesssstcsessscssessscsssssssssssssssssscssssssssnnes
(imie i nazwisko / nazwa)

Ja nizej podpisanaly oswiadczam, ze otrzymatam/em kopi¢ Ksiegi Bezpieczenstwa dla
Wykonawcow 1 Podwykonawcoéw wykonujacych prace na terenie Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz zapoznatam/tem si¢ z jej postanowieniami. Zobowiazuje si¢ do
przestrzegania postanowien Ksiggi Bezpieczenstwa oraz zobowigzuj¢ si¢ do zapoznania z jej
trescig, do przeszkolenia 1 zobowigzania do stosowania wymagan dotyczacych
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej obowigzujacych w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych wszystkich pracownikow wiasnych, Podwykonawcoéw oraz inne
osoby zatrudnione do wykonania ustug na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Oswiadczam ponadto, iz osoby przeze mnie i przez moich Podwykonawcow zatrudnione
(niezaleznie od podstawy i formy prawnej ich zatrudnienia) do wykonania ustug na rzecz
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:
e posiadajg aktualne szkolenie bhp, dopuszczajace pracownikéw do wykonywania prac
okreslonych w przydzielonych im do wykonywania zadaniach;
e posiadajg aktualne badania lekarskie, bez przeciwwskazan do wykonywania
powierzonych im zadan /prac;
e zostali zapoznani z instrukcjami stanowiskowymi, ryzykiem zawodowym
wystepujacym na stanowisku pracy, zagrozeniami wystepujacymi w zwigzku
z realizacjg zadan /$wiadczenia ustug,
e zostali zapoznani z Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego obowiazujaca na terenie
obiektu, w ktorym wykonywane sg prace.

Imi¢ i nazwisko sktadajacego o$wiadczenie Podpis sktadajacego oswiadczenie
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Zatacznik Nr 3 do Ksiegi Bezpieczenstwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow
wykonujacych prace na terenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Wykaz pracownikéw Wykonawcy/Podwykonawcy wykonujacych czynnosci na obiekcie

Lp.

Imie¢ i Nazwisko

Nazwa firmy

Termin
waznosci

szkolenia bhp

Termin waznosci
badania
lekarskiego

Zapoznanie si¢ z
zagrozeniami
i ocena ryzyka

Dodatkowe
wymagane
uprawnienia

Uwagi

9.

10.

Niniejszym o$wiadczamy, ze w/w pracownicy posiadaja niezbedne uprawnienia do wykonywanych przez siebie czynnos$ci, posiadaja ubrania
i obuwie ochronne sg wyposazeni w odpowiednie srodki ochrony indywidualnej w zaleznosci od wykonywanych czynnos$ci oraz przedstawiono
zagrozenia na obiekcie.

Imig¢ i nazwisko oraz podpis nadzorujacego umowe
po stronie Zaktadu Ubezpieczen Zaktadu

Imi¢ i nazwisko oraz podpis przedstawiciela Wykonawcy
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