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1. INFORMACJE OGÓLNE 

1.1 Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

 
Nazwa Zamawiającego:  Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie  

I Oddział w Łodzi 

Adres pocztowy:   ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź 

Numer telefonu:   + 48 42 638 29 65, + 48 42 638 27 40 

NIP     5213017228 

Adres strony internetowej:  www.zus.pl   

 
1.2 Definicje 

1.2.1 „ustawa” lub „uPzp" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.); 

1.2.2 „rozporządzenie” - rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie 

rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 z późn.zm.); 

1.2.3 „SIWZ" - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz z załącznikami, 

które stanowią jej integralną część; 

1.2.4 Zamawiający - Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie I Oddział w Łodzi, 

ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź; 

1.2.5 Wykonawca - zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 11 ustawy; 

1.2.6 JEDZ - Jednolity Europejski Dokument Zamówienia, którego wzór określa rozporządzenie 

wykonawcze Komisji Europejskiej z 5.01.2016 r. ustanawiające standardowy formularz 

Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (Dz.Urz.UE nr L 3 z 6.01.2016 r.). 

 

1.3 Tryb udzielenia zamówienia 

1.3.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy. 

1.3.2 Wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 144 000 EURO, 

o której mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy. 

1.3.3 Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu postanowienia art. 24aa ustawy. 

W związku z powyższym, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, 

czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 

1.4 Oferty częściowe, wariantowe 

1.4.1 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Każdy Wykonawca ma prawo 

złożyć tylko jedną ofertę. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez 

tego samego Wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam podmiot występuje 

w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym Wykonawcą, 

a jednocześnie jest uczestnikiem wspólnej oferty. 

http://www.zus.pl/
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1.4.2 Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia wskazanego w pkt 2 SIWZ. 

1.4.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 

pkt 7 ustawy. 

1.5 Forma przekazywania informacji, oświadczeń i dokumentów w postępowaniu. 

1.5.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu: 

- miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl 

- ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/myportal, 

- poczty elektronicznej: Zamowienia_Lodz1@zus.pl (składanie oświadczeń, dokumentów, 

wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji; nie dotyczy składania ofert oraz 

zmiany i wycofania oferty). 

1.5.2 Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem Formularza do złożenia, 

zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na 

miniPortalu. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto 

na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz 

do formularza do komunikacji. 

1.5.3 Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu 

oraz Regulaminie ePUAP. Uczestnictwo w niniejszym postępowaniu wiąże się 

z koniecznością akceptacji zapisów ww. Regulaminów. 

1.5.4 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

1.5.5 Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania na ePUAP. Za datę 

przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się 

datę ich wpływu na adres poczty elektronicznej Zamawiającego: 

Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

1.5.6 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi 

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych  

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1320 z późn.zm.) oraz rozporządzeniu.  

1.5.7 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

1.5.8 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert Zamawiający 

udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu 

składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, 

o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 

wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia 

na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ. 

1.5.9 Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących treści SIWZ. Zamawiający nie przewiduje wizji lokalnej 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/myportal
mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
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w rozumieniu ustawy. Wykonawcy mają możliwość przeprowadzenia oględzin miejsc 

ogólnodostępnych dla klientów. 

 

1.6 Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami, a także wskazanie osób 

uprawnionych do porozumienia się z Wykonawcami 

1.6.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 

a Wykonawcami odbywa się elektronicznie w sposób określony w pkt 1.5.1. 

1.6.2. W przypadku wniesienia odwołania, odwołujący przesyła kopię odwołania 

Zamawiającemu pocztą elektroniczną – wyłącznie na adres: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

1.6.3. Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. 

1.6.4. Zamawiający upoważnia do kontaktów:  

Panią Elżbietę Kubiak, tel. 42 638 27 40 

Panią Ewę Adamczyk, tel. 42 638 29 65  

Adres e-mail: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

faks 42 637 52 91 

Adres: ZUS I Oddział w Łodzi, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 

90-431 Łódź, ul. Zamenhofa 2. 

 

1.7 Zamówienia, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 

ustawy. 

 

1.8 Podwykonawstwo  

Wykonawca wskazuje w ofercie, czy zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom.  

W przypadku zamiaru powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca zobowiązany jest do wskazania części zamówienia, które powierzy 

podwykonawcom jak również firm podwykonawców, o ile są znani na etapie składania 

ofert. W sytuacji, gdy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcy, jednak nie polega na jego zasobach i na etapie składania ofert nie jest mu 

jeszcze znana nazwa podwykonawcy, może jedynie wskazać część zamówienia, którą 

zamierza powierzyć podwykonawcy, bez nazwy podwykonawcy. W takim przypadku 

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zostanie wezwany do wskazania nazwy 

i adresu podwykonawcy przed podpisaniem umowy, zgodnie z pkt 11.2.4. SIWZ. 

Wykonawca zobowiązany jest także do wskazania w formularzu JEDZ firm 

podwykonawców (o ile są znane) w części II „Informacje dotyczące wykonawcy”, sekcji D: 

„Informacje dotyczące podwykonawców, na których zdolności wykonawca nie polega”. 

W przypadku korzystania z potencjału podmiotu trzeciego, niezbędne jest wskazanie w 

JEDZ w części II „Informacje dotyczące Wykonawcy” w pkt C, zależności od podmiotu 

innego przez zaznaczenie odpowiedzi „tak” przy pytaniu. 

 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach I Oddziału ZUS 

w Łodzi. 

mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
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2.2. Miejsca świadczenia usługi: 

2.2.1. I i II Oddział ZUS w Łodzi, ul. Lipiec Reymontowskich 11; 

2.2.2. I Oddział ZUS w Łodzi, ul. Zamenhofa 2; 

2.2.3. I Oddział ZUS w Łodzi, ul. Roosevelta 18; 

2.2.4. Inspektorat ZUS w Zgierzu, ul. Długa 43; 

2.2.5. Inspektorat ZUS w Zgierzu, ul. Chopina 5; 

2.2.6. Inspektorat ZUS w Kutnie, ul. Jagiełły 12; 

2.2.7. Inspektorat ZUS w Łowiczu, ul. Kaliska 8; 

2.2.8. Biuro Terenowe ZUS w Brzezinach, ul. Głowackiego 43; 

2.2.9. Biuro Terenowe ZUS w Łęczycy, ul. Zachodnia 8. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do projektu wzoru umowy. 

2.3 Wspólny Słownik Zamówień (CPV)  

Główny przedmiot: 

90910000-9 - usługi sprzątania  

Dodatkowe przedmioty: 

90911200-8 - usługi sprzątania budynków 

90911300-9 - usługi czyszczenia okien 

90914000-7 - usługi sprzątania parkingów 

98310000-9 - usługi prania i czyszczenia na sucho 

90620000-9 - usługi odśnieżania  

90630000-2 - usługi usuwania oblodzeń 

77310000-6 - usługi sadzenia roślin i utrzymania terenów zielonych 

 

2.4. Termin wykonania zamówienia i warunki realizacji zamówienia 

2.4.1 Termin wykonania zamówienia - od następnego dnia roboczego po podpisaniu umowy, 

jednak nie wcześniej niż od 2.03.2020 r. do 28.02.2023 r. 

2.4.2 Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zawarte zostały w projekcie wzoru umowy. 

2.5. Wymóg zatrudnienia na umowę o pracę 

Zamawiający na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy wymaga, aby osoby, które w trakcie realizacji 

umowy będą wykonywały przedmiot zamówienia (osoby wykonujące czynności utrzymania 

czystości wewnątrz budynków, sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych), 

były zatrudnione przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r., 

poz. 1040 z późn. zm.) za wyjątkiem osób wykonujących nw. czynności: 

1) mycie okien,  

2) mycie zadaszeń, 

3) czyszczenie anemostatów (dotyczy tylko obiektu przy ul. Lipiec Reymontowskich 11), 

4) odśnieżanie dachów, 

5) usuwanie sopli. 

Wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę dotyczy również koordynatorów 

wykonujących kontrolę jakości wykonania usługi sprzątania. 
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Pozostałe warunki i obowiązki Wykonawcy w ramach obowiązku zatrudnienia osób realizujących 

umowę zostały zawarte w projekcie wzoru umowy. 

 

3. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

3.1 Wykonawca składający ofertę zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości 100 000,00 zł 

(słownie: sto tysięcy złotych 00/100), przed upływem terminu składania ofert. 

3.2 Wadium może być wniesione w jednej lub kilku z poniższych form: 

3.2.1 pieniądzu, 

3.2.2 poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

3.2.3 gwarancjach bankowych, 

3.2.4 gwarancjach ubezpieczeniowych, 

3.2.5 poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 

(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 310 z późn. zm.). 

3.3 W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu kwotę określoną w pkt 3.1 należy wpłacić 

przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski 

S.A. nr 80 1020 5590 0000 0102 9170 7011. 

3.4 Zaleca się, aby na przelewie umieścić informację: „Wadium w postępowaniu na kompleksowe 

utrzymanie czystości w obiektach I Oddziału ZUS w Łodzi.”  

Wadium wnosi się na rzecz Zamawiającego (beneficjenta): Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

z siedzibą w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, I Oddział w Łodzi,  

ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź. 

3.5 Wadium winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed upływem terminu 

składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin 

składania ofert). 

3.6 W przypadku wnoszenia wadium w formach niepieniężnych Zamawiający wymaga złożenia 

dokumentu w oryginale w formie elektronicznej, za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej takich jak poczta elektroniczna lub formularz komunikacji na ePUAP. Wadium  

w formach niepieniężnych można też dołączyć do oferty, a następnie wraz z plikami 

stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). Dokument musi być 

podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez gwaranta tj. wystawcę 

gwarancji/poręczenia. 

3.7 Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej lub 

poręczenia powinno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłaty należności w sposób 

nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie, 

że zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 46 ust. 4a lub ust. 5 ustawy, stanowiące 

podstawę do żądania wypłaty należności. 

3.8 Wadium powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert. 

3.9 Wniesienie wadium w sposób nieprawidłowy lub nie wniesienie w wymaganym terminie 

(także na przedłużony okres związania ofertą) skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy. 

3.10 Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt 3.13. SIWZ. 
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3.11 Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci 

wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

3.12 Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie na pisemny wniosek Wykonawcy, który wycofał 

ofertę przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, 

Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, 

na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz 

prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

3.13 Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 

wybrana: 

3.13.1 odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie, 

3.13.2 nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

3.13.3 zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, 

3.13.4 w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn 

leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 

okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oświadczenia, o którym mowa 

w art. 25a ust. 1 ustawy, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, 

o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowało brak możliwości 

wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

 

 

4. WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, OFERTA ORAZ DOKUMENTY 

WYMAGANE OD WYKONAWCY 

 

4.1 Warunki ubiegania się o udzielenie zamówienia 

4.1.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

4.1.1.1 nie podlegają wykluczeniu; 

4.1.1.2 spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące kompetencji lub uprawnień 

do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów - Zamawiający nie określa warunku; 

4.1.1.3 spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące sytuacji ekonomicznej lub 

finansowej - Zamawiający nie określa warunku; 

4.1.1.4 spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub 

zawodowej. 

 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że należycie wykonał lub wykonuje, w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 1 usługę polegającą na sprzątaniu 
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budynku(-ów) użyteczności publicznej1, trwającą nieprzerwanie przez okres minimum 

12 kolejnych miesięcy, o powierzchni sprzątania nie mniejszej niż 12 000 m2 wraz 

z podaniem daty/dat wykonania/wykonywania, podmiotu na rzecz którego usługa/usługi 

została/zostały wykonane/są wykonywane oraz załączeniem dowodów, potwierdzających, 

że zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

 Ww. warunek odnosi się do sprzątania wewnątrz budynku(-ów) użyteczności publicznej. 

 Ww. okres realizacji usługi zakończyć się winien nie wcześniej niż 3 lata przed upływem 

terminu składania ofert. 

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia ww. warunek udziału w postępowaniu musi spełniać minimum jeden  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

4.1.2 Wykonawca może polegać na zdolności technicznej (doświadczeniu) innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. W takiej 

sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 

zobowiązanie podmiotu do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji zamówienia, które określi w szczególności: 

 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

 sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 

wykonaniu zamówienia publicznego, 

 zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego, 

 czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do 

warunku udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, 

których wskazane zdolności dotyczą. 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują 

usługi, w zakresie w jakim udostępniają swoje zasoby. 

4.1.3. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne, 

pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu 

oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa 

w art. 24 ust. 1 pkt 12–23 i ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy. 

                                                           
1
 Przez „budynki użyteczności publicznej" należy rozumieć obiekty zgodnie z definicją zawartą w § 3 pkt 6 

rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim 

powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1065) tj.: „budynki przeznaczone na 

potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa 

wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, 

gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w 

transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inne budynki 

przeznaczone do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także 

budynek biurowy lub socjalny". 
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4.1.4. Zamawiający informuje, iż w przypadku, gdy zdolności techniczne podmiotu, o którym mowa 

w pkt. 4.1.1.4. SIWZ, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający 

zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:  

4.1.4.1. zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub;  
4.1.4.2. zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże zdolności techniczne, o których mowa w pkt 4.1.1.4. SIWZ.  
 

4.2 Podstawy wykluczenia 

4.2.1 Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku 

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust.1 pkt 12-23 

ustawy. 

4.2.2 Ponadto z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 5 

pkt 1 oraz pkt 8 ustawy. 

 

4.3 Opis sposobu przygotowania oferty oraz forma oferty 

4.3.1 Ofertę składa się na Formularzu ofertowym sporządzonym zgodnie z Załącznikiem Nr 1 do 

SIWZ i Formularzu cenowym sporządzonym zgodnie z Załącznikiem Nr 2 do SIWZ. 

4.3.2 Identyfikator postępowania i klucz publiczny (niezbędny do zaszyfrowania oferty przez 

Wykonawcę) dostępne są na Liście wszystkich postępowań na miniPortalu. Dodatkowo klucz 

publiczny stanowi załącznik do niniejszej SIWZ. Zaleca się by Wykonawcy przy szyfrowaniu 

oferty sprawdzili czy wprowadzony ID postępowania jest poprawny. W przypadku, gdy 

dojdzie do podwójnego zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę, to negatywne skutki z tym 

związane, polegające na braku możliwości odszyfrowania oferty przez Zamawiającego, 

obciążają Wykonawcę. 

4.3.3 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej, 

w formacie danych pdf, doc, docx, xls, xlsx, rtf, xps, odt i podpisana kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy. 

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do 

reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności 

gospodarczej, bądź w stosownym pełnomocnictwie. Odnośnie formatu kwalifikowanego 

podpisu elektronicznego, Zamawiający zaleca, aby dokumenty w formacie pdf podpisywać 

formatem PAdES, a w przypadku podpisywania dokumentów sporządzonych w formacie 

innym niż pdf - formatem XAdES. Wykonawca załącza plik z podpisem oraz plik, który został 

podpisany. Użycie przez Wykonawcę formatu zapisu danych nie wskazanego przez 

Zamawiającego, lecz wymienionego w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy 

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne, nie skutkuje odrzuceniem oferty.  

4.3.4 Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, opisany został w Instrukcji użytkownika 

systemu mininiPortal ePUAP. W przypadku złożenia oferty w kilku plikach, wymagania 

odnoszą się do każdego z nich. 

4.3.5 Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku obcym winny być składane wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 
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4.3.6 Dokumenty składające się na ofertę, wraz z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi 

winny być skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP), a następnie zaszyfrowane 

w aplikacji miniPortal.  

4.3.7 Zgodnie z opinią UZP p.n. „Przykładowe zapisy SIWZ dotyczące porozumiewania się 

z Wykonawcami przy użyciu środków komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem 

miniPortalu” zeskanowanie oferty wykonawcy pierwotnie wytworzonej przez niego 

w postaci papierowej, tj. przekształcenie jej w postać elektroniczną, a następnie opatrzenie 

powstałego w ten sposób dokumentu elektronicznego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym wykonawcy, oznacza wolę złożenia oferty, nie zaś kopii oferty. Wobec 

powyższego dopuszcza się ofertę sporządzoną w ww. sposób. 

4.3.8 Ofertę podpisuje osoba/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, 

gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia – należy 

dołączyć pełnomocnictwo określające zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego do 

reprezentowania ich w postępowaniu, stosownie do postanowień art. 23 ust. 2 ustawy.  

4.3.9 Jeżeli osobą podpisującą ofertę w imieniu i na rzecz Wykonawcy nie jest osoba upoważniona 

do tej czynności na podstawie wypisu z Krajowego Rejestru Sądowego, zaświadczenia 

o prowadzeniu działalności gospodarczej lub innego dokumentu równoważnego z wyżej 

wymienionymi, Wykonawca wraz z ofertą winien złożyć stosowne pełnomocnictwo 

określające jego zakres, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, a następnie wraz z plikami stanowiącymi ofertę skompresować do jednego 

pliku archiwum (ZIP).  

4.3.10 Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa", a następnie 

wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 

4.3.10.1 W przypadku zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa Wykonawca składa 

oświadczenie stanowiące Załącznik Nr 4 do SIWZ wraz z jednoczesnym oznaczeniem pliku 

„Oświadczenie o zastrzeżeniu informacji”. Oświadczenie powinno być skompresowane 

wraz z ofertą do jednego pliku archiwum (ZIP). Nie złożenie przez Wykonawcę 

oświadczenia zostanie uznane jako brak woli utajnienia jakichkolwiek danych składających 

się na ofertę. 

4.3.10.2 Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, Zamawiający nie będzie 

występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego w ofercie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zamawiający oceni zastrzeżenie tajemnicy 

przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienie. W przypadku uznania przez Zamawiającego, 

że Wykonawca nie wykazał w ofercie, że informacje i dokumenty stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne co skutkować 

będzie, zgodnie z uchwałą SN z 21.10.2005 r. (sygn. akt III CZP 74/05), ich odtajnieniem. 

W takim przypadku oferta będzie jawna również w zakresie nieskutecznie objętym 

tajemnicą przedsiębiorstwa, o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę. 

4.3.10.3 Zamawiający informuje, że w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie 

do złożenia dokumentów, oświadczeń, wyjaśnień lub dowodów, a złożone przez niego 

dokumenty, oświadczenia, wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy 
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będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy 

Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Postanowienia pkt 4.3.10.1 SIWZ stosuje się 

odpowiednio. 

4.3.10.4 Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później 

niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

4.3.10.5 Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 

- odczytywanych podczas otwarcia ofert, 

- które są jawne na mocy odrębnych przepisów, 

- cen jednostkowych (stawek miesięcznych za 1m2 sprzątania) stanowiących podstawę 

wyliczenia ceny oferty. 

 
Uwaga: 
Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że zastrzeżona 
informacja ma wtedy charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia łącznie trzy warunki:  
- ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą,  
- nie została ujawniona do wiadomości publicznej tzn. nie jest znana ogółowi lub osobom, 
które ze względu na prowadzoną działalność są zainteresowane jej posiadaniem, 
- podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.  
W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą tajemnicy 
można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym osobom lub 
określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje powszechnie znane 
lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie dowiedzieć. 

 

4.4 Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków udziału 

w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia 

 

4.4.1 Oświadczenia, dokumenty oraz pełnomocnictwa składane wraz z ofertą: 

4.4.1.1 JEDZ przygotowany przez Zamawiającego z wykorzystaniem narzędzia ESPD lub innych 

dostępnych narzędzi lub oprogramowań, które umożliwiają wypełnienie JEDZ 

i utworzenie dokumentu elektronicznego. JEDZ dla przedmiotowego postępowania 

jest dostępny na stronie internetowej Zamawiającego w miejscu zamieszczenia 

ogłoszenia o zamówieniu oraz niniejszej SIWZ.  

Oświadczenia zawarte w JEDZ będą stanowiły wstępne potwierdzenie, że Wykonawca 

nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

a) JEDZ należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie oraz 

podmiotów udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć 

formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez każdego z nich; 

b) W przypadku Części IV JEDZ: „Kryteria kwalifikacji”, Wykonawca może ograniczyć 

się do wypełnienia sekcji „” i nie musi wypełniać pozostałych sekcji w części IV; 

c) W celu wypełnienia własnego oświadczenia w formie JEDZ z wykorzystaniem 
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narzędzia ESPD, Wykonawca: 

• pobiera plik „espd-request.xml" ze strony Zamawiającego, 

• wypełnia za pomocą narzędzia ESPD własny JEDZ importując plik „JEDZ” do 

strony internetowej https://espd.uzp.gov.pl 

d) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, JEDZ 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. JEDZ ma 

potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz 

brak podstaw do wykluczenia; 

e) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania 

braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, 

w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu składa dla 

każdego z tych podmiotów odrębny JEDZ;  

f) W przypadku składania, uzupełnienia lub poprawienia JEDZ na podstawie art. 26 

ust. 3 ustawy, JEDZ w formie, o której mowa w 4.4.1.1.a) SIWZ należy przesłać  

e-mailem na adres Zamawiającego: Zamowienia_Lodz1@zus.pl; 

g) Zamawiający zaleca aby Wykonawca wskazał informacje zawarte w JEDZ 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa poprzez wyodrębnienie ich do odrębnego 

pliku. Wówczas należy nazwę pliku zawierającego tajemnicę przedsiębiorstwa 

Wykonawcy lub Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o zamówienie oraz innych 

podmiotów na zasoby których powołuje się Wykonawca oznaczyć w taki sposób aby 

wynikało z tego, że plik zawiera tajemnicę przedsiębiorstwa; 

h) Szczegółowe informacje związane z zasadami i sposobem wypełnienia JEDZ znajdują 

się także w wyjaśnieniach Urzędu Zamówień Publicznych (UZP), dostępnych na 

stronie Urzędu - www.uzp.gov.pl, w repozytorium wiedzy, w zakładce Jednolity 

Europejski Dokument Zamówienia. 

Na podstawie „Instrukcji Wypełniania Jednolity Europejski Dokument Zamówienia 

(European Single Procurement Document ESPD)”, dostępnej na stronie UZP, 

Zamawiający zastrzega, że w Części III Sekcja C JEDZ „Podstawy związane 

z niewypłacalnością, konfliktem interesów lub wykroczeniami zawodowymi” 

w podsekcji „Czy wykonawca, wedle własnej wiedzy, naruszył swoje obowiązki 

w dziedzinie prawa środowiska, prawa socjalnego i prawa pracy”, Wykonawca 

składa oświadczenie w zakresie:  

 przestępstw przeciwko środowisku wymienionych w art. 181 – 188 Kodeksu 

karnego;  

 przestępstw przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową z art. 218 

– 221 Kodeksu karnego 

 przestępstwa, o którym mowa w art. 9 lub 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769).  

W związku z tym, że Zamawiający nie stosuje przesłanek fakultatywnych, 

za wyjątkiem określonych w art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy, to Wykonawca 

http://www.uzp.gov.pl/
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składa oświadczenie w zakresie wyżej wymienionych przestępstw, określonych 

w art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 ustawy, w Części III Sekcja C JEDZ „Podstawy związane 

z niewypłacalnością, konfliktem interesów lub wykroczeniami zawodowymi” 

4.4.1.2 Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inne dokumenty, o których mowa w 

pkt 4.1.2 SIWZ. podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y 

upoważnione do reprezentacji, a następnie wraz z plikami stanowiącymi ofertę 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP);  

4.4.1.3 W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - pełnomocnictwo 

określające jego zakres, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 

osobę/y upoważnione do reprezentacji wskazane we właściwym rejestrze, z którego 

wynika w szczególności prawo do podpisania oferty oraz do podpisania innych 

dokumentów składanych wraz z ofertą a następnie wraz z plikami stanowiącymi 

ofertę skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP); 

4.4.1.4 W przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie 

zamówienia, pełnomocnictwo określające zakres umocowania pełnomocnika 

ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu, stosownie do postanowień 

art. 23 ust. 2 ustawy. 

 

Pełnomocnictwo może być również elektroniczną kopią poświadczoną za zgodność 

z oryginałem notarialnie lub elektroniczną kopią poświadczoną za zgodność 

z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa Nie jest dopuszczalne 

poświadczenie za zgodność z oryginałem przez samego pełnomocnika, radcę prawnego 

lub adwokata.  

 

4.4.2 Oświadczenia składane przez Wykonawcę, bez wezwania ze strony Zamawiającego, 

po czynności otwarcia ofert: 

Oświadczenie Wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej; w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może 

złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania 

z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Wykonawca 

w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o których mowa 

w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaże Zamawiającemu przedmiotowe oświadczenie 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 

w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy (wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SIWZ), podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y upoważnione do reprezentacji, lub 

elektroniczną kopię oświadczenia poświadczoną za zgodność z oryginałem. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w tym 

wspólników spółki cywilnej, dokument musi być złożony przez każdego z tych Wykonawców.  

 

4.4.3 Oświadczenia i dokumenty składane na podstawie wezwania Zamawiającego. 

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni terminie, aktualnych 
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na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 

4.4.3.1 Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu:  

Wykaz należycie wykonanej lub wykonywanej usługi (minimum jedna usługa, o której 

mowa w pkt 4.1.1.4 SIWZ), w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem dat 

wykonania, łącznej powierzchni wewnętrznej sprzątanego/nych budynku/ów, przedmiotu 

zamówienia i podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana, oraz załączeniem 

dowodu określającego czy ta usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie na 

potwierdzenie warunku określonego w pkt 4.1.1.4. (sporządzony wg wzoru stanowiącego 

Załącznik Nr 3 do SIWZ). Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługa była wykonywane, a w przypadku 

świadczeń okresowych lub ciągłych jest wykonywana, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny, 

o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 

oświadczenie wykonawcy. 

W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

4.4.3.2 Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia: 

4.4.3.2.1 informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 

pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert; 

4.4.3.2.2 zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, 

że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 

podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu; 

4.4.3.2.3 zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca 

zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz 

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

4.4.3.2.4 odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 

ustawy, chyba że Zamawiający będzie mógł uzyskać dokumenty za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, pod warunkiem, iż dokumenty są 

dostępne w języku polskim; 



15 
 

4.4.3.2.5 oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku 

sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo w przypadku 

wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie 

płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie 

wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności - wg wzoru Załącznika Nr 6 

do SIWZ; 

4.4.3.2.6 oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, 

o których mowa w ustawie z 12.01.1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych 

(t.j. Dz.U. 2019 r. poz. 1170 z późn. zm.) - wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 7 

do SIWZ; 

4.4.3.2.7 oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 

zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne - wg wzoru 

stanowiącego Załącznik Nr 8 do SIWZ. 

 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokumenty 

dotyczące braku podstaw do wykluczenia muszą być złożone przez każdego z tych 

Wykonawców.  

 

4.4.4 W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

w odniesieniu do osoby, mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w pkt 4.4.3.2.1. SIWZ, Wykonawca składa 

informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, 

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania 

ma osoba, której dotyczy informacja w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 

ustawy. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał 

dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym 

oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym 

ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument winien być wystawiony 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4.4.5 Wykonawca zagraniczny: 

4.4.5.1. Wykonawca zagraniczny (mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentów wskazanych w pkt. 4.4.3.2.1.-4.4.3.2.4. 

SIWZ, składa: 

4.4.5.1.1.  informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, 

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania 

ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 

ust. 1 pkt 13, 14 i 21 – wystawioną/y nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert; 

4.4.5.1.2.  dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające, że nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek 

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym 
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organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert; 

4.4.5.1.3.  dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości 

– wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4.4.5.2. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów 

wskazanych w pkt 4.4.5.1. SIWZ, zastępuje się je dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 

notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby – wystawione 

odpowiednio w terminach określonych w pkt 4.4.5.1. SIWZ. 

 
4.4.6 Zasady udziału Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia: 

4.4.6.1 Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4.4.6.2 Wykonawcy, o których mowa w pkt 4.4.6.1 SIWZ, składają jedną ofertę, z uwzględnieniem 

pkt 4.4.1.4 SIWZ.  

 

4.4.7 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, oraz spełniają warunki udziału 

w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub 

dokumentów. 

 

4.5 Forma dokumentów/oświadczeń  

4.5.1 Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu, składane są w oryginale 

w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub 

oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

4.5.2 Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub 

oświadczenia następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

(nie ma konieczności kopiowania dokumentu z adnotacją „za zgodność o z oryginałem”).  

4.5.3 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 
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Uwaga dot. pkt 4.5.1-4.5.3.  

Zaleca się aby dokumenty, które są podpisywane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez różne podmioty (np. inne podmioty), przed skompresowaniem 

w jeden plik, umieścić w osobnych katalogach.  

 

W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z poświadczeniem przez 

Wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów 

zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego 

Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

  

4.5.4 Kwalifikowany podpis elektroniczny musi być wystawiony przez dostawcę kwalifikowanej 

usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne oraz spełniać 

wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach 

zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 162). 

4.5.5 Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do 

reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze bądź w stosownym 

pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty. 

4.5.6 Jeżeli złożone kopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości co do ich 

prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 

poświadczonej kopii dokumentu. 

4.5.7 Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z ich 

tłumaczeniem na język polski. 

 

5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

 

5.1 Dla porównania złożonych ofert, Wykonawca zobowiązany jest wyliczyć cenę oferty w sposób 

podany w Formularzu cenowym (Załącznik Nr 2 do SIWZ) i końcową wartość (sumę wartości 

brutto) przenieść do Formularza ofertowego (Załącznik Nr 1 do SIWZ) – podając cenę oferty 

cyfrowo i słownie. 

5.2 Stawka podatku VAT musi być określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z późn. zm.) tj. 8% dla sprzątania powierzchni 

zewnętrznych i 23% dla pozostałych usług. 

5.3 Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

Zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

5.4 Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku. 

5.5 Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich oraz podane z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 
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5.6 Wartości zaokrągla się do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija 

się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5.7 Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją 

zamówienia określonego w SIWZ oraz w projekcie wzoru umowy, w szczególności koszty 

wynagrodzenia osób wykonujących przedmiot zamówienia, uwzględniające koszty 

minimalnego wynagrodzenia obowiązujące od 01.01.2019 r. wraz z narzutami, oraz 

uwzględniać koszty ubezpieczenia, inne opłaty i podatki wynikające z realizacji umowy, a także 

ewentualne upusty i rabaty, oraz nie może ulec zwiększeniu w czasie obowiązywania umowy  

z zastrzeżeniem postanowień projektu wzoru umowy. W przypadku gdy na dzień wszczęcia 

postępowania (zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu na stronie internetowej 

Zamawiającego) zostanie ogłoszone rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie wysokości 

minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej 

w 2020 r., cena oferty musi uwzględniać stawki obowiązujące od 01.01.2020 r. 

 

6. INFORMACJE O MIEJSCU I TERMINIE SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT A TAKŻE O TERMINIE 

ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

6.1 Miejsce i termin składania ofert 

6.1.1 Ofertę wraz z załącznikami, w tym JEDZ, należy złożyć w terminie do 04.11.2019 r. do 

godziny 10:00. 

6.1.2 W Formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany jest podać adres e-mail, przy użyciu 

którego prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

6.1.3 Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku 

dostępnego na ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany 

i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika systemu dostępnej na 

miniPortalu. 

6.1.4 W przypadku zmiany/wycofania oferty, wycofany zostanie cały zaszyfrowany plik oferty 

zawierający wszystkie złożone w nim dokumenty tj. Formularz ofertowy, Formularz 

cenowy, JEDZ, ewentualne pełnomocnictwa itd. Aby skutecznie dokonać zmiany oferty 

oprócz oświadczenia potwierdzającego wolę Wykonawcy w zakresie zmiany - 

podpisanego podpisem elektronicznym przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, należy złożyć całkiem nowy - jeden plik w formacie zip, zawierający wszystkie 

dokumenty składające się na ofertę (Formularz ofertowy, Formularz cenowy, JEDZ, 

ewentualne pełnomocnictwa itd.), wraz z podpisami. Wycofanie złożonej oferty 

rozumiane jest jako wycofanie całości zaszyfrowanego archiwum, a więc zawierającego 

wszystkie zawarte w nim pliki tj. ofertę, pełnomocnictwo, JEDZ itd.  

6.1.5 Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

6.2 Otwarcie ofert 

6.2.1 Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi 04.11.2019 r. w siedzibie Zamawiającego przy  

ul. Zamenhofa 2 w Łodzi, pok. 618, VI piętro, o godzinie 12:00. 

6.2.2 Otwarcie ofert następuje poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert, dostępnej na 
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miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocą klucza 

prywatnego. 

6.2.3 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje 

wynikające z art. 86 ust. 5 ustawy. 

 

6.3 Termin związania ofertą 

6.3.1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert tzn. pierwszym dniem biegu 

terminu związania ofertą jest termin składania ofert. 

6.3.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą. 

6.3.3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, nie powoduje utraty 

wadium. 

6.3.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 

nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.  

6.3.5. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 

najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy 

jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

 

7. KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 

 

7.1 Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty 

7.1.1 Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium: 

Cena oferty (C) – znaczenie 100% (waga kryterium w %) 

Punkty za kryterium „Cena oferty” zostaną przyznane według wzoru: 
 

                                          najniższa cena brutto oferty spośród wszystkich ocenianych ofert  

    C (liczba punktów)  =      --------------------------------------------------- x 100 % 

                                                       cena brutto oferty badanej 

7.1.2 Ze wszystkich ofert, które spełnią warunki określone w SIWZ, wybrana zostanie oferta, 

która w wyniku oceny dokonanej w oparciu o powyższe kryterium uzyska największą 

(maksymalną) liczbę punktów (100,00 pkt) spośród badanych ofert. 

7.1.3 Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

7.1.4 Zamawiający oceniał będzie złożone oferty wyłącznie w oparciu o wskazane powyżej 

kryterium. 

7.1.5 Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że dwie lub więcej ofert przedstawiają taką sama cenę, Zamawiający wzywa 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w terminie 
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określonym przez Zamawiającego (art. 91 ust. 5 ustawy). 

7.1.6 Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

 

8. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

8.1 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia, przed 

podpisaniem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 10% ceny 

oferty zawierającej podatek VAT, które służyć będzie do pokrycia roszczeń z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

8.2 Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w jednej lub kilku 

z następujących form: 

8.2.1 pieniądzu, 

8.2.2 poręczeniach bankowych lub poręczeniu spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

8.2.3 gwarancji bankowej, 

8.2.4 gwarancji ubezpieczeniowej, 

8.2.5 poręczeniu udzielonym przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 

(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 310 z późn. zm.). 

8.3 W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w pieniądzu 

odpowiednią kwotę należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w Banku: 

Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski S.A. nr 80 1020 5590 0000 0102 9170 7011. 

8.4 Zabezpieczenie winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed terminem 

zawarcia umowy (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin 

podpisania umowy). Zaleca się, aby na przelewie umieścić informację: „Zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy - Kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach I Oddziału 

ZUS w Łodzi”. 

8.5 Z dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarancji 

bankowej/ubezpieczeniowej, poręczenia winno wynikać:  

 termin obowiązywania gwarancji/poręczenia, 

 kwota zabezpieczenia, 

 wskazanie gwaranta lub poręczyciela, tj. podmiotu wystawiającego gwarancję lub 

poręczenie, 

 wskazanie uprawnionego z gwarancji lub poręczenia, (beneficjenta): Zakład Ubezpieczeń 

Społecznych z siedzibą w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, I Oddział 

w Łodzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź,  

 nazwa/zakres zamówienia stanowiącego przedmiot zabezpieczenia, 

 jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności w sposób: nieodwołalny, bezwarunkowy 

i na pierwsze żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie o okolicznościach 

stanowiących podstawę do żądania wypłaty należności. 

8.6 W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie innej niż pieniądz, dokument zabezpieczenia 

należy złożyć w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w formie papierowej. 

8.7 W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający 
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wymaga dostarczenia jego projektu Zamawiającemu nie później niż na cztery dni robocze 

przed wyznaczonym terminem podpisania umowy, celem zapoznania się z jego treścią. Brak 

w dokumencie zabezpieczenia jakiegokolwiek z elementów wymienionych w pkt 8.5 SIWZ jest 

równoznaczne z nie wniesieniem zabezpieczenia i traktowane będzie jako odmowa podpisania 

umowy. 

8.8 Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w wekslach z poręczeniem 

wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, przez ustanowienie 

zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub jednostkę 

samorządu terytorialnego, bądź przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach 

określonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów. 

8.9 Warunki i termin zwolnienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały 

w projekcie wzoru umowy. 

8.10 W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na 

jedną lub kilka z form wymienionych w pkt 8.2. SIWZ. Zmiana formy winna być dokonana 

z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszania jego wysokości. 

 

9. PROJEKT WZORU UMOWY 

 

Szczegółowe warunki, na których Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia zamówienia 

publicznego, w tym zmiany umowy, które zostaną wprowadzone do treści umowy, oraz wysokość 

kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy zostały zawarte  

w projekcie Wzoru umowy  stanowiącym Załącznik nr 9 do SIWZ. 

 

10. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 

10.1 Wykonawcy, uczestnikowi w przedmiotowym postępowaniu, a także innemu podmiotowi, 

jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w 

wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony 

prawnej, o których mowa w Dziale VI ustawy - Środki ochrony prawnej. 

10.2 Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 

podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 

Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

10.3 Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której 

zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 

określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 

odwołania. 

10.4 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej w postaci 

papierowej lub w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem 

albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

10.5 Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 

terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 

upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem 

terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
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10.6 W przypadku wniesienia odwołania, odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu 

pocztą elektroniczną – wyłącznie na adres: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

 

11. FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

 

11.1 Ogłoszenie o wyniku postępowania 

      Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 

11.1.1 wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę 

albo miejsce zamieszkania i adres jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 

Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo 

miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium 

oceny ofert, 

11.1.2 Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

11.1.3 Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 

11.1.4 unieważnieniu postępowania, 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

Powyższe informacje Zamawiający udostępni na stronie internetowej. 

 

11.2 Warunki zawarcia umowy 

11.2.1 Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana po zawiadomieniu o wyborze oferty, zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 1 

ustawy. 

11.2.2 Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany 

jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na warunkach i w formie 

określonych w pkt 8 SIWZ. 

11.2.3 Wykonawca zobowiązany jest też do przedstawienia potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem kopii umowy ubezpieczenia lub polisy odpowiedzialności cywilnej za szkody 

wyrządzone w związku z realizacją przedmiotu umowy lub innych dowodów 

ubezpieczenia (np. certyfikat ubezpieczenia), wraz z dowodami opłaty wymaganej(-ych) 

składki (składek), uwzględniającego wymagania określone w projekcie wzoru umowy. 

11.2.4 Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany 

jest do wskazania nazw i adresów podwykonawców, jeżeli informacje w tym zakresie 

nie zostały podane w ofercie. 

11.2.5 Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie 

wybrana, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

11.2.6 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może zbadać, czy podlega wykluczeniu 

oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę 

najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

11.2.7 W sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy oraz przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 



23 
 

 

12. KLAUZULA INFORMACYJNA - art. 13 RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej 

„RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 

w Warszawie, I Oddział w Łodzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź, telefon 42 638 29 65,  

42 638 27 40, faks 42 637 52 91, adres e-mail: Zamowienia_Lodz1@zus.pl; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest Pan Eryk 

Cegiełka, adres e-mail odo@zus.pl, telefon 22 667 13 22; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na kompleksowe utrzymanie 

czystości w obiektach I Oddziału ZUS w Łodzi, nr sprawy: 210000/271/6/2019-ZAP prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 uPzp; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 uPzp, przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach uPzp, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z uPzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących2; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych3; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO4; 

                                                           
2
 W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
3
 Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 

osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z uPzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
4
 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

mailto:odo@zus.pl
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− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 

rozpowszechnianiem. 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się przez osoby posiadające pisemne upoważnienie do ich 

przetwarzania. Osoby te są obowiązane do zachowania ich w poufności. 

 

SIWZ ZAWIERA:  

Załącznik Nr 1 - Formularz ofertowy 

Załącznik Nr 2 - Formularz cenowy 

Załącznik Nr 3 - Wykaz usług 

Załącznik Nr 4 - Oświadczenie o zastrzeżeniu informacji 

Załącznik Nr 5 - Oświadczenie o grupie kapitałowej 

Załącznik Nr 6 - Oświadczenie o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub 

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

Załącznik Nr 7 - Oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłaceniem podatków i opłat lokalnych 

Załącznik Nr 8 - Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 

zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publicznego  

Załącznik Nr 9 - Projekt wzoru umowy 


