ZAKEAD

UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
Dotyczy postepowania pn. ,,Zakup i dostawa materiatéw biurowych dla Oddziatu ZUS w Szczecinie”,
znak postepowania ZP/22/ZAP/ADG/2019

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest ZUS Oddziat w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie, NIP: 521-30-17-228, REGON
000017756, tel. (91) 459 65 77, e-mail: czp_szczecin@zus.pl.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamoéwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiatow biurowych do Oddziatu ZUS
w Szczecinie przy ul. Jana Matejki 22 i na potrzeby terenowych jednostek organizacyjnych.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w formularzu cenowym, stanowigcym
zatgcznik do Zapytania.

2.2. Kategoria przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamdwien (kody CPV):

22816000 -3
22816300 -6
22851000-0
22853000-4
229930007
30192160-0
30192133 -2
30192130-1
30192125-3
30192150-7
30197220-4
30197320-5
30197321 -2
30197330-8
24910000 - 6
30199500 -5
39541130-6
30192000-1
22830000—-7
30192300-4
30197600 -2
30193200-0
22850000 -3
22600000 -6
44424200-0
39292500-0
39241200-5
30197100-7
30145100-8
378221007

Bloki papierowe

Bloczki samoprzylepnych karteczek na notatki
Skoroszyty

Pojemniki na akta

Papier fotoczuty, termoczuty lub termograficzny i tektura
Korektory

Temperowki do otowkow

Otéwki

Pisaki

Datowniki

Spinacze do papieru

Zszywacze

Usuwacz zszywek

Dziurkacze

Kleje

Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby
Sznurek

Wyroby biurowe

Zeszyty

Tasmy barwigce

Papier i tektura gotowe

Korytka i organizatory na biurka

Skoroszyty i podobne wyroby

Tusz

Tasma przylepna

Linijki

Nozyczki

Zszywki, gwozdziki z szerokim tebkiem, pinezki kreslarskie
Rolki do kalkulatoréw

Kredki
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3. Warunki realizacji zaméwienia

3.1. Termin realizacji zamowienia od daty podpisania umowy do 31.12.2020 r.

3.2. Gwarancja na dostarczone materiaty biurowe — 6 miesiecy od dnia odbioru kazdej partii
zamowienia.

3.3. Zapfata wynagrodzenia dokonana bedzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od
daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego.

3.4. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcdw.

4. Kryteria oceny ofert

4.1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wybrana na podstawie kryterium najnizszej
ceny ofertowej brutto. Zamawiajgcy obliczy punkty dla danej oferty zgodnie z ponizszym wzorem
(waga 100%, maksymalna liczba 100 pkt.):

Najnizsza suma cena jednostkowych brutto
(formularz cenowy 1+2+3)
sposréd prawidtowo ztozonych ofert
Kryterium = x 100 pkt. (waga 100 %)
cena brutto badanej oferty sposrdd
prawidtowo ztozonych ofert

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktdra winna odpowiadac tresci Zapytania.

5.2. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniona do reprezentacji
Wykonawcy, zgodnie z danym rejestrem (CEiDG, KRS) lub na podstawie petnomocnictwa lub
innego dokumentu (np. umowy spétki/konsorcjum, uchwaty wspélnikéwy), ktére nalezy dotaczyé
do oferty.

5.3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, zaszyfrowana, wylacznie za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres czp_szczecin@zus.pl
do 14 pazdziernika 2019 r. do godziny 12:00
Wymagane jest zaszyfrowanie oferty zgodnie z ponizszym zapisem.

5.4. Ztozong oferte nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw.

5.5. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.6. Instrukcja zaszyfrowania:

— do zaszyfrowania dokumentu Wykonawca musi posiadaé program: RAR lub ZIP lub 7zip
lub podobne,

— oferta musi miec rozszerzenie nazwy pdf (dokument zeskanowany lub zapisany w pdf),

— nastepnie dokument jest archiwizowany i w trakcie archiwizacji ustala sie hasto,

— dokument zarchiwizowany przesytany jest za posrednictwem poczty elektronicznej na
wskazany adres e-mail,

— po wyznaczonej godzinie na skfadanie ofert okreslonej w pkt. 5.3., nalezy przesta¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej na www. adres mailowy do godz. 13:00, w
osobnym mailu, informacje zawierajgca hasto w celu otwarcia oferty.

5.7. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;.

5.8. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

5.9. Termin zwigzania ofertg wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 10 dni.
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6. Przebieg postepowania

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.
6.10.

6.11.

6.12.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje
0 zmianach zamieszczajac jg na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.
Wykonawca moze zada¢ pytanie o wyjasnienie tresci zapytania. Z uwagi na krétki termin sktadania
ofert, Zamawiajacy moze ale nie musi odpowiadaé na pytanie.
Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentdw, albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.
Zamawiajgcy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
6.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;
6.4.2.  zawiera btedy w obliczeniu ceny;’
6.4.3.  zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia;
6.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.
Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawca.
Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu informacji niezbednych do
przygotowania i podpisania umowy.
Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze
ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i
nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
Informacje, o ktérej mowa w pkt. 6.8. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i ztozeniem oferty
ponosi Wykonawca.
Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w zakresie procedury w sprawie
niniejszego postepowania s3:

Ireneusz Tymanowski
Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T:914596578

Joanna Siedlecka
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
T:91459 69 53

Zatgczniki:

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

Formularz cenowy przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 2
Wzdér umowy — zatgcznik nr 3

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajagcej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH
Nazwa (firma) Wykonawcy
oraz adres:
Nr telefonu:
Adres e-mail:
NIP/ REGON:
Reprezentowany przez:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Szczecinie

ul. Jana Matejki 22

70-530 Szczecin

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne pn. ,Zakup i dostawa materiatéw biurowych dla Oddziatu ZUS w
Szczecinie”, znak postepowania ZP/22/ZAP/ADG/2019, sktadam/my niniejszg oferte za catkowita cene
ofertowa (kol. 3), zgodnie z tabelg ponizej:

Catkowita cena oferty

o Zamowienie wykonam Okres gwarancji
wyhnikajgca z formularza cenowego
Kol. 1 Kol. 2 Kol. 3
6 miesiecy gwarancji na
o]0 1 1o RPN zt o )
it ' od daty podpisania dostarczone materiaty
1] o U z
umowy do dnia biurowe, od dnia odbioru
stawka podatku VAT 23 % o B ]
., 31.12.2020r. kazdej partii przedmiotu
wartosé podatku VAT .......cccceeeveenee. zt L
zamowienia

1. Oswiadczam, ze posiadam wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdobnymi do wykonania zamédwienia.

2. Potwierdzam okres zwigzania ofertg, ktéry wynosi 20 dni.

3. Zakres przedmiotu zaméwienia bedzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 niniejszego Zapytania,
a takze ze wzorem umowy.

4. Oswiadczam, ze nie bede zgtaszat zadnych roszczen w przypadku uniewaznienia przez Zamawiajgcego
Postepowania, w ktdrym sktadam niniejszg oferte.

5. Informuje, ze zapoznatem sie z zatgcznikiem do Umowy dotyczgcym ochrony oséb fizycznych w
zwigzku przetwarzaniem danych osobowych (RODO).

6. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych oséb fizycznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 /*z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy

informuje, ze administratorem danych osobowych jest:

= Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
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= inspektor ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych, Inspektor Ochrony
Danych, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, odo@zus.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 wust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie
przedmiotowego postepowania.
=  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy wewnetrzne Zmawiajgcego;
=  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia;
=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO';
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

miejscowos¢ data czytelny podpis i pieczagtka Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2 do Zapytania

FORMULARZ CENOWY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Jedn. Miary
Lp. Opis (np. SZT,
OPAK.)

Orientacyjna | Cena jedn. Wartosc
ilos¢ brutto brutto

Kol. 1 Kol. 2 Kol. 3 Kol. 4 Kol. 5 Kol. 6

Blok
1. do flipchartéw, rozmiar 955 x 640mm, 50 kart, BLO. 4
gtadki, biaty

Cienkopis

z koncéwka wzmocniong metalowa obudowa,
2. grubos¢ linii pisania 0,4mm, ptynna linia, w SZT. 3800
kolorze czarnym, nie zasycha pozostawiony bez
skuwki na dtugi czas

Cienkopis

z kornicdwka wzmocniong metalowg obudowg,
3. grubos¢ linii pisania 0,4mm, ptynna linia, w SZT. 3800
kolorze czerwonym, nie zasycha pozostawiony
bez skuwki na dtugi czas

Cienkopis

z koncéwka wzmocniong metalowa obudowa,
4. grubos¢ linii pisania 0,4mm, ptynna linia, w SZT. 1000
kolorze zielonym, nie zasycha pozostawiony bez
skuwki na dtugi czas

Cienkopis

z korncdwka wzmocniong metalowg obudowg,
5. grubos¢ linii pisania 0,4mm, ptynna linia, w SZT. 1000
kolorze niebieskim, nie zasycha pozostawiony bez
skuwki na dtugi czas

Datownik maty, automat, samotuszujacy,
obudowa z tworzywa ABS, wymienny wktad
tuszujgcy, wysokos¢ cyfr 3,8 mm +/- 0,1 mm,
6. wymiary datownika [wersja otwarta] 76 mm x 40 SZT. 300
mm +/- 0,4 mm, nazwy miesiecy winny by¢
okreslone cyframi. Waznos¢ - mozliwosé
ustawienia daty do 2030 roku wiacznie.

Dtugopis

automatyczny wykonany z polerowanego
tworzywa sztucznego o niskiej tamliwosci,
szesciokatna obudowa, klips i wykonczenia
metalowe, niklowane, z wktadem wymiennym
metalowym, wielkopojemnym, szerokos¢ linii
pisania od 0,5 mm do 0,7 mm, dtugosci linii
pisania nie krétszej niz 2.500 m

SZT. 1300

Dtugopis

lezacy z przylepcem, z wymiennym wktadem,
potaczony, np.: sprezynka z okragtg lub
prostokatng podktadkg samoprzylepna,
pozwalajacg na przymocowanie dtugopisu w
pozycji poziomej

SZT. 600

Dtugopis

zelowy kulkowy z wymiennym wkfadem,

o szerokosci linii pisania od 0,3 mm — 0,5 mm, w
kolorze czarnym, wodoodporny, ergonomiczny
uchwyt zapewniajgcy wygode w pisaniu,
przezroczysty korpus, metalowa nakretka

SZT. 400
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10.

Dtugopis

zelowy kulkowy z wymiennym wktadem,

o szerokosci linii pisania od 0,3 mm — 0,5 mm, w
kolorze czerwonym, wodoodporny, ergonomiczny
uchwyt zapewniajgcy wygode w pisaniu,
przezroczysty korpus, metalowa nakretka

SZT.

400

11.

Dtugopis

zelowy kulkowy z wymiennym wkfadem,

o szerokosci linii pisania od 0,3 mm — 0,5 mm, w
kolorze zielonym, wodoodporny, ergonomiczny
uchwyt zapewniajgcy wygode w pisaniu,
przezroczysty korpus, metalowa nakretka

SZT.

400

12.

Dtugopis

zelowy kulkowy z wymiennym wkfadem,

o szerokosci linii pisania od 0,3 mm — 0,5 mm, w
kolorze niebieskim, wodoodporny, ergonomiczny
uchwyt zapewniajacy wygode w pisaniu,
przezroczysty korpus, metalowa nakretka

SZT.

400

13.

Dziurkacz do akt

dziurkujgcy jednorazowo minimum 25 kartek, z
mozliwoscig ustawiania odlegtosci od krawedzi
(ogranicznik formatu), mocny i odporny,
wykonany z metalu

SZT.

100

14.

Dziurkacz do akt

dziurkujgcy jednorazowo minimum 65 kartek
papieru maszynowego, z mozliwoscig ustawiania
odlegtosci od krawedzi (ogranicznik formatu - co
najmniej od A-4 do A-6), blokada mechanizmu
ramienia, Srednica dziurek nie wieksza niz 5,5 mm,
podstawa i ramie wykonane z metalu, podstawa
antyposlizgowa, pojemnik na odpadki

SZT.

45

15.

Flamaster

pisak zwykty, mocna stozkowa koricédwka,
nietoksyczna, wentylowana zatyczka, wykonane z
tworzywa zatrzymujgcego wilgo¢, dzieki czemu
dtuzej zachowuje okres trwatosci, dtugosc linii
pisania od 800 m do 900 m, w kolorze czarnym

SZT.

500

16.

Flamaster

pisak zwykty, mocna stozkowa koricéwka,
nietoksyczna, wentylowana zatyczka, wykonane z
tworzywa zatrzymujacego wilgo¢, dzieki czemu
dtuzej zachowuje okres trwatosci, dtugosc linii
pisania od 800 m do 900 m, w kolorze czerwonym

SZT.

500

17.

Flamaster

pisak zwykty, mocna stozkowa korcéwka,
nietoksyczna, wentylowana zatyczka, wykonane z
tworzywa zatrzymujacego wilgo¢, dzieki czemu
dtuzej zachowuje okres trwatosci, dtugos¢ linii
pisania od 800 m do 900 m, w kolorze zielonym

SZT.

240

18.

Flamaster

pisak zwykty, mocna stozkowa koncéwka,
nietoksyczna, wentylowana zatyczka, wykonane z
tworzywa zatrzymujgcego wilgo¢, dzieki czemu
dtuzej zachowuje okres trwatosci, dtugos¢ linii
pisania od 800 m do 900 m, w kolorze niebieskim

SZT.

240

19.

Folia
do laminowania do laminarki ,,LEITZ Byron ”
cartridge FOR CS 9

SZT.
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Folia

20. |do laminowania format A3, 1 op./100 szt., OP. 2
grubos¢ 100 MIC
Folia
21. | do laminowania format A4, 1 op./100 szt., OP. 2
grubos¢ 100 MIC
Gabka magnetyczna
czyscik do tablic suchoscieralnych, rozmiar
22. . SZT. 4
standardowy, wbudowany magnes, twarda i
elastyczna obudowa
Gumka
do wymazywania otdwka i kredek, w kolorze
23. | biatym, kauczukowa, nie moze uszkadza¢ papieru SZT. 750
podczas wycierania, bardzo miekka, rozmiar
Sredni
Gumki
24, recepturki 1 op./ llkg. ro_zmiar 140mm,_ S KG 30
1,5x1,5mm, cechujgce sie wysokg rozciaggliwosciq i
wytrzymatoscia
Grzbiety do bindownicy
75, 6 mm, w kolorach: czarny, Icze'rw'ony', 2|lellony, 7T, 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilos¢ sztuk w
opakowaniu dowolna
Grzbiety do bindownicy
26. 8 mm, w kolorach: czarny, ,cze.rw_ony_, 2|,ellony, S7T. 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilo$¢ sztuk w
opakowaniu dowolna
Grzbiety do bindownicy
10 mm, w kolorach: czarny, czerwony, zielony,
27. v, 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilo$¢ sztuk w SZT.
opakowaniu dowolna
Grzbiety do bindownicy
12 mm, w kolorach: czarny, czerwony, zielony,
28. e, 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilo$¢ sztuk w SZT.
opakowaniu dowolna
Grzbiety do bindownicy
14 mm, w kolorach: czarny, czerwony, zielony,
29. v, 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilos¢ sztuk w SZT.
opakowaniu dowolna
Grzbiety do bindownicy
16 mm, w kolorach: czarny, czerwony, zielony,
30. e, 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilo$¢ sztuk w SZT.
opakowaniu dowolna
Grzbiety do bindownicy
19 mm, w kolorach: czarny, czerwony, zielony,
31. v, 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilo$¢ sztuk w SZT.
opakowaniu dowolna
Grzbiety do bindownicy
22 mm, w kolorach: czarny, czerwony, zielony,
32. e, 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilo$¢ sztuk w SZT.
opakowaniu dowolna
Grzbiety do bindownicy
32 mm, w kolorach: czarny, czerwony, zielony,
33. e, 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilos¢ sztuk w SZT.
opakowaniu dowolna
Grzbiety do bindownicy
38 mm, w kolorach: czarny, czerwony, zielony,
34, e, 100
granatowy (kolory wg zamowienia), ilo$¢ sztuk w SZT.

opakowaniu dowolna
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35.

Identyfikator- holder, z tasmg szer. 8 mm,
kieszonka na karty plastikowe, przezroczyste o
wym. 8,5cm x 6cm

SZT.

400

36.

Karteczki

samoprzylepne, kartki do wielokrotnego
przyklejania i odklejania, w 1 bloczku 100 szt.
kartek o wym. 76 mm x 51 mm — tolerancja +/- 3
mm, w kolorze: z6ttym, rézowym, zielonym
(kolory wg zamoéwienia), 1 szt. bloczku = 1 szt.
opakowania, ilos¢ sztuk bloczkdw w opakowaniu
dowolna

SZT.

3000

37.

Klej biurowy

w sztyfcie do papieru, tektury, tkaniny i zdje¢,
nietoksyczny, bezbarwny, bezzapachowy, nie
marszczacy papieru, silnie sklejajgcy, zmywalny za
pomocy wody, o poj. nie mniejszej niz 21 g,
posiadajacy atest PZH

SZT.

5000

38.

Korektor

w tasmie, obudowa plastikowa, rozmiar: df. tasmy
nie mniejsza niz 25 m, szer. 4,2 mm +/- 0,1 mm,
odporny na $wiatto, z mechanizmem lub skuwka
chronigcymi tasme przed zabrudzeniem lub
uszkodzeniem

SZT.

212

39.

Koszulki A4

do dokumentéw, kieszen otwierana z goéry,
wykonana ze wzmocnionej folii PP, bezbarwne;j
[folia groszkowal, bez potysku,

o gr. 55 mic., boczna perforacja umozliwiajgca
wpiecie do segregatora, (1 op. = 100 szt. koszulek)

OP.
/100szt./

600

40.

Kredki Swiecowe

1 op./8 kolordw, nie brudzace, bezpieczne dla
dzieci - nietoksyczne, mozna rysowaé na réznego
rodzaju papierze (blok techniczny, blok plastyczny,
brystol, karton itp.)

OP.
/8szt./

40

41.

Linijka metalowa
dt. 30 cm, szer. 2,5 cm +/- 3 mm, nadrukowana
podziatka

SZT.

200

42.

Magnesy

do tablic magnetycznych, 10 pcs @ 25 mm, mix 2 x
3, powierzchnia magnesu zabezpieczona lakierem
(10 sztuk w opakowaniu), waga 1 opakowania
0,15 kg. (1 op. =1 szt.)

OP.
/10szt/

43,

Marker

foliopis wodoodporny ze stozkowa koncéwka do
opisywania ptyt CD, gr. liniiod 0,5 do 1 mm,
odporny na dziatanie swiatfa, w kolorze czarnym

SZT.

12

44,

Marker

do tablic biatych suchoscieralnych z okragta
koncéwka, z ptynnym tuszem i dozownikiem do
koncéwki za pomoca specjalnego ttoczka, gr. linii
6 mm, w kolorze czarnym

SZT.

12

45.

Marker

do tablic biatych suchoscieralnych z okragta
koncowka, z ptynnym tuszem i dozownikiem do
koncéwki za pomoca specjalnego ttoczka, gr. linii
6 mm, w kolorze czerwonym

SZT.

12
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46.

Marker

do tablic biatych suchoscieralnych z okragta
koncowka, z ptynnym tuszem i dozownikiem do
koncowki za pomocy specjalnego ttoczka, gr. linii
6 mm, w kolorze zielonym

SZT.

12

47.

Marker

do tablic biatych suchoscieralnych z okragta
koncéwka, z ptynnym tuszem i dozownikiem do
koncéwki za pomoca specjalnego ttoczka, gr. linii
6 mm, w kolorze niebieskim

SZT.

12

48.

Marker

wodoodporny, oleisty, w kolorze biatym i
czarnym z cienkg konicowkg, z szybkoschngcym
tuszem, nierozmazujacy sie, przeznaczony do
réznych powierzchni (metalowych, drewnianych,
gumowych, szklanych, papierowych) kolory wg
zamoOwienia

SZT.

60

49.

Marker

wodoodporny, z ptynnym tuszem, ze Scietg
koncowka pozwalajgcg pisa¢ dwoma grubosciami
kreski - 2 mm lub 5 mm, nie zasycha pozostawiony
bez skuwki na dtugi czas, gr. linii pisania od 1 do 6
mm, w kolorze czarnym

SZT.

2800

50.

Marker

wodoodporny, z ptynnym tuszem, ze Scietg
koncowkga pozwalajgcg pisa¢ dwoma grubosciami
kreski - 2 mm lub 5 mm, nie zasycha pozostawiony
bez skuwki na dtugi czas, gr. linii pisania od 1 do 6
mm, w kolorze czerwonym

SZT.

12

51.

Marker

wodoodporny, z ptynnym tuszem, ze Scietg
koncéwka pozwalajgcy pisa¢ dwoma grubosciami
kreski - 2 mm lub 5 mm, nie zasycha pozostawiony
bez skuwki na dtugi czas, gr. linii pisania od 1 do 6
mm, w kolorze zielonym

SZT.

12

52.

Marker

wodoodporny, z ptynnym tuszem, ze Scietg
koncowkga pozwalajacg pisa¢ dwoma grubosciami
kreski - 2 mm lub 5 mm, nie zasycha pozostawiony
bez skuwki na dtugi czas, gr. linii pisania od 1 do 6
mm, w kolorze niebieskim

SZT.

12

53.

Nawilzacz do palcéw
glicerynowy, bezzapachowy, antybakteryjny, poj.
20g.

SZT.

60

54.

Nozyczki

biurowe, 21 cm, wykonane z nierdzewne;j stali o
bardzo wysokiej jakosci, posiadajg ergonomiczng
rgczke z odpornego na pekniecia tworzywa
sztucznego, uniwersalne: do ciecia papieru,
kartonu, tektury, zdje¢, taSmy samoprzylepnej,
itp.

SZT.

70

55.

Oktadka do bindownicy
przéd, format A-4 - 1 op/100 szt., przezroczysta -
bezbarwna, grubos¢ 0,20 mm

OP.

10

56.

Olej
do niszczarek, pojemnos¢ ok. 120 ml

SZT.

57.

Otowek
drewniany, twardos¢ HB, bez gumki

SZT.

2800
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Papier ,Dalton” rolka waska (5,7 cm), do

58. | kalkulatora, papier bezpytowy, bezdrzewny, SZT. 4760
bezchlorowy, dt. 30 mb.
Papier ,Dalton” rolka szeroka (6,9 cm), do

59. | kalkulatora, papier bezpytowy, bezdrzewny, SZT. 20
bezchlorowy, df. 30 mb.
Papier
wizytdwkowy format A4, do drukarek laserowych

60. |i atramentowych, dwustronnie fakturowany, RYZ 14
rézne wzory, gramatura 246g/m2, ilos¢ arkuszy w
ryzie 20 (1 ryza = 20 arkuszy)
Pinezki

61. |do tablic, gtéwki plastikowe, kolorowe 1 op. /50 OP. 10
szt.
Plastelina

62 1 op./6 kolordéw, bezpieczna (nietoksyczne OP. 30

" | sktadniki), nadaje sie do wielokrotnego uzytku, nie | /6szt./

klei sie do rak
Ptyn

63. | do czyszczenia tablic suchoscieralnych z SZT. 12
rozpylaczem, pojemnos¢ 200 ml.
Podktadka

6a. ergonorniczn.a, zelowa pod myéz i n.adgf':\rs.tek, . S7T. 140
wypetniona zelem, ekstremalnie miekki wierzchni
materiat, w réznych kolorach
Poduszka do stempli

65. mata, nasgczona tuszem w kolorze: zilelqnym, S7T. 120
czarnym, czerwonym (kolory wg zamodwienia), o
wymiarach 7cm x 11 cm
Rolki termiczne
do automatow przemystowych typ Nemo-Q
Dyspenser zaawansowany System Kierowania

66. | Ruchem, rozmiar 80 mm x 120 mb (kaseta na SZT. 320
rolke przeznaczona jest do rolek o max dfugosci
120 mb pozwalajgcych na wydruk 2000 biletéw o
wymiarach 80 x 60 mm)
Rolki termiczne

67. do kas fiskalnych rozmiar 57 mm x 30 m ROL. 10
Rozszywacz
uniwersalny posiadajgcy plastikowe uchwyty na

68. palce dla tatwego uzytku do wszystkich rodzajow SZT. 300
zszywek
Segregator A-4
szer. grzbietu: 8 cm +/- 1 cm, oklejone na
zewnatrz poliolefing, réine kolory okleiny, z
metalowymi  okuciami  dolnych  krawedszi,

6. chronigcymi przed zniszczeniem oktadek podczas S7T. 3000

wsuwania i wysuwania segregatora z potki, na
grzbiecie kieszen z dwustronng etykiety, na
grzbiecie otwér na palec, dwa ringi, dwa otwory
na przedniej oktadce do blokowania oktadki o
ringi, z dzwignia do rozwierania ringéw
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Segregator A-4

szer. grzbietu: 5cm +/- 1 cm, oklejone na
zewnatrz poliolefing, rézne kolory okleiny, z
metalowymi okuciami dolnych krawedzi
chronigcymi przed zniszczeniem oktadek podczas

70. | wsuwania i wysuwania segregatora z potki, SZT. 300
posiada etykiete samoprzylepna, na grzbiecie
kieszenr z dwustronng etykietg, na grzbiecie otwor
na palec, dwa ringi, dwa otwory na przedniej
oktadce do blokowania oktadki o ringi, z dZwignig
do rozwierania ringéw
Skoroszyt A-4
plastikowy bez zawieszek, sztywny, z wasem
71, m,gtalowym w srodku, z k.olorowq okfadqu, w S7T. 3000
réznych kolorach, przednia oktadka przezroczysta,
spod i grzbiet kolorowy, biaty pasek opisowy na
zamknieciu
Skoroszyt A-4
plastikowy z zawieszkami, sztywny, z rzedem
7. oczek, z quelm metalowy,m w érOfiku, przednia 7T, 5000
oktadka przezroczysta, spdd i grzbiet kolorowy,
biaty pasek opisowy na zamknieciu, w réznych
kolorach
Skoroszyt A-4
73. | tekturowy bez zawieszki, petny, z wasem SZT. 25000
metalowym w $rodku, biaty, gr. min 350g/m2
Skoroszyt A-4
74. | tekturowy z zawieszkami, petny, caty biaty, gr. SZT. 3000
min. 350g/m2, z wasem metalowym w $rodku
Spinacze
75. | biurowe, mate, metalowe, okragte, o dtugosci 28 OP. 1500
mm, 1op./100 szt.
Spinacze
76. | biurowe, duze, metalowe, okragte, o dtugosci 50 OP. 300
mm, 1op./100 szt.
Spinacz klip biurowy
rozmiar 25 mm, wykorzystywane do spinania
77. | plikéw dokumentdéw, podwdjnie niklowane, OP. 200
odznaczajg sie wyjatkowa trwatoscig i
sprezystoscig, 1 op. / 12 szt.
Spinacz klip biurowy
rozmiar 32 mm, wykorzystywane do spinania
78. | plikéw dokumentdéw, podwdjnie niklowane, OP. 150
odznaczajg sie wyjgtkowa trwatoscig i
sprezystoscig, 1 op. / 12 szt.
Spinacz klip biurowy
rozmiar 41 mm, wykorzystywane do spinania
79. | plikdw dokumentéw, podwdjnie niklowane, OP. 150
odznaczaja sie wyjatkowa trwatoscig i
sprezystoscig, 1 op. / 12 szt.
Sznurek
80. jutowy 0,5 kg, zwoje SZT. 120
Tablica korkowa
31 rozmiar 90 x 120 cm, drewniana rama, S7T. )

mocowanie do sciany w dwéch punktach,
mozliwos¢ zawieszenia w pionie lub w poziomie
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82.

Tablica korkowa

rozmiar 80 x 100 cm, drewniana rama,
mocowanie do sciany w dwéch punktach,
mozliwos¢ zawieszenia w pionie lub w poziomie

SZT.

83.

Tablica korkowa

rozmiar 100 x 150 cm, drewniana rama,
mocowanie do $ciany w dwéch punktach,
mozliwos¢ zawieszenia w pionie lub w poziomie

SZT.

84.

Tacki na dokumenty

formatu A4, biate, przezroczyste, wykonane z
wytrzymatego materiatu (plastiku), z miejscem na
umieszczenie etykiet, umozliwiajgca tgczenie
potek w pionie

SZT.

50

85.

Tasma
do kalkulatora CANON, czarno-czerwona 13 mm,
nylonowa

SZT.

242

86.

Tasma
dwustronnie klejgca, rozmiar 38 mm x10 mb

SZT.

10

87.

Tasma klejaca

przezroczysta o wysokich wtasciwosciach
klejacych, rozmiar dt. 20 m, szer.24 mm,
wykonana z polipropylenu, pokryta emulsyjnym
klejem akrylowym

SZT.

2200

88.

Tasma pakowa
klejgca, brgzowa, roz. 48 mm x 66 m

SZT.

700

89.

Tasma papierowa
szeroka w rolkach, bez kleju (banderola) szer. ok.
5cm., dt. 200 m

SZT.

25

90.

Teczka A-4

biurowa z gumka, grzbiet 35 mm, twardy karton
pokryty folig, w kolorze: czarny, zielony,
granatowy, bordowym (kolory wg zamdwienia)

SZT.

80

91.

Teczka A-4
do podpisu z rozszerzanym grzbietem, twardy
karton pokryty folig, 20 przegrodek

SZT.

10

92.

Teczka A-4
papierowa, wigzana, biata, karton gr. 275 g/m2

SZT.

15000

93.

Teczka A-4

wykonana z folii PCV, wigzana, z przezroczystg
przednia oktadka, tylna kolorowa, w réznych
kolorach , 3 zaktadki chronigce dokumenty przed
wypadaniem

SZT.

2000

94.

Temperdwka
pojedyncza, w formie klina, z lekkiego metalu

SZT.

550

95.

Tusz

uniwersalny do stempli recznych i
samotuszujgcych z gumowa i polimerowa ptytka
stemplujacy, z koncéwka utatwiajgcag nasgczanie
poduszek, w kolorze czarnym, o pojemnosci 30 ml

SZT.

20

96.

Tusz

uniwersalny do stempli recznych i
samotuszujgcych z gumowa i polimerowa ptytka
stemplujacy, z koncdéwka utatwiajgcg nasgczanie
poduszek, w kolorze czerwonym, o pojemnosci
30ml

SZT.

20
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97.

Tusz

uniwersalny do stempli recznych i
samotuszujgcych z gumowa i polimerowa ptytka
stemplujacy, z koncdéwka utatwiajgcg nasgczanie
poduszek, w kolorze zielonym, o pojemnosci 30
ml

SZT.

400

98.

Watek
barwigcy, IR-40T B/R, do kalkulatora czerwono-
czarny, rozmiar 644 x 361

SZT.

393

99.

Wasy do akt

do skoroszytu, plastikowe, z metalowg blaszka,
cztery dziurki umozliwiajace wpiecie do
segregatora. Wymiary dt. catkowita ok. 15 cm /
szer. 38 mm, w opakowaniu 10 wigzek po 25 szt.,
rézne kolory

OP. /250
szt./

600

100.

Wktady filcowe
pasujace do ggbki magnetycznej - czyscika z poz.
30, przyczepiane na rzep, 1op./10 szt.

OP.

101.

Wktad

metalowy pasujacy do dtugopisu automatycznego
z poz. 7, o duzej pojemnosci, szerokosc linii
pisania od 0,5 mm do 0,7mm, dtugosci linii pisania
nie krétsza niz 2.500 m, w kolorze niebieskim

SZT.

5500

102.

Wktad

plastikowy pasujgcy do dtugopiséw lezacych z
przylepcem z poz. 8, zwykty, w kolorze
niebieskim

SZT.

2000

103.

Wktad

zelowy pasujgcy do dtugopisow z poz. 9,
szerokos¢ linii pisania od 0,3 mm do 0,5 mm, tusz:
wodoodporny, przezroczysta obudowa (widoczny
poziom tuszu), w kolorze czarnym

SZT.

500

104.

Wktad

zelowy pasujacy do diugopiséw z poz. 10,
szerokos¢ linii pisania od 0,3 mm do 0,5 mm, tusz:
wodoodporny, przezroczysta obudowa (widoczny
poziom tuszu), w kolorze czerwonym

SZT.

500

105.

Wktad

zelowy pasujgcy do dtugopisow z poz. 11,
szerokos¢ linii pisania od 0,3 mm do 0,5 mm, tusz:
wodoodporny, przezroczysta obudowa (widoczny
poziom tuszu), w kolorze zielonym

SZT.

250

106.

Wktad

zelowy pasujgcy do dtugopisow z poz. 12,
szerokos¢ linii pisania od 0,3 mm do 0,5 mm, tusz:
wodoodporny, przezroczysta obudowa (widoczny
poziom tuszu), w kolorze niebieskim

SZT.

250

107.

Zaktadki

indeksujgce w podajniku do wielokrotnego
oznaczenia stron, rozmiar 12mm x 43mm,
plastikowe, w 4 kolorach

SZT.

200

108.

Zakreslacz

tekstu, fluorescencyjny o dtugotrwatym dziataniu,
duza odpornos¢ na wysychanie, uniwersalny tusz
na bazie wody, scieta koncéwka pozwalajgca pisaé
dwoma grubosciami kreski - 2 mm lub 5 mm, w
kolorze pomaranczowym

SZT.

250
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Zakreslacz
tekstu, fluorescencyjny o dtugotrwatym dziataniu,
duza odpornos¢ na wysychanie, uniwersalny tusz

109. . - - ) . SZT. 250
na bazie wody, scieta koncéwka pozwalajgca pisaé
dwoma grubosciami kreski - 2 mm lub 5 mm, w
kolorze rézowym
Zakreslacz
tekstu, fluorescencyjny o dfugotrwatym dziataniu,
110. duza o'dpornos’c’ln'a wysy(l:h?nie, uniwersa'lny tu'sz , 7T, 200
na bazie wody, scieta koncéwka pozwalajgca pisaé
dwoma grubosciami kreski - 2 mm lub 5 mm, w
kolorze zielonym
Zakreslacz
tekstu, fluorescencyjny o dtugotrwatym dziataniu,
111, duza o.dpornos’c’,n.a wysy(,:h?nie, uniwersa.lny tu.sz , S7T. 650
na bazie wody, Scieta koricéwka pozwalajgca pisac
dwoma grubosciami kreski - 2 mm lub 5 mm, w
kolorze z6ttym
Zeszyt A-5
112. | w kratke 96k /twarda oktadka/ szyty, z SZT. 100
marginesem
Zeszyt A-4
113. | w kratke 96 k / twarda oktadka/ szyty, z SZT. 150
marginesem
Zszywacz

biurowy, z obrotowym dookota wtasnej osi
ramieniem, zszywajgcy do 30 kart, ramie pokryte
114. | materiatem antyposlizgowym, podktadka SZT. 200
ustawiajgca kierunek zaginania ramion zszywek,
na zszywki 24/6, ramie i podstawa winny by¢
wykonane z metalu

Zszywacz

biurowy metalowy, o duzej wytrzymatosci,
ogranicznik gtebokosci zszywania, na zszywki SZT.
23/10, zszywajacy jednorazowo min. 70 kartek

115. 10

Zszywki
116. | do zszywacza obrotowego metalowe (1 op. = 1000 OP. 2000
szt.) nr 24/6 do poz. 135

Zszywki
117. | do zszywacza obrotowego metalowe (1 op. = 1000 OP. 100
szt.) nr 23/10 do 70 kart do poz. 136

RAZEM:

miejscowos¢ data czytelny podpis i pieczatka Wykonawcy lub osoby upowaznione;j
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Zatacznik nr 3 do Zapytania

WzOR UMOWY

zawarta w dniu ..o, 2019 r., w Szczecinie pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa NIP
521-30-17-228, REGON 000017756-00370, Oddziat w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22,

70-530 Szczecin, reprezentOWanymM PrZezZ: ......ccceevvnveeneniensieenns e e zwanym
w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajacym”

a

............................... z siedzibg ......cccceueeene.. Wpisang do ............. (CEIDG/Krajowego Rejestru Sadowego)
(0] SRR SNIP e , REGON ..o ,

ktorg reprezentuja: ..cccceeeeeveevececeseeeeceeaenans zwanym dalej ,Wykonawc3a”,

przy czym Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg facznie ,, Stronami”.

Niniejsza Umowa zostaje zawarta w rezultacie udzielenia zamowienia w trybie zgodnym z Procedurg do procesu
14.1 Realizacja zakupow — zatqcznik nr 4 — Instrukcja zamdwien (o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
kwoty, 30 000 euro netto). Zarzqdzenie nr 15 Prezesa Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych z dnia 22 lutego 2019 r., w
sprawie wprowadzania Procedury do procesu 14.1 realizacja zakupow.

PRZEDMIOT UMOWY | WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
§1

Przedmiotem umowy jest zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych do budynku Oddziatu ZUS
w Szczecinie przy ul. Matejki 22, zgodnie z asortymentem zawartym w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik do umowy.
Dostawa polega na dostarczeniu zamawianej ilosci przedmiotu umowy, roztadunku i wniesieniu do
pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego. Dostawy mogg nastepowad kilka razy w miesigcu, w
zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Dostawy realizowane bedy przez Wykonawce od
poniedziatku do pigtku, w godzinach 9.00 — 13.00.
Zamawiajgcy sktada zaméwienie Wykonawcy w formie e-mail ........ccccovvvveceeeieennnnns .
Wykonawca po otrzymaniu zamodwienia dostarczy zamdwiony asortyment w terminie do 5 dni
roboczych od daty ztozenia zamdwienia. Termin ten liczy sie od dnia nastepnego po otrzymaniu
zamoéwienia. Termin ten moze by¢ dtuzszy jezeli Zamawiajacy okresli go w zamowieniu.
Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do powiadomienia w formie e-mail Zamawiajgcego o
planowanej dacie dostawy oraz uzyskac akceptacje Zamawiajgcego. Realizacja dostawy w terminie nie
uzgodnionym z Zamawiajgcym moze spowodowaé odmowe przyjecia dostawy.
Zamawiajgcy wymaga, aby opakowania dostarczanych materiatéw biurowych wskazywaty na ich
zawartos$¢, w szczegolnosci na rodzaj i ilos¢. Opakowanie zewnetrzne powinno zabezpiecza¢ materiaty
biurowe przed wilgocia.
Dostarczone materiaty muszg posiadac fabryczne, nieuszkodzone, oryginalne opakowania jednostkowe
producenta, zabezpieczone gwarancjg nienaruszenia opakowania, z naniesionymi danymi technicznymi,
jednoznacznie definiujgcymi materiat, jego parametry techniczne oraz termin waznosci podany przez
producenta.
Dostarczone materiaty biurowe musza odpowiadac¢: okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym, zalecane sg do stosowania przez producenta danego sprzetu, nie spowodujg uszkodzenia
maszyn bedacych w posiadaniu Zamawiajgcego, posiadajg parametry techniczne i jakoSciowe nie gorsze
niz oryginalne ze znakiem firmowym producenta materiatéw (dotyczy tasm, rolek, korektoréw do
urzadzen np. kalkulatoréw).
Wykonawca odpowiada za jako$¢ dostarczonego przedmiotu zamdwienia oraz za wszelkie ewentualne
szkody wynikte z jego uzytkowania, a w szczegdlnosci uszkodzenie sprzetu. W przypadku uszkodzenia,
ktérego przyczyng bedzie uzywanie dostarczonych przez Wykonawce materiatéw biurowych,
Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu kosztéw zwigzanych z naprawg sprzetu oraz ekspertyza
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przyczyn uszkodzenia, poniesionych przez Zamawiajgcego. Ekspertyza i naprawa zostanie
przeprowadzona przez serwis producenta sprzetu lub inny podmiot wskazany przez Zamawiajacego.
Podane liczby przy danym asortymencie w formularzu cenowym sg orientacyjne. Zamawiajgcy moze
zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ liczbe zamawianego asortymentu po cenach jednostkowych wynikajgcych z
formularza cenowego. Zamawiajacy zobowigzuje sie do realizacji umowy w wysokosci 90% catkowitej
wartosci umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1. Wykonawca nie bedzie wnosit roszczen z tytutu
zmniejszenia zamodwienia.
Strony ustalajg, ze odbidr ilosciowy i jakoSciowy sprzedanych i dostarczonych towardw nastgpi
najpdzniej w terminie do 5 dni kalendarzowych od daty ich dostarczenia Zamawiajgcemu. W przypadku
przyjecia dostawy odbidr bedzie potwierdzony w protokole odbioru ilosSciowo — jakosciowego,
podpisany przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy, stanowigcym zatgcznik
do umowy.
W przypadku stwierdzenia przy odbiorach niezgodnosci towaru ze ztozonym zamodwieniem, za
ostateczny termin wykonania dostawy przyjmuje sie dostarczenie catosci zamdwienia spetniajacego
warunki umowy.
Wijazd z dostawg do budynku Oddziatu ZUS w Szczecinie przy ul. Matejki 22 jest ograniczony z uwagi na:
— ograniczenie wysokosci dojazdu do ww. miejsca, ktora wynosi do 3,0 m,
— ograniczenie masy catkowitej (samochéd ciezarowy + tadunek ) do 7 ton.

TERMIN REALIZACII
§2
Termin wykonania zamowienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2020 r. lub do wyczerpania
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zamodwienia.

WARTOSC UMOWY
§3

1. Za wykonanie catosci umowy ustala sie maksymalng catkowitg wartos¢, stanowigcg iloczyn cen
jednostkowych oraz ilosci towaru, w kwocie:
DrUttO: v zt
NELEO: tiicirece e zt
stawka podatku VAT: ............... %
wartosé podatku VAT: ......cccoveeeennn . Zt

2. Zamawiajacy gwarantuje realizacje umowy w minimalnym zakresie, stanowigcym 90% kwoty z ust.
1,tj.:

DrUttO: oo zt

NELEO: tiriiirece et zt

stawka podatku VAT: ............... %

wartosé podatku VAT: ......ccoeveeeennn. 2t

10% kwoty z ust. 1 moze, a nie musi by¢ wykorzystana przez Zamawiajacego.

3. Ceny jednostkowe brutto za dostarczane materiaty w okresie realizacji umowy, podane w
formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do umowy, sg state w okresie realizacji umowy i
zawierajg wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia okreslonego
przez Zamawiajgcego w niniejszej umowie, a w szczegoélnosci takie jak: koszty pracy oséb biorgcych
udziat w realizacji zamodwienia, koszty transportu, roztadunku, wniesienia, ubezpieczenia towaru na
czas transportu, wszelkie ewentualne upusty i rabaty, podatek VAT naliczony zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

ROZLICZENIE
84

1. Rozliczenie za wykonanie umowy nastgpi na podstawie faktury wystawionej na podstawie
podpisanego bez zastrzezen protokotu odbioru ilo$ciowo-jakosciowego przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy po kazdorazowej dostawie. Zamawiajgcy zapfaci
wykonawcy za zrealizowang dostawe wynagrodzenie stanowigce sume iloczynéw dostarczone;j ilosci
towaru okreslonego asortymentu i cen jednostkowych, wyszczegélnionych w formularzu cenowym,
bedacym zatgcznikiem do umowy.
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Nalezno$¢ za zrealizowang dostawe ptatna bedzie przelewem, na podstawie przyjetej przez
zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, w terminie 30 dni od daty jej otrzymania, na
rachunek bankowy wykonawcy Nr........cccoevevevese e,
W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych w tym
przedmiocie wymogdéw prawa lub bedzie oznaczona inaczej niz w sposdb okreslony w ust. 1,
Zamawiajgcy wstrzyma ptatnos¢ faktury do czasu otrzymania faktury korygujacej.
Suma faktur, wystawianych po kazdorazowej dostawie stanowi rozliczenie umowy i nie moze
przekraczaé kwoty brutto okreslonej w § 3 ust. 1, z zastrzezeniem § 3 ust. 2 umowy.
Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Faktury nalezy wystawia¢ na:
— dane Nabywcy:
NIP: 521-301-72-28. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5;
- dane Odbiorcy:

Oddziat ZUS w Szczecinie., 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22.
Prawidtowo wystawione faktury w formie papierowej nalezy dostarczy¢ do kancelarii Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22.
Prawidtowo wystawione faktury w formie elektronicznej mozna przekazaé za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w postaci
ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego.
Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

0 wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

e dla Nabywcy: 5213017228

e dla Odbiorcy: 8512599352

[0 w polu ,numer umowy” nalezy wskazaé nr ..........ccuu...... , stanowigcy nr umowy zamodwienia
publicznego nadany przez Zamawiajgcego

W przypadku, gdy zajdg podstawy do wystawienia faktury korygujacej, termin ptatnosci liczy sie od

daty doreczenia Zamawiajgcemu faktury korygujacej.

KARY UMOWNE
§5

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

a) 100,00 zt brutto za kazdy dzien opdinienia w dostarczeniu zamdwionej partii materiatéw
biurowych po terminie ustalonym w § 1 ust. 4 niniejszej umowy,

b) 100,00 zt brutto za kazdy dzien opdznienia w wymianie wadliwych materiatéw biurowych na
wolne od wad, w stosunku do terminu okreslonego w umowie,

¢) 20 % wartosci brutto umowy za rozwigzanie umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych oraz nieuregulowanych odszkodowan

z wszelkich wierzytelnosci Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, w szczegolnosci z

wynagrodzenia Wykonawcy objetego fakturami przedstawionymi do zaptaty przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania

uzupetniajgcego powyzej wysokosci kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

WADY
§6

Zamawiajgcy zgtasza na protokole odbioru ilosciowo-jakosciowego, za posrednictwem poczty
elektronicznej, z zataczeniem podpisanego skanu ww. protokotu, reklamacje dotyczace towaru
niezgodnego z umowg, w tym braku iloSciowego towaru oraz dostarczenia asortymentu innego niz
objety zamdwieniem w terminie 5 dni roboczych od daty dostawy, a w przypadku wad ukrytych
(jakosciowych) —w terminie 3 dni roboczych od ich ujawnienia.

W przypadku stwierdzenia wad jakosciowych lub ilosciowych w dostarczonym przedmiocie umowy,
Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnej wymiany lub uzupetnienia przedmiotu umowy w ciggu
3 dni roboczych od dnia zawiadomienia Wykonawcy o zaistniatych wadach.
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W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakéw ilosciowych lub jakoSciowych Zamawiajgcy ma
prawo nie przyjgé dostawy niezgodnej z zamdwieniem i zgtosi¢ reklamacje. Zamawiajgcy ma
mozliwo$¢ podjecia decyzji o koniecznosci wymiany catosci lub tylko czesci materiatéw na nowe.
Wykonawca zobowigzany jest rozpatrzy¢ reklamacje w terminie 3 dni roboczych zamawiajgcego od
jej otrzymania. W przypadku braku odpowiedzi w tym terminie reklamacje poczytuje sie za uznana.
W przypadku uznania reklamacji Wykonawca w terminie 5 dni od daty jej uznania na wtasny koszt:
a) odbierze z magazynu towary niezgodne z umowa,

b) odbierze dostarczony asortyment inny niz objety zamdwieniem,

¢) wymieni towary na zgodne z umowag,

d) uzupetni braki ilosciowe.

Przez materiaty niezgodne z umowg nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci materiaty wadliwe,
o wiasciwosciach, ktére nie odpowiadajg opisowi przedmiotu zamédwienia lub zawierajg inne wady
ukryte (jakosciowe) wykryte w trakcie uzytkowania.

Wadliwos¢ dostawy konkretnej partii materiatéw udokumentowana zostanie w formie protokotu
sporzadzonego przez komisje wewnetrzng powotang przez Zamawiajgcego. Protokdt zostanie
niezwtocznie przekazany Wykonawcy z mozliwoscia sprawdzenia wadliwosci dostawy przez
Wykonawce.

GWARANCJA/REKOJMIA

§7
. Wykonawca udziela minimum 6 miesiecznej gwarancji jakosci lub dtuzszej, jezeli producent ja
przewiduje, na dostarczone materiaty biurowe, od dnia odbioru dostarczonej kazdej partii
materiatow biurowych.
. Wszelkie koszty zwigzane ze swiadczeniem gwarancyjnym obcigzajg Wykonawce.
. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu gwarancji jakosci zmniejszajgce wartos¢ techniczng i
uzytkowg materiatéw biurowych ujawnione w okresie gwarancyjnym, a takze za ich usuniecie.
Usuniecie wady polega kazdorazowo na wymianie materialu na materiat wolny od wad o
parametrach zgodnych z ofertg lub dostarczeniu brakujgcych ilosci materiatéw biurowych, w terminie
7 dni od daty otrzymania zgtoszenia.
. Gwarancja obejmuje zarowno wady niewykryte w momencie odbioru danej dostawy przez
Zamawiajgcego, jak i wszelkie inne wady fizyczne, powstate z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢.
. Niezaleznie od uprawnien z tytutu gwarancji Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia z tytutu
rekojmi za wady przedmiotu umowy, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.

ROZWIAZANIE/ODSTAPIENIE OD UMOWY
§8
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wczesniejszego rozwigzania umowy w przypadku:
a) wyczerpania kwoty, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy bez potrzeby sktadania przez
Strony dodatkowych oswiadczen w tym zakresie (bez potrzeby sporzadzania aneksu do umowy).
b) wyczerpania lub przekroczenia 90% kwoty, o ktdrej mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy bez
potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych oswiadczen w tym zakresie (bez potrzeby
sporzgdzania aneksu do umowy). W takim przypadku Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o
tym, ze umowa osiggneta lub przekroczyta warto$¢ 90% oraz przekaze swojg decyzje o
rozwigzaniu umowy.
. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeistwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze 7gdaé wytgcznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czeSci umowy.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku
naruszenia warunkéw umowy, w tym:
a) stwierdzenia pieciokrotnego niewykonania umowy lub nienalezytego wykonania umowy,
poprzez natozenie kar umownych, o ktédrych mowa w § 5 ust. 1 lit. a) i b) umowy,
b) opdzinienia w realizacji dostawy przekracza 5 dni roboczych.
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OSOBY DO KONTAKTU
§9
1. Do wspodtpracy z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy upowazniony jest:
) I tel. ... e-mail. ccooveeeieeeeeceee,
2. Do wspodtpracy z Wykonawcg ze strony Zamawiajgcego odpowiedzialnym za nadzér nad
wykonaniem przedmiotu umowy oraz uprawnionym do potwierdzania nalezytego wykonania
zamodwienia upowazniony jest: .........cccceveeeene. ytele v, ,€-Mail e,

POZOSTALE POSTANOWIENIA UMOWY
§10

1. Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby
trzecie bez zgody zamawiajgcego wyrazonej, pod rygorem niewaznosci, na pismie.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie wifasciwe przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Sadem wtasciwym do rozpoznania sporu powstatego na tle niniejszej umowy bedzie sad powszechny
w Szczecinie.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy realizacji niniejszej umowy do stosowania przepisdw dotyczgcych
wysokosci minimalnego wynagrodzenia, a takze wysokosci minimalnej stawki godzinowej, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. z
2018 r. poz. 2177 ze zm.).

5. Wszelkie zmiany do umowy, poza wyjgtkami opisanymi w ust. 6 i 7, wymagajg zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Nie stanowi zmiany umowy wymagajgcej aneksu:

a) zmiana adresu do korespondencji;

b) zmiana miejsca dostaw tj. siedziby Oddziatu ZUS w Szczecinie;

¢) utrata mocy lub zmiana aktéw prawnych przywotanych w tresci umowy. Strony stosujg sie do
obowigzujgcych w danym czasie aktow prawnych;

d) zmiana oséb reprezentujgcych zamawiajgcego i wykonawce;

e) zmiana oséb odpowiedzialnych za nadzdr nad realizacjg umowy.

W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu stron

(rozumianych jako wykonawca i zamawiajgcy), wywotujgce skutek od dnia doreczenia go drugiej

stronie.

7. Strony postanawiajg, Zze art. 30 ust. 2-4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzqdzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwa osoby fizycznej nie ma zastosowania do umowy (dotyczy tylko osob fizycznych).

8. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla wykonawcy i dwa dla
zamawiajacego.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zatgczniki:

nr 1 — Protokdt odbioru ilosciowo - jakosciowego

nr 2 — Zasady dotyczace postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu do danych osobowych przez
osoby fizyczne swiadczgce dostawy na rzecz Zaktadu

nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy - zobowigzanie do zapoznaniu wszystkich oséb swiadczgcych dostawy materiatow
biurowych dla Oddziatéw ZUS z zat. nr 2 do umowy

nr 4 — Oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych osobowych przez Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych

nr 5 — Informacja dla oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych z osobami
prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajgcymi osobowosci prawnej

nr 6 — Formularz ofertowy i cenowy (zostang dotgczone przed podpisaniem umowy)
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ....................

PROTOKOt ODBIORU ILOSCIOWO-JAKOSCIOWEGO

Rodzaj towaru

1) dostarczonailo$é - ....cocoooiiieeecciiieciieee e,

2) losowa kontrola - ......ccceccveeeeciiee e

3) wybrano z dostawy - ....ccceeeiiieeenie e

4) jakoS$¢ opakowan - ........c.ccceeeiieieiiiieeeeiee e,

) IR 17 - PSPPSRt

6) dostawa przyjeta/ nie przyjeta 2 WZEIEAU Na ....cccvvieeueieiieei ettt ettt e ereeeneas
Przekazujacy: Odbierajacy:

L L
2 e s 2 e e

* niepotrzebne skresli¢

Strona 21z 27



Zatacznik nr 2 do umowy nr ................

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJI PRZYPADKOWEGO UZYSKANIA DOSTEPU DO INFORMACII
STANOWIACYCH TAJEMNICE PRAWNIE CHRONIONA ZAKtADU PRZEZ STRONY ZEWNETRZNE
SWIADCZACE UStUGI NA RZECZ ZAKLADU

Informacje prawnie chroniong Zaktadu stanowia:

a) dane osobowe,

b) indywidualne dane zawarte na kontach ptfatnikow sktadek, a takze w rejestrach prowadzonych
przez Zaktad oraz dane zrédtowe bedace podstawg zapisdw na tych kontach,

c) informacje wchodzace w zakres dokumentacji opisujacej zasady ( polityke) rachunkowosci, ksigg
rachunkowych i sprawozdan finansowych,

d) szczegétowe informacje dotyczace rozmieszczenia aktywow Zaktadu, ich wykorzystania oraz
sposobdéw zabezpieczenia w tym:

- funkcjonowanie ochrony budynkéw, pomieszczen i czesci pomieszczen,

- rozmieszczenia waznych urzadzen informatycznych i telekomunikacyjnych oraz fizyczne ich

zabezpieczenie,

- konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej systemoéw informatycznych oraz stosowanych

zabezpieczen w odniesieniu do tych systemow.

Przypadkowy dostep do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu ma miejsce, gdy
pracownik ZUS po zakonczeniu pracy:

1. Nie zabezpieczy w sposéb witasciwy nosnikdw informacji zawierajgcych informacje stanowigce
tajemnice prawnie chroniong Zaktadu:

— pozostawi nosniki informacji w miejscu umozliwiajagcym do nich dostep oséb nieuprawnionych —
np. pozostawiajgc dokumenty, akta na biurku,

— nie zamknie pomieszczen, w ktérych przechowywane sg niezabezpieczone nosniki
(Archiwum Zaktadowe, magazyny dokumentacji w obiegu biezagcym Ilub pomieszczenia
dodatkowo zabezpieczone za pomoca plomby,

— nie zamknie szaf, w ktérych przechowywane sg nosniki informacji.

2. Pozostawi niewylogowang stacje robocza.

3. Pozostawi w miejscu dostepnym informatyczne nosniki informacji (np. przenosnie dyski twarde,
pamieci USB tzw. Pendrive, karty pamieci).

4. Pozostawi w miejscu dostepnym hasto oraz numer PIN umozliwiajagcy dostep do danych
przetwarzanych w systemach informatycznych.

W przypadku, gdy osoby fizyczne swiadczace ustugi na rzecz Zaktadu przypadkowo uzyskajg dostep do
informacji prawnie chronionych Zakfadu, do ktdrych nie s3 upowaznieni powinni w szczegdlnosci:

1. Wstrzymaé sie od wykonywania czynnosci mogacych spowodowac zatarcie $ladéow lub dowoddéw
naruszenia.

2. Niezwtocznie poinformowac o zaistniatej sytuacji Przedstawiciela Zamawiajgcego odpowiedzialnego
za nadzor nad wykonaniem umowy.

Pracownik ZUS wyznaczony do wspdtpracy z firmg zewnetrzng powinien podjg¢ nastepujace dziatania:

1. W obecnosci pracownika firmy zewnetrznej sporzadzi¢ notatke stuzbowg o zaistniatym zdarzeniu
okreslajac date i miejsce zdarzenia.

2. Na podstawie sporzadzonej notatki stuzbowej, wypetni¢ druk ,Zgtoszenia podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych” wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do Instrukcji prowadzenia
postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.

Klasyfikujgc zagrozenia i incydenty stanowigce podejrzenie naruszenia ochrony danych osobowych
nalezy stosowac wykaz stanowigcy zatgcznik nr 1 do Instrukcji.

3. Zgtoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwtocznie przekaza¢ do
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pracownika komorki bezpieczenstwa informaciji, ktory przeprowadzi postepowanie wyjasniajace.

Przedstawiciel Zamawiajacego odpowiedzialny za nadzér nad wykonaniem umowy odpowiada za
przekazanie pracownikom firmy zewnetrznej swiadczacej ustugi na rzecz Zaktadu ,Zasad
postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu do informacji stanowigcych tajemnice
prawnie chroniong Zaktadu” oraz , Oswiadczenia Wykonawcy”.

Osoby fizyczne swiadczace ustugi na rzecz Zaktadu, ktore nie s3 upowaznione do przetwarzania

danych osobowych powinny przed przystgpieniem do wykonywania swoich obowigzkéw zapoznac¢ sie
z ww. Zasadami.
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Zatacznik nr 3 do umowy nr .............

Oswiadczenie Wykonawcy
Potwierdzam, ze zapoznatem sie z ,Zasadami postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania
dostepu do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu” w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy.
Zobowigzuje sie do zapoznania z ,,Zasadami postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu
do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu” wszystkich oséb wykonujgcych w

moim imieniu zadania zwigzane z realizacjg ww. umowy.

Potwierdzam, ze zostatam/-em poinformowana/-y o poufnym charakterze informacji oraz zobowigzuje
sie do poinformowania 0séb wykonujgcych zadania w moim imieniu do zachowania ich w tajemnicy.

/miejscowosé/ /czytelny podpis Wykonawcy/
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Zatgcznik nr 4 do umowy nr ..................

Szczecin, dn. e

(nazwa i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oswiadczam, ze zostata mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotyczaca przetwarzania moich danych osobowych, wtasciwa
dla osoby s$wiadczacej ustugi dla Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawartej z osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci
prawnej.

(czytelny podpis wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do umowy nr ....................

Informacja dla oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych z
osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajagcymi osobowosci prawne;j.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujgc przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, dalej: ,,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje dotyczacy przetwarzania Twoich
danych osobowych.

Dane kontaktowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jako administratora danych osobowych:
Administratorem Twoich danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg w

Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Mozesz sie z nami skontaktowaé w nastepujacy sposéb:

1) udac¢ sie osobiscie w godzinach urzedowania do ADG w Oddziale ZUS ul. Matejki 22, 70-530
Szczecin. Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na
Portalu Ustug Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn Informacji
Publicznej ZUS;

2) telefonicznie - wykorzystujagc mozliwos¢ kontaktu z komodrkg organizacyjng Wydziatem
Administracyjno-Gospodarczym, tel. 91 459 64 75 w Oddziale ZUS Szczecin przy ul. Matejki 22,
70-530 Szczecin.

. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:

ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowacé we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz kontaktowad sie w nastepujacy sposéb:

1) listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl

Cele przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarzaé Twoje dane osobowe, aby zapewnia¢ bezpieczerdstwo danych przetwarzanych
w systemach informatycznych oraz zapewni¢ bezpieczenstwo aktywéw funkcjonujgcych na terenie
obiektéw uzytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczenstwa informacji, poprzez kontrole dostepu lub
monitoring.

Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych:
Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu.

Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS — jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f).

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczgcych oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na
podstawie umoéw cywilnoprawnych, dla ktorych podstawe prawng przetwarzania stanowi prawnie
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w zwigzku z zapewnianiem
bezpieczenstwa na terenie obiektow uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ZUS, w tym
bezpieczenstwa informacji, poprzez kontrole dostepu oraz monitoring. Uzasadnionym prawnie
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VI.

VII.

VIII.

interesem ZUS zwigzanym z przetwarzaniem takich danych jest zapewnienie na odpowiednim
poziomie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz bezpieczenstwa
aktywow funkcjonujgcych na terenie obiektéw uzytkowanych przez nasze jednostki organizacyjne.

Okres przechowywania Twoich danych osobowych.

Bedziemy przechowywaé Twoje dane osobowe przez czas okreslony dla poszczegdlnych symboli

kategorii archiwalnej, ktdrym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z Jednolitym

Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczerni Spotecznych opracowanym na podstawie

rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie

klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw

panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Przystugujg Ci nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Twoich danych osobowych;

2) prawo zgdania sprostowania Twoich danych osobowych;

3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, t;.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4) prawo zgdania usuniecia Twoich danych osobowych - jezeli podstawg ich przetwarzania nie jest
obowigzek prawny;

5) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

6) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze wzgledu na Twojg szczegding
sytuacje — w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu.

Obowigzek podania danych.
Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczegdlnosci z przepiséw prawa

wskazanych w pkt. IV.
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