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ZAMAWIAJĄCY: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie 

II Oddział w Poznaniu 

ul. Starołęcka 31 

61-361 Poznań 

 

Numer sprawy: 540000/271/05/2019-ZAP 

 

 

 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym na podstawie art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych na: 

 

 

Zakup świadczeń pracowniczych z zakresu sportu i rekreacji 

 

 

 
 

 

 

Zamówienie na usługi społeczne, którego wartość nie przekracza kwoty 750 000 euro 

 
 

Z A T W I E R D Z A M 

Mirosław Drjański 

DYREKTOR 

 

POZNAŃ 2019 
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ROZDZIAŁ I 

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Nazwa Zamawiającego: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie 

II Oddział ZUS w Poznaniu 

Adres do korespondencji: 61-361 Poznań, ul. Starołęcka 31 

Nr faksu: 61 877 25 50 

Nr telefonu: 61 874 54 00 

Adres strony podmiotowej BIP, na 

której dostępne jest ogłoszenie 

wraz z załącznikami: 

www.zus.pl 

Znak postępowania: 540000/271/05/2019-ZAP 

 

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się znakiem postępowania. 

ROZDZIAŁ II 

PODSTAWA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych (tekst jednolity, Dz. U. z 2018, poz. 1986 z późn. zm.), zwanej dalej 

„ustawą Pzp”. 

2. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 750 000 euro. 

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu stosuje się 

zapisy niniejszego Ogłoszenia, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (tekst jednolity, Dz.U. z 2019, poz. 1145 z późn. zm.). 

4. Wykonawca zobowiązany jest złożyć w Formularzu ofertowym oświadczenie o spełnieniu 

obowiązku informacyjnego przewidzianego w: 

- art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane 

te Wykonawca  bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, 

o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO; 

- art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których 

dane bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których 

mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

Szczegółowe informacje w tym zakresie zawiera Załącznik nr 4 do niniejszego Ogłoszenia. 

ROZDZIAŁ III 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług rekreacyjno-sportowych w placówkach 

sportowych dla pracowników II Oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w Poznaniu oraz 
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członków ich rodzin; dla maksymalnej liczby 182 osób Wykonawca winien zapewnić dostęp 

do minimum 200 placówek rekreacyjno-sportowych na terenie Wielkopolski, w tym 

do minimum 100 placówek rekreacyjno-sportowych na terenie Poznania. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do niniejszego 

Ogłoszenia. 

3. Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

3.1. 92.61.00.00-0 – usługi świadczone przez ośrodki sportowe, 

3.2. 92.33.00.00-3 – usługi świadczone przez ośrodki rekreacyjne. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych oraz zwrotu kosztu 

udziału w postępowaniu. 

ROZDZIAŁ  IV 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 

01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.  

ROZDZIAŁ  V 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, DOKUMENTY JAKIE NALEŻY PRZEDSTAWIĆ NA 

POTWIERDZENIE ICH SPEŁNIENIA 

WRAZ ZE SPOSOBEM DOKONYWANIA OCENY  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1.1. nie zalegają z opłacaniem podatków: w celu potwierdzenia niezalegania Wykonawca 

winień złożyć zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 

podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 

lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 

lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu; 

1.2. nie zalegają z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne: w celu 

potwierdzenia niezalegania Wykonawca winien złożyć zaświadczenie właściwej 

terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument potwierdzający, 

że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie 

z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 
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lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 

lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu; 

Jeśli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa: w pkt 1 ppkt. 1.1 i 1.2 niniejszego rozdziału 

składa dokument wystawiony w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo, że zawarł porozumienie z właściwym 

organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 

w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert.  

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 

mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 

lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy 

lub miejsce zamieszkania tej osoby. Data wystawienia dokumentu winna uwzględniać terminy 

podane powyżej. 

2. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia: 

2.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. wspólnicy spółki cywilnej, 

uczestnicy konsorcjum). 

2.2 Jeśli Wykonawcy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia ustalają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenia zamówienia albo reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2.3 Dokumenty, o których mowa w pkt 1 ppkt. 1.1 i 1.2 składają wszyscy Wykonawcy ubiegający się 

wspólnie o udzielenie zamówienia. 

2.4 Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana, 

Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. 

3. Sposób dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

3.1 Zamawiający oceni spełnienie ww. warunków przez Wykonawców na podstawie analizy 

załączonych do oferty dokumentów metodą spełnia / nie spełnia. 

3.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców złożenia wyjaśnień 

dotyczących ich treści. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy Zamawiającym 

a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty. 

3.3 Zamawiający poprawi w ofertach: 

3.3.1 oczywiste omyłki pisarskie, 

3.3.2 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
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3.3.3 inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią niniejszego Ogłoszenia i jego 

załącznikami, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.   

O fakcie poprawienia omyłek, o których mowa w ppkt. 3.3.1 i 3.3.2 Zamawiający zawiadomi 

Wykonawcę niezwłocznie po dokonaniu ich poprawy, natomiast o poprawieniu omyłki, 

o której mowa w ppkt. 3.3.3 Zamawiający zawiadomi Wykonawcę i poprosi o wyrażenie przez 

Niego zgody na dokonanie poprawy (brak odpowiedzi będzie jednoznaczny z nie wyrażeniem 

zgody). Jeśli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyłki oferta nie będzie podlegała 

ocenie i zostanie odrzucona. 

3.4 W przypadku gdy Wykonawca: 

- nie złożył wraz z ofertą dokumentów/oświadczeń, o których mowa w pkt. 1 lub innych 

dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania lub  

- złożył wraz z ofertą dokumenty/oświadczenia, które są niekompletne, zawierają błędy, 

nie wskazują na spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia 

wyjaśnień w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba że konieczne było by unieważnienie 

postępowania.  

Jeżeli Wykonawca nie złoży w wyznaczonym terminie dokumentów/oświadczeń/wyjaśnień 

lub z ich treści nie będzie wynikało spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, o czym zostanie On poinformowany. 

4. Zamawiający informuje, że w przypadku, gdy złożona oferta będzie niekompletna 

lub w Formularzu Ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Ogłoszenia nie zostaną 

wypełnione pola dotyczące oferowanej usługi, w szczególności:  

4.1 w pkt. 1 Formularza Ofertowego – formularz cenowy, 

4.2 w pkt. 2 Formularza Ofertowego - liczba placówek rekreacyjno-sportowych na terenie 

Wielkopolski, w tym liczba placówek rekreacyjno-sportowych na terenie miasta Poznania, oferta 

taka nie będzie podlegała ocenie i zostanie odrzucona.  

Uwaga: jeśli w pkt. 2 Formularza Ofertowego podana liczba placówek rekreacyjno-sportowych 

na terenie Wielkopolski będzie mniejsza niż 200 lub liczba placówek rekreacyjno-sportowych 

na terenie miasta Poznania będzie mniejsza niż 100 - oferta taka nie będzie podlegała ocenie 

i zostanie odrzucona. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

5.1 jej treść nie odpowiada treści niniejszego Ogłoszenia; 

5.2 jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 

5.3 Wykonawca nie zgodzi się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 3 ppkt 3.3 wyl. 3.3.3; 

5.4 zawiera ona rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

5.5 zawiera ona błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 

5.6 Wykonawca nie wyrazi zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

6. Forma dokumentów: 

6.1 Ofertę (Formularz Ofertowy) należy złożyć w oryginale. Pozostałe dokumenty mogą zostać 

złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

6.2 Pełnomocnictwo winno być złożone w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. 
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6.3 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, 

które każdego z nich dotyczą. 

7. Gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwość 

co do jej prawdziwości Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie 

poświadczonej kopii dokumentu.  

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

ROZDZIAŁ VI 

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI,  

ORAZ PRZEKAZYWANIA OFERTY 

1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 

i Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną lub faksem, z zastrzeżeniem pkt. 2. 

2. Złożenie oferty wraz z załącznikami, a także zmiana lub wycofanie oferty wymaga zachowania 

formy pisemnej. 

3. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania dokumentów 

przekazanych w formie opisanej w pkt 1, np. przez przekazanie takiej informacji pocztą 

elektroniczną lub poprzez podpisanie pierwszej strony dokumentu i przesłanie faksem 

zwrotnym. 

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę – Zamawiający 

przyjmuje, że zostało doręczone Wykonawcy w sposób umożliwiający zapoznanie się z treścią 

pisma. 

5. Dokumenty oraz informacje adresowane do Zamawiającego uważa się za złożone 

w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wymaganego terminu. 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego Ogłoszenia. 

Zamawiający udzieli odpowiedzi niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął 

do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 

terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynie po upływie 

tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień 

lub pozostawić wniosek bez odpowiedzi. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający 

zamieści na swojej stronie internetowej, bez ujawniania źródła zapytania oraz przekaże 

Wykonawcy będącego ich autorem. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść niniejszego Ogłoszenia. Dokonaną zmianę niniejszego Ogłoszenia Zamawiający 

udostępni na swojej stronie internetowej. Jeśli dokonana zmiana będzie prowadziła 

do istotnych zmian treści niniejszego Ogłoszenia, Zamawiający przedłuży termin składania 

ofert o czas niezbędny do ich wprowadzenia do treści ofert. 

8. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Aneta Malewska, 

tel. 61 874 54 78, fax: 61 877 28 50, e-mail: aneta.malewska@zus.pl 

 

mailto:aneta.malewska@zus.pl


 
Ogłoszenie o zamówieniu; Nr sprawy: 540000/271/05/2019-ZAP 

Strona 7 z 13 

ROZDZIAŁ  VII 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania ofertą wynosi 45 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą. 

ROZDZIAŁ  VIII 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się z informacjami zawartymi w niniejszym Ogłoszeniu 

oraz jego załącznikach i przygotować ofertę zgodnie z opisanymi w nich wymaganiami. 

2. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszego Ogłoszenia. 

4. Wykonawca winien złożyć ofertę wykorzystując wzór Formularza Ofertowego stanowiącego 

Załącznik 2 do niniejszego Ogłoszenia. 

5. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty z więcej niż jedną ceną lub oferty wariantowej. 

Taka oferta nie będzie podlegała ocenie. Oferta musi obejmować wykonanie całości 

przedmiotu zamówienia. 

6. Oferta winna zawierać:  

6.1 Formularz Ofertowy wypełniony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 

do niniejszego Ogłoszenia, 

6.2 dokumenty, o których mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt. 1.1 i 1.2 (odpowiednio 

dokumenty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia), 

6.3 aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej - w celu weryfikacji osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty, 

6.4 pełnomocnictwo – jeśli dotyczy (forma zgodna z zapisami Rozdziału V pkt 6 ppkt. 6.2) 

niniejszego Ogłoszenia. 

7. Oferta musi być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez 

osobę (osoby) upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i zaciągania zobowiązań 

w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 

8. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz 

z załącznikami była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację. 

9. Podpisy złożone przez Wykonawcę w ofercie oraz w załączonych do niej oświadczeniach 

i dokumentach muszą być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem oraz – w przypadku 

posiadania - pieczęcią imienną, w sposób umożliwiający jednoznaczną identyfikację osoby 

składającej podpis. 

10. Zamawiający informuje, że osoba(y) składająca(e) oświadczenie ponosi(ą) pełną 

odpowiedzialność za treść złożonego oświadczenia na zasadach określonych w art. 297 § 1 

Kodeksu karnego. 

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
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12. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne 

i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli 

Wykonawca zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

12.1 Wykonawca nie może zastrzec następujących informacji: nazwy oraz adresu, informacji 

dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w 

ofercie. 

12.2. Określona informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie 

trzy warunki: 

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa 

lub posiada wartość gospodarczą, 

b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 

c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

13. Zamawiający nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego w ofercie 

zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zamawiający dokona oceny 

skuteczności zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa wyłącznie na podstawie dokumentów 

złożonych z ofertą. W przypadku uznania przez Zamawiającego, że Wykonawca nie wykazał 

w ofercie, iż informacje i dokumenty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający 

uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne. W takim przypadku oferta będzie jawna również 

w zakresie nieskutecznie objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, o czym Zamawiający 

poinformuje Wykonawcę. 

14. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 

Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica 

przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. 

W razie braku takiego wskazania, Zamawiający uzna, że wszelkie oświadczenia 

i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne bez zastrzeżeń.  

Informację o zastrzeżeniu dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa należy 

umieścić w Formularzu Ofertowym. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub brak 

wskazania, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa będzie 

traktowane jako bezskuteczne i skutkować będzie ich odtajnieniem.  

15. Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma 

pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. 

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak 

składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej „Zmiana oferty”. Koperty 

oznaczone jako „Zmiana oferty” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 

wprowadził zmiany i zostaną do niej dołączone. 

16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać lub zmienić ofertę 

poprzez złożenie pisemnego powiadomienia. 

17. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być podpisane przez osobę (osoby) 

podpisującą ofertę i opatrzone datami ich dokonania. 
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ROZDZIAŁ IX 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Termin składania ofert wyznaczony został do 24 października 2019 r. do godz. 11:00.  

2. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego - ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznań, budynek A, 

piętro I, pok. 102 – Sekretariat lub przesłać na adres Zamawiającego:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

II Oddział w Poznaniu  

ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznań 

3. Zamawiający zwraca ofertę, która została złożona po terminie, bez jej rozpatrywania. 

4. Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu opatrzonym pieczęcią Wykonawcy. 

Opakowaniem mogą być np. dwie zamknięte koperty oznaczone jak poniżej:   

4.1 opakowanie zewnętrzne może być oznaczone w sposób następujący: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych II Oddział w Poznaniu 

61-361 Poznań, ul. Starołęcka 31 

oferta - znak sprawy: 540000/271/05/2019-ZAP 

ZAKUP KARNETÓW SPORTOWYCH 

Nie otwierać przed ………… godz. ……… 

4.2 opakowanie wewnętrzne może być oznaczone w sposób następujący: 

oferta - znak sprawy: 540000/271/05/2019-ZAP  

ZAKUP KARNETÓW SPORTOWYCH,  

Nie otwierać przed ………… godz. ……… 
5. Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia oferty w przypadku 

zabezpieczenia oferty niezgodnie z określonymi wymaganiami oraz złożenia jej w innym miejscu 

niż wskazane.  

6. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 24 października 2019 r. o godz. 11:15 w siedzibie 

Zamawiającego w Poznaniu, ul. Starołęcka 31, budynek B, III piętro, pok. 347 (Wieloosobowe 

Stanowisko Zamówień Publicznych). 

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia. 

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych 

w poszczególnych ofertach. 

9. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający przekaże Wykonawcom poczta e-mail informacje 

dotyczące kwot, jakie zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia oraz nazwy firm 

i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie wraz z cenami brutto 

ich ofert. 

10. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli zaistnieje którakolwiek 

z przesłanek: 

10.1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej ocenie, 
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10.2. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty, 

10.3. w przypadku składania ofert dodatkowych złożone zostaną oferty o takiej samej cenie, 

10.4. wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć, 

10.5. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

11. Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej 

oferty (podając punktację dla każdej oferty lub informując, że oferta nie podlegała ocenie) 

lub o unieważnieniu postępowaniu podając w każdym przypadku uzasadnienie. 

12. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia Zamawiający zamieści na stronie podmiotowej BIP 

informacje o udzieleniu zamówienia (podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym 

zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego), a w przypadku nieudzielenia zamówienia 

informację o nieudzieleniu. 

ROZDZIAŁ X 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Sposób obliczenia ceny brutto: 

1.1. w kolumnie nr 3 formularza cenowego Wykonawca wpisze oferowaną cenę netto 

w zł za 1 miesięczny abonament dla pracownika II Oddziału ZUS w Poznaniu lub członka jego 

rodziny, 

1.2. w kolumnie nr 4 formularza cenowego Wykonawca wpisze obowiązującą dla przedmiotowej 

usługi stawkę podatku VAT, 

1.3. w kolumnie nr 5 formularza cenowego Wykonawca wpisze cenę brutto w zł za 1 miesięczny 

abonament dla pracownika II Oddziału ZUS w Poznaniu lub członka jego rodziny obliczając 

ją według wzoru (cena netto w zł za 1 abonament z kolumny nr 3) + ((cena netto w zł za 

1 abonament z kolumny nr 3) x (stawka podatku VAT z kolumny nr 4)), 

1.4. w kolumnie nr 8 formularza cenowego Wykonawca wpisze całkowitą cenę netto za podaną 

liczbę abonamentów w okresie 12 miesięcy obliczając ją według wzoru ((cena netto w zł za 1 

abonament z kolumny nr 3) x (max. liczba osób z kolumny nr 6) x (okres trwania usługi z 

kolumny nr 7)), 

1.5. w kolumnie nr 9 formularza cenowego Wykonawca wpisze wartość podatku VAT obliczając 

ją według wzoru (całkowita cena netto z kolumny nr 8) x (stawka podatku VAT z kolumny nr 

4), 

1.6. w kolumnie nr 10 formularza cenowego Wykonawca wpisze całkowitą cenę brutto w zł 

obliczając ją według wzoru (całkowita cena netto z kolumny nr 8) + (wartość podatku VAT w 

zł z kolumny nr 9), 

1.7. cenę określoną w kolumnie nr 10 w wierszu nr 1: „Całkowita cena brutto w zł” należy wpisać 

w pkt.1 Formularza Ofertowego liczbowo i słownie. 
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2. Podana przez Wykonawcę cena brutto oferty powinna zawierać wszystkie koszty związane 

z realizacją zamówienia, wynikające z realizacji zamówienia zgodnie z Opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Ogłoszenia. 

3. Cenę oferty należy podać w złotych polskich i wyliczyć na podstawie indywidualnej kalkulacji 

Wykonawcy, uwzględniając doświadczenie i wiedzę zawodową Wykonawcy, jak i wszelkie koszty 

niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia oraz rabaty, upusty itp., których Wykonawca 

zamierza udzielić. 

4. Cenę oferty należy określić w złotych polskich z dokładnością do pełnych groszy na każdym etapie 

wyliczenia. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie 

w walucie polskiej. 

5. W przypadku gdy zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który ma obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca 

składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego wskazując nazwę/rodzaj towaru lub usługi, których 

dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość netto 

(w Formularzu Ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Ogłoszenia). 

ROZDZIAŁ  XI 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY, 

WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę spośród ofert podlegających ocenie, na podstawie 

kryterium oceny ofert określonego poniżej. 

2. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie: Cena brutto oferty – 100%. 

3. Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi zasadami: 

a) Cena brutto Oferty – CO: 

C min 

CO = ------------- x 100 

C of 

gdzie: 

CO – liczba punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium Cena brutto Oferty, 

C min – cena oferty z najniższą ceną, 

C of  – cena oferty badanej. 

Wykonawca nie może zaproponować ceny 0,00 złotych w przedmiotowym kryterium oceny ofert. 

4. Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w w/w kryterium. 

5. Maksymalna ilość punktów, którą może otrzymać oferta wynosi 100 (sto). 

6. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

będzie posiadać taką samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 

do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych, z zastrzeżeniem, 
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że zaproponowana cena brutto w ofertach dodatkowych nie może być wyższa niż cena brutto 

w złożonej przez Wykonawcę ofercie. 

7. Wszystkie obliczenia punktów będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

ROZDZIAŁ  XII 

INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE   

PO WYBORZE OFERTY 

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Umowa zostanie podpisana w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

2. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w celu zawarcia 

umowy, Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia przed terminem jej podpisania - umowy 

regulującej ich współpracę. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zajdzie 

którakolwiek z przesłanek do unieważnienia postępowania 

ROZDZIAŁ  XIII 

UMOWA Z WYBRANYM WYKONAWCĄ 

1. Wzór umowy stanowi Załącznik 3 do niniejszego Ogłoszenia, będący jego integralną częścią. 

2. Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień zawartej umowy 

wynikających z następujących okoliczności: 

3.1. zmiany sposobu wykonywania umowy lub zmniejszenia zakresu umowy, których nie można 

było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

3.2. zmiany przepisów prawa, mającej wpływ na zobowiązania stron wynikające z umowy – tylko 

w zakresie uzasadnionym zmianą tych przepisów, 

3.3. siły wyższej. 

ROZDZIAŁ XIV 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIANIA 

Wykonawcy uczestniczącemu w postępowaniu nie przysługuje możliwość skorzystania 

ze środków odwoławczych przewidzianych w dziale VI ustawy Pzp. 

 

ROZDZIAŁ XV 

ZAŁĄCZNIKI 

Niżej wymienione załączniki stanowią integralną część Ogłoszenia: 
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1.  Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 

2.  Załącznik nr 2 - Formularz Ofertowy, 

3.  Załącznik nr 3 – Wzór umowy, 

4.  Załącznik nr 4 – Informacja RODO. 


